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	Nombre del Documento:
Lista de Chequeo Contratación Directa 

Proceso al que pertenece:
GESTIÓN JURÍDICA
	Versión: 0

	
	
	F-GJ-014

	
	
	Fecha: 12-08-2022



	Número de Contrato:
	0125-2023

	Nombre del Contratista:
	ORINOCO E-SCRAP S.A.S.

	ETAPA PRECONTRACTUAL

	Tipo Documental
	Documento en Secop II
	Cargado en expediente electrónico
	Tipo de Registro
	Observación

	Verificación de inclusión en el Plan Anual de Adquisiciones
	
	
	Captura de pantalla de SECOP II
	

	Constancia de Verificación de no existencia de Acuerdos Marco
	
	
	Captura de pantalla de correo electrónico enviado por el técnico. 
	

	Estudios Previos
	x
	
	Formato establecido
	

	Anexo de especificaciones técnicas (si aplica)
	x
	
	
	

	Certificado de Disponibilidad Presupuestal o Reserva 
	x
	
	
	

	Análisis del Sector Económico 
	
	
	
	

	Estudio de Mercado (con soportes)
	
	
	
	

	Matriz de Riesgos
	
	
	
	

	Propuesta Técnica y Económica  
	x
	
	
	

	DOCUMENTOS QUE DEBE APORTAR EL CONTRATISTA

	Tipo Documental
	Documento en Secop II
	Cargado en expediente electrónico
	Tipo de Registro
	Observación

	Fotocopia de la cédula del Representante Legal
	x
	
	
	

	Facultades para contratar (indicar los soportes verificados) (El soporte depende del tipo de persona jurídica)
	x
	
	
	

	Registro Único Tributario (RUT)
	x
	
	
	

	Certificado de Existencia y Representación Legal (indicar los soportes verificados) (El soporte depende del tipo de persona jurídica)
	x
	
	
	

	Certificado de único oferente o de propiedad industrial (Si Aplica)
	
	
	
	

	Formato de Inhabilidades e Incompatibilidades 
	
	
	
	

	Certificado del pago de aportes al sistema de seguridad social en Salud, Pensión, ARL y parafiscales de los últimos seis (6) meses, suscrito por el por revisor fiscal ó contador (si aplica) ó por el Representante Legal.  
	x
	 
	 
	

	Certificado de vigencia de la tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios del Revisor Fiscal o contador 
	x
	 
	 
	 

	Certificado de revisión de medidas correctivas del representante legal  
	x
	 
	 https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx
	

	Certificado de revisión de antecedentes judiciales del representante legal  
	
	 
	 https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/
	

	Certificado de antecedentes disciplinarios de la sociedad y del representa legal 
	
	 
	 https://www.procuraduria.gov.co/portal/Certificado-de-Antecedentes.page
	

	Certificado de Antecedentes Fiscales de la sociedad y del representante legal  
	
	 
	 https://www.contraloria.gov.co/web/guest/persona-natural
	

	Certificado de composición accionaria suscrito por el Revisor fiscal y/o contador según corresponda (en caso de aplicar)
	
	
	
	

	Formato de conocimiento del tercero o contraparte
	x
	
	Formato establecido por el IDEA 
	

	DOCUMENTOS DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

	Tipo Documental
	Documento en Secop II
	Cargado en expediente electrónico
	Tipo de Registro
	Observación

	Análisis de riesgo (revisión formato del tercero o contraparte)
	
	
	Captura de pantalla del correo electrónico de la Oficina de Gestión del Riesgo
	

	Certificación de aprobación del inicio del proceso por parte del Comité de Orientación y Seguimiento a la Contratación
	
	
	Formato IDEA
	

	Registro Presupuestal 
	 
	 
	 
	

	Acto administrativo de justificación de la contratación directa
	 
	 
	 
	

	Contrato Electrónico
	
	
	Descargado de SECOP II
	

	Anexo de la Minuta del contrato 
	 
	 
	 
	

	Acuerdo de Confidencialidad firmado (Se firma en SECOP II, aplica cuando hay transferencia de información)
	
	
	
	

	Garantías del contrato (debidamente firmadas y con clausulado anexo)
	 
	 
	
	

	Anexo verificación de pólizas con la aseguradora
	 
	 
	 
	

	Notificación de perfeccionamiento y legalización de contrato al ordenador del gasto 

	
	
	Memorando
	

	Abogado
Firma:
Nombre:
Cargo: 
Dependencia: 
	Técnico
Firma:
Nombre:
Cargo: 
Dependencia:
	Logístico
Firma:
Nombre:
Cargo: 
Dependencia:

	DOCUMENTOS DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL

	Tipo Documental
	Documento en Secop II
	Cargado en expediente electrónico
	Tipo de Registro
	Observación

	Designación de supervisión 
	
	
	Memorando
	

	Constancia electrónica SECOP II
	
	
	Iniciar la ejecución contractual en el formulario 7 de la plataforma SECOP II.
	

	Informes parciales de supervisión (con soportes)
	
	
	
	

	Soportes de los pagos realizados para contratos o convenios de administración de recursos. 
	
	
	
	

	Soportes de modificaciones y actas suscritas en virtud de la ejecución del contrato (Prórrogas, suspensiones, reanudaciones, otrosí, obra o ítem adicional o complementario, etc.)
	
	
	
	

	Informe final de Supervisión 
	
	
	
	

	Verificación de actualización de garantías con la aseguradora (si aplica)
	
	
	
	

	Acta de Liquidación del contrato
	
	
	
	

	Acta de cierre del expediente contractual
	
	
	Formato IDEA
	



	[bookmark: _Hlk109833433]Supervisor
Firma:
Nombre:
Cargo: 
Dependencia:
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