
 
 

INFORME DE GESTION 

 
Contratista: EMILSE MILENA LUNA SOTO 

Secretaria: SECRETARIA DE HACIENDA DISTRITAL - CONTABILIDAD 

Tipo de Contrato: Prestación de servicios. 

No. del contrato: CD-04-2023-0893 

Interventor: DORIS TORRES CASTILLO 

Periodo: Correspondiente al primer pago del periodo 3 de marzo al 2 de abril del año 
2023, del Contrato CD-04-2023-0893 

 
OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA ASESORAR A LA 

SECRETARÍA DISTRITAL DE HACIENDA DEL DISTRITO DE BARRANQUILLA EN EL MONITOREO Y 
GENERACIÓN DE INFORMACIÓN ÚTIL SOBRE INVERSIÓN PÚBLICA 

 
Obligación Contractual Producto 

1 revisión de la información recibida de General de 

entradas de almacén, para ingreso al balance de la 
entidad cuenta de inventarios. 

Este mes no se recibieron información recibida 
de general de entradas de almacén para ser 
ingresadas al balance. 

2 expedición de certificados tributarios de donaciones 

recibidas. 
 Este mes no se recibieron información recibida 
para la realización de certificados de donaciones. 

 
3. Revisión y apoyo de operaciones recíprocas con las 
entidades del orden nacional. 

Se reciben los correos de las diferentes 
entidades nacionales, se organiza la 
información y se envía   a la persona encargada 
para la retransmisión de la última 
retransmision. 

 

4. Recibo y seguimiento de la facturación electrónica que 

reciben las distintas dependencias del Distrito, a través del 
correo de contabilidad@barranquilla.gov.co y 
consolidación en reportes de las facturas electrónicas 
recibidas en las dependencias. 

 Se reciben las facturaciones electrónicas en el 
correo contabilidad@barranquilla.gov.co y por 
el Sigob, se revisa en el cuadro de RP Y se verifica 
a que dependencia corresponde, se envía al 
correo solicitando la revisión, aceptación o 
rechazo por parte del interventor, se registra en 
el cuadro de Excel para llevar todo el control de 
las facturaciones que se han recibido en el mes 
de marzo del 2022. 
 
 
 

 

5.  Apoyo en elaboración de certificados de pagos para 

liquidaciones de contratos. 

Se realizan cinco certificados de pagos 
solicitados. 

mailto:contabilidad@barranquilla.gov.co
mailto:contabilidad@barranquilla.gov.co


6. Elaboración en el Programa SIIGO Nube de las facturas 

electrónicas del Distrito por concepto de bienes y servicios y 
el seguimiento de la facturación electrónica de los servicios 
de Tránsito y Transportes. 

Se realizan las facturas electrónicas CERTAIN, 
MULTIDIOMAS, PHOENIX. 

  Se descargan las facturas de la Secretaria de 
Transito del mes de enero y febrero del año 
2023.  

7Apoyo en respuestas de PQR de certificados de retención, 

pagos, cruces de información con Fiscalización y exogena de 
predial.  

- - se da respuesta a 8 solicitudes de envio de 
egresos    

- - se da respuesta a 12 radicados enviados por sigob 
y se envía respuesta al correo del solicitante.  

- - Se da respuesta a 10 solicitudes de entidades que 
necesitan que las facturas sean títulos valores para 
cederlas, se realiza en el Proveedor tecnológico 
SIIGO 

- - Se da respuesta a dos requerimientos de la Dian 
anexando los soportes solicitados del 
contribuyente. 

-  
- - Se da respuesta a 49 certificados de retenciones 

año 2022.  
- - Se envían 10 correos a Secretaria Gestión de 

Ingresos solicitando información o estado de 
cuenta sobre boletín de deudores morosos del 
estado por el cual fueron reportados en el periodo 
nov 2022, el cual uno se le envio respuesta al 
solicitante sobre el estado de cuenta, se da 
respuesta a derecho de petición y se retira del 
BDME.  
 

- - Se da respuesta a un correo de la Oficina de 
Fiscalización, se anexan soportes solicitados  

 
- - Se llenan 2 formularios solicitados a la Oficina de 

Contabilidad.  
 

- - se realizan anexos 9 inventario y anexo 28 
ingresos para retransmisión de Estados Financieros  

 
-  
 

-  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ejecución Contractual: 

Se relaciona a continuación las actividades realizadas por el contratista durante el plazo de 

ejecución del contrato. 

 
 

Atentamente, 

 

 

EMILSE MILENA LUNA SOTO 

Contratista 

 

 

ANEXOS 

 

Se revisan los correos sobre reciprocas, se recopilan en hoja de Excel y se envían a la 

persona encargada.  

 

 



 

 

 

Se reciben las facturas que llega al correo contabilidad y se envía a cada uno de los 

supervisores para su revisión.  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Relación de facturas de MI RED  

 

Se anexa listado de las facturas recibidas de MI RED y enviadas a la Secretaria de Salud en el 
mes de marzo del 2023  

 

 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Se realizan cinco certificados de pagos  

 

 

 

 

Se realizan facturas electrónicas   

 

 

 

Facturas de enero Secretaria de Movilidad 

 

Se descargan todas las facturaciones realizadas en el mes de enero y febrero del año 2023 

 

 ENERO  

 

 

 



FEBRERO  

 

 

 

  Se realizan los anexos número 28 y 9 para retransmisión de Estados Financieros 

 

NOTA 9 

 

 



 

 

NOTA 28 

 

 

 



 

 



 

Se llena formato formulario de conocimiento de cliente de ZURICH  

 



Se llena formulario Sistema de Gestión AES de Colombia  

 

 

 

Se da respuesta a los radicados que llegaron por Sigob 

 

 

 

 

Se da respuesta a un correo de FISCALIZACIÓN 

 

 

 

 

 

 

 



Se da respuesta por correo a solicitudes de egresos  

 

 

 

Solicitud de eventos facturas electrónicas para que sean títulos valores y cederlas  

 

 

 

Se da respuesta a dos requerimientos de la DIAN 

 

 

 

Se da respuesta correo solicitando certificados de retenciones  

 



 

 

 



 

 

Respuesta BOLETIN DE DEUDORES MOROSOS DEL ESTADO 

 

 

 

NIT NOMBRE SOLICITA CORREO OBSERVACIONES 

890.322.294 TRANSPORTADORA DE VALORES ATLAS LTDA MARTHA ARBOLEDA jefeimpuestos@atlas.com.co Se retira del BDME 

900.107.673 ZONA FRANCA DEL CARIBE Jose Osorio josorio@barranquilla.gov.co Se retira del BDME 

802.019.690 RELAX S EN C MUEBLES Y COLCHONES Ronald Gomez contador@colchonesrelax.com.co Se envia para verificar información no se ha dado respuesta al usuario 

860.042.945 Cisa fondonacionaldelahorro@cisa.gov.co Se envia para verificar información no se ha dado respuesta al usuario 

 811.030.322 celsia S.A.  Adriana Espitia alespitia@celsia.com Se envia para verificar información no se ha dado respuesta al usuario 

830.055.897 Fiduciaria Bogotá  Nicolás F. Parra Rodero nfparra@fidubogota.com Se envia para verificar información no se ha dado respuesta al usuario 

802.003.411 LABORATORIO QUIMICO CLINICO SAS Dayana de la Cruz contabilidad@laboquimico.com Se envia para verificar información no se ha dado respuesta al usuario 

55.223.982 OLGA BELEN ALTAMAR FLOREZ Olga Altamar olga.altamar@cargoflash.co se envia estado de cuenta al solicitante 

890.113.554 vehidiesel se realiza respuesta adjuntando estado de cuenta 

860.007.335  Banco Caja Social  se realiza respuesta adjuntando estado de cuenta 


