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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 
 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 024  DEL DÍA 01 DEL MES DE MARZO DEL AÑO 2023 

 
OBJETIVO (S)  

Realizar selección de instructores para la vigencia 2023 de acuerdo con las necesidades de formación del Centro de Industria y Construcción 
 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 
Alexander Montealegre 
Ramirez 

11.322.764 X 

  Centro De 
Industria Y 
Construcción 
 

amontealegrer@sena.
edu.co 

3153108203 

 

     
2 

Heidy Alexandra Molano 
Giron 

65.780.591 X 

  
Centro De 
Industria Y 
Construcción 

hamolanog@sena.edu
.co 

3015290194 

 

 
3 

Leonardo Quiroga 
Penagos 

14324620 

X   Centro De 
Industria Y 
Construcción lquiroga@sena.edu.co 3103491125 
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ACTA No. 024 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Selección de instructores del Centro de Industria y Construcción 
para la vigencia 2023 

 
CIUDAD Y FECHA: 01 de marzo de 2023 
 

HORA INICIO: 09:00 
am 

HORA FIN: 10:30 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  Subdirección Centro 
de Industria y Construcción 

DIRECCIÓN GENERAL / Regional Tolima / Centro de Industria y 
Construcción  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Realizar selección de instructores para la vigencia 2023 de 
acuerdo con las necesidades de formación del Centro de Industria y Construcción 
 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar selección de instructores para la vigencia 2023 de acuerdo con las 
necesidades de formación del Centro de Industria y Construcción 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
ORDEN DEL DIA:  
 

1. Llamado a lista y verificación del quórum. 
 

2. Realizar acta de selección de instructores con el fin de atender los diferentes programas de formación de 
acuerdo con las necesidades presentadas por el coordinador del programa de Formación Regular Titulada 
y Complementaria (virtual y presencial) y de esta forma cumplir con las metas establecidas para el Centro 
de Industria y Construcción del SENA Regional Tolima de acuerdo con los lineamientos.  
 

3. Conclusiones y recomendaciones. 
 
DESARROLLO: 
 
1. Llamado a lista y verificación del quórum. 

 
Se constató la presencia de los funcionarios que se relacionan como asistentes en la parte pertinente de esta acta, 
iniciando la reunión con el fin de realizar el acta de selección de instructores de los diferentes programas de 
formación de acuerdo con las necesidades del Centro de Industria y Construcción para la vigencia 2023. 
 
Se tuvo en cuenta el cumplimiento de la Circular No. 3-2022-000192 del 9 de noviembre de 2022 sobre la 
Contratación Servicios Personales para el año 2023 emanada de la Dirección General en la cual se enuncian los 
lineamientos para realizar el proceso de contratación y con base en las siguientes actas en las cuales se dejó 
evidencia de la realización de la verificación del cumplimiento de la circular mencionada. 
 

 
2. Realizar acta de selección de instructores con el fin de atender los diferentes programas de formación 
de acuerdo con las necesidades presentadas por el coordinador del programa de Formación Regular 
Titulada y Complementaria (virtual y presencial) y de esta forma cumplir con las metas establecidas para 
el Centro de Industria y Construcción del SENA Regional Tolima de acuerdo con los lineamientos. 

 
Teniendo en cuenta: 

• Acta No. 003 de fecha 19 de enero de 2023 de objetivo “Definir las necesidades de Contratación de 
Instructores para los diferentes programas de Formación Titulada y Complementaria Regular (virtual y 
presencial), Formación Titulada y Complementaria del Fondo de Industria y Construcción – FIC, Formación 
a la Población Desplazada y programa de Articulación con la Media”,   

• Acta No. 004 de selección de instructores de fecha 20 de enero de 2023 
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• Acta No. 037 de preselección de instructores contratistas. 
Se realiza la siguiente selección de instructores:  
 
 Selección de Instructor para el perfil INFORMÁTICA, DISEÑO Y DESARROLLO DE SOFTWARE-

TECNOLOGÍA EN ANÁLISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE (formación virtual) 
 

Para este programa se tienen una necesidad de dos (2) instructores para el mes de marzo, de acuerdo con ello se 
procede a ubicar en el BanIn 2023 aspirantes disponibles postulados para este programa que cumplan con el perfil 
de acuerdo con el diseño curricular, identificando no hay aspirantes disponibles postulados a este mismo  programa, 
por lo cual, se revisa la lista de aspirantes postulados al programa Formación Complementaria Virtual sin idiomas 
ID 11813 teniendo en cuenta que en este programa se encuentran aspirantes disponibles con diferentes 
profesiones que podrían aplicar al programa donde se tiene la necesidad en el perfil INFORMÁTICA, DISEÑO Y 
DESARROLLO DE SOFTWARE-TECNOLOGÍA EN ANÁLISIS Y DESARROLLO DE SOFTWARE 
,adicionalmente tienen experiencia de instructor en modalidad virtual. 
 
Es así como se procede a revisar la hoja de vida de aspirantes con profesiones que acepta el perfil, se verifica la 
experiencia y demás requisitos y de acuerdo con ello, se procede a preseleccionar en orden de puntuación los 
aspirantes que evidencian cumplimiento del perfil de acuerdo con la necesidad (resaltados en verde):  
 
ID 11813 

ID 
Aspiración 

Tipo y 
número 
documento 

Nombre 
Puntaje 
verificación 
CF 

Estado Cambiar 
Estado 

Observación asignación 
de estado Datos de contacto 

78515 CC - 
65779267 

NEYLA 
PATRICIA 
SOTO 
CAÑON 

39,4 Si 
cumple 

Seleccionado 
para el 
programa 
ANALISIS Y 
DESARROLLO 
DE 
SOFTWARE  

En verificación de Hoja de 
vida se evidencio que 
cumple con los requisitos 
del perfil 

neylaps@gmail.com 
3114465982 

78139 CC - 
1110451301 

FERNANDO 
OVIEDO 
DELGADO 

38,7 Si 
cumple 

Seleccionado 
para el 
programa 
ANALISIS Y 
DESARROLLO 
DE 
SOFTWARE 

En verificación de Hoja de 
vida se evidencio que 
cumple con los requisitos 
del perfil 

foviedo1@misena.edu.co 
3008228950 

 
Anotaciones:  

• Los aspirantes NEYLA PATRICIA SOTO CAÑON y FERNANDO OVIEDO DELGADO evidenciaron 
cumplimiento del perfil por lo cual fueron preseleccionados y estos aceptaron la oferta por lo cual se 
continuará con el respectivo tramite precontractual. 
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 Selección de Instructor para el programa ESTRATEGIA PUBLICITARIA 
 

Para este programa se tienen una necesidad de un (1) instructor para el mes de marzo, de acuerdo con ello se 
procede a ubicar en el BanIn 2023 aspirantes disponibles postulados para este programa que cumplan con el perfil 
de acuerdo con el diseño curricular, identificando no hay aspirantes disponibles postulados a este mismo  programa, 
por lo cual, se revisa la lista de aspirantes postulados al programa Formación Complementaria Virtual sin idiomas 
ID 11813 teniendo en cuenta que en este programa se encuentran aspirantes disponibles con diferentes 
profesiones que podrían aplicar al programa donde se tiene la necesidad en el perfil ESTRATEGIA PUBLICITARIA 
adicionalmente tienen experiencia de instructor en modalidad virtual. 
 
Es así como se procede a revisar la hoja de vida de aspirantes con profesiones que acepta el perfil, se verifica la 
experiencia y demás requisitos y de acuerdo con ello, se procede a preseleccionar en orden de puntuación los 
aspirantes que evidencian cumplimiento del perfil de acuerdo con la necesidad (resaltados en verde):  
 

ID 
Aspiración 

Tipo y 
número 
documento 

Nombre 
Puntaje 
verificación 
CF 

Estado Cambiar Estado 
Observación 
asignación de 
estado 

Datos de contacto 

96096 CC - 
93391136 

MIGUEL 
FERNANDO 
HUERFANO 
PADILLA 

53,92 Si 
cumple 

SELECCIONADO 
PARA ESTRATÉGIA 
PUBLICITARIA 
(TITULADA) 

En verificación de 
Hoja de vida se 
evidencio que cumple 
con los requisitos del 
perfil 

mhuerfanop@gmail.com 
3153823810 

 
Anotaciones:  

• La aspirante MIGUEL FERNANDO HUERFANO PADILLA se encuentra disponible y cumple el perfil 
requerido para el programa ESTRATEGIA PUBLICITARIA, por tanto, fue preseleccionado y acepto la oferta, 
por lo cual se continuará con el respectivo proceso precontractual. 

 

 
 
 

Item

Red de 
conocimiento 
- Programa de 

formacion

ID 
Aspiración

Tipo y 
número 

documento
Nombre e-mail telefono

fecha de 
inicio

fecha de fin 
Duracion 

meses
duracion 

dias
valor mes valor año supervisor

1

INFORMÁTIC
A, DISEÑO Y 
DESARROLLO 
DE SOFTWARE-
TECNOLOGÍA 
EN ANÁLISIS Y 
DESARROLLO 
DE SOFTWARE 
(formación 
virtual)

78515 65779267

NEYLA 
PATRICIA 
SOTO 
CAÑON

neylaps@gm
ail.com

3114465982 21-mar.-2023 16-dic.-2023 8 27 4.096.830$  36.461.787$  
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS

2

INFORMÁTIC
A, DISEÑO Y 
DESARROLLO 
DE SOFTWARE-
TECNOLOGÍA 
EN ANÁLISIS Y 
DESARROLLO 
DE SOFTWARE 
(formación 
virtual)

78139 1110451301
FERNANDO 
OVIEDO 
DELGADO

foviedo1@mi
sena.edu.co

3008228950 21-mar.-2023 16-dic.-2023 8 27 4.096.830$  36.461.787$  
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS

INSTRUCTORES SELECCIONADOS DEPENDENCIA 922645 - PROGRAMA DE FORMACION REGULAR

Item

Red de 
conocimiento 
- Programa de 

formacion

ID 
Aspiración

Tipo y 
número 

documento
Nombre e-mail telefono

fecha de 
inicio

fecha de fin 
Duracion 

meses
duracion 

dias
valor mes valor año supervisor

1

ESTRATEGIA 
PUBLICITARIA 
(formacion 
virtual)

96096 93391136

MIGUEL 
FERNANDO 
HUERFANO 
PADILLA

mhuerfanop
@gmail.com

3153823810 21-mar.-2023 16-dic.-2023 8 27 4.096.830$  36.461.787$  
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS

INSTRUCTORES SELECCIONADOS DEPENDENCIA 922645 - PROGRAMA DE FORMACION REGULAR
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 Selección de Instructor para el perfil Institucional de Pedagogía - Actividad Física y Hábitos de Vida 

Saludables 
 
Para este programa se tienen una necesidad de un (1) instructor en atención a terminación anticipada del 
contrato de JAVIER HERNANDO LEGUIZAMO TRIANA, de acuerdo con ello se procede buscar en banco 
de instructores 2023 aspirantes postulados para este programa, identificando aspirantes disponibles en la 
ID 14138 que cumplen perfil, por tanto, se procede a preseleccionar el siguiente aspirante en orden de 
puntuación (resaltados en verde): 

ID 
Aspiración 

Tipo y 
número 
documento 

Nombre 
Puntaje 
verificación 
CF 

Estado Cambiar 
Estado 

Observación asignación de 
estado Datos de contacto 

116248 CC - 
1110452629 

KATHERINNE 
LEBRATO 
URUEÑA 

55,97 Si 
cumple 

No entrego 
documentos 
para 
contratación 

En verificación de Hoja de vida se 
evidencio que cumple con los 
requisitos del perfil 

katherinelebrato@hotmail.com 
3165778877 

90898 CC - 
93385697 

JAVIER 
HERNANDO 
LEGUIZAMO 
TRIANA 

49,6 Si 
cumple Seleccionado 

En verificación de Hoja de vida se 
evidencio que cumple con los 
requisitos del perfil 

jhleguizamo7@misena.edu.co 
3105881902 

81313 CC - 
19356826 

RODRIGO 
PERDOMO 
SANCHEZ 

45,25 Si 
cumple Pensionado 

En verificación de Hoja de vida se 
evidencio que cumple con los 
requisitos del perfil 

rodar1359@hotmail.com 
3158946488 

109621 CC - 
28551015 

OLGA 
LUCRECIA 
HERNANDEZ 
ARDILA 

27,15 Si 
cumple 

Seleccionado 
previamente 
según acta 
No.31  

En verificación de Hoja de vida se 
evidencio que cumple con los 
requisitos del perfil 

olha14@hotmail.com 
3123191030 

78371 CC - 
65777253 

ADRIANA 
TORRES 
FORERO 

25,25 Si 
cumple 

Seleccionado 
previamente 
según acta 
No.35  

En verificación de Hoja de vida se 
evidencio que cumple con los 
requisitos del perfil 

adrianatorresf1060@gmail.com 
3007833559 3007771149 

93358 CC - 
1110530932 

JAVIER 
ANDRES 
MOSQUERA 
PEDROZA 

22,53 Si 
cumple Disponible 

En verificación de Hoja de vida se 
evidencio que cumple con los 
requisitos del perfil 

jamosquera6@hotmail.com 
3004748339 

82833 CC - 
1110515987 

CAMILO 
ANDRES 
GIRALDO 
CULMA 

13,73 Si 
cumple Disponible 

En verificación de Hoja de vida se 
evidencio que cumple con los 
requisitos del perfil 

giraldoo19@hotmail.com 
3117009193 

85713 CC - 
65773200 

ESTIBALIZ 
SUAREZ 0 No 

cumple Inscrito 

La aspirante no cumple con el 
perfil requerido “Título de Técnico 
Profesional, o Tecnólogo, o  
Profesional en los núcleos de 
conocimiento de Deportes, 
educación física y recreación y 
tarjeta profesional cuando lo exija 
la Ley” ya que su formación 
profesional es en lengua 
Castellana y su formación técnica 
vocacional es en nutrición y en 
derechos fundamentales. 

estibaliz4276@gmail.com 
3144134850 3118206355 

85884 CC - 
1110529745 

WILLIAM 
ALEXANDER  
PEÑUELA 
PINTO 

0 No 
cumple Inscrito 

El aspirante no cumple, pues no 
alcanza el tiempo requerido de 12 
meses de experiencia docente 
solicitado en el perfil. 

wapp26@gmail.com 
3183053530 

103471 CC - 
1110580268 

RICARDO 
ANDRES 
MONTIEL 
MENDEZ 

0 No 
cumple Inscrito 

El aspirante no aportó soportes en 
el modulo de Banco de 
Instructores 2023 

richard0227montiel@gmail.com 
3115008823 3143946759 

105421 CC - 
1110557049 

JUAN FELIPE 
ORTIZ PEÑA 0 No 

cumple Inscrito 

El aspirante no cumple con el 
perfil, pues no cuenta con 
experiencia docente certificada. 
Adicional a ello, el certificado 
emitido por Club Huracanes 
Voley, no es valorada, pues no 
presenta fechas directas 
establecidas de inicio y 
culminación 

jfelipe-op@hotmail.com 
3202459989 
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120543 CC - 
28556933 

DIANA 
XIMENA 
CEPEDA 
RODRIGUEZ 

0 No 
cumple Inscrito 

La aspirante no cumple con el 
perfil requerido ya que no certifica 
la experiencia docente necesaria: 
La certificación expedida por 
Laborum no especifica las fechas 
laboradas, por lo cual no se 
puede tener en cuenta. 

xidicep@hotmail.com 
3164798928 

125390 CC - 
76310895 

EDISSON 
RUBIO 
GARCIA 

0 No 
cumple Inscrito 

El aspirante no cumple con el 
perfil, pues no cuenta con la 
experiencia minima docente 
requerida. 

edisson.rubio1969@gmail.com 
3118334789 

 
Anotaciones:  

• La aspirante JAVIER ANDRES MOSQUERA PEDROZA seguía en orden de puntuación y cumple el perfil por 
tanto fue preseleccionado y acepto la oferta, por lo cual se continuará con el respectivo proceso precontractual.

 
Proyección de contratación de acuerdo con el Acta No. 003 de necesidad de contratación de instructores 2023 
 
En la selección se realizó la verificación de cumplimiento de los requisitos de cada una de las hojas de vida con el 
fin de escoger los candidatos idóneos para brindar atención en las diferentes áreas de formación del Centro de 
Industria y Construcción para la vigencia 2023. 
 
Se da por terminada la reunión, firmando quienes en ella intervinieron. 
 

CONCLUSIONES 
Adelantar proceso de contratación a los siguientes instructores: 

 

Item

Red de 
conocimiento 
- Programa de 

formacion

ID 
Aspiración

Tipo y 
número 

documento
Nombre e-mail telefono

fecha de 
inicio

fecha de fin 
Duracion 

meses
duracion 

dias
valor mes valor año supervisor

1

INSTITUCION
AL DE 
PEDAGOGÍA  -  
ACTIVIDAD 
FÍSICA Y 
HÁBITOS DE 
VIDA 
SALUDABLES

93358 1110530932

JAVIER 
ANDRES 
MOSQUERA 
PEDROZA

jamosquera6
@hotmail.co
m

3004748339 1-feb.-2023 16-dic.-2023 10 16 4.096.830$  43.153.276$  
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS

INSTRUCTORES SELECCIONADOS DEPENDENCIA 922645 - PROGRAMA DE FORMACION REGULAR

Item
Red de conocimiento - 
Programa de formacion

ID 
Aspiración

Tipo y número 
documento

Nombre e-mail telefono supervisor

1

INFORMÁTICA, DISEÑO Y 
DESARROLLO DE SOFTWARE-
TECNOLOGÍA EN ANÁLISIS Y 
DESARROLLO DE SOFTWARE 
(formación virtual)

78515 65779267
NEYLA PATRICIA SOTO 
CAÑON

neylaps@gmail.c
om

3114465982
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS

2

INFORMÁTICA, DISEÑO Y 
DESARROLLO DE SOFTWARE-
TECNOLOGÍA EN ANÁLISIS Y 
DESARROLLO DE SOFTWARE 
(formación virtual)

78139 1110451301
FERNANDO OVIEDO 
DELGADO

foviedo1@misen
a.edu.co

3008228950
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS

Item
Red de conocimiento - 
Programa de formacion

ID 
Aspiración

Tipo y número 
documento

Nombre e-mail telefono supervisor

1
ESTRATEGIA PUBLICITARIA 
(formacion virtual)

96096 93391136
MIGUEL FERNANDO 
HUERFANO PADILLA

mhuerfanop@g
mail.com

3153823810
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS

Item
Red de conocimiento - 
Programa de formacion

ID 
Aspiración

Tipo y número 
documento

Nombre e-mail telefono supervisor

1
INSTITUCIONAL DE PEDAGOGÍA  
-  ACTIVIDAD FÍSICA Y HÁBITOS 
DE VIDA SALUDABLES

93358 1110530932
JAVIER ANDRES 
MOSQUERA PEDROZA

jamosquera6@h
otmail.com

3004748339
LEONARDO 
QUIROGA 
PENAGOS
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Enviar al área de contratación la presente 
acta de selección con el fin de dar inicio al 
proceso de contratación de instructores para 
la vigencia 2023 

 
Área de contratación 
 
 
 

 
Marzo de 2023 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión virtual o, de los 
asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 


