
FORMATO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
Ciudad y fecha 
 
Señores 
CONCEJO MUNICIPAL DE CHÍA. 
Ciudad 
 
ASUNTO: PROCESO DE MÍNIMA CUANTÍA No. _________________ 
 
Respetado Doctor: 
Nosotros los suscritos ____________de conformidad con las condiciones que se estipulan en los documentos del proceso 
de mínima cuantía ___________________, presentamos esta propuesta para y en caso de que sea aceptada nos 
comprometemos a firmar el contrato dentro de la oportunidad correspondiente a la fecha de notificación de la resolución 
de adjudicación. 
Declaramos así mismo bajo la gravedad del juramento: 
Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta. 
Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato 
probable que de ella se derive. 
Que conocemos en su totalidad los documentos de la invitación pública del proceso de mínima cuantía referenciado y 
demás documentos del proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos. 
Que hemos recibido los documentos que integran la INVITACIÓN PÚBLICA y aceptamos su contenido. 
Que haremos los trámites necesarios para la legalización del contrato en un término establecido por la Corporación. 
Que no me/ nos halló / hallamos incurso/s en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la ley y no 
nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 
Que nos comprometemos a cumplir totalmente los servicios en los plazos estipulados en el aviso de convocatoria de 
condiciones. 
Que responderé (mos) por la calidad de los bienes y servicios contratados, sin perjuicio de la constitución de la garantía. 
Que acepto (amos) las especificaciones técnicas del pliego de condiciones y en el contrato, si este llegare a suscribirse. 
Afirmo, que el proponente o los socios de la persona jurídica, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, 
no se encuentra reportado en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República (Resolución 
Orgánica No. 05149 de 2000). 
Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de los 
últimos dos (2) años anteriores a la fecha de cierre del presente Proceso de Selección. (DILIGENCIAR SOLO CUANDO EL 
PROPONENTE NO HA SIDO SANCIONADO). 
Que hemos sido sancionados por: _______ (indicar el nombre de la(s) entidad(es) sancionadoras). (DILIGENCIAR SOLO 
CUANDO EL PROPONENTE HA SIDO SANCIONADO). 
Que cualquier notificación o requerimiento relacionado con el presente proceso de contratación se me podrá hacer por el 
siguiente correo electrónico ____________________________________ 
Que la propuesta tiene una validez de un (01) meses contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria Pública. 
Atentamente, 
 
Razón Social ___________ 
Nit ___________ Régimen tributario al cual pertenece ___________ 
Nombre ___________ 
C.C. No ___________ de ___________ 
Correo electrónico_______________________ 
Dirección___________ 
FAX ___________ 
Ciudad ___________ 
FIRMA Y SELLO (*) 
(*) NOTA: Este compromiso deberá ser presentado y firmado por el proponente con la propuesta respectiva. Si es persona jurídica, por quien conforme a 
la ley esté facultado; Si es consorcio o unión temporal por quien haya sido designado representante en el documento de constitución; Si es persona 
natural, por ella misma; Si actúa en calidad de apoderado, debe estar debidamente facultado por quien tenga la legitimación para hacerlo, caso en el cual 
debe anexar el poder correspondiente. 
  



FORMATO PACTO DE TRANSPARENCIA 
[Ciudad y Fecha] 
 
 
Señores 
CONCEJO MUNICIPAL DE CHIA. 
 
El (los) abajo firmante(s), actuando en nombre y representación de [nombre del Interesado. En el caso de Estructura 
Plural, debe incluirse el nombre de la Estructura Plural, así como el nombre de cada uno de sus miembros] por medio 
de la presente en desarrollo de la MÍNIMA CUANTÍA No. _____________, cuyo objeto es “XXXXXXXXXXXXXXXXXX” 
presentamos Pacto de Transparencia, en los siguientes términos: 

 
El presente Pacto de Transparencia, constituye una manifestación ética de los participantes del proceso y tiene por 
objeto minimizar la ocurrencia de hechos contrarios a la ética de lo público provenientes tanto de la iniciativa privada 
como la pública y promover un entorno de competencia justa y amplia visibilidad ante la opinión pública. 
 
1. Cumplir estrictamente, en su letra y su espíritu la Ley Aplicable. 

 
2. No ofrecer sobornos, dádivas, recompensas o gratificaciones con el fin de incidir con las decisiones relacionadas 

con el presente proceso de selección. 
 

3. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes cualquier ofrecimiento, favores, dádivas 
prerrogativas, recompensas o gratificaciones efectuadas por Interesados y/o Proponentes a funcionarios públicos 
o a sus asesores que estén directa o indirectamente involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del 
proceso, durante el mismo, antes del inicio y/o durante la etapa de evaluación, que pueden ser interpretadas 
como efectuadas con la intención de inducir alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 
4. Adicionalmente, en el evento de conocerse casos especiales de corrupción, reportar el hecho a la Secretaria de 

Transparencia de la Presidencia de la República. 
 

5. Hacer un estudio completo del Proyecto y del Pliego a fin de contar con los elementos de juicio e información 
económica relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar una propuesta. Lo anterior, 
con el propósito de que la misma sea seria y honesta de tal manera que permita participar en el proceso de 
selección y en caso de resultar adjudicatario permita ejecutar todas las obligaciones contenidas en el contrato, así 
como asumir los riesgos asociados a la ejecución del mismo. 
 

6. Solicitar u ofrecer cualquier información utilizando los procedimientos previstos en el pliego de condiciones. 
 

7. No hacer arreglos previos con otros proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la 
adjudicación. 

 
8. Declarar públicamente que se conocen y aceptan las condiciones establecidas en el pliego de condiciones, lo cual 

se hace a través de la presentación de la propuesta. 
 

9. No utilizar en la etapa de evaluación de las propuestas argumentos carentes de sustento probatorio para efectos 
de buscar la descalificación de competidores. 

 
10. Interpretar de buena fe las normas aplicables al proceso de selección, de manera que siempre produzcan los 

efectos buscados por las mismas. 
 

11. No incurrir en falsedad de los documentos exigidos para cumplir con los requisitos del proceso de selección. 
 

12. Igualmente se acepta que durante la evaluación de las propuestas prime el criterio de respetar el espíritu de la Ley 
Aplicable y los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre favorecer la libre competencia. 

 



13. Abstenerse de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, ni referirse a asuntos personales de 
otros Interesados y/o proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente se debatirán asuntos relacionados 
con el proceso de selección y las propuestas. 

 
14. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente cuando sea 

concedida y por el tiempo que sea concedida. Acatar las decisiones de la Entidad y en caso de desacuerdo, en los 
términos de la Ley aplicable, interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes. 

 
15. Actuar con lealtad hacia los demás interesados y/o proponentes, así como frente a la Entidad. Por lo tanto, 

abstenerse de utilizar herramientas para dilatar el proceso de selección. 
 

16. Abstenerse de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes y sus propuestas o 
terceros sin contar con las pruebas suficientes, las cuales deberán estar a inmediata disposición de la Entidad para 
corroborar tales afirmaciones en caso de que se presenten. 

 
17. Asimismo, interesado y/o proponente (en adelante cualquiera los “Obligados”), se comprometen a: 

 
a. Suscribir entre los empleados, proveedores y subcontratistas un pacto ético de conducta que garantice la 

probidad y transparencia de las actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la 
ejecución del contrato. 

 
b. En caso de presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto corrupción durante el proceso 

de selección o con cargo al contrato, los obligados darán conocimiento a la entidad y a las autoridades 
competentes de la ocurrencia de tal situación y de los pagos hechos hasta la fecha a terceros. 

 
c. No ofrecer trabajo como parte del obligado que resulte adjudicatario a ningún funcionario público o contratista 

vinculados en la entidad ni a sus familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero 
civil a partir de la adjudicación y hasta el año siguiente a la finalización de la ejecución del contrato. 

 
d. No ofrecer gratificaciones o atenciones en especie, ni financiar fiestas, recepciones u homenajes a funcionarios 

públicos durante las diferentes etapas del proceso de selección ni durante la ejecución del contrato. 
 
 
Nombre o Razón Social del Proponente: ________________________________ 
NIT:  ___________________________________________________________ 
Nombre del Representante Legal: ____________________________________ 
C.C. No. ______________________ De _______________________________ 
Dirección   ______________________________________________________ 
Teléfonos ___________________________  
Correos Electrónicos 1 - ____________________________________ 

2 - ____________________________________ 
Ciudad   _______________________________________________________ 
 
FIRMA: ____________________________________ 
NOMBRE DE QUIEN FIRMA: _______________________________________ 

 
    

NOTA: SUSCRIBIRÁ EL DOCUMENTO EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA SINGULAR, LA PERSONA 
NATURAL O TODOS LOS INTEGRANTES DEL PROPONENTE PLURAL.  LOS SUSCRIBIENTES DEBERÁN ESTAR ACREDITADOS 
DENTRO DE LOS DOCUMENTOS DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O PODERES CONFERIDOS Y ALLEGADOS AL 
PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN. 
  



FORMATO CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA 
JURÍDICA  

 
  
El Suscrito (Revisor Fiscal o Representante legal, según sea el caso) identificado con cédula de ciudadanía y tarjeta 
profesional No.  XXXXXXXXX de la Junta Central de Contadores de Colombia (Para el revisor Fiscal), certifica que la sociedad 
________________________, identificada con NIT. ______________, en mi condición de Revisor Fiscal de [Incluir la Razón 
social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de 
________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados 
financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, 
pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio 
Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 
1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a 
partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007. 
 
La presente se expide a los _______ días del mes de ___________ de 202__, en Bogotá D.C. 
 
Se firma según el caso por: 
 
 
 
________________________ 
Tarjeta No. _________ 
Revisor Fiscal 
 
 
 
 
Firma Representante Legal ______________________________ 
C.C. No. 
 
 
Nota: Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con domicilio o sucursal en 
Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia 
 
Nota: [Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá incluir el 
siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación] en mi 
condición de Representante Legal de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo 
la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 
Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 
1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del 
presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Nota: [En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de 
la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación] en mi 
condición de Representante Legal de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo 
la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 



Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo 
Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 
1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto 
en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Nota: [En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá 
precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en 
el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al 
cierre del procedimiento de contratación] 
 
Nota: [Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del Estatuto 
Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo 
correspondiente]:   
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me encuentro exonerado 
del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y 
asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 
que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
 
Nota: [Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la 
presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con 
[Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como Representante Legal o revisor fiscal] de 
[Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto 
que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy 
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
Nota: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. 
Adicionalmente, el Proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo Contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales 
cuando a ello haya lugar. 
  



FORMATO CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA 
NATURAL  

 
  
_______________________________ identificado (a) con c.c ________ de _______, de acuerdo con lo señalado en el 
artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO, y con sujeción a las sanciones que para tal 
efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto mis aportes y el de mis 
empleados (esto último en caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, cajas de 
compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), cuando 
a ello hubiere lugar, durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de 
nuestra propuesta para el presente proceso de selección.  Certifico que me encuentro a Paz y Salvo por concepto del pago 
de mis obligaciones derivadas de mi afiliación con el Sistemas de Seguridad Social Integral, así como del personal a mi cargo 
que lo requiera.  
 
Lo anterior, para dar cumplimiento a lo establecido en el art. 50 de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1150 de 2007.  
 
 
La presente se expide a los ___ días del mes de ___________ de 202__, en XXXX 
 
 
________________________________________________________________   
Firma Representante Legal del Proponente o del Proponente Persona Natural  
Nombre:   
Cargo:   
Documento de Identidad:   
Correo Electrónico:  
 
 
Nota 1: En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes 
parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento indicar esta circunstancia en el presente 
anexo.  
 
Nota 2: En caso de que el proponente se encuentre exceptuado de realizar aportes SENA e ICBF, debe también bajo la 
gravedad de juramento indicar esta circunstancia en el presente anexo.  
 
Nota 3: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad Social, se deberán tener en 
cuenta los plazos previstos en el Decreto 1406 de 1999 artículos 19 a 24. Asimismo, en el caso del pago correspondiente a 
los aportes parafiscales se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto, en el artículo 10 de la Ley 21 de 1982, 
reglamentado por el Decreto 1464 de 2005 y por el Decreto 1670 de 2007.  
 
El Proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones 
aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de 
pago de planilla. Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, 
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá 
como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo.   
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al sistema de salud.  
 
Nota 4: Para los Proponentes Plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. 
Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la 
dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando 
a ello haya lugar.   
  



FORMATO CERTIFICACIÓN DE APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y 
FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO 

 
Ciudad y Fecha 
 
Señores: 
CONCEJO MUNICIPAL DE CHIA -  
REFERENCIA: PROCESO DE XXXXXXXXXXXXXXXXXX 
Objeto: XXXXXX 
 
 
Proponente:  ____________________________________________________________ (nombres y apellidos 
completos), identificado con (cédula de ciudadanía, cédula de extranjería o pasaporte, según el caso) No. 
________________ expedida (o expedido) en _____________ (ciudad o país, según si se trata de las dos primeras o del 
tercero), en condición de representante legal (personas jurídicas nacionales y extranjeras), representante convencional 
(Proponentes Plurales: Consorcios, Uniones Temporales y Promesas de Sociedad Futura), representante en Colombia (si la 
persona jurídica extranjera resuelve obrar por intermedio del que está en el deber de constituir) o apoderado (si se opta por 
concurrir a través de mandatario), de ___________________ (Denominación o Razón Social del Proponente Individual o 
denominación acordada para el Proponente Plural, en consonancia con los Estatutos Sociales, el Convenio de Consorcio o de 
Unión Temporal o el Contrato de Promesa de Sociedad), integrado por ________________ (denominación o razón social de 
cada uno de los integrantes del Proponente Plural, en su caso, también según los estatutos sociales y con indicación de su 
respectivo domicilio), con domicilio en ______, (ciudad y país, si se trata de Proponentes Individuales), debidamente 
autorizado para el efecto como se comprueba con el soporte No. ___ (indicar el asignado en el Índice al documento que 
acredita la personería adjetiva de quien suscribe el compromiso), manifiesta irrevocablemente la voluntad de la Empresa, 
sus accionistas (salvo sociedades abiertas o inscritas en bolsas de valores) y administradores (de las Empresas, sus 
respectivos accionistas, también salvo sociedades abiertas o inscritas en bolsas de valores, y administradores, en casos de 
Proponentes Plurales) manifiesto que (se cuenta o no) con un SISTEMA DE PREVENCIÓN Y CONTROL DE  LAVADO DE 
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO, el cual cumple a cabalidad con las normas colombianas que le son 
aplicables. En virtud de lo anterior se certifica que:  

1. EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas relacionadas con la prevención y 
control al lavado de activos y financiamiento del terrorismo que le son aplicables.  

2. EL PROPONENTE cuenta con adecuadas políticas, manuales y procedimientos de prevención y control al lavado de 
activos y administración del terrorismo, que dan cabal cumplimiento a las regulaciones vigentes que le son 
aplicables.  

3. EL PROPONENTE (y/o alguno de sus integrantes en caso de proponentes plurales) Si/NO han sido sancionados por 
violación de las leyes relacionadas con el Lavado de Activos y Financiación de Terrorismo. 

 
Se autoriza al CONCEJO MUNICIPAL DE CHIA, para que, directamente o por intermedio de las personas que designe, 
verifique y confirme la información acá suministrada, incluyendo la efectiva aplicación del SISTEMA DE PREVENCIÓN Y 
CONTROL DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO DEL TERRORISMO de la presente manifestación. 
 

Firma Representante Legal del Proponente o del Proponente Persona Natural 
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad:  
Correo Electrónico  



FORMATO CERTIFICADO DE IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
 
[Fecha] 
Señores 
CONCEJO MUNICIPAL DE CHIA  
CIUDAD.  
 
Ref.: Proceso No. XXXXXXXXXXX 
 
__________________________, actuando en calidad de ____________________ (persona natural oferente, o el 
representante legal, o apoderado), de ____________________________ (nombre del proponente o del integrante del 
consorcio o unión temporal), certifico que nos encontramos  implementando el SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL TRABAJO -SG-SST según los estándares mínimos señalados la normatividad vigente al respecto  y contamos 
con el personal idóneo para su implementación, mantenimiento y divulgación correspondiente. 
De igual manera, respecto de nuestro personal, daremos cumplimiento en su totalidad a los requisitos legales en Seguridad 
y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, con el fin de 
garantizar la mitigación y control de los aspectos e impactos ambientales y de seguridad y salud en el trabajo, que puedan 
generarse en el desarrollo de las actividades contractuales y posteriores a estas. 
 
Atentamente, 
 
Firma Representante Legal del Proponente o del Proponente Persona Natural 
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad 
Correo Electrónico

 

 
 
Firma Responsable de SGSST 
Nombre:  
Cargo:  
Documento de Identidad 
Correo Electrónico

 

  



FORMATO CONSTITUCIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 
 
Ciudad y Fecha 
Señores: 
CONCEJO MUNICIPAL DE CHIA  
 

REFERENCIA: PROCESO DE XXXXXXXXXXXXXXX 
 
OBJETO: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del integrante 2] (y así 
sucesivamente) debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del 
integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2] (y así sucesivamente), respectivamente, manifestamos por medio 
de este documento, que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal, el que llevara por nombre: XXXX, (con NIT en 
caso de tenerlo) para participar en el Proceso de Selección Contractual  de XXXXXX No. XX-DG-202X  y, por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 

a) La duración de esta Unión Temporal será igual al término de ejecución y liquidación del contrato y XX (0X) 
año(s) más.  

b) La Unión Temporal está integrado por:  
 

 INTEGRANTES DE LA UNIÓN TEMPORAL:  
 
1. Nombre (persona natural o jurídica integrante de la unión temporal): ________________________  
C.C. o NIT: ____________________________________________________  
Nombre del representante legal que suscribe el documento: ________________________________ 
Número de identificación: _________________________________________________ 
 
2. Nombre (persona natural o jurídica integrante de la unión temporal): ________________________  
C.C. o NIT: ____________________________________________________  
Nombre del representante legal que suscribe el documento: ________________________________ 
Número de identificación: _________________________________________________ 
(…) 
 PARTICIPACIÓN: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante y actividades que desarrollará:  
 

INTEGRANTE 
PORCENTAJE DE 
PARTICIPACIÓN 

OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES DE 
CADA UNO EN LA EJECUCIÓN DEL 

CONTRATO 

Nombre del integrante % de participación Indicar 

   

 
 DURACIÓN: La duración de la presente unión temporal será igual al plazo del contrato objeto del proceso de selección, 

su liquidación (si a ello hubiere lugar) y XX (0X) año(s) más. 
 
 COMPROMISOS: Al conformar la unión temporal para participar en el presente proceso XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, 

sus integrantes nos comprometemos a:  
 

1. Participar en la presentación conjunta de la propuesta, así como a suscribir el contrato.  
2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las obligaciones que se 

originen del contrato suscrito con EL SENA 
3. Responder ante las sanciones por incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato de 

acuerdo con la participación en la ejecución de cada uno de los miembros de la unión temporal.  
4. No ceder su participación en la unión temporal a otro integrante de la misma.  
5. No revocar la unión temporal durante el tiempo de duración del contrato, su liquidación (si a ello hubiere lugar) y 

un año más.  



 
 ORGANIZACIÓN INTERNA DE LA UNIÓN TEMPORAL: Para la organización y representación de la Unión Temporal hemos 

designado como Representante Legal principal a _________________, identificado con ___________, y como 
Representante Legal suplente a _________________, identificado con ___________, quienes tendrán las siguientes 
facultades:  
 

1. _________________________________________________________  
2. _________________________________________________________  
3. _________________________________________________________  
 
 CESIÓN: Manifestamos que, en ningún caso, habrá cesión del contrato entre quienes integran la Unión Temporal. 

 
 FACTURACIÓN: 
 
En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, y para efectos de pago, con respecto a la facturación, 
manifestamos lo siguiente: (por favor indicar la opción con una X (a,b o c) 
 

a. (_____) La facturación se va a efectuar en representación de la unión temporal por el integrante 
_________________ identificado con NIT _________________. 

b. (_____) La facturación se va a presentar en forma separada por cada uno de los integrantes de la unión temporal, 
de acuerdo a su porcentaje de participación. 

c. (_____) La facturación la va a realizar la unión temporal con su propio NIT. 
 

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumplirán los requisitos establecidos en las disposiciones legales.  
Para constancia se firma el presente documento en ________________, a los ___________ (____) días del mes de 
______________ de ______.  
 
El domicilio de la Unión temporal  es: ____________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
______________________________________________  
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes con CC)  
 
NOTA 1: El presente anexo constituye sólo un modelo, su contenido podrá ser variado por los proponentes, siempre y 
cuando cumpla con los requisitos mínimos establecidos en la normatividad y condiciones adicionales publicado en el SECOP 
II. 
 
NOTA 2: El documento deberá estar suscrito por cada uno de los representantes de los integrantes del proponente plural. 
  



CONSTITUCIÓN DE CONSORCIO 
Ciudad y Fecha 
Señores: 
CONCEJO MUNICIPAL DE CHIA - 
 

REFERENCIA: PROCESO DE XXXXX, No. XX-MC-202X 
 
Objeto: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
 
Los suscritos, [nombre del Representante Legal del integrante 1] y [nombre del Representante Legal del integrante 2] (y así 
sucesivamente) debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o razón social del 
integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2] (y así sucesivamente), respectivamente, manifestamos por medio 
de este documento, que hemos convenido asociarnos para constituir un Consorcio, el que llevara por nombre: XXXX, (con 
NIT en caso de tenerlo) para participar en el Proceso de Selección Contractual  de XXXXXX No. XX-MC-202X  y, por lo tanto, 
expresamos lo siguiente: 
 

a) La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución y liquidación del contrato y XX (0X) año(s) 
más.  

b) El Consorcio está integrado por:  
 

INTEGRANTES DEL CONSORCIO:  
 
1. Nombre (persona natural o jurídica integrante del consorcio): ______________________________  
C.C. o NIT: ____________________________________________________  
Nombre del representante legal que suscribe el documento: ________________________________ 
Número de identificación: _________________________________________________ 
2. Nombre (persona natural o jurídica integrante del consorcio): ________________________  
C.C. o NIT: ____________________________________________________  
Nombre del representante legal que suscribe el documento: ________________________________ 
Número de identificación: _________________________________________________ 
 
 PARTICIPACIÓN: Porcentaje (%) con el que participa cada integrante:  
 

INTEGRANTE PORCENTAJE DE PARTICIPACIÓN 

Nombre del integrante % de participación 

  

 
 DURACIÓN: La duración del presente consorcio será igual al plazo del contrato objeto del proceso de selección, su 

liquidación (si a ello hubiere lugar) y XX (X) año(s) más.  
 
 COMPROMISOS: Al conformar el consorcio para participar en el presente proceso de XXXXXXXXXXX, sus integrantes nos 

comprometemos a:  
 
1. Participar en la presentación conjunta de la propuesta, así como a suscribir el contrato.  
2. Responder en forma solidaria e ilimitada por el cumplimiento total de la propuesta y de las obligaciones que se originen 

del contrato suscrito con EL SENA.  
3. Responder en forma solidaria por todas las actuaciones, hechos y omisiones que se presenten en desarrollo de la 

propuesta y del contrato. 
4. No ceder su participación en el consorcio a otro integrante del mismo.  
5. No revocar el consorcio durante el tiempo de duración del contrato, su liquidación (si a ello hubiere lugar) y xx (xx) 

año(s) más.  
 



 ORGANIZACIÓN INTERNA DEL CONSORCIO: Para la organización y representación del Consorcio hemos designado 
como Representante Legal principal a _________________, identificado con ___________, y como Representante 
Legal suplente a _________________, identificado con ___________, quienes tendrán las siguientes facultades:  

 
1. _________________________________________________________  
2. _________________________________________________________  
3. _________________________________________________________  
 
 CESIÓN: Manifestamos que, en ningún caso, habrá cesión del contrato entre quienes integran el Consorcio, sin 

autorización previa de la Entidad 
 

 FACTURACIÓN: En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, y para efectos de pago, con 
respecto a la facturación, manifestamos lo siguiente: (por favor indicar la opción con una X (a, b o c) 
 
a. (_____) La facturación se va a efectuar en representación del consorcio por el integrante _________________ 

identificado con NIT _________________. 
b. (_____) La facturación se va a presentar en forma separada por cada uno de los integrantes del consorcio, de 

acuerdo a su porcentaje de participación. 
c. (_____) La facturación la va a realizar el consorcio con su propio NIT. 

 
En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumplirán los requisitos establecidos en las disposiciones legales.  
Para constancia se firma el presente documento en ________________, a los ___________ (____) días del mes de 
______________ de ______.  
El domicilio del Consorcio es: ____________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 
 
______________________________________________  
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes con CC)  
 
NOTA 1: El presente anexo constituye sólo un modelo, su contenido podrá ser variado por los proponentes, siempre y 
cuando cumpla con los requisitos mínimos establecidos en la normatividad y condiciones adicionales publicado en el SECOP 
II. 
NOTA 2: El documento deberá estar suscrito por cada uno de los representantes de los integrantes del consorcio. 
  



FORMATO AUTORIZACIÓN CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 
 
Ciudad y fecha   

 
 
 
Señor (a):  
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
PRESIDENTE (A)  
Concejo Municipal de Chía.  
Ciudad: 
 
 
 

Asunto: Autorización consulta inhabilidades por delitos sexuales contra 
menores de edad  

    
 
Estimado señor(a): 
 
 
El (la) suscrito(a) __________________________________________ identificado con C.C./ C.E./ P.P No. 
______________________ expedida el _________________, autorizo libre, expresa e inequívocamente, y exclusivamente 
para los fines y en los términos señalados en la Ley 1918 de 2018, reglamentada por el Decreto 753 de 2019, al Concejo 
Municipal de Chía con NIT. 900233350-8, a consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades por delitos 
sexuales cometidos contra personas menores de edad que administra el Ministerio de Defensa-Policía Nacional de 
Colombia, de manera previa a mi eventual vinculación laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a 
formalizar, cada cuatro (4) meses a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.  
 
Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de conformidad con la 
normatividad vigente sobre protección de datos personales, en especial la Ley 1581 de 2012, el Decreto 1074 de 2015, 
manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento.  
 
 
 
Firma               _____________________________________ 
Nombres y Apellidos  _____________________________________ 
C.C./ C.E./ P.P _____________________________________ 
 
  



FORMATO DE AUTORIZACIÓN DE MANEJO DE DATOS PERSONALES 
 
 
 
 
Dando cumplimiento a lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, "Por el cual se dictan disposiciones generales para la protección 
de datos personales" y de conformidad con lo señalado en el Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento 
manifiesto que he sido informado por el CONCEJO MUNICIPAL DE CHÍA, lo siguiente: 
 
 1. La Corporación, actuará como responsable del Tratamiento de datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta 
o separadamente podrá recolectar, usar y tratar mis datos personales conforme la Política de Tratamiento de Datos 
Personales 
 
 2. Que me ha sido informada la (s) finalidad (es) de la recolección de los datos personales, la cual consiste en: PROCESO DE 
MÍNIMA CUANTÍA ____________________.  
 
3. Es de carácter facultativo o voluntario responder preguntas que versen sobre Datos Sensibles o sobre menores de edad. 
 
4. Mis derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y la ley, especialmente el derecho a conocer, 
actualizar, rectificar y suprimir mi información personal, así como el derecho a revocar el consentimiento otorgado para el 
tratamiento de datos personales.  
 
5. Los derechos pueden ser ejercidos a través de los canales dispuestos por el CONCEJO MUNICIPAL DE CHÍA. 
 
6. Mediante la página web de la Corporación, podré radicar cualquier tipo de requerimiento relacionado con el tratamiento 
de mis datos personales. 
 
7. El CONCEJO MUNICIPAL DE CHÍA, garantizará la confidencialidad, libertad, seguridad, veracidad, transparencia, acceso y 
circulación restringida de mis datos y se reservará el derecho de modificar su Política de Tratamiento de Datos Personales 
en cualquier momento. Cualquier cambio será informado y publicado oportunamente en la página web.  
 
8. Teniendo en cuenta lo anterior, autorizo de manera voluntaria, previa, explícita, informada e inequívoca al CONCEJO 
MUNICIPAL DE CHÍA,  para tratar mis datos personales y tomar mi huella y fotografía de acuerdo con su Política de 
Tratamiento de Datos Personales para los fines relacionados con su objeto y en especial para fines legales, contractuales, 
misionales.  
 
9. La información obtenida para el Tratamiento de mis datos personales la he suministrado de forma voluntaria y es 
verídica. 
  
Se firma en la ciudad de ________________________, a los ___ días del mes de _____ del año____.  
 
 
Firma: _________________________________  
Nombre: _______________________________  
Identificación: ___________________________ 
  



FORMATO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 

Con la firma del presente documento me comprometo a cumplir para la futura contratación cumplir con la entrega de los 

siguientes bienes de conformidad con las siguientes especificaciones: 

Concepto Cant 

Suministro e instalación de guardas chapa de perilla para la oficina de prensa 1 

Suministro e instalación de cerradura de seguridad para la oficina de sistemas 1 

Suministro e instalación de manija para la puerta de sistemas 1 

Suministro e instalación de cerradura para la puerta de gestión documental 1 

Suministro e instalación de cerradura de escritorio (Tipo: guarda, guantera, trampa, 
caja)   

1 

Arreglo del mueble a todo costo (ajuste cajones, bisagras, chapas) 1 

Arreglo de silla tipo secretarial 1 

Suministro e instalación de llave mezclador para la cafetería, servicio de plomería 1 

suministro e instalación de vidrio 5 mm de 1,19 CM X 37 CM para la ventana de 
gestión documental  

1 

Suministro e instalación cerradura del buzón PQRS 1 

Suministro e instalación de canaleta PVC de 2 pulgadas por 2 mts para cableado de 
gestión documental  

1 

Suministro e instalación de lámpara de techo LED 18 W, 6500 K, 100-240 V, 60HZ, 
30.000 HRS, 22 CMS de sobreponer para la oficina de gestión documental  

1 

Arreglo paso de la escalera exterior de madera gestión documental 1 

Cable HDMI 4K por 30 metros, doble filtro mallado puntas doradas 1 

Revisión y reparación de planta telefónica Panasonic KXTES 824 cambio de integrados 
transistores diodos y programación 

1 

  

El oferente se compromete a ejecutar la prestación del servicio en la sede principal del concejo Municipal de Chia, en la 
modalidad extramural. 
 
 
 
Nombre del proponente: ____________________________ 
CC/NIT: _________________________________________ 
Dirección: ________________________________________ 
Número de Teléfono fijo: ____________________________ 
Correo electrónico: _________________________________ 



FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 
 
El proponente debe diligenciar este formulario y consignar la información para cada contrato que haya ejecutado.  
 
 

EMPRESA OBJETO VALOR 
FECHA INICIO DEL 

CONTRATO 
FECHA TERMINACIÓN 

DEL CONTRATO 

     

     

     

 
 
 
 
 
_______________________ 
Firma del Representante Legal 
C.C. No. 



FORMATO PROPUESTA ECONÓMICA. 
 

Concepto Cant Vr Unit. 

Suministro e instalación de guardas chapa de perilla para la 
oficina de prensa 

1  $        

Suministro e instalación de cerradura de seguridad para la 
oficina de sistemas 

1  $        

Suministro e instalación de manija para la puerta de sistemas 1  $        

Suministro e instalación de cerradura para la puerta de gestión 
documental 

1  $      

Suministro e instalación de cerradura de escritorio (Tipo: 
guarda, guantera, trampa, caja)   

1  $      

Arreglo del mueble a todo costo (ajuste cajones, bisagras, 
chapas) 

1  $      

Arreglo de silla tipo secretarial 1  $        

Suministro e instalación de llave mezclador para la cafetería, 
servicio de plomería 

1  $        

suministro e instalación de vidrio 5 mm de 1,19 CM X 37 CM 
para la ventana de gestión documental  

1  $        

Suministro e instalación cerradura del buzón PQRS 1  $        

Suministro e instalación de canaleta PVC de 2 pulgadas por 2 
mts para cableado de gestión documental  

1  $        

Suministro e instalación de lámpara de techo LED 18 W, 6500 K, 
100-240 V, 60HZ, 30.000 HRS, 22 CMS de sobreponer para la 
oficina de gestión documental  

1  $        

Arreglo paso de la escalera exterior de madera gestión 
documental 

1  $      

Cable HDMI 4K por 30 metros, doble filtro mallado puntas 
doradas 

1  $      

Revisión y reparación de planta telefónica Panasonic KXTES 824 
cambio de integrados transistores diodos y programación 

1  $      

SUBTOTAL  $  

IVA (SI HUBIRE LUGAR%)  $     

TOTAL GENERAL  $  

 
Nota 1: El valor “TOTAL GENERAL“ del presente formulario debe coincidir con el valor total de la oferta económica 
diligenciada en la lista de precios del SECOP II. 
 
 
 
_________________________ 
Firma del Representante Legal 
C.C. No. 
 


