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ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS 202301

“ESTUDIO PREVIO PARA LA MODALIDAD INFERIOR A 20 SMMLV - PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADOR
PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES RELACIONADAS COMN LA GESTION CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD"

1. INTRODUCCION,
El presents estudio de conveniencia y oportunidad para llevar a cabo la conlratacién de servicies profesionales de un
contador en la asesoria confable, el acompafamients auditor al programa integra, elaboracidn y envid de informes a la
contraloria, informacion exagena pre-validada, informes a la Sacretaria de Educacion Deparlamental & informes
adicionales solicitades para el Instifucidn Educativa José Inocencio Chinca de Fortul, necesidad que se encuenira
descrita en el plan de adquisicson de la vigenca 2023,
La Insfitucién Educaliva José Inocencio Chinca de Fortul, con el fin de cumplir a los diferentez entes de control,
nesesila de asesoria para la presentacion de informes de ley, por tal metive requiers conlar con un confador ylo ¢conomista
wie administrador pdblico ye profesional afin con experiencia acreditada en la materia a confratar.
De conformedad con lo prevista en la ley 80 de 1993, ley T15 de 2001, decreto 2474 de 2008 y articulo 20 del Decrato 1510
de 2013, ze presanta el presente estudic previo para respaldar la cbligacion confractual que pratende realizar la entidad
detallada &5

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
La lay, atendiendo a la identificacion y naturaleza de los sujetos que parficipan en &l proceso de la contratacion y la
necasidad de realizar su objeto, establece las actividades que cada uno de ellos debe cumplir dentro del referido proceso.
lgualments, la ley, delimita &l campo de las responsabilidades que les comesponden a las enfidades estatales, a los
sarvidores plblicos y a los conlralistas, en armania con los precaptos de [a Constifucidn (art. 6%, 80, 124 y 204}, onginadas en
SUS ACCIONES U omisiones, cuando quiera que &sias irogan perjuicios a cualquiera de los sujetos de |a relacion contracheal,
En éste orden, los particulares pueden ejercer funcionas plblicas, en farma lemparal o parmanenta, coma && deduce da los
arficulos 123, mciso tercero v 210, inciso segundo de la Carta. En sentido amplio la nocién de fumcion publica atafie al
conjunte de las actividades que realiza el Estado, a través de los drganos de [as ramas del poder plblico, de les drganos
autinomes e independientes (art. 113} v de las demas enfidades o agencias piblicas, en orden a akanzar sus
difarentes fines. En un sentido restringido se habla de funcién plblica, referida al conjunte de principios y reglas qua se
aplican a quienes fienen vincule laboral subordinado con log disfintos organismos del Esfado. Por lo misme, empleado,
funcionano o rabajador es & servidor piblico gque esta nveslido regularments de una funcidn, que desarolla dentro del
radic de competencia que ke agsigna la Constitucion, la ley o & reglamenta (C.P., art. 123).
Es dentro de la anterior concepsion, como s& ha hecho posible la colaboracion de los particulares en el desempefio de
ciertas funciones o acfividades poblicas, sin que éstas ni el sujeio que las ejecuta se desnaturalicen. Asi, los confrafisias,
canforme a dicho estatulo, son las personas nalurales o juridicas, privadas o plblicas, que asumen la gjecucion de una labor
o aclividad, o que deben asumir |a realizacidn de una deferminada prestacidn, segln las especificidades del objeto del
contrale, a cambio de una confraprestacion,
Por (limo, &5 precizo sefialar gue no hay personal de planta que pueda desarrollar el objeto y las obbgaciones del contrato,
dabido al grado de especialzacion, o cual implica la contratacian del ssrvicio,

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES DEL MISMO ¥ LA IDENTIFICACION DEL

CONTRATO A CELEBRAR.

OBJETO A CONTRATAR: PRESTACION DE SERVICIOS DE CONTADOR PARA LA EJECUCION DE ACTIVIDADES
RELACIONADAS CON LA GESTION CONTRACTUAL DE LA ENTIDAD.
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Necssidades: La entidad dado qus se necesila de asesoria para la presentacion de informes de ley, necssila:

Tabla
ITEM DETALLE LINDAD
1 INBUTACIGN PRESUPUESTAL ICIAL ¥ APERTURA DE LA VIGENCIA 202 EN EL SESTEMA INTEGRA ACORDE A LAS SoLiCITUDES DE | DLDBAL
L& CONTADURSA GENERAL DE L REPUBILICA
z DILIGENCIAMIENTD ¥ LIGUIDACHN DE LOS MPLESTOS MUNICIPALES ¥ HACIONALES. GLOBAL
3 INFORMACIGH EXDGENA SEGUN NUEVA NORMATVIDAD DE L& DIAM. GLOBAL
" ELABDRAR INFORMES CONTABLES REMITIDDS A LA CONTRALCRA DEPARTAMENTAL ¥ & LA SECRETARIA DE EDUCACION SLOBAL
DEPARTAMENTAL.
5 ELABORAR ¥ CERTIFICAR LOS ESTADDS FINANCIERDS QUE REQUIERA LA LE GLOBAL
3 PERMANENTE REVISION ¥ ASESORIA CONTABLE EN EL PROGRAMA INTEGHRA ONLINE AJUSTADD PARA EL H235 GLOBAL
T ELABORACIIN DEL PAA IKICIAL CON LOS CODMG0S INTERNACIDRALES PARA COLOMBIA COMPRA EFICIENTE GLOBAL
E SUBIR EL PAA AL PORTAL DEL ESTADD COLOMEBIA CONPRA EFICIENTE GLOBAL
] REALIZAR ACTUALIZACIONES DEL PAA. CON ELFN DE QUEDAR ACOROE CON LA CONTRATACION CELEBRADA POR LA SLOBAL

INSTITUGIGN EN 5L EJECUGIGN AMLIAL,

= ENTREGAR LOS RESPECTDS INFORMES MENSUALES, TRIMESTRALES ¥ ANUALES A LA BECAETARIA DE HACIENDA PR
DEPARTAMENTAL E MCLUYENDO MSOIFICACIONES SOLICITADAS POR EL ENTE.

ACOMPAFAMIENTD EN LOS RESPECTIVOS CAMBIOE REALIZADDS A: AVIS0S DE CONVOCATOR ¥ ESTUDIOS PREVIOS [TENIENDD

L EN CUENTA EL MEDK) ANBIENTE Y 5U PRESERVACION). e

13 | ACOMPARAMIENTO EN LA PUBLICACION DE LOS CONTRATOS Y MODIFCACIONES AL PRESUPUESTO EN EL SIA DBSERVA MENSUAL | o oo
DE LA CONTRALCRIA DEPARTAMENTAL

i "ACONEARAMENTD EN ANEXGS ¥ FORMATOS CEV, NECESARIOS PARA EL SIA ANUAL, RENDICION ANTE LA CONTRALDRIA | i

DEPARTAMENTAL.

14 ACOMPARAMIENTO EN LA LIQUIDACION DE ESTAMPELLAS DEL DEPARTAMENTS EN EL PORTAL DE L& SECRETARIA DE HACIENDA | GLOBAL

15 CARGUE TRINESTRAL AL PORTAL 5IFSE DEL MINISTERID DE EDUCACION MACIONAL GLOBAL

Teniendo en cuenta, la experiencia, cabdad humana y desempenio laboral, se lendra en cuenta para acaplar a propussta.

4. ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE
{a} Clasificacidén UNSPSC
El objeto confractual se enmarca dentro del siguiente codigo del Clasificador de Bienes y Servicios:

Tabla &

Codificacion en el sistema UNSPSC
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SEEMICIOS FIMANCIERDS ¥ OF I SERVICHOS DF CONTARILIDAD Y

i
4101500 : SEGLIROS i SLHTOSERVICITS

! SERVICIOS COMTABLES i

(b) Caracteristicas de los elementos - Aclividades especificas.

Asesoria para la presentacion de informes de ley:

TEM DETALLE LD
i [MEUTAGION PRESUPUESTAL INICIAL ¥ APERTURA DE LA VIGERSIA 202 EN EL SISTEMA INTEGRA ACORDE A LAS SOLICITUDES DE GLOBAL
L CONTADURA GENERAL DE LA REPUBLICA,
] DILIGEN CIAMIENTD ¥ LIGUIDACION DE LOS INFUESTOS MUNICIPALES ¥ HACIOMALES. | GLOBAL
5 INFORMAGIGH EXOGENA SEGUN MUEVA HORMATIVIDAD DE LA DIAN, | GLOBAL
. ELABDRAR INFORMES CONTABLES REMITIDGS A LA CONTRALORIA DEPARTAMENTAL ¥ A LA SECRETARWA DE EDUCACION l GLOBAL
DEFARTAMENTAL.
5 ELASORAR ¥ CERTIFICAR LOS ESTADDS FINANCIEROS QUE REQUIERA LA LE | GLOBAL
B FERMANENTE REVISION ¥ ASESORIA CONTABLE EN EL PROGRAMA MTEGHA DNLIME AJUSTADD FARA EL 2923 GLOBAL
T ELABCRACKIN DEL FAK IKICIAL CON LDS CODIG0S INTERNACIONALES PARA COLONBIA COMPRA EFICIENTE GLOEAL
B SUEIR EL FAA AL FORTAL DEL ESTADD COLOMELR CONPRA EFIGIENTE | GLOBAL
n REALIZAR ACTUALIZACIOMES DEL PAS_ CON EL FM OE QUEDAR ACCRIDE COM LA CONTRATACION CELEERADA FOR LA R
IMETITUCION EN SU EJECLCION ANLAL.
e ENTREGAR LOS RESPECTIVOS INFORMES MENSUALES, TRIMESTRALES ¥ ANUBLES A LA SECRETARIA OF HACIENOA | P,
DEPARTAMENTAL E MGLUYENDO MODIFICAS IDRES SOLICITADAS POR EL ENTE.
W ACOMPAFAMIENTO EN LOS RESPECTIVOS CAMBIOE REALIZADDS A: ANISDS DE CONVOCATORIA Y ESTUDIOS PREVIOS (TENIENDD | GLOBAL
EN CUEMTA EL MEDI} ANSIEMTE ¥ 51 FRESERVAGION),
= ACOMPANAMIENTD EN LA PUBLICACION OE LOG C0 ¥ [ 5.AL PRESUPUESTO EN EL SUA DESEAVA MENSUAL | B
[ LA CONTRALOEIA DEPARTAMENTAL
i AGOMEANAMIENTO EN AHEXGS ¥ FORMATOS G2V, NECESARIOS PARA EL 5 ANUAL, REMDICKSN ANTE LA CONTRALDRIA : ALORAL

DEPARTAMENTAL.

ACOMPARAMIENTO EN LA LIGUIDACION DE ESTANPILLAS DEL DEPARTANENTO EN EL PORTAL DE LA SECRETARIA DE MACIERDA | GLOBAL

CHRGUE TRIMESTRAL AL PORTAL SIFSE DEL MIKISTERKD DE EDUCACION MACIONAL | GLOBEAL

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

» [El Contratista debe enfregar los informes descritos, dentro del plazo fijade en el presente documenio y en la
aceptacion de la oferta, con la calidad v canfidad exigida.
# [El Confratista deba cambiar bog informas, derivado de su alabaracion.
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« Entregar a la sede de la Institucién Educativa José Inocencio Chinca, log diferentes comprobantes, objets del
contrata en las fechas en que s& requieran

o  Garanlizar que el servicko profesional de contador, sea de buena calidad y que cumplan con lag especificaciones
1ecnicas para esie fipo de senvicios.

& Realizar el regpective acompafiamients en la medida que sean solicitados por el Institucion Educativa José
Inocenciz Chinca v los respectives entes de confrol.
Prasentar [a factura o documente equivalente al respective pago.
Presenlar los requisitos exigidos para la legalizacion del contrato.

#  Acalar las instrucciones gue se impartan para el cabal cumplimiento del presente contraio, par medio del
Supenisor designado para &l efecto.

*  Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social v parafiscal segin & régimen al que
perienezca, so pena de las consecuencias eslablecidas en el arficulo 1 de |a Ley B28 de 2003,

#  Juscribir oporfunamente el acta de inicio, acta de terminacion v el acta de liquidacion del confrato conjuntaments
con el supervisor del misma,

& Pagar todos los impuestos legales.

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Delegar de manera aportuna el supervisor del confrato

Facilitar los medios para que &l contratista ejecute el objeto contractual.

Exigir al coniratista el pago de seguridad social y demas obligaciones legales, cada vez que s& efectle un page.
Expedir los respectives requerimientos de los enles de contrel, asi como |as fachas, coreos electronicos v demas
notificaciones necesarias, para el debido cumplimiento del objets del confrato.

Realizar el pago al Confratista de forma oportuna,

Ejarcer la supervision sabré el desarrollo y ejecucion del presante conlrato.

# Recibir v atender las observaciones realizadas por el contratista en forma oporfuna.

ouw y W

v

oy

7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA SELECCION Y QUE PERMITEN
IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORAELE.
La ley T15 de dicembre de 2001, Articula 11 del decrate 4791 dal 19 de dicembre de 2008, Numeral 12 del art. 25 vy &l
numeral 1 del articuly 30 de la ley B0 de 1993 v el manual de confratacitn que ka seleccidn para cuantias inferiores a los 20
SMMLYV se realizara conforme al manual de contratacion y se seleccionard la oferta mas favorable por calidad y precio.
El monto de confratacion &3 fundamento para proceder a realizar el proceso de confratacion en la modalidad de seleccidn
menar & 20 SMMLY por la mejor calidad y ofera de precios se tendran en cusnta,

8. ESTUDIO DEL SECTOR
Alendienda lo ordenado en el arl, 15 del decreto 1510 de 2013 y en aplicacion al manual o quia expedido por Colombea
Compra Eficiente para la elaboracion de los estudios del sector en maleria de confratacion, se esiable el siguients andlisis
del sector desde los aspectos legales, organizacionales, comerciales, 18cnicos v analsis del riesgo, dejandoss claro que:
"Mo serd necesano gue la Enfidad Estalal haga wn esludio de fa oferta y la demanda del sector de la presfacion de
serdicios con perficwiandedes sobre hpos, precios, caldates ¥ cantidades de fa ofena ¥ la demamla”

A. ASPECTOS LEGALES Y ORGANIZACIONALES (IDONEIDAD): La Entidad Estatal reguiere una parsona natural
cuya profesidn sea contador o economista o administrador plblico o profesional afin con experiencia en la materia a
contratar graduado,

B. ASPECTOS COMERCIALES, TECNICOS Y ANALISIS DEL RIESGO (EXPERIENCIA): La entidad dado que =e
necesita de asesoria para kB presentacion de informes de ey, necesita confar con un condador o economista
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o administrador plblice o profesional afin con expedencia minima de ocho {08) afios ylo superior acredilada en
la materia a contratar.

9. AMNALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

a. Para soporie del analisis técnioo y econdmico del contrato, por ser un conirato que se caracteriza por ser induito
personae, &5 decir, gue se suscribe por las calidades del conlralista, el valor no s& encusnira supgio a las reglas del
marcado sino al valor incalculable de la intelectualidad y del resultado satistactonie de |a labor de profesional. Asi las
cosas para fijar bos honorarios del contratista se tuvieron en cuenta |a idoneidad v experiencia del futuro contratista,
ademas de los honoraries pagados én las vigenclas 2022, haciendo un aumento razonable.

b. VYalor de CINCO MILLOMES DE PESOS M/ICTE. {$5.000.000). {Incluide todos los impuestos legales). Segin
Certificado de Disponibilidad Mo, 1 de Abril 11 de 2023,

NOTA: Al formular la oferfa, el proponente acepla gue estardn a su cargo fodos [os impuestos, tasas v

contribuciones eslablecidos por las diferentas aulondades nacionales, departamentales o municipales, que
afecten el contrato y [as actividades que dé él se deriven v que le comespondan.

¢. Forma de pago: S realizara un pago del 50% como anticipoe, cuando sean transfendos los dineros de grafuidad, a la
legalizacion del contrato v suscripcidn de lag garantias comespondientes para el buen manejo del anticipo v el 50% a
la culminacidn del contrato, con el cumplimiento de |as especificaciones de |2y, previa cerfificacion del supervisor en el
mes de Diciembre previo el cumplmients de ks requisitos de perfeccionamienio del confrato.
PARAGRAFO: Este contrato queda sujelo a medificacion de liguidado anormalments, en caso tal que la Gobernaciin
del departamento de Arauca se apropie de asignar un contador piblico para [as instituciones educalivas.
El pago quedara supeditado a la presentacion por parte del Confratista del recibo de pago por concepto del cumpimiento
de sus obligacionas frante al sistema de seguridad social integral, parafiscales segin sea el caso y coma lo ardena la
Ley (art. 23 de la Ley 1150 de 2007 v art 1, paragrafo 2 Ley 828 del 2003).
Nota: En el evenla de no discriminar el VA y que el valor de los bienas y servicos ofrecidos causen dicho impuesto, La
Institucidn Educativa lo considerara incheido en el valor de ka oferta o en el evenio de discriminar &l VA& y no se causen
dicho impuests, este no serd lenido en cuenta.

d. Descuentos: El Confratisia debera tener en cuenta que ka Institucion efectuara los descuentos de Ley del orden
vigentes y conforme a sus modificaciones de Ley, de acuerdo con la informacion Trbularia suministrada por el
contratista a la entidad v con la aclividad objeto del confraio.

e, Disponibilidad preswpuesial. El confrate se paga con cargo al rubro presupuesial Honorariog - Rec.
Gratuidad, del presupuesia de funcionamients dal Instilucion Educativa José Inatancio Chinga vigencia 2023
Para atender el costo del contrato a celebrarse, se cuenta con el Certificado de Disponibiidad Presupuestal Mo,
0001 de 31 de Enero de 2023,

T Plaze y vigencia. El futuro conbrato tendrd un plazo de ejecuciin de siete meses v medio (T ;) meses, término que serd
contabilizado a partir de la fecha de suscripoon del acta de inicio.

10. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO Y CALIDAD.
Documants que avala o garantiza el cumplimiento de [as obligaciones a favor de la Entidad durante el desarrollo dal Proceso

de Seleccidn, la ejecucidn y su liquidaciin, de conformidad con o dispuests por el decrete 473 del 19 de diciembre de 2008
“Laentidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion inferior a 20 SMMLY."

El CONTRATISTA, se obliga a constituir poliza Onica de garantia a favor de k3 Institucién Educativa, en una aseguradora que
este avalada por la Superntendencia Financiera v tenga domicilio en Colombia, garantia que debera cubrir los siguienles
riesgos; 1) Garantia de manejo y correcta inversion del anticipe: La cual se constifuye por el 100% del valor del anticipa,
por el terming de entrega y un (1) meses mas, 2) Amparo de cumplimiente: El cual s constituye por ¢l cinco por cienko
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{3%) del valor total del cantrata, por el termino de entrega v un (1) mes mas.

11. SUPERVISION,
La supervision serd ejercida por el servidor plblico que designe la Insfibucidn Educafiva.
El supervisor estd auforizade para impartic mstrucciones v ordenes al contrafista sabré asuntes de su responsabibdad
slampre y cuando [as mismas estén sujetas a lo estipulado en el contrato.
Todas las comunicacionas u drdenes destnadss al contratista seran expedidas, ratificadas par escrito v formaran parte de
los documentos del conirato.
Serdn funciones de quien ejerce el contral de ejecucion, [as lendientes a asegurar que |as partes cumplan con |as
obligaciones pactadas en el contrato v enla ley, para el commecio desarmollo de su objeio.
El superdsor, esta obligade a buscar el cumplimignto de los fines de la contratacidn, & vigilar la correcta gecucion deal
objeto contratado v a protager [os derechos de [a entidad, del confratista y de los tercesos que puedan verse afectados por
la ejecucion del contrate, de conformidad con ko dispueste en el numeral 1 del Adiculo 26 de la Ley 80 de 1993 en
concordancia con los Articulos 4, 14 y 33 de la misma noma, este Ultime aricule modificade por el aticulo 82 de la Ley
1474 de 2011,
El supervisor del contrate ne esta facultado para tomar decisiones administrativas y por ko tanto, no puede exonerar al
confratista de ninguna de sus obligaciones confraciuales, ni modificaras, ni ordenar trabajo a labor alguna que traiga
consigo variaciones en el plazo w o en el valor del mismao.
Vigilar que se cumplan tedas y cada una de las obligacionss estipuladas en esle conlrato,
Comunicar al Desgpacho del Confratante cualquier incumplimiento de las obligaciones en la ejecucion del mismea
y las demds inharantes a la ajecucibn dal contrata.

12. COMPROMISO ANTICORRUPCION
La Imstitucién Educativa v el oferenie apovaran la accion del Estado Colombiand para que durante fodo el proceso
precontraciual, contractual y post-contractual se cumplan los principlos de ransparancia y objatividad, lo cual implica la
asunciin de las respansabilidades que se deriven de sus aciuaciones en condra de estos principios..

13, INTERPRETACION DEL DOCUMENTO GEMERAL.

El Oferente debera examinar cuidadosamente fodos los documentos & informarse cabalmente de fodas las circunstancias
que puadan afectar el rabajo, su costo y suU tiempo de ajecucion. Es entendido que los documentos incluidos los planos v [as
especificaciones, se complementan muiuaments de tal manera que lo indicado en uno de ellos se tomara como indicado en
lodos, Las inlenpretacionss o deduccionss que el Oferanls haga de las esbpulaciones de los documentos exigidos seran de
sU exclusiva responsabilidad. La presentacsdn de la propuesia serd evidencia de que &l proponenta esiudid, conoca y acoge
completaments las condiciones establecidas por la Insfitucion para |a presentacion de la misma v la regulacion intema
aplicable.

14, INVITACION VEEDURIAS CIUDADAMNAS.
Conforma con ko dispuesto an la Ley 1130 da 2007, Aricule 2.2.1.1.2.1.5 del decreto 1082 de 2016, La Institucidn Educativa
Tierra Seca, se permite convocar A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS, a participar dentro del desarmolio del presente process
contractual, y asi acatar estrictamenta el cumplimients da los principios de transparencia, economia, y responsabiidad de los
postulados que rigen |a funcidn administrativa, que conlleven al éxito del proceso contractual.

El prezents estudio previo se expide &l 11 de Abril de 2023,

C CAMARAGD
a José Inocencio Chinca
Rector
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