
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.CO1.PCCNTR.4732747

OBJETO

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO 
INGENIERA QUÍMICA Y DE CONFORMIDAD A LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA 
DISTRITAL DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA BIENES, URBANISMOS Y MEDIO AMBIENTE.

VALOR DEL CONTRATO $ 8000000

PLAZO DE EJECUCION 4 MESES

FECHA FIRMA 
CONTRATO

13 de Marzo del 2023

FECHA INICIO 
CONTRATO

13 de Marzo del 2023

DOCUMENTO DE 
IDENTIFICACION:

1067900863

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA:

SHIRLEY SANJUAN BERROCAL

VALOR PAGO PARCIAL: 2000000

PERIODO DE 
ACTIVIDADES:

Del 13 de Marzo al 12 de Abril del 2023

ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Radicado Fecha Nombre de la Actividad Asunto Descripcion

1 23031610679008633305
2023-
03-16

SOPORTE TECNICO
INSTALACIÓN DE 
LICENCIA OFFICE EN 
COMPUTADOR

INSTALACIÓN DE LICENCIA OFFICE EN 
COMPUTADOR

2 23031610679008633305
2023-
03-16

CAPACITACION SIAP

CAPACITACIÓN 
ACTUALIZACIÓN NUEVA 
PLATAFORMA PQRS 
SIAP

CAPACITACIÓN ACTUALIZACIÓN NUEVA 
PLATAFORMA PQRS SIAP

3 23031610679008633329
2023-
03-16

MESA TRABAJO

MESA DE TRABAJO CON 
LA OFICINA DE 
VIGILANCIA 
ADMINISTRATIVA PARA 
DAR A CONOCER LA 
LEY DE TRANSPARENCIA

MESA DE TRABAJO CON LA OFICINA DE 
VIGILANCIA ADMINISTRATIVA PARA DAR A 
CONOCER LA LEY DE TRANSPARENCIA

4 23031710679008633429
2023-
03-17

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCIÓN DE 
ESTADO ELECTRÓNICO

PROYECCIÓN DE ESTADO ELECTRÓNICO DEL 
EXPEDIENTE 094 DE 2021 PARA PUBLICAR EN LA 
WEB DE LA PERSONERÍA LA NOTIFICACIÓN DE 
CIERRE DE LA INVESTIGACIÓN DISCIPLINARIA.

5 23031710679008633431
2023-
03-17

PROYECCION DE OFICIOS
ELABORACIÓN DE 
ESTADO ELECTRÓNICO

ELABORACIÓN DE ESTADO ELECTRÓNICO DEL 
EXPEDIENTE 292 DE 2022 PARA PUBLICAR EN LA 
WEB DE LA PERSONERÍA LA NOTIFICACIÓN DE 
CIERRE DE LA INVESTIGACIÓN DISCIPLINARIA.

6 23031710679008633434
2023-
03-17

RESPUESTAS POR CORREOS
RESPUESTA POR 
CORREO

RESPUESTA AL INVESTIGADO (A) ANTE 
SOLICITUD DE COPIA DEL EXPEDIENTE 175 DE 
2021.

7 23031710679008633438
2023-
03-17

RESPUESTAS POR CORREOS
RESPUESTA POR 
CORREO

RESPUESTA AL INVESTIGADO (A) ANTE 
SOLICITUD DE COPIA DEL EXPEDIENTE 177 DE 
2021.

8 23031710679008633439
2023-
03-17

RESPUESTAS POR CORREOS
RESPUESTA POR 
CORREO

RESPUESTA AL INVESTIGADO (A) ANTE 
SOLICITUD DE COPIA DEL EXPEDIENTE 355 DE 
2023

9 23031710679008633443
2023-
03-17

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 
FISICA

ENTREGA DE 
CORRESPONDENCIA DE 
APERTURA DE 
INVESTIGACIÓN

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA FISICA A LA 
SECRETARIA GENERAL PARA ENTREGA AL 
INVESTIGADO (A) PARA NOTIFICAR LOS AUTOS 
DE APERTURA DE LOS EXPEDIENTES 355 DE 
2023, 175 DE 2021 Y 344 DE 2022.



10 23031710679008633465
2023-
03-17

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA 
FISICA

ENTREGA DE 
CORRESPONDENCIA DE 
CIERRE DE 
INVESTIGACIÓN

ENTREGA DE CORRESPONDENCIA FISICA A LA 
SECRETARIA GENERAL PARA ENTREGA AL 
INVESTIGADO (A) PARA NOTIFICAR LOS AUTOS 
DE CIERRE DE LOS EXPEDIENTES 277 – 2022 Y 
267 – 2022.

11 23031710679008633487
2023-
03-17

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCION DE 
OFICIO RAD 267-2022

REQUERIMIENTO SOLICITUD DE DOCUMENTOS 
RADICADO 267 -2022

12 23031710679008633493
2023-
03-17

ORGANIZACION,CLASIFICACION, 
DEPURACION Y FOLIACION DE 
DOCUMENTOS DE ARCHIVO

ARCHIVO Y FOLIACIÓN 
DE ARCHIVOS

ORGANIZACIÓN, CLASIFICACIÓN, DEPURACIÓN Y 
FOLIACIÓN DE DOCUMENTOS DE ARCHIVOS DE 
LOS EXPEDIENTES 353 – 2022, 332- 2022, 344-
2022, 277-2022, 369-2023, 358-2022, 094-2021, 124-
2021, 315-2022, 267-2022, 356-2023, 368-2023.

13 23031710679008633511
2023-
03-17

RECEPCION QUEJA DDHH
RECEPCIÓN EN FISICO 
DE QUEJAS 
DISCIPLINARIAS

RECEPCIÓN DE QUEJAS CONTRA FUNCIONARIOS 
PÚBLICOS DEL DISTRITO DE CARTAGENA DE 
INDIAS PARA SER ASIGNADAS CONFORME A LAS 
INDICACIÓNES DEL PERSONERO DELEGADO EN 
LA OFICINA DE VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y 
CONTRATACIÓN ESTATAL. RADICADOS DE 
RECEPCIÓN P230316ESEHOSPITAL494 
P23031673094454467 RE23031554701691

14 23031710679008633523
2023-
03-17

ACTUALIZACION DEL INVENTARIO

ACTUALIZACIÓN DE 
INVENTARIO DE 
PAPELERÍA Y OTROS 
RECURSOS DE LA 
OFICINA DE VIGILANCIA 
ADMINISTRATIVA Y 
CONTRATACIÓN 
PÚBLICA

GESTIÓN ANTE SUMINISTROS PARA LA 
DOTACIÓN Y RECEPCIÓN DE ARTÍCULOS DE 
OFICINA TAL COMO RESMAS DE PAPEL, TINTA DE 
IMPRESORA Y CDS, PARA LA CORRECTA 
OPERACIÓN DE LAS ACTIVIDADES 
ADMINISTRATIVAS DE LA OFICINA DE VIGILANCIA 
ADMINISTRATIVA Y CONTRATACIÓN PÚBLICA

15 23032110679008634030
2023-
03-21

REPARTO DE PQRS

REPARTO DE PROCESOS PREVENTIVOS DE 
INVESTIGACIÓN A ABOGADOS DE LA OFICINA DE 
VIGILANCIA ADMINISTRATIVA Y CONTRATACION 
PUBLICA

16 23032710679008635182
2023-
03-27

RESPUESTAS POR CORREOS
RESPUESTA POR 
CORREO

RESPUESTA AL INVESTIGADO (A) ANTE 
SOLICITUD DE COPIA DEL EXPEDIENTE 357 DE 
2023.

17 23032710679008635185
2023-
03-27

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCION DE 
EDICTO

PROYECCIÓN DE EDICTO AUTO APERTURA DE 
INVESTIGACIÓN RADICADO 344 DE 2022

18 23032710679008635271
2023-
03-27

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCIÓN DE 
EDICTO

PROYECCIÓN DE EDICTO AUTO QUE PROFIERE 
PLIEGOS DE CARGOS DE INVESTIGACIÓN 
DISCIPLINARIA CON RADICADO 278 - 2022

19 23032710679008635277
2023-
03-27

ORGANIZACION,CLASIFICACION, 
DEPURACION Y FOLIACION DE 
DOCUMENTOS DE ARCHIVO

IMPRESION, ARCHIVO Y 
FOLIACIÓN DE OFICIOS

IMPRESION, ARCHIVO Y FOLIACIÓN DE OFICIOS: 
RESPUESTA DE LA ALCALDIA LOCAL 2 DEL 
PROCESO DISCIPLINARIO 355, RESPUESTA DE 
ELEMENTOS PROBATORIOS DEL EXPEDIENTE 
282 DE 2022, DOCUMENTOS PROBATORIOS DE 
MARCOS CHAVEZ DEL EXPEDIENTE 177, 
RESPUESTA DE LA OFICINA JURÍDICA ANTE 
SOLICITUD DEL EXPEDIENTE 176.

20 23032710679008635284
2023-
03-27

REPARTO DE PQRS
REPARTO DE QUEJAS 
PARA TRÁMITE

REPARTO DE QUEJAS SIGUIENDO LAS 
DISPOSICIONES DE LOS PERSONEROS 
DELEGADOS PARA TRÁMITE CON LOS 
ABOGADOS DE LA OFICINA DE VIGILANCIA 
ADMINISTRATIVA Y CONTRATACIÓN PÚBLICA: 
"IUS-E-2022-312249- IUC-D-2023-2840367", "IUS-E-
2022-640039 - IUC-D-2023-2789180", "IUS-E-2022-
747749 - IUC-D-2023-2748181", "IUS-E-2022-610127- 
IUC-D-2023-2850017", "IUS-E-2022-681585- IUC-D-
2023-2792107", "IUS-E-2023-044676 - IUC-D-2023-
2817824", "IUS-E-2022-6605624- IUC-D-2023-
2849293", "IUS-E-2023-034498-IUC-D-2023-
2822261", "IUS-E-2023-077457- IUC-D-2023-
2817823", "IUS-E-2023-014546-IUC-D-2023-
2789135", "IUS-E-2023-041476- IUC-D-2023-
2815123", "IUS-E-2022-634042- IUC-D-2023-
2797452", "IUS-E-2022-732080-IUC-D-2023-
2797440", "IUS-E-2022-739479 - IUC-D-2023-
2791264", "IUS-E-2022-695030 - IUC-D-2023-
2788360".

21 23041110679008637078
2023-
04-11

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCIÓN DE OFICIO DE REMISIÓN POR 
COMPETECIA DE QUEJA DEL SR MANUEL JULIO 
TORRES A PROCURADURIA

22 23041110679008637079
2023-
04-11

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCIÓN DE OFICIO DE REMISION POR 
COMPETENCIA DE QUEJA PARA LA PROCUADURÍA



23 23041110679008637081
2023-
04-11

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCIÓN DE OFICIO DE REMISIÓN POR 
COMPETENCIA DE QUEJA PARA LA OFICINA DE 
DDHH

24 23041110679008637082
2023-
04-11

PROYECCION DE OFICIOS
PROYECCIÓN DE OFICIO DE REMISION POR 
COMPETENCIA DE QUEJA PARA DELEGADA

SHIRLEY SANJUAN BERROCAL
1067900863



INFORME DE CONTROL TÉCNICO, ADMINISTRATIVO, FINANCIERO, CONTABLE, Y JURÍDICO SOBRE EL 
CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO.

1. INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA, TÉCNICA Y JURÍDICA DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732747
1.1 Lugar y fecha de suscripción: Cartagena de Indias, 13 de Marzo del 2023

1.2 Tipo de Contrato: Prestación de servicios

1.3 Contratista:
Nombre: SHIRLEY SANJUAN BERROCAL
CC/NIT: 1067900863

1.4 Contratante:
PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA
NIT: 806000054-2

1.5 Supervisor: Nombre: RAUL FERNANDO GUERRERO DURANGO

1.6 Objeto:

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL POR 
PARTE DEL CONTRATISTA COMO INGENIERA QUÍMICA Y DE CONFORMIDAD A 
LA EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL 
DE CARTAGENA PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS 
REQUERIDAS POR EL ÁREA DE PERSONERÍA DELEGADA PARA BIENES, 
URBANISMOS Y MEDIO AMBIENTE.

1.7 Plazo: 4 MESES

1.8 Polizas:

1.9 Fecha de Inicio: 13 de Marzo del 2023

2. INFORMACIÓN FINANCIERA Y CONTABLE DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732747
2.1 CDP No: 0036

2.2 CRP No: 184

2.3 Valor del contrato: $ 8000000

2.4 Valor parcial: $ 2000000

3. CONTROL DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4732747

El suscrito Supervisor, por medio del presente informe certifica que ha revisado a través del sistema SIAP y/o 
SECOP II el informe de actividades presentado por el contratista y los soportes de estas, para acreditar el 
cumplimiento del objeto contractual durante el periodo de ejecución comprendido entre Del 13 de Marzo al 12 de 
Abril del 2023 y que dicho informe de actividades satisface el cumplimiento las obligaciones contraídas en el 
Contrato, por lo que se reciben a satisfacción. Así mismo se informa, que el Contratista anexó a través del sistema 
SIAP y/o SECOP II su factura o cuenta de cobro con la documentación exigida para el trámite de pago, la cual fue 
objeto de verificación por la Dirección Administrativa de la Personería de Cartagena, respecto a la información 
financiera, periodos de pago y de seguridad social del contratista.

Conforme con lo anterior, se expide el presente informe para el pago de los servicios prestados, el 
13 de Abril del 2023.

RAUL FERNANDO GUERRERO DURANGO
9097257



Cartagena de Indias, 11 de Abril del 2023

CERTIFICADO DE REVISION DE CUENTAS DE COBRO

Luego de la revisión en la cuenta de cobro para el(a) contratista SHIRLEY SANJUAN BERROCAL, 
identificado(a) con cedula de ciudadania No. 1067900863, con el contrato de servicios No. 
CO1.PCCNTR.4732747 en su cuota No. 1 encontramos:

1. La documentación anexada se encuentra dentro de los lineamientos jurídicos y legales que se 
exigen para su pago.

2. El pago de su seguridad social fue verificado en la plataforma de liquidación.

3. El pago de la seguridad social está bajo las condiciones de ley; el IBC es igual o superior al 40% 
de la cuota del contrato.

4. Se evidencia y verifica el pago a los aportes parafiscales de salud, pension y ARL.

5. Se verifica que el periodo de pago de la seguridad social es el correcto y coincide con el periodo 
de las actividades.

6. Se verifica que la cuenta ya cumplió con su periodo de actividades.

CONCLUSION: LA CUENTA DE COBRO SE ENCUENTRA EN ESTADO VIABILIZADO PARA LA 
SUPERVISION DE ACTIVIDADES.

Revisó,

LUIS EDUARDO PALOMARES AMADOR
73138667



LA PERSONERIA DISTRITAL DE CARTAGENA DE INDIAS

LE DEBE A:

SHIRLEY SANJUAN BERROCAL

La suma de:............................................ $2000000

Por concepto de: CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORAL 
POR PARTE DEL CONTRATISTA COMO INGENIERA QUÍMICA Y DE CONFORMIDAD A LA 
EXPERIENCIA E IDONEIDAD REQUERIDAS POR LA PERSONERÍA DISTRITAL DE CARTAGENA 
PARA ACTIVIDADES MISIONALES Y/O ADMINISTRATIVAS REQUERIDAS POR EL ÁREA DE 
PERSONERÍA DELEGADA PARA BIENES, URBANISMOS Y MEDIO AMBIENTE., en el periodo 
comprendido del 2023-03-13 al 2023-04-12.

Favor consignar la cuenta de AHORRO No. 7982004400 del banco SCOTIABANK COLPATRIA S.A.

Cordialmente,

SHIRLEY SANJUAN BERROCAL
1067900863



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1067900863
SHIRLEY SANJUAN BERROCAL

CARTAGENA BOLIVAR
CONJUNTO COPACABANA CALLE 32B NO. 80-589 6383249

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Comercio al por mayor de computadores, equipo per

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

7877230815 I-INDEPENDIENTES
marzo 2023 marzo 2023

0
2023/04/10 2014609517

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230201 230201- PROTECCION 1 $ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000 $ 0 $ 208.000
SUBTOTALES: $ 208.000 $ 0 $ 208.000

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500
SUBTOTALES: $ 162.500 $ 0 $ 0 $ 162.500

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-11 14-11 - ARL SURA 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 6.800 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800
SUBTOTALES: $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 6.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1067900863

SANJUAN
BERROCAL
SHIRLEY

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE

$ 1.300.000 01 230201-
PROTECCI
ON

30 $
1.300.000

$ 208.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 208.000EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.300.000

$ 162.500 $ 0 $ 162.50014-11 -
ARL SURA

30 $
1.300.000

106790086 $ 6.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 377.300

2023/04/09 9:30 PM USUARIO: SOI CC1067900863 1PÁGINA 1 DE



SCOTIABANK COLPATRIA S.A. 
NIT. 860.034.594-1 

CERTIFICA QUE: 

La cuenta de ahorros No.   , con fecha de apertura  de 

de   , de la cual es titular: 

El (la) señor(a):  
Identificado(a) con tipo de documento 99  No. _ 

La cuenta en mención ha sido manejada de acuerdo a las normas establecidas por 
la entidad. 

Damos esta información con la acostumbrada reserva bancaria. 

 días del mes de 

Cordialmente, 

----------------------------------- 
Nury Luis Montaña 
Gerencia Relación con Clientes 

®Marca registrada de The Bank of Nova Scotia, utilizada bajo licencia. Scotiabank Colpatria Establecimiento Bancario.

La presente se expide a solicitud del interesado a los 
de          . 

7982004400 1 Junio

2015

SHIRLEY  SANJUAN BERROCAL
1.067.900.863

27 Marzo
2023

C


