MUNICIPIO DE SOGAMOSO '
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS et
PROCESO: CONTRATACION

NIT: 891.855.130-1 sGc ]
CODIGO: FECHA: VERSION:
g ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR s -
RECIBIDO Copia Controlada
OFICINA DE CONTRATACION

Consecutivo:
FechaQ?-03-22 pr 10:SEAM

Fecha: e ibide Bar EOIOI0H 65

Radicado ST N* Folos S

Doctor

RIGOBERTO ALFONSO PEREZ
Alcalde de Sogamoso

Ciudad

Remite: | OFICINA TIC Y COMUNICACIONES

Objeto: Prestacién de servicios como operador de medios de divulgacion radial, digital y
escrita, dirigida hacia la comunidad en cumplimiento al derecho a la informacién y
de Plan de Desarrollo “Sogamoso Tarea de Todos 2020-2023”

1. Descripcion de la necesidad:

La administracion Municipal de Sogamoso, en desarrollo de su gestion realiza actividades tendientes
a fomentar conciencia para la inclusion social y econémica, entre otras, a través del cual se desarrollan
politicas institucionales de impacto social que deben tener trascendencia no solo local, sino regional y
nacional, esto, como una oportunidad para abrir escenarios que le permitan a la ciudad un
fortalecimiento en el desarrollo econdémico y turistico, asi como el aumento de su efectividad en la
| produccién de resultados que satisfagan los intereses comunitarios, a través del uso frecuente de
medios de comunicacién digitales que permiten dar a conocer a la comunidad en general los alcances
de las politicas publicas desarrolladas durante el periodo 2020-2023, ademas de las actividades
sociales promovidas por la administracién municipal.

La Ley 1712 de 2014 de Transparencia y Derecho de Acceso a la Informacién Publica, en sus articulos
1 al 17 da disposiciones generales y publicidad y contenido de la informacién. Es preciso indicar que
la rendicion de cuentas no esta soportada en una o dos jornadas de rendicién dirigidas hacia la
comunidad, sino que también esta soportada en la informacién que se emite a diario por los diferentes
canales y redes digitales, de ahi la importancia de generar y difundir a través de medios digitales,
diversos contenidos comunicativos que den cuenta a la comunidad, del avance y acciones
contempladas en el Plan de Desarrollo Municipal.

El numeral E del paragrafo 2, articulo 91 de la Ley 136 de 1994, modificado por el Articulo 29 de la
Ley 1551 de 2012, la cual cita “las funciones de los alcaldes segun la Constitucion Politica con relacion
a la ciudadania que tienen que ver con la obligacién de la administracion a informar y el derecho de
los ciudadanos a recibir informacion, tales como: 1) informar sobre el desarrollo de su gestion a la
ciudadania, de la siguiente manera: en todos los municipios de 32, 42, 52 y 62 categoria, a través de
bandos y medios de comunicacion local de que dispongan. En los municipios de la categoria 12y 2%y
Especial, a través de las oficinas de prensa de la Alcaldia; 2) Convocar por lo menos dos veces al afio
a ediles, a las organizaciones sociales y veedurias ciudadanas, para presentar los informes de gestion
y de los demas importantes proyectos que seran desarrollados por la administracion; 3) Difundir de
manera amplia y suficiente el plan de desarrollo del municipio a los gremios, a las organizaciones
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sociales y comunitarias y a la ciudadania en general; 4) Facilitar la participacién ciudadana en la
elaboracion del plan de desarrollo municipal”.

El deber de publicacion y de difusién del actuar de la administracion que obedece a estipulados de
rango constitucional, asi como legal, suscita la necesidad de que la Alcaldia de Sogamoso, cuente con
un operador de medios digitales, adecuado y permanente que facilite la transmision, y difusion de los
productos y contenidos comunicativos referentes a las acciones que adelanta el alcalde de la ciudad
y en general, de la administracion municipal.

Asi las cosas, con el proposito de mantener a la comunidad informada en lo relacionado con el
cumplimiento de actividades, metas, y proyectos consignados en el Plan de Desarrollo Sogamoso
Tarea de Todos 2020 — 2023, se requiere fortalecer el proyecto “Comunicacion Efectiva para Todos”
y de esta manera informar el quehacer institucional dirigido hacia la comunidad a través de una
comunicacion facil, entendible y oportuna, materializada a través del uso de medios de comunicacion.

Esta necesidad de divulgacién de informacion es permanente y constante y requiere el uso
permanente de diferentes canales comunicativos, tanto tradicionales como digitales y/o redes sociales,
teniendo en cuenta que, segun las edades, estratos socioecondmicos, tradiciones, entre otros, cada
grupo poblacional hace uso de un diferente medio y es importante aprovechar el impacto que se
genera en las audiencias y publico inmerso dada el gran auge que mantienen los medios de
comunicacion tradicionales, digitales y en general, las redes sociales.

El municipio de Sogamoso requiere llegar oportuna y claramente a la comunidad con informacién
relacionada a: tramites, servicios, rendiciones de cuentas, etc, es por esta razén que se hace necesaria
la contratacidon de un operador que se encargue de apoyar a la administracién municipal en el
adecuado cumplimiento del Plan de medios ATL (Above The Line) y BTL (Below the line), que permitan
llegar efectivamente a la comunidad sogamosena.

Igualmente se hace necesario que la divulgacion se realice a través de medios de alto reconocimiento
local asi: periédico mas leido en la ciudad de periodicidad de publicaciéon impresa semanal, Emisora
de radio comunal de alta audiencia entre la poblacion comunal; cadenas radiales a nivel nacional o
emisoras con cubrimiento regional y programas de amplia audiencia juvenil; Emisora de amplia
audiencia regional con franja informativa minimo de 4 horas en a. m. amplitud modulada, Emisora de
amplia audiencia local con programas de lunes a viernes en frecuencia modulada, y en general medios
de comunicacién que permita que permitan que la informacién de interés hacia la comunidad llegue al
mayor numero de la poblacion, alcanzando todos los sectores de la ciudad.

La ventaja de la contratacién con este tipo de operador radica en el alcance de informacién entregada
a todos los nucleos poblacionales del municipio, tanto en el sector rural como urbano, que deben
enterarse del quehacer institucional de la Administracién Municipal de Sogamoso y el cumplimiento
del Plan de Desarrollo Sogamoso Tarea de Todos.

En concordancia con lo anteriormente mencionado se ha establecido la necesidad de emitir
informacion y pauta a través de herramientas de comunicacion tradicionales como lo son la Radio y
los Periodicos impresos; pero ademas, realizar una serie de pautas digitales que permitan dar
cumplimiento al proyecto “Divulgacién Comunicacion Efectiva para Todos” a través de herramientas
de comunicacioén digitales como las diferentes redes sociales del municipio (Facebook, Instagram y
Twitter) las cuales por su amplia difusion local, departamental y nacional permiten establecer
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comunicacion permanente entre la administracion y la ciudania, abriendo espacios de participacion
comunitaria y que permiten dar seguimiento al desarrollo de las actividades municipales.

En el municipio tradicionalmente, la contratacién de medios de comunicacién se realiza con el fin de
difundir mensajes de la administracion adelantada a través de mecanismos de escogencia de minima
cuantia en que se presentan las diferentes empresas, tales como emisoras o periédicos interesados
en proveer el servicio; sin embargo este mecanismo resulta engorroso y poco eficaz, dado que requiere
de varias invitaciones al afio y ocasiona desgaste administrativo y de recursos humano en la medida
en que se debe recurrir a un proceso de contratacién cada vez que se requiere esta clase de servicios;
por ello, en su lugar, en esta oportunidad se propone contratar un operario o intermediario experto en
esta materia, quien actuara como empresa encargada no solo de implementar el plan de medios
tradicionales y gestionar la pauta con estos, sino también, de gestionar la pauta digital con el previo
visto de la oficina de TIC y Comunicaciones y atendiendo ademas un marco de referencia de precios
que han sido previamente cotizados al municipio por parte de los medios con asiento en la region.

Es de anotar que quien resulte seleccionado como contratista, debe contar con un margen de liquidez
de caja con el fin de atender los pagos a favor de los medios de comunicacion digitales, pues el
municipio reconocera estos gastos, tan solo con el comprobante de que el operario ha pagado tales
servicios y ademas ha pagado las estampillas que corresponden al valor global del contrato, el cual
incluye los honorarios del contratista y los pagos que se deben hacer a los medios de comunicacion.

De conformidad a lo anteriormente descrito, se establece que es necesario contratar los servicios de
un operador o agencia de medios que muestren idoneidad y experiencia en la difusion de informacion
hacia la comunidad y que garanticen el buen, normal y 6ptimo funcionamiento para atender la
necesidad anteriormente descrita. EI municipio ha dispuesto de los recursos necesarios para la
suscripcién de la futura contratacién, la cual atendiendo al valor sera adelantada por la modalidad de
minima cuantia.

Objeto del contrato: Prestacion de servicios como operador de medios de divulgacién radial, digital
y escrita dirigida hacia la comunidad en cumplimiento al derecho a la informaciéon y de Plan de
Desarrollo “Sogamoso Tarea de Todos 2020-2023”

De acuerdo a la siguiente ficha técnica:

UNIDAD
DE
ITEM | ELEMENTO DESCRIPCION MEDIDA | CANTIDAD
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Contrataciéon de pauta en medios de
comunicacion tradicionales de acuerdo a las
especificaciones estipuladas en los items del
1 1 al 15 del Plan de Medios tradicionales que MESES 2
hace parte integral de este estudio. (Ver
PAUTA EN MEDIOS cuadro PAUTA TRADICIONAL Plan de Medios
TRADICIONALES Tradicionales)
Contratacion de pauta en medios de
comunicacion digital de acuerdo a las
especificaciones estipuladas en los items 16
al 31 del Plan de Medios Digitales que hace
PAUTA EN MEDIOS parte integral de este estudio. (Ver cuadro
DIGITALES PAUTA DIGITAL Plan de Medios Digitales)
Estrategia de promocion y gestion en el pago
de la pauta requerida en redes sociales con
informacién dirigida a la comunidad, sobre
acciones y avance del Plan de Desarrollo de ’
Sogamoso; junto a la optimizacion de las
3 AL MESES 2
publicaciones en las cuentas de redes
PROMOCION Y sociales, de acuerdo a las especificaciones del
GESTION DE REDES ftem 32, segun los requerimientos realizados
SOCIALES OFICIALES | por la entidad. (Ver cuadro PROMOCION Y
DE LA ENTIDAD GESTION DE REDES SOCIALES)

MESES 2

R R AN AR ST e e LT T
3. UNSPSC:

Cadigo
82101603 Publicidad en Internet
82101504 Publicidad en Periodicos
82101601 Publicidad en radio

R A A T S S e i e R R R s e A S e e

4. Obligaciones que debe asumir el contratista:

REGIMEN DE OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Obligaciones generales del contratista:

1 Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el
articulo 5° de la Ley 80 de 1993.
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1.2

Ejecutar y cumplir con el objeto del contrato de acuerdo a lo
estipulado en los estudios, las clausulas del contrato y la oferta
presentada por el contratista.

163,

Elaborar y entregar de manera oportuna y en el lugar indicado, los
informes solicitados por el supervisor.

1.4.

Obrar con la diligencia y el cuidado necesario en el cumplimiento de
las tareas que le asigne el supervisor del contrato.

1%6;

Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por
escrito.

1.6;

Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales,
evitando dilataciones y entrabamientos.

A

Constituir las garantias a que haya lugar, si asi se hubiere pactado
en el contrato.

1.8:

Presentar las constancias (recibos de pago, Planillas, etc.) que
acrediten el cumplimiento de los pagos a seguridad social, es decir
salud, pensidén ARL, si el contratista esta obligado debera presentar
el pago de parafiscales (SENA, ICBF, Caja de Compensacion
Familiar) cuando ello corresponda, de acuerdo con lo indicado en el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002

1.9.

El presente contrato no podra ser cedido por el contratista, salvo que
medie autorizacién previa, escita y expresa al municipio de
Sogamoso, cuyo otorgamiento es discrecional. En caso en que se
autorice la cesion, el sesionado debera acreditar los mismos
requisitos que se exigieron al contratista para la suscripcién del
contrato

1.10.

Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato

1. 11

Presentar de manera oportuna las facturas o cuentas de cobro,
cumpliendo todos los requisitos para ello.

142

En general, se obliga a todas aquellas prestaciones que surjan del
natural desarrollo del contrato y de la oferta presentada al Municipio,
la cual forma parte integral del contrato, siempre que no se opongan
a las clausulas

148

Las demas inherentes al objeto al cumplimiento del contratado y que
sean determinadas por el supervisor

2. Especificas

2

Coordinar con el profesional especializado de la oficina TIC vy
Comunicaciones el adecuado desarrollo en la implementacion del

plan de medios del municipio de Sogamoso para coordinar la pauta.
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2.2. Entregar a los medios de comunicacién en que se agenciara la

publicidad, los mensajes y/o productos comunicativos que se
transmitiran, en los espacios requeridos de acuerdo a solicitud de la
Oficina Tic y Comunicaciones.

2.3. Actuar como agente del municipio de Sogamoso para adquirir
servicios de publicidad en medios de comunicacién del departamento
de Boyaca

24. Asistir cumplidamente a las reuniones citadas por el supervisor del

contrato con el objetivo de planear las actividades a desarrollarse,
segun Plan y los requerimientos de pauta.

2.5, Realizar el seguimiento de transmision y solicitar y presentar las
certificaciones y/o evidencias de la emisién, ediciones o transmisiéon
de mensajes contratados de manera mensual por cada medio.

2.6. Cancelar el pago por la orden de pauta o publicidad a los medios de
comunicacion que se les haya solicitado y presentar informes vy
facturas que acrediten los pagos respectivos. ‘

2.7. Acreditar los servicios efectivamente realizados y/o prestados por

medio de certificaciones y/o evidencias de la emisién, publicacion,
ediciones o transmision de mensajes contratados de manera mensual
por cada medio de comunicacién; grabaciones de la franja de
comerciales en radio, pietados (Marcacion de los tiempos con la
informacién en minuto y segundo de la salida de las cufias de la
entidad en espacio de emision de cufias).

2.8. El contratista esta obligado a acreditar que cuenta con liquidez
suficiente para realizar el pago de las pautas digitales contratadas con
los diferentes medios y después facturar al municipio el que
reembolsara el costo bruto de las pautas pagadas.

2.9 El contratista debe responder por la informacién generada y por la
perdida de los documentos y archivos que se le hayan encomendado
y por los dafos y perjuicios que esta situacion pueda ocasionar al
Municipio de Sogamoso.

2.10 El contratista debera apoyar el fortalecimiento de la comunicacién
gubernamental de las diferentes plataformas sociales en las que se
promulguen actividades del Municipio de Sogamoso. Previa
coordinacion con el jefe de la Oficina Tic y Comunicaciones o
supervisor.

2.1 El contratista debera apoyar en la convocatoria y organizacion de los
eventos en los que se determine la realizaciéon de ruedas de prensa
con los medios de comunicacion.

2.12 Debera realizar contenido para redes sociales, de acuerdo a las
solicitudes de la Jefe de la Oficina Tic y comunicaciones, o la
supervision del contrato
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213 Cumplir con la emisién y/o publicacion de los siguientes items, de
acuerdo con la descripcién y cantidades que vaya solicitando la
Oficina TIC y Comunicaciones, segln sea el caso:
PAUTA TRADICIONAL
PLAN DE MEDIOS TRADICIONALES
ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO MEDIO UNIDAD VALOR
UNITARIO
1 Sol ST 1 14.000
Curias de 30 segundos a través de medios RCN 1 34.748
radiales (Noticieros, informativos, magazines,
programas de opinién, musicales). Caracol 1 18.500
Toca St 1 16.000
Exito St 1 25.000
Sol ST 1 38.000
2 Capsulas de 2 minutos a través de medios
radiales (Noticieros, informativos, magazines, RCH L 116,000
programas de opinién, musicales). Caracol 1 64.000
Toca St 1 60.000
Exito St 1 30.000
Péagina completa (40 cms X 27 cms) ByN en
3 semanario de circulacién dominical, con ENTERESE 1 $ 1'950.000
alcance regional
1/2 pagina (20 cms X 27 cms vertical o0 40 cms
4 X 13,5 cms horizontal) a ByN en semanario, ENTERESE 1 $ 1°025.000
de circulacién dominical, con alcance regional
1/4 pagina (20 cms X 13,5 cms horizontal 0 10
5 cms X 27 cms vertical) a ByN en semanario, ENTERESE 1 $ 537.500
de circulacion dominical, con alcance regional
Pégina completa (225 x 31.5 cms) en
6 periddico comunal que sea dirigido a las IPENTID A 1 $ 1'200.000
> COMUNITARIA
comunidades blanco y negro
Pagina completa (30 cms X 21 cms) ByN en HECHOS DE :
: periddico regional de publicaciéon mensual BOYACA 1 # 8000008
Media pagina (15 cms X 21 cms) ByN en HECHOS DE )
g periédico regional de publicacion mensual BOYACA 1 walononn
9 Cuarto de pagina (15 cms X 11 cms) ByN en HECHOS DE 1 $ 1'200.000
periodico regional de publicaciéon mensual BOYACA :
10 Pégina i’mpar (32 cm alto X26cm ancho) INFOMEDIA 1 $4.000.000
Policromia
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1/2 pagina impar (16 cm alto X26 cm ancho)
11 Policromia INFOMEDIA 1 $2.500.000
1/4 Pagina impar (20 cm alto x15 cm ancho)
” Policromia INFOMEDIA 1 $1.800.000
Pata en primera pagina (7cm alto X26 ancho)
18 Policromia INFOMEDIA 1 $2.000.000
Sponsor o Patrocinador de La Primera Copa
14| de Fatbol 8 Femenino RCN. REN 1 $20.000.000
Copatrocinador de La Primera Copa de Futbol
15| 8 Femenino RCN. RCN 1 $10.000.000
PAUTA DIGITAL
PLAN DE MEDIOS DIGITALES
ITEM DESCRIPCION DEL PRODUCTO MEDIO UNIDAD VALOR UNITARIO
Publirreportaje tamario articulo, .
ubicado en las notas internas del 1 dias $ 605.000
16 portal web, en periodico digital. BOYACA 7DIAS
Incluye publicacion del ;
publirreportaje en Redes Sociales. 1 semana $ 1.650.000
Pop Up

(anuncio emergente) Tamaros:
Cuadrado: 600 x 600 px

17 Horizontal: 600 x 400 px BOYACA 7DIAS 1 dia $ 1.500.000
Peso Max: 120KB

Formatos: HTML, JPG o PNG.
Ubicaciéon: Home

Megabanner Tamafio: 1440 x 260

pX 1 dia $ 880.000
18 Peso Max: 120KB BOYACA 7DIAS
Formatos: HTML, JPG o PNG.
Ubicacion: Home - Internas semang eRun0a0
Aviso entre notas Tamario: 600 x
300 px 1 dia 550.000
19 Peso Max: 120KB BOYACA 7DIAS ¥ '
Formatos: HTML, JPG o PNG.
Ubicacion: Home - Internas 1 semana $ 2.750.000
Botoén Cuadrado .
20 Entrenotas Tamafio: 320 x 320 px 1 dia $ 750.000
Peso Max: 120KB BOYACA 7DIAS
Formatos: HTML, JPG o PNG.
21 Ubicacion: Home - Internas 1 semana $ 2.850.000
Banner Vertical Tamano: 300 x 600
22 pX BOYACA 7DIAS 1 dias $ 605.000

Peso Max: 120KB
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Formatos: HTML, JPG o PNG.
Ubicacién: Home - Internas 1 memang $.2.760.000
Boton Cuadrado Tamario: 320 x
320 px 1 dia $ 385.000
23 Peso Max: 120KB BOYACA 7 DIAS
Formatos: HTML, JPG o PNG.
Ubicacion: Home - Internas 1 semana $ 1.925.000
Leader Board Tamario: 728 x 90 px 1dis $440.000
Peso Max: 120KB " .
&4 Formatos: HTML, JPG o PNG. L  Satui $ 2.200.000
Ubicacion: Home - Internas
Footer emergente Tamaiio: 720 x
90 px y )
25 Peso Max: 120KB BOYACA 7 DIAS 1 dia $ 725.000
Formatos: HTML, JPG o PNG.
Ubicaciéon: Home - Internas
Video in stream Formatos: MP4 , 1 dia $ 950.000
26 Ubicacion: Home - Internas BOYACA 7 DIAS
Duracién: 90 segundos 1 semana 2.800.000
Podcast Cufia de audio en el
programa 1 episodio 650.000
de Podcast Por Ti Colombia
Episodio nuevo cada domingo
27 a las 10:00 de la mafiana. BOYACA 7 DIAS
Formatos: MP3
Duracién: 40 segundos 4 episodios 2.000.000
Reproduccién: 3 veces
dentro del episodio
Post 1 dia
por red 300.000
social
; Story 1 dia
20 BOYACA 7 DIAS por red 300.000
social
: i ; Reel 1 dia
Publicacién en Redes Sociales por red 400.000
Twitter, Facebook e Instagram social
1 publicaciéon
Publicacion en Facebook e en ambas
.000
29 istagran 7N NOTICIAS redes por 50.0
dia
30 Raliegeloy Spee Papote GRUPO AMARILLO 1 publicacién 9.000
Facebook
1 publicaciéon
31 Publicacién en Facebook, Twitter BOYACA NOTICIAS en las tres 100.000
e Instagram redes
sociales
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PROMOCION Y GESTION DE REDES SOCIALES
CANTIDAD

ITEM DESCRIPCION
UNIDAD DE MEDIDA

Planificar y gestionar pauta
publicitaria de las
publicaciones requeridas, la
pauta serd realizada en la
Pagina de Facebook e
Instagram sobre las MESES )
acciones y avances del Plan
de Desarrollo de la alcaldia
de Sogamoso, segun lo
solicitado por la Oficina Ticy
Comunicaciones y/o el

32 |supervisor del contrato. .

Nota: para el item 32 es necesario que el contratista seleccionado, entregue factura de inversion y/o
soporte del respectivo de pago a la Red Social y las evidencias de la pauta realizada presentando
informe sobre el impacto y usuarios alcanzados, en la Oficina Tic y Comunicaciones a quien haga las
veces de supervisor del contrato.

La gestion y pauta en redes sociales, sera coordinada con la entidad estatal para su publicacién.

5. Obligaciones que debe asumir el munic p|o

1. Emitir el Registro Presupuestal garantizando que los recursos comprometidos son
para el presente contrato.

Aprobar las publicaciones digitales que se deberan difundir.

Dar visto bueno a los mensajes que se emitiran

Ejercer una correcta vigilancia a la ejecucién del objeto contractual

Facilitar la informacion necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato.

El municipio se compromete a pagar en mensualidades vencidas.

Suscribir acta de inicio, suspension, reinicio, si hubiere lugar a ello

Los demas que el contrato de Ley estime

OO A BN
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6. Plazo del contrato:

Dos (2) meses que comienzan a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio y/o hasta

agotar el presupuesto asignado, sin que supere la vigencia 2023.

|polog|a del contrato

Prestacion de servicios

: ” Modalldadde seleccn;')n‘v o

Contratacion de minima cuantia al tenor de lo dispuesto por el articulo 94 de la ley 1474 de
2011 y por medio del cual se adiciona el articulo 2 de la ley 1150 de 2007, y de conformidad
con el decreto nacional 1860 de 2021, por el cual se modifica y adiciona el Decreto No.
1082 de 2015 unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion Nacional con
el fin de reglamentar los articulos 30, 31, 32, 34 y 35 de la ley 2069 de 2020 en lo relativo
al sistema de compras publicas y se dictan otras disposiciones.

Las modificaciones del Decreto 1860 en la “SUBSECCION 5 MINIMA CUANTIA” En el
Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimientos para la contratacién de minima cuantia, contempla
las reglas que son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor
cuantia de la Entidad Estatal. Entre otros aspectos, la norma sefala que la invitacién se
publicara por un término no inferior a un (1) dia habil. Esto permite que los interesados se
informen debidamente del contenido y asi puedan realizar observaciones o comentarios, que
seran contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar las ofertas.

Oftra de las disposiciones contempla la inclusiéon de un cronograma en la invitacion donde se
tengan en cuenta los términos minimos establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.5.2; pero ademas,
entre otros aspectos se contempla la publicaciéon de un aviso en SECOP en el que se precise
si la invitacion se limité a Mypime o si podra participar cualquier otro interesado; ademas se
dispondra de un término dentro del cual los proponentes podran presentar sus ofertas, el cual
sera de minimo un (1) dia habil luego de haberse publicado el aviso en el que se informe si el
proceso se ha limitado o no a Mypime.

Es deber de la Entidad Estatal revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacién; en caso de que no cumpla, se debe verificar
el cumplimiento de requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio y asi
sucesivamente. Es de precisar que, la Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio
siempre que esta cumpla con los requisitos establecidos en el proceso de Menor Cuantia.
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Para efectos de empates, la Entidad Estatal debe aplicar los criterios estipulados en el articulo
35 de la Ley 2069 de 2020 conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17
del Decreto 1860, o las normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Finalmente, cabe destacar que, de acuerdo a lo expresado por Colombia compra eficiente,
las entidades estatales deben adelantar los procesos de contratacion cuyo presupuesto oficial
no exceda el valor de su minima cuantia por la modalidad de seleccion de minima cuantia.

El desarrollo del presente proceso contractual se vincula con el Plan de Desarrollo “Sogamoso
Tarea de Todos” linea estratégica 5 “Sogamoso con fortalecimiento institucional y seguridad
ciudadana” Oficina Tic y Comunicaciones programa 41 “Comunicacién Efectiva para Todos”

B s R e e e R T T T R R

9, Precm y estudlo del mercado

Dada la estructura del contrato, el precio tiene dos componentes:

1.- De los $52.200.000, que es el presupuesto oficial estimado, para pagar los servicios de
operaciéon de medios se dispone de un valor maximo de $15.399.000 por lo tanto el
seleccionado sera quien cumplidos los requisitos habilitantes oferte el menor precio
teniendo como referencia que el precio maximo puede ser hasta $15.399.000
correspondiente al pago por el cumplimiento de sus actividades relacionadas con el
agenciamiento y gestion ante los medios de comunicacion.

2.- El saldo restante de la cifra por la cual quede determinado el costo de los servicios como
operador de medios de divulgacion radial, digital y escrita, una vez definido el contratista, sera
destinado al pago de la pauta solicitada a través del agenciamiento, a los medios de
comunicacion de acuerdo a los productos y valores estipulados en las cotizaciones que se
recibieron de parte de los diferentes medios de comunicacién contemplados en el proyecto
total de Plan de medios que hace parte del estudio previo.

SE ANEXA ESTUDIO DEL MERCADO

10;F76'|?ma de pa.'g'd y requisifc;s:

El municipio pagara el precio del contrato asi: En dos pagos mensuales del 50%
correspondientes al valor del costo de operacion y agenciamiento ante los medios de
comunicacion, mas el equivalente al valor mensual de las facturas presentadas como soporte
de la emision de la pauta solicitada en los diferentes medios de comunicacién y redes sociales.
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Cada pago se hara previa presentacion del informe con las respectivas facturas, evidencias
y cuenta de cobro, que seran revisadas y aprobadas por el supervisor del contrato. De igual
forma el contratista acreditara para el pago, los servicios efectivamente realizados y/o
prestados, por medio magnético (en DVD) e impreso segun la necesidad, del cumplimiento
de los medios, esto es:

- Grabacion de la franja de comerciales en radio y programas especializados, pietados
y/o Informe de marcacién de los tiempos con la informacién en minuto y segundos de
la emision de las cufias de la entidad y el espacio de emision de las mismas, organizado
cronolégicamente.

- Certificacion y evidencia de publicaciones en medios digitales segun fecha de
publicacion y para lo relacionado con pauta en redes sociales: entrega de factura de
inversion y/o soporte del respectivo de pago a la Red Social y las evidencias de la pauta
realizada, dando a conocer el impacto y usuarios alcanzados.

- Presentacion de facturas en la que se soporte el pago a los respectivos medios de
divulgacion de acuerdo al objeto contractual; no obstante, los valores no pueden
exceder los precios determinados en el Analisis del sector realizado por el Municipio.

- El pago se efectuara una vez el supervisor reciba a satisfaccion el objeto contractual
de acuerdo con los parametros establecidos.

Para efectuar los pagos sera necesario:

Informe de actividades debidamente diligenciado y firmado con sus correspondientes soportes
de cumplimiento impreso y digital, se allegue el pago de aportes parafiscales y seguridad
social integral en cumplimiento a la Ley 828 de 2003 y 789 de 2002.

Nota: De conformidad con el Estatuto Tributario Municipal para el recaudo de la estampilla
Pro-Adulto Mayor, el Municipio debitara dichos valores de manera proporcional de acuerdo al
valor y forma de pago del contrato, el cual corresponde al 3% del valor este cobrando

et v
. Asuntos presupuestales:

Informacioén presupuestal: *

Destinacion del gasto
Funcionamiento | X | Inversién
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Origen de los recursos

Presupuesto nacional/territorial

Recursos de crédito
Recursos propios (X)
Regalias
SGP
SGR

Codigo BPIN | N/A

* Para gestionar la plataforma SECOP I, es indispensable sefalar la fuente del recurso.

Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas del .
presente contrato van con cargo al presupuesto de la vigencia 2023, Acuerdo Municipal No.
015 del 06/12/2022. Decreto 596 de 2022

No. del CDP Cuenta Nombre UE FUENTE DE CPC Valor a imputar
RECURSO
2023000632 | 2.1.2.02.02.008.02 Impresos y 16 1.2.1.0.00 83619 | $52.200.000

publicaciones

TOTAL

T R T S T T R T BRI T & o L RO

ARG A e R

T12.PAA:

Certificamos que el bien o servicio a adquirir se encuentra incorporado en el Plan Anual de
Adquisiciones, asi: en la Fila 275

267 "78102200 Servicios de Mensajeria- EMPRESA Minima Cuantia 14 000.000 COP 14.000.000 COP No
268 78102203 Servicios de Mensajeria para la zona urbana y rural del Municipio de Sogamoso Contratacién directa. 39.060.000 COP 39.060.000 COP No
269 ’80111601 Prestacién de servicios de apoyo a la gestién - Atencidn al ciudadano Contratacién directa. 46.000.000 COP 46.000.000 COP No
270 '78102203 Servicio de apoyo de mensajera interna en la Administracion Mumclpal Contratacién directa. 18.700.000 COP 18.700.000 COP No
271 82101500;82101600;82101501;821015CImp Yy i para la divulgacion de la i Minima Cuantia 90.000.000 COP 90.000.000 COP No
272 82111900;82131600;82141500;821416C Servicios p parala 6n de a i de Plan de C ién directa. 180.000.000 COP 180.000 000 COP No
273 80111623;82101603;83121700;302416C Prestacxon de servicios de medios audiovisuales y log:suca para dar conocer lnfofme de gestion del plan Minima Cuantia 30.000.000 COP 30.000.000 COP No
274 43231500;81112200;43232100;451215C Adquisicién de software y equipos para la Minima Cuantia 30.000.000 COP 30.000.000 COP No
275 82101500;82101504;82101600;821016CPlan de medios de cwmumcac:én prensa, radio, TV, medaos digitales. Minima Cuantia 600.000.000 COP 600.000.000 COP No
276 82131600;82131603;82131604 icios técnicos p Contratacién directa. 100.000.000 COP 100.000 000 COP No
277 82141500;82141502;82141504 Servicios profesqonales en disefio grafico Contratacién directa. 85.000.000 COP 85.000.000 COP No
278 82141500;82141502;82141504 Servicio técnico de produccién graﬁca y disefio Contratacién directa. 25.000.000 COP 25.000.000 COP No
279 ©1111800;81111500;81161700;801015C Servicios de apoyo para el del usoy i enla y/o PYMES. Contratacién directa. 22 000.000 COP 22.000.000 COP No
280 81112100;81112000;81111700;811115C Tecnologia y herramientas digitales, a PYMES para fortalecer su productividad. Minima Cuantia 10.000.000 COP 10.000 000 COP No
281 77102000:77101500:77121500:771316C adauisicién v/o servicios de gestion del riesao v/o medio a traves de i Minima Cuantia 20.000.000 COP 20.000.000 COP No

(Para completar este punto, es necesario que el funcionario ingrese a la plataforma del SECOP Il / plan anual
de adquisiciones y verifique la tabla EXCEL y copie la imagen de la pantalla en donde se observe: El codigo
UNSPSC, la descripcién, modalidad de contratacion y el valor estimado de la vigencia actual.)
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13. El perfil del contratista:

Para el desarrollo del objeto contractual se requiere de una persona natural o juridica que
cumpla con las siguientes condiciones:

REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO: Los proponentes pueden ser personas naturales o juridicas en
todo caso deberan cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico.

- CARTA DE PRESENTACION: Debe presentarse debidamente suscrita por la persona natural.
Si se trata de persona juridica, debe ser suscrita por su Representante Legal. Si se trata de
Consorcios o Uniones Temporales, debe ser suscrita por el Representante Legal de Consorcio
o de la Unién Temporal.

Cuando se actle por medio de Apoderado, éste debe estar expresamente facultado para
presentar la oferta. En este caso, se debe presentar el poder legalmente conferido y con
expresas facultades para el efecto.

- COMPROMISO ANTICORRUPCION: El oferente debera suscribir y cumplir lo establecido en
el formato compromiso anticorrupcién.

- CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y/O REGISTRO
MERCANTIL. Expedido por Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a 30 dias,
contados hacia a tras desde la fecha maximo para la presentacién de ofertas.

Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, la entidad tendra en cuenta:

a. Objeto social de la persona juridica: Se verificara que la persona juridica este autorizada
para cumplir con el objeto del contrato.

b. La calidad de representante legal de quien suscribe la oferta, lo cual se verifica con la
inscripcion del representante legal en el certificado de existencia y representacion legal.

c. Las facultades del representante legal de |a persona juridica para presentar la oferta y obligar
a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

- REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT). EI Proponente debera presentar copia
de este documento, en el que conste la actividad correspondiente. En el caso de las Uniories
Temporales o consorcios, todos los integrantes deberan cumplir con este requisito,
presentando fotocopia de estos documentos.

- PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES. De
conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el proponente debe
allegar con su propuesta certificacion que expida el Revisor Fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, respecto al cumplimiento
de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social en salud, riesgos profesionales,
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pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados.

La certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion a
la fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento. Las personas
naturales lo haran de conformidad con lo establecido en el Articulo 9 de la ley 828 de 2003.

La informacion presentada en desarrollo del presente numeral, se entiende suministrada bajo
la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. EI Municipio verificara
Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuestay a
la fecha de la suscripcidon del contrato, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades
recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

- Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion de la persona natural y/o de la persona juridica; en caso de personas juridicas se
verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de la Persona juridica, para el
caso de consorcios 0 uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que .
integran el Consorcio o la Unién Temporal.

- Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria
General de la Republica de la persona natural y de la persona juridica; en caso de personas
juridicas se verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de la Persona
juridica, para el caso de consorcios o0 uniones temporales se verificara el de cada uno de las
personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal.

- Certificado de Antecedentes Penales expedido por la Policia Nacional de la persona natural;
En caso de personas juridicas se verificara el del representante Legal de la Persona juridica,
para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas
que integran el Consorcio o la Unién Temporal.

- Certificacion de no encontrarse vinculado en el sistema de Registro Nacional de Medidas
Correctivas (RNMC) expedido por la policia nacional.

- Acreditar, con el aporte de copia de la Libreta Militar para los hombres, si es menor de 50 aros,
que ha resuelto su Situacion Militar.

- El proponente debera acreditar certificacion por parte de un profesional en salud y seguridad
en el trabajo que cumple con todos los estandares minimos del sistema de gestion de seguridad
y salud en el trabajo, contenidos en la Resolucion N. 0312 de 2019.

EXPERIENCIA GENERAL: Persona Natural o Juridica que demuestre experiencia en el
desarrollo de actividades mediante minimo 1 contrato que equivalga Minimo al 80% del valor
del presente proceso que, que tenga que ver con pauta en medios y estrategias de pauta
digital con entidades publicas o privadas, debidamente ejecutado y liquidado.
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NOTA 1: En caso que los contratos que acreditan |a experiencia tengan algun tipo de multa o sancién,
no seran tenidos en cuenta por parte de la Entidad Estatal.

NOTA 2: Dicha informacién se verificara de la siguiente manera:

Para la experiencia con entidad publica:

Debera Acreditar asi.

* Copia del contrato o aceptacion de oferta

* Copia de acta de liquidacién o recibido a satisfaccion por la entidad contratante.
Para experiencia con entidad privada:

Se acreditara asi:

* Copia del contrato

* Factura. (Anexar resolucion de facturacion)

* Liquidacién del contrato suscrito entre contratante y contratista.

Las certificaciones deberan contener minimo los siguientes datos:

- Razdn social o nombre de la entidad y/o empresa contratante, Direccion y teléfono

- Nombre del Contratista certificado y su identificacion (Cédula o NIT).

- Objeto del contrato, el cual debe corresponder o ser similar al del presente proceso de
seleccion.

- Valor inicial del Contrato.

- Valor de Adiciones al contrato, si las hubo.

Valor total ejecutado.

- Plazo de ejecucion del contrato, indicando con precision la fecha de iniciacién y terminacion.

- Informacién sobre el Cumplimiento del Contrato. Nombre y firma del funcionario competente
para certificar, con fecha de expedicion.

NOTA 3: El Municipio se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos
aportados, asi como de verificar el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente certifique
Y no se aceptaran subcontratos.

EXPERIENCIA ESPECIFICA:

Manejo de pauta general: los proponentes deberan presentar minimo una (1) certificacion o
copia de contrato, acomparado de certificacién de labor ejecutada, con entidades publicas o
privadas, en donde conste la colocacion en medios de comunicacion tradicionales (Radio y
Prensa).

Manejo de Pauta digital: Presentar minimo una (1) certificacion, maximo (2) certificaciones

0 copias de contratos con entidades publicas o privadas en donde conste la planificaciéon y
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gestion de estrategias de segmentacion e informes de Analityc de pauta para redes sociales
en temas sociales y/o de salud publica con descargos de responsabilidad, para lo cual es
necesario un perfil comercial verificado en las redes Facebook e Instagram.

EQUIPO DE TRABAJO:

El proponente debera presentar el siguiente personal como requisito minimo habilitante, con
carta de compromiso y con las condiciones profesionales y técnicas que se verificaran en hoja
de vida que debe adjuntar el proponente:

EM PERFIL REQUERIDO FORMACION REQUERIDA EXPERIENCIA
Profesional en area de

comunicacion, periodismo o

especialista en marketing o

1 | Community Manager comportamiento del consumidor 2 afios de experiencia
Profesional en Comunicacion
social, publicidad o carrera afin

2 | Ejecutivo Copy 2 anos de experiencia

CERTIFICADO DE SEDE EN LA CIUDAD

El proponente debe presentar un certificado de compromiso en el que garantice a la Entidad
que posee o establecera una sede operativa en la Ciudad de Sogamoso, de forma
permanente durante el 100% del tiempo de ejecucion, y hasta la liquidacion del contrato.

=33

e e e L e T P T T A W |

14 Factores de puntuamon

El unico factor de evaluaciéon sera el menor precio de la oferta econémica por concepto del costo de
operacion y agenciamiento ante los medios de comunicacién, teniendo en cuenta que para este
proceso, el valor maximo es de $15.399.000 sin perjuicio de la certificacién de los requisitos y
documentos exigidos cuyo cumplimiento deben acreditar los proponentes, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, por lo tanto, la adjudicacion del
contrato se hara al mejor postor que cumpla con los requisitos de ley y de esta convocatoria.

R R T B A T R e TR s VO & 2 s e B e S T Ao A e e by S R i T ST T A

15.Analisis del riesgo:

Se Anexa Matriz de Riesgos
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16.Garantias: Consideramos que el contrato debe estar garantizado de la siguiente
manera: (Eliminar las filas que no sean necesarias para el contrato)

Clase Cobertura Vigencia

Cumplimiento 10% Por el término del contrato y 4 meses mas

Calidad del bien o servicio | 10% Por el término del contrato y 4 meses mas

tra cobijado por acuerdos comerciales?

e R e

uen

17. ;Este proceso se en

SI NO X_ Si la respuesta es “Si”, entonces sefialarlos en cuadro que se incorpora aqui.

De acuerdo con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de
contratacion M-MACPC-06 literal C publicado por Colombia Compra eficiente, las Entidades
Estatales no deben hacer este analisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las
modalidades de seleccion de contratacion directa y de minima cuantia. Al respecto sefiala: “Las
Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeacion si los Acuerdos Comerciales
son aplicables al Proceso de Contratacién que estan disefiando y en caso de que sean
aplicables, cumplir con las obligaciones derivadas de los mismos. Las Entidades Estatales no
deben hacer este andlisis para los Procesos de Contratacion adelantados por las modalidades
de seleccién de contratacion directa y de minima cuantia”

Se designa como supervisor a:

Wiliam Rodolfo Torres Sanabria, profesional especializado

Correo Electrénico: prensa@sogamoso-boyaca.gov.co
cel: 3192390042
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i
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€ proceso:

19.Otros asuntos relevantes para el present

IMPUESTOS:

Seran por cuenta de EL CONTRATISTA todos los gastos, impuestos, tasas, contribuciones
Nacionales, departamentales y municipales y similares, derivados de Ia celebracion, ejecucion
y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la garantia a presentar. Las

estampillas municipales deben ser canceladas en su totalidad por el futuro contratista toda
vez que las mismas son consideradas como un requisito de ejecucion, el valor de las mismas
es el siguiente:

Comprometidos por la CALIDAD del Servicio
“SUAMOX, Ciudad del Sol”
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PAGO DE ESTAMPILLA PROCULTURA: Segun lo establecido en el Estatuto Tributario
Municipal, se causa la contribucion de la Estampilla Pro cultura por el contrato y sus adiciones
con el Municipio de Sogamoso, sin importar su cuantia. La tarifa es del Dos por ciento (2%)
del valor total del contrato, y/o sus adiciones antes de IVA.

PAGO DE ESTAMPILLA PRO BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR: causa la contribucion de
la estampilla Pro Bienestar del Adulto Mayor por la suscripcion de todo contrato o convenio y
sus respectivas modificaciones y adiciones, con el Municipio de Sogamoso. La tarifa es del
Tres por ciento (3%) del valor total del contrato, y/o sus adiciones antes de IVA y se descontara
de manera proporcional en cada pago.

PAGO TASA PRO DEPORTE: Segun lo establecido en el Acuerdo No. 021 de 2020, se causa
la contribucion de la tasa Pro deporte por la suscripcién de todo contrato y sus adiciones con
el Municipio de Sogamoso, sin importar su cuantia. La tarifa es del dos por ciento (2%) del
valor total del contrato, y/o sus adiciones antes de IVA y se descontara de manera proporcional
en cada pago.

DESCUENTOS TRIBUTARIOS: La Alcaldia Municipal de Sogamoso, efectuara los descuentos de Ley del
arden Nacional y Municipal vigentes, de acuerdo con la informacién tributaria suministrada por el Contratista a
la Entidad y con la actividad.

et

20.Adjuntamos:

Estudios del sector

Matriz de riesgos
CDP # 2023000632

Cotizaciones

Otros... (Planos, disefios, permisos, licencias, autorizaciones, hoja de vida, certificados, fotografias, etc.)

TR A S e B Gt NATERt BT SR S

Atentamente,

EDNA ROCiO BERNAL MONROY
Jefe de Oficina de TIC y Comunicaciones

Proyectaron:

Nombre Cargo Firma

Wiliam Rodolfo Torres S Profesional Especializado

Comprometidos por la CALIDAD del Servicio
“SUAMOX, Ciudad del Sol”
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