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ESTUDIOS ¥ DOCUMENTOS PREVIOS 202303

ESTUDIO PREVIO EN LA MODALIDAD DE SELECCION INFERIOR A 20SMMLY - PARA LA
ADQUISICION DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERIA PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA PAZ Y ESPERANZA DE FORTUL.

1. INTRODUCCION.

Considerando o establecido en el articulo 17 del Reglamento de Contratacion de la Institucidn
Educativa PAZ ¥ ESPERANZA en concordancia con el Decreto 4791 de 2008 y la Ley 715 de
2001, se analiza la conveniencia de suscribir contrate para la adquisicién elementos de
papeleria para la Institucidn Educativa, mediante la modalidad de contratacidn inferior a 20
SMMLY por invitacion poblica.

La Institucion Educativa PAZ ¥ ESPERANZA, en desarrollo de sus funciones elabord el Plan
Anual de Adguisiciones para la vigencia del afo 2023, con base en el Plan de Mejoramiento
Institucional y en las necesidades especificas de la Institucidn. Dicha Plan tiene como meta
cubrir las necesidades que se requieran para el buen funcicnamiento de la Institucion Educativa
y &l mejoramiento de la prestacion del servicio, el mismo incorpora dentro de sus items la
adquisicidn elementos de papeleria, para las diferentes sedes educativas de la Institucidn que
lo requieran. Por lo anterior, se presentan los estudios previos regueridos, conforme a lo
dispuesto en &l numeral 15,1 del Reglameanto de Contratacidn de la Institucibn, ley 715 de 2001
y decreto 2474 de 2008 y demds normas reglamentarias.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Que |a Institucion Educativa PAZ ¥ ESPERANZA v las Sedes adscritas. han realizado solicitud
de los diferentes elemantos de papeleria a la oficina del Rector de la Institucidn, porque se les
acabaron y se requieren para poder llevar a cabo sus labores; por lo tanto, se requiera comprar
los elementos necesarios para satisfacer esta necesidad de acuerdo a la disponibilidad de los
recursos destinados para este rubro.

La adquisicion de estos elementos estd contemplada en el Plan Anuval de Adquisiciones
aprobado por el Consejo Directive de la Institucién Educativa para la vigencia 2023.

3. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES TECNICAS E IDENTIFICACION DEL
CONTRATO

OBJETO A CONTRATAR: ADQUISICION DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE
PAPELERIA PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA PAZ Y
ESPERANZA DE FORTUL.

Loz elementos que sé solicitan en el presente documento, deben ser de buena calidad y

deberan ajustarse en el ofrecimiento a las caracteristicas establecidas en la siguiente ficha
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técnica; ya que esta condicion es fundamental para la Institucion Educativa PAZ Y
ESPERANZA an el momento de la seleccidn de ofertas.

Tabla 1. Necesidades Técnicas y Especificas

1 BLOCK RIS CARTA{MFERENTES COLCHRES) UNIDAD 10
2  BORARADOR MATA CAJA X 24 UNIDAD 30
3 BORAADOR PARM TABLERD ACRILICO UNIDAD a0
4 CARPETA AZLIL COLGANTE QFICICH LINIDAD a0
5 CARPETAS 4 ALAS BLAMNCAS UNIDAD 100
6 CINTA DE EMMASCARAR ROLLCY 15
7  CINTA PEGANTE GRAMDE RCRLLCH 10
B CINTA TRICOLOR Metro 0
g9 COLBONM POR Z250GR UMIDAD 15
10 COLOR MORKA CAaJA X 12 UM 40
11 CORRECTOR POIMNTER UNIDAD 15
12 CUADERNO DE 50 HOMAS CUADRICULADC UMIDA&D 200
13 CUADERMO RAYADD 50 HOIAS UNIDAD 200
14 GANCHO GRAPADORA ESTANDAR AL 15
15 GANCHO LEGAIADORE PFLASTICO BORLSA X220 LUMIDADES 15
16 GANCHOS CLIPS COLORES Al X 80 LM 15
17 LAPICERD RETRATIL NEGRO CAJA DE 12LAFICERDS 16
18 LAPIZ MONGOL CAJA X 12 LIMI 15
18 MARCADDR RECARGABLE EDDING CAdA X 10 L]
20 RESALTADOR UMID&D A0
21 RESMA PAPEL TAMARND CARTA REPROGRAF CALA X 10 RESMAS ¥
22 RESMA PAPEL TAMAND OFICIO REPROGRAF Cala N 10 RESMAS L]
23 S0BRE MANILA CARTA, LINIDAD an
24 SOBRE MAMILA QFICID UMID&D 100
25 TINTA ORIGINAL EPS0M DE 7OML KIT X 4 COLORES 12
26 TINTA PARA MARCADOR EDDNMG (AZUL, NEGRD ¥ ROUO) Cads K 10 10
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La oferta de mejor calidad, marca reconocida y menor valor serd lomado como parametro para
seleccionar el proponente ganador:

- Clue el valor unitario ofertado no supere los valores publicados anteriormente.

- La sumatoria de todos los valores unitarios (unidad de medida) no supere la convocaloria,

4. ESPECIFICACIONES — ACTIVIDADES ESPECIFICAS — ALCANCE
a) Caracteristicas de los elementos - Actividades especificas.

ADQUISICION DE ELEMENTOS Y MATERIALES DE PAPELERIA PARA LA INSTITUCION
EDUCATIVA PAZ ¥ ESPERANZA DE FORTUL.

BLOCE IRIS E.GHTAI:I:IIFEREM'I'ES EGLDRﬁ] UNIDAD 45,000
2 BORRADOR NATA CAJA X 24 30 ?,suu 225,000
UNIDAD
3 BORAADOR PARA TABLERD ACRILICO UNIDAD 40 2,500 100,000
4 CARPETA AZUL COLGANTE OFICIO UNIDAD 50 2,500 125,000
§ CARPETAS 4 ALAS BLANCAS UNIDAD 100 4,000 400,000
6 CINTA DE ENMASCARAR ROLLO 15 3,500 52,500
7 CINTA PEGANTE GRANDE ROLLO 10 4,000 40,000
8 CINTA TRICOLOR Metro 50 1,500 75,000
9 COLBON POR 250GR UNIDAD 15 4,500 67,500
10 COLOR NORMA Cadh X 12 UM Ay 16,500 BEQ, 000
11 CORRECTOR POINTER UNIDAD 15 2,000 30,000
12 CUADERNO DE 50 HOMAS CUADRICULADD UNIDALD 200 3,200 B0, 000
13 CUADERNO RAYADO 50 HOIAS UNIDAD 200 3,200 640,000
14 GANCHO GRAPADORA ESTANDAR CAJA 15 4,000 60,000
15 GANCHO LEGAIADOR PLASTICO BOLSA X20 15 4,200 63,000
UNIDADES
16 GANCHOS CLIPS COLORES CAJA X 80 UNI 16 3,000 48,000
17 LAPICERD RETRATIL NEGRD CalA DE 16 10,000 1eD, 000
1ZLAPICERDS
18 LAPIZ MONGOL Cala X 12 LIMI 15 9,000 135 000
19 MARCADDOR RECARGABLE EDDIMG Cala X 10 43 10,500 63,000
20 RESALTADOR UNIDAD 40 2,500 100,000
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21 RESMA PAPEL TAMARD CARTA CAJAX 10 32 200,000 6,400,000
REPROGRAF RESMAS

22 RESMA PAPEL TAMARO OFICIO Cala ¥ 10 L] 220,000 1,330,000
REPROGRAF RESKAAS

23 S0BRE MANILA CARTA UMIDADR Al =00 15,000

24 SOBRE MAMILA OFICIC UNIDAD 100 F00 0,000

25 TINTA ORIGINAL EPSON DE TORML KIT X 4 COLORES 12 168,000 2,016,000

26  TIMNTA PARA MARCADOR EDDIMG [AZUL, Ol X 10 10 145,000 1,450,000

MEGRO Y RO
TOTAL 15, (a0, D00

5. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El Contratista debe entregar los bienes descritos, dentro del plazo fijado en el presente
documento y en la aceptacidn de la oferta, con la calidad y cantidad exigida.

El Contratista debe cambiar los elementos que no cumplan con las condiciones exigidas, y
de aguellos que presenten dano o mal funcionamiento, derivado de su elaboracion o
transporte.

Garantizar gque los productos vendidos sean de buena calidad y que cumplan con las
especificaciones técnicas para este tipo de suministro.

Entregar los diferentes elementos en la medida que sean solicitados por la Institucion
Educativa PAZ ¥ ESPERANZA, en las cantidades necesarias.

Presentar facturacién electronica para el respectivo pago.

Presentar los requisitos exigidos para la legalizacidn del contrato.

Acatar las instrucciones que se impartan para el cabal cumplimiente del presente
confrato, par medio del Supervisor designado para el efecto.

Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social y parafiscal
segln el régimen al gue pertenezca, so pena de las consecuencias establecidas en el
articulo 1 de la Ley 828 de 2003.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato
conjuntamente con el supervisor del mismo.

FPagar todos los impuestos legales.

6. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Delegar de manera oportuna el supervisor del contrato.

Facilitar los medios para gque el contratista ejecute el objeto contractual.

Exigir al contratista el pago de seguridad social y demas obligacienes legales. cada vez
que se efecile un pago.

Realizar el pago al Contratista de forma oportuna.

Ejercer la supervisidn sobre el desarrollo v ejecucidn del presente contrato.

Recibir y atender |las observaciones realizadas por el contratista en forma oportuna.
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7. LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE LA
SELECCION Y QUE PERMITEN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

La ley 715 de diciembre de 2001, por el Articulo 11 del decreto 4791 del 19 de diciembre de
2008, v el manual de contratacion que la seleccion para cuantias inferiores a los 20 SMMLY se
realizard conforme al manual de confratacion y se seleccionard la oferta mas favorable por
calidad vy precio.

El monto de confratacidn es fundamento para proceder a realizar el proceso de contratacion en
la modalidad de seleccion menor a 20 SMMLY por la mejor calidad y oferta de precios se
tendran en cuenta, por tal motivo se pedira colizaciones con contratistas del ramo.

8. ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTE EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO.
a. Para establecer el valor de la compra a contratar se tomd como base las cotizaciones
realizadas en la vigencia 2023.

CARPETAS BLANCA £ ALAS UNIDAD 200 50,0060 45,000
BN coLBON EN BARRA SIPEGAK 156 UNIDAD 30 140,000 225,000
RN epicerosx 12 ump CAIA 10 112,000 100,000
BB GancHOS CLP DE COLOR X 100 UNID CAIA 11 125,000 125,000
P08 MARCADOR RECARGABLE EDINNG COLOR NEGRO UNIDAD 3 470,000 400,000
BRERN MAACADOR RECARGABLE EDINNG COLOR ROID UNIDAD 3 52,500 52,500

MARCADOR RECARGABLE EDINNG COLOR VERDE UNIDAR 3 41,000 an000
= PAPEL TAMARD CARTA REPROGRAF CAIA 12 75,000 75,000
DU PAPELTAMARG OFICH) REPROGRAF CAIA 2 67,500 67,500
BRIBNN s ALTAROR SHARPIE X12 UNID UNIDAD 30 501,000 60,000
RUAT| TINTA PARA IMPRESCRA EPSON 544 (COLOR AMARILLO -¥) UNIDAD 10 30,000 30,000
BREERN TiNTA PARA IMPRESORA EPSON 544 |COLOR AZUL-C| UNIDAR 10 700,00 40,000
DA TINTA PARA IMPRESORA EPSON 544 {COLDR- M) UNIDAD 10 501,000 40,0080
BRERRN TINTA PARA IMPRESORA EPSON 544 {COLOR NEGRO- BH) UNIDAD 10 0,00 BOLC00
. ::;.;{ﬁ:;jﬁmmﬁmEﬂmcﬂﬂﬂllﬁ UHIBAD 30 3,000 53,000
BB BannERMES SEPARACOR UND 1 45,000 48,000

LAFIZ MINA MEGEE ¥ 12 UNID Eain 14 182 5 180,000

H] 15503000 % 15, (0000
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b. Valor de: QUINCE MILLONES DE PESOS MLC ($ 15.000.000). (Incluido todos los
impuestos legales). Segin Certificados de Disponibilidad No. 002 de abril 12 de 2023,
NOTA: Al formular la oferta, el proponente acepta que estaran a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades
nacionales, deparamentales o municipales, que alecten el contralo y las actividades que dé
él e deriven y gue le correspondan.

c. Forma de pago: Se realizara en un dnico pago del 100% una vez se cumpla el plazo, se
realice el recibido de ingreso de logs elementos al almacén de la  Institucién Educativa,
cumplimiento de las especificaciones de ley, suscripcion del acta de liquidacidon y su
correspondiente aprobacion por parte del rector; a la cuenta que indique el contratista.

El pago quedara supeditado a la presentacidn por parte del Confralista del recibo de pago
por concepto del cumplimiento de sus obligaciones frente al sistema de seguridad social
integral, parafiscales segin sea el caso y como lo ordena la Ley (art. 23 de la Ley 1150 de
2007 y art 1, paragrafo 2 Ley 828 del 2003).

Mota: En el evento de no discriminar el IVA y gue el valor de los bienes y servicios ofrecidos
causen dicho impuesto, La Institucién Educativa lo considerara incluido en el valor de la
oferta o en el evento de discriminar el IVA y no se causen dicho impuesto, este no sera
tenido en cuenta.

d. Descuentos: El Coniratista debera tener en cuenta que la Institucian efectuara los
descuentos de Ley del orden vigentes y conforme a sus modificaciones de Ley, de
acuerdo con la informacion Tributaria suministrada por el contratista a la entidad y con la
aclividad objeto del contrato.

@. Disponibilidad presupuestal. El contrato se paga con cargo a los rubros
presupuestal: MATERIALES ¥ SUMINISTROS, de la Institucion Educativa PAZ Y
ESPERAMZA vigencia 2023.

f. Para atender el costo del contrato a celebrarse, se cuenta con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal Mo, 002 de abril 12 de 2023.

g. Plazo y vigencia. El futuro contrato tendrd un plazo de ejecucion de tres (04) dias, término
que serda confabilizado a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio.

9. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO ¥ CALIDAD.

Documento que avala o garantiza el cumplimiento de las obligaciones a favor de la Entidad
durante el desarrollo del Proceso de Seleccién, la ejecucién y su liquidacién, de conformidad
con lo dispuesto por el decreto 4791 del 19 de diciembre de 2008 "La entidad estatal es libre
de exigir o no garantias en el proceso de seleccion inferior a 20 SMMLVY..." No obstante
lo anterior y teniendo en cuenta la modalidad de seleccidn, la naturaleza del tipo de contrato a
suscribir y gue el pago se realizara contra entrega del recibido a satisfaccion de los productos
se llega a la conclusion que los riesgos del proceso son minimos y en ningln caseo la Institucion
Educativa se perjudica por la ocurrencia de alguno, por lo tanto, atendiendo los lineamientos del
Reglamento de Contratacion de la Institucion Educativa, NO se requiere la adquisicion de

pdliza.
10. SUPERVISION.
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La supervision sera ejercida por el servidor pdblico gue designe la Institucion Educativa.

El supervisor estd autorizado para impartir instrucclones y ordenes al contralisla sobre

asuntos de su responsabilidad siempre y cuando las mismas estén sujetas a lo estipulado

en el conirato.

# Todas las comunicacionas u drdenes destinadas al contratista seran expedidas, ralificadas
por escrito y formaran parte de los documeantos del contrato.

+ Seran funciones de quien gjerce el control de ejecucidon, las tendientes a asegurar que las
partes cumplan con las obligaciones pactadas en el contrato y en la ley, para el comeclo
desarrolle de su objeto.

# El supervisor del contrato no esta facultado para tomar decisiones administrativas
¥y por lo tanto, no puede exonerar al contratista de ninguna de sus obligaciones
contractuales, ni modificarlas. ni ordenar trabajo a labor alguna que traiga consigo
variaciones en el plazo v/ o en el valor del mismo.

=% Vigilar que se cumplan todas y cada una de las obligacionas estipuladas en este
contrato.

# Comunicar al Despacho del Contratante cualquier incumplimiento de las

obligaciones en la ejecucién del mismo y las demas inherantes a la ejecucion del contrato.

RS

11. INVITACION VEEDURIAS CIUDADANAS.

Conforme con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, Articulo 24 del decreto 1510 de 2013, La
INSTITUCION EDUCATIVA PAZ ¥ ESPERANZA, se permite convocar A LAS VEEDURIAS
CIUDADANAS, a participar dentro del desarrollo del presente proceso contractual, y asi acatar
astrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia, economia, y responsabilidad
de los postulados que ngen la funcion administrativa, que conlleven al éxito del proceso
contractual.

El presente estudio previo se expide el 12 de abril de 2023.

1 N
l.."'_
e T LT
Lic: NIXON ACEVEDO JAIMEZ
" Ordenador del Gaslo
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