
 
 
 

 

INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS 

Informe de Actividades No:  1 

 

Contrato No: CPS-001-2023 

Objeto del Contrato: Prestar el servicio de Fotocopias, Impresiones (Blanco y Negro y Color) y 

Scanner  para la Institución Educativa Juan Luis Londoño de la Cuesta y sus sedes La Esperanza y La 
Unidad para el año 2019, a monto agotable y precios unitarios. 

Periodo Reportado: 21/06/2019 al 22/08/2019 
 

 
OBJETO DEL CONTRATO 

 
 

Prestar el servicio de Fotocopias, Impresiones 
(Blanco y Negro y Color) y Scanner  para la 

Institución Educativa Juan Luis Londoño de la 
Cuesta y sus sedes La Esperanza y La Unidad para el 

año 2019, a monto agotable y precios unitarios. 

 
OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
 

 
ACTIVIDADES REALIZADAS POR EL CONTRATISTA 

El equipo debe contar con los servicios de 
impresión, copias y escáner (en blanco / negro y 
color como lo requiere la Institución) 

 
Se instala dos maquinas con los servicios de impresión, 
copias y escáner 
 
* TOSHIBA e-STUDIO3540C (Blanco y Negro  y Color) 
* KONICA MINOLTA 423 Series (Blanco y Negro) 
 
  



 
 
 

SOPORTE FOTOGRAFICO Y/O ANEXOS 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

El equipo debe quedar instalado por medio de 
gestión de usuarios se mantendrá el control de 
la cantidad de páginas que cada persona 
requiere, el equipo contará con los servicios 
(Impresión de documentos por medio de esta 
aplicación) 
El equipo debe ser entregado instalado por red 
a diez (10) puntos de la Institución. 

 

Se instaló a 10 usuarios el cual se puede hacer el contrato, 
con un código establecido para cada uno  



 
 
 

SOPORTE FOTOGRAFICO Y/O ANEXOS 
 

 
 
 
 

Presentar informe a la Institución de la cantidad 
de copias e impresiones tomadas durante el 
tiempo de ejecución del contrato. 

 

Se presenta informe a continuación informe de 
consumo de fotocopias, impresión y scaner de 
cada una de las maquinas  



 
 
 

SOPORTE FOTOGRAFICO Y/O ANEXOS 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 
 

 



 
 
 

 
 
 
 

 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 



 
 
 

 



 
 
 

1. Los insumos estarán a cargo del contratista  
(Tóner, repuestos, servicio técnico, preventivo y 
correctivo) 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO: Este 
mantenimiento se efectuará durante el tiempo 
de ejecución del contrato (si lo requiere el 
equipo) para lo que se harán inspecciones de 
funcionamiento, seguridad, ajustes, 
reparaciones, limpieza, lubricación y calibración 
por parte del contratista, en días hábiles y con la 
autorización previa de la Institución durante las 
jornadas laborales. 
MANTENIMIENTO CORRECTIVO: Este 
mantenimiento se efectuará dentro  de un 
máximo de  24 horas siguientes al reporte de la 
falla o avería (si lo requiere). El mantenimiento 
correctivo incluirá el suministro e instalación de 
repuestos y demás elementos que se requieran 
en el sitio donde está ubicado el equipo.  
SUMINISTRO DEL TÓNER: Este será 
entregado en el punto donde se encuentra 
instalado el equipo y durante el tiempo de 
ejecución del contrato, con un plazo  máximo de 
6  horas después de haber sido reportado el 
faltante del suministro.  

Se realizaron los mantenimientos solicitados y requeridos 
por la institución. 
Anexamos Soporte  
 
 



 
 
 

SOPORTE FOTOGRAFICO Y/O ANEXOS 
 
 
 
 

 
 
 

 



 
 
 

 
 

 

 

 

 



 
 
 

DECLARACIÓN DEL CONTRATISTA : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y 
que las actividades mencionadas en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas 
en el periodo indicado, declarando que seré responsable por las afirmaciones contenidas en el presente 
documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato. 
 

CONTRATISTA 

FIRMA 

 

 

NOMBRE 
CARLOS ARTURO ALBORNOZ PORTELA 
COPYONE LTDA. 

 

 

 

 

 
DECLARACION DEL SUPERVISOR: 
 
Que por solicitud de la Rectora fui delegado para verificar el cumplimiento de las actividades relacionadas a 
continuación  dentro del contrato de prestación de servicios No. 008 de 2019 (CLAUSULA SEGUNDA: 
OBLIGACIONES CONTRATISTA) a nombre de y  COPYONE LTDA identificada con NIT 800231773-8 
representada legalmente por el señor CARLOS ARTURO ALBORNOZ PORTELA identificado con cédula de 
ciudadanía No. 19.271.506 expedida en  Bogotá D.C, cuyo Objeto es " Prestar el servicio de Fotocopias, 
Impresiones (Blanco y Negro y Color) y Scanner  para la Institución Educativa Juan Luis Londoño de la Cuesta y 
sus sedes La Esperanza y La Unidad para el año 2023, a monto agotable y precios unitarios.", así mismo 
anifiesto que el/la contratista ha cumplido a la fecha con las obligaciones establecidas en el contrato, 
desarrollando en el ejercicio de sus actividades las habilidades requeridas para tal efecto. 
 

 
 
 
SUPERVISOR 
 
 
 

FIRMA 

 

NOMBRE 
 
 

CARGO 
 

FECHA 

 

OBSERVACIONES 

 

 


