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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 28 de Abril de 2023

Sefior:

Javier Diaz Diaz

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4464672
Coordinador de Programas Especiales.

Centro Industrial del Disefio y la Manufactura.
Floridablanca.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Abril del afio 2023

Referencia;: Contrato CO1.PCCNTR.4464672 del afio 2023.

Tilcia Hortencia Quifionez Yepez identificada con la cédula de ciudadania No. 23.573.973 del Espino
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Inudustrial del Disefio y la Manufactura en
cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y DOS
MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE ($32.445.000). Esta
suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Diez (10) pagos iguales
mensuales por valor de TRES MILLONES NOVENTA MIL PESOS MCTE ($3.090.000) cada uno.
b) Un (1) pago por valor de UN MILLON QUINIENTOS CUARENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE
($1.545.000) correspondiente al mes de Diciembre..

Plazo: Sera hasta el 15 de Diciembre de 2023.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar formacion en el
programa de desplazados conforme a los modelos formativos establecidos el CIDM Sena
regional Santander.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Cumplir el objeto del contrato de | Ejecucion de formacion Agenda académica
manera personal, descrito en la | Complementaria para el del instructor,
clausula primera del mismo, | 4rea de artesanias el mes | reporte de tiempos
disponiendo de toda su capacidad, | 5ctyal a las fichas: extractados de la
seriedad, responsabilidad, | 513544 - 2713545 - aplicacion Sofia
profesionalismo y eficiencia en su 2713546 Plus. (Adjunto en el
desarrollo, que derive en excelente documento de
calidad de la formacién técnica que evidencias).
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imparta, en el &rea para la cual se ha
contratado, en los horarios y lugares

establecidos para impartir la
formacion
Preparar, orientar, desarrollar y | Realizar formacién en Evidencia en la

apoyar procesos de aprendizaje,
en cualquiera de las estrategias de
respuesta institucional, para los
diferentes grupos poblacionales
objeto de la Formacién Profesional
Iritegral.

linea a través de la
herramienta Google Meet
para la ejecuciéon de la
formacion en caso de
clases remota, y en los
sitios estipulados en
clases presenciales.

coordinacion
académica sobre
el reporte de horas
mensuales de
ejecucion de la
formacion

Desarrollar  mecanismos  que
faciliten la reflexion, la innovacion,
el  espiritu  investigativo, la
creatividad y la autoevaluacion en
los Aprendices, para su
mejoramiento continuo.

Se crean mecanismos
para fortalecer el
aprendizaje en la
formacion profesional
integral de los
aprendices.

Correos enviados
a los aprendices
desde mi correo
@misena.edu.co

Reportar en el sistema SOFIA PLUS,
en un plazo maximo de tres (3) dias
habiles, una vez se ejecute la accién
correspondiente, todas las
actividades que de acuerdo a los
procesos, son de su
responsabilidad, garantizando la
calidad de la informacién y su
coherencia con el proceso
formativo, tales como: Registro de
juicios evaluativos, creacion de
rutas, asociacion de Aprendices,
registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes
previos y comunicar oportunamente

Asignar ruta de
aprendizaje y registro de
juicios evaluativos a las
fichas de complementarias
asignadas

Archivo soporte en
el portafolio del
instructor reportes
de juicios
evaluativo

al Coordinador Académico,

anomalias, inconsistencias,

novedades de aprendices vy

hallazgos en el registro de la

informacion

Participar en procesos de | Se realiza induccién a los | Segun calendario
promocién de los programas de | aprendices de formacién | académicoy
Formacion Profesional Integral, | complementaria sobre los | Compartir
servicios y actividades de | programas SENA y informacion sobre
Divulgacion Tecnoldgica, | ofertas disponibles la oferta del centro
programados por el Centro de de formacion por
Formacion. redes sociales

Coadyuvar en el proceso de ingreso
e induccion a los Aprendices.

En el presente mes se
orientaron fichas de
formacion complementaria.

Carga académica
con formacion
complementaria
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7 Documentar en las diferentes | Desarrollo de instrumentos | Archivo soporte en
plataformas (LMS, TERRITORIUM) | de evaluacion y guias de el portafolio del
los procesos de formaciébn que | aprendizaje para la instructor reportes
orienta, asociado con el proyecto | ejecucion de juicios
formativo (portafolio de evidencias evaluativos
del instructor, material de apoyo
bibliografico, guias de aprendizaje,
talleres aplicados y los deméas
documentos y recursos requeridos
por el desarrollo curricular).

8 | Entregar oportunamente los informes | Entrega de informe contra | Se hace entrega a
requeridos, sobre las acciones | actual y demas la coordinacion
encomendadas y los productos | documentacion que académica de los
resultantes de  procesos de | soporte la ejecucion del soportes, Sofia
aprendizaje, desarrollados por los | objeto contra actual plus e informe
Aprendices a quienes imparte contractual de este
Formacion Profesional Integral. mes.

9 | Atender la formacion titulada vy | Ejecucion de la formacion Eventos creados
apoyar la formacién complementaria, | complementaria para las de Sofia plus del
segun las necesidades del Centro | fichas nombradas en la instructor.
de Formacion. obligacién No. 1.

10 | Acreditar el pago mensual de las | Entrega de planilla de Evidencia en
obligaciones frente al Sistema de | pago seguridad social SECORP Il del
Seguridad Social Integral (salud, | para el mes anterior para | instructor o del
pension y ARL) como trabajador | proceso de cuenta de ordenador del
independiente, dentro de los plazos | cobro gasto.
establecidos en elDecreto 1990 de
2016 Articulo 3.2.21. y o
contemplado en la Ley 1955 de
2019, articulo 244, que permite la
posibilidad que los contratistas
coticen su seguridad social mes
vencido. La demora en la entrega de
los soportes de pago mensual de
estas obligaciones, sera causal para
el aplazamiento del pago de los
honorarios respectivos hasta que
se dé el cabal cumplimientode las
obligaciones anteriormente
sefialadas. La persistencia en el
incumplimiento de esta obligacién
por parte del CONTRATISTA, sera
causal para la declaracion de
incumplimiento y caducidad
administrativa

11 | Vigilar y salvaguardar los bienes | Hacer uso adecuados de | Hacer uso

gue hagan parte del patrimonio del
SENA o de otras entidades o de
particulares .puestos al servicio de la

los activos del SENA.

adecuados de los
activos del SENA.
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entidad y que le hayan sido
entregados para el desarrollo del
objeto del contrato, por lo que son
sujetos de control y vigilancia. En
consecuencia, deberan dar cuenta
sobre la entrega de los bienes al
supervisor y/o interventor del
contrato respectivo y a los 6rganos
de control fiscal y disciplinario, de ser
procedente.

12

Atender oportunamente los
requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar
informes  mensuales de la
ejecucion del contrato.

Se presentan todas las
evidencias solicitadas por
el coordinador académico

Correos enviados
desde la
coordinacion
académica de
programas
especiales.

13

Presentar por medio de la plataforma
Secop 11, los informes mensuales de
actividades junto con las cuentas de
cobro en las fechas establecidas por
la Entidad, a efectos que las mismas
sean canceladas dentro del mes. Las
cuentas de cobro que sean
presentadas de manera
extemporanea o por fuera del
calendario estimado por la Entidad,
se tramitara en el siguiente mes. El
sena no respondera por retenciones
0 descuentos que se realicen a los
contratistas por causa de la
presentacion tardia de las cuentas
de cobro.

Entrega en la fechas
establecidas la cuenta de
cobro del presente mes
segun calendario e
indicaciones dadas por la
coordinaciéon académica

Evidencia en
SECOP Il -
ejecucion del
contrato.

14

Desplazarse dentro y fuera del
territorio nacional, cuando sea
requerido para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y
legalizar las ordenes de viaje, de
acuerdo con los términos vy
lineamientos del SENA, una vez
culminado el desplazamiento.

En el mes no tuve
desplazamientos.

No hubo
desplazamientos
en este mes.

15

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

Se esta en disponibilidad
para cumplir con el objeto
contraactual

A la fecha aln no
se han realizado
adicionales a las ya
planteadas.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
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actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE )
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
NO TUVE
DESPLAZAMIENTOS

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9448906253 de la planilla, expedida por Aportes en Linea, correspondiente al mes de Marzo
de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,
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Tilcia Hortencia Quifionez Yepez
Contratista
C.C. No. 23.573.973

Recibi a satisfaccion:

Javier Diaz Diaz
Supervisor contrato CO1.PCCNTR.4464672 de 2023
Coordinador Programas Especiales
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4464672 de 2023

e e ] 0 8|6 et 5

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

Evidencia 1

-. Eventos instructor

— TILCIA HORTENCIA QUINONEZ YEPEZ

&€ 35 C A Noesseguro | senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal.faces G e % & 0O ’
watch
U l03/0a/23 4/04/23 l05/04/23 06/04/23 o7/04/23 08/04/23

[# Gestion de Tiempos

& LMS

& Matricula

[# Planeacion de la Formacion
[# Reportes

& 5GS

i O Buscar

00:00 - 23:59: Disponible

00:00 - 23:59: Disponible

00:00 - 23:59: Disponible

I00:00 - 23:59: Disponible

00:00 - 23:59: Disponible

00:00 - 23:55: Disponible

109/04/23
00:00 - 23:59: Disponible

10/04/23
00:00 - 07:00:
Disponible

an

11/04/23
00:00 - 07:00:

I Disponible

an

12/04/23
00:00 - 07:00;

I Disponible

13/04/23
[00:00 - 07:00:

I IDisponible

14/04/23
- (00:00 - 07:00:

I Disponible

15/04/23
00:

16/04/23
00:00 - 23:59: Disponible

4 12
17/04/23

00:00 - 07:00:
Disponible

12,00

h 17,00 1
18/04/23
-~ |00:00 - 07:

I Disponible

I Disponible

FEW- A
0/04/23
- (00:00

I IDisponible

o 12,00
1/04/23
~ [D0:00 - 23:59: Disponible

122/04/23
00:00 - 23:59: Disponible

123/04/23
00:00 - 23:59: Disponible

o
[24/04/23
00:00 - 08:00:
Disponible

Anterior 4 k"

SOFIA Plus Version 9.0.30 Powered by SENA --- © SENA 2018 - Bogotd - Colombia- =-a168;

"0 CenEED

Evidencia 2- Ejecucion de la formacion

125/04/23
o0

0/04/23
00:00 - 23:55: Disponible

3:50p. m.
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4464672 de 2023 - TILCIA HORTENCIA QUINONEZ YEPEZ
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4464672 de 2023

EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL

©

— TILCIA HORTENCIA QUINONEZ YEPEZ

« > & outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGYOZ ThiOTZILTAZMzMtNDdmYiliYzkyLWUxODIKZWMyMGFIOAAQAN3LycAmiCVAVIISKICXURM%3D?cc=ey)hY2.. @ & ¢ .i, a ﬁ H
B watch
wee 2
i %Re Outlook £ Buscar n  Llamada de Teams =} 3 o B2 @ Tiloia Hortencia Q... @
= Inicio Wista Ayuda
= . W = g~ © & ~~ {} Pasosripidos ~ (@ Leido/Moleido &~ B - H @~ &5 i .
es > Favoritos () Elementos enviados % = Filtrar Revisién Vivanto. &% Piblica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccién) Z N
22 ~  Carpetas Ayer -
& o Tilcia Hortencia Quifionez Yepez @ < T N s
£4 Bandeja.. 152 O HEI??T Per?a sermano . 4 Para: O Helber Pefia Serrrano Mig 12/04/2023 1:27 PM
@ Revision Vivanto. Mig 127 PM ) X X
c CC: O Javier Diaz Diaz
77 Borradores Buenas tardes sefior Helber. Agrade...
v £ Listado Betulia .. a Listaclo Betulia 1.xsx “
> Elementos en... ZIKE
u - Esta semana .
T Elementos eli... Buenas tardes sefior Helber.
[x ] Javier Diaz Diaz -7 . . i
F2 Correo no de... Agenda Zapatoca Abr...  Mar 12718 P Agradezco, me pueda ayudar revisando los siguiente aprendices en Vivanto.
m & Archivo Buenas tardes Ingeniero Javier. Adju... Quedo atenta. Muchas gracias.
@ Agenda Zzpato...
LS (7 Notas Cordialmente,
Javier Diaz Diaz; Helber Pefia 5... #
~ £ Otros correos > Revision Vivanto, Z.,  Mar 1217 PM - . - -
Buenos dias Ingeniero Javier. Adjunt... Tilcia lIOﬁcncla{Q“'“‘]ncZ Yépez
£ Historial de c... Instructora - Artesanias
B USTADO TILTIA.  +1 SE?\IA tquinonez@sena.edu.co
Centro industrial del Disefio y la Manufactura
Crear carpeta .. . Ri s o ;Ai Autopista Floridablanca Km 6 #50-33
pe{ranza 1Wera suarez ‘ Floridablanca - Santander
~  Grupos > Cédulas 2739709y ...  Mar 9:39 AM
Buenos dias Sefiora Esperanza, Adju...
P ]
&2 UsuarioSE... 117 B2 Revorte de Aor,. +3 [ T
— 352p.m.
-
im . Buscar = A g ) ER B ‘
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CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4464672 de 2023
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EVIDENCIA DOCUMENTAL - MES: ABRIL
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— TILCIA HORTENCIA QUINONEZ YEPEZ

& outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGYOZ ThjOTZILTAZMzMtNDdmYiliYzkyLWUxODIKZWMyMGFIOAAQAEQ]NPI3aiNBuzTijp3kHLY%3D?cc=eylhY2NL.. @ & ¢

L O 8

sEra

7AY QOutlook

Inicio Wista Ayuda

=
L > Favoritos
& v Carpetas
£ pandeja.. 152
2
77 Borradores
L
> Elementos en...
T Elementos eli...
3 E2 Correo no de...
3> & Archivo
LS (7 Notas
a £ Otros correos
E1 Historial de c...
Crear carpeta ...
~  Grupos

&2 UsuarioSE... 117

i O Buscar

.mva [

(<) Elementos enviados % = Filtrar

£¥) Listado Betulia ..

Esta semana

Javier Diaz Diaz 72
Agenda Zapatoca Abr.,  Mar 1278 PM
Buenas tardes Ingeniero Javier. Adju...

@ Agenda Zapato...

Javier Diaz Diaz; Helber Pefia 5... ¢
> Revisién Vivanto, Z...  Mar 1217 PM
Buenos dias Ingeniero Javier. Adjunt..,

B2 USTADO TILCIA...  +1

0O Esperanza Rivera Suarez F24
» Cédulas 2739709y ...  Mar9:39 AM
Buenos dias Sefiora Esperanza. Adju...

B Reporte de Apr..  +3

CERTIFICACIOM FORMACION ... Z
Reporte de juicios eval...  Mar %33 AM
Buenos dizs. Adjunto Reporte de jui...

P R .

o

& &~ P pasosrdpidos ~ @ leido/Noleide - [

Cédulas 2739709 y 2738889 < publica Clasificada\Todos los empleados (Sin Restriccidn)

" @CenERD

x  Llamada de Teams v 3 jal

Fdld, 1 MRS LG WUl L Tepes

cC: O Henry Arturo Leal Olaya

& I:;e&orte de Aprendices Ficha ... . & I;E’gorle de Aprendices Ficha ... .,

2 archivos adjuntos (62 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje  + Descargar todo

Cordial saludo, Tilcia:
Confirme matricula y cierre de fichas 2739709 y 2738889 guedan en ejecucidn, favor asociar

Adjunto reporte de 30 matriculados en cada ficha.

® Tilcia Hortencia Quifionez Yepez
SEMNA.  Centro Industrial Del Disefio ¥ Lz Manufactura -

Contratista
A tqui @sena.edu.co

FBX 601 35 Ext
E6 Autopista A Floridablanca N 35-33

@fv ol

@SENAcomunica

www.sena.edu.co

A %@ 7 d9) EsP

B2 @ Tiloia Hortencia Q... @

Z4v @~ @

Widl 1| 1/US/2UET 1133 AN

352p.m.
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