» MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

s, COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL .
AYUDANTIA GENERAL DE COMANDO EJERCITO

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION
PARCIAL X TOTAL
No. 001

Bogota D.C, Febrero de 2023

Nombre completo: Ménica Tafiana Garcia Duquino
Identificacion: 1.024.491.202
Nacionalidad: Colombia
CONTRATISTA Direccion: Calle 67B 111-41 Bogota
Ciudad de residencia: Bogota
Teléfono de contacto: 312 5380453 :
E-mail de contacto: tattygarciaB3@gmail.com

Nombre completo: TE. DAVID ANTENIO VA

SUPERVISOR Cargo: Oficial de Publicacione;

Resolucién de nombramiento Na: 03000494 de.
No. DEL CONTRATO - 042-APOYOLOGISTICO-2023
FECHA DE SUSCRIPCION | 01 de febrero de 2023 i,

POLIZADE GARANTIA | oo oo
UNICA Aprobada por. T
probada oL 1

] %gggicsm de enero de 2023
p lcm%%;pé)de febrero de 2023,

ra COMANDO EJERCITO
QYO LOGISTICO

CRP

“Valor. ”’i%“"?é.ooo 00

FEGHAINICIO FEGHAAPROBACION POLIZA 03 de febrero a 2023,
EJECUCION L FECRADEL CRP 09 de febrero de 2023
CONTRACTUAL ECHA ACTA DE INICIO 09 febrero de 2023.

“ 1/ El plazo de ejecucién del presente contrato sera desde [a suscripeion del contrato y
previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion (Aprobacion de la Garantia
Unica de Cumplimiento, expedicion del CRP, suscripcion del acta de iniclo) hasta el
31 ds mayo del 2023.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE
PUBLICACIONES CON EL FIN DE DAR APOYAR LA SECCION DE

OBJETO CONTRACTUAL | pijp) |GACIONES A CARGO DE LA AYUDANTIA GENERAL DE GOMANDG
EJERCITO.
1. Realizar la atencion al personal que llega a la imprenta, direccionando y
OBLIGACIONES realizando las cotizaciones necesarias para la elaboracion de los diferentes trabajos
CONTRACTUALES litograficos.

2. Recepcionar las solicitudes que lleguen a la dependencia, por_intermedio del

icentec
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sistema de gestién documental Orfeo.
3. Realizar la organizacion de los documentos que Recepcionar y se emitan por
parte de la Seccién de Publicaciones.

4. Apoyar en el control y seguimiento para la aplicacion y el buen mangjo de las
TRD una vez se encuenire actualizado.

5. Efectuar e! cumplimiento a la Directiva vigente de gestion documental de Ejército
Nacional, realizando el proceso de clasificacién organizacion, descripcidn, foliacion |
e inventarios documentales (FUID) y demas aplicaciones de esta directiva que
competan al cargo.

6. Cumplir con los diferentes plazos solicitados, para lo cual debera apoyar en la
elaboracion y envio de las respuestas de dich sgﬁ?mentos que sean definidas
por parte del jefe de la Seccidn.
7. Emitir las correspondientes respuesta Y /diferenteséc.ﬂicitudes de frabajo
litografico, de manera fisica y/o por cualqu:er otro medlo =

8. Hacer seguimiento y verificar el cu {)Elmleuo en
encuestas de safisfaccion de I%e:entes ynidad es,

9. Llevar actualizada la base dédatoside las djfers enfe&umdades
10, Apoyar en tramitacién de d cumen”tos corresqmdten’féra 0s,d
de conlratacidn, referente a 1mpr95|6n de seoﬁes*ql[
precontractual y cong,agha! -

11. Recopilar mformaclon necesana:":: para la elaboracién del procsso de
liquidaciones contractuales d e*{asg‘cﬁcto ﬁe ublucacnones

12. Elabor yﬁ[ggntener actualizada 3565 edatos que contengan informacion

contractuales los cuales:: correspondan a la seccion de

is: htos procesos
efina la pare

Publicagiones:
13. Apoyar eﬁ*él«dlllg“ mam:e@ de los mformes, aplicativos y herramientas de
\nformamo necesarlé para_ef~buen funcicnamiento de la ejecucion de los
copfratos.

" Realizar laga e

ades'relacionadas con el abjeto confractual.

OBLIGATIONES: ENEBALES DEL CONTRATISTA

1. . De confopmiidad, con el Articulo 3 def Decreto 2609 de 2012, el contratista sera
=Sponsabl e"“p 3" gestion documental de las actividades realizadas durante la
i ntrato

.E;ecutar eifobjeto del contrato con calidad, oportumdad y eficiencia.

3" Obigr/con lealtad y buena fe en el desarrollo del servicio, evitando dilaciones que
puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo establecido en la ley 80
de 1993, ley 1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios,

4. El contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los
| insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion del servicio objeto
de este contrato.

5 Dar buen uso al material yfo bienes del estado {material de oficing,
computadores, impresoras, instalaciones, libros de consulta, material de trabajo,
entre otros) entregados por el MD.N - EJERCITO NACIONAL - AYUDANTIA
GENERAL DE COMANDO EJERCITO - APOYO LOGISTICO, ylo puestos a
disposicion del contrafista para la ejecucion del objeto del presente contrato.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracion del
presente contrato y de la ejecucion del mismo de conformidad con lo establecido en
la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007 y sus decrelos reglamentarios.

7. Acudir y estar presente en el tiempo que se ejecute las reuniones ordenadas,
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salvo por fuerza o mayor o caso fortuito debidamente demostrable.
8. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia de! contrato y presentarse
al MD.N - EJERCITO NACIONAL - AYUDANTIA GENERAL DE COMANDO
EJERCITO - APOYO LOGISTICO en el momento que sea requerido por el mismo
para la suscripcion de la correspondiente acta de liquidacion,
9. Estar afiliado a los sistemas de pension y salud y demas aportes parafiscales, de
conformidad con lo dispussto en el articulo 282 de la Ley 100 de 1993, Ley 797 de
2003 y cumplir con las obligaciones establecidas en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, Decreto 1703 de 2002, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 ¥ el decreto 1273
de 2018, para lo cual deber4 aportar al supervisor del contrato copia del documento
soporte que acredite el pago de los aportes 8
vencido), denfro de los términos establecidd <en eliDecreto, 1990 de 2016, en
concordancia con el articulo 1 del Decrglo: 1273%del’ 2018 i
arficulo 2.2.1.1.1.7 del Decreto 780 de 2015: Es"obl]
contratista efeciuar los pagos de o zalportL i i y acreditar
en forma legal dichos pagos de apoties si [unisiracién pueda
verificar dentro de los sistemag. @An‘fonnac?ié@; a-veracidad de/ omos y sise
llegare a encontrar el no pago ézé%ﬂ@%? uiera dewdichos e-relendra el pago
e existe falsedad en la
1saf d

. . Y g g
de las obligaciones cqgwtraggya]e*sﬁ ,.de comprob
onados e denuncia penal
e e,

documentacién sop ﬁgde mend pagos, sera

ante la autoridad compefepte.

v En el evento de presen‘fair’aﬁ“i}giac: :aw%gmporal, meédica o de cualquier ofra
indolesque impida el desarrolloidel. objeto contractual deberd informar al
competente™contractual, MDN ~SEJERCITO NACIONAL - AYUDANTIA

RAEDE:COMANDO EJERCITON ;

“gifin de tomar las alternativas de solucién pertinente y
16 ecﬁ%ada dentro de la ejecucion del presente

) efpropiedad;delM.DN - EJERCITO NACIONAL y sobre ellas no se
pogﬁg\_ resentar Jdipo de reclamacion por parte de su creador ya que fueron
desarrolladas denin ontrato y en cumplimiento de las funclones para las que
&g qaﬂ”?étad?/ £l profesiortal.
e contra:hmst%tonza al MDN - EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
i emmsegur'd‘érﬂf&coh)probacién de lealtad, realizacion de examenes de poligrafia y

prug sés”ffﬁ?ﬂcas antes y durante [a contratacion.

de divulgar por cualquier medio ef contenido parcial o
“da

to informacién que le sea encomendada o que llegue a su poder en &l
desarollo del objefo del confrato, salve autorizacion escrita por la AYUDANTIA
GENERAL DE COMANDQ EJERCITO

APOYO LOGISTICO Ia totalidad de los documentos o informacién que por
cualquier medio sean obtenidos, en desarrollo del objeto del contrato.

13, EL CONTRATISTA no podra cobrar al contratante ninguna suma adicional por la
prestacicn de los servicios contenidos dentro del objeto del contrato.

14. Constituir la Garantia Unica de Cumplimiento establecida en el presente
documento (la cual debe estar debidamente pagada a ia Aseguradora respectiva)
en un plazo no mayor a § dias habiles siguientes a la suscripcién del presente
contrato y enviarla a la AYUDANTIA GENERAL DE COMANDO EJERCITO -
APQYO LOGISTICO dentro del mismo plazo. En caso de no cohstituirla en el
término fijado, sera causal de cancelacion inmediata del presente contrato.

15. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante ¢l
desarrollo del contrato le imparta la AYUDANTIA GENERAL DE COMANDO
EJERCITO - APOYQ LOGISTICO a través del supervisor del mismo, para una
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corecta ejecucion y cumplimiento de sus obligaciones.

16. Reportar, de manera inmediata al Supervisor del Contrato u Ordenador del
Gasto, la ocurrencia de cualquier novedad o anomala durante la.ejecucion del
contrato.

17. Subir a !a plataforma SECOP mensualmente, los documentos de pago.

18, No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con
gl fin de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente al Supervisor.

19. Mantener al MD.N ~ EJERCITO NACIONAL - AYUDANTIA GENERAL DE
COMANDO EJERCITO - APOYO LOGISTICO indemne de cualquier reclamacion
proveniente de terceros que tenga COmO- ik actuaciones de EL
CONTRATISTA. :

20. Las demas obligaciones que se deriven‘del objeto™

PARAGRAFC PRIMERO: Independencia Ontratista es
independiente del Ministerio de Défensa —Ejércitol consecuencia, el
Contratista no es su representa%;k_ge;ﬁagente oqan a no tiene la
facultad de hacer declaracionesrepresentaciones o ymisos.enjnombre del

Ministerio de Defensa ﬁijército agl:@?}al, ni de toma
que generen obligaciones asiicargo. ™

10. PERIODO DELINFORME | FEBRERO 2023 “——: . .2\

1. Realizar la atencién al‘“ﬁ“é‘?éauéi;wi’?ﬁfﬁeéi;lega a la imprenta, direccionando y
realizando-las-cotizaciones necesarias\parala elaboracion de los diferentes trabajos
litografichs:. N 4
2. Recepcionar icitudes que lleguen™a-fa dependencia, por intermedio del
sistema de gestion.documenitahOrfeo.
3. Realizar{“@1;9:;1ni7.:—11;;1’67;ggi?df%,k‘f‘“Qt;‘ggdww cumentos que Recepcionar y se emitan por
ate de la saeecsaﬁxgpwn&%&

A7 Cumplir con Jos:dif ”tesBlazos solicitados, para lo cual debera apoyar en la
elabefacion y ery:i«a‘” as respuestas de dichos requerimientos que sean definidas

Y

11. DOCUMENTOS QU T las e/goqe i'entes. respuestas a fas diferentes solicitudes de frabajo
m

SOPORTAN EL itografico, Wneraéﬁgica yfo por cualquier otro medio.

CUMPLIMIENTODE %@%}:ngar;gﬁ% la base de datos de las diferentes unidades.

OB dei”CIONEqu?% 41 far.en tramitacion de documentos correspondientes & los distintos procesos
CONTRAC UALES . ,"ﬁ%&én, referente a impresion de soportes que defina la parte

precg%[acfual y confractual.
8. Recopilar informacién necesaria para la elaboracion del proceso de liquidaciones

ntractuales de la seccion de publicaciones,

9. Elaborar y mantener actualizada las bases de dafos que contengan informacion
de los procesos contractuales los cuales correspondan a la seccion de
Publicaciones.

10. Apoyar en el diligenciamiento de los informes, aplicativos y herramientas de
informacion necesarias para el buen funcionamiento de la ejecucion de los
contratos.

11. Realizar las demas actividades relacionadas con el objeto contractual.

Valor total del Contrato: DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS QUINCE MIL PESOS M/CTE
($10.815.000,00)

Valor autorizado a pagar: $2.703.750,00 DOS MILLONES SETECIENTOS TRES
MIL SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS MICTE

12. VALOR DEL CONTRATO

Valor PAGOIME

13. CUMPLIMIENTO PAGO FOBLIGACION™ =" ENTIDAD* s
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SEGURIDAD SOCIAL = L
PENSION PORVENIR
SALUD SANITAS
AR POSITIVA
: w@m E

1. Informe de gestién sobre el cumplimiento del objeto contractual, firmado por el
CONTRATISTA vy el recibido a satisfaccian del supervisor del contrato, de
acuerdo al formato establecido.

2. Copia discriminada de los soportes Ade

14. DOCUMENTOS QUE obltgatonos al sisterna general de seungiadfsomaf

HACEN PARTE DEL
INFORME

3. Cuentade cobro

4. Formato datos.generale

En el presente informe<sg deja constancia que la contrafista cumplid con las
obligaciones contractuales y [@gales_reguladas para este tipo de contrato y como
consecuentizse recibe a satisfaccion da

5. CONSTANCIAS

FIRMA'SUPERVISOR: A/AT
TE. DAVTE%@"
Oficial de Publ ..-

haga sus veces debidamente encargado.
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