
 MEMORANDO INTERNO

Bogotá D.C., 17 de Abril de 2023

Señor(a)
GUILLERMO MARTINEZ DAZA
Secretario General
SECRETARÍA GENERAL
P.R. San Cayetano

Asunto: Solicitud de contratación Grupo de Gestión Administrativa y Documental

 

De manera atenta solicito la contratación a través de la modalidad de prestación de
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión de la siguiente persona, respecto de la cual certifico
cuenta con la idoneidad y experiencia exigida para realizar las actividades relacionadas con el
siguiente objeto: 

Nombre Apellidos Cédula Honorarios
mensuales 

objeto

Zully Yelitza Hernández Bustos  21.082.326 8.299.980

Prestar sus servicios profesionales a la
Unidad para la Atención y Reparación
Integral a las víctimas en el Grupo de
Gestión Administrativa y Documental para
apoyar en la formulación, planeación,
revisión y seguimiento de los asuntos
relacionados on el mejoramiento y
mantenimiento de la infraestructura física de
las dependencias donde hace presencia la
Unidad

La presente solicitud de contratación obedece a que en la actualidad en la Unidad existe personal en
la planta, pero éste no es suficiente.

Adjunto a esta comunicación se anexan los documentos previos y los demás documentos
requeridos para el trámite del (los) contrato (s) de prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a
la gestión.

Cordialmente,
 

Elaborado por: LUZ ASTRID TORRES SANABRIA

 
CÉSAR AUGUSTO HOYOS GÓMEZ
Coordinador
GRUPO DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL

F-OAP-018-CAR

Al contestar por favor cite estos datos:
Radicado No.: 2023-0002209-3
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