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INVITACION PUBLICA A OFERTAR
PROCESO DE MINIMA CUANTIA No. MC 001 DE 2023

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 2 de la ley 1150 de 2007
modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020, Articulo 2.2.1.2.1.5.1. Decreto No. 1082 del
2015 modificado por el articulo 2 del decreto 1860 de 2021 y teniendo en cuenta que el Instituto
Nacional de Metrologia, requiere celebrar un contrato cuyo valor no excede el 10% de la menor
cuantia de la entidad, para “CONTRATAR EL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS REQUERIDOS
POR EL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA DURANTE EL DESARROLLO DE SUS
DIFERENTES ACTIVIDADES”.

Se invita a los interesados a presentar ofertas de acuerdo a las condiciones establecidas a
continuacion:

1. DISPOSICIONES GENERALES

La presente Invitacion publica contiene los requisitos y objetivos necesarios para participar en el
presente proceso de seleccién acorde al principio de transparencia. Se encuentran definidas las
reglas objetivas, justas, claras y completas que permitiran la elaboracién de ofrecimientos de la
misma indole; se definen con precision las condiciones de costo y calidad de los servicios
solicitados, necesarios para la ejecucion del contrato, todo lo cual tiene relacién con el equilibrio
econdmico contractual y las garantias que deben otorgarse.

En el presente documento no existen condiciones y exigencias de imposible cumplimiento, ni
exenciones de responsabilidad, derivadas del erréneo suministro de datos, informes o
documentos; las reglas consagradas no inducen a error a los proponentes y contratistas y no los
llevan a formular ofrecimientos de extension ilimitada o que dependan de la voluntad exclusiva
de la Entidad.

Queda entendido que la presentacion de la propuesta, evidencia que el proponente ha examinado
las condiciones de la presente invitacion publica y ha efectuado las observaciones y obtenido las
aclaraciones por parte del INM sobre cualquier punto incierto o dudoso; que ha aceptado que los
documentos de la presente invitacién publica estdn completos y son compatibles y adecuados
para la realizacion de las actividades a ejecutar.

Para la elaboracion de la propuesta se deberan seguir las condiciones sefialadas en este
documento con el fin de permitir la escogencia objetiva del contratista.

El presente proceso de seleccion se desarrollara a través del sistema electronico de contratacion
publica SECORP I, los proponentes podrdn comunicarse, Unica y exclusivamente a través de
esta plataforma transaccional. No se atenderdn bajo ninguna circunstancia consultas
telefénicas, personales o por correo electronico, no se evaluaran las propuestas presentadas de
forma fisica, via fax, o por correo electrénico, salvo que exista indisponibilidad de la plataforma
de contratacion publica SECORP II.

Indisponibilidad de SECOP II

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma SECOP I, en cualquiera de las etapas
del proceso de seleccién, se dara completa aplicacién a lo establecido en el “PROTOCOLO
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PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II” expedido por Colombia
Compra Eficiente.

Para los casos establecidos en los que se presente indisponibilidad del aplicativo y se requiera él
envio de observaciones, documentos, informacién, entre otros, se utilizara el correo electrénico
habilitado para todos los efectos sera contratos@inm.gov.co

2. CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS.

De conformidad con el Articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y en concordancia con el Decreto 1082
de 2015, se convoca a todas las veedurias ciudadanas para realizar control social en el presente
proceso de contratacion. Las veedurias ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley 850
de 2003, podran desarrollar su actividad durante la etapa precontractual, contractual y post
contractual en el presente proceso de seleccion. Con este fin, podran consultar todos los
documentos del proceso en la pagina de la plataforma transaccional SECOP I,
WWWw.contratos.gov.co.

3. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE CONTRATACION.

Teniendo en cuenta los componentes del objeto del proceso que se pretende adelantar, y el
presupuesto estimado para ejecutarlo, a éste proceso de seleccion y al contrato que de €l se
derive, le son aplicables los principios y normas de la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, el
Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 modificado por el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, por
medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia, reglamentado por el Articulo
2.2.1.2.1.5.1y S.S. del Decreto 1082 de 2015 modificado por el decreto 1860 de 2021 y demas
normas concordantes o complementarias, y demas normas concordantes o complementarias.
Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriormente sefialadas se aplicaran las
normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la Invitacion.

También tendran aplicacién las normas legales que se dicten sobre la materia durante el
desarrollo de esta contratacion y que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con
las excepciones que al respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales
sobre vigencia de normas.

Atendiendo a que el presupuesto oficial para la contratacion, el cual es Nueve Millones Dieciséis
Mil Doscientos Setenta Pesos ($9.016.270) incluido IVA, no excede el 10% de la menor cuantia
de la entidad que corresponde a TREINTA 'Y DOS MILLONES CUATROSCIENTOS OCHENTA
MIL ($32.480.000), el presente proceso se tramitara mediante la modalidad de seleccién de
minima cuantia.

4. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

4.1 OBJETO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE REFRIGERIOS REQUERIDOS POR EL INSTITUTO
NACIONAL DE METROLOGIA DURANTE EL DESARROLLO DE SUS DIFERENTES
ACTIVIDADES.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: CONTRATO DE SUMINISTRO.
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INWVI

CODIFICACION DEL BIEN O SERVICIO UNSPSC

de Colombia

Instituto Nacional de Metrologia

Cddigo -
UNSPSC Segmento Familia Clase Producto
Alimentos, Alimentos Sandwiches Y | Emparedado
50192501 | bebidas y | preparados y | panecillos fresr();o
tabacos. conservados. rellenos. '
Alimentos, Productos de Tartas y P;)thlljeess 0
50182001 Bebidas y p empanadas y P
panaderia. biscochos
Tabaco. pastas. frescos
Alimentos, Alimentos Postres y Postres
50192301 | Bebidas y | preparados y | decoracion es de | | oc
Tabaco. conservados. postres. brep )
Alimentos, Alimentos Empanadas Y| pasteles de sal
50192801 | Bebidas y | preparados y | quiches Y | frescos
Tabaco. conservados pasteles.
Alimentos, Bebidas no
50202305 Bebidas y | Bebidas. s Jugo fresco.
alcohdlicas.
Tabaco.
Alimentos, Bebidas no
50202306 Bebidas y | Bebidas. s Refrescos.
alcohdlicas.
Tabaco.

4.3 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion sera hasta el 31 de diciembre de 2023 o hasta agotar el presupuesto,
contado a partir de la suscripcidon del contrato, la expedicion del registro presupuestal, la
aprobacioén de la garantia y la suscripcién del Acta de Inicio

4.4 LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES

Efectuar la entrega de los bienes objeto del presente proceso, en la Avenida Carrera 50 No. 26-
55 Inti. 2 CAN de Bogota D.C.

e ENTREGA DE ELEMENTOS

Los refrigerios deberan ser entregados en perfectas condiciones para su consumo inmediato,
garantizando la existencia de condiciones de infraestructura y calidad en los procesos de
compra, almacenamiento, produccién y distribucién de los alimentos.

4.5 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado por el Instituto Nacional de Metrologia para el presente proceso
es la suma NUEVE MILLONES DIECISEIS MIL DOSCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE
($9.016.270) incluido IVA teniendo en cuenta el estudio de mercado de los servicios, presupuesto

=
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amparado en certificado de disponibilidad presupuestal No. 11823 del 08 de marzo de 2023 por
valor de Nueve Millones Dieciséis Mil Doscientos Setenta Pesos ($9.016.270) M/CTE, rubro A-
02-02-02-006-003 ALOJAMIENTO; SERVICIOS DE SUMINISTROS DE COMIDAS Y BEBIDAS,
recurso 10 — Nacién, expedido por el Funcionario de Gestion Financiera del INM

4.6 FORMA DE PAGO

El Instituto Nacional de Metrologia pagara el valor total del contrato al Contratista de la siguiente
manera en pagos mensuales de acuerdo a los refrigerios efectivamente suministrados a
satisfaccion, previa certificacion de cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, y
presentacion de la factura o cuenta de cobro y de la certificacion de pago de las contribuciones
al Sistema Integral de Seguridad Social en Salud y Pensiones, y contribuciones parafiscales,
segun el porcentaje establecido en la Ley, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002 y en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Lo anterior de conformidad con la disponibilidad del P.A.C. (Programa Anual Mensual izado de
Caja) asignado a la entidad, y con cargo al Presupuesto asignado al Instituto Nacional de
Metrologia para la vigencia fiscal 2023.

El CONTRATISTA deberé tener presente que la sumatoria de las facturas no podra superar el
presupuesto total asignado al contrato. EI INM no reconocerd pagos sobre suministros que no
hubieren sido previamente requeridos o autorizados por escrito por el Ordenador del Gasto.
Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberan informar en la factura esta condiciéon
a fin de no realizar retencion alguna.

El INM no reconocera pagos sobre el CONTRATO DE SUMINISTRO que no hubieren sido
previamente autorizados por escrito por el Ordenador del Gasto del INM.

En caso de terminacion anticipada, cesion o suspension del contrato, solo habra lugar al pago
proporcional de lo efectivamente entregado.

4.7 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
4.7.1 OBLIGACIONES DEL INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA

Ademas de las obligaciones y estipulaciones sefaladas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007,
asi como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el INM se obliga a:

a) Designar un supervisor para que realice las funciones de control, supervision y vigilancia
del cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista.

b) Vigilar y verificar el cumplimiento, por parte del contratista, de sus obligaciones con el
Sistema de Seguridad Social Integral, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y la
Ley 1150 de 2007.

c) Pagar oportunamente el valor del contrato de acuerdo con la forma de pago estipulada.

d) Suministrar la informacion y elementos necesarios relacionados con el cumplimiento de
las especificaciones técnicas requeridas.

e) Expedir oportunamente el recibo a satisfaccion de los servicios.

f) Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del
contrato las condiciones técnicas.

g) La entidad se compromete a mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacion del contratista que conozca por causa o con ocasion del contrato.
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4.7.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
4.7.2.1. GENERALES

a) Garantizar la disponibilidad de tiempo y dedicacién necesaria para el cumplimiento de sus
obligaciones como contratista.

b) Obrar con lealtad, responsabilidad y buena fe durante la ejecucién del contrato.

c) Cumplir con el objeto y obligaciones del contrato.

d) Tener en cuenta las observaciones y recomendaciones que formule el supervisor del contrato
y el Director General con el fin de que el servicio se realice a entera satisfaccion de la Entidad.

e) Realizar las recomendaciones que considere necesarias en relacién con el desarrollo y
ejecucion del contrato.

f)  Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacion con la ejecucion del Contrato.

g) Asumir el pago de impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier
género que establezcan las leyes colombianas.

h) No sobrepasar por ningun motivo el valor del contrato, salvo previa firma de modificacion
correspondiente.

i) Avisar al INM dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion del contrato o que
puedan poner en peligro los intereses legitimos del INM.

i) Avisar al INM, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal de
incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

k) Constituir las garantias solicitadas y mantenerlas vigentes por el tiempo pactado, asi como
de las modificaciones que se presenten en la ejecucién del mismo.

[) No ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, en
relacién con su propuesta, con el proceso de contratacion, ni con la ejecucion del contrato
que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

m) No efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o como efecto la
colusién en el presente proceso de contratacion.

n) Asumir a través de la suscripcion del contrato, las consecuencias previstas por el
incumplimiento de los compromisos de anticorrupcion.

0) Mantener indemne a la entidad frente a reclamaciones judiciales y extrajudiciales por los
dafos y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o0 hechos ocasionados por las
personas que sean sub-contratistas o dependan del contratista.

p) Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacién que conozca por causa o
con ocasion del contrato, sin divulgarla a terceros sin el consentimiento previo y por escrito
del Instituto Nacional de Metrologia.

q) Presentar informe mensual en medio fisico y magnético al supervisor del contrato, en el que
se detalle las actividades realizadas, asi como los demas informes que sobre la ejecucion del
contrato requiera el supervisor del mismo.

r) Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes
vigentes que sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza
contractual.

4.7.2.2. ESPECIFICAS.

a) Suministrar los refrigerios solicitados, los cuales deben ser de primera calidad, libre de
defectos, vencimientos e imperfecciones y deben cumplir con las especificaciones técnicas,
de acuerdo con las normas de calidad del producto, de manera oportuna y eficiente en los
dias y condiciones que se establezcan.
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Suministrar los refrigerios empacados debidamente rotulados, con fecha de vencimiento clara
y debidamente etiquetados, para garantizar su vida util y facilitar su identificacion.

c) Suministrar los refrigerios, asumiendo la totalidad de los costos del servicio y proporcionando
los enseres, equipos y el personal necesario de acuerdo con las especificaciones técnicas.

d) EI contratista asumira el servicio de transporte de los refrigerios hasta las instalaciones del
INM

e) El contratista nunca podra reutilizar alimentacion o refrigerios no consumidos en dias o
servicios anteriores.

f) El contratista debe contar con el personal idéneo y suficiente para la manipulacion,
preparacion y servido de los refrigerios para una excelente prestacion del servicio.

g) El personal debe dar cumplimiento a lo establecido en el Decreto 539 de 2014, Resolucion
No. 2674 de 2013 y demas normas gue se encuentren vigentes y/o sean expedidas durante
el transcurso del contrato; sin detrimento de las observaciones que realice el supervisor del
contrato en cuanto al manejo higiénico sanitario del menaje, sostenimiento regular de la
calidad en los refrigerios ofrecidos y demas aspectos que considere relevantes.

h) El contratista deberd cumplir con todas las normas sanitarias tanto en los métodos de
preparacion, como de conservacion de los productos usados para la preparacion de los
refrigerios objeto del contrato. (normas BPM)

i) Cumplir con todas las normas de higiene respecto a compra, transporte, recibo,
almacenamiento y conservacion de los alimentos.

j) Asegurar la vigencia de las certificaciones o estudios de manipulacion de alimentos y/o
buenas practicas de manufactura del personal que prestara el servicio en concordancia con
el articulo 12 de la Resolucion 2674 de 2013.

k) Para efectos de la produccion, distribucion y entrega de los refrigerios, los operarios, sistemas
de embalaje, transportes, deberan cumplir con las nhormas de regulacion sanitarias y/ licencias
vigentes para tal fin.

[) Mantener vigente durante la ejecucién del contrato la licencia sanitaria para de las
instalaciones donde se preparan los refrigerios en cumplimiento de la Resolucion 2674 de
2013.

m) El vehiculo destinado para el transporte de los refrigerios debe estar limpio y protegido de

las condiciones extremas del medio ambiente.

n) El contratista respondera por los dafios que le pueda causar al INM o a terceros por la venta,
mala preparacion y utilizacion de alimentos en mal estado, susceptibles de descomposicion.
0) Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del objeto del contrato

4.7.2.3. OBLIGACIONES AMBIENTALES

a) ldentificar y cumplir la normatividad ambiental colombiana aplicable a las actividades
contratadas.

b) Entregard en medio digital los informes generados en ejecucion del contrato que no sean
necesariamente solicitados en fisico por el supervisor.

c) Cualquier infraccién ambiental por omision de permisos, concesiones o licencias ambientales
gue hubiese sido necesario tramitar antes del inicio, durante y al final del contrato, seran
asumidas como responsabilidad del CONTRATISTA y deberan ser reportadas al Supervisor
del contrato.

d) El Contratista no debe encontrarse registrado en el Registro Unico de Infractores Ambiental
RUIA, para lo cual debera anexar y entregar en su oferta el pantallazo del aplicativo Vital de

Instituto Nacional de Metrologia de Colombia - INM

Avenida Carrera 50 No.26- 55 Int. 2 CAN Bogota D.C.-Colombia qd? MINISTERIO DE COMERCK),
Conmutador: (57- 1) 2542222 - Website: www.inm.gov.co o5 INDUSTRIA Y TURISMO

E-mail: contacto@inm.gov.co - Twitter: @inmcolombia “
Coédigo Postal 111321
A-07-F-15 (V.02)
Péagina 6 de 28



http://www.inm.gov.co/

o
I Instituto Nacional de Metrologia
de Colombia

e)

f)

9)
h)

)

k)

la Autoridad Nacional de Licencias AmbientalesANLA:
http://vital.anla.gov.co/SILPA_UT_PRE/RUIA/ConsultarSancion.aspx?Ubic=e xt.

Aplicar en las actividades que realizard dentro de las instalaciones del INM las buenas
practicas y los procedimientos en materia ambiental establecidos por la entidad contratante,
entre otras aquellas relacionadas a la gestién integral de residuos y uso eficiente de agua y
energia.

Durante la ejecucion del contrato, el contratista se compromete a mantener en orden y aseo
el &rea donde realizara las actividades contratadas.

Dejar libre de residuos las areas donde realice las actividades contratadas.

Asegurar que el empaqgue y/o embalaje de los elementos entregados, presenten cualidades,
caracteristicas o atributos, reciclables o biodegradables.

Entregar separados al supervisor del contrato los residuos producto de las actividades
realizadas que se clasifiquen como ordinarios potencialmente reciclables (carton, plastico,
papel, madera) para ser gestionados por la entidad.

Mantener el (los) vehiculo(s) y la unidad de transporte en éptimas condiciones de operaciéon
tanto fisica, mecanica y eléctrica. Entregar los certificados de revision técnico mecanica y de
gases al Supervisor del contrato.

Entregar al supervisor los certificados, documentos y soportes que evidencien la aplicacién
de los requerimientos descritos anteriormente, junto al informe de actividades.

4.7.2.4. SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

a) El Contratista tendrda su propio personal, que le ayudard en la ejecucion del objeto
contractual, cumpliendo con todas las normas laborales y de seguridad social, por lo que
nunca existira solidaridad entre el contratista y la Entidad por las obligaciones del contratista
con sus empleados.

b) Presentar el listado con nombre, cédula y cargo del personal asignado para cuando se
lleven a cabo actividades dentro del INM y se deberd mantener actualizado.

c) Presentar la planilla de pago de seguridad social vigente de EPS, AFP y ARL de todos los
trabajadores del contratista.

d) Cuando desarrollen actividades dentro del INM, el pago a la ARL debe ser correspondiente
al riesgo asociado a la actividad objeto del contrato.

e) Tener una Matriz de Identificacién de Peligros, Evaluacion y Valoracién de los Riesgos, y
controles respectivos debe anexar certificacion expedida por la ARL de implementacion del
SGSST y matriz de capacitacion incluyendo certificacion en manipulacién de alimentos.

f) Presentar el certificado de evaluacibn médico ocupacional de cada trabajador para el
desarrollo de las actividades propias del objeto contractual, como minimo debera contener
las pruebas complementarias para la manipulacion de alimentos, como examen
coprologico, frotis de garganta con cultivo, examen de manos y ufias con su respectivo
KOH, bajo los lineamientos definidos por la Resolucion 2346 de 2007 del Ministerio de
Proteccion Social.

g) Cada trabajador del contratista debera contar con carné de manipulacion de alimentos.

h) Cumplir con los requisitos aplicables del Decreto 3075 de 1997 y toda normatividad legal
gue la modifique o derogue.

i) Tener un plan de capacitacion continuo y permanente para el personal manipulador de
alimentos en los contratos superiores a un afio, que contenga como minimo formacion en
materia de educacion sanitaria, especialmente en cuanto a practicas higiénicas en la
manipulacion de alimentos.
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j) Contar con un plan de suministro, control de uso, mantenimiento y reposicién de los
elementos de proteccion.

4.8 SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato serd ejercida por la persona que designe el Ordenador del Gasto. En
todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente la designacion del supervisor,
comunicando su decision por escrito.

En el ejercicio de sus funciones el Supervisor del Contrato deberd dar cumplimiento al sujeto a lo
dispuesto en el numeral 1° del articulo 4° y numeral 1° del articulo 26 de la Ley 80 de 1993, Ley
734 de 2002, Ley 1474 de 2011 y, el manual de contratacién de la U.A.E Instituto Nacional de
Metrologia.

4.9 GARANTIAS:

Acorde con lo indicado en el el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, y de acuerdo con
lo dispuesto en el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007; EL CONTRATISTA debera constituir a favor
del INSTITUTO NACIONAL DE METROLOGIA, con NIT. 900.494.393-3, las siguientes garantias
con los amparos que alli se describen.

El contrato de seguro contenido en una péliza solo puede ser suscrito por compafiias
aseguradoras vigiladas por la Superintendencia Financiera. En consecuencia, no son contratos
de seguro las fianzas u otros instrumentos expedidos por compafiias de fianzas generales y
demas entidades no sujetas a dicha inspeccion y vigilancia. La Entidad Estatal debe verificar que
en la pdliza y sus clausulas generales no aparezcan exclusiones o limitaciones de responsabilidad
que no sean aceptables y que los amparos, cobertura, vigencia y valor asegurado sean los
exigidos.

De conformidad con lo sefialado en los articulos 2.2.1.2.3.1.7. y 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082
de 2015, la garantia debe comprender los siguientes amparos:

CUMPLIMIENTO: Este amparo cubre a la Entidad Estatal de los perjuicios derivados de: (a) el
incumplimiento total o parcial del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al contratista;
(b) el cumplimiento tardio o defectuoso del contrato, cuando el incumplimiento es imputable al
contratista; (c) el pago del valor de las multas y de la clausula penal pecuniaria. En cuantia
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, para garantizar el cumplimiento de sus
obligaciones, cuya vigencia serd igual a la del contrato y cuatro (4) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO: Para garantizar la calidad de los servicios prestados, de acuerdo con
las especificaciones técnicas establecidas en el contrato. En cuantia equivalente al diez por ciento
(10%) del valor del contrato para garantizar la calidad del servicio, cuya vigencia seréd igual al
plazo del contrato y cuatro (4) meses mas.

PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES E INDEMNIZACIONES LABORALES:
Este amparo debe cubrir al Instituto de los perjuicios ocasionados por el incumplimiento de las
obligaciones laborales del contratista derivadas de la contratacion del personal utilizado en el
territorio nacional para la ejecucion del contrato amparado, en cuantia equivalente al cinco por
ciento (5%) del valor del contrato para garantizar la calidad del servicio, cuya vigencia seré igual
al plazo del contrato y tres (3) afios mas contados a partir del perfeccionamiento del mismo.
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RIESGO A CUBRIR

BENEFICIARIO TOMADOR VIGENCIA CUANTIA

Igual al plazo
de ejecucion
del contrato vy
cuatro (4)
meses mas

Cumplimiento 10%

Instituto
Nacional de Igual al plazo
Metrologia de ejecucion
Calidad del servicio Contratista del contrato vy

NIT cuatro (4)
900.494.393-3 meses mas

10%

Pago de salarios y Igual al plazo
prestaciones sociales de ejecucion
del contrato y 50
tres (3) afios
mas

El Instituto Nacional de Metrologia considera que los porcentajes establecidos en las garantias
para el presente proceso aseguran la oportunidad y eficiencia para el desarrollo y la ejecucion del
contrato a realizar y asi mismo garantizar la calidad del servicio prestado, por otro lado, permite
atener los mecanismos adecuados para que, en caso de incumplimiento o insatisfaccién del
contrato, se proceda contra el contratista y se asegure los recursos publicos destinados al mismo.

El CONTRATISTA debera cumplir con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la
garantia a que se refiera el contrato, es decir, estara a cargo del CONTRATISTA el pago oportuno
de todas las primas y erogaciones de constitucion y mantenimiento de la garantia. La terminacién
automatica por no pago de la prima y su revocatoria no es aplicable a las poélizas de seguro en
contratos estatales. La garantia no podra ser cancelada sin la autorizacion escrita del INSTITUTO
NACIONAL DE METROLOGIA.

El contratista debera restablecer el valor de la garantia cuando este se haya visto reducido por
razén de las reclamaciones efectuadas por la entidad contratante. En caso de que haya
necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecucién del contrato, o en cualquier otro
evento, el contratista se obliga a ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia,
segun el caso. Todas las manifestaciones contenidas en la pdliza o en las condiciones generales
de la misma, contrarias o diferentes a las establecidas en este proceso y en especial para cada
uno de los amparos solicitados, se tendran por no escritas.

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a la fecha de inicio del contrato y del acta
de liquidacion (si aplica) segun sea el caso. El hecho de la constitucion de estos amparos no
exonera al contratista de las responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.

MULTAS Y CLAUSULA PENAL PECUNIARIA

4.10.1 MULTAS: El Instituto Nacional de Metrologia podra imponer multas al CONTRATISTA en
caso de incumplimiento parcial, imperfecto o inoportuno del contrato o de cualquiera de las
obligaciones adquiridas, una vez se adelante el procedimiento de que tratan los articulos 17 de
la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2011, y en virtud de los establecido en el articulo 40

Instituto Nacional de Metrologia de Colombia - INM

Avenida Carrera 50 No.26- 55 Int. 2 CAN Bogota D.C.-Colombia qﬂ% MINISTERIO DE COMERCK),
.‘9"..

Conmutador: (57- 1) 2542222 - Website: www.inm.gov.co
E-mail: contacto@inm.gov.co - Twitter: @inmcolombia INDUSTRIA Y TURISMO

Coédigo Postal 111321
A-07-F-15 (V.02)
Péagina 9 de 28



http://www.inm.gov.co/

o
I Instituto Nacional de Metrologia
de Colombia

de la ley 80 de 1993. El INM podr& imponer y hacer efectivas multas equivalentes al uno por
ciento (1%) del valor total del contrato por cada dia de atraso o retardo en el cumplimiento de sus
obligaciones, sin que en su totalidad excedan del diez por ciento (10%) del mismo de conformidad
con lo establecido en el articulo 17 y el Paragrafo 2 del articulo 33 de la Ley 1150 de 2007.

Con la suscripcion de contrato se autoriza a descontar directamente de los saldos adeudados, si
los hubiere, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA. Si no hay tal saldo, se efectuara la
respectiva reclamacion ante la aseguradora que expidié la garantia Unica del contrato, en los
términos y condiciones establecidos en el Caddigo de Comercio. La ocurrencia del siniestro y la
determinacion del valor a pagar se acreditaran ante la aseguradora mediante acto administrativo,
previo agotamiento del procedimiento de imposicion de multas adoptado por la entidad.

Sin perjuicio de lo anterior, EL INM adelantara las acciones pertinentes ante la jurisdiccion
competente, incluida la coactiva, cuando asi se requiera.

La imposicién de las multas no implica que el INM pierde su derecho a reclamar la indemnizacion
de los perjuicios causados con el incumplimiento que dio lugar a la aplicacion de la multa.

4.10.2 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: El Instituto Nacional de Metrologia podra en caso de
incumplimiento parcial, imperfecto o inoportuno del contrato o de cualquiera de las obligaciones
adquiridas por el CONTRATISTA, podra requerir a titulo de clausula penal pecuniaria como
estimacién anticipada de perjuicios, una suma equivalente al diez (10%) por ciento del valor del
contrato, suma que, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007,
EL INM haré efectiva previa declaratoria del incumplimiento a través de acto administrativo
debidamente motivado, directamente por compensacién de los saldos que adeude al contratista
si los hubiere, o mediante cobro de la garantia Unica de cumplimiento, o si esto no fuere posible,
podra acudir a la jurisdiccion competente, incluida la coactiva.

La clausula penal no excluye la indemnizacion de perjuicios no cubiertos por la aplicacién de
dicha sancion.

4.11 LIQUIDACION:

De conformidad a lo establecido en el articulo 60 de la ley 80 de 1993 y el articulo 11 de la ley
1150 de 2007 la liquidacién se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la terminacion
del plazo del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la
fecha del acuerdo que la disponga. El proyecto de liquidacion del contrato sera elaborado por el
supervisor del contrato.

5. CRONOGRAMA DEL PROCESO

Para todos los efectos derivados de la publicacién del proceso de seleccién se tomara como
cronograma el establecido a través de la plataforma SECOP II.

6. PARTICIPANTES

Podran participar en este proceso de seleccion de minima cuantia las personas naturales,
juridicas, consorcios y/o uniones temporales, con capacidad juridica, debidamente registradas la
plataforma transaccional SECOP I, siempre y cuando su objeto social se relacione y les permita
desarrollar el objeto del presente proceso y, que cumplan con todos los requisitos exigidos en
este documento.
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El proponente plural debera designar una persona que para todos los efectos del presente
proceso los representara. lgualmente, los proponentes no podran estar incursos en las causales
de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en el articulo 127 de la Constitucién Politica o en
los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes, lo cual sera declarado
por el proponente bajo juramento que se entenderd prestado con la firma de la propuesta.

Asi mismo, los proponentes deberan acreditar que se han constituido con por lo menos (1) afio
de antelacién a la fecha de cierre de la presente invitacion publica y que su duracién no sera
inferior al termino de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

El nimero minimo de participantes es de uno (1) habil. Se entiende por proponente habil, aquel
que cumpla con los requisitos minimos aqui solicitados.

6.1. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES (MICRO, PEQUENA Y MEDIANA
EMPRESA)

De conformidad con lo establecido en el articulo 32 de la Ley 1450 de 2011 en concordancia con
el articulo 2.2.1.2.4.2.2.del Decreto 1082 de 2015y el articulo 5. (“Modificacién de la Subseccién
2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015.Modifiquense los articulos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3. y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subseccion 2
de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015),
del decreto 1860 de 2021

La Entidad Estatal deberd limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad
de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran
los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los patrimonios autdbnomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas
solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de
apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso
de Contratacion.

MANIFESTACION PARA LIMITAR LA CONVOCATORIA

La manifestacion de limitar la convocatoria debe presentarse dentro de los plazos previstos en el
cronograma del proceso, acreditando la condicion de Mipyme a través de la presentacion de los
Documentos que abajo se describen y que corresponderan a los mismos que debera presentar
en condicién de proponente al cierre del proceso de seleccion.

La manifestacion se puede realizar como Persona Natural, Juridica, Consorcio o Unién Temporal,
gue sera firmada por el representante legal de la Persona Juridica, o del Consorcio o Unién
Temporal, segun sea el caso.
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Los posibles oferentes interesados en manifestar su intencion de limitar el proceso a mipymes,
deberan presentarla en la Plataforma SECOP IlI, hasta la fecha y hora estipuladas en el
cronograma de la presente invitacion, la documentacion que los acredite como tal.

Cumplido el término para presentar solicitud de limitacién de la convocatoria a Mipymes la entidad
verificara si se da cumplimiento a los supuestos legales, definiendo en documento que sera
publicado a través de la plataforma SECOP IlI, antes del cierre del proceso, si el mismo se
encuentra o no limitado a Mipymes.

ACREDITACION DE LA CALIDAD DE MIPYME.

Una vez limitada la convocatoria a Mipyme las empresas interesadas deberan presentar con su
propuesta la documentacién que las acredite como tal, atendiendo a lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el decreto 1860 de 2021, es asi como la
Mipyme Nacional, acreditara su condicion de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen. Es decir que en dicha certificacion debera establecer el rango en el
gue se encuentra y su clasificacién empresarial.

7. RECEPCION DE PROPUESTAS
7.1 PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se recibiran UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP |l desde la fecha
de apertura y hasta el tltimo dia y hora indicada en el cronograma del proceso. No se admiten
ofertas enviadas por correo electrénico, fax, en fisico o presentadas en lugar diferente al sefialado
en la presente Invitacién publica y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual
de uso del SECORP Il para proveedores, con excepcion de las situaciones previstas en el protocolo
de indisponibilidad para SECOP II.

Se recomienda a los proponentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion
en el portal SECOP Il y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del termino
establecido para ello no seran recibidas por la entidad.

La propuesta estard conformada por toda la documentacién solicitada, anexos y demas
informacién necesaria, que permita verificar el cumplimiento de los requisitos minimos, asi como,
conocer los ofrecimientos realizados por el proponente. El mismo deberé indicar en los anexos
todas las respuestas que se solicitan frente a cada requerimiento.

El proponente deberd indicar expresamente en su oferta, que informacién de la consignada en
Su propuesta tiene caracter de reservada, sefialado expresamente la norma juridica en la que se
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fundamenta, con el fin que la Entidad se abstenga de publicar la misma. En el evento que no se
sefale la norma especifica que le otorgue ese caracter, se tendra por no escrito el anuncio de la
reserva.

Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio,
union temporal o promesa de sociedad futura), el proponente deberd inscribirse y presentar la
oferta en la plataforma del SECOP I, como tal. Esto es, no podra inscribirse como proponente
singular y presentar documentos como proponente plural.

7.2 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.

Sin perjuicio de lo establecido por la ley aplicable, serdn rechazadas las propuestas cuando por
su contenido impidan la seleccién objetiva, especialmente en los siguientes casos:

1. Cuando se presente la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion o modalidad.

2. Cuando la oferta, se presente en forma extemporanea o en un lugar distinto al sefialado
en la invitacion a ofertar.

3. Cuando alguno de los proponentes se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucién o en la ley.

4. Cuando el oferente presente mas de una oferta para este mismo proceso, como
representante de persona juridica o como persona natural.

5. Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente o su representante legal,
sean socios 0 representante legal de otra persona juridica oferente en este mismo
proceso.

6. Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no se ajusten a la
realidad por contener datos tergiversados, alterados o tendientes a inducir a error al
Instituto Nacional de Metrologia.

7. Cuando el Instituto Nacional de Metrologia establezca que un proponente ha interferido,
influenciado, u obtenido correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluacién o
de respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

8. Cuando el Instituto Nacional de Metrologia establezca que ha habido confabulacion entre
los proponentes que altere la aplicacion del principio de seleccién objetiva.

9. Cuando la oferta no se encuentre suscrita por la persona natural oferente, el representante
legal del proponente o por el apoderado constituido para el efecto, segun corresponda.

10. La no presentacion de la propuesta econdmica con la oferta.

11. Cuando la oferta econdmica supere el presupuesto oficial estimado para el presente
proceso.

12. Cuando las ofertas estén incompletas en cuanto omitan la inclusiéon de informacién o
alguno de los documentos necesarios para la comparacion objetiva de las propuestas, asi
como cuando el proponente requerido no responde de manera satisfactoria y en
consecuencia no cumple con alguno de los aspectos técnicos o los requisitos de caracter
juridico o economico solicitados dentro de los términos establecidos en la ley 1882 de
2018, segun corresponda. Asi mismo, se procederd cuando se omitan total o
parcialmente, se modifiquen, o no se ofrezcan la totalidad de los bienes o servicios en
cumplimiento de las especificaciones técnicas exigidas en la invitacion a ofertar.

13. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolucion y/o
liguidacion de sociedades.

14. Cuando la oferta haya sido evaluada como no habil en los términos establecidos en la
presente invitacion a ofertar.
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15. Las demas indicadas en la invitacion a ofertar y aquellas contempladas en las normas
legales vigentes.

7.3 DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

El Instituto Nacional de Metrologia, declarara desierto el presente proceso de seleccién, cuando
existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta, cuando no se
presente propuesta alguna, cuando ningun proponente resulte habilitado luego de surtida la etapa
de verificacién y evaluacion, o cuando el proceso se hubiese adelantado con omision de alguno
de los requisitos previstos en la hormatividad vigente.

La declaratoria de desierto del proceso, se hara mediante acto motivado conforme lo establecido
en el articulo 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993, el cual se notificara a todos los proponentes.
Contra dicho acto procede Unicamente el recurso de reposicion.

7.4 CRITERIO DE DESEMPATE.

De conformidad con el articulo 21 de la Ley 80 de 1993, el articulo 24 de la ley 361 de 1997, los
articulos 1y 2 de la Ley 816 de 2003, el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, Decreto 957 de 2019,
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 Reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 y el articulo
Articulo 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion. (Adicionado por el articulo 3 del
Decreto 1860 e 2021). en el evento en que dos 0 mas propuestas obtengan el mismo puntaje,
sucesivamente y de manera excluyente se dard aplicacion a los siguientes criterios de
desempate:

De pretender dar aplicacion o uno o varios de estos criterios de desempate, el proponente debera
diligenciar y suscribir en debida forma el listado de chequeo en el cual sefiale el criterio de
desempate que acredita.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, y lo dispuesto en el articulo
2.2.1.2.4.2.9 del decreto 1082 de 2015 adicionado por el decreto 680 de 2021, el proponente
acreditara el origen de los servicios, segun el “FORMATO “APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL”
diligenciado para tal fin. Para el caso de los proponentes plurales todos los miembros deberan
acreditar el origen nacional de la oferta en los lineamientos sefialados por la ley

.2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o,
la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

a) Mujer cabeza de familia se acreditara con declaracion extrajuicio: debera ser declarada ante
notario, expresando las circunstancias basicas del respectivo caso y sin que por este
concepto se causen emolumentos notariales a su cargo, manifestando las siguientes
circunstancias:

¢ Que tiene la responsabilidad permanente de hijos menores o personas incapacitadas para
trabajar, ii) no cuenta con la ayuda de otros miembros de la familia y (iii) su pareja murio, esta
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ausente de manera permanente o abandoné el hogar y se demuestra que esta se sustrae del
cumplimiento de sus obligaciones, o cuando su pareja se encuentre presente pero no asuma
la responsabilidad que le corresponde por motivos como la incapacidad fisica, sensorial,
siquica o mental»

b) Violencia intrafamiliar: Las situaciones de violencia que dan lugar a la atencién de las mujeres,
sus hijos e hijas, se acreditardn con la medida de proteccion expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos adicionales.

e Tratandose de personas juridicas debera aportar certificado debidamente diligenciado por
el Representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, declarando bajo la gravedad
del juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, Ademas, debera acreditar la
condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando
los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con lo establecido anteriormente.

e En el caso de los proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas anteriormente.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nédmina esta en
condicion de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24de la Ley 361 de 1997,
debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona,
que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad alafechade cierre
del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucién de la persona juridica
cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho
personal por un lapso igual al término de ejecucidn del contrato.

e Elproponente acreditara el cumplimiento de este requisito, diligenciando el “Formato Personal
con Discapacidad — anexando el respectivo certificado del Ministerio de Trabajo” determinado
para tal fin, de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio
de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién o desde el momento de la
constitucion de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que manifieste
adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del
contrato.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador”.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en
laLey.

e Certificacion expedida bajo la gravedad del juramento por la persona natural, el representante

legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, mediante la cual acredite
las personas vinculadas en su némina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios
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de la pensién de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pensién.

Solo se tendrd en cuenta la vinculaciébn de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritasy que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica,
cuando su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados
por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditar4 el numero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobre vivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en
la ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario
de pension de vejez, familiar o sobre vivencia, y cumple la edad de pensién; ademas, se
debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definira en relacién con el nUmero total de trabajadores vinculados en
la planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En
el caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de
trabajadores vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

Nota 1. Dado el caso en que el contrato publico haya sido obtenido con ocasién a esta forma de
desempate, el empleador deberd mantener el mismo porcentaje de adultos mayores
trabajadores.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nGmina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

e La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la
gravedad de juramento sefialar4 las personas vinculadas a su némina, y el nimero de
identificacion y nombre de las personas que pertenecen ala poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas
con una anterioridad igualo mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del
proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos
gue hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.
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El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con
el certificado de aportes a seguridad social del Gltimo afio o del tiempo de su constitucion
cuando su conformacion es inferior a un (1) aflo, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior, en
la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la horma
gue lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado,
mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de
sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera,
Rrom o gitana. Este porcentaje se definir4 de acuerdo con la sumatoria de la nébmina de cada
uno de los integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En todo caso, deberéa aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior,
en la cual acredite que el trabajador pertenece ala poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de
2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacién o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en
las cuales participe o participen mayoritariamente.

e Se presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificaciébn en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las
personas desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de
reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la
Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso
de reintegracién o reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composiciéon accionaria o cuotas
partes de la persona juridica estd constituida por personas en proceso de
reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso
anterior, junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en
proceso de reincorporacion o reintegracion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregaré alguno de los certificados
del inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso
de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si est4
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obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de
cada una de las personas en proceso de reincorporacion.

Para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion
y la Normalizacién que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegraciéon o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicion accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditara tal situaciéon aportando los documentos de identificacion de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente,
y, que tenga una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de otro
de los integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el
numeral este numeral. lo manifestard en un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica.

e SE ACREDITARA, de la misma manera de los numerales 2 y 6. La participacion de estas
personas en la forma asociativa —consorcio o unién temporal- se debe acreditar en el
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correspondiente acuerdo privado de constitucion del proponente plural y en el certificado de
existencia y representacion legal, tratandose de personas juridicas.

8 Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

e Para el caso de las Mipymes se acreditara de la siguiente manera dicha condicion:
e Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.

e Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Para el caso de cooperativas 0 asociaciones mutuales:

¢ Parala acreditacion de este criterio de desempate, se verificara en el certificado de inscripcion
en la Camara de Comercio de cada proponente.
En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones
mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro,
pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas 0 asociaciones mutuales que
cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015,
que sean micro, pequefias 0 medianas.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la
calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los
cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacion mutual que cumpla
con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean
micro, pequefas o medianas”.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequefias empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

e Para la acreditacion de este criterio de desempate, se verificara en el certificado de
inscripcion en la Camara de Comercio de cada proponente.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o,
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la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual
aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y
(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los de los otros
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara
mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica. .

e La forma de acreditar dichos porcentajes sera mediante estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, 0 el documento que contiene el
acuerdo de constituciéon del consorcio, de la unién temporal o del mecanismo de
conformacion del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

e EIl proponente acreditara esta condicion de desempate, con el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que conste que relne los requisitos del articulo 2
de la Ley 1901 de 2018. Esta norma establece que «Tendran la denominacién de sociedad
BIC todas aquellas compafiias que sean constituidas de conformidad con la legislacion
vigente para tales efectos, las cuales, ademas del beneficio e interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente». Segun los articulos
2.2.1.15.3. y 2.2.1.15.5. del Decreto 2046 de 2019, corresponde a las camaras de comercio
el registro de las sociedades BIC y por lo tanto son las autoridades encargadas de acreditar
su existencia. Como el numeral 11 del articulo 35 exige que la sociedad BIC haga parte del
segmento MIPYMES, se debe tener en cuenta ademas la forma de acreditacién del tamafio
empresarial prevista en el articulo 2.2.1.13.2.4. del Decreto 957 de 2019.

12. Método aleatorio. Si subsiste aun el empate, se procedera a elegir el ganador mediante
el sorteo por balotas asi:

¢ Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un nimero de balotas,
identificadas con un namero igual al niUmero de Proponentes que se encuentren en condicién
de empatados. Sacara una balota por cada Proponente, asignandole un nimero de mayor a
menor, con el cual participara en la segunda serie.

¢ Enlasegunda serie, la Entidad incorporara en la balotera igual nimero de balotas al nimero
de Proponentes empatados. El Proponente que haya obtenido el nUmero mayor en la primera
serie, sera el primero en sacar la balota con el nimero que lo identificara en esta segunda
serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) procederan los demas proponentes.

e El Proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el nimero mayor, sera quien
ocupe el primer puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor)
hasta obtener el segundo puesto en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los
proponentes ubicados en el primer y segundo orden de elegibilidad se daré por terminado el
sorteo.

NOTA 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por
el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias o medianas.
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NOTA 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucién
inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde
el momento de constitucion de la misma.

NOTA 3. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacion de factores de desempate en
casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.

7.5. LUGAR Y FECHA DE CIERRE
El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefialada en el cronograma.

Las propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en la Plataforma de SECOP II, salvo
indisponibilidad de la plataforma; Asi mismo, del acto de cierre y recibo de las ofertas, se dejara
constancia a través del SECOP I, conforme lo establecido en los manuales y guias de uso de la
plataforma.

8. ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS: Ver Anexo Matriz de
Riesgos.

9. SELECCION DEL PROPONENTE.
9.1. OFERTA ECONOMICA
La propuesta econdmica estara compuesta por dos elementos:

1) Por el cuestionario que se presentara a través de la Plataforma de SECOP II, en el que
los proponentes deberan colocar el valor de NUEVE MILLONES DIECISEIS MIL DOSCIENTOS
SETENTA PESOS M/CTE ($9.016.270), por ser el valor tope por el cual se va a adjudicar el
proceso de seleccion.

2) A través de Formato PROPUESTA ECONOMICA, que se adjuntara como anexo en los
documentos del proceso, en el que los proponentes deberan colocar los valores unitarios de los
dos items y su sumatoria.

Este valor serd el que se evalle por parte del comité evaluador, por ello, los proponentes deben
tener en cuenta que los valores unitarios que oferten en sus propuestas no podran superar los
valores unitarios promedio establecidos en el estudio de mercado realizado por el INM, los cuales
son: Valor unitario promedio para los refrigerios de los cursos s de $15.900, y los refrigerios
especiales es de $26.333..El valor unitario ofertado por cada item sera fijo e inmodificable
durante la ejecucion del contrato y debera incluir el valor de los impuestos a que haya lugar y los
demas costos asociados.

Los elementos de la propuesta econdmica deberan ser diligenciados por el proponente en su
totalidad, junto con todos los datos alli indicados, teniendo en cuenta que:

e Prevalece la informacion diligenciada en la plataforma de SECOP Il
e El proponente deberéa presentar su PROPUESTA ECONOMICA, cotizando la totalidad de
los bienes y/o servicios, teniendo en cuenta los requisitos técnicos solicitados, indicando

el valor unitario por itemy el valor total de su oferta.
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Si aplica, el valor del Impuesto al Valor Agregado (IVA) se entenderé incluido en el valor
unitario o global ofertado para los bienes y/o servicios objeto de la presente Invitacién. El
porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto Tributario.

e En el valor de la propuesta se entienden incluidos en su totalidad, los costos directos e
indirectos que genere la ejecucion contractual, salarios del personal que utilice,
cumpliendo con las normas laborales, IVA y demas impuestos nacionales y demas gastos
asociados que origine el mismo, los cuales estaran a cargo del contratista.

e Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de
las propuestas, seran de su propia cuenta y riesgo. EI INM no reconocera ni reembolsara
ningun valor por este concepto.

¢ Validez minima de la oferta econdmica: Sera de SESENTA (60) dias.

o El proponente debe ofrecer los servicios teniendo en cuenta la informacién relacionada en
el estudio previo y/o Especificaciones Técnicas y/o Invitacion y demés documentos que
conforman el proceso contractual.

o El Instituto Nacional de Metrologia se reserva el derecho de realizar las correcciones
aritméticas si a ello hubiere lugar. Por error aritmético se entiende aquel en que incurre el
proponente cuando realiza una indebida operacién matematica, pero con la certeza de las
cantidades, requerimientos y valores. Si el valor de la propuesta econémica ya sea el
registrado que fue verificado y/o el corregido es superior al valor del presupuesto definido
por la entidad, se RECHAZARA la propuesta

9.2. REQUISITOS HABILITANTES Y DOCUMENTOS DE VERIFICACION

El Instituto Nacional de Metrologia de Colombia entiende que los proponentes obran con lealtad
y buena fe en las distintas etapas contractuales, y por tanto la informacién y los documentos
suministrados por ellos son auténticos y contienen informacion real y fidedigna, sin embargo, de
considerarlo pertinente podran ser objeto de verificacién para habilitar la propuesta presentada.

El Instituto en el informe de evaluacion puede solicitar a los proponentes subsanar los requisitos
habilitantes de la propuesta, en ejercicio de esta facultad, los proponentes NO PODRAN
complementar, mejorar o modificar su propuesta, acreditar hechos ocurridos con posterioridad al
cierre del presente proceso o subsanar la omision de los asuntos relacionados con la falta de
capacidad para presentar la propuesta. Si el proponente subsana y acredita tales requisitos hasta
el término establecido en el cronograma, el Instituto actualizara el informe y lo publicara en el
SECOP, incluyendo en la evaluacion la propuesta objeto de subsanacion. Si no subsana durante
el término establecido en el cronograma la propuesta sera rechazada.

Solamente se recibe la presentacién de una (01) propuesta por PROPONENTE. No se acepta la
presentacion de propuestas parciales ni alternativas.

La Entidad exige los siguientes requisitos habilitantes y documentos de verificacion que el
oferente debera presentar con su propuesta:

9.2.1. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

9.2.1.1. Certificado de existencia y representacion legal o certificado de inscripcion en el
registro mercantil, segun el caso.

a) Si el PROPONENTE es persona juridica debera presentar certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicion no
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superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la
propuesta, en donde conste que su constitucion es minimo un (1) afio anterior a la
presentacién de la propuesta y su duracion de minimo un (01) afio contado a partir del
vencimiento del plazo de ejecucion del contrato, que su objeto social sea igual o similar al
objeto de esta contrataciéon, de manera que le permita a la persona juridica celebrar y
ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la
naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

b) Si el PROPONENTE es una persona nhatural debera presentar el certificado de registro
mercantil expedido por la Camara de Comercio de su domicilio, el cual deberé tener una
fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de
presentacién de la propuesta, en donde conste que su actividad mercantil sea igual o
similar al objeto de esta contratacion, de manera que le permita a la persona natural
celebrar y ejecutar el contrato ofrecido, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance
y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.

En caso de que la certificacion tenga fecha de expedicién superior a la indicada, se entendera
Ccomo no presentada.

9.2.1.2. Autorizacion para presentar propuesta

Si el representante legal del proponente requiere autorizacion de sus érganos de direccién para
presentar oferta y comprometer al oferente, en caso de que le llegaré a ser aceptada la oferta,
anexaran los documentos que acrediten dicha autorizacion, la cual seré previa a la presentacion
de la oferta.

En caso que el valor de la propuesta supere el monto de la autorizacion prevista en los estatutos
para que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, anexara el respectivo
documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se le faculte contratar, minimo,
por el valor propuesto o del presupuesto oficial segun corresponda.

En el evento en que no se aporte con la oferta la autorizacion prevista anteriormente, el Instituto
Nacional de Metrologia solicitara al proponente allegue el documento dentro del plazo que le
sefiale para el efecto, dicha autorizacion debera ser expedida con anterioridad a la presentacién
de la oferta.

9.2.1.3. Poder para presentar propuesta

Si el oferente presenta su oferta a través de apoderado, se debera adjuntar el poder otorgado, en
debida forma y conforme lo establece la ley, por quien tenga la facultad de hacerlo. En todo caso,
si el poderdante requiere a su vez autorizacion de sus 6rganos de direccion para presentar oferta
y comprometer al oferente si le llegaré a ser aceptada la oferta, se deberan presentar los
documentos descritos en el numeral anterior.

9.2.1.4. Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente si es persona natural o del
representante legal o apoderado, segun corresponda.

Se debera adjuntar copia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del representante
legal.

9.2.1.5. Carta de Presentacion de la propuesta.
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Los proponentes interesados deberan presentar este documento, de acuerdo con el documento
guia suministrado por la entidad. El formato No 1 debera ser suscrito por el proponente si es
persona natural o por el representante de la persona juridica o el representante del Consorcio o
Union Temporal, y diligenciado de acuerdo con el modelo suministrado y los requisitos
establecidos en la presente Invitacion.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

a) Tener la calidad de representante legal o apoderado del proponente, con facultad expresa
de actuar en nombre y representacién del mismo. En este Ultimo caso, la facultad de
representacion debe comprender las de presentar la propuesta, celebrar el contrato (en
caso de resultar adjudicatario) y liquidarlo. Si la presentacion de la propuesta implica la
transgresion del deber establecido en el numeral 7° del articulo 23 de la ley 222 de 1995,
el proponente individual o el integrante de la propuesta conjunta debera, ademas, allegar
autorizacion de la junta de socios 0 asamblea general de accionistas, segun corresponda.

b) En el evento de que la propuesta sea presentada y suscrita por apoderado, se debera
adjuntar el poder legalmente expedido que asi lo faculte.

En caso de que el proponente no firme debidamente la carta de presentacion, se entenderd como
no presentada.

9.2.1.6. Pacto de Integridad.

Los proponentes interesados deberan presentar este documento, de acuerdo con el Formato No
3 suministrado por la entidad, el cual debera ser suscrito por el proponente como persona natural
o por el representante legal cuando se trate de personas juridicas o el representante del
Consorcio o Union Temporal, en el evento de que la propuesta sea presentada y suscrita por un
apoderado se debera adjuntar el poder que asi lo faculte.

9.2.1.7. Constancia de cumplimiento de pago al Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales.

a) La persona juridica del proponente debera adjuntar una certificaciéon expedida por el
revisor fiscal (si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal), o por el
Representante Legal o el Contador, segun el caso, en donde acredite que se encuentra
al dia con el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, ARL,
pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, dentro
de los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso de seleccién. El revisor fiscal debe
figurar inscrito en el certificado de la Camara de Comercio.

Si firma el revisor fiscal o el contador se adjuntara también a la propuesta: fotocopia de la
cédula de ciudadania del revisor fiscal o del contador, fotocopia de su tarjeta profesional
y fotocopia de su Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Junta Central de
Contadores.

b) Las personas naturales empleadoras lo haran mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, contador o en su defecto por el mismo proponente, allegando copia de las
constancias de pago o planillas a traves de las cuales se acredite el cumplimiento de sus
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obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de
Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos ultimos cuando a ello hubiere lugar.

Si firma el revisor fiscal o el contador se adjuntard también a la propuesta: fotocopia de la
cédula de ciudadania del revisor fiscal o del contador, fotocopia de su tarjeta profesional
y fotocopia de su Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Junta Central de
Contadores.

c) Cuando se trate de persona natural no empleadora debera acreditar el pago de sus
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, adicionalmente presentara copia de la
altima planilla de pago.

9.2.1.8. Declaracién de no encontrarse incurso en causales de Inhabilidad o
incompatibilidad.

Los proponentes interesados deberan declarar en documento adjunto a su propuesta que no se
encuentran incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, de
conformidad con la Ley 80 de 1993, el Estatuto Organico del Sistema Financiero y demas normas
concordantes, ni estar registrados en el boletin expedido por la Contraloria General de la
Republica como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta.

En el caso de consorcios 0 uniones temporales, ninguno de los integrantes podra estar incurso
en las inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar registrados en el
boletin expedido por la Contraloria General de la Republica como responsables fiscales, so pena
de RECHAZO de la oferta.

9.2.1.9. Verificacion de antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios.

El Instituto Nacional de metrologia a través del funcionario encargado de evaluar realizara la
consulta de los antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios a través del mecanismo en linea
creado por el Gobierno Nacional y la Entidad competente para certificarlos. En caso de
Encontrarse reporte de antecedentes en alguna de estas entidades el proponente sera
RECHAZADO.

En el caso de consorcios 0 uniones temporales, se realizaran las mismas verificaciones para cada
uno de sus integrantes.

9.2.2. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

9.2.2.1. Identificacion tributaria
El proponente aportara con la propuesta copia actualizada del Registro Unico Tributario RUT.

9.2.2.2. Certificacion Bancaria

El oferente debera aportar certificacion original expedida por la entidad financiera con una
expedicion menor de treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso, en donde posea cuenta corriente o de ahorros, en la cual el Instituto Nacional de
Metrologia efectuara el pago del contrato que llegare a suscribirse, en caso de resultar
adjudicatario.

Metrologia efectuara el pago del contrato que llegare a suscribirse, en caso de resultar
adjudicatario.
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9.2.3. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
9.2.3.1. Manifestacion de Cumplimiento de Especificaciones Técnicas.

El proponente debera presentar el FORMATO No. 2 DE ESPECIFICACIONES TECNICAS,
debidamente suscrito por el representante legal, mediante el cual manifiesta que acepta
expresamente las especificaciones técnicas referidas en el proceso, y de ésta manera se
compromete a cumplir con lo ahi establecido para realizar los servicios requeridos, en las
cantidades requeridas y dentro del plazo contractual establecido, en la fecha y hora acordada con
el supervisor del mismo, asi mismo debera aportar los documentos de caracter técnico que se
establezcan en las ESPECIFICACIONES TECNICAS.

De llegarse a condicionar por parte del oferente de alguna forma el cumplimiento de estas
especificaciones implicara el incumplimiento de las mismas y su oferta sera NO HABIL
TECNICAMENTE.

La aceptacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas minimas no podra obviarse en
la presentacion de la respectiva oferta, por lo tanto, si el documento entregado no contiene la
clara, inequivoca e incondicional aceptacion expresa de las especificaciones técnicas referidas
en este estudio, se requerira al proponente a fin de que lo aclare lo pertinente dentro del plazo
que le sefiale para el efecto la entidad. En caso de no hacerlo en el tiempo establecido su oferta
serda NO HABIL TECNICAMENTE.

9.2.3.2. Requisitos Habilitantes de Experiencia
El proponente acreditara su experiencia bajo las siguientes condiciones minimas:

Conforme con lo establecido en el articulo 31 Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, el
cual requiere incluir criterios habilitantes diferenciadores para mipymes (Articulo 2.2.1.2.4.2.18),
la entidad considera que en el caso que el proceso se limite a mipymes, es necesario para el
presente proceso de seleccion, incorporar el aspecto relacionado con “Numero de contratos para
la acreditacién de la experiencia”, en razén a la naturaleza del contrato que requiere se acredite
la experiencia en relacionada con el objeto a contratar.

Por lo anterior, el proponente acreditara su experiencia bajo las siguientes condiciones minimas:

Para Mipymes:

Para las Mipymes se solicita acreditar experiencia relacionada con tres (3) certificados de
contratos suscritos y ejecutados con entidades publicas o privadas cuyo objeto sea relacionado
con dotacion y elementos de proteccion personal, y la sumatoria de los valores de los contratos
sea mayor al 100% del valor del presupuesto oficial, para lo cual anexara certificados o copias
de contratos y sus actas de liquidacién que den cuenta de que el contrato se ejecuté en su
totalidad por el proponente

Para aquellos proponentes a los cuales no les sean aplicables los criterios habilitantes
diferenciadores:

Acreditar experiencia en el objeto a contratar, para lo cual anexara minimo dos (2) certificaciones
de contratos suscritos y ejecutados con entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea el
suministro de refrigerios y el valor de cada uno sea igual o mayor al 100% del valor del
presupuesto oficial estimado.
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Las certificaciones de los contratos suscritos y ejecutados, asi como las copias de las actas de
liquidacién que se presenten, deberan estar completas, ser legibles y describir como minimo la
siguiente informacion:

a) Nombre del contratista
b) Nombre del contratante

c) Objeto del contrato, que debera ser igual o similar al descrito en este proceso de
seleccion.

d) Valor del contrato
e) Plazo de ejecucion del contrato.
f) Nombre y cargo de quien certifica.

g) Las certificaciones de los contratos deberan tener fecha de elaboracion posterior a la
fecha de terminacion del plazo de ejecucién del respectivo contrato.

No se aceptan: Auto certificaciones. Contratos verbales. Certificaciones con enmendaduras y
gue no contengan como minimo la informacién solicitada o que presenten inconsistencias.

Para las certificaciones con prestacion de servicios simultdneos en la misma u otras entidades o
empresas, o cuando se acredite la experiencia por contrato realizado en un mismo periodo de
tiempo, el INM tendra en cuenta para efectos de la verificacién de la experiencia todo el tiempo
y valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo. En caso de que la
experiencia requerida se encuentre englobada en un contrato general con un objeto diferente, la
certificacion debera discriminar los montos especificos de cada experiencia acreditada, para lo
cual solo se tendra en cuenta el valor que guarde relacién con los elementos del presente
proceso de seleccion.

El valor del contrato en monedas extranjeras se calculara a la tasa de cambio vigente en el
momento de la firma del respectivo contrato.

El INM se reserva el derecho de verificar la veracidad de la informacion y de solicitar las
aclaraciones que considere convenientes.

Cuando las certificaciones expresen su valor en doélares, se tendra en cuenta la TRM a la fecha
en que se celebro el contrato.

Cada certificacion de experiencia se analizard por separado, en caso de tratarse de contratos
adicionales se sumara al valor del contrato principal. Si el valor viene en salarios minimos
mensuales legales vigentes (SMMLV), se convertira por el vigente en a la fecha de firma del
contrato respectivo.

Si el proponente acredita su experiencia mediante contratos realizados bajo la modalidad de
Consorcio o de Union Temporal, la Entidad tomard para la verificacion, el porcentaje de
participacion en la ejecucion del contrato del oferente que haga parte de la forma asociativa y
luego se sumara el valor obtenido para asi establecer el total acreditado. Para lo anterior, debera
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presentar el documento que demuestre la conformacién del consorcio o unién temporal, donde
debera constar el porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes para la ejecucién
del contrato.

Cuando se trate de Consorcios 0 Uniones Temporales se requiere que al menos uno de sus
integrantes cumpla con el cincuenta por ciento (50%) de la experiencia en el numeral anterior.
En todo caso, la sumatoria de los porcentajes de acreditacion de la experiencia de los integrantes
debera ser igual o superior al 100% de la experiencia exigida, esto con el fin de asegurar el
cumplimiento y la ejecucion del contrato.

10.- REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO LEGALIZACION Y EJECUCION DEL
CONTRATO:

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacién en el
aplicativo que haya dispuesto Colombia Compra Eficiente-CCE, para ello. Para la ejecucion del
contrato en todo caso se requerird la expedicion del registro presupuestal, la aprobacién de la
garantia Unica y suscripcion del acta de inicio.

El INM comunicara al proveedor la aceptacion de la oferta, a través del Sistema Electronico para
la Contratacién Publica que haya dispuesto Colombia Compra Eficiente-CCE, para ello.

NOTA: La Entidad podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la misma satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacién publica, conforme al articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.
11. ANEXOS/ FORMATOS/GUIAS

¢ ANEXO No 1 Matriz, estimacion y tipificacién de Riesgos

e ANEXO No 2 Estudio de Mercado

¢ FORMATO No 1 Carta de presentacion

¢ FORMATO No 2 Especificaciones Técnicas

¢ FORMATO No 3 Pacto de Integridad

¢ FORMATO No 4 Oferta Econémica

e FORMATO No 5 Criterios de Desempate
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