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Cédigo: F-GCT-06
ormacarena V.
Somos vida, somos Meta L Versién: 02 ,
LISTA DE CHEQUEO PARA CUENTAS DE COBRO/ Fecha:01/Mar/2023 /
/ TIPO DE PAGO /
ot | LEIDY ZULEMA BAQUERO : i
Contratista; MELENDEZ Contrato No: | PS I)ZCT.2.?.2{~444
Dependencia o Grupo al que pertenece: | Tics y Servicio al Ciudadan@f
Parcial: | X | Final: | | Nimero de pago: | 1
N. DOCUMENT 0S ; Financlora| CoMtratacié
{Marcar con X los documentos que aplican af pago, los que no con N/A) 1]

1 F-GCT-06 Lista de chequeo para cuentas de cobro, en su versién N/A X
vigente.

2 F-GCT-09 Acta de recibo a satisfaccién y autorizacién de pago, en su N/A X
versién vigente.

3 F-GCT-08 Informe de Supervisién y Ejecucién Contractual. Con sus N/A x
respectivos anexos, en su version vigente.

4 |Acreditacion del Pago de Seguridad social (Nota 1) N/A X

5 F-GF-07 Documento soporte de adquisiciones efectuadas no obligados N/A x

_—_ia facturar o factura electrénica. :

6 ISolicitud para determinar retencion en la fuente. N/A N/A

7_ISoports cargue Informes SECOP 11. N/A X

DOCUMENTOS ADICIONALES PARA PAGO UNICO O ULTIMO

8_[Copia Entrada a Almacén, (Si apiica), 1 ONA N/A

9 F-GCT-10 Acta de terminacion o Acla de terminacion anticipada, N/A N/A
#(Segan aplique en su versién vigente).

10 [F-GCT-02 Acta de liquidacion (Si aplica, en su version _vigente). N/A N/A

11 F-GCT-11Reevaluacién de contratista o F-GCT-12 Reevaluacion de N/A N/A
proveedor, (Segin aplique en su versién 1 vigente),

12 F-GH-45 Certificacidn de entrega de elementos yo informacién, en su N/A N/A
version vigente.(Original coniratacion — copia financiera) :
Para contratos de consultoria, interventoria y obra, certificados paz y

13 salvo parafiscales (SENA - ICBF- CCF) y Certificado del Ministerio de N/A N/A
Trabajo y solo para contratos de obra, certificado aportes FIC - Decreto
2375/74. (Si aplica).

Nota 1: Las personas Juridicas, aportaran certificacion BXpo
en concordancia al ar, 50 de fa Lay T8%/2002, acredita

empleados dependientes e independientss.

dida por el revisor fiscal, o por ef representante lagal segin corresponda,
do con ol pago de los aportes &l sistema de seguridad sociaf integral de
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: Cédigo: F-GCT-09

ormacarena

Somos vida, somos Meta Version: 02

ACTA DE RECIBO A SATISFACCION Y AUTORIZACION DE PAGO | Fecha: 30/Ene/2023

/CA@WND}EWARIN yARTINEZ

POYO A LA
TIPO DE CONTRATO O CONVENID: ~ CONTRATO REST;G:(ON DE APOYO

GESTION
CONTRATO O CONVENIO No.: PS-GCT.2.7.2W
VALOR TOTAL: $ 10.800,000
CONTRATISTA O ENTIDAD: LEIDY ZULEM/BAQUERO MELENDEZ
CCONIT: 1.122.647.541
Niimero de CDP: 813 12023//
Nidmero de RP: 792 /2023

Prestar los servicios de Apoyo a la gestién
desarrollando  actividades administrativas, de

OBJETO: seguimiento y yrfﬁof en el Grupo TICS y Servicio
al Ciudadano.

PLAZO TOTAL DE EJECUCION: CUATRO (04) Meses

PERIODO QUE SE CANCELA: PRIMER (1) Periodo

RESPONSABILIDAD FRENTE A
IMPUESTO SOBRE LAS VENTAS:

LUGAR DE EJEGUCION: wnaviceé- p{?a?nento del Meta
!

No responsable de IVA

£l suscrito supervisor delegado del contrato en mencidn, CER‘I;}I(A BAJO LA WVEDAD DE/,
JURAMENTO que he recibido a entera satisfaccion el P IMER PERIOBDO (017 informe
unificado de ejecucidn coptractual contratista - supervisor, el cual repbsa en el archivo principal
de la carpeta contra:té{ en la Oficina,de Contratacion y ante lo.cual autorizo el pago, por un
valor de DOS MILLONES SETECIENFOS MIL PESOS ($ 2.70p4000) M/CTE.

Firma

Vo.Bo. LUIS ENRIQUE VARGAS GONZALEZ

Supervisor Lider Tics y Servicio al Ciudadano
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ormacarena

Somos vida, somos Meta

Cédigo: F-GCT-08

Version: 01

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL

Fecha: 01/Dic/2022

INFORME No. 01

Periodo del 06 de Marzo de 2023 al 05 de Abril de 2023

INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

CONTRATO No. PS-GCT.2.7.23.444
TIPO DE CONTRATO: | PRESTACION DE APOYO A LA GESTION
Prestar los servicios de Apoyo a la gestion desarrollando actividades
OBJETO: administrativas, de seguimiento y control en el Grupo TICS y Servicio al
Ciudadano.
CONTRATISTA: LEIDY ZULEMA BAQUERO MELENDEZ

1. GENERALIDADES

CONDICIONES INICIALES
Valor inicial: $ 10.800.000
Plazo inicial: CUATRO (04) MESES
Fecha de suscripeién; 02 de Marzo de 2023

Fecha acta de inicio: 06 de Marzo de 2023

Fecha de terminacion: 05 de Julio de 2023

Numero de CDP: 813 de 2023
Ntmero de RP: 792 de 2023
MODIFICACIONES

& Cesidn

Nombre del nuevo contratista: ] N.A

Fecha de casion: ] N.A

b. Adicién
Valor de adicién: N.A Valor total del contrato: | N.A
Tiempo de adicién: | N.A Plazo total de
ejecucion:

Nueva fecha de terminacién: ] N.A

¢. Suspensién

Fecha de suspension: | N.A

Fecha de reinicio: N.A

Nueva fecha de terminacion: ] N.A

2. AVANCE FisICO
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ormacarena

Somos vida, somos Meta

Cédigo: F-GCT-08

Version: 01

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL

Fecha: 01/Dic/2022

ya
25% /

Avance fisico del periodo:

Avance fisico acumulado: | 25%

3. AVANCE EN TIEMPO

Flazo total de ejecucién:

e
CUATRO (04) Mésgs”

Tiempo total transcumido a la fecha de

corte;

UNG (01) Mes «

4. ESTADO DE EJECUCION FINANCIERA

Valor inicial del contrato:

$ 10.800400 (IVA incluido)

Adicion de recursos:

N.A

Valor ejecutade acumulade a la fecha: $ 2.700.800

Porcentaje de  ejecucion  financiera 25%/ .

acumulada: /

Valor de ejecucién del periodo: $ 2.700.000 (IVA incluido)
Porcentaje de valor de acta del periodo: 5%

Saldo por ejecutar;

$ 8.700,000 (IVA incluido)

Porcentaje Financiero por ejecutar:

25%,”

8. GARANTIA DEL CONTRATO

Compafiia Aseguradora: N.A
| Péliza No.: N.A

Cumplimiento del contrato: N.A

Salarios Yy  prestaciones | N.A

saciales:

Calidad del servicio; N.A

6. INFORME DE EJECUCION

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo
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_ormacarena

Somos vida, somos Meta

Cédigo: F-GCT-08

Version; 01

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL

Fecha: 01/Dic/2022

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo

1. Apoyar al grupe TICS y
servicio al ciudadane en el
seguimiento dg-fos pagos
de las drdengs de compra
realizadas /por la tienda
virtual.

Se apoy6 en la impresién y radicacion de las 6rdenes de compra
de IFX NETWORKS COLOMBIA SAS Y PYP SYSTEM, las cuales

se encuentran a cargo de Grupo Tics.
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Correo Electrénico
Lunes 27 mar 2023, 15:22

Edificio

de la corporacién Cormacarena

2. Apoyar con el
seguimiento mensual a
los planes de
nmejoramiento
institucional por
procesos a /é{go del
grupo Tics.

» En el presente periodo contractual se realizé apoyo al lider de
Tics y servicio al ciudadano, en el desarrolio de la matriz de
saguimiento, solicitada por la Subdirectora de Planeacion en la
que se establece todos los avances por parte de Tics.
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Somos vida, somos Meta Version: 01

Cédigo: F-GCT-08

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo

> Se realiza acompafiamiento en el comité de redaccion por
parte del grupo de comunicaciones en &l cual el lider de Tics
y servicio al cludadano realiza seguimiento a lo establecido
en las reuniones anteriores y se establecen metas y
compromisos para el mes de marzo - abril por parte dei
enlace encargado Mauricio Motta, Sebastian Bocanegra -
Apoyo de Comunicaciones y los diferentes contratistas de
comunicaciones.

. Apoyar el seguimiento y

control al mapa de

riesgos y oportydidades,
y mapa de flesgos de
corrupcion.

Se realizd apoyo con las matrices de Riesgos de gestidn, se
revisaron en auditoria intemna de gestion de calidad encontrando
oportunidades de mejora sobre procesos especificos en cada una
de los cuatro segmentos que componen el grupo de lider de Tics y
Servicio al Ciudadano.

Relacion de matrices con impacto en el Grupo Tics y Servicio al
Ciudadano

PROCESOS DE SICAR

Control tramite a PQRSD

ACT ADTIVAS 2023 TIC.

CPS TICS Y SERVICIO CIUDADANO
POAI 2022-2023

GO N -
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ormacarena

Somos vida, somos Meta

Cédigo: F-GCT-08

Versitn: 01

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL

Fecha: 01/Dic/2022

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo

6. FORMATO JUSTIFICACION DE COMPRA DE TIENDA

VIRTUAL

2023 MATRIZ DE SEGUIMIENTO PLANEACION

DESISTIMIENTOS

8. MATRIZ DE PRODUCCION AUDIOVISUALES

10. NOTAS INTERNAS 2023

11. ENCUESTAS DE SATISFACCION AL USUARIO

12. OFICIOS EXTERNOS PS.GSIT TICS 2023

13. Matriz de evidencias Macarenia

14. Matriz de Seguimiento PAl Macarenia fisico-financiero

15.PLAN DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA
INFORMACION

@ N

4. Realizar mensuaimente el

control y seguimiento de los
derechos de peticién que
son asignados a
funcionarios y/o
contratistas al interior del
grupo TICS y servicio al
ciudadano de
CORMACARENA.

Durante el periodo reportado se recibieron 81 PQRSD, de las cuales
se realiza seguimiento por parte del Grupo Ties y Servicio Ciudadano.

TOTAL PQRS RADICADOS | 81

ATENDIDOS 76

EN TRAMITE 5

Dicha informacion gestionada sobre la matriz de PQRS la cual es
consolidada por el grupo de ventanilla.

Link PQRSD

. Revisar y verificar

diaiamente el correo
electrénico con el fin de
atender los requerimientos
que le sean asignados
come PQR, y demas
asignaciones  realizadas
por el Supervisor.

Durante el periodo reportado se recibieron 81 PQRS, de las cuales
se realiza seguimiento por parte del Grupo Ties Y Servicio Ciudadano.

lgualmente se realizé seguimiento a las solicitudes enviadas al
correo electrénico del lider del Grupo Tics y Servicio Ciudadans.
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ormacarena

Somos vida, somos Meta Versién: 01

Cddigo: F-GCT-08

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo

8. Elaboracitn y tramite de los Durante este periodo no se reaiizaron salidas por parte del equipo
viaticos de los contratistas ¥/ Tics y Servicio Ciudadanc en el cual se pueda solicitar viaticos por
parte de los contratistas yfo funcionarios.

funcionarios del Grupo Tj
y Servicio al Ciudadano.

7. Apoyar con la supervision | g realiza apoyo al supervisor Camilo Marin en la elaboracién de
24 subdelegaciones de los contratistas del Grupo Tic y Servicio
Ties vy rvico  al | ciudadano junto con comunicaciones, las cuales fusron radicadas

ﬂando 2 | para firma de la Subdirectora Administrativa y Financiera GINA
MARCELA HERRERA GUTIERREZ. Con funciones de Ia
Subdireccion de Planeacién y Ordenamiento Ambiental (E),
Resolucién PS-GJ.1.2.6.23.0392 del 21/Marzo/2023. Asi mismo,
se digitalizaron y cargaron en el Drive compartido por ef Supervisor.

que estén bajo la
responsabilidad del grupo

Ciudadan
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ormacarena

Somos vida, somos Meta Versidn: 01

Cddigo: F-GCT-08

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo

8. Acatar los protocolos de

bioseguridad
implementados por la
corporacigh.

Para el periodo reportado se ha dado cumplimento a cada uno de
los protocolos de seguridad definidos por la corporacion.

Para el reconocimiento y
pago de gastos de
desplazamiento, el
contratista deberg” cumplir
con los reglisitos vy
términos qbd defina la
entidad para el efecto.

Durante este periodo no se realizaron salidas por parte del equipo
Tics y Servicio Ciudadano en el cual se pueda solicitar viaticos por
parte de los contratistas y/o funcionarios.

10. Apoyar la revision,

organizacion y entrega bajo
el procedimiento de archivo

establecido en la
corporacion de la
documentacién de

convenios y contratos e
informacién vital en el
cumplimiento de ias metas

.del plan de /accién

institucional que $é deriven
del grupo de Tie$ y Servicio
al Ciudadano.

Se realiza apoyo en la revisién y envio por medio de comeo
electrénico al funcionario Daniel Eduardo Quevado Agudelo,
INFORME DE SEGUIMIENTO (PAI) - MARZO 2023.

Comao Elrénic
28 Marzo 2023
Hora del envio: 12:27 pm

Pagina 7 de 10



Y v

ormacarena

Somos vida, somos Meta

Cddigo: F-GCT-08

Versidn: 01

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL

Fecha: 01/Dic/2022

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo

11, Proyectar o

tramitar
oportunamente las
respuestas a las
respectivas sdlicitudes
presentadas como PQRSD
¥y que le sean asighadas por
el supervisor.

Durante el periodo reportado se recibisron 81 PQRSD, de las cuales
se realiza seguimiento por parte del Grupo Tics ¥ Servicio Ciudadano,

TOTAL PQRS RADICADOS | 81
ATENDIDOS 76
EN TRAMITE 5

Dicha informacién gestionada sobre la matriz de PQRS la cual es
consolidada por el grupo de ventanilla.

Link PORSD

12. Apoyar la elaboracion de
los estudios de
oportunidad y

conveniencia de atuerdo
con las nompas de
contratacion  /vigentes,
que le sean ‘asignados
por el supervisor,

Se realiza apoyo en la realizacion de estudio de precios de algunocs
contratistas y su seguimiento correspondients.

PROCESOS DE CONTRATACION RECURSO HUMANO

TICS

SILVANA PARRADOD
LEIDY BAQUERO
'ERIKA HURTADO
MAYRA MEDINA
ADRIANA AGUIRRE
CAMILO MARIN
YEIMER PRIETO
JUAN DAVID MARIN:

PONDODWN -

COMUNICACIONES

10.MAURICIO MOTTA
11.JULIAN LOZANO
12.JUAN FELIPE FORERO
13.JOHANES DUQUE
14.JORGE LINARES

LEILA ROCIO VILLAREAL
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ormacarena

Somos vida, somos Meta Versién: 01

Cédigo: F-GCT-08

INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL - Fecha; 01/Dic/2022

DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO

Obligaciones contractuales

Actividades ejecutadas en el periodo

PROCESOS DE CONTRATACION BIENES Y SERVICIOS:

SOFTWARE DE GESTION DE CALIDAD
MODULO DE MODDLE

ESTACIONES (2) HIDROMETEREOLOGICAS
SOFTWARE DE CULTURA

PYP SYSTEM

PS-GCT.2.7.22-1167 - AIRE

LA S o o

13.

Las demés que le sean
asignadas por el supervisor y
estén acordes con el objeto

contractual,

PARAGRAFO UNO: EL CONTRATISTA SE
COMPROMETE A UN USO DILIGENTE DEL
PARQUE AUTOMOTOR DE PROPIEDAD DE
CORMACARENA  (VEHICULOS OFILIALES)
GUANDG POR EVENTUALIDAD O NECESIDAD
DEL SERVICIO SE REQUIERA EN ARAS DE
CUMPLIR CON LAS VISITAS O PRACTICA DE
DILIGENCIAS AMBIENTALES PROGRAMADAS
POR LA ENTIDAD. EL CONTRATISTA DEBERA
ACREDITAR ANTE &L AREA ENCARGADA DE
LA PROGRAMACION DEL  PARGUE
AUTOMOTOR REQUISITOS CONTEMPLADOS
Y APLICABLES DEL PLAN ESTRATEGICO DE
SEGURIDAD VIAL ADOPTADG POR LA
CORPORAGION, AL IGUAL  DEBERA
PRESENTAR PREVIAMENTE A A CITADA
AREA, LA RESPECTIVA LICENCIA DE
CONDUCCION EN DONDE SE  PUEDA
VERIFICAR QUE SE ENCUENTRE MHABILITADO
PARA EL MANEIO DE VEHICULO ASIGNADO O
AUTORIZADO, ACORDE A LA NORMATIVIDAD
VIGENTE, EN CASO DE PRESENTARSE
INFRACCIONES DE TRANSITO, ESTAS SERAN
ASUMIDAS POR EL CONTRATISTA QUE HA
HECHO EL USO DEL VEHIGULD A LA FECHA
DE IMPOSICION DE LA MULTA

Se adelantaron actividades de seguimiento y acompafiamiento a
las actividades designadas para los procesos con sl proyecto de
determinantes entre la corporacion y Macarenia Corp.

14.

CONCEPTO
SUPERVISOR ylo
INTERVENTOR:

Como puede evidenciarse en el informe todas las actividades de|
contrato se realizaron segin lo pactado para cada periodo sin
quedar actividades pendientes de realizar.

ACTIVIDADES
PENDIENTES POR
EJECUTAR:

Durante la ejecucion del periodo se contd con su equipo de
computo, y disco externo.

COMPONENTE LoGlsTIco
(PERSONAL, MAQUINARIA Y

Durante la ejecucicn del periodo contractual se recibic supervision desde el 06 de
Marzo hasta ef 05 de Abril del 2023 por parte de CAMIL.O ANDRES MARIN
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Cédigo: F-GCT-08

ormacarena

Somos vida, somos Meta Version: 01
INFORME DE SUPERVISION Y EJECUCION CONTRACTUAL Fecha: 01/Dic/2022
DESCRIPCION DEL AVANCE DEL CONTRATO
Obligaciones contractuales Actividades ejecutadas en el periodo
EQUIPO DEL. CONTRATISTA): MARTINEZ profesional asignado a la suparvisién,
OBSERVACIONES: Ninguna
RECOMENDACIONES: Ninguna

7. SEGURIDAD SOCIAL

Cumplimiento de ia obligacién al | Se presenta acreditacién del pago de seguridad social y perafiscales
sistema de seguridad social | del periodo, esto es mes Marzo de 2023 Planilla No. 26068677 y
integral. 26174631

8. LABORES DE SUPERVISION

De acuerdo con el detalle anterior de obligaciones cumplidas, se
verifica que durante la ejecucién contractual se adelantaron en forma
Actuaciones cumplidas integra y de manera normal todas las aclividades, no se presentaron
deficiencias en el servicio prestado, el contratista conté con un buen
nivel de conocimientos y desempefic de trabajo en equipo,

9. ANEXOS

Soporte de acreditacién del pago de la seguridad social. Plarilla No. 26068677 y 26174631 de Marzo de
2023.

El presente informe se rinde e dia 13 de abril def 2023

+
. ]
Firm Firma }i i 'LU’

CAMILO ANDRES MARINMARTINEZ LEIDY ZULEMA BAQUERQ M=
Supervisor Contratista

Firnjﬂ’ L %’,

GONZALEZ
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