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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O
PRESTACIÓN DE SERVICIOS PERSONALES

Nombres y apellidos contratista:
Correo electrónico contratista: IP/Nº de contacto

Régimen del IVA: Es declarante de renta? Es Pensionado?

Presta Servicios Excluidos de IVA ?

Sus ingresos en el 2022 fueron iguales o
superiores a $53'206.000:

DATOS DEL CONTRATISTA

VICTOR JOSE USTARIZ GUTIERREZ
vjustariz@misena.edu.co 1.065.565.083 5711346

NO RESPONSABLE SI NO

SI

NO

C.C.

Banco al cual consignar:
Tipo de cta Nº Cuenta 114050023809AHORROS

BANCO FALABELLA

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2023
supera los $ 169'648.000 (debe cambiarse a responsable IVA) NO

Inducción SST SI
Pertenece al régimen simple de tributación? NO

DATOS DEL CONTRATO Y PERIODO OBJETO DE PAGO
Nº del contrato: Nº Compromiso SIIF

Valor Bruto PagoPeriodo objeto de pagoN ° PagoValor Total del Contrato
Saldo Anterior del Contrato
Nuevo Saldo del Contrato

Del Al
Legalización comisiones del periodo

4627548/2023 7123
$ 19.066.300
$ 13.473.519

$ 9.660.259
3 01/04/2023 30/04/2023 $ 3.813.260,00

$ 0,00

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: ORIENTAR FORMACIÓN PROFESIONAL EN LA RED DE CONOCIMIENTO AGRÍCOLA ÁREA TEMÁTICA
AGROINDUSTRIAL CONTROL DE CALIDAD E INOCUIDAD PARA EL DESARROLLO DE ACCIONES DE FORMACIÓN PROGRAMA
TITULADA YO COMPLEMENTARIA REGULAR CPE NO. 20-9-2023-001475

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios

Ingresos de otros meses cobrados en el mes
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO

BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE

Tarifa de Retencion en la Fuente

Menos, Retefuente Otros Ingresos
TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO

$ 3.813.260

$ 0
$ 3.813.260 $ 0

0,00%ART 383°
$ 0

$ 0$ 2.527.845

Retencion en la Fuente del Periodo

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR

SON: TRES MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CIENTO NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

Renta Exenta 25%
678.592

Intereses Prestamo de Vivienda

1.357.184
Salud hasta
Dependientes hasta

Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC

ARL
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional
Aporte obligatorio a seguridad social Pensión
Aporte obligatorio a seguridad social salud

Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias

$
$

-

-
-

-
-
-

8.000
-

244.100
190.700

1.525.304
 4492777707

$
$
$
$
$

$
$

$

$

$

$

Base retención en la fuente a titulo de RENTA

VALOR A PAGAR

Descuentos de embargo (Si tiene)

Menos Retencion IVA
Menos Retención en la Fuente

IVA (Si es RESPONSABLE)
Valor base IVA

Base retención en la fuente a titulo de  ICA

$3.794.194,00

2.527.845,00

0,00

0,00

0,00
0,00

19.066,00

0,00
0,00

0,00
0,00

3.378.460,00

0,00%

0,000%
0,000%
0,500%

0,000%
15%

19%

TARIFA

I

Pro Universidad  Popular del Cesar

Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes
Aportes A.R.L de ingresos de otros meses cobrados en el mes

$
$

$

Retención en la Fuente Contingente

$ 4.241.200
-
-
-

$ 842.615

Reteica - 8299

$ 2.792.123

Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ -

Descuentos de Libranza 0,00

Otras Retenciones
Otras Retenciones

Ingreso Base de Cotización - IBC
Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS

-
-
-

0,00
0,00
0,00

8.000
0

244.100
190.700

1.525.304$
$
$
$
$

Marzo
----------
Abril

Otras Retenciones 0,00 0,000%

8.835.833

13.430.466$
$ 13.430.466

$
$ 953.315

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir Formación Profesional Integral como Instructor en la red de conocimiento, AGRICOLA área temática AGROINDUSTRIA CONTROL
DE CALIDAD E INOCUIDAD para el desarrollo de acciones de formación en los programas de titulada y o complementaria regular del centro
biotecnológico del caribe y sus municipios de influencia en el departamento del cesar.
Aplicar estrategias de formación complementaria en modalidad presencial a las fichas 2742622, en higiene y manipulacion de alimentos y
las fichas 2742745, 2742754 de aplicacion de Buenas Practicas de manufactura en lade alimentos y bebidas con evidencias digitales y
guias de aprendizaje cargadas en el drive.
Atender la totalidad de las fichas asignadas tanto de formación titulada como complementaria presencial.
Atender las reuniones de carácter presencial que la Coordinación Académica considere necesarias para la buena ejecución del presente
contrato. Prestar los servicios con seriedad, responsabilidad, profesionalidad, eficiencia, oportunidad y calidad. contrato.

EL  CONTRATISTA

el presente pago.Autorizo
El Supervisor,

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte
suministrados contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC
y FVP, por los ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no
han sido utilizados en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número
de trabajadores contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en
esta planilla; 4. Toda la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada
uno de los campos aquí diligenciados.

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por
el contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el
presente informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

VICTOR JOSE USTARIZ GUTIERREZ

INDIRA JULISA ESCOBAR GOMEZ
INSTRUCTOR G11

JAIME JOSE BAUTE DANGON
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CEDULA DE CIUDADANIA 1065565083
VICTOR JOSE USTARIZ GUTIERREZ

VALLEDUPAR CESAR
DIAG 20G 4B - 06 5622523

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Otros trabajos de edición.

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4492777707 I-INDEPENDIENTES
marzo 2023 marzo 2023

0
2023/04/17 9993981134

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 244.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 244.100 $ 0 $ 244.100
SUBTOTALES: $ 244.100 $ 0 $ 244.100

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS002 EPS002-SALUD TOTAL 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 190.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 190.700 $ 0 $ 0 $ 190.700
SUBTOTALES: $ 190.700 $ 0 $ 0 $ 190.700

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 16.000 $ 16.000 $ 0 $ 0 $ 16.000
SUBTOTALES: $ 16.000 $ 0 $ 0 $ 16.000

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº IDENTIFICA
CIÓN

NOMBRES
TIPO

COTIZANTE
SUBTIPO

COTIZANTE
SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
1065565083

USTARIZ
GUTIERREZ
VICTOR
JOSE

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.160.000 01-30 230301-
PORVENIR

30 $
1.525.304

$ 244.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 244.100EPS002-
SALUD
TOTAL

30 $
1.525.304

$ 190.700 $ 0 $ 190.70014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.525.304

106556508 $ 16.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL $ 450.800

2023/04/17 10:04 PM USUARIO: SOI CC1065565083 1PÁGINA 1 DE
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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Valledupar, abril de 2023 
Señora 
INDIRA JULISA ESCOBAR GOMEZ  
SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4627548 
Coordinador Acadèmico 
Centro Biotecnológico del Caribe 
Valledupar 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes abril del año 2023. 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4627548 del año 2023. 
 
Victor Jose Ustariz Gutierrez identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.065.565.083 de 

Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Biotecnológico del Caribe - SENA, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento 

el Informe de actividades realizadas del 1 al 30 de abril de 2023.  

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma de DIECINUEVE 

MILLONES SESENTA Y SEIS MIL TRECIENTOS PESOS. ($ 19.066.300). Esta suma será pagada 

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago por valor de un millón 

setecientos setenta y nueve mil quinientos veintiún mil pesos ($ 1.779.521) en el mes de febrero de 

2023. b) cuatro (4) pagos iguales por valor de tres millones ochocientos trece mil doscientos sesenta 

pesos ($ 3.813.260). Por los meses de marzo a junio 2023, cada uno. c) Y un último pago por 16 

dias del mes de julio de 2023 por un valor de dos millones treinta y tres mil setecientos treinta y 

nueve pesos ($ 2.033.739). 

 
 
Plazo: Será hasta el día 16 de julio de 2023. 
 
 

OBJETO: 

Prestar servicios personales de carácter temporal para orientar la formación profesional 

programada por el centro de formación en la red de conocimiento agrícola área temática 

agroindustrial control de calidad e inocuidad para el desarrollo de acciones de formación en los 

programas de titulada y o complementaria regular del centro biotecnológico del caribe y sus 

municipios de influencia en el departamento del cesar. 

 
 
 
 
 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Obligaciones Especificas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 1. Realizar la ejecución de la 
formación titulada y/o 
complementaria presencial de 
acuerdo con la Guía de 
Orientaciones para la Formación en 
Ambientes presenciales de 
Aprendizaje GFPI – G-014 vigente. 

Aplicar estrategias de 
formación complementaria 
en modalidad presencial a 
las fichas 2723353, 
2723354, 2728764, y 
2728769 en higiene y 
mnipulacion de alimentos. 

Evidencias digitales 
y guias de 
aprendizaje 
cargadas en el 
drive. 

2 2. manejar y aplicar la estructura del 
LMS que utiliza el SENA, junto con 
las actividades, materiales y demás 
recursos educativos digitales que 
sustentarán la ruta de aprendizaje. 

Formacion 
complementaria: Curso de 
higiene y manipulación de 
Alimentos en modalidad 
presencial. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

3 3. Atender los foros de dudas e 
inquietudes que son objeto de la 
formación. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

4 4. Publicar anuncios que se 
consideren pertinentes para el buen 
desarrollo de la formación. 

Formacion 
complementaria: Curso de 
higiene y manipulación de 
Alimentos en modalidad 
presencial. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

5 5. Realizar encuentros virtuales 
semanales y/o de seguimiento a 
cada aprendiz según el objeto de 
contratación. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

6 6. Realizar la evaluación de los 
aprendices asignados tanto en el 
LMS como en el aplicativo SOFIA 
PLUS. 

Formacion 
complementaria: Curso de 
higiene y manipulación de 
Alimentos en modalidad 
presencial. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

7 7. Atender la totalidad de las fichas 
asignadas tanto de formación titulada 
como complementaria presencial. 

Formacion 
complementaria: Curso de 
higiene y manipulación de 
Alimentos en modalidad 
presencial. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

8 8. Realizar reuniones periódicas de 
los equipos ejecutores de la 
formación presencial. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

9 9. Atender las reuniones de carácter 
presencial que la Coordinación 
Académica considere necesarias 
para la buena ejecución del presente 
contrato. 

Atento y dispuesto a 
atender todas las 
necesidades del objeto 
contractual. 

 

10 10. Prestar los servicios con 
seriedad, responsabilidad, 
profesionalidad, eficiencia, 
oportunidad y calidad. 

Formacion 
complementaria: Curso de 
higiene y manipulación de 
Alimentos en modalidad 
presencial. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 
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11 11. Desarrollar las actividades de 
Formación Profesional, incluido el 
seguimiento a aprendices en etapa 
práctica, de acuerdo con los planes 
que se elaboren previamente y de 
conformidad con el modelo 
pedagógico - Formación por 
Competencias - y la estrategia de 
aprendizaje – Proyectos de 
Formación - que el SENA ha 
determinado. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

12 12. Seleccionar estrategias de 
enseñanza – aprendizaje – 
evaluación según el programa de 
formación profesional y el enfoque 
metodológico adoptado. 

Las estrategias son: 
Elaboracion de guias de 
aprendizaje, orientación del 
instructor, trabajo en equipo 
y uso de las tic. 

Evidencias digitales 
y guias de 
aprendizaje 
cargadas en el drive 

13 13. Seleccionar ambientes de 
aprendizaje con base en los 
resultados propuestos y en las 
características y requerimientos de 
los aprendices. 

Formacion 
complementaria: Curso de 
higiene y manipulación de 
Alimentos en modalidad 
presencial. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

14 14. Orientar los procesos de 
aprendizaje según las necesidades 
detectadas en los procesos de 
evaluación, metodologías de 
aprendizaje y programas curriculares 
vigentes. 

Aplicar estrategias de 
formación complementaria 
en modalidad presencial. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

15 15. Programar las actividades de 
enseñanza – aprendizaje – 
evaluación, de conformidad con los 
proyectos formativos y el calendario 
de formación institucional. 

Mediante plan de trabajo 
formalizar el proceso de 
enseñanza – aprendizaje y 
establecer las estrategias 
de la formación. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

16 16. Reportar la información 
académica y administrativa 
requerida dentro del proceso de 
formación de manera oportuna. 

Cargue de la información a 
la carpeta seguimiento. 
Cargue documentos 
contractuales y 
financiaeros en el Secop. 

Drive cargado. 
Documentos en el 
secop II 

17 17. Participar en los comités de 
evaluación y seguimiento ordinarios 
y extraordinarios que se programen 
para los aprendices a su cargo. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

18 18. Ejercer las actividades con 
estricta observancia del reglamento 
de aprendices del SENA. 

Impartir la formación según 
los lineamientos del 
reglamento de aprendices 
SENA. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

19 19. Informar oportunamente a los 
aprendices acerca de los resultados 
de aprendizaje y acciones 

Socializacion del programa 
de formación e información 
de metologia de evaluación 
institucional. 

Programa de 
formación y juicios 
evaluativos 
cargados en drive. 
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evaluativas desarrollados dentro de 
la formación profesional. 

20 20. Conformar los equipos ejecutores 
por programa de formación para 
garantizar integralidad en la 
formulación de proyectos formativos, 
el diseño de actividades de 
aprendizaje y el diseño de talleres e 
ítems que alimenten los bancos de 
pruebas para la selección de 
aprendices. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

21 21. Participar en la programación y 
ejecución del proceso de inducción 
de aprendices de formación y el 
reconocimiento de aprendizajes 
previos. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

22 22. Reportar en el aplicativo Sofía 
Plus todas las actividades que de 
acuerdo con los procesos que son de 
su responsabilidad, garanticen la 
calidad de la información y su 
coherencia con el proceso formativo, 
tales como creación de rutas de 
aprendizaje, asociación de 
aprendices a las rutas de aprendizaje 
y registro de juicios evaluativos, 
comunicando oportunamente al 
supervisor del contrato las 
anomalías, inconsistencias y 
novedades halladas en el registro de 
la información. 

En el aplicativo sofia plus se 
realizan mensuales de 
asociar fichas, evaluar y 
descargar jucios 
evaluativos 
correspondiente por cada 
grupo de formación.  

Evidencias digitales 
en el presente 
infome y drive. 

23 23. Apoyar la programación y 
seguimiento de la formación por 
proyectos o conjunto de proyectos 
por Redes de Conocimiento que 
garanticen la integralidad en la 
ejecución del proceso de 
aprendizaje. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

24 24. Elaborar y entregar guías de 
aprendizaje de los proyectos 
formativos asociados al contratista, 
cuando éstas sean requeridas por el 
equipo pedagógico de centro. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

25 25. Atender oportunamente al 
supervisor del contrato en los 
requerimientos que se le hagan 
respecto del contrato y entregar los 
informes que se le soliciten de 
acuerdo con el objeto pactado. 

Atender siempre de manera 
oportunas todas las 
actividades mensuales a 
cargo del contratista y 
alguna otra actividad 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 
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requerida por el supervisor 
del contrato. 

26 26. Informar oportunamente a la 
Coordinación Académica del Centro 
los asuntos especiales que lo 
ameriten, para la buena marcha de la 
Institución. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

27 27. Responder por los bienes y 
elementos del inventario puestos a 
su disposición para el cumplimiento 
del objeto contratado y hacer entrega 
de ellos al finalizar el contrato. 

Atender siempre de 
manera oportunas todas 
las actividades mensuales 
a cargo del contratista. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

28 28. Hacer entrega del carné 
institucional que lo acredita como 
contratista, una vez finalice el 
contrato. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

29 29. Presentar mensualmente y en los 
tiempos señalados por la supervisión 
y por directrices de Dirección 
General, los informes estadísticos, 
de cuentas y de actividades 
inherentes al objeto contractual. 

Atender siempre de manera 
oportunas todas las 
actividades mensuales a 
cargo del contratista. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

30 30. Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución 
del contrato. 

Atender siempre de manera 
oportunas todas las 
actividades mensuales a 
cargo del contratista. 

Imágenes 
fotográficas y  drive 
compartido con las 
evidencias. 

31 31. Atender las convocatorias que 
realice el centro con respecto a 
mejorar de las competencias y 
habilidades de los instructores 
contratistas, dentro de un proceso de 
certificación de competencias para 
certificarse en habilidades 
pedagógicas, como también 
capacitarse en el idioma inglés. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

32 32. Apoyar técnicamente en cuando 
se le requiere en la elaboración de 
las fichas técnicas de los materiales 
de formación relacionados con la red 
de conocimiento para la que se 
contrató. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

33 33. apoyar técnicamente en las 
evaluaciones de los procesos de 
adquisición de bienes y servicios 
que, por el conocimiento profesional 
contratado, previa designación del 
subdirector de centro. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 
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34 34. aplicar al proceso de certificación 
de competencias según normas de 
competencias que aplican a la 
función de instructor, así como a los 
procesos que el SENA adelante para 
certificar habilidades pedagógicas de 
los instructores. 

Inscripción para un proceso 
de certificación, 
actualmente a la espera de 
la notificación.  

 

35 35.Apoyar con la participación en el 
proyecto de acompañamiento 
técnico /pedagógico de Instructores 
que realice el SENA. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

36 36. Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Atento y dispuesto a 
atender todas las 
necesidades del objeto 
contractual. 

 

37 37. Participar de las actividades de 
acompañamiento técnico-
pedagógico, desarrollo curricular, 
planeación pedagógica, programada 
por la coordinación académica. 

No se realizaron 
actividades de acuerdo a 
esta obligación. 

 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4492777707 de la planilla, expedida por SOI del mes de marzo de 2023.  (Decreto Ley 2106 
de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
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Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO__X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (21) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Victor Jose Ustariz Gutierrez 
Contratista 
C.C. No 1.065.565.084 Valledupar - Cesar 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
INDIRA JULISA ESCOBAR GOMEZ  
Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.4627548 
C.C No 36.593.196 
Coordinadora academica  
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EVIDENCIAS DE FORMACION ABRIL 
 

MIERCOLES 22 DE MARZO - EVALUACION FICHA 2723353-MANIPULACION DE ALIMENTOS 
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MIERCOLES 22 DE MARZO - EVALUACION FICHA 2723354-MANIPULACION DE ALIMENTOS 
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LUNES 27 DE MARZO - EVALUACION FICHA 2728764-MANIPULACIÓN DE ALIMENTOS 
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LUNES 27 DE MARZO - EVALUACION FICHA 2728769-MANIPULACION DE ALIMENTOS 
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VIERNES 31 DE MARZO – FORMACION EN APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS FICHA 2742745 
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LUNES 10 DE ABRIL – FORMACION EN APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS FICHA 2742745 
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LUNES 10 DE ABRIL – FORMACION EN HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS FICHA 2742622 
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MARTES 11 DE ABRIL – FORMACION EN APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS FICHA 2742745 
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MIERCOLES 12 DE ABRIL – FORMACION EN HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS FICHA 2742622 
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MIERCOLES 12 DE ABRIL – FORMACION EN APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS FICHA 2742745 
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JUEVES 13 DE ABRIL - ASOCIAR FICHA  2742745 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN 

LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS 

 

JUEVES 13 DE ABRIL - ASOCIAR FICHA  2742622 - MANIPULACION DE ALIMENTOS 
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LUNES 17 DE ABRIL - EVALUACION FICHA 2742622-MANIPULACION DE ALIMENTOS 
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LUNES 17 DE ABRIL - EVALUACION 2742745-APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA EN LA 

INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: VICTOR JOSE USTARIZ GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE

01/04/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2742745 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGÚN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACIÓN DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACIÓN DE LOS ALIMENTOS SEGÚN DIAGNÓSTICO
SANITARIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 54,00

2728769 - MANIPULACIÓN DE ALIMENTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR LA ASEPSIA EN EL ÁREA DE TRABAJO DE
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS DE SEGURIDAD E
HIGIENE REQUERIDOS POR EL PRODUCTO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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-APLICAR BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA SEGÚN NORMAS DE BPM Y SALUD Y SEGURIDAD VIGENTES

-GARANTIZAR LA INOCUIDAD DE LOS PRODUCTOS  PREPARADOS O PROCESADOS, SEGÚN LA LEGISLACIÓN Y NORMATIVIDAD DE
LA EMPRESA.

-HIGIENIZAR INSTALACIONES, UTENSILIOS Y EQUIPOS, MEDIANTE LA APLICACIÓN DE TÉCNICAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN
DEFINIDAS EN LOS PROGRAMAS DE SANEAMIENTO EN EL MARCO DE DESARROLLO DE LA BPM

-MANEJAR Y DISPONER RESIDUOS SÓLIDOS Y LÍQUIDOS RESULTANTES DE LOS PROCESOS CON RESPONSABILIDAD, DE
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS ESTABLECIDOS DE BIOSEGURIDAD PARA LA DISPOSICIÓN FINAL Y TECNOLOGÍAS LIMPIAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2742622 - MANIPULACIÓN DE ALIMENTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR LA ASEPSIA EN EL ÁREA DE TRABAJO DE
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS DE SEGURIDAD E
HIGIENE REQUERIDOS POR EL PRODUCTO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-APLICAR BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA SEGÚN NORMAS DE BPM Y SALUD Y SEGURIDAD VIGENTES

-GARANTIZAR LA INOCUIDAD DE LOS PRODUCTOS  PREPARADOS O PROCESADOS, SEGÚN LA LEGISLACIÓN Y NORMATIVIDAD DE
LA EMPRESA.

-HIGIENIZAR INSTALACIONES, UTENSILIOS Y EQUIPOS, MEDIANTE LA APLICACIÓN DE TÉCNICAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN
DEFINIDAS EN LOS PROGRAMAS DE SANEAMIENTO EN EL MARCO DE DESARROLLO DE LA BPM

-MANEJAR Y DISPONER RESIDUOS SÓLIDOS Y LÍQUIDOS RESULTANTES DE LOS PROCESOS CON RESPONSABILIDAD, DE
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS ESTABLECIDOS DE BIOSEGURIDAD PARA LA DISPOSICIÓN FINAL Y TECNOLOGÍAS LIMPIAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 42,00

2728764 - MANIPULACIÓN DE ALIMENTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

REALIZAR LA ASEPSIA EN EL ÁREA DE TRABAJO DE
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS DE SEGURIDAD E
HIGIENE REQUERIDOS POR EL PRODUCTO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

-APLICAR BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA SEGÚN NORMAS DE BPM Y SALUD Y SEGURIDAD VIGENTES
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-GARANTIZAR LA INOCUIDAD DE LOS PRODUCTOS  PREPARADOS O PROCESADOS, SEGÚN LA LEGISLACIÓN Y NORMATIVIDAD DE
LA EMPRESA.

-HIGIENIZAR INSTALACIONES, UTENSILIOS Y EQUIPOS, MEDIANTE LA APLICACIÓN DE TÉCNICAS DE LIMPIEZA Y DESINFECCIÓN
DEFINIDAS EN LOS PROGRAMAS DE SANEAMIENTO EN EL MARCO DE DESARROLLO DE LA BPM

-MANEJAR Y DISPONER RESIDUOS SÓLIDOS Y LÍQUIDOS RESULTANTES DE LOS PROCESOS CON RESPONSABILIDAD, DE
ACUERDO CON LOS PARÁMETROS ESTABLECIDOS DE BIOSEGURIDAD PARA LA DISPOSICIÓN FINAL Y TECNOLOGÍAS LIMPIAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2742754 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

FICHA
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
29080102301 PLANEAR EL REGISTRO DE LA INFORMACIÓN REQUERIDA EN LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES
DE SANEAMIENTO SEGÚN CRITERIOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 EJECUTAR BUENAS PRÁCTICAS DE MANUFACTURA EN LA ELABORACIÓN DE PRODUCTOS ACORDE CON NORMATIVA
ALIMENTARIA.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS QUE SOPORTAN LAS CONDICIONES DE SANEAMIENTO Y
PROGRAMAS COMPLEMENTARIOS DE ACUERDO CON LA NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102304 IDENTIFICAR MEDIDAS PREVENTIVAS Y FACTORES DE CONTAMINACIÓN DE LOS ALIMENTOS SEGÚN DIAGNÓSTICO
SANITARIO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: VICTOR JOSE USTARIZ GUTIERREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO BIOTECNOLOGICO DEL CARIBE
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