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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Tumaco, 30 de abril de 2023  

 
Señor (a) 
DIANA CRISTINA FUERTESTORRES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4586833  
Profesional G-04 
Emprendimiento y empresarismo 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
abril del año 2023 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.4586833  del 2023 
 
Herta Cecilia Marinez Sanchez identificado con la cédula de ciudadanía No. 53017204 de bogota, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en  emprendimiento y empresarismo, en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor del contrato la suma de CUARENTA Y OCHO 
MILLONES  QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL CIENTO CUARENTA Y CUATRO PESOS 
M/CTE($48.554.144). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago por el mes de febrero de 2023 por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS 
DIECISIETE MIL TRESCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($3.317.364) y b) Diez 
(10) pagos iguales por los meses de marzo a diciembre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS VEINTE Y TRES SEICIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS M/CTE. ($4.523.678) 
cada uno. 
 
Plazo: : 10 meses 22 días. Será hasta el (31) de (12) de 2023. 
 

OBJETO:  
Prestar servicios profesionales de carácter temporal para la orientación de usuarios de los 
Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de 
emprendimiento y empresarismo del SENA 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Apoyar la gestión e implementación de 

lineamientos estratégicos establecidos 
por el SENA 

Reunión equipo regional, 
sobre lineamientos 
programación y prestación del 
servicios 

- Plan de 
acción drive 

- Reunión 
articulación 
programa ser 
pasto 
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2 Contribuir en el seguimiento en la puesta 
en marcha de las empresas creadas en 
el Fondo Emprender u de otras fuentes 
de financiación, realizando las 
atenciones y asesorías correspondiente. 

A la fecha se hace 
seguimiento a trece (13) 
empresas en puesta en 
marcha. 

- Wow zero  
- Pollos la granja 
- Barberia pacifico 
- Servicios Lj 
- Estudio mi encanto 
- Barkley barberia 
- Alejandria Gastrobar 
- El buffet 
- Pollos real 
- Pollos san Luis 
- Jb camarones 
- Reinamar 

comercializadora 
- Granja PreCampo 

Acta de seguimiento 
mensual empresas 
FE. 

- Acta de 
seguimiento 
mensual 
numero 2 
para 8 
empresas 

- Acta 
seguimeiento 
mensual para 
5 empresas 

3 Participar en los eventos, reuniones, 
jornadas de orientación y divulgación 
conforme al procedimiento de 
emprendimiento y fortalecimiento 
empresarial y los lineamientos 
establecidos 

- Se programa  
orientación dirigida 
aprendices SENA, en 
Inguapi la chiricana 
para 27 de abril  

- Listado 
asistencia 
Formato Ge-
010 

- Registro 
SIGE 
personas 
orientadas 

4 Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma 
tecnológica establecida por la Entidad 

- Registro en SIGE, 
avance indicadores al 
mes de Marzo. 

- SIGE 
asesorías, , 
puesta en 
marcha 

5 Orientar a los emprendedores en las 
diferentes etapas establecidas para la 
creación de empresas. 

- Se acompaño a  2 
empresas para la 
creación por off 

- Johana velasquez 
- Familia paz 

- CC, Camara 
comercio, 
Rut, Formato 
plan de 
negocios, 
Formato 
evaluación  

6 Realizar el acompañamiento e 
interacción virtual y/o presencial de 
manera oportuna y de acuerdo con los 
tiempos establecidos en el 
procedimiento de emprendimiento y 
fortalecimiento empresarial 

- Se cuenta con el 
listado potencial se 
espera programar los 
primeros diagnósticos 
en el mes de mayo 

- Registro 
plataforma 
fondo 
emprender 
con solicitud 
del servicio 

7 Atender y asesorar a los Clientes del 
Centro de Desarrollo Empresarial SENA 
que lo requieran en sus procesos de 
Fortalecimiento Empresarial buscando la 
generación de impacto económico, 
sostenibilidad y escalabilidad 
empresarial en las modalidades 
presencial y virtual. 

- Inventario empresas 
potenciales, incluidas 
del programa ser  

- Drive sena 
regional 

8 Gestionar y hacer seguimiento al plan de 
Acción individual formulado con base en 
los Lineamientos establecidos por la 

- Plan acción 
actualizado 

- Formato plan 
de acción 
cargado en 
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Coordinación Nacional de 
Emprendimiento, según la planeación 
regional y del Centro de Desarrollo 
Empresarial, para los programas de 
Emprendimiento 

drive Sena. 
GEE-F-007 

9 Apoyar con la gestión de las metas del 
programa de emprendimiento en la 
regional 

- Acciones descritas en 
los anteriores 
obligaciones 

- Actividades 
de puesta en 
marcha, off, 
Fort 

10 Apoyar en la ejecución de los indicadores 
establecidos por la Dirección Regional 
de manera proporcional a lo indicado por 
los lineamientos del SENA. 

- Apoyo actividades del 
centro de Tumaco, y 
el ecosistema del 
emprendimiento en 
zona de cobertura 

- Participación, 
registro 
fotografico 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

     
     

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9448376605 de la planilla, aportes en línea mes de marzo. (Decreto Ley 2106 de 2019 “ 
Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
Evidencias  ( Plan acción cargado drive, Registro fotográfico,  Cuadro ejecución indicadores, actas 
de seguimiento mensual, actas interventoria cargas en carpeta drive regional Nariño) 
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- Plan acción Drive actualizado abril 

 

 
 
 

- Cuadro ejecución indicadores mensuales reportados a marzo-abril cuadro de mando  
SIGE 

 
 
Comparativo enviado por apoyo administrativo 

 

Nombre Nombre del indicador Propietario de objetivo En curso Acumulado to
2023- 73 - Campesinos entrenados -52 - 9535 - hmCampesinos entrenados Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
2023- 36 - Emprendedores orientados mpio PDET     Emprendedores orientados mpios PDET Herta Cecilia Marinez Sanchez 124 124
2023- 33 - Emprendedores orientados mujeres -52    Emprendedores orientados Mujeres Herta Cecilia Marinez Sanchez 61 61
2023- 68 - Entrenamientos a empresarios No. Pers      Empresarios Entrenados Herta Cecilia Marinez Sanchez 6 6
2023- 03 - Empresas creadas OFF -52 - 9535 - hmar Empresas Creadas (OFF) Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
2023- 46 - Empresas Formalizadas -52 - 9535 - hmaEmpresas Formalizadas Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
2023- 18 - Empresas OFF Mujeres -52 - 9535 - hma Empresas OFF Mujeres Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
2023- 71 - No. jóvenes entrenados -52 - 9535 - hm Nro de Jóvenes Entrenados Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
2023- 72 - No. jóvenes orientados -52 - 9535 - hmaNro Jóvenes Orientados Herta Cecilia Marinez Sanchez 108 108
2023- 64 - Orientaciones jóvenes No. -52 - 9535 - hNro Orientaciones Jóvenes Herta Cecilia Marinez Sanchez 3 3
2023- 37 - Orientaciones mpios PDET -52 - 9535 - hNro Orientaciones mpios PDET Herta Cecilia Marinez Sanchez 4 4
2023- 17 - Número de clientes asesorados -52 - 95   Número de clientes asesorados Herta Cecilia Marinez Sanchez 13 13
2023- 14 - Entrenamientos  -52 - 9535 - hmarinez Número de entrenamientos Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
2023- 16 - Número de horas de asesoría -52 - 9535  Número de horas de asesoría Herta Cecilia Marinez Sanchez 49 49
2023- 15 - Personas entrenadas -52 - 9535 - hmarinNúmero de personas entrenadas Herta Cecilia Marinez Sanchez 6 6
2023- 13 - Personas orientadas -52 - 9535 - hmarinNúmero de personas orientadas Herta Cecilia Marinez Sanchez 125 125
2023- 01 - Planes de negocio OFF -52 - 9535 - hma Planes de Negocio Formulados (OFF) Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
2023- 08 - Puesta en marcha FE -52 - 9535 - hmarinPuesta en Marcha (FE) Herta Cecilia Marinez Sanchez 8 8
2023- 04 - Puesta en marcha OFF -52 - 9535 - hmar Puesta en Marcha (OFF) Herta Cecilia Marinez Sanchez 1 1
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- Cargue evidencias  carpeta Drive_Herta Cecilia Marinez Sanchez 

 
 

 
- Visitas acompañamiento Mensual Marzo interventorías no reportadas en informe marzo 

 

 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Herta Cecilia Marinez Sanchez 
Contratista 
C.C. No. 53017204 
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
Diana Cristina Fuertes Torres 
Supervisor(a) Contrato . CO1.PCCNTR.4586833  
Profesional G-04 
Emprendimiento y empresarismo 




