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PROCESO N° SGD-MC-016-2023 
 
CLÁUSULA 1ª – OBJETO: El objeto a desarrollar en virtud de la presente relacion contractual es : CONTRATO DE 

COMPRAVENTA PARA EL FORTALECIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA REGISTRADURIA EN EL PROCESO 

ELECTORAL EN EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

 
CLÁUSULA 2ª – ALCANCE DEL OBJETO: El Contratista deberá realizar la ejecución oportuna, integral y conforme 

a los parámetros exigidos por la Entidad, la ejecución del CONTRATO DE COMPRAVENTA PARA EL 

FORTALECIMIENTO ADMINISTRATIVO DE LA REGISTRADURIA EN EL PROCESO ELECTORAL EN EL 

DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO 

 
CLÁUSULA 3ª – ESPECIFICACIONES TECNICAS: las especificaciones técnicas que se desarrollarán en virtud del 
objeto contractual se cumplirán de acuerdo a lo estipulado en la oferta económica de acuerdo a los valores pactados.   
 

AREA ITEM DESCRIPCION CANTIDAD 

 

 

 

 

INFORMATICA  

Y TECNOLOGIA 

1 Equipo Portátil, se anexa especificaciones esenciales ( 

condiciones técnicas) 

1 

2 Equipo de escritorio, todo en uno. Se anexa especificaciones 

esenciales ( condiciones técnicas) 

2 

3 Video Beam EPSON ( WIFI-HDMI) powerlite 109w 4000 Wxga 

3lcd 

1 

4 Disco duro externo SSD Adata Antigolpes 960 Gb Sd600q 1 

5 Impresora Epson Multifuncional WF2870 sisteme ecotanques 

Bigcolors  

1 

6 Kit cartuchos recargables impresora Epson 4 botellas (4 colores) 4 

 

ELEMENTOS 

OFICINA  

7 Resma de papel carta 75g/m 50 

8 Carpeta cuatro alas propalcote pafra (blanco) archivo 320grs 300 

 

 

 

 

MUEBLES Y 

ENSERES  

9 Estantería metálica con tornillos 180*90*40cm 5 niveles 1 

10 Mesa portafolio plegable 180cm tipo madera ( negro o café ) 

plástico jardín  

1 

11 Silla  interlocutora isósceles para oficina negra, malla 1 

12 Silla interlocutora trineo negra con brazos ( cuero sintético)  1 

13 Silla ergonómica de escritorio Niza SSL 1 
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TOTAL 

 
4.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
  
1.4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: 

El contratista deberá desarrollar las siguientes obligaciones: 

1.  El contratista deberá cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y características 

técnicas en los estudios previos, en la invitación pública, la propuesta presentada y demás documentos 

relacionados, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al contrato.  

2.  Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones o trabas tanto para 

el cumplimiento de requisitos de ejecución como en el desarrollo del contrato. 

3.  Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad. 

4.  Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta. 

5.  Cumplir con el apoyo de equipos con independencia y plena autonomía técnica bajo su responsabilidad, 

por lo que no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno entre el contratista y 

el Departamento del Putumayo, en consecuencia, el contratista será el responsable de todo el personal 

que emplee para el desarrollo de las obligaciones a su cargo. 

6.  Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas en el contrato para los 

bienes que se solicita. 

7.  Elaborar y presentar ante el Departamento factura o cuenta de cobro por la entrega realizada. 

8.  Cumplir con los pagos u obligaciones del Sistema Integral de Seguridad Social. El contratista deberá anexar 

certificación de encontrarse a paz y salvo en el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, 

riesgos laborales, pensiones, y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, ICBF y SENA, de sus 

empleados, cuando a ello haya lugar, expedido por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los 

requerimientos legales, o por el representante legal del contratista, conforme al artículo 50 de la Ley 789 

de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

9.  Cumplir con las demandas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su 

naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo. 

10.  Dar a conocer a la entidad cualquier situación que indirecta o directamente pueda tener en cualquier tiempo 

se le solicite.  

11.  Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la información, documentos que éste en cualquier 

momento solicite.  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA:  

1 Entregar el bien descrito en la oficina de Almacén Departamental de la Gobernación del Departamento del 

Putumayo, con nota de ingreso. 
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2 Garantizar que los bienes son nuevos, no remanufacturados y que se entregan en óptimas calidades y 

condiciones. 

3 En caso de que alguno de los bienes presente defectos de fábrica, garantizar el cambio del mismo en un 

plazo de dos (2) días hábiles siguientes a la solicitud realizada. 

4 Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria de Gobierno 

Departamental, en su calidad de supervisor del contrato y/o su delegado. 

5 Garantizar que los bienes entregados corresponden realmente a las características exigidas y capacidades 

expresadas.  

6 Sustituir cualquier elemento entregado que no se encuentre a satisfacción del supervisor. 

7 Mantener la reserva profesional sobre la información suministrada por la Gobernación del Departamento 

del Putumayo con ocasión a la ejecución del Contrato. 

8 Presentar un informe final al supervisor del contrato en el que de cuenta de las obligaciones y actividades 

contractuales ejecutadas. Deberá anexarse a dicho informe el acta de recibo por parte del Almacenista 

Departamental.  

9 Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas en el contrato para los 

bienes que se solicita. 

10 Elaborar y presentar ante el Departamento factura o cuenta de cobro por la entrega realizada. 

11 Constituir pólizas en los términos estipulados en el contrato.  

12 Las demás que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su naturaleza le sean 

atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.  

 

Nota 1: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podrá generar la declaratoria de terminación 

del contrato por incumplimiento y dará lugar a la imposición de multas.  

Nota 2: El precio o precios ofertados deberán incluir todos los costos relacionados con legalización, impuestos, 

administración, variaciones monetarias, derechos laborales y prestaciones sociales, pérdidas, y corresponderá dentro 

del área del contratista cerciorarse y calcular todas estas variables, por lo tanto, la Secretaria de Gobierno 

Departamental no será responsable por reclamaciones que tengan como causa los elementos antes descritos. 

1.5 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD ESTATAL:  

Además de las obligaciones y derechos contemplados en el artículo 4° y 5° de la ley 80 de 1993 y demás normas 

concordantes y los convenidos en el presente contrato, EL CONTRATANTE se obliga especialmente a: 

1 Pagar en la forma establecida en la cláusula FORMA DE PAGO, la factura por el evento presentado por 

el CONTRATISTA, previo cumplimiento a los requisitos exigidos. 

2 Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman 

parte. 
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3 Prestar la mayor colaboración para el desarrollo del objeto contractual 

4 Velar por el cumplimiento de los lineamientos establecidos para la ejecución del contrato. 

5 Ejercer la supervisión del contrato suscrito. 

6 Suministrar en forma oportuna la información solicitada por El Contratista. 

7 Resolver las peticiones presentadas por El Contratista en los términos legales. 

  

CLÁUSULA 5ª – VALOR DEL CONTRATO:  

El valor del presente contrato será de CINCUENTA Y CINCO MILLONES CIENTO NOVENTA Y UN MIL PESOS 

($55.191.000) M/CTE., incluido IVA y demás costos y gastos directos e indirectos  

CLÁUSULA 6ª- FORMA DE PAGO: 
 
El Departamento del Putumayo pagará al contratista el cien por ciento (100%) del valor del contrato, una vez el 

contratista allegue factura de servicios prestados, informe de actividades en el que acredite el cumplimiento total del 

contrato con la constancia o informe expedido por el supervisor  

del contrato en la cual certifique el cumplimiento de las obligaciones a entera satisfacción (bienes y servicios) y la 

suscripción del acta de liquidación.   

La Entidad pagará al contratista solamente los bienes y servicios efectivamente prestados; siempre y cuando estos 

sean debidamente demostrados 

La solicitud de pago deberá estar acompañada de las facturas soportes correspondientes de los servicios realizados 

y de la certificación sobre el pago de obligaciones asumidas por parte del contratista por concepto de salud, 

pensiones, aportes a cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, del contratista y de las personas que requirió 

para la ejecución del objeto contractual e igualmente la constancia expedida por el supervisor del contrato en el cual 

certifique el cumplimiento de las obligaciones a entera satisfacción.  

El pago se hará en la cuenta a de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual 

sea titular este. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestación real y efectiva 

de la contraprestación pactada.  

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes, dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no podrá hacer 

ninguna reclamación judicial o extrajudicial de intereses o sobre costos sobre el valor de la cuenta.  

La secretaria de Gobierno Departamental adelantará los trámites correspondientes para la aplicación de las figuras 

presupuestales que garanticen el pago oportuno al contratista en virtud del contrato que llegue a suscribir.  

DEL DERECHO DE TURNO. Según lo señalado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetará el orden 

de presentación de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente 

elaboradas o no se acompañan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sólo empezará a 

contarse desde la fecha en que se haya aportado el último de los documentos. Las demoras que se presenten por 

estos conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 

compensación alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar quedan sujetos 
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al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a sí mismo 

a incluir las partidas necesarias en éste. 

Cuando el contratista sea un auto retenedor, deberá informar en la factura esta condición a fin de no efectuar la 

retención. 

El IVA y Retención en la Fuente a los pagos o abonos en cuenta, se harán de acuerdo con las disposiciones legales 

que regulan la materia. 

Nota: La Gobernación del Putumayo Sólo pagará al contratista los valores de los bienes y servicios debida y 

efectivamente prestados a los beneficiarios del presente proceso, y sin sobrepasar los servicios contratados. 

CLÁUSULA 7ª –GARANTÍA ÚNICA: 

Dentro de un plazo de los dos (2) días hábiles siguientes a la fecha de la firma del contrato, el contratista presentara 
a la Entidad una garantía única, la cual debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones 
amparadas de conformidad con el decreto 1082 de 2015 artículos 2.2.1.2.3.1.12, 2.2.1.2.3.1.15, 2.2.1.2.3.1.16, 
2.2.1.2.3.1.1.13 
 
Se incluirán únicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las obligaciones y prestaciones del 
respectivo contrato, así: 
 

Amparo Valor asegurado Vigencia del amparo 

Cumplimiento de las obligaciones 
surgidas del contrato, o el pago de 
multas y demás sanciones que se 
deriven de su incumplimiento 

10% del valor total del 
contrato 

Desde la suscripción del contrato, 
durante su ejecución y 6 meses más, 
contados a partir de la fecha de su 
expedición, para todo caso deberá estar 
vigente hasta la liquidación, según lo 
preceptuado en el artículo 2.2.1.2.3.1.12 
del Decreto 1082 del 2015 

Calidad de bienes  
10% del valor total del 
contrato. 

Desde la suscripción del contrato, 
durante su ejecución y 1 año más. En 
todo caso deberá estar vigente hasta su 
liquidación de conformidad con el artículo 
o 2.2.1.2.3.1.16. del Decreto 1082 del 
2015. 

 
Los porcentajes y eventualidades amparadas están encaminadas a garantizar los riesgos determinados en la sección 
3 del Decreto 1082 de 2015, referente a las garantías: 
 
Con el amparo del cumplimiento del contrato, la Entidad se precave contra los perjuicios derivados del incumplimiento 
imputable al contratista, de las obligaciones emanadas del contrato garantizado. 
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Con el amparo de calidad de los bienes a entregar, la Entidad se precave para la eventualidad de que los elementos 
que le han sido entregados, no sean aptos para el fin o servicios para el cual fueron contratados, por causa imputable 
al contratista; así también se precave contra la eventualidad de la mala calidad del servicio. 
 
El contratista deberá reponer la garantía cuando el valor de la misma se vea afectada por razón de siniestros. De 
igual manera en cualquier evento en que se aumente el valor del contrato o se prorrogue su vigencia deberá 
ampliarse o prorrogarse la correspondiente garantía. 
 
CLÁUSULA 8ª LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: 

La ejecución contractual se realizará en el Municipio de Mocoa del Departamento del Putumayo. 

CLÁUSULA 9ª – NOTIFICACIONES: 
 
El contratista, con la firma del presente contrato expresa que la información relacionada a continuación es verídica y 
autoriza con la firma electrónica en la plataforma secop ii, del presente contrato, ser notificad al correo electrónico 
establecido a continuación, al igual que ser comunicado de avisos, solicitudes, comunicaciones, que se deban hacer 
en desarrollo del presente contrato 
 

CONTRATISTA 

NOMBRE: ASOCIACIÓN CONVIVIR RL. ANDRES CABRERA MELO  
C.C 18.195.359 EXP. En Colon-Putumayo 

DIRECCION: CARRERA 11 NRO. 1-91,COLON (P) 

CELULAR: 3209015729 - 3172545888 

CORREO ELECTRONICO: asconvivir2006@gmail.com 

 

CLÁUSULA 10ª – SUPERVISIÓN:  

La supervisión estará a cargo del Secretario de Gobierno Departamental, en cabeza del Dr. CARLOS GERARDO 

GONZALEZ ORTEGA, del funcionario que haga sus veces, o a quien se delegue para ello. El supervisor presentará 

un informe final de ejecución y también la certificación de cumplimiento del objeto contractual.  

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de Contratación de la 

Administración Pública, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual de contratación departamental, el 

Manual de Supervisión e Interventoría Departamental y demás normatividad vigente. Estos verificarán y presentarán 

un informe donde se establezca la responsabilidad o negligencia por parte de la empresa contratante, para el caso 

de reposición de bienes, cuando hubiera lugar y demás informes necesarios para la vigilancia del presente contrato. 

El supervisor designado llevará a cabo el seguimiento y control del mismo y orientarán al contratista en aquellos que 

éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecución del contrato se mantenga el equilibrio 

financiero del mismo. 

Las principales atribuciones de la supervisión son: 

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecución y de legalización del contrato. 

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias. 

3. Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractual y post contractual, sometiendo a 

consideración del representante legal de la entidad las que impliquen adopción de decisiones que 
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comprometan a la entidad y remitir los documentos originales a la Oficina de Contratación para su archivo en 

el expediente acompañadas de los soportes que las justifiquen. 

4. Velar por el cumplimiento de las garantías y solicitar la prórroga cuando se requiera. 

5. Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes. 

6. Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas las especificaciones del 

suministro exigidas por la Secretaría de Gobierno en la invitación pública y en el contrato. 

7. Las demás establecidas por la Ley y los Reglamentos de la entidad. 

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y pensión, de acuerdo 

con la normatividad que rige la materia. 

9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la gobernación. 

Tramitar las prórrogas y adiciones que fueren necesarias 

CLÁUSULA 11ª – PLAZO DEL CONTRATO: 
 
Se estima que la actividad objeto de la necesidad de la contratación se desarrollará en un plazo de DOS (02) MESES, 

los cuales se contarán a partir de que se cumplan los requisitos de ejecución, legalización del contrato y suscripción 

del acta de inicio. 

VIGENCIA DEL CONTRATO: La vigencia del contrato será igual al plazo de ejecución y cuatro (04) meses más. 

Siempre que cualquiera de los plazos en días calendario indicados tenga vencimiento en día inhábil, se entenderá 

que dicho plazo vence el día hábil inmediatamente siguiente. 

Para los efectos del contrato, cuando se indiquen plazos de días hábiles no se computarán como tales los días 

sábados, domingos, días festivos y puentes considerados de esta forma por la Ley colombiana. 

CLAUSULA 12ª-  INDEMNIDAD: 
 
EL CONTRATISTA contará con plena autonomía para la ejecución de las actividades pactadas; por tal razón asume 
en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los servicios prestados al 
DEPARTAMENTO, así como la responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones u 
omisiones. 
 
El contratista mantendrá indemne a la Gobernación del Putumayo contra todo reclamo, demanda, acción legal, que 

pueda causarse o surgir por daños y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el contratista, 

sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecución de las actividades objeto del contrato hasta la 

liquidación definitiva del mismo. El contratista será responsable ante la entidad por todos los daños causados a las 

propiedades e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas 

o de sus proveedores y reconocerá y pagará el valor de tales daños o procederá a repararlos a satisfacción del 

Departamento del Putumayo. 

CLÁUSULA 13ª – PAGO DE ESTAMPILLAS: 
 
El oferente que resulte favorecido en el proceso de selección, deberá asumir costos de impuestos y/o estampillas 

previas a la ejecución del contrato. 

 Decreto 062 del 20 de febrero de 2018 “Por medio del cual se establece el mecanismo de recaudo de las 

estampillas administradas por el departamento del Putumayo y se dictan otras disposiciones 
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ARTICULO 1º RECAUDO Y PAGO DE ESTAMPILLAS: Para el caso de los contratos o negocios jurídicos incluidas 

sus adicionales  o modificaciones, que estén gravados con las estampillas que de conformidad con las ordenanzas 

a que se refiere la parte motiva del presente decreto que adopto el departamento de Putumayo en los que se genere 

un pago en dinero a cargo del departamento, el recaudo de las estampillas se efectuará mediante retención en fuente 

o descuento de la totalidad del valor liquidado por ese concepto, en el primero o único pago o que se efectúe, según 

se trate de varios pagos o de un único pago. 

En el evento en que el primer o único pago se efectuará mediante consignación bancaria en las entidades financieras 

que señale la Gobernación Departamental. 

PARÁGRAFO 1º: En el evento en que el primero o único pago no alcance a cubrir la totalidad de valor de las 

estampillas el contratista deberá cubrir el déficit restante de la obligación. 

PARÁGRAFO 2º: No será objeto de retención en la fuente o descuento los anticipos” 

NÚMERO CONCEPTO ESTAMPILLA PORCENTAJE (%) DEL VALOR DEL 

CONTRATO 
1 ADULTO MAYOR 5% 

2 ELECTRIFICACIÓN RURAL 0.5% 

3 PRO CULTURA 0.5% 

4 PRO DESARROLLO FRONTERIZO 0.5% 

5 PRO DESARROLLO DEPARTAMENTAL 0.5% 

TOTAL 7% 

Ordenanza No. 766 del 20 de mayo de 2018 “Por medio del cual se expide el estatuto de rentas del departamento 

del Putumayo” 

CLAUSULA 14ª- LIQUIDACION DEL CONTRATO: 
 
Por ser un contrato de cuya ejecución se prolonga en el tiempo está sujeto a liquidación, la cual se realizará de 
acuerdo con lo previsto en los artículos 60 de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 217 del Decreto-Ley 019 
de 2012 y en el artículo 11 de la Ley 1150 de 2008, dentro de los cuatro (04) meses siguientes al vencimiento del 
plazo de ejecución. 
 
Si los servicios que se prestan a la Gobernación del Putumayo en ejecución del contrato, están cubiertos con 
garantías técnicas, que implique a su vez la prestación de servicios o entrega de bienes de forma posterior al 
vencimiento del plazo de ejecución del contrato, en el Acta de liquidación de común acuerdo del contrato o en el acta 
de liquidación unilateral, se dejara constancia de esta circunstancia. Los amparos de la garantía única que se 
constituyan, relacionados con las obligaciones a cargo del contratista, que quedan pendientes a la fecha de 
suscripción del Acta de Liquidación, deberán estar vigentes hasta la satisfacción total de las mismas. 
 
CLÁUSULA 15ª – SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS: Las controversias o diferencias que surjan entre el 
Contratista y la Entidad Estatal Contratante con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación 
del contrato, así como de cualquier otro asunto relacionado con el presente contrato, serán sometidas a la revisión 
de las partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en 
que cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia. Las controversias que 
no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán empleado la siguiente opción: Conciliación: 
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Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que 
se surtirá ante la Procuraduría General de la Nación, previa solicitud de conciliación elevada individual o 
conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) días hábiles a partir del inicio del trámite de la conciliación, 
el cual se entenderá a partir de la fecha de la primera citación a las Partes que haga la Procuraduría General de la 
Nación, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, se podrá acudir ante la jurisdicción 
contencioso administrativa.  
 
NOTA: El contratista deberá legalizar el contrato dentro de los Dos (2) días hábiles siguientes a la firma electrónica 
de la minuta.  


