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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo y abril
Sefior (a)
CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4631715
Cargo del supervisor: Profesional Grado 02
Dependencia: Emprendimiento
Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes abril del afio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.4631715 del afio 2023

Estefany Paola Daza Sarria, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.001.969.865 de
Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, en el CENTRO DE DESARROLLO
EMPRESARIAL — SBDC Regional Chocé, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios
de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS
MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y TRES PESOS
($46.593.883) M/CTE. Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:

a) Un primer pago correspondiente nueve (09) dias del mes de febrero de 2023 por valor de
UN MILLON TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL CIENTO TRES PESOS
($1.357.103) M/CTE.

b) Diez (10) pagos iguales por los meses de (marzo) a (diciembre) de 2023 por valor de
CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTI TRES MIL SEISCIENTOS SETENTAY OCHO
($4.523.678) M/CTE cada uno

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para la orientacion de usuarios de los Centros de Desarrollo
Empresarial, de acuerdo con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo
del SENA, con énfasis al desarrollo de iniciativas productivas de la economia familiar,
campesina y comunitaria

Obligaciones Especificas:

No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Gestionar las | Las acciones realizadas durante este periodo fueron las | Anexo 1:
acciones siguientes: Pantallazo
requeridas para ejecucion de
el cumplimiento metas
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de

Lineamientos
Estratégicos,
objetivos y metas
establecidos por
el SENA, segun
la planeacion

los

Desarrollo de orientaciones a estudiantes de la
universidad tecnolodgica del choco.

Seguimiento a las empresas puesta en marcha fondo
emprender.

Atencidon a empresarios de la linea crecer en su
postulacion

Seguimiento a los emprendedores nuevos asignados

regional y del | Entrenamiento ruta emprendedora

Centro de

Desarrollo

Empresarial,

para los

programas  de

Emprendimiento.

Gestionar y | Mensual se realiza seguimiento y cumplimiento al plan | Anexo 1:
hacer de accion realizado al inicio del contrato; se efectua | Pantallazo

seguimiento  al
plan de Accién
individual

formulado

base en

Lineamientos
establecidos por
la Coordinacion
Nacional de
Emprendimiento,

con
los

segun la
planeacion
regional y del
Centro de
Desarrollo
Empresarial,
para los
programas  de

Emprendimiento.

seguimiento a cada indicador y se da cumplimiento
progresivo a los lineamientos establecidos por la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, segun la
planeacion regional y del centro de desarrollo para la
vigencia 2023. Este plan de accién fue enviado a la
profesional de emprendimiento.

Mes a mes se da aporte a las metas asignadas y
reportadas en el SIGE el cual se alimenta el plan de
accién en este informe se da evidencia al aporte de
metas, nueva empresa off, emprendedores orientados,
jueves de emprendimiento, entrenamientos.

ejecucion de
metas

Apoyar con la
gestion y
cumplimiento de
las metas del
programa de
emprendimiento
en la regional

Hasta el las

siguientes:

momento las metas asignadas son

Anexo 2:
evidencias
de fotos,
evidencias
de correos,
pantallazo
de
asesorias
via
whatsapp,
via teams y
Google
meet.
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INDICADOR META EJECUCION

PLANES DE NEGOCIOS
FORMULADOS
PLANES DE NEGOCIOS
VIABILIZADOS

EMPRESAS CREADAS

PUESTA EN MARCHA

EMPLEOS POTENCIALES
DIRECTOS

5 0

FONDO EMPRENDER

0
0
2
0

12

PLANES DE NEGOCIOS
FORMULADOS
EMPRESAS
OFF

PUESTA EN MARCHA 13
EMPLEOS GENERADOS 10

13

N

CREADAS
OTRAS FUENTES DE 13

FINANCIACION

O IN|I N

# EMPRESAS CON PLAN
DE ACCION FORMULADO
EMPRESAS EN
FORTALECIMIENTO

NUMERO DE EMPLEOS 6 0

8 1

FORTALECIMIENTO 8 1

EMPRENDEDORES
ORIENTADOS
NUMERO DE PERSONAS

902 44
FOMENTO Y
ASESORIAS

ENTRENADAS 162 23

Durante el mes de abril se aportaran a los indicadores
de entrenamiento, orientaciones, fortalecimiento, linea
crecer.

Registrar de
manera
confiable,
oportuna y con
calidad la
informacion
referente al
desarrollo de sus
servicios en las

plataformas
tecnologicas de
la Entidad, de
manera

Se registra de manera oportuna en los aplicativos SIGE,
se realizo el registro de las metas aportadas hasta el
corte del 18/04/2023. Hasta la fecha se reportan
orientaciones, jueves de emprendimiento, empresas off,
fortalecimiento.

Anexo 1:
Pantallazo
ejecucion de
metas

coherente  con

las evidencias de

prestacion  del

servicio.

Participar en las | Se realizaron jornadas de divulgacion y orientacion | Anexo 2:
jornadas de | fomentando la cultura del emprendimiento en la | evidencias
divulgacion y | universidad tecnolégica del chocé a los estudiantes. de fotos,
orientacion para evidencias
el fomento de la | Se realizara una orientacion el dia 21/04/2023 a los | de correos,
cultura del | estudiantes del programa de ingenieria. pantallazo
emprendimiento de
atendiendo  los asesorias
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lineamientos via
establecidos whatsapp,
via teams y
Google
meet.
Asesorar a los | Orientacion Anexo 2:
emprendedores | Se realizaron jornadas de divulgacion y orientacion | evidencias
en las diferentes | fomentando la cultura del emprendimiento en la | de fotos,
etapas universidad tecnoldgica del choco a los estudiantes. evidencias
establecidas de correos,
para la creacion | Entrenamiento pantallazo
de empresas | Se realizaron entrenamientos en la ruta emprendedora | de
tales como: | y entrenamientos dirigidos a empresarios que se | asesorias
orientacion, encuentran en puesta en marcha con la finalidad de | via
entrenamientos, | mejorar las habilidades gerenciales. whatsapp,
ideacion y via teams y
validacién Ideacién y validacién temprana Google
temprana, Se asesoran a los diferentes emprendedores que son | meet.
formulacién  de | resultados de la ruta emprendedora y fueron asignados
planes de | en el pitch, realizando la validacion y verificando su
negocio, con | producto minimo viable. Al igual se explica el nuevo
recursos del | modelo de negocio version 2023.
Fondo
Emprender y/o | Formulacién de planes de negocio, con recursos del
otras fuentes de | Fondo Emprender
financiacion. Inicio el proceso de reformulacion con los planes de
negocio octopux, miss k, piscicola atrato y café cumbres
del atrato.
Otras fuentes de financiacion
Durante este periodo no se realizd creacién de otras
fuentes pero se estan implementando estrategias con la
finalidad de poder realizar el registro a final de mes en
el SIGE.
Realizar Puesta en marcha Fondo Emprender Anexo 2:
acompanamiento | Empresa de cacao choco rico: Se hace seguimiento a | evidencias
y seguimiento, | |as actividades registradas en plataforma por parte del | de fotos,
en la puesta en | gmprendedor, en el proceso de seguimiento de puesta | €videncias
marcha de las en marcha se inicia asesoria de manera virtual de correos,
empresas . . . pantallazo
creadas con realizando recorridos por la plataforma revisando lo de
recursos del | cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de | 35esorias
Fondo documentos legales, las actividades contabilidad e | via
Emprender u | informacién tributaria; revisando hasta la fecha lo | whatsapp,
otras _fue_r’1tes de | reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el | Via teams'y
financiacion, acta de la tercera visita, verificando el cumplimiento y el | €00gle
reallzar)do reporte de este en plataforma. meet.
asesorias
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programadas a
las empresas
sea de manera
virtual o fisica.

Se realiz6 reunién con la contadora y la interventora con
la finalidad de verificar los faltantes y no tener
contratiempos.

Centro de estética corpo: Se hace seguimiento a las
actividades registradas en plataforma por parte de la
emprendedora. En el proceso de seguimiento de puesta
en marcha se inicia asesoria de manera virtual
realizando recorridos por la plataforma revisando lo
cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de
documentos legales, las actividades contabilidad e
informacion tributaria; revisando hasta la fecha lo
reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el
acta de la tercera visita, verificando el cumplimiento y el
reporte de este en plataforma.

Sendero ecoturistico las palmas: Se hace
seguimiento a las actividades registradas en plataforma
por parte del emprendedor. Se hace seguimiento a las
actividades registradas en plataforma por parte del
emprendedor, en el proceso de seguimiento de puesta
en marcha se inicia asesoria de manera virtual
realizando recorridos por la plataforma revisando lo
cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de
documentos legales, las actividades contabilidad e
informacion tributaria; revisando hasta la fecha lo
reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el
acta de la tercera visita, verificando el cumplimiento y el
reporte de este en plataforma.

Carnicos marlys: Se hace seguimiento a las
actividades registradas en plataforma por parte del
emprendedor, en el proceso de seguimiento de puesta
en marcha se inicia asesoria de manera virtual
realizando recorridos por la plataforma revisando lo
cargado hasta la fecha, se revisa la actividad de
documentos legales, las actividades contabilidad e
informacion tributaria; revisando hasta la fecha lo
reportado. se revisan los compromisos adquiridos en el
acta de la tercera visita, verificando el cumplimiento y el
reporte de este en plataforma.

Se realizo6 reunién con la contadora y la interventora con
la finalidad de verificar los faltantes y no tener
contratiempos.
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Rayos del sol bojaya: se realiza seguimiento al
emprendedor y se apoya en el proceso de manejo de
plataforma, socializacion del instructivo de pago, cargue
de la informacion en plataforma. Se le indica al
emprendedor como debe de organizar la
documentacion para poder adjuntarla en plataforma y
que cumpla con los tiempos del cronograma de pagos y
avances.

Café senor de la tierra: se realiza orientacion al
emprendedor de como funciona la plataforma y como
debe de realizar el cargue de la documentacion, el
emprendedor solicita un tiempo de un mes para poder
regalizar el predio donde funcionara la planta de
produccion.

La empresas que se encuentran en puesta en marcha y
finalizan en el mes de abril se realizara seguimiento los
dias 20 y 21 de abril donde se dejaran todos los
compromisos cargados en plataforma.

Asesorar a los | Fortalecimiento Empresarial Anexo 2:
Clientes del | Durante este periodo se realizara fortalecimiento a las | evidencias
Centro de | empresas central de lavadora y refrigeracion; solarnet | de fotos,
Desarrollo energia y conectividad para el choco; productos | evidencias
Empresarial artesanales pilon. de correos,
SENA que o pantallazo
requieran en sus | La meta asignada para fortalecimiento son 8 para la | de
procesos de | vigencia de la cual se realizaran reportes a corte de abril | asesorias
Fortalecimiento de 4 y las otras 4 se reportaran en el mes de mayo que | via
Empresarial son las empresas que finalizan puesta en marcha fondo | whatsapp,
buscando la | emprender. via teams y
generacion  de Google
impacto meet
econdémico,

sostenibilidad vy

escalabilidad

empresarial.

Apoyar en la | Durante este periodo se realizara fortalecimiento a las | Anexo 2:
gestion de los | empresas central de lavadora y refrigeracion; solarnet | evidencias
lineamientos energia y conectividad para el chocd; productos | de fotos,
emitidos por el | artesanales pilon. evidencias
SENA, en lo que de correos,
respecta al | La meta asignada para fortalecimiento son 8 para la | pantallazo
proceso de | vigencia de la cual se realizaran reportes a corte de abril | de
asesoria al | de 4 y las otras 4 se reportaran en el mes de mayo que | asesorias
empresario _en via
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Fortalecimiento son las empresas que finalizan puesta en marcha fondo | whatsapp,
Empresarial. emprender. via teams y
Google
Se postuld la empresa expreso la saca SAS, se | meet
encuentra a la espera de una respuesta por parte de la
linea crecer.
Se realiz6 el registro y el dia 25 de abril se realizara la
postulacién a la linea crecer de la empresa solarnet
energia y conectividad para el choco
10 | Acompanar la | He acompafado a la profesional de emprendimiento | Anexo 3:
gestion del | asistiendo a reuniones organizadas y dirigidas por la | Registro
enlace regional | profesional. Fotografico
para la de las
consolidacion de reuniones.
alianzas
estratégicas que
permitan el
acceso de los
empresarios
atendidos a
mecanismos Yy
fuentes de
financiamiento y
de
comercializacion
en sus diferentes
etapas de
crecimiento e
incentivar la
consolidacién de
un ecosistema
de inversion,
financiacion,
comercializacion
y acceso a
mercados con y
entre
empresarios
buscando la
sostenibilidad
empresarial
11 | Subir de forma | Periddicamente se cargaran las evidenciad de las | Durante
periédica el | asesorias brindada a los empresarios de los programas | este periodo
cargue de | de emprendimiento y fortalecimiento empresarial. Se | no se realizé
evidencias la | resalta que hasta la fecha no se ha realizado esta | esta
gestion y | actividad esperando una vez indiquen cuando se pueda | actividad.
asesoria adjuntar la informacion al SIGE.
brindada a los
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empresarios de
los programas de
emprendimiento
y fortalecimiento

empresarial.

12 | Realizar Se realiza asesoria sobre la linea crecer y la | Anexo 2:
acompafnamiento | participacion de la convocatoria que finaliza el 30 de | evidencias
e interaccion | abril ala empresa expreso la saca y la empresa solarnet | de fotos,
100% virtual por | energia y conectividad para el chocd, donde se le | evidencias
la ruta CREAR y | explica los documentos que requieren en el proceso y | de correos,
CRECER o | los beneficios y funcionamiento de la linea crecer. pantallazo
Presencial a los de
emprendedores | Se realiza acompafiamiento a los emprendedores | asesorias
y empresarios, | interesados en la ruta crecer; se le da apoyo en el | via
de manera | diligenciamiento del plan de inversién, postulacion y | whatsapp,
oportuna y | diligenciamiento de la plataforma con el cédigo del | via teams y
eficiente de | emprendedor. Google
acuerdo a los meet
tiempos
establecidos
para cada ciclo
de servicio,
utilizando los
diferentes
medios que la
entidad coloca a
disposicién para
la respectiva
prestacion  del
servicio.

13 | Ejecutar los | Se desarrollo el plan de accidbn que mes a mes se | Anexo 1:
indicadores alimentan para darle cumplimiento a las metas | Pantallazo
establecidos por | asignadas desde direccion nacional. ejecucion de
la Direccion metas
Regional de | Al inicio de mes se planea y se ejecuta las metas
manera mensuales, identificando estrategias a mejorar y

proporcional a lo
indicado por los
lineamientos del
SENA

actividades para darle el cumplimiento a cada indicador.

Durante este periodo se trabajé en el cumplimiento y
aporte a cada indicador de los programas.
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A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.




SENA

N

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
o ya

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1)

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7875723024 de la planilla, SOl y MARZO (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI___ NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (08) folios

Cordialmente,

Firma

Estefany Paola Daza Sarria Contratista
C.C. No. 1.001.969.865

Recibi a satisfaccion:

Firma

Carmen Strella Arboleda Velasquez

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4631715 de 2023
Cargo: Profesional Grado 02
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Evidencias Mensuales

Anexo 1:
Pantallazo ejecucion de metas

Anexo 2:
evidencias de fotos, evidencias de correos, pantallazo de asesorias via whatsapp, via teams y
Google meet.

entrenamiento
. en
construyendo
mi plan de
negocio —
analisis de
mercado

ENTRENAMIENTO

Plan de negocio 1: componentes técnicos
para la elaboracién de un plan de negocios

[ ]
SENA

N
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Reunion de
alistamiento
con la
contadora del
proyecto café
sefior de la
tierra

Reunion de
alistamiento
de
interventoria
proyecto yecto
café sefor de
la tierra

B —— : ———« 0 ¢ Interventoria
e Y café sefior de
SISTEMA DE INFORMACION DE EMPRENDIMIENTO Ia tierra

L SEFOR DE LATIERRA - Ces

GTH-F-062 V09



SENA

GTH-F-062 V09

Seguimiento
la puesta en
marcha
empresa
corebla OFF

Seguimiento
la puesta en
marcha
empresa
sendero
turistico las
palmas

Reunion de
preparacion
de la
finalizcion de
las puestas en
marcha con la
interventora
nilgen
campillo
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Reunion de
seguimiento
de mes de
abril de la
empresa
rayos del sol
bojaya

Entrenamiento
aen ruta
emprendedora

Walter Disney Mosquera Mosquera Yuli Murillo Castro

C

cruz arcenia murillo mosquera

09:46 | EntrenamientoRutadeEmpr.. & O B @ HE ®
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Seguimiento a
la empresa
café sefior de
la tierra

Orientacion
dirigida a los
estudiantes
dela
universidad
tecnoldgica
del chocd
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Anexo 3:

Registro Fotografico de las reuniones.

ssssss

2ha
w
Induccién 2023
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Se le realiza
el envio al
emprendedor
de expreso la
saca como
debe de
realizar la
postulacién a
la linea crecer
desde su
correo

Induccion
emprendimiento
dia 1

Induccion
emprendimiento
dia 2
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Induccion
emprendimiento
dia 3

Reunién
seguimiento
equipo regional
liderado por el
profesional Omar
XXX
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Reunion de
seguimiento
mensual liderada
por la profesional
de
emprendimiento



