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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Bogotá, 30 de Abril del 2023  
 
Señor  
Diego Alejandro Martinez Rojas 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4575040 
Coordinador Académico 
Dependencia COORDINACIÓN DE FORMACION COMPLEMENTARIA 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes de abril del año 2023 

Referencia: No 4575040 del año 2023 
Yenny Lorena Rodriguez Polania, identificado con la cédula de ciudadanía No. 53084150 de Bogotá, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para cada contrato la suma 
de: VEINTITRÉS MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS 
M/CTE ($ 23.887.500). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: 
a) Un primer pago correspondiente al mes de febrero por valor de TRES MILLONES 
CUATROCIENTOS DOCE MIL QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 3.412.500) y b) cinco (5) pagos 
iguales correspondientes a los meses de marzo a julio de 2023 por valor de CUATRO MILLONES 
NOVENTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($ 4.095.000) cada uno, Incluido Iva. 
 

Plazo: Será hasta el 30 de julio de 2023. 
 

OBJETO:  

Prestar servicios profesionales con plena autonomía técnica, administrativa y financiera, para 
orientar la formación de programas complementarios de modalidad presencial según demanda 
y oferta de la población que atienda la coordinación académica, garantizando el cumplimiento 
del proceso formativo de los aprendices del Centro de Servicios Financieros, atendiendo los 
lineamientos de la formación profesional integral. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Desarrollar 
actividades de 
apoyo en la 
planeación de los 
procesos del 
programa de 

Recolección de información y 
planeación de la formación 
para los aprendices de las 
fichas.  
Fichas:  

Evidencia (guias y talleres) 
cargada en la carpeta que lleva 
mi nombre del sharepoint de la 
coordinación. 
Enlace: YENNY LORENA 

RODRIGUEZ POLANIA 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
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formación asignado, 
según la modalidad 
en la que se oriente 
el programa, de 
acuerdo con las 
necesidades del 
servicio del centro 
de servicios 
financieros.  

2740956 - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2740962  - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2730670- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2730671- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2740954 - Manejo intermedio 
de la herramienta de hojas de 
calculo Excel. 
2740955 - Aplicacion de 
funciones y combinaciones 
multiples en excel para 
solucion de problemas. 
2740963 - visualizacion de 
datos usando POWER BI 
 
 

2 Apoyar las 
actividades 
relacionadas con el 
diseño y desarrollo 
curricular de los 
programas de 
formación 
asociados con la 
línea medular que 
imparte el centro de 
servicios 
financieros, de 
acuerdo con la 
necesidad y las 
tendencias del 
sector.  

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 
actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 
actividades correspondientes 
a esta obligación. 

3 Apoyar el proceso 
de inducción de los 
aprendices 
asignados. 

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el periodo objeto de 
este pago, la necesidad del 
servicio no requirió ejecutar 
actividades correspondientes 
a esta obligación. 
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4 Gestionar el proceso 
de inscripción y 
matricula de los 
aspirantes cuando 
se oriente formación 
complementaria, de 
acuerdo con el 
procedimiento de 
ingreso vigente 
dentro de los 
tiempos 
establecidos. 

Se realizó el proceso de 
inscripción y matricula de las 
fichas asignadas de acuerdo a 
los tiempos establecidos por 
la Coordinación de formación 
complementaria. 
FICHAS: 
2740956 - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2740962  - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2730670- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2730671- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2740954 - Manejo intermedio 
de la herramienta de hojas de 
calculo Excel. 
2740955 - Aplicacion de 
funciones y combinaciones 
multiples en excel para 
solucion de problemas. 
2740963 - visualizacion de 
datos usando POWER BI 
 

El reporte de inscripción de la 
ficha y reporte de matrícula. 
Correo electrónico con el 
Excel adjunto. 

5 Implementar 
estrategias 
metodológicas y 
pedagógicas que 
garanticen la 
retención los 
aprendices durante 
su proceso 
formativo. 

Se realizó atención a los 
aprendices por correo 
electrónico y/o 
telefónicamente. 
 
Se realizó acompañamiento a 
aprendices de manera 
presencial. 
 
 

Comunicaciones por medio del 
correo electrónico y/o Whatsapp 
relacionados en el Acta anexa a 
este informe. 
 
 

6 Registrar 
oportunamente los 
juicios de evaluación 
de cada uno de los 
aprendices 
matriculados en los 

Registré, verifiqué e hice 
seguimiento en sofia plus 
asociación de aprendices, 
juicios evaluativos de las 
Fichas: 

Reporte de juicios de evaluación 
de las fichas 2740956 - 
INFORMATICA: MICROSOFT 
WORD, EXCEL E INTERNET 
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cursos de formación 
complementaria en 
los aplicativos 
dispuestos por la 
entidad. 

2740956 - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2740962  - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2730670- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2730671- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2740954 - Manejo intermedio 
de la herramienta de hojas de 
calculo Excel. 
2740955 - Aplicacion de 
funciones y combinaciones 
multiples en excel para 
solucion de problemas. 
2740963 - visualizacion de 
datos usando POWER BI 
 

2740962  - INFORMATICA: 
MICROSOFT WORD, EXCEL E 
INTERNET 
2740955 - APLICACION DE 
FUNCIONES Y COMBINACIONES 
MULTIPLES EN EXCEL PARA 
SOLUCION DE PROBLEMAS. 
 
fuente de consulta Sofia Plus. 
Cargado en la carpeta que lleva 
mi nombre del sharepoint de la 
coordinación. 
Enlace: YENNY LORENA 
RODRIGUEZ POLANIA 

7 Apoyar la gestión de 
la divulgación, 
promoción, ingreso, 
inscripción y 
matricula de los 
aspirantes nuevos, 
de acuerdo con los 
lineamientos 
vigentes de la 
entidad.  

Se apoya en el proceso de 
divulgación y promoción del 
portafolio de servicios a través 
de visitas empresariales, por 
medio de llamadas telefónicas 
y comunicaciones de 
mensajes de texto, whatsapp y 
correo electrónico. 
Se solicitó a tiempo la 
inscripción y matricula de las 
fichas asignadas o 
gestionadas de acuerdo a los 
tiempos establecidos por la 
Coordinación de Formación 
complementaria. 
Fichas: 
2740956 - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2740962  - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 

Ver anexo Acta Informe a este 
informe de gestión contractual 
 
El reporte de inscripción de la 
ficha  y reporte de matrícula. 
 
Correo electrónico con el Excel 
adjunto. 
Enlace: YENNY LORENA 

RODRIGUEZ POLANIA 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
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2730670- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2730671- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2740954 - Manejo intermedio 
de la herramienta de hojas de 
calculo Excel. 
2740955 - Aplicacion de 
funciones y combinaciones 
multiples en excel para 
solucion de problemas. 
2740963 - visualizacion de 
datos usando POWER BI 
 

8 Realizar seguimiento 
y control mensual de 
los aprendices en el 
aplicativo dispuesto 
por la entidad, 
verificando el 
registro de las rutas 
de aprendizaje, 
juicios evaluativos, 
novedades 
académicas (retiros 
voluntarios, 
traslados, 
aplazamientos, 
etc...), 
incumplimientos de 
la formación 
(inasistencias), 
gestionando ante la 
coordinación 
académica los 
tramites 
respectivos.  

Registré, verifiqué e hice 
seguimiento en sofia plus 
asociación de aprendices, 
juicios evaluativos de las 
Fichas: 
2740956 - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2740962  - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2730670- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2730671- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2740954 - Manejo intermedio 
de la herramienta de hojas de 
calculo Excel. 
2740955 - Aplicacion de 
funciones y combinaciones 
multiples en excel para 
solucion de problemas. 
2740963 - visualizacion de 
datos usando POWER BI 
 

Sistema De Gestión Académico 
Administrativo Sofia Plus 
(Asociación de aprendieces en 
Sofia Plus y evaluación de 
juicios. 
 
Reporte de juicios de evaluación 
de la plataforma Sofia 
Plus.Evidencia cargada en la 
carpeta que lleva mi nombre del 
sharepoint de la coordinación. 
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9 Aplicar lo 
establecido en el 
reglamento del 
aprendiz, 
garantizando el 
debido proceso.  

Se aplica y se hace cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de 
convivencia del Centro de 
Formación en interacción con 
los aprendices. 

Evidencia cargada en la carpeta 
que lleva mi nombre del 
sharepoint de la coordinación. 
 
Enlace: YENNY LORENA 

RODRIGUEZ POLANIA 

10 Proponer y/o 
participar en los 
proyectos del 
Sistema de 
investigación, 
Desarrollo 
tecnológico e 
innovación - 
SENNOVA.  

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

11 Atender lo dispuesto 
en el código de 
integridad, el modelo 
integrado de 
planeación y gestión 
(MIPG), sistema 
integrado de gestión 
y auto control 
(SIGA), Sistema de 
Seguridad y Salud en 
el Trabajo (SST) y 
Sistema ambiental y 
de eficiencia 
energética.  

Se realizó inducción y 
evaluación del Sistema 
Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad de 
Salud en el Trabajo. 

Certificación de inducción y 
certificado del Sistema 
Integrado de Gestión y el 
Sistema de Seguridad de Salud 
en el Trabajo que se encuentra 
en las plataformas si contratista 
y “secop II en la primera cuenta 
de cobro” en la vigencia 
presente. 
 

12 Salvaguardar los 
bienes e inventarios 
que son utilizados 
por la Coordinación 
académica para su 
funcionamiento. 

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades correspondientes 
a esta obligación. 

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

13 Participar en las 
actividades 
derivadas de los 
procesos de 
autoevaluación y 
registro calificado 
de los programas de 
formación que lo 
requieran en los 
tiempos 
establecidos por el 
centro de servicios 

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades Correspondientes 
a esta obligación. 

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
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financieros, la 
Dirección General y 
el Ministerio de 
educación Nacional.  

14 Acompañar 
activamente a los 
aprendices en las 
actividades 
programadas en el 
plan de bienestar al 
aprendiz.  

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar 
actividades correspondientes 
a esta obligación. 

Para el periodo objeto de este 
pago, la necesidad del servicio 
no requirió ejecutar actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

15 Ejecutar las 
actividades 
contractuales de 
formación, 
atendiendo las 
necesidades del 
servicio, el plan de 
acción y en 
concordancia con el 
concepto 31557 de 
2019.  

Cumplimiento de las horas 
correspondientes a la 
formación de los aprendices de 
las 
fichas: 
2740956 - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2740962  - Informatica: 
microsoft word, excel e 
internet. 
2730670- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2730671- Fundamentos 
sistema de gestión de 
seguridad industrial y salud 
ocupacional. 
2740954 - Manejo intermedio 
de la herramienta de hojas de 
calculo Excel. 
2740955 - Aplicacion de 
funciones y combinaciones 
multiples en excel para 
solucion de problemas. 
2740963 - visualizacion de 
datos usando POWER BI 
 

Reporte de Horas de Sofia plus y 
correo electrónico. 
 
Acta Informe anexa a este 
informe de gestión contractual. 
 
Ver soportes en el sharepoint de 
la coordinación. 
 
Enlace: YENNY LORENA 
RODRIGUEZ POLANIA 

16 Realizar y presentar 
para el trámite de 
pagos, los informes 
de las actividades 
realizadas, así como 
los comprobantes 
de pago de los 

Se realizó el tramite de pagos 
y comprobantes de los aportes 
al Sistema de Seguridad Social 
correspondientes al mes de 
marzo del 2022 

Informe de gestión contractual 
Reporte de Horas Sofia plus 
para el mes de febrero de 2023. 
Planilla de pago de aportes 
Salud, Pensión y ARL, mes de 
MARZO No  67142196 
Operador Mi planilla 

https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
https://sena4.sharepoint.com/:f:/r/sites/EquipoComplementaria2023/Shared%20Documents/GESTI%C3%93N%20CONTRACTUAL%202023/YENNY%20LORENA%20RODRIGUEZ%20POLANIA?csf=1&web=1&e=MQh54I
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aportes al Sistema 
de Seguridad Social 
Integral (Salud, 
Pensión y ARL) a 
que haya lugar, 
verificando 
mensualmente su 
afiliación a ARL se 
encuentre vigente y 
activa, en proporción 
al valor mensual del 
contrato, y entregar 
copia de la planilla 
correspondiente al 
supervisor del 
contrato para cada 
pago. 

 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 67142196 de la planilla, operador Miplanilla y periodo marzo del 2023. (Decreto Ley 2106 
de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
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encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en (xx) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
YENNY LORENA RODRIGUEZ POLANIA 
Contratista 
C.C. No. 53084150 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Diego Alejandro Martinez 
Supervisor(a) Contrato 4575040 de 2023 
Coordinador Académico 
Coordinación de Formación Complementaria. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 01       DEL DÍA 30 DEL MES DE ABRIL DEL AÑO 2023 

 

OBJETIVO (S) Realizar informe detallado de la gestión de los cursos realizados en formación complementaria del 1 al 30 de abril de 2023 de 
acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 4575040 del 07 de febrero del 2023. 

 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 YENNY LORENA 
RODRIGUEZ POLANIA 

53084150  x  Sena/Centro de 
Servicios 
Financieros -
Coordinación de 
formación 
complementaria 

yrpolania@sena.edu.co 3114440039 SI PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

2 DIEGO ALEJANDRO 
MARTÍNEZ ROJAS 

11258599 x   Sena/Centro de 
Servicios 
Financieros -
Coordinación de 
formación 
complementaria 

diemartinezr@sena.edu.co 3212047005 SI PARTICIPACIÓN VIRTUAL 
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ACTA No. 01 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 
Informe de gestión realizada del 1 al 30 de abril del 2023 correspondiente al proceso de 

formación de la coordinación de formación complementaria. 
CIUDAD Y FECHA: 
Bogotá D.C. 30 de abril de 2023 

HORA INICIO: 
2:00 PM 

HORA FIN: 5:00 
PM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Coordinación de Formación Complementaria 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
Centro de Servicios Financieros 

Regional Distrito Capital. 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 
 
1. Informe de Gestión de cursos de Formación Complementaria 

 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar informe detallado de la gestión de cursos de 

formación complementaria realizada del 1 al 30 de abril del 2023 de acuerdo con las 

obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No 4575040 del año del 2023. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestión de cursos de 

formación complementaria de las fichas que relaciono a continuación: 

 

 

1. No ficha: 2740956 

2. Nombre del Curso: Informática: Microsoft Word, Excel e internet 

3. Número de Aprendices: 26 

4. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 40 

5. Estado de los Aprendices: Matriculados 

6. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Sincrónico 

7. Evidencia: 

a. Pantallazo de la sesión Sincrónica “Imagen legible” 
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando. “Imagen legible” 
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c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

“Imagen legible” 

 

 
 

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 

 
e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó).  

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

Aún no aplica, ficha en proceso de formación, al finalizar serán cargados 

en la carpeta que lleva mi nombre del SharePoint de la coordinación. 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

 
 

 

1. No ficha: 2740962 
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2. Nombre del Curso: Informática: Microsoft Word, Excel e internet 

3. Número de Aprendices: 25 

4. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 40 

5. Estado de los Aprendices: Matriculados 

6. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Sincrónico 

7. Evidencia: 

a. Pantallazo de la sesión Sincrónica “Imagen legible” 

 

 
b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando. “Imagen legible” 
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c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

“Imagen legible” 
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d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 

 
e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

Aún no aplica, ficha en proceso de formación, al finalizar serán cargados 

en la carpeta que lleva mi nombre del SharePoint de la coordinación. 
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f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

 
 

 

1. No ficha: 2730670 

2. Nombre del Curso: Fundamentos sistema de gestión de seguridad industrial y salud 

ocupacional. 

3. Número de Aprendices: 27 

4. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 28 

5. Estado de los Aprendices: Matriculados 

6. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencial 

7. Evidencia: 

a. Pantallazo de la sesión Sincrónica “Imagen legible” 

b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando. “Imagen legible” 

c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

“Imagen legible” 

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 
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e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

Aún no aplica, ficha en proceso de formación, al finalizar serán cargados 

en la carpeta que lleva mi nombre del SharePoint de la coordinación. 

 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

 

 
 

 

1. No ficha: 2730671 

2. Nombre del Curso: Informática: Fundamentos sistema de gestión de seguridad 

industrial y salud ocupacional. 

3. Número de Aprendices: 26 

4. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 28 

5. Estado de los Aprendices: Matriculados 

6. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Sincrónico 

7. Evidencia: 

a. Pantallazo de la sesión Sincrónica “Imagen legible” 

b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando. “Imagen legible” 

c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

“Imagen legible” 

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 
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e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

Aún no aplica, ficha en proceso de formación, al finalizar serán cargados 

en la carpeta que lleva mi nombre del SharePoint de la coordinación. 

 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

 

          
 

 

 

1. No ficha: 2740954  

2. Nombre del Curso: Manejo intermedio de la herramienta de hojas de cálculo Excel 

3. Número de Aprendices: 32 

4. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 48 

5. Estado de los Aprendices: Matriculados 
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6. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Presencial 

7. Evidencia: 

a. Pantallazo de la sesión Sincrónica “Imagen legible” 

 

 
b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando. “Imagen legible” 

c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

“Imagen legible” 

d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 

 
e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

 

Aún no aplica, ficha en proceso de formación, al finalizar serán cargados en la 

carpeta que lleva mi nombre del SharePoint de la coordinación. 
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f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 

 

 
 

 

1. No ficha: 2740955 

2. Nombre del Curso: Aplicación de funciones y combinaciones múltiples en Excel 

para solución de problemas 

3. Número de Aprendices: 26 

4. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 40 

5. Estado de los Aprendices: Matriculados 

6. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Sincrónico 

7. Evidencia: 

a. Pantallazo de la sesión Sincrónica “Imagen legible” 
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando. “Imagen legible” 

 
c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

“Imagen legible” 
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d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 

 
e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

 

Aún no aplica, ficha en proceso de formación, al finalizar serán cargados en la 

carpeta que lleva mi nombre del SharePoint de la coordinación. 

 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 
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1. No ficha: 2740963 

2. Nombre del Curso: Visualización de datos usando POWER BI 

3. Número de Aprendices: 33 

4. Número de horas que se ejecutan durante el mes: 24 

5. Estado de los Aprendices: Matriculados 

6. Modalidad en que se está ejecutando el curso: Sincrónico 

7. Evidencia: 

a. Pantallazo de la sesión Sincrónica “Imagen legible” 
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b. Pantallazo del aplicativo que están utilizando. “Imagen legible” 

 
c. Pantallazo de la Atención de Aprendices “Correo electrónico o WhatsApp”. 

“Imagen legible” 
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d. Pantallazo de las inasistencias de los aprendices. “Imagen legible” 
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e. Cantidad de aprendices que aprobaron y no aprobaron el curso (si ya culminó). 

Enlace de los reportes de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron. 

 

Aún no aplica, ficha en proceso de formación, al finalizar serán cargados en la 

carpeta que lleva mi nombre del SharePoint de la coordinación. 

 

f. Reporte de gestión de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus “lo pegan 

dentro de la estructura del acta informe”. 
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Otras actividades: Se ha divulgado el portafolio de cursos de formación complementaria 

SENA Centro de Servicios financieros a diferentes entidades con el fin de concertar la 

formación de la ejecución contractual del año 2023 a través del correo electrónico, 

mediante visitas, llamadas telefónicas y WhatsApp; como resultado se han concertado 

diferentes cursos. 

 

 

 
NOTA: 

Se debe tomar uno (1) solo pantallazo legible por cada una de las evidencias mencionadas y se 

debe hacer cada uno de los puntos por ficha. 

 

OBSERVACION 

- Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 18 de abril del 

2023 se ejecutaron xx horas; notifico que las xx horas restantes para cumplir las 

160 horas del mes se ejecutarán antes del 31 de marzo del 2023. 

 
CONCLUSIONES 
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Se evidencia la gestión realizada durante el mes de abril del 2023. 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Me comprometo a ejecutar las horas 
pendientes antes del 30 de abril de 2023. 

YENNY 

LORENA 

RODRIGUEZ 

POLANIA 
 
 
 

17 abril del 2023 

 
 
 
 
 
 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

 



01-abr.-23 02-abr.-23 03-abr.-23 04-abr.-23 05-abr.-23 06-abr.-23 07-abr.-23 08-abr.-23 09-abr.-23 10-abr.-23 11-abr.-23 12-abr.-23 13-abr.-23 14-abr.-23 15-abr.-23 16-abr.-23 17-abr.-23 18-abr.-23 19-abr.-23 20-abr.-23 21-abr.-23 22-abr.-23 23-abr.-23 24-abr.-23 25-abr.-23 26-abr.-23 27-abr.-23 28-abr.-23 29-abr.-23 30-abr.-23 01-may.-23 Asistencias Fallas

1 TI 1025536790 ACUÑA DIAZ GABRIELA gabriela.acuna.1107@gmail.com 3053986806 1 1 2 0

2 TI 1013116683 ARIAS LUCERO SARITA lucerosarita07@gmail.com 3166869100 1 1 2 0

3 TI 1141319771 ARIZA VÉLEZ SARA SOFIA sarasofiaarizavelez@gimail.com 3123482399 1 1 2 0

4 TI 1029144007 CABRERA GALINDO LUIS DAVID Luisdavidcabreragalindo@gmail.com 3102612016 0 1 1 1

5 TI 1028484711 CARDOZA ARIAS ANGIE CAMILA angiecamilacardozaarias@gmail.com 3197523637 1 1 2 0

6 TI 1025537615 CIFUENTES CAMARGO DANIEL FELIPE danielcifuentes9194@gmail.com 3026121525 1 1 2 0

7 TI 1023375764 CORTES BENAVIDES ANGEL DANIEL angeldanielcortes7@gmail.com 3134095782 1 1 2 0

8 TI 1025530940 DUARTE GAMEZ EDGAR ANÍBAL duartegameze@gmail.com 3145246921 1 1 2 0

9 TI 1028485506 FAGUA SALAZAR JUAN ESTEBAN Juanestebanfagua2007@gmail.com 3103110442 1 1 2 0

10 TI 1013120044 FARIETA MESA MANUEL SEBASTIAN farruf2008@gmail.com 3125478707 1 1 2 0

11 TI 1011096093 FLOREZ ARIAS DANA MICHELE danamicheleflorezarias@gmail.com 7244632 1 1 2 0

12 TI 1025528216 FRANCO RODRÍGUEZ GILEN DIDIER gilen3012@gmail.com 3006364258 1 0 1 1

13 TI 1074813293 GOMEZ ALVAREZ KAROLL MARIANA karolgomezalvarez5@gmail.com 3156286441 1 1 2 0

14 TI 1034289705 GONZALEZ CELY DANNA GABRIELA DANNAGABRIELAGONZALEZCELY@GMAIL.COM 3118657721 1 1 2 0

15 TI 1013610126 IGUAVITA TERRIOS SAMUEL DAVID samueliguavita12@gmail.com 3123135513 1 1 2 0

16 TI 1014864989 LOPEZ PATARROYO ANDRES FELIPE andresfelipez065@gmail.com 302768765 1 0 1 1

17 TI 1013126511 LOZANO BAQUERO INGRID JULIANA julianaozanibaquero@gmail.com 3004218273 1 1 2 0

18 TI 1019992943 LUNA LOZANO JULIAN SANTIAGO santiagolunalozano23@gmail.com 3229059995 1 1 2 0

19 TI 1071165039 MARTINEZ BERRIO GIOVANNI martinezyobany1@gmail.com 3202769437 1 1 2 0

20 TI 1023379894 MARTINEZ ORTEGA JHOSTIN CAMILO jhostinmartinez164@gmail.com 3118704284 1 1 2 0

21 TI 1025533983 MONTENEGRO LOZANO DANNA GISEL dannagiselle1304@gmail.com 3112489207 1 1 2 0

22 TI 1023375442 MORA TORRES MICHELLE michellemoritat@gmail.com 3102596881 1 1 2 0

23 TI 1023369610 MORALES VELA DILAN ALBIERY dilanmorales165@gmail.com 3012668728 1 1 2 0

24 TI 1023374256 MORENO CHAVARRO DYLAN SEBASTIAN dylansebastianmorenochavarro@gmail.com 3114596996 1 1 2 0

25 TI 1028885311 OBANDO ALVAREZ DANIELA danialv2407@gmail.com 3228320169 1 1 2 0

26 TI 1141318962 OLMOS MONTOYA ABRIL ISABELLA Isasabellamontoya06@gmail.com 3212042214 1 1 2 0

27 TI 1141314913 ORTIZ MUÑOZ NIKOLLE DANIELA nicodaniort89@gmail.com 3213993100 1 1 2 0

28 0 0

29 0 0

30 0 0

31 0 0

32 0 0

33 0 0

34 0 0

35 0 0

36 0 0

37 0 0

38 0 0

39 0 0

40 0 0

41 0 0

42 0 0

43 0 0

44 0 0

45 0 0

46 0 0

47 0 0

48 0 0

49 0 0

50 0 0

51 0 0

52 0 0

53 0 0

54 0 0

ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 26 25 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NO ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 2 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

MES MARZO 2023

No. TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia Ficha: 2730670

0 = No asistencia Curso: FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Instructor: Yenny Lorena Rodriguez Polania



01-abr.-23 02-abr.-23 03-abr.-23 04-abr.-23 05-abr.-23 06-abr.-23 07-abr.-23 08-abr.-23 09-abr.-23 10-abr.-23 11-abr.-23 12-abr.-23 13-abr.-23 14-abr.-23 15-abr.-23 16-abr.-23 17-abr.-23 18-abr.-23 19-abr.-23 20-abr.-23 21-abr.-23 22-abr.-23 23-abr.-23 24-abr.-23 25-abr.-23 26-abr.-23 27-abr.-23 28-abr.-23 29-abr.-23 30-abr.-23 01-may.-23 Asistencias Fallas

1 TI 1016948288 BELTRAN SANCHEZ VALENTINA 0 0 1 1 2 0

2 CC 1014182047 HIGUITA COGOLLO NICOLAS DAVID 0 0 1 1 2 0

3 TI 1022945744 PARRA RODRIGUEZ LAURA NICOLE niicolrodriguez90@gmail.com 3218300242 1 1 2 0

4 TI 1025532491 PEINADO CORTEZ ANDRÉS CAMILO Peinado.08c@gmail.com 3245177413 1 1 2 0

5 TI 1028884457 PORRAS SICUA JUAN SEBASTIAN juansebastianporrassicua@gmail.com 3194686577 1 1 2 0

6 TI 1013118278 PRECIADO MONTERO NICOLAS nicolaspreciadomontero4@gmail.com 3219935318 1 1 2 0

7 TI 1025531888 PUERTO GARCIA SAMUEL ALEXANDER alexanderpuertogarcia3@gamil.com 3022651065 1 1 2 0

8 TI 1019993371 PULIDO RUBIO LAURA CAMILA camilapulidorubio@gmail.com 3244004408 1 1 2 0

9 TI 1022361160 QUINTERO ORTEGA VALERY TATIANA tatiana070208@gmail.com 3217304531 1 1 2 0

10 TI 1014189550 RINCON JIMENEZ ANGIE DAYANNA 0 0 1 1 2 0

11 TI 1023895935 RÍOS RODRIGUEZ DILAN SANTIAGO dilan1946rios@gmail.com 3024807737 1 1 2 0

12 TI 1013118988 RÍOS ROLDÁN SARAH ALEJANDRA riosaleja2811@gmail.con 3223824953 0 0 0 2

13 TI 1028840443 RODRÍGUEZ CANCHON SAMUEL GABRIEL samur0107@gmail.com 3167106632 1 1 2 0

14 TI 1025537027 RODRIGUEZ GOMEZ CRISTOPHER KAMIL cristopherrodriguez0190@gmail.com 3054386965 1 1 2 0

15 TI 1028865485 RODRIGUEZ LUNA NICOL CAMILA lunanicol492@gmail.com 3133121743 1 1 2 0

16 TI 1013121573 ROJAS RODRÍGUEZ SAMUEL samuelrojasrodriguez80@gmail.com 3053937626 1 1 2 0

17 TI 1023376961 SANCHEZ YATE JULIAN DAVID 0 0 1 1 2 0

18 TI 1028483436 SOSA CORTES DAVID SANTIAGO tiago.cortes3001@gmail.com 3046268555 1 1 2 0

19 TI 1032939771 TOLA CABALLERO SANDRA MILENA 0 0 1 1 2 0

20 TI 1013111150 URREA PINEDA CRISTOFER DUVAN 0 0 1 1 2 0

21 TI 1023376151 URUEÑA MEJIA DIEGO MAURICIO diegomauriciouruena@gmail.com 3054013598 1 1 2 0

22 TI 1031541783 VALENCIA MIRANDA BRANDON STEVEN brandonstevenvalenciamiranda@gmail.com 3123650437 1 1 2 0

23 TI 1023901984 VASQUEZ RODRIGUEZ NICOLAS DAVID johannarodriguez_r@hotmail.com 3223790373 1 0 1 1

24 TI 1030562117 VILLAMIL MURILLO SHARON DANIELA svillamilmurillo@gmail.com 3028547457 1 0 1 1

25 TI 1034519269 WILCHES MORENO ANA SOFIA anasofiawilchesmoreno@gmail.com 3524847 1 1 2 0

26 TI 1028485794 ZAMUDIO RICO ALISON TATIANA alisonzamudio24@gmail.com 2451497 1 1 2 0

27 0 0

28 0 0

29 0 0

30 0 0

31 0 0

32 0 0

33 0 0

34 0 0

35 0 0

36 0 0

37 0 0

38 0 0

39 0 0

40 0 0

41 0 0

42 0 0

43 0 0

44 0 0

45 0 0

46 0 0

47 0 0

48 0 0

49 0 0

50 0 0

51 0 0

52 0 0

53 0 0

54 0 0

ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 25 23 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NO ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 3 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

MES ABRIL 2023

No. TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia Ficha: 2730671

0 = No asistencia Curso: FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Instructor: Yenny Lorena Rodriguez Polania





01-abr.-23 02-abr.-23 03-abr.-23 04-abr.-23 05-abr.-23 06-abr.-23 07-abr.-23 08-abr.-23 09-abr.-23 10-abr.-23 11-abr.-23 12-abr.-23 13-abr.-23 14-abr.-23 15-abr.-23 16-abr.-23 17-abr.-23 18-abr.-23 19-abr.-23 20-abr.-23 21-abr.-23 22-abr.-23 23-abr.-23 24-abr.-23 25-abr.-23 26-abr.-23 27-abr.-23 28-abr.-23 29-abr.-23 30-abr.-23 01-may.-23 Asistencias Fallas

1 CC 1033707264 AGUILERA BEJARANO NANCY YANIRA 1 1 1 3 0

2 CC 80031173 ALARCON CASALLAS DAVID 1 1 1 3 0

3 CC 1013606246 BETANCOURT SALAZAR LUISA FERNANDA 0 1 1 2 1

4 CC 52354015 CRUZ  DANGELA MARCELA 0 1 0 1 2

5 CC 52532245 CUBILLOS ESCOBAR MARIA LOURDES 0 1 0 1 2

6 CC 1010189592 DIAZ MARTINEZ YURI JASBLEIDY 1 1 1 3 0

7 CC 1022371304 GARCIA MARTIN OMAR DARIO 1 1 1 3 0

8 CC 11365543 GAVIDIA BARBOSA ROYSER HUMBERTO 1 1 0 2 1

9 CC 52936218 GONZALEZ  YENIFER 1 1 1 3 0

10 CC 1033718733 GUTIERREZ GUZMAN EDNA LIZETH 1 1 1 3 0

11 CC 1233506134 HERNANDEZ MUÑOZ DENICE SYLVANA 0 1 1 2 1

12 CC 1032442089 JACOME HENNESSEY DANIELA 1 1 1 3 0

13 CC 74188157 JIMENEZ ANDRADE SERGIO 1 1 1 3 0

14 CC 51948179 JIMENEZ SALAMANCA MARIA ESPERANZA 1 1 1 3 0

15 CC 1019064957 LATORRE ANGEL ANDREA BEATRIZ 1 1 1 3 0

16 CC 80238226 LAVERDE MAHECHA JOSE GIOVANNI 1 1 1 3 0

17 CC 52844008 LEON DUARTE ANDREA DEL PILAR 1 0 1 2 1

18 CC 1072655025 LOPEZ JIMENEZ LEIDY LORENA 0 1 1 2 1

19 CC 1032449072 MARENTES MARTINEZ DIANA MILENA 1 1 0 2 1

20 CC 52791055 MARTINEZ RIAÑO DELIA DEL PILAR 1 1 0 2 1

21 CC 1015434041 MONTEALEGRE MORENO CRISTIAN FABIAN 1 1 1 3 0

22 CC 1018476426 MORALES ALAYON ANDRES CAMILO 1 1 1 3 0

23 CC 1192791695 MOVILLA OROZCO DIEGO ARMANDO 1 1 1 3 0

24 CC 1069853067 MUÑOZ LOPEZ YILMAR ALEXIS 1 1 1 3 0

25 CC 79997096 OSPINA FRANCO WILLIAM ANDRES 1 1 1 3 0

26 CC 1032410103 PARRA DIAZ JUAN CARLOS 1 1 1 3 0

27 CC 23783215 PINZON FAJARDO NELLY MAYERLY 1 1 1 3 0

28 CC 1233494151 ROBAYO CORTES YULIANA LINEY 1 1 1 3 0

29 CC 80004897 RODRIGUEZ ORTIZ FERLEY 1 1 1 3 0

30 CC 1092352730 SANMIGUEL LOPEZ STEFANNY JOHANA 1 1 1 3 0

31 CC 1074995985 TOVAR MAHECHA CARLOS DUVAN 1 1 1 3 0

32 CC 1233490199 VASQUEZ SANCHEZ JULIETH NATALIA 0 1 1 2 1

33 0 0

34 0 0

35 0 0

36 0 0

37 0 0

38 0 0

39 0 0

40 0 0

41 0 0

42 0 0

43 0 0

44 0 0

45 0 0

46 0 0

47 0 0

48 0 0

49 0 0

50 0 0

51 0 0

52 0 0

53 0 0

54 0 0

ASISTENTES 0 0 26 0 31 0 0 0 0 0 0 27 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NO ASISTENTES 0 0 6 0 1 0 0 0 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

No.

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia

0 = No asistencia

TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO

MES ABRIL 2023

Ficha: 2740954 

Curso: Manejo intermedio de la herramienta de hojas de calculo Excel
Instructor: Yenny Lorena Rodriguez Polania



01-abr.-23 02-abr.-23 03-abr.-23 04-abr.-23 05-abr.-23 06-abr.-23 07-abr.-23 08-abr.-23 09-abr.-23 10-abr.-23 11-abr.-23 12-abr.-23 13-abr.-23 14-abr.-23 15-abr.-23 16-abr.-23 17-abr.-23 18-abr.-23 19-abr.-23 20-abr.-23 21-abr.-23 22-abr.-23 23-abr.-23 24-abr.-23 25-abr.-23 26-abr.-23 27-abr.-23 28-abr.-23 29-abr.-23 30-abr.-23 01-may.-23 Asistencias Fallas

1 CC 52082316 ALPALA TAIMAL ROSALBA rosalbaalpala@gmail.com 3134016353 1 0 1 2 1

2 CC 52305684 APONTE DUARTE SANDRA SOFIA Shofia77@gmail.com 3112421308 1 0 1 2 1

3 CC 39717701 BELTRAN  ANA ISABEL rasputin201174@hotmail.com 3217413140 0 0 0 0 3

4 CC 1030611493 BUSTOS ROJAS CLAUDIA YANELI claudiayaneliubustorojas16@gmail.com 3213811497 1 1 1 3 0

5 CC 1024596754 CARDENAS JIMENEZ ANDREA andrea.cardenas.jimenez@gmail.com 3213841785 1 0 1 2 1

6 CC 28312956 CASTILLO HERNANDEZ MARTHA CECILIA Mccastillohernandez20@gmail.com 3213025516 1 0 0 1 2

7 CC 1005133429 CUBIDES DUARTE ALEJANDRA DEL MAR alejandradelmar43@gmail.com 3218286752 0 1 1 2 1

8 CC 1062281799 FORY LUCUMI ANA LILIBETH Arpalacios2015@gmail.com 3059285357 1 1 1 3 0

9 CC 52546246 GALVIS CARDOZO YAMILE yamilegalvis322@gmail.com 3107619029 1 1 1 3 0

10 CC 39900589 JIMENEZ GUIO OLGA LUCIA Ollujigu09@gmail.com 3105804922 1 1 1 3 0

11 CC 31864284 LEGUIZAMO LUNA YANY ALEJANDRA fundazharhey@hotmqil.com 3184147936 0 0 0 0 3

12 CC 52077388 MUNEVAR CASTRO MARTHA CECILIA mcmunevarc@hotmail.com 3002652402 1 1 1 3 0

13 CC 1026573568 MUÑOZ ZAMBRANO ISABEL CRISTINA isabelitaaa068@gmail.com 3125834254 1 1 1 3 0

14 CC 36293324 MUÑOZ ZAMBRANO SANDRA MILENA mimu2407@gmail.com 3114956803 1 1 1 3 0

15 PPT 5598903 OLIVARES GARCIA CARMEN RAMONA olivares.ramonac@gmail.com 3002995917 1 1 1 3 0

16 CC 1013684340 ORDOÑEZ PEREZ ANGIE DANIELA Danielaordonez606@gmail.com 3138553870 0 0 0 0 3

17 CC 52747496 PEÑA GARZON YEIMMY yeimmy0404@gmail.com 3123516447 1 0 0 1 2

18 PPT 5818183 PULIDO  SARA MARIA mariapulido492@gmail.com 3184770902 1 1 1 3 0

19 CC 1026562789 RANGEL ACEVEDO ELIZABETH elizarangel09@hotmail.com 3112307694 0 0 0 0 3

20 CC 52440678 RICARDO  SOLIBETH solibethricardo499@gmail.com 3213302221 1 1 1 3 0

21 CC 53114364 RODRIGUEZ ALBARRACIN TANIA YISETH tr1338623@gmail.com 3012475550 1 0 1 2 1

22 CC 53145156 SEMANATE PALECHOR PAOLA ANDREA Paola andrea semanate@.com 3046131637 1 1 1 3 0

23 CC 1026306781 SOLER PACHECO ANGIE DANIELA solerdaniela1199@gmail.com 3005969959 1 1 1 3 0

24 CC 80254307 VARGAS CABALLERO FABIO NELSON natacavaro@gmail.com 3197765148 1 1 1 3 0

25 CC 51642370 ZABALA  ESPERANZA zabalaesperanza@gmail.com 3104980528 1 1 0 2 1

26 CC 1004346383 ZUÑIGA GONZALEZ KAROL STEPHANIE Kazugo657@gmail.com 3022247571 1 1 0 2 1

27 0 0

28 0 0

29 0 0

30 0 0

31 0 0

32 0 0

33 0 0

34 0 0

35 0 0

36 0 0

37 0 0

38 0 0

39 0 0

40 0 0

41 0 0

42 0 0

43 0 0

44 0 0

45 0 0

46 0 0

47 0 0

48 0 0

49 0 0

50 0 0

51 0 0

52 0 0

53 0 0

54 0 0

ASISTENTES 0 0 0 21 0 0 0 0 0 0 16 0 18 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NO ASISTENTES 0 0 0 5 0 0 0 0 0 0 10 0 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

No.

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia

0 = No asistencia

TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO

MES ABRIL 2023

Ficha: 2740956

Curso: INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
Instructor: Yenny Lorena Rodriguez Polania



01-abr.-23 02-abr.-23 03-abr.-23 04-abr.-23 05-abr.-23 06-abr.-23 07-abr.-23 08-abr.-23 09-abr.-23 10-abr.-23 11-abr.-23 12-abr.-23 13-abr.-23 14-abr.-23 15-abr.-23 16-abr.-23 17-abr.-23 18-abr.-23 19-abr.-23 20-abr.-23 21-abr.-23 22-abr.-23 23-abr.-23 24-abr.-23 25-abr.-23 26-abr.-23 27-abr.-23 28-abr.-23 29-abr.-23 30-abr.-23 01-may.-23 Asistencias Fallas

1 CC 1022941109 BELTRAN IBAÑEZ YULI MARITZA gavbeltran@gmail.com 3115337440 1 1 1 3 0

2 CC 52465424 BETANCOURT  CONSUELO conyresort26@gmail.com 311 2852706 0 0 0 0 3

3 CC 51665318 BETANCOURTH WILCHES LUZ EDITH luzbeth416@gmail.com 3173406483 1 1 1 3 0

4 CC 1090454055 CASTELLANOS VEGA TRINA CECILIA ceciliacastellanosvega@gmail.com 3124844350 1 1 1 3 0

5 CC 52306337 CHILITO JUSPIAM ARGENIS 0 0 1 0 0 1 2

6 CC 24124988 CORREDOR PULIDO ISABEL 0 0 1 1 1 3 0

7 CC 51680428 CRUZ QUINTERO ANA MERCEDES anamcq63@gmail.com 311 5499585 1 1 1 3 0

8 CC 1026576261 GONZALEZ PULIDO MARIA ALEJANDRA ale3222570960@gmail.com  301 2331335 1 1 1 3 0

9 CC 1001059058 GUTIERREZ HERRERA BRAYAN ALEXIS Gutiérresbrayan8@gmail.com 3013080563 1 1 0 2 1

10 CC 52821981 JAIME RAMIREZ NORMA YAMILE normajaimeramirez@hotmail.com 3114857667 1 1 1 3 0

11 CC 1102370153 LARROTA RINCON JESUS ALBERTO jesus.larrota@correo.policia.gov.co 3108012565 1 1 1 3 0

12 CC 53097516 MENESES CASTELLANOS BIBIAN ANDREA bibianandreamenesescastellanos@gmail.com 3128055662 1 1 1 3 0

13 CC 79796160 MERA MOLINA JORGE ENRIQUE 0 0 1 1 1 3 0

14 CC 39632572 ORTIZ ORTIZ MARTHA CECILIA marthaortizortiz168@@gmail.com 3046076588 1 1 1 3 0

15 CC 52938147 PEREZ MARROQUIN LEIDY PAOLA leidypaola0913@gmail.com 3138973229 0 0 0 0 3

16 CC 1000033797 PULIDO GONZALEZ MARIA ESPERANZA Gonzalezhanna277@gmail.com 3217101907 1 0 1 2 1

17 CC 41373959 RAMIREZ MUÑOZ LUZ ALBA 0 0 1 1 1 3 0

18 CC 23375614 RINCON FRESNEDA MARIA INES rinconmariaines323@gmail.com 3123439725 0 0 0 0 3

19 CC 52223207 RODRIGUEZ TEJADA LUZ PATRICIA luzpatriciarodrigueztejada@gmail.com 3225837070 0 0 0 0 3

20 CC 52847247 ROZO CHITIVA ANDREA andrearozo1878@gmail.com 3112238516 1 1 1 3 0

21 CC 1033752091 RUSSI MORENO SANTA san.rm1993@gmail.com 3106698086 1 1 1 3 0

22 CC 1023913908 SANCHEZ MAHECHA YENNY ALEXANDRA jennymahecha7@gmail.com 314 4662770 0 0 0 0 3

23 CC 1012418226 TRUJILLO URREA ANGIE LIZETH 0 0 1 0 0 1 2

24 CC 1022978268 VELASQUEZ RODRIGUEZ ANYI LICETH Velasquezangie999@gmail.com 3005591909 1 1 1 3 0

25 CC 1059447880 VERGARA VIDAL MILDER NATY Mildernatyvergaravidal@gmail.com 315 6809377 1 1 1 3 0

26 0 0

27 0 0

28 0 0

29 0 0

30 0 0

31 0 0

32 0 0

33 0 0

34 0 0

35 0 0

36 0 0

37 0 0

38 0 0

39 0 0

40 0 0

41 0 0

42 0 0

43 0 0

44 0 0

45 0 0

46 0 0

47 0 0

48 0 0

49 0 0

50 0 0

51 0 0

52 0 0

53 0 0

54 0 0

ASISTENTES 0 0 20 0 0 0 0 0 0 17 0 17 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NO ASISTENTES 0 0 5 0 0 0 0 0 0 8 0 8 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

No.

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia

0 = No asistencia

TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO

MES ABRIL 2023

Ficha: 2740962 

Curso: INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
Instructor: Yenny Lorena Rodriguez Polania



01-abr.-23 02-abr.-23 03-abr.-23 04-abr.-23 05-abr.-23 06-abr.-23 07-abr.-23 08-abr.-23 09-abr.-23 10-abr.-23 11-abr.-23 12-abr.-23 13-abr.-23 14-abr.-23 15-abr.-23 16-abr.-23 17-abr.-23 18-abr.-23 19-abr.-23 20-abr.-23 21-abr.-23 22-abr.-23 23-abr.-23 24-abr.-23 25-abr.-23 26-abr.-23 27-abr.-23 28-abr.-23 29-abr.-23 30-abr.-23 01-may.-23 Asistencias Fallas

1 CC 1016049830 ABRIL ROJAS LEIDY GISELLE 1 1 0

2 CC 1012360914 AREVALO RODRIGUEZ NADIA GISEL 1 1 0

3 CC 52957774 AVILA  ANGELA ANDREA 1 1 0

4 CC 80769107 AYA GALEANO HELVER ANDRES 1 1 0

5 CC 1020747182 BAUTISTA MARTINEZ DEISSY JOHANA 1 1 0

6 CC 1072430700 BOHORQUEZ ORTIZ JOHN STIVEN 1 1 0

7 CC 1235247410 CARABALLO FERNANDEZ DIMAS JOSE 1 1 0

8 CC 1010238299 CASTAÑEDA MARTINEZ MICHAEL SANTIAGO 1 1 0

9 CC 1004997903 CASTAÑO RODRIGUEZ JUAN DAVID 1 1 0

10 CC 1020823677 CASTRO LEON KAREN ANDREA 1 1 0

11 CC 1082216069 CERQUERA ORTIZ ALEXIS 1 1 0

12 CC 94552909 COLLAZOS MEDINA JHONATTAN STIVEN 1 1 0

13 CC 1014265312 CORTES BUSTOS LEIDY JHOANNA 1 1 0

14 CC 36723329 DELGADO CHAVES FANY IRENE 1 1 0

15 CC 1050919202 DIAZ RODRIGUEZ ERICK FERNANDO 1 1 0

16 CC 80075094 GARCIA PINEDA ANDRES CAMILO 1 1 0

17 CC 43990123 HENAO CALLEJAS PAULA ANDREA 1 1 0

18 CC 94410503 LOPEZ ALONSO JOSE JULIAN 1 1 0

19 CC 1031145884 LOSADA ALVARADO GERARDO DANILO 1 1 0

20 CC 52805200 LUIS  YULI MARCELA 1 1 0

21 CC 1036940210 OSORIO AGUDELO CARLOS ANDRES 1 1 0

22 CC 1014304471 PANTEVE CEDEÑO DAYANNA ANDREA 1 1 0

23 CC 80113767 PARRADO RODRIGUEZ GERMAN DARIO 1 1 0

24 CC 1121825928 PEREZ ORTEGA OLIVER ALEJANDRO 1 1 0

25 CC 1018404362 PINILLA RAIGOSO FANNY MAYERLI 1 1 0

26 CC 1077976081 RAMIREZ OLAYA JAVIER MAURICIO 1 1 0

27 CC 53122480 RICO ORTIZ EDNA LILIANA 1 1 0

28 CC 79711500 RIVEROS TRIANA NELSON GEOVANNY 1 1 0

29 CC 1019112555 RODRIGUEZ CABRERA YUDI ANGELICA 1 1 0

30 CC 52788440 SALAMANCA BOADA CLAUDIA INES 1 1 0

31 CC 1010196664 SALCEDO FONSECA NORA ISABEL 1 1 0

32 CC 1085326957 URBANO NARANJO CARLOS ALBERTO 1 1 0

33 CC 1001216435 ZAMBRANO RUGE JEFFERSON HAIR 1 1 0

34 0 0

35 0 0

36 0 0

37 0 0

38 0 0

39 0 0

40 0 0

41 0 0

42 0 0

43 0 0

44 0 0

45 0 0

46 0 0

47 0 0

48 0 0

49 0 0

50 0 0

51 0 0

52 0 0

53 0 0

54 0 0

ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 33 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
NO ASISTENTES 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

No.

PLANILLA  DE ASISTENCIA DE ASISTENCIA

1 = Asistencia

0 = No asistencia

TIPO ID NUMERO ID APELLIDOS Y NOMBRES E-MAIL TELEFONO

MES ABRIL 2023

Ficha: 2740963

Curso: VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BI
Instructor: Yenny Lorena Rodriguez Polania



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YENNY LORENA RODRIGUEZ POLANIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/03/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/03/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2724964 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNETFICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2730670 - FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Implementar sistema de seguridad y salud del trabajo según
normativa legal y técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONTROLAR LOS PELIGROS IDENTIFICADOS DE ACUERDO CON LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE LA ACTIVIDAD ECONÓMICA DE
LA ORGANIZACIÓN

RECONOCER EL MARCO NORMATIVO DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS VIGENTES.

VALORAR RIEGOS  DE ACUERDO CON LOS PELIGROS IDENTIFICADOS EN LA ORGANIZACIÓN
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VERIFICAR EL DESARROLLO SEGURO DE LOS PROCESOS DE ACUERDO CON LAS MEDIDAS DE INTERVENCIÓN IMPLEMENTADAS
POR LA ORGANIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

2730671 - FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Implementar sistema de seguridad y salud del trabajo según
normativa legal y técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONTROLAR LOS PELIGROS IDENTIFICADOS DE ACUERDO CON LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE LA ACTIVIDAD ECONÓMICA DE
LA ORGANIZACIÓN

RECONOCER EL MARCO NORMATIVO DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS VIGENTES.

VALORAR RIEGOS  DE ACUERDO CON LOS PELIGROS IDENTIFICADOS EN LA ORGANIZACIÓN

VERIFICAR EL DESARROLLO SEGURO DE LOS PROCESOS DE ACUERDO CON LAS MEDIDAS DE INTERVENCIÓN IMPLEMENTADAS
POR LA ORGANIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 48,0001/03/2023 31/03/2023

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 64,00
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48,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: YENNY LORENA RODRIGUEZ POLANIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

Page 3 of 317/04/23 11:46



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YENNY LORENA RODRIGUEZ POLANIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/04/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2730670 - FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Implementar sistema de seguridad y salud del trabajo según
normativa legal y técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONTROLAR LOS PELIGROS IDENTIFICADOS DE ACUERDO CON LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE LA ACTIVIDAD ECONÓMICA DE
LA ORGANIZACIÓN

RECONOCER EL MARCO NORMATIVO DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS VIGENTES.

VALORAR RIEGOS  DE ACUERDO CON LOS PELIGROS IDENTIFICADOS EN LA ORGANIZACIÓN

VERIFICAR EL DESARROLLO SEGURO DE LOS PROCESOS DE ACUERDO CON LAS MEDIDAS DE INTERVENCIÓN IMPLEMENTADAS
POR LA ORGANIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

2740954 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE CALCULO EXCEL

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Utilizar herramientas informáticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de información

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACIÓN A REALIZAR EN LA HOJA DE CÁLCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CÁLCULO SEGÚN LAS CARACTERÍSTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CÁLCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2740962 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNETFICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

2740963 - VISUALIZACION DE DATOS USANDO POWER BIFICHA
DE APRENDIZAJE:

INTEGRAR DATOS SEGÚN TÉCNICAS DE VISUALIZACIÓN Y
METODOLOGÍAS DE ANÁLISIS

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
RA 1:
DEFINIR EL MODELO DE DATOS SEGÚN LOS REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS.

RA 2:
CONSTRUIR LA SOLUCIÓN DE ANALÍTICA DESCRIPTIVA Y VISUALIZACIÓN DE ACUERDO CON LA HERRAMIENTA INFORMÁTICA
SELECCIONADA.

RA 3:
VALIDAR LA SOLUCIÓN DE ANALÍTICA DESCRIPTIVA Y VISUALIZACIÓN DE DATOS, DE ACUERDO CON CRITERIOS TÉCNICOS.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

2730671 - FUNDAMENTOS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Implementar sistema de seguridad y salud del trabajo según
normativa legal y técnica

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
CONTROLAR LOS PELIGROS IDENTIFICADOS DE ACUERDO CON LOS PROCESOS PRODUCTIVOS DE LA ACTIVIDAD ECONÓMICA DE
LA ORGANIZACIÓN

RECONOCER EL MARCO NORMATIVO DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON LINEAMIENTOS VIGENTES.

VALORAR RIEGOS  DE ACUERDO CON LOS PELIGROS IDENTIFICADOS EN LA ORGANIZACIÓN

VERIFICAR EL DESARROLLO SEGURO DE LOS PROCESOS DE ACUERDO CON LAS MEDIDAS DE INTERVENCIÓN IMPLEMENTADAS
POR LA ORGANIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 28,00

2740956 - INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNETFICHA
DE APRENDIZAJE:

ANALIZAR LOS REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE PARA
CONSTRUIR EL SISTEMA DE INFORMACIÓN

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
UTILIZAR UN LENGUAJE DE PROGRAMACION ORIENTACION A EVENTOS Y MANEJADOR DE BASE DE DATOS, COMBINADOS CON
HERRAMIENTAS OFIMATICAS DE CUERDO CON LS NECESIDADES DEL CLIENTE

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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2740955 - APLICACION DE FUNCIONES Y COMBINACIONES
MULTIPLES EN EXCEL PARA SOLUCION DE PROBLEMAS.

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Registrar información de acuerdo con normativa y procedimiento
técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
01 ANALIZAR EL CONTEXTO PARA LA UTILIZACIÓN DE LA HERRAMIENTA EXCEL  TENIENDO EN CUENTA EL PROCEDIMIENTO, LA
FUNCIÓN Y EL PROBLEMA A RESOLVER

02 APLICAR FUNCIONES DE EXCEL PARA RESOLVER PROBLEMAS PUNTUALES, TENIENDO EN CUENTA PROCEDIMIENTOS Y
NORMAS TÉCNICAS.

03 VERIFICAR EL PROCEDIMIENTO Y RESULTADOS, TENIENDO EN CUENTA EL PROBLEMA PUNTUAL A RESOLVER

04 EXPLORAR NUEVOS PROCEDIMIENTO PARA LA RESOLUCIÓN DEL PROBLEMA, TENIENDO EN CUENTA LAS HERRAMIENTAS DE
EXCEL DISPONIBLES

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: YENNY LORENA RODRIGUEZ POLANIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 248,00
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: YENNY LORENA RODRIGUEZ POLANIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

01/02/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 28/02/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2704116 - BÁSICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOSFICHA
DE APRENDIZAJE:

PREPARAR Y PRESENTAR LA INFORMACIÓN CONTABLE Y
FINANCIERA SEGÚN NORMAS LEGALES Y POLÍTICAS
ORGANIZACIONALES

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
1. CLASIFICAR LAS EMPRESAS Y LAS SOCIEDADES DE ACUERDO AL CÓDIGO DE COMERCIODETERMINAR LOS CAMPOS DE
ACCIÓN DE LA CONTABILIDAD, CONCEPTUALIZACIÓN Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO CON EL RÉGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.2. IDENTIFICAR CUENTAS DE BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL RÉGIMEN CONTABLE
COLOMBIANO.3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA MODALIDAD DE FORMACIÓN Y DE ACUERDO CON
LAS NECESIDADES DEL CLIENTE.4. CALCULAR LA UTILIDAD SOBRE EL COSTO Y SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE
ACUERDO A LA POLÍTICA INTERNA.5. PRESENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON LOS
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE6. PRESUPUESTAR LAS VENTAS Y UTILIDADES DE UN PRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 40,00
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ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 48,0013/02/2023 28/02/2023

48,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: YENNY LORENA RODRIGUEZ POLANIA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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