INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA PARA CONTRATOS

Fecha Informe Periodo de
Elaboracién del | 01 de Junio 2022 5 CRP No. 2022-0193 o MAYO
No: Seguimiento:
Informe:
Contrato No: 1UD2022122 Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion: ||Valor del Contrato: $ 27.58.425
28 enero 2022 27 de junio 2022

Objeto del Contrato:

Prestar servicios profesionales para el apoyo en las actividades estratégicas, administrativas y operativas del proceso institucional de Gestion de las
Comunicaciones y Transparencia, acompafiamiento comunicacional del desarrollo de la agenda rectoral y administracién canales digitales
institucionales.

Nombre del Contratista: ANDRES ENRIQUE BARRERA MORALES Documento de Identificacion: 1.214.716.016
_————————————

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS
1. Apoyar a la Direccién de https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/49335
Comunicaciones y Mercadeo en la 0765906739/

definicion, seguimiento, control, analisis
del Plan de Accion Anual de
Comunicaciones, Riesgos, Indicadores,
procedimientos en instructivos, informes
técnicos y financieros de proyectos a
cargo de la Direccién de
Comunicaciones y Mercadeo y demas
temas conexos al Modelo de Operacion
|Z-ACOMPATTAITIENTO AT QeSATON0 U T K1y s //twitter.com/IUDIGITAL /status/1525126 732839

agenda rectoral para la atencién de 37485425=20&=ROWq28iZ6DD0PVmbg6gwCA
eventos cuando ello sea requerido,

registro fotogréfico, publicacién en redes
sociales de conformidad con el Plan
Institucional de Mercadeo, atencién y
coordinacion con medios de
comunicacion, redaccion y emision de
boletines, de acuerdo con las

indicaciones de la sunervision
3. Acompanamiento al desarrollo de 1a [https://www.instagram.com/p/CdL 2jgPJRNT/?utm_so
agenda Institucional para la atencion de [yrce=ig web copy link

eventos cuando ello sea requerido,
registro fotogréfico, publicacién en redes
sociales de conformidad con el Plan
Institucional de Mercadeo, atencién y
coordinacion con medios de
comunicacion, redaccion y emision de
boletines, de acuerdo con las
indicaciones de la supervision.

4.Apoyar el disefio de la estrategia https://www.instagram.com/p/CddQ20gsxKp/?utm_s
institucional para la gestion de las redes |ource=ig_web_copy_link

sociales de con acuerdo los diferentes
grupos de valor, plan institucional para
la administracién de las redes sociales
institucionales, atender las solicitudes
de publicacion de material grafico y
audiovisual en las redes sociales,
articular los canales digitales con las
politicas de atencién al ciudadano,
monitorear las analiticas de la
interaccion de cada una de las redes
sociales y proponer acciones de
acuerdo con los resultados del analisis
de datos para aumentar el nimero de

5.Entregar los productos solicitados https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1526624966384
acorde a las condiciones de calidad 443392?5=20&t=k6LgwCDtKbcrPE6iKj450qg
establecidas por la instituciéon en su
manual de imagen institucional.
6.Apoyar la logistica de los eventos https://www.instagram.com/reel/CdjA1PBjZAV/?utm
liderados por la Direccion de source=ig_web_copy_link

Comunicaciones y Mercadeo cuando el
supervisor lo requiera.



https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1525126732839374854?s=20&t=ROwq28iZ6DD0pVmbq6gwCA
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1525126732839374854?s=20&t=ROwq28iZ6DD0pVmbq6gwCA
https://www.instagram.com/p/CdL2jqPJRNT/?utm_source=ig_web_copy_link#
https://www.instagram.com/p/CdL2jqPJRNT/?utm_source=ig_web_copy_link#
https://www.instagram.com/p/CddQ20qsxKp/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.instagram.com/p/CddQ20qsxKp/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1526624966384443392?s=20&t=k6LgwCDtKbcrPE6iKj45Og#
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1526624966384443392?s=20&t=k6LgwCDtKbcrPE6iKj45Og#
https://www.instagram.com/reel/CdjA1PBjZAV/?utm_source=ig_web_copy_link#
https://www.instagram.com/reel/CdjA1PBjZAV/?utm_source=ig_web_copy_link#

7. Asistir a las reuniones programadas y |https://www.instagram.com/reel/CdnrNNIO3g_/?utm
eventos institucionales de acuerdo con |source=ig_web_copy_link
las solicitudes del supervisor del

8.Atender y gestionar los requerimientos |https:/fb.watch/deTctsJHOy/
institucionales a través del correo
electroénico Institucional de manera
oportuna y eficiente de acuerdo con los
tiempos convenidos con el supervisor.

9.Las demas requeridas para el correcto
desarrollo del objeto del contrato

OTRAS ACTIVIDADES: Asistencia a reuniones.

Recibido a satisfaccion las actividades realizadas en el mes de MAYO

| |Lista de Chequeo Informe de Supervision y/o Interventoria
Acta de entrega del producto del bien y/o servicio adquirido, recibido a satisfaccion.
| |Acta de liquidacién del contrato.

Otros: Especificar

Informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado.
Cumplimiento de pagos realizados al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales si aplica
[ Jotros: Especificar.

||Ordenador de Gasto: Jasson Alberto De La Rosa Isaza I

Firma:

SUPERVISOR (A) / INTERVENTOR (A)

NOMBRE: Fabian Erley Escudero Salgado
CORREO ELECTRONICO: dirplaneacion@iudigital.edu.co
EXTENSION TEL:



https://www.instagram.com/reel/CdnrNNlO3g_/?utm_source=ig_web_copy_link#
https://www.instagram.com/reel/CdnrNNlO3g_/?utm_source=ig_web_copy_link#
https://fb.watch/deTctsJHOy/#

INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA PARA CONTRATOS IU Q'gitial\k
de Antioquid
| |
Fecha Elaboracion | ) 1 ge pop || IMforme 3 CRP No. 2022-0193 Periodo de MARZO
del Informe: No: Seguimiento:

Contrato No: 1UD2022122

Fecha de Inicio:
28 de enero de 2022

Fecha de Finalizacion:
27 de junio 2022

Valor del Contrato: $ $27.558.425

Objeto del
Contrato:

Prestar servicios profesionales para el apoyo en las actividades estratégicas, administrativas y operativas del proceso
institucional de Gestién de las Comunicaciones y Transparencia, acompafiamiento comunicacional del desarrollo de la

agenda rectoral y administracion canales digitales institucionales.

Nombre del Contratista: JOHANA JARAMILLO PALACIO

prombre ol convatits o ravLLOPALACD |

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE:

Documento de Identificacion: 32141829

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS

1. Apoyar a la Direccién de
Comunicaciones y Mercadeo en la
definicion, seguimiento, control, analisis
del Plan de Accion Anual de
Comunicaciones, Riesgos, Indicadores,
procedimientos en instructivos, informes
técnicos y financieros de proyectos a
cargo de la Direccién de Comunicaciones
y Mercadeo y demas temas conexos al
Modelo de Operacién por procesos
liderado por la Direccion de Planeacion.

Marzo 7 de 2022: Se trabajaron los temas de la
semana, se informé sobre los eventos que se
realizaran en este mes como la rendicion de
cuentas y posesion del rector. Marzo 14 de 2022: se
revisaron las solicitudes que se han recibido hasta
el momento, ademas de esto, se informd sobre la
realizacion de los grados para el 4 de marzo,
posiblemente en el auditorio del Politécnico
Colombiano Jaime Isaza Cadavid. Marzo 22 de
2022: se revisaron los contenidos de la semana, los
eventos a realizar en los proximos dias.

[ZACOMpATTaITeno ar UeSarTono Ue T
agenda rectoral para la atencién de
eventos cuando ello sea requerido,
registro fotogréfico, publicacién en redes
sociales de conformidad con el Plan
Institucional de Mercadeo, atencién y
coordinacion con medios de
comunicacion, redaccion y emision de
boletines, de acuerdo con las
indicaciones de |a slinervisidn

Acompafiamiento a la entrevista del medio de
comunicacion IFM Noticias, marzo 2 de
2022.Acompafiamiento entrevista Hora 13. Marzo 4
de 2022. Ceremonia de grados marzo 4 de 2022.
Redaccion del mensaje institucional masivo a todas
las mujeres en el Dia Internacional de la Mujer. 7 de
marzo. Rendicién de cuentas de la Entidad jueves
10 de marzo de 2022. Acto de posesion del rector,
lunes 14 de marzo de 2022.

3. Acompafiamiento al desarrollo de la
agenda Institucional para la atencion de
eventos cuando ello sea requerido,
registro fotogréfico, publicacién en redes
sociales de conformidad con el Plan
Institucional de Mercadeo, atencién y
coordinacion con medios de
comunicacion, redaccion y emision de
boletines, de acuerdo con las
indicaciones de la supervision.

Gestion de contenidos digitales diarios, para la
publicacion de post, fotos y contenidos en redes
sociales:

Hilo de tweets del primer discurso del rector de la
ceremonia de grados del 4 de marzo, para la cuenta
oficial de la Entidad. Hilo de tweets del segundo
discurso del rector en la segunda ceremonia de
grados del 4 de marzo.-Barrilla de contenidos para
redes sociales de la Institucion. Informacion para
publicar para las redes sociales sobre la rendicién
de cuentas. Logros alcanzados. Apoyo para la
realizacion del libreto del presentador del evento de
posesion del rector Jasson de la Rosa. Marzo 14 de
2022.




4. Apoyar el disefio de la estrategia
institucional para la gestion de las redes
sociales de con acuerdo los diferentes
grupos de valor, plan institucional para la
administracion de las redes sociales
institucionales, atender las solicitudes de
publicacién de material grafico y
audiovisual en las redes sociales, articular
los canales digitales con las politicas de
atencion al ciudadano, monitorear las
anal ticas de la interaccion de cada una
de las redes sociales y proponer acciones
de acuerdo con los resultados del andlisis
de datos para aumentar el n mero de
seguidores en las redes sociales
institucionales.

Reunién comunicacional en la rectoria para conocer
los procesos comunicacionales que haran parte del
plan de desarrollo de la Entidad 2022.

5. Entregar los productos solicitados
acorde a las condiciones de calidad
establecidas por la institucion en su
manual de imagen institucional.

Realizacién del boletin de prensa para la ceremonia
de grados del 4 de marzo. Realizacién del boletin de
prensa para el acto de posesion del rector- lunes 14
de marzo.

6. Apoyar la logistica de los eventos
liderados por la Direccion de
Comunicaciones y Mercadeo cuando el
supervisor lo requiera.

Ensayo técnico de la rendicién de cuentas de la
Entidad a realizarse el jueves 10 de marzo. Visita
técnica al recinto de la Asamblea de Antioquia para
la realizacion de la rendicién de cuentas. Marzo 9 de
2022.

7. Asistir a las reuniones programadas y
eventos institucionales de acuerdo con
las solicitudes del supervisor del contrato.

Reunion de presentacion de la campafia
Muéstranos tu territorio. Marzo 3 de 2022. Reunién
de planeacion para la gestion de redes sociales.
Marzo 8 de 2022

8. Atender y gestionar los requerimientos
institucionales a través del correo
electronico Institucional de manera
oportuna y eficiente de acuerdo con los
tiempos convenidos con el supervisor.

Atencién y revision constante de las citaciones,
envio de informacién y entrega de informes por el
medio institucional.

9. Las demas requeridas para el correcto
desarrollo del objeto del contrato.

OTRAS ACTIVIDADES:

| |Lista de Chequeo Informe de Supervisién y/o Interventoria

Recibido a satisfaccion las actividades realizadas en el mes de marzo.

IX |Acta de entrega del producto del bien y/o servicio adquirido, recibido a satisfaccion.
[x_|Acta de liquidacion del contrato.
| |otros: Especificar

Informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado.

Cumplimiento de pagos realizados al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales si aplica
[Jotros: Especificar.

||Ordenador de Gasto: Jasson Alberto De La Rosa Isaza

Firma:

Melicsm Vejosqucz

SUPERVISOR (A) / INTERVENTOR (A)

EXTENSION TEL:

NOMBRE: Melissa Stefany Velasquez Acevedo
CORREO ELECTRONICO: comunicaciones@iudigital.edu.co




oquia

T
INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA PARA CONTRATOS |U %igiLaI

Fecha Informe Periodo de
Elaboracion del || 02 de mayo 2022 4 CRP No. 2022-0193 o ABRIL
. No: Seguimiento:
Informe:
Contrato No: 1UD2022122 Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion: |[Valor del Contrato: $ 27.58.425
28 enero 2022 27 de junio 2022

Objeto del Contrato:Prestar servicios profesionales para el apoyo en las actividades estratégicas, administrativas y operativas del proceso institucional
de Gestion de las Comunicaciones y Transparencia, acompafiamiento comunicacional del desarrollo de la agenda rectoral y administracién canales
digitales institucionales.

Nombre del Contratista: ANDRES ENRIQUE BARRERA MORALES Documento de Identificacion: 1.214.716.016

[Nombre del Contratista: ANDRES ENRIQUE BARRERAMORALES |

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS
1. Apoyar a la Direccién de https://fb.watch/cDVsrQ7VnQ/
Comunicaciones y Mercadeo en la
definicién, seguimiento, control, analisis del
Plan de Accién Anual de Comunicaciones,
Riesgos, Indicadores, procedimientos en
instructivos, informes técnicos y financieros
de proyectos a cargo de la Direccion de
Comunicaciones y Mercadeo y demas
temas conexos al Modelo de Operacion por
procesos liderado por la Direccién de

2.Acompafiamiento al desarrollo de la https://twitter.com/iudigital/status/15186482349394042
agenda rectoral para la atencion de eventos|88?s=21&t=qT2TJA9vOIMuzUW602S9Lgw

cuando ello sea requerido, registro
fotogréafico, publicacion en redes sociales
de conformidad con el Plan Institucional de
Mercadeo, atencion y coordinacion con
medios de comunicacién, redaccion y
emision de boletines, de acuerdo con las
indicaciones de la supervision.

3. Acompafiamiento al desarrolio de la https://www.instagram.com/p/CcBglaUpuwo/?igshid=Nj
agenda Institucional para la atencion de Y2NIESMzQ=

eventos cuando ello sea requerido, registro
fotogréafico, publicacion en redes sociales
de conformidad con el Plan Institucional de
Mercadeo, atencion y coordinacion con
medios de comunicacion, redaccion y
emision de boletines, de acuerdo con las
indicaciones de la supervision.

4.Apoyar el disefio de la estrategia https://www.instagram.com/p/CcgMi2ELBhy/?igshid=Nj
institucional para la gestion de las redes Y2NJE5MzQ=

sociales de con acuerdo los diferentes
grupos de valor, plan institucional para la
administracion de las redes sociales
institucionales, atender las solicitudes de
publicacién de material grafico y
audiovisual en las redes sociales, articular
los canales digitales con las politicas de
atencion al ciudadano, monitorear las
analiticas de la interacciéon de cada una de
las redes sociales y proponer acciones de
acuerdo con los resultados del andlisis de
datos para aumentar el nimero de
seguidores en las redes sociales

5.Entregar los productos solicitados acorde |https://twitter.com/iudigital/status/15168239928370626
a las condiciones de calidad establecidas |60?s=21&t=qT2TJA9vOMuzUW602S9Lgw
por la institucién en su manual de imagen

institucional.
6.Apoyar la logistica de los eventos https://www.instagram.com/p/CcqooB9puY p/?igshid=Nj
liderados por la Direccion de Y2NjESMzQ=

Comunicaciones y Mercadeo cuando el
supervisor lo requiera.

7. Asistir a las reuniones programadas y https://www.instagram.com/p/Cb8W_5YpumM/?igshid=
eventos institucionales de acuerdo con las [NjY2NJE5MzQ=

solicitudes del supervisor del contrato.



https://www.instagram.com/p/CcqooB9puYp/?igshid=NjY2NjE5MzQ=#
https://www.instagram.com/p/CcqooB9puYp/?igshid=NjY2NjE5MzQ=#
https://www.instagram.com/p/Cb8W_5YpumM/?igshid=NjY2NjE5MzQ=
https://www.instagram.com/p/Cb8W_5YpumM/?igshid=NjY2NjE5MzQ=
https://www.instagram.com/p/CcqMi2ELBhy/?igshid=NjY2NjE5MzQ=#
https://www.instagram.com/p/CcqMi2ELBhy/?igshid=NjY2NjE5MzQ=#
https://fb.watch/cDVsrQ7VnQ/
https://twitter.com/iudigital/status/1516823992837062660?s=21&t=qT2TJA9v9MuzUW6O2S9Lgw#
https://twitter.com/iudigital/status/1516823992837062660?s=21&t=qT2TJA9v9MuzUW6O2S9Lgw#
https://twitter.com/iudigital/status/1518648234939404288?s=21&t=qT2TJA9v9MuzUW6O2S9Lgw
https://twitter.com/iudigital/status/1518648234939404288?s=21&t=qT2TJA9v9MuzUW6O2S9Lgw
https://www.instagram.com/p/CcBgIaUpuwo/?igshid=NjY2NjE5MzQ=#
https://www.instagram.com/p/CcBgIaUpuwo/?igshid=NjY2NjE5MzQ=#

8.Atender y gestionar los requerimientos https://www.facebook.com/2191689721044092/posts/3
institucionales a través del correo 175061849373536/

electronico Institucional de manera
oportuna y eficiente de acuerdo con los
tiempos convenidos con el supervisor.

9.Las demas requeridas para el correcto
desarrollo del objeto del contrato

OTRAS ACTIVIDADES: Asistencia a reuniones.

Recibido a satisfaccion las actividades realizadas en el mes de Abril

| |Lista de Chequeo Informe de Supervisién y/o Interventoria
Acta de entrega del producto del bien y/o servicio adquirido, recibido a satisfaccion.
| |Acta de liquidacién del contrato.

| |otros: Especificar

[X]informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado.
Cumplimiento de pagos realizados al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales si aplica
[ ]otros: Especificar.

||Ordenad0r de Gasto: Jasson Alberto De La Rosa Isaza I

Firma: MI-SS:D £ r

SUPERVISOR (A) / INTERVENTOR (A)

NOMBRE: Melissa Stefany Velasquez Acevedo
CORREO ELECTRONICO: comunicaciones@iudigital.edu.co
EXTENSION TEL:



https://www.facebook.com/2191689721044092/posts/3175061849373536/#
https://www.facebook.com/2191689721044092/posts/3175061849373536/#

D | it a I m‘lvggéﬁr;m Codigo: GJ-F-14
g ! ' DlGITAL INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA PARA CONTRATOS
de Antioquia be anTiooula Versién: 03
Fecha Elaboracion | o1 o jyjiq ge 2022 | O™ 6 CRP No. 2022-0193 Periodo de JUNIO
del Informe: No: Seguimiento:
Contrato No: IUD2022122 Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacién: (Valor del Contrato: 27.585.425
28 enero 2022 27 de junio 2022

Objeto: Prestar servicios profesionales para el apoyo en las actividades estratégicas, administrativas y operativas del proceso institucional de Gestién de las
Comunicaciones y Transparencia, acompafiamiento comunicacional del desarrollo de la agenda rectoral y administracién canales digitales institucionales.

Nombre del Contratista: ANDRES ENRIQUE BARRERA MORALES Documento de Identificacion: 1.214.716.016

100%
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE:

https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/.

https://www.instagram.com/p/CdL2jgPJRNT/?utm_source=ig_web_copy_linkO

https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/. https://fb.watch/deTctsJHOy/O]

https://www.instagram.com/reel/CdnrNNIO3g_/?utm_source=ig_web_copy_linkd
https://twitter.com/IUDIGITAL /status/1526624966384443392?s=20&t=k6LgwCDtKbcrPE6iKj450g

https://www.instagram.com/p/CddQ20gsxKp/?utm_source=ig_web_copy_linkd

Certifico que se recibié a satisfaccién las actividades realizadas por el contratista en el mes de Junio

- Lista de Chequeo Informe de Supervisién y/o Interventoria
Acta de entrega del producto del bien y/o servicio adquirido, recibido a satisfaccion.

| |Acta de liquidacién del contrato.
. Otros: Especificar

|Z|Informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado.
Cumplimiento de pagos realizados al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales si aplica
[]otros: Especificar.

Ordenador del Gasto: Jasson Alberto de la Rosa Isaza
C.C. 79.505.645

Firma:

Meliss= \(e.losqf;.ez

SUPERVISOR (A) / INTERVENTOR (A)
NOMBRE: Melissa Stefany Veldasquez Acevedo

EXTENSION TEL.:



https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/

INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA PARA CONTRATOS I

Fecha .
Elaboracién del || Marzo 1 de 2022 || 'Mforme 2 CRP No. 2022-0193 Periodo de Febrero 1 al 28
No: Seguimiento: de 2022
Informe:
Contrato No: 1UD2022122 Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion: 27|[Valor del Contrato: $ $27.558.425

28 de enero de 2022 de junio 2022

Prestar servicios profesionales para el apoyo en las actividades estratégicas, administrativas y operativas del proceso institucional
de Gestion de las Comunicaciones y Transparencia, acompafiamiento comunicacional del desarrollo de la agenda rectoral y
administracion canales digitales institucionales.

Nombre del Contratista: JOHANA JARAMILLO PALACIO Documento de Identificacion: 32141829

_——
CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE

Objeto del
Contrato:

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS
Entrega de informe de andlisis de redes sociales de la
IU Digital. Asistencia a las reuniones de trafico

semanal: Febrero 7, 14, 21y 28.

1. Apoyar a la Direcciéon de Comunicaciones
y Mercadeo en la definicién, seguimiento,
control, andlisis del Plan de Accién Anual de
Comunicaciones, Riesgos, Indicadores,
procedimientos en instructivos, informes
técnicos y financieros de proyectos a cargo
de la Direccién de Comunicaciones y
Mercadeo y demés temas conexos al Modelo
de Operacioén por procesos liderado por la
Direccién de Planeacion.

2. Acompafiamiento al desarrollo de la
agenda rectoral para la atencién de eventos
cuando ello sea requerido, registro
fotogréfico, publicacién en redes sociales de
conformidad con el Plan Institucional de

3. Acompafiamiento al desarrollo de la
agenda Institucional para la atencion de
eventos cuando ello sea requerido, registro
fotogréafico, publicacion en redes sociales de
conformidad con el Plan Institucional de
Mercadeo, atencion y coordinacion con
medios de comunicacion, redaccion y
emision de boletines, de acuerdo con las
indicaciones de la supervision.

Reuniones para la planeacién de contenidos de redes
sociales y gestion de contenidos. Febrero 15 de 2022.

Visita técnica al auditorio Fernando Gémez del
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid para la
preparacion de la ceremonia de grados del 4 de marzo
de 2022.

Gestién de contenidos de RRSS. Revision de
publicaciones.
https://drive.google.com/drive/folders/IWJyL6N4UARs
DWPGjXDU_xY7BSU8LGO05B?usp=sharing

4. Apoyar el disefio de la estrategia
institucional para la gestion de las redes
sociales de con acuerdo los diferentes
grupos de valor, plan institucional para la
administracion de las redes sociales
institucionales, atender las solicitudes de
publicacion de material grafico y audiovisual
en las redes sociales, articular los canales

5. Entregar los productos solicitados acorde
a las condiciones de calidad establecidas por
la institucion en su manual de imagen
institucional.

Reunién para la construccion del plan de mercadeo
institucional. Febrero 15. Realizacién de propuesta de
divulgacién comunicacional sobre el uso de la
plataforma teams. Febrero 21 de 2022.

febrero 18 de 2022. Reunioén de preparacion para la
ceremonia de grados del 4 de marzo de 2022. En el
mismo se entreg6 informacion sobre la visita técnica

Se asiste a la reunion general de presentacion del
equipo de trabajo. Reunion 1 febrero de 2022: Entrega
de informacién general sobre el area. Asiste: Salim
Radi. Reunion 2 de febrero de 2022: presentacion
informe analitica RRSS de la Institucién. Reuniones de
comité de redes sociales: 14, 22 y 28 de febrero.

Atencion y revision constante de las citaciones, envio

6. Apoyar la logistica de los eventos
liderados por la Direccion de
Comunicaciones y Mercadeo cuando el

7. Asistir a las reuniones programadas y
eventos institucionales de acuerdo con las
solicitudes del supervisor del contrato.

8. Atender y gestionar los requerimientos

institucionales a través del correo electrénico
Institucional de manera oportuna y eficiente
de acuerdo con los tiempos convenidos con
el supervisor.

de informacion y entrega de informes por el medio
institucional. Revision del plan digital existente y
reajuste al plan para entrega de la gestion de redes
sociales de la Institucion.




9. Las demas requeridas para el correcto Realizacion del formato de patrrilla de fechas
desarrollo del objeto del contrato. especiales para RRSS.
https://drive.google.com/drive/folders/IWJyL6N4UARs
DWPGjXDU_xY7BSU8LG05B?usp=sharing

OTRAS ACTIVIDADES:

Recibido a satisfaccion las actividades realizadas en el mes de FEBRERO

"Comfirmo a satisfaccién las Actividades realizadas de la contratista en el mes de febrero”

| |Lista de Chequeo Informe de Supervisién y/o Interventoria
X |Acta de entrega del producto del bien y/o servicio adquirido, recibido a satisfaccion.
| |Acta de liquidacién del contrato.

| |otros: Especificar

[X]informe de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado.

Cumplimiento de pagos realizados al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales si aplica
[ ]otros: Especificar.

||Ordenador de Gasto: Jasson Alberto De La Rosa Isaza I

Firma: . r
lss

SUPERVISOR (A) / INTERVENTOR (A)

NOMBRE: Comunicaciones@iudigital.edu.co
CORREO ELECTRONICO: comunicaciones@iudigital.edu.co
EXTENSION TEL:




INFORME DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA PARA CONTRATOS I Qigital\?
de Antioquia
| |
Fecha Informe Periodo de
Elaboracién del 1 febrero 2022 X 1 CRP No. 2022-0193 S . ene-22
Informe: No: Seguimiento:

Contrato No: 1UD2022122

Fecha de Inicio: Fecha de Finalizacion: 27|[Valor del Contrato: $ $27.558.425
28 de enero de 2022 de junio 2022

Objeto del
Contrato:

Prestar servicios profesionales para el apoyo en las actividades estratégicas, administrativas y operativas del proceso

institucional de Gestion de las Comunicaciones y Transparencia, acompafiamiento comunicacional del desarrollo de la agenda

rectoral y administracion canales digitales institucionales.

CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA AL PERIODO DE REPORTE:

Nombre del Contratista: JOHANA JARAMILLO PALACIO Documento de Identificacion: 32141829
—————————————————————————————————————————————————————————————————————— |

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS

' T. ApOyar a Ia DIrecciorn ae
Comunicaciones y Mercadeo en la
definicién, seguimiento, control, andlisis
del Plan de Accion Anual de
Comunicaciones, Riesgos, Indicadores,
procedimientos en instructivos, informes
técnicos y financieros de proyectos a
cargo de la Direccion de
Comunicaciones y Mercadeo y demas
temas conexos al Modelo de Operacion

R R A R RS AR R G
agenda rectoral para la atencion de
eventos cuando ello sea requerido,
registro fotografico, publicacién en
redes sociales de conformidad con el
Plan Institucional de Mercadeo,
atencion y coordinacién con medios de
comunicacion, redaccién y emision de
boletines, de acuerdo con las
indicaciones de |3 sunervision

3. Acompafiamiento al desarrollo de la
agenda Institucional para la atencion de
eventos cuando ello sea requerido,
registro fotografico, publicacién en
redes sociales de conformidad con el
Plan Institucional de Mercadeo,
atencion y coordinacién con medios de
comunicacion, redaccién y emision de
boletines, de acuerdo con las

4. Apoyar el disefio de la estrategia
institucional para la gestion de las redes
sociales de con acuerdo los diferentes
grupos de valor, plan institucional para

5. Entregar los productos solicitados
acorde a las condiciones de calidad
establecidas por la institucién en su
manual de imagen institucional.

6. Apoyar la logistica de los eventos
liderados por la Direccion de
Comunicaciones y Mercadeo cuando el

contrato.

7. Asistir a las reuniones programadas y [Se asiste a la reunién general de presentacion del
eventos institucionales de acuerdo con |equipo de trabajo.
las solicitudes del supervisor del Reunion 31 de enero de 2022.

1 ‘| \
k




8. Atender y gestionar los
requerimientos institucionales a través
del correo electrénico Institucional de
manera oportuna y eficiente de acuerdo
con los tiempos convenidos con el
supervisor.

9. Las demas requeridas para el
correcto desarrollo del objeto del
contrato.

OTRAS ACTIVIDADES:

Recibido a satisfaccion las actividades realizadas en el mes de ENERO

Confirmo que recibo a satisfaccion las actividades realizadas por la contratista en el mes de enero

| |Lista de Chequeo Informe de Supervision y/o Interventoria
IX |Acta de entrega del producto del bien y/o servicio adquirido, recibido a satisfaccion.

Acta de liquidacién del contrato.

- Otros: Especificar

[XJinforme de avance de las actividades realizadas por parte del contratista en el periodo reportado.

Cumplimiento de pagos realizados al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales si aplica
[]otros: Especificar.

||Ordenador de Gasto: Juan Jose torres Ramirez I

Firma: MQJle \L ‘ ¢

SUPERVISOR (A) / INTERVENTOR (A)

NOMBRE: Melissa Stefany Velasquez Acevedo
CORREO ELECTRONICO: comunicaciones@iudigital.edu.co
EXTENSION TEL:




