
Medellín, 01 de junio de 2021

Señores
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA
Dirección de Comunicaciones y Mercadeo
Medellín

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES

De acuerdo con lo establecido en el Contrato IUD2022122, me permito certificar las
actividades que realicé entre el 01 de mayo al 30 de mayo de 2022:

OBLIGACION
ES
ESPECÍFICA
S

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS

1. Apoyar a la
Dirección de
Comunicacio
nes y
Mercadeo en
la definición,
seguimiento,
control,
análisis del
Plan de
Acción Anual
de
Comunicacio
nes, Riesgos,
Indicadores,
procedimient
os en
instructivos,
informes
técnicos y
financieros
de proyectos
a cargo de la
Dirección de
Comunicacio
nes y
Mercadeo y
demás temas
conexos al

Apoyo y acompañamiento en la construcción de las diferentes mesas de
trabajo del Plan de Desarrollo Institucional (pdi), consolidación de material
de evidencia, como registro fotográfico y grabación de audio y video.



Modelo de
Operación
por procesos
liderado por
la Dirección
de
Planeación.

2.
Acompañami
ento al
desarrollo de
la agenda
rectoral para
la atención
de eventos
cuando ello
sea
requerido,
registro
fotográfico,
publicación
en redes
sociales de
conformidad
con el Plan
Institucional
de Mercadeo,
atención y
coordinación
con medios
de
comunicación
, redacción y
emisión de
boletines, de
acuerdo con
las
indicaciones
de la
supervisión.

Acompañamiento y registro de actividades de la agenda institucional, el día
02 de mayo en la visita a la sede Medellín del Politécnico Jaime Isaza
Cadavid. publicación en redes sociales.

Acompañamiento el día 09 de mayo y registro fotográfico a reunión con
directivos de REALTIX, registro fotográfico y publicación en redes.



Registro fotográfico el día 9 de mayo en la visita de la IU Digital de
Antioquia, al encuentro con diputados de la Asamblea Departamental de
Antioquia, en las instalaciones del Politécnico Jaime Isaza Cadavid.

Registro fotográfico y publicación en redes sociales de encuentro con
dirigentes de la escuela de la policía.

3.
Acompañami
ento al
desarrollo de
la agenda
Institucional
para la
atención de
eventos
cuando ello

Publicación en redes sociales de la visita de los directivos de la IU Digital
de Antioquia, al oriente antioqueño, con miras a la apertura del nodo
subregional de oriente.



sea
requerido,
registro
fotográfico,
publicación
en redes
sociales de
conformidad
con el Plan
Institucional
de Mercadeo,
atención y
coordinación
con medios
de
comunicación
, redacción y
emisión de
boletines, de
acuerdo con
las
indicaciones
de la
supervisión.

Estrategias de posicionamiento y contenido para las redes sociales.

4.
Apoyar el
diseño de la
estrategia
institucional
para la
gestión de
las redes
sociales de
con acuerdo
los diferentes
grupos de
valor, plan
institucional
para la
administració
n de las
redes

Publicación en redes de las solicitudes hechas dentro del registro de
solicitudes en el formulario de comunicaciones.



sociales
institucionale
s, atender las
solicitudes de
publicación
de material
gráfico y
audiovisual
en las redes
sociales,
articular los
canales
digitales con
las políticas
de atención
al ciudadano,
monitorear
las analíticas
de la
interacción
de cada una
de las redes
sociales y
proponer
acciones de
acuerdo con
los
resultados
del análisis
de datos para
aumentar el
número de
seguidores
en las redes
sociales
institucionale
s.

5.
Entregar los
productos

Link publicaciones:

https://fb.watch/deTctsJHOy/
https://www.instagram.com/reel/CdnrNNlO3g_/?utm_source=ig_web_copy_link

https://fb.watch/deTctsJHOy/
https://www.instagram.com/reel/CdnrNNlO3g_/?utm_source=ig_web_copy_link


solicitados
acorde a las
condiciones
de calidad
establecidas
por la
institución en
su manual de
imagen
institucional.

https://www.instagram.com/reel/CdjA1PBjZAV/?utm_source=ig_web_copy_link
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1526624966384443392?s=20&t=k6LgwC
DtKbcrPE6iKj45Og
https://www.instagram.com/p/CddQ20qsxKp/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.instagram.com/p/CdL2jqPJRNT/?utm_source=ig_web_copy_link
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1525126732839374854?s=20&t=ROwq28
iZ6DD0pVmbq6gwCA
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/

6.
Asistir a las
reuniones
programadas
y eventos
institucionale
s de acuerdo
con las
solicitudes
del
supervisor
del contrato.

Asistencia, registro fotográfico y acompañamiento al encuentro
departamental de semilleros de investigación, llevado a cabo en
instalaciones del SENA, en el Pedregal.

7.
Atender y
gestionar los
requerimiento
s
institucionale
s a través del
correo
electrónico
Institucional
de manera
oportuna y
eficiente de
acuerdo con
los tiempos
convenidos
con el
supervisor

Registro fotográfico el día 23 de mayo correspondiente a solicitud de la
agenda rectoral, en reunión con personal de la alcaldía del municipio de
Titiribí.

https://www.instagram.com/reel/CdjA1PBjZAV/?utm_source=ig_web_copy_link
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1526624966384443392?s=20&t=k6LgwCDtKbcrPE6iKj45Og
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1526624966384443392?s=20&t=k6LgwCDtKbcrPE6iKj45Og
https://www.instagram.com/p/CddQ20qsxKp/?utm_source=ig_web_copy_link
https://www.instagram.com/p/CdL2jqPJRNT/?utm_source=ig_web_copy_link
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1525126732839374854?s=20&t=ROwq28iZ6DD0pVmbq6gwCA
https://twitter.com/IUDIGITAL/status/1525126732839374854?s=20&t=ROwq28iZ6DD0pVmbq6gwCA
https://www.facebook.com/soyiudigital/videos/493350765906739/


8.
Las demás
requeridas
para el
correcto
desarrollo
del objeto
del contrato

OTRAS ACTIVIDADES: Asistencia a reuniones.

Atentamente,

ANDRES ENRIQUE BARRERA MORALES
C.C No. 1.214.716.016
IUD2022122



Fabián Erley Escudero Salgado
C.C No. 82.384.750
Supervisor a cargo
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Medellín, abril 1 de 2022 
 
 
Señores 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA 
Dirección de Comunicaciones y Mercadeo  
Medellín 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES  
 
De acuerdo con lo establecido en el Contrato IUD2022122, me permito certificar las actividades 
que realicé entre el 1 de marzo al 31 de marzo de 2022: 
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS 

1. Apoyar a la Dirección de 
Comunicaciones y Mercadeo 
en la definición, 
seguimiento, control, 
análisis del Plan de Acción 
Anual de Comunicaciones, 
Riesgos, Indicadores, 
procedimientos en 
instructivos, informes 
técnicos y financieros de 
proyectos a cargo de la 
Dirección de 
Comunicaciones y Mercadeo 
y demás temas conexos al 
Modelo de Operación por 
procesos liderado por la 
Dirección de Planeación. 

Reunión de tráfico semanal: 
 
Marzo 7 de 2022: Se trabajaron los temas de la semana, se 
informó sobre los eventos que se realizarán en este mes como 
la rendición de cuentas y posesión del rector.  
 

   
 
Marzo 14 de 2022: se revisaron las solicitudes que se han 
recibido hasta el momento, además de esto, se informó sobre 
la realización de los grados para el 4 de marzo, posiblemente 
en el auditorio del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid.  
 
 
Marzo 22 de 2022: se revisaron los contenidos de la semana, 
los eventos a realizar en los próximos días.  
 

2. Acompañamiento al 
desarrollo de la agenda 
rectoral para la atención de 
eventos cuando ello sea 
requerido, registro 

Acompañamiento a la entrevista del medio de 
comunicación IFM Noticias, marzo 2 de 2022: 
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fotográfico, publicación en 
redes sociales de 
conformidad con el Plan 
Institucional de Mercadeo, 
atención y coordinación con 
medios de comunicación, 
redacción y emisión de 
boletines, de acuerdo con 
las indicaciones de la 
supervisión. 

 
 
https://ifmnoticias.com/la-universidad-digital-de-antioquia-
graduara-este-viernes-a-sus-primeros-estudiantes-de-
programas-tecnologicos/ 
 
https://ifmnoticias.com/proyecto-de-ley-de-estampilla-para-
financiar-la-iu-digital-de-antioquia-va-por-buen-camino/ 
 
https://ifmnoticias.com/iu-digital-de-antioquia-un-novedoso-
concepto-en-educacion-virtual/ 
 
 
 . 
 

 
 
 
 
Ceremonia de grados marzo 4 de 2022. 
 

https://ifmnoticias.com/la-universidad-digital-de-antioquia-graduara-este-viernes-a-sus-primeros-estudiantes-de-programas-tecnologicos/
https://ifmnoticias.com/la-universidad-digital-de-antioquia-graduara-este-viernes-a-sus-primeros-estudiantes-de-programas-tecnologicos/
https://ifmnoticias.com/la-universidad-digital-de-antioquia-graduara-este-viernes-a-sus-primeros-estudiantes-de-programas-tecnologicos/
https://ifmnoticias.com/proyecto-de-ley-de-estampilla-para-financiar-la-iu-digital-de-antioquia-va-por-buen-camino/
https://ifmnoticias.com/proyecto-de-ley-de-estampilla-para-financiar-la-iu-digital-de-antioquia-va-por-buen-camino/
https://ifmnoticias.com/iu-digital-de-antioquia-un-novedoso-concepto-en-educacion-virtual/
https://ifmnoticias.com/iu-digital-de-antioquia-un-novedoso-concepto-en-educacion-virtual/
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Redacción del mensaje institucional masivo a todas las 
mujeres en el Día Internacional de la Mujer. 7 de marzo.  
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Rendición de cuentas de la Entidad jueves 10 de marzo de 
2022.  
 

 
 
 
Acto de posesión del rector, lunes 14 de marzo de 2022.  
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3. Acompañamiento al 
desarrollo de la agenda 
Institucional para la 
atención de eventos cuando 
ello sea requerido, registro 
fotográfico, publicación en 
redes sociales de 
conformidad con el Plan 
Institucional de Mercadeo, 
atención y coordinación con 
medios de comunicación, 
redacción y emisión de 
boletines, de acuerdo con 
las indicaciones de la 
supervisión. 

Gestión de contenidos digitales diarios, para la publicación de 
post, fotos y contenidos en redes sociales:  
 

- Hilo de tweets del primer discurso del rector de la 
ceremonia de grados del 4 de marzo, para la cuenta 
oficial de la Entidad: 

 
https://docs.google.com/document/d/15GUnD5U-
pmvulZfzf6H0SRMXDYpR2vyE/edit?usp=sharing&ouid=10427
7491844600249571&rtpof=true&sd=true 
 
 

- Hilo de tweets del segundo discurso del rector en la 
segunda ceremonia de grados del 4 de marzo: 

https://docs.google.com/document/d/1ofM1z2kuyZN3U1t35y
BGi0dEjsTcPjTe/edit?usp=sharing&ouid=10427749184460024
9571&rtpof=true&sd=true 
 

- Parrilla de contenidos para redes sociales de la 
Institución: 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rj_ohezizwWjNo-
zWtz8NuzXwXV-
GZnE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtp
of=true&sd=true 
 

- Documento medidas de diseños para las redes 
sociales: 

 
https://drive.google.com/file/d/1uJx-
i8omJQrJJgU2VsMo4sGaKMMeeqNg/view?usp=sharing 
 

- Información para publicar para las redes sociales 
sobre la rendición de cuentas. Logros alcanzados: 
 

https://drive.google.com/file/d/1UUcpUH5ERvOLjgW0t1FLVLl
ecRHgFMaP/view?usp=sharing 
 

https://docs.google.com/document/d/15GUnD5U-pmvulZfzf6H0SRMXDYpR2vyE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/15GUnD5U-pmvulZfzf6H0SRMXDYpR2vyE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/15GUnD5U-pmvulZfzf6H0SRMXDYpR2vyE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ofM1z2kuyZN3U1t35yBGi0dEjsTcPjTe/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ofM1z2kuyZN3U1t35yBGi0dEjsTcPjTe/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1ofM1z2kuyZN3U1t35yBGi0dEjsTcPjTe/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rj_ohezizwWjNo-zWtz8NuzXwXV-GZnE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rj_ohezizwWjNo-zWtz8NuzXwXV-GZnE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rj_ohezizwWjNo-zWtz8NuzXwXV-GZnE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1rj_ohezizwWjNo-zWtz8NuzXwXV-GZnE/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1uJx-i8omJQrJJgU2VsMo4sGaKMMeeqNg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1uJx-i8omJQrJJgU2VsMo4sGaKMMeeqNg/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UUcpUH5ERvOLjgW0t1FLVLlecRHgFMaP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1UUcpUH5ERvOLjgW0t1FLVLlecRHgFMaP/view?usp=sharing
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- Apoyo para la realización del libreto del presentador 
del evento de posesión del rector Jasson de la Rosa. 
Marzo 14 de 2022: 
 

https://docs.google.com/document/d/1rWxjGi_WA50gj2Uymy
wx8L_jjMytwPzH/edit?usp=sharing&ouid=1042774918446002
49571&rtpof=true&sd=true 
 
 

4. Apoyar el diseño de la 
estrategia institucional para 
la gestión de las redes 
sociales de con acuerdo los 
diferentes grupos de valor, 
plan institucional para la 
administración de las redes 
sociales institucionales, 
atender las solicitudes de 
publicación de material 
gráfico y audiovisual en las 
redes sociales, articular los 
canales digitales con las 
políticas de atención al 
ciudadano, monitorear las 
anal ticas de la interacción 
de cada una de las redes 
sociales y proponer acciones 
de acuerdo con los 
resultados del análisis de 
datos para aumentar el 
n mero de seguidores en las 
redes sociales 
institucionales. 

Reunión comunicacional en la rectoría para conocer los 
procesos comunicacionales que harán parte del plan de 
desarrollo de la Entidad 2022: 
 

 
 
  
 

 
 
 

5. Entregar los productos 
solicitados acorde a las 
condiciones de calidad 
establecidas por la 
institución en su manual de 
imagen institucional. 

Realización del boletín de prensa para la ceremonia de grados 
del 4 de marzo:  
 
https://docs.google.com/document/d/1NfSzVwbchD5Be8otq-
t1I_atstssBB6H/edit?usp=sharing&ouid=10427749184460024
9571&rtpof=true&sd=true 
 
Realización del boletín de prensa para el acto de posesión del 
rector- lunes 14 de marzo: 
 
https://docs.google.com/document/d/1BjwkGymGfZL6611a1U
Ia2P-
oDcxRaRaK/edit?usp=sharing&ouid=10427749184460024957
1&rtpof=true&sd=true  
 

https://docs.google.com/document/d/1rWxjGi_WA50gj2Uymywx8L_jjMytwPzH/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1rWxjGi_WA50gj2Uymywx8L_jjMytwPzH/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1rWxjGi_WA50gj2Uymywx8L_jjMytwPzH/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1NfSzVwbchD5Be8otq-t1I_atstssBB6H/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1NfSzVwbchD5Be8otq-t1I_atstssBB6H/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1NfSzVwbchD5Be8otq-t1I_atstssBB6H/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BjwkGymGfZL6611a1UIa2P-oDcxRaRaK/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BjwkGymGfZL6611a1UIa2P-oDcxRaRaK/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BjwkGymGfZL6611a1UIa2P-oDcxRaRaK/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1BjwkGymGfZL6611a1UIa2P-oDcxRaRaK/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
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6. Apoyar la logística de los 
eventos liderados por la 
Dirección de 
Comunicaciones y Mercadeo 
cuando el supervisor lo 
requiera. 

Ensayo técnico de la rendición de cuentas de la Entidad a 
realizarse el jueves 10 de marzo: 
 

 
 
Visita técnica al recinto de la Asamblea de Antioquia para la 
realización de la rendición de cuentas. Marzo 9 de 2022: 
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7. Asistir a las reuniones 
programadas y eventos 
institucionales de acuerdo 
con las solicitudes del 
supervisor del contrato. 

Reunión de presentación de la campaña Muéstranos tu 
territorio. Marzo 3 de 2022: 
 

 
 

 
 
. :  
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8. Atender y gestionar los 
requerimientos 
institucionales a través del 
correo electrónico 
Institucional de manera 
oportuna y eficiente de 
acuerdo con los tiempos 
convenidos con el 
supervisor. 

Atención y revisión constante de las citaciones, envío de 
información y entrega de informes por el medio institucional.  

9. Las demás requeridas 
para el correcto desarrollo 
del objeto del contrato. 

  

OTRAS ACTIVIDADES:  

Atentamente, 
 

 
JOHANA JARAMILLO PALACIO 
C.C No. 32.141.829 
IUD2022122 
 
 

 
 
Melissa Stefany Velásquez Acevedo 
C.C No. 1.020.414.885 
Supervisora 



 
 

Medellín, 02 de mayo de 2021 
 
 
Señores 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA 
Dirección de Comunicaciones y Mercadeo 
Medellín 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES  
 
De acuerdo con lo establecido en el Contrato IUD2022122, me permito certificar las 
actividades que realicé entre 01 de abril al 30 de abril 2022: 
 

OBLIGACI
ONES 
ESPECÍFIC
AS 

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS 

1. Apoyar a 
la Dirección 
de 
Comunicaci
ones y 
Mercadeo 
en la 
definición, 
seguimient
o, control, 
análisis del 
Plan de 
Acción 
Anual de 
Comunicaci
ones, 
Riesgos, 
Indicadores
, 
procedimie
ntos en 
instructivos, 
informes 
técnicos y 
financieros 
de 
proyectos a 
cargo de la 

Apoyo con visita al municipio de La Pintada, con motivo del 
lanzamiento del nodo subregional del suroeste, registro fotográfico 
y publicación en redes sociales. 

 



 
Dirección 
de 
Comunicaci
ones y 
Mercadeo y 
demás 
temas 
conexos al 
Modelo de 
Operación 
por 
procesos 
liderado por 
la Dirección 
de 
Planeación.  

 

2.  
Acompaña
miento al 
desarrollo 
de la 
agenda 
rectoral 
para la 
atención de 
eventos 
cuando ello 
sea 
requerido, 
registro 
fotográfico, 
publicación 
en redes 
sociales de 
conformida
d con el 
Plan 
Institucional 
de 
Mercadeo, 
atención y 
coordinació
n con 
medios de 
comunicaci

Acompañamiento el día 04 de abril a reunión con Kreanta, para 
posteriormente hacer entrevistas y publicación en redes sociales. 

 
 
Acompañamiento el día 06 de abril y registro fotográfico a visita de 
la delegación de países como Argentina, Brasil y Bolivia. 

 
  
Reunión con líderes de ESAP, registro fotográfico y publicación en 
redes. 



 
ón, 
redacción y 
emisión de 
boletines, 
de acuerdo 
con las 
indicacione
s de la 
supervisión.  

 

 
 
Registro fotográfico el día 19 de abril y publicación en redes 
sociales de los avances de la IU Digital de Antioquia en la Asamblea 
Departamental. 

 
 
Registro fotográfico y publicación en redes sociales de encuentro 
con el alcalde del municipio de Urrao. 

 
 
 
 

3.  
Acompaña
miento al 
desarrollo 
de la 
agenda 
Institucional 
para la 
atención de 
eventos 
cuando ello 
sea 
requerido, 

Publicación en redes sociales de la visita del equipo de Extensión 
al municipio de Sucre. 

 



 
registro 
fotográfico, 
publicación 
en redes 
sociales de 
conformida
d con el 
Plan 
Institucional 
de 
Mercadeo, 
atención y 
coordinació
n con 
medios de 
comunicaci
ón, 
redacción y 
emisión de 
boletines, 
de acuerdo 
con las 
indicacione
s de la 
supervisión.  

 

4.  
Apoyar el 
diseño de 
la 
estrategia 
institucional 
para la 
gestión de 
las redes 
sociales de 
con 
acuerdo los 
diferentes 
grupos de 
valor, plan 
institucional 
para la 
administraci
ón de las 
redes 

Publicación en redes de las solicitudes hechas para las piezas del 
Plan Institucional de Desarrollo. 

 



 
sociales 
institucional
es, atender 
las 
solicitudes 
de 
publicación 
de material 
gráfico y 
audiovisual 
en las 
redes 
sociales, 
articular los 
canales 
digitales 
con las 
políticas de 
atención al 
ciudadano, 
monitorear 
las 
analíticas 
de la 
interacción 
de cada 
una de las 
redes 
sociales y 
proponer 
acciones de 
acuerdo 
con los 
resultados 
del análisis 
de datos 
para 
aumentar el 
número de 
seguidores 
en las 
redes 
sociales 
institucional
es.  

 



 
5.  
Entregar 
los 
productos 
solicitados 
acorde a 
las 
condiciones 
de calidad 
establecida
s por la 
institución 
en su 
manual de 
imagen 
institucional
.  

 

Link publicaciones: 
https://twitter.com/iudigital/status/1518648234939404288?s=21&t=
4iUcWAXcweO9qw7QZBLnDg 
 
https://www.facebook.com/2191689721044092/posts/3175061849
373536/ 
 
 

6.  
Asistir a las 
reuniones 
programad
as y 
eventos 
institucional
es de 
acuerdo 
con las 
solicitudes 
del 
supervisor 
del 
contrato.  

 

Asistencia y registro fotográfico para el evento institucional citado 
por la IU Digital de Antioquia con motivo del día del libro el 21 de 
abril de 2022. 

 

7.  
Atender y 
gestionar 
los 
requerimien
tos 
institucional
es a través 
del correo 
electrónico 
Institucional 

Registro fotográfico el día 20 de abril y acompañamiento a la 
actividad solicitada del día del árbol y publicación en redes 
sociales. 

 
 
 

https://twitter.com/iudigital/status/1518648234939404288?s=21&t=4iUcWAXcweO9qw7QZBLnDg
https://twitter.com/iudigital/status/1518648234939404288?s=21&t=4iUcWAXcweO9qw7QZBLnDg
https://www.facebook.com/2191689721044092/posts/3175061849373536/
https://www.facebook.com/2191689721044092/posts/3175061849373536/


 
de manera 
oportuna y 
eficiente de 
acuerdo 
con los 
tiempos 
convenidos 
con el 
supervisor  

 

 

8.  
Las demás 
requeridas 
para el 
correcto 
desarrollo 
del objeto 
del contrato  

 

 

OTRAS ACTIVIDADES: Asistencia a reuniones. 

Atentamente, 
 
 
 
 

 
ANDRES ENRIQUE BARRERA MORALES 
C.C No. 1.214.716.016 
IUD2022122 
 
 
 
 
 

 
Melissa Stefany Velásquez Acevedo 
C.C No. 1.020.414.885 
Supervisora 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

Medellín, 01 de Julio de 2022 
 
 
Señores 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA 
Dirección de Comunicaciones y Mercadeo 
Medellín 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES  
 
De acuerdo con lo establecido en el Contrato IUD2022122, me permito certificar las actividades 
que realicé entre el 01 al 27 de junio de 2022: 
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS 

1. Apoyar a la 
Dirección de 
Comunicaciones 
y Mercadeo en 
la definición, 
seguimiento, 
control, análisis 
del Plan de 
Acción Anual de 
Comunicaciones
, Riesgos, 
Indicadores, 
procedimientos 
en instructivos, 
informes 
técnicos y 
financieros de 
proyectos a 
cargo de la 
Dirección de 
Comunicaciones 
y Mercadeo y 
demás temas 
conexos al 
Modelo de 
Operación por 
procesos 
liderado por la 
Dirección de 
Planeación.  

Apoyo y acompañamiento a la gestión institucional, con la consolidación 
de material de evidencia, como registro fotográfico y grabación de audio 
y video. 

 
 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

 

2.  
Acompañamient
o al desarrollo 
de la agenda 
rectoral para la 
atención de 
eventos cuando 
ello sea 
requerido, 
registro 
fotográfico, 
publicación en 
redes sociales 
de conformidad 
con el Plan 
Institucional de 
Mercadeo, 
atención y 
coordinación con 
medios de 
comunicación, 
redacción y 
emisión de 
boletines, de 
acuerdo con las 
indicaciones de 
la supervisión.  

 

Acompañamiento y registro de actividades de la agenda institucional, el 
día 15 de junio en el evento de la Red TTU, en los avances de las 
Instituciones de Educación que integran la red. 
 

 
 
 
 
Acompañamiento el día jueves 16 de junio, a la reunión, Comisión de la 
Mujer, Embarazo Adolescente en la Asamblea Departamental de 
Antioquia. 
 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

 
 
 
Registro fotográfico el día 17 de junio en la visita a la IU Digital de 
Antioquia, del representante a la cámara Juan Espinal. 
 

 
 
Registro fotográfico y publicación en redes sociales de encuentro con 
directivos del IDEA. 
 
 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

 
 
 
 

3.  
Acompañamient
o al desarrollo 
de la agenda 
Institucional para 
la atención de 
eventos cuando 
ello sea 
requerido, 
registro 
fotográfico, 
publicación en 
redes sociales 
de conformidad 
con el Plan 
Institucional de 
Mercadeo, 
atención y 
coordinación con 
medios de 
comunicación, 
redacción y 
emisión de 
boletines, de 

Publicación en redes sociales de la visita de los directivos de la IU Digital 
de Antioquia, al Urabá antioqueño, con miras a la apertura del nodo 
subregional de Urabá. 
 

 
Estrategias de posicionamiento y contenido para las redes sociales. 
 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

acuerdo con las 
indicaciones de 
la supervisión.  

 

 

 

4.  
Apoyar el diseño 
de la estrategia 
institucional para 
la gestión de las 
redes sociales 
de con acuerdo 
los diferentes 
grupos de valor, 
plan institucional 
para la 
administración 
de las redes 
sociales 
institucionales, 
atender las 
solicitudes de 
publicación de 
material gráfico y 
audiovisual en 
las redes 
sociales, 
articular los 
canales digitales 
con las políticas 
de atención al 
ciudadano, 
monitorear las 
analíticas de la 

Publicación en redes de las solicitudes hechas dentro del registro de 
solicitudes en el formulario de comunicaciones. 

 
 
 
 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

interacción de 
cada una de las 
redes sociales y 
proponer 
acciones de 
acuerdo con los 
resultados del 
análisis de datos 
para aumentar el 
número de 
seguidores en 
las redes 
sociales 
institucionales.  

 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

 

5.  
Entregar los 
productos 
solicitados 
acorde a las 
condiciones de 
calidad 
establecidas por 
la institución en 
su manual de 
imagen 
institucional.  

 

Link publicaciones:  

6.  
Asistir a las 
reuniones 

Asistencia, registro fotográfico y acompañamiento al encuentro para el 
ejercicio del primer taller de construcción del PDI, (Plan de Desarrollo 
Institucional). 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

programadas y 
eventos 
institucionales 
de acuerdo con 
las solicitudes 
del supervisor 
del contrato.  

 

 

7.  
Atender y 
gestionar los 
requerimientos 
institucionales a 
través del correo 
electrónico 
Institucional de 
manera oportuna 
y eficiente de 
acuerdo con los 
tiempos 
convenidos con 
el supervisor  

 

Registro fotográfico y acompañamiento al primer ejercicio práctico del 
programa profesional de Ingeniería Mecatrónica. 
 
 
 

 



 

 

INFORME DE ACTIVIDADES 
CONTRATISTAS  

Código: GJ-F-13 

Versión: 03 

 

 

8.  
Las demás 
requeridas para 
el correcto 
desarrollo del 
objeto del 
contrato  

 

Acompañamiento y Registro fotográfico a ejercicios de Bienestar 
Institucional. 

 

OTRAS ACTIVIDADES: Asistencia a reuniones. 

 
Atentamente, 
 
 

 
 
 
ANDRES ENRIQUE BARRERA MORALES 
C.C No. 1.214.716.016 
 
 
 
 

 
Melissa Stefany Velásquez Acevedo 
C.C No. 1.020.414.885 
Supervisora 
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Medellín, marzo 1 de 2022 
 
 
Señores 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA 
Dirección de Comunicaciones y Mercadeo 
Medellín 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES  
 
De acuerdo con lo establecido en el Contrato IUD2022122, me permito certificar las actividades 
que realicé entre el 1 de febrero al 28 de febrero de 2022: 
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS 

1. Apoyar a la Dirección de 
Comunicaciones y Mercadeo 
en la definición, 
seguimiento, control, 
análisis del Plan de Acción 
Anual de Comunicaciones, 
Riesgos, Indicadores, 
procedimientos en 
instructivos, informes 
técnicos y financieros de 
proyectos a cargo de la 
Dirección de 
Comunicaciones y Mercadeo 
y demás temas conexos al 
Modelo de Operación por 
procesos liderado por la 
Dirección de Planeación. 

Realización del informe de analítica de redes sociales: febrero 
2 de 2022: 
 
https://drive.google.com/file/d/1z01b36CR3lQwLM1ldSph-
RVU5XYDeT-k/view?usp=sharing 
 
 
Reunión de tráfico semanal: 
 
Febrero 7 de 2022: Se trabajaron los temas de la semana y se 
evidenció la dificultad que existe con las solicitudes que están 
ingresando los fines de semana por parte de las áreas, por lo 
cual se realizará un ajuste interno en el portal web. 
 

    
 
 

https://drive.google.com/file/d/1z01b36CR3lQwLM1ldSph-RVU5XYDeT-k/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1z01b36CR3lQwLM1ldSph-RVU5XYDeT-k/view?usp=sharing
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Febrero 14 de 2022: se revisaron las solicitudes que se han 
recibido hasta el momento, además de esto, se informó sobre 
la realización de los grados para el 4 de marzo, posiblemente 
en el auditorio del Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid.  
 

  
 
 Reunión 21 de febrero: se revisaron los contenidos de la 
semana, los eventos a realizar en los próximos días.  
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Reunión 28 de febrero, citación: 
 

 

2. Acompañamiento al 
desarrollo de la agenda 
rectoral para la atención de 
eventos cuando ello sea 
requerido, registro 
fotográfico, publicación en 
redes sociales de 
conformidad con el Plan 
Institucional de Mercadeo, 
atención y coordinación con 
medios de comunicación, 
redacción y emisión de 
boletines, de acuerdo con 
las indicaciones de la 
supervisión. 

Visita técnica para la preparación de la ceremonia de 
grados del 4 de marzo de 2022, al auditorio del Politécnico 
Jaime Isaza Cadavid. 
 

 
 

 
 
Reunión para la concertación de los detalles de ceremonia 
de grados y revisión técnica. Febrero 23 de 2022.  
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3. Acompañamiento al 
desarrollo de la agenda 
Institucional para la 
atención de eventos cuando 
ello sea requerido, registro 
fotográfico, publicación en 
redes sociales de 
conformidad con el Plan 
Institucional de Mercadeo, 
atención y coordinación con 
medios de comunicación, 
redacción y emisión de 
boletines, de acuerdo con 
las indicaciones de la 
supervisión. 

Gestión de contenidos digitales diarios, para la publicación de 
post, fotos y contenidos en redes sociales:  
 
https://docs.google.com/document/d/1z5keBDefAqkEXFqMLP
bA_gNPke6d-
WZZ/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpo
f=true&sd=true 
 
https://docs.google.com/document/d/12M0zphW1NTUWeYWI
JM3wO7VMAcXZ1XBL/edit?usp=sharing&ouid=104277491844
600249571&rtpof=true&sd=true 
 
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk4
7x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=1042774918446
00249571&rtpof=true&sd=true 

https://docs.google.com/document/d/1z5keBDefAqkEXFqMLPbA_gNPke6d-WZZ/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1z5keBDefAqkEXFqMLPbA_gNPke6d-WZZ/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1z5keBDefAqkEXFqMLPbA_gNPke6d-WZZ/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1z5keBDefAqkEXFqMLPbA_gNPke6d-WZZ/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/12M0zphW1NTUWeYWIJM3wO7VMAcXZ1XBL/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/12M0zphW1NTUWeYWIJM3wO7VMAcXZ1XBL/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/12M0zphW1NTUWeYWIJM3wO7VMAcXZ1XBL/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk47x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk47x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk47x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
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https://docs.google.com/document/d/1KXCGlfSQWBoIdJeqHR
kW03mBh2Rbtq0s/edit?usp=sharing&ouid=10427749184460
0249571&rtpof=true&sd=true 
 
 
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk4
7x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=1042774918446
00249571&rtpof=true&sd=true  

4. Apoyar el diseño de la 
estrategia institucional para 
la gestión de las redes 
sociales de con acuerdo los 
diferentes grupos de valor, 
plan institucional para la 
administración de las redes 
sociales institucionales, 
atender las solicitudes de 
publicación de material 
gráfico y audiovisual en las 
redes sociales, articular los 
canales digitales con las 
políticas de atención al 
ciudadano, monitorear las 
anal ticas de la interacción 
de cada una de las redes 
sociales y proponer acciones 
de acuerdo con los 
resultados del análisis de 
datos para aumentar el 
n mero de seguidores en las 
redes sociales 
institucionales. 

Reunión inicial para la entrega de información sobre las redes 
sociales. 1 de febrero de 2022. 
 

  
 

 
 
Reunión de presentación de la analítica de RRSS de la 
Institución. Febrero 2: 
 

https://docs.google.com/document/d/1KXCGlfSQWBoIdJeqHRkW03mBh2Rbtq0s/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1KXCGlfSQWBoIdJeqHRkW03mBh2Rbtq0s/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1KXCGlfSQWBoIdJeqHRkW03mBh2Rbtq0s/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk47x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk47x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/19vW_g5lVwZFVwBKk47x071ZobG4AWavo/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
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Reunión para la construcción del plan de mercadeo:  
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5. Entregar los productos 
solicitados acorde a las 
condiciones de calidad 
establecidas por la 
institución en su manual de 
imagen institucional. 

Redacción de texto- propuesta de tweets de pensamiento 
sobre IUDIGITAL para la publicación en twitter de contenidos 
en frio: 
 
https://drive.google.com/drive/folders/1GPeHOdfT2sLKqmLZh
Mp3a2MS7aaLfiwo?usp=sharing 
 
Realización formato de check list para la ceremonia de grados 
del 4 de marzo de 2022:  
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2qc0AaRuT3AwFJ
XfnZC9AfFz-
ySGVYA/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&r
tpof=true&sd=true  
 
Realización de propuesta de divulgación comunicacional sobre 
el uso de la plataforma teams. Febrero 21 de 2022.  
 
https://docs.google.com/document/d/1xovHR4JE8LuNO_NNm
pWVYidG1ZSOnCYs/edit?usp=sharing&ouid=1042774918446
00249571&rtpof=true&sd=true 
 
Realización del formato de parrilla de fechas especiales para 
RRSS.  
 
https://drive.google.com/drive/folders/1WJyL6N4UARsDWPGj
XDU_xY7BSU8LG05B?usp=sharing 
 
 
Realización del plan estratégico digital de la entidad:  
https://docs.google.com/document/d/1DQNmIklkzSdmaOp4c
5U3usq0TxFv6l8X/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600
249571&rtpof=true&sd=true  
 
 

6. Apoyar la logística de los 
eventos liderados por la 
Dirección de 
Comunicaciones y Mercadeo 
cuando el supervisor lo 
requiera. 

Reunión con la Directora de Comunicaciones y Mercadeo y el 
profesor Salim Radi para la preparación general de la 
ceremonia de grados del 4 de marzo. En el mismo, se entregó 
información sobre la visita técnica realizada ese mismo viernes 
18 de febrero a las instalaciones del Politécnico Colombiano 
Jaime Isaza Cadavid para conocer el auditorio en el que se 
realizará la ceremonia: 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1GPeHOdfT2sLKqmLZhMp3a2MS7aaLfiwo?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1GPeHOdfT2sLKqmLZhMp3a2MS7aaLfiwo?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2qc0AaRuT3AwFJXfnZC9AfFz-ySGVYA/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2qc0AaRuT3AwFJXfnZC9AfFz-ySGVYA/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2qc0AaRuT3AwFJXfnZC9AfFz-ySGVYA/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1B2qc0AaRuT3AwFJXfnZC9AfFz-ySGVYA/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xovHR4JE8LuNO_NNmpWVYidG1ZSOnCYs/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xovHR4JE8LuNO_NNmpWVYidG1ZSOnCYs/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1xovHR4JE8LuNO_NNmpWVYidG1ZSOnCYs/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/drive/folders/1WJyL6N4UARsDWPGjXDU_xY7BSU8LG05B?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1WJyL6N4UARsDWPGjXDU_xY7BSU8LG05B?usp=sharing
https://docs.google.com/document/d/1DQNmIklkzSdmaOp4c5U3usq0TxFv6l8X/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1DQNmIklkzSdmaOp4c5U3usq0TxFv6l8X/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1DQNmIklkzSdmaOp4c5U3usq0TxFv6l8X/edit?usp=sharing&ouid=104277491844600249571&rtpof=true&sd=true
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7. Asistir a las reuniones 
programadas y eventos 
institucionales de acuerdo 
con las solicitudes del 
supervisor del contrato. 

Reunión de planeación para la gestión de redes sociales. 
Febrero15 de 2022.  
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Reunión comité de redes sociales, martes 22 de febrero: 
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Comité de redes sociales, febrero 28 de 2022. Citación:  
 

 
 
 
 

8. Atender y gestionar los 
requerimientos 
institucionales a través del 
correo electrónico 
Institucional de manera 
oportuna y eficiente de 
acuerdo con los tiempos 
convenidos con el 
supervisor. 

Atención y revisión constante de las citaciones, envío de 
información y entrega de informes por el medio institucional.  

9. Las demás requeridas 
para el correcto desarrollo 
del objeto del contrato. 
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OTRAS ACTIVIDADES:  

Atentamente, 
 

 
JOHANA JARAMILLO PALACIO 
C.C No. 32.141.829 
IUD2022122 
 
 
 

 
Melissa Stefany Velásquez Acevedo 
C.C No. 1.020.414.885 
Supervisora 



 
 
Medellín, 1 de febrero de 2022 
 
 
Señores 
INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA 
Dirección de comunicaciones y Mercadeo 
Medellín 
 
Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES  
 
De acuerdo con lo establecido en el Contrato IUD2022122, me permito certificar las actividades 
que realicé entre el 28 de enero al 31 de enero de 2022: 
 
 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

ACTIVIDADES Y EVIDENCIAS 

1. Apoyar a la Dirección de 
Comunicaciones y Mercadeo 
en la definición, seguimiento, 
control, análisis del Plan de 
Acción Anual de 
Comunicaciones, Riesgos, 
Indicadores, procedimientos 
en instructivos, informes 
técnicos y financieros de 
proyectos a cargo de la 
Dirección de Comunicaciones 
y Mercadeo y demás temas 
conexos al Modelo de 
Operación por procesos 
liderado por la Dirección de 
Planeación. 

 

2. Acompañamiento al 
desarrollo de la agenda 
rectoral para la atención de 
eventos cuando ello sea 
requerido, registro 
fotográfico, publicación en 
redes sociales de 
conformidad con el Plan 
Institucional de Mercadeo, 
atención y coordinación con 
medios de comunicación, 
redacción y emisión de 
boletines, de acuerdo con las 
indicaciones de la 
supervisión. 

 



 

3. Acompañamiento al 
desarrollo de la agenda 
Institucional para la atención 
de eventos cuando ello sea 
requerido, registro 
fotográfico, publicación en 
redes sociales de 
conformidad con el Plan 
Institucional de Mercadeo, 
atención y coordinación con 
medios de comunicación, 
redacción y emisión de 
boletines, de acuerdo con las 
indicaciones de la 
supervisión. 

 

4. Apoyar el diseño de la 
estrategia institucional para 
la gestión de las redes 
sociales de con acuerdo los 
diferentes grupos de valor, 
plan institucional para la 
administración de las redes 
sociales institucionales, 
atender las solicitudes de 
publicación de material 
gráfico y audiovisual en las 
redes sociales, articular los 
canales digitales con las 
políticas de atención al 
ciudadano, monitorear las 
anal ticas de la interacción 
de cada una de las redes 
sociales y proponer acciones 
de acuerdo con los 
resultados del análisis de 
datos para aumentar el 
n mero de seguidores en las 
redes sociales 
institucionales. 

Se conocieron las redes sociales de la U, se revisaron los 
contenidos digitales tanto de IG e twitter como su portal 
web.  

5. Entregar los productos 
solicitados acorde a las 
condiciones de calidad 
establecidas por la 
institución en su manual de 
imagen institucional. 

 

6. Apoyar la logística de los 
eventos liderados por la 
Dirección de Comunicaciones 

 



 
y Mercadeo cuando el 
supervisor lo requiera. 

7. Asistir a las reuniones 
programadas y eventos 
institucionales de acuerdo 
con las solicitudes del 
supervisor del contrato. 

Se asiste a la reunión general de presentación del equipo de 
trabajo. 
Reunión 31 de enero de 2022. 
 

 
 
 

 

8. Atender y gestionar los 
requerimientos 
institucionales a través del 
correo electrónico 
Institucional de manera 
oportuna y eficiente de 

 



 
acuerdo con los tiempos 
convenidos con el 
supervisor. 

9. Las demás requeridas 
para el correcto desarrollo 
del objeto del contrato. 

 

OTRAS ACTIVIDADES:  

Atentamente, 
 

 
JOHANA JARAMILLO PALACIO 
C.C No. 32.141.829 
IUD2022122 
 
 
 

 
 
Melissa Stefany Velásquez Acevedo 
C.C No. 1.020.414.885 
Supervisora 


