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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

MALAGA ABRIL 18 DEL 2023

Sefior (a)

JUAN ANTONIO TAUTIVA DUENAS
SUPERVISOR CONTRATO No. 4668304
Agencia Publica de Empleo
Bucaramanga

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
mes abril del afio 2023

Referencia: No. 4668304 del afio 2023

Diana Mayerli Montafiez Suarez, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.102.042.741 de San
Miguel, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Agencia Publica de Empleo (Malaga), en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA' Y CUATRO
MILLONES CIENTO NOVENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS TREINTAY TRES PESOS M/CTE
($34.198.633). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un
primer pago por valor de DOS MILLONES CIENTO TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS TREINTA
Y TRES PESOS MCTE ($2.131.633) o lo ejecutado en el mes de MARZO de 2023. b) nueve (9)
pagos iguales por los meses de abril a diciembre de 2023 por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS SESENTA Y TRES MIL PESOS PESOS M/CTE. ($3.563.000) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales para apoyar el desarrollo y la implementacion de acciones

de orientacion y estrategias de atencion para oferentes o buscadores de empleo y potenciales
empleadores, en el marco de los servicios de gestién y colocacion que se brindan a través de Ig
Agencia Publica de Empleo.
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Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Adelantar procesos de orientacion Durante el presente
ocupacional a través de los diferentes periodo se realizo Whatsapp -
canales entre ellos el chatbot, a los orientacion y inscripcion | correo
usuarios de la Agencia Publica de Empleo | a usuarios y mediante el
para identificar las necesidades aplicativo.
individuales, mejorar la calidad de la
informacion registrada en el aplicativo,
definir o redefinir su perfil ocupacional.

2 Realizar talleres grupales de orientacién Se relizo capacitacion e
ocupacional de manera presencial o induccion tanto Fotografias
virtual, segun el procedimiento de presencial como virtual a
Orientacion Ocupacional y el documento | formaciones
Guia de Orientacion Ocupacional. pertenecientes al centro

SENA

3 | Desarrollar acciones de atencion que Se ha venido realizando
contribuyan al cumplimiento de los la atencién presencial y Firmas
indicadores de producto y de gestion, virtual a cada una de las
entre ellos los relacionados con la personas interesadas en
estrategia CampeSENA, garantizando la | el servicio prestado por
calidad y veracidad de la informacién la APE.
registrada en el aplicativo web de la
Agencia Publica de Empleo.

4 Realizar el seguimiento a la ejecucion de | Para el presente periodo
los indicadores de manera periddica y no se requirié de esta
aportar estrategias de mejora para su actividad.
cumplimiento.

5 | Brindar apoyo al sector empresarial en el | Se ha realizado Whatssap y
manejo del aplicativo de la Agencia instruccién y de igual llamadas
Publica de Empleo para el adecuado manera invitacién a
proceso de publicaciéon de vacantes y la diferentes empresas a
consecucion de perfiles. conocer y postular

vacantes en el aplicativo

6 Realizar el seguimiento a las solicitudes Durante este periodo se | Correos
de vacantes publicadas por el sector realizo seguimiento a
empresarial a través del aplicativo de la vacantes con varios
Agencia Publica de Empleo, meses de existencia y
retroalimentar los avances de acuerdo posteriormente a
con la trazabilidad del proceso y cerrarlas con
propender por el cierre de la colocacion consentimiento de las
en la plataforma. empresas.

7 | Apoyar las acciones de intermediacion Para el presente periodo
laboral a través de las diferentes no se requirié de esta
estrategias, tales como ferias y actividad.
microferias de empleo, ejecucion de
convenios, eventos de promocion y
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divulgacion, estrategia CampeSENA que
contempla: DETE a la plaza, encuentros
empresariales con el sector rural, entre
otros; realizando el registro
correspondiente en el aplicativo web.

8 | Realizar procesos de orientacion Se ha venido realizando | Fotografias —
ocupacional e intermediacion laboral procesos de incripcion, pantallazos
grupales e individuales a los aprendices, | actualizacion de datos y
egresados SENA y poblacion de la posteriormente en la
estrategia CampeSENA. incripcion de candidatos

a las vacantes en las
cuales han estado
interesados

9 Promover en el sector empresarial los Durante este periodo se | Fotografias
perfiles de los egresados SENA, con el fin | logro la incripcion y
incidir en su vinculacién laboral y posteriormente
contribuir al cumplimiento del indicador de | colocados SENA
colocaciones de egresados SENA.

10 | Apoyar la implementacion de acciones de | Para el presente periodo
orientacion ocupacional e intermediaciéon | no se requirié de esta
laboral para la poblacién migrante y actividad
Colombianos Retornados de acuerdo con
la normatividad vigente y lineamientos de
atencion; asi como realizar talleres de
sensibilizacion al sector empresarial para
promover oportunidades de empleabilidad
para esta poblacion.

11 | Elaborar informes de gestién y atender Diariamente se lleva un Correo —
los demas requerimientos solicitados por | informe con las fotografias
la Coordinacién de la Agencia Publica de | diferentes actividades
Empleo, por el supervisor o cualquier realizadas en la Agencia
organismo de control en virtud del y semanalmente son
cumplimiento del objeto y las obligaciones | enviadas a coordinacion.
contractuales.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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TEM|  No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
° ra
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

N[—

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4489925983 de la planilla SOl mes marzo 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

DIANA MAYERLI MONTANEZ SUAREZ
Contratista
C.C. No. 1.102.042.741 de San Miguel

Recibi a satisfaccion:

JUAN ANTONIO TAUTIVA DUENAS
Supervisor Contrato 4668304 de 2023
Agencia Publica de Empleo
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Feliz tarde senorita Mayerly Me quiero postular a una vacante Alade prc 27 dematzo dfiof_a',.,

ue hay para mi v . .
3109 p: o 4 Y. P 3:12p.m Regional atlantico .55
Habla con la instructora Angela
del SENA CATA 9 Buenas tardes profe 5.5 m . Procesamiento de alimentos

3:09p.m ” _ frutas y verduras 4:33p.m
. L Sisefiora 550, m coem
Su nimero me lo dié 5.4 p.m - Sabanalarga

Me puedes regalar por fa tu 97 Ssspum,

La funcionaria Saira 5.0, m numero de cédula 3:59p. m. ~» Reenviado

Si UD es tan amable de CONSOLIDADO_VACAN
colaborarme en el soporte de mi 60254878 4.01p. m. TES_PERFILES_CONVO...

hoja de vida

3:10p. m Y UD me puede ayudar a postular 145 KB - xS
Enla APE .0, m o como le hago €4 4:02 p. m. 4:34p. m
) . . . IDP 7805 4355 m.
Ya actualice mi hoja de vida. @@ QU@
3:1 pim. hoy sea Ahhh profe, yo le puedo ayudar
Quedo atenta! 5., umn a postularse a las que salieron
p.m dia en Santander ya que para otra
Me agradezco su valiosa ayuda marasillose regional no tengo acceso ya
oy seria facilitarte el niumero de
3:11 p.m. 4:02p.m esa regional para su respectiva
. . ostulacion
Beudrciones Profe 4.4p m P A3B pimia
En algunos no has subido la Si por favor 430, m
documentacion ’
d:iapnt o Y para Santander salié alguna de
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esto que quiere decir
sefiorita Diana, remitidos a

hidrocarburos? no €2

4:57 p.m.
28 de marzo de 2023
Hola senorita Mayerli ;.45 .,

Entonces, |la espero de 5 a 6 para

hacer la induccion APE 2:46 p. m.

B
Le agradezco mucho! I, 2:46 p.m.
Hola profe ;.47 5 m.

Si sefiora 5., p.m.

Alld estaré ;.47 m v

A
® Mensaje D B o
|

< ®
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Angie Céardenas Ad...

Git. vez hoy  las 7:09 &, m. alt. vez hoy a las 8:42 a. m

+57 311 5202934
[e=:2]

+57 312 3564210 e R

mas informacion. e . oa
27 de marzo de 2023 loqueal a

~» Reenviado
1096959856 4.4 5 27 de marzo de 2023

@& Los mensajes y las llamadas estan
cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera = %
de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede @ Los mensajes y las llamadas estan
leerlos ni escucharlos. Toca para obtener [ clfisdosideloxiiomo slextamo Nadie flisis
ma4s Informacién. B de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede
0:19 4:23 p. m. leerlos ni escucharlos. Toca para obtener
mas informacion.
Buenas tardes profe 4.6, m.
Hola buenos dias mi nombre es

Si sefiora ya le colaboré 4.6, 1. Jenny marilsa rojas cely

11:16 a.m.

[ 1. cedua yaa.pal mil gracias 4.0 p m C.c 1.116.549.084
1 pagina - 268 kB - PDF

11:16a. m.

buenos dias 254 m

3:26 p. m. . .
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Hola seforita, le puedes decir a /A | DEEMPLEO 11:22 a.m. W
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) [ LUDYORTIZ pdf =
407D 0 1 pégina - 82 kB - PDF P —
Ya estaba registrada, le realice 4:20 p. m. A" | DEEMPLEO
una actualizaciéon de datos y
e h = Listo profe, la certificacion JENNYROJAS. pdf N
restablecimiento de contrasefia Rl [ eor] e
4:07 p.m. ' 22 rs
— 11:24a.m.
Listo Diana ya le digo muchas 1 mensaje no leido
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Gracias .34 i .
Mensaje > B
I\/Iensaje ™» B o - - =
® Mensaje » B o
< [ J |
« ® m

« 4 d=48%

Marta Normal me

a es profesiona

2:28 p.m.

Holaaa sefnorita ;.55, m w
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63396336 537, m.

~» Reenviado
63396236 537, m.

Ladltima 545, o
Y eso 2:38p.m.
Para ;455 m.
Que 505 m
Para verificarlo en el sistema
2:47 p. m.
Amiga ayudeme es para mi

hermana esta sin trabajo y ella es
la que me esta ayudando aca

2:48 p. m.
~» Reenviado p
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Apoyo a empresas
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= Glt. vez hoy a las 8:27 a. m.

<&« . Fredy Céceres - s

21 de marzo de 2023
Que pueno me alegra ;5,5 .

Buenos dias .34, 1.
. Queria comentarte algo 557, 1
Espero se encuentre muy bien
3:30p. m. v Si claro cuéntame 5.5,
Queria comentarle algo 530, 1
Resulta que ahora soy la nueva
Orientadora de la APE aqui
en Malaga y mi compariera
B me comentod que tu empresa
S }ne gesepm SRo gomo Asoprotecam en ocasiones ha
) B A £ publicado vacantes por medio
orientadora de la agencia publica de la agencia, entonces queria
de empleo» de_l SE_I’\IA S CREAE ponerme a tu disposicién por
hacerle la invitacién claro esta si quizas llegas a requerir los

Cuéntame 07, m.

si gusta a qué se inscriba en el servicios en actualizacion de
aplicativo bueno la entidad para datos y también en el tema de
la cudl usted labora ya que tengo publicacion de vacantes 4.0, m.

entendido que es la empresa
Lacteos Rovirenses, ehh desde la

= s E ue bueno, gracias, claro que si
agencia publica brindamos apoyo Q g ! da

de acomparfiamiento en temas de A0Epin:
registro en la plataforma, registro Muy amable de tu parte 405, m
de vacantes, filtro de postulados,
no sé si este interesado, de igual Ok, listo entonces cualquier cosa
forma le dejo la informacion y este es mi numero personal
pues este es mi contacto si llega estaré presta a cualquier solicitud
a requerir los servicios de la 4:03 p.m. v
agencia 4:15p. m. v
() Mensaje >» @ °
® Mensaje > O °
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Ayer
& Los mensajes y las llamadas estan
cifrados de extremo a extremo. Nadie fuera
de este chat, ni siquiera WhatsApp, puede

leerlos ni escucharlos. Toca para obtener
mas informacién

Buenas tardes Sta. pars la vacante
Secretaria Auxiliar contable
pueden enviar la HV a:
auroradelgado30@hotmail.com
500p.m

Hola buenas tardes 5., o

Podrias regalarme el nit de su
empresa 501 p. m

Para donde requieres la persona
5.01 p. m. v

63.283.982-0 505,
Es para Mélaga 5.3, m
No sefora Bucaramanga sg3,

Listo 503 p.m. &

Xz

® Mensaje > @ °
|
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Seguimiento a solicitudes
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Inicio Vista  Ayuda
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N cordial saludo compafiera A continu..
~  Carpetas Ayer B85 METAS APE 202..

linatdt@hotmail.co £ Bandejad.. 25

Solicitud colocados Lun 15:16
Sefiora: Lina Maria Leiva Almacén To...

E) Briads & Ximena del Pilar Sanchez Valderrama...
> Solicitud colocados Lun 27/03

Buenas tardes Sefiora Ximena, su me.

Borradores 1

Borradores 1

. Elementos en...
Ximena del Pilar Sdnchez Valderrama

> Solicitud colocados Lun 15:11
Sefiores: Ximena Sanchez UNION TE...

Elementos en... .
B . limimago@hotmail.com

w
O EmEsel Solicitud colocados Lun 27/03
sefiora: Liceth Mireya Manrique God...

Elementos eli

2
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>

E3 Correo no de...

2
v
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senvicioseinsumosas@gmail.com

£3 Correo no de...
Solicitud colocaclos Lun 1451 S A yair-manrique@hotmail com
S Archivo Sefiora: SANDRA LILIANA HERRERA .. rene Solicitud colocados Lun 27/03
sefior: Yair Manrique Quintero CONS...
7] eduanpi175@hotmail.com L) B (i
- Notas
> Solicitud colocados Lun 1418 B Historiald () direcciongenerslindersent... ([
7 Historial de c Sefor: EDUARDO RODRIGUEZ ARIAS.. istonal e e Solicitud colocados wn27/03 T

Sefores: INDERSANTANDER Bucara...
Crear carpeta ..

Crear carpeta ... Semana pasada
© Grupos mayhe741@gmail.com Z
~ Grupos talentohumanofos@gmail.com base de datos Vie 24/03
Solicitud Colocades Vie 14/04 N No hay vista previa disponible
sefiores: FUNDACION AVANZAR FOS... DT
Nueveo grupo B Base de datos 2. +1
N Descubrimient...
Descuprimient... 2‘Ek;“:g;e;gé:awaja‘ Aareen 2 Juan Carlos Hernandez Vega 2
Vie 14/04
Administrar gr... Informe APE Mélaga Vie 24/03

. No hay vista previa dispenible.
Adminetayary Cordial saludo, A continuacién, adju...

HARICKMALD...
(53 INFORME APE

ipssersalud@hotmail.com

Solicitud Colocados Vie 14/04

Sefiora: Ingrid Pérez Mendoza LP.S. ...

Maria Santos Palencia ?
> Solicitud certificado de...  Mié 22/03
Buenos dias compafiera a continuaci...

medardocorreaherrera@gmail.com B LENNYIORRES..., | +1
Solicitud colocados Vie 14/04 o
sefior: Medardo Correa Herrera SUP...
Mesa de Senvicio 2
> solicitud licencia Mar 21/03
Helieth Ximena Camache Duarte & e
B - o B ® m @ o v
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Autoguardado RELACION INFORMES SEMAMNALES 2023 ~- £ Buscar (Al-Q)
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7 13927558 13927558| 3450497 1 CATA 63549714
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] 13926440| 3450556 1 CATA 28054129
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12 21067951 3451006 a4 CATA 1098150512
13 ©91538353| 3451006 CATA 1098733602
14 1096950561 | 34531006 cAaLA 1098/33601
1s 13930052 | 34531006 CATA 1098661072
16 1096950330| 3451028 1 CATA 13928380
17 28068721)| 3451112 1 CATA 1098718914
18 I 1096954612| 3451120 1 CATA
1y 63395461 | 3451187 1 CATA
20 63544389 3451124 1 CATA
21 3451162 1 CATA
22 3151338 1 CATA 63391277
3451403 1 CATA 1096956788
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