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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Aguachica, Abril del 2023

Sefior (a)

SADY TORCOROMA CASELLES OSORIO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4462730
Profesional G02

Coordinadora de Administracion Educativa

Aguachica — Cesar

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Abril del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4462730 del afio 2023

Silvia Nathalia Camacho Jacome, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.065.905.930 de
Aguachica, en mi calidad de Contratista del SENA, en el area de Administracién Educativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de VEINTINUEVE
MILLONES CUATROCIENTOS NOVENTA MIL OCHOCIENTOS NOVENTA Y OCHO PESOS
M/CTE ($29.490.898). Esta suma seré pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera:
a) Un primer pago correspondiente a nueve (09) dias del mes de enero de 2023 por valor de
SETECIENTOS OCHENTA Y DOS MIL NOVECIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($782.944) y b) Once pagos iguales por los meses de Febrero a Diciembre de 2023, por valor de
DOS MILLONES SEISCIENTOS NUEVE MIL OCHOCIENTOS CATORCE PESOS M/CTE
($2.609.814) cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2023

OBJETO:

Prestacién de servicios profesionales de caracter temporal para apoyar las actividades de
ingreso, seleccion y matricula del procedimiento de administracion educativa del Centro
Agroempresarial del SENA Regional Cesar

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 |Apoyar en el registro, | Se apoyo el proceso de Registro Fotografico y
inscripcion, seleccion y | matricula de la 1l Oferta Capture de correo
matricula de aspirantes a | presencial electrénico
los programas de - Asistencia
formacion del nivel Administrativa
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titulada y/o
complementaria en las
dierentes  modalidades

ejecutadas en el centro de
formacion.

- Técnico de
contabilizacién de
Operaciones
Comerciales y

Financieras de san
Alberto y curumani
con la papeleria
para la recepcion
de documentos
para matricula.

Orientar a los usuarios en el
proceso de registro e
inscripcion, canalizando sus
dificultades de registro e
inscripcion si hubiera lugar y
confirmando con el
aspirante que el proceso se
finalice a satisfaccion.

Se atencion las
solicitudes de inscripcion
de la segunda oferta
Virtual del afio 2023

Registro Fotogréfico de
Conversaciones en
WhatsAPP, atencion
presencial

Participar activamente en
las actividades de
promocién y divulgacion de
los programas con bajo
porcentaje de inscripcion y/o
baja demanda

Se divulgo por grupo de
WhasatAPP, Facebook,
Instagram la segunda
oferta virtual del afio 2023

Capture de Conversacion
y grupo de WhatsApp

Apoyar las actividades de
planeacion, citacion,
ejecucion, aplicacion y otros
que se requieran en las
actividades de seleccion de
aspirantes a los diferentes
programas deformacion que
oferte el centro tanto fisica
como en el aplicativo
dispuesto para ello

No aplico en este periodo,
debido a licencia de
maternidad

No aplica en este periodo

Apoyar las actividades

Se apoyo el proceso de

Registro Fotografico

concernientes a matricula | \/erificaciéon de On drive
de aspirantes a l0s | documentos del técnico

programas de formacion del | g asistencia

gglriLlementtI;ur:gda e ?’6{2 administrativa, creacion

diferentes modalidades Ide fichas y matriculas ge

ejecutadas en el centro de oS programas e

formacion, tanto fisica como | D€splazados y SER.

en el apicativo dispuesto

para ello.

Verificar la autencidad de | Se verifico los Registro Fotografico
los documentos | documentos  requeridos

presentados por parte del

para el asentamiento de
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aspirante a la hora de
asentamiento de matricula a
los programas del nivel
titulada.

matriculada de los
aprendices de asistencia
administrativa de
Aguachica - Cesar

Generar reportes de
inscritos, seleccionados,
matriculados y demas
indicadores  que  se
manejan en el area de
administracion educativa

Se genero reporte de
inscritos, preinscrito y no
seleccionados para
compartir al lider de
Articulacién con la Media,
al igual que el
convocados a matricula
de la segunda oferta
presencial para el
diligenciamiento del
formato de Registro de
Asistencia

Capture de Correo
Electronico

Citar a induccion a los
aspirantes matriculados
en los diferentes
programas del nivel
titulada y entregar los
listados de matriculados a
los  coordinadores vy
responsables de la
induccién en el Centro de
formacion

Se apoyo el proceso de
recepcion de documentos
de la segunda oferta
presencial del afio 2023

Registro Fotografico

Apoyar en el seguimiento
al  procedimiento de
ingreso  para aportar
mejoras y alternantivas
de solucién que
contribuyan al logro de
metas, indicadores,
objetivos trazados
durante la vigencia.

Se apoyo a la
coordinacién

administrativa en reunion
para la verificacion de
seguimiento de proceso
de inscripcion de la
segunda oferta
presencial.

Registro Fotografico

10

Participar activamente en
la planeacién de la oferta
de formacion del nivel
titulada y/o
complementaria en las
diferentes modalidades
ejecutados en el Centro
de formacién

No se apoyo esta
actividad, debido a
licencia de maternidad

No aplica para este periodo
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11

Asistir a los instructores,
supervisores,
coordinadores,
subdirector, con todo lo
relacionado al proceso de
ingreso

Se apoyo a aprendices
con solicitudes de
reactivacion de la
plataforma SOFIA PLUS

Registro Fotografico

12

Dar cumplimiento al
calendario académico
vigente en cuanto a lo que
respecta a administracion
educativa

Se apoyo el proceso de
recepcion de documentos
de la segunda oferta
académica presencial del
afo 2023 y la de la
segunda oferta virtual.

Registro Fotografico

13

Las demas necesarias
para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual

Se apoyo en la
proyeccion de las
repuesta de los PQR que
llegaron a la
coordinadcion Educativa
en el Mes de Abril

Relacion Excel Ondrive

https://sena4-
my.sharepoint.com/:x:/r/pers

onal/sncamachoj sena edu
co/_layouts/15/Doc.aspx?s

ourcedoc=%7B9F301C7A-
EBA7-4DC8-AAB7-
39D3FFOFF565%7D&file=R
ELACION%20DE%20COM
UNICIACIONES%20RECIBI
DAS .xIsx&action=default&m
obileredirect=true

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM| No DELA LUGAR DE )
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1,

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 7874847463 de la planilla, SOI del mes Abril del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Cordialmente,

Firma

Silvia Nathalia Camacho Jacome
Contratista

C.C. No. 1.065.905.930

Recibi a satisfaccion:

Firma

Sady Torcoroma Caselles Osorio

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4462730 de 2023
Profesional G02
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145 Comunicacion electronica 7-2023-078191 | 28/03/2023 2023-01-116359 _fitud de curso de primeros au MARIA ISABEL MORENQ ESTRADA Tramitada 9-2023-003099 10/4/2023 -
146 Comunicacion electronica [20-1-2023-001480] 28/03/2023 2023-01-116626 Excupcion OSCAR HERNAN PALLARES ROPERO Tramitada 9-2023-002080 31/03/2023
147 Comunicacion electronica 20-1-2023-001485| 28/03/2023 2023-01-117718 Inscripcien y Matricula RICARDO LOBO CANIZARES Tramitada 9-2023-003140 11/4/2023
148 Comunicacion electronica 7-2023-076309 | 24/03/2023 2023-01-113360 Reclamao YESID RAFAEL VISBAL ROLON Tramitada 8-2023-003091 10/4/2023
149 Comunicacion electronica 20-1-2023-001503| 30/03/2023 2023-01-1203%8 Inscripcion y Matricula LUIS EMIRO ALVERNIA GALVIZ Tramitada 9-2023-003143 11/4/2023
150 Comunicacion electronica 7-2023-082125 | 31/03/2023 2023-01-122111 Actualizacion de Datos CAMILA ANDREA BENAVIDES ORTEGA Tramitada 9-2023-003098 10/4/2023
151 Comunicacion electronica 7-2023-082120 | 21/03/2023 2023-01-122102 Actualizacion de Datos CAMILA ANDREA BENAVIDES ORTEGA Tramitada 9-2023-003057 10/4/2023
152 Comunicacion electronica 20-1-2023-001519| 31/03/2023 2023-01-121609 Inscripcien y Matricula RAFEL ARTURO LINARES OSPINO Tramitada 9-2023-003168 12/4/2023
153 Comunicacion electronica 20-1-2023-001527| 31/03/2023 2023-01-121783 Inscripcion y Matricula OSCAR HERNAN PALLARES ROPERO Tramitada 9-2023-003169 12/4/2023
154 Comunicacion electronica 20-1-2023-001421| 23/03/2023 2023-01-112072 Inscripcion y Matricula SOLARPAACK COLOMBIA S.A. ES.P Tramitada 9-20232-003096 10/4/2023
155 Comunicacion electronica 20-1-2023-001521| 31/03/2023 2023-01-127428 Inscripcion y Matricula DEMETRIO MAURELLO DIAZ Tramitada 9-2023-003151 11/4/2023
156 Comunicacion electronica 20-1-2023-001517] 21/03/2023 2023-01-127399 Inscripcion y Matricula JOEL CABRCAS MORENO Tramitada $-2023-003172 12/4/2023
157 Comunicacion electronica 20-1-2023-001532| 31/03/2023 2023-01-127443 Inscripcien y Matricula JONY DAVID LOPEZ ANGARITA Tramitada 9-2023-003150 11/4/2023
158 Comunicacion electronica 20-1-2023-001544] 31/03/2023 2023-01-127474 Inscripcion y Matricula LUIS JOEL LOZANO PACIFICO Tramitada 9-2023-003175 12/4/2023
159 Comunicacion electronica 20-1-2023-001545( 31/03/2023 2023-01-127515 Inscripcion y Matricula ROQUE ANTONIO MOLINA NAVARRO Tramitada 9-2023-003154 11/4/2023
160 Comunicacion electronica 20-1-2023-001547| 31/03/2023 2023-01-127533 Inscripcion y Matricula JOSE LIBARDO LLAIN C. Tramitada 9-2023-003153 11/4/2023
161 Comunicacion electronica 7-2023-086170 11/4/2023 2023-01-127183 Actualizacion de Datos GUSTAVO ADOLFO ARIAS Tramitada 9-2023-003147 11/4/2023
162 Comunicacion electronica 20-1-2023-001590| 13/04/2023 2023-01-130467 Inscripcien y Matricula JOEL CABARCAS MORENO
163 Comunicacion electronica 7-2023-088446 | 13/04/2023 2023-01-130229 Actualizacion de Datos ANA MARIA CORTINA QUINTERO
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155 -
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