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ESTUDIOS PREVIOS PARA LA ADQUISICION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS

FECHA: 01 de febrero de 2023

LA INSTITUCION EDUCATIVA JOSE YANCES MUTIS de la Ciudad de Chinu, requiere
dar cumplimiento al articulo 2.3.1.6.3.6 del decreto 1075 de 2015, Numerales 4°y 72, asi
como al articulo 2.3.1.6.3.11 del decreto 1075 de 2015, Numeral 11, que diceque para la
contratacidn de servicios técnicos y profesionales prestados para una gestionespecifica y
temporal en desarrollo de actividades diferentes a las educativas, cuando no sean
atendidas por personal de planta, por lo tanto, se precisa contratar los servicios contables
para la certificacion de los Estados Financieros de esta entidad, que segun las
necesidades propias del giro ordinario del establecimiento educativo, dichos servicios son
mas eficientes, flexibles y confiables, cuando son contratados con una persona externa,
gue cuente con diferentes profesionales especializados en el area contable con amplios
conocimientos en la administracion de los Fondos de Servicios Educativos.

RESUMEN CONTRACTUAL Servicios Profesionales

FECHA DE PRESENTACION 01 de febrero de 2023

RUBRO PRESUPUESTAL Prestacion de servicios profesionales

N° DE DISPONIBILIDAD CDP-2023-01

PRESUPUESTAL.

VALOR DISPONIBILIDAD $ 6.000.000

PRESUPUESTAL.

OBJETO CONTRACTUAL SERVICIOS PROFESIONALES PARA
LA ASESORIA CONTABLE EN LA
INSTITUCION EDUCATIVA

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD, CONVENIENCIA 'Y OPORTUNIDAD

1. La administracion de la INSTITUCION EDUCATIVA ve necesario contratar los servicios
profesionales de un contador(a) idéneo (a), que lo acompafie en el procesofinanciero, en
donde se desarrollan diferentes procesos contables que se llevan dentro y fuera de la
Institucion Educativa y de los temas generales que requieren de la asesoria del contador.
Tomando en cuenta la Importancia de tener las cuentas claras y estar al dia con la
Preparacion y presentacion de Estados Financieros para los diferentes entes de control.
La Institucién Educativa no cuenta con personal de Planta para ejercer las funciones de
Contador Publico y dado a esto es necesario adelantar el proceso en mencion con el fin
de cumplir con todas las actividades propias de la profesion, de conformidad con el Decreto
1075 del 26 de Mayo de 2015, aplicable a los Fondos de Servicios Educativos, Las
Instituciones Educativas deben celebrar los contratos de Prestaciéon de Servicios técnicos y
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Profesionales para una gestién especifica de actividades diferentes a las educativas, cuando no
sean atendidas por personal de Planta.

2. MODALIDAD DE CONTRATACION

En virtud de los Principios de economia, transparencia y responsabilidad contenidas en
la Ley 80 de 1993. Los postulados que rigen la funcién administrativa y lo conferido por
la Ley 1150 de 2007, ley 1150 de 2007 y decreto 1082 de 2015. "Las entidades estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacidon directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que estan en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato.

3. REQUISITOS HABILITANTES

Con el fin de verificar la capacidad juridica y/o natural del oferente, éste debera incluir en
su propuesta los documentos que se relacionan a continuacion, y la omisién de aquellos
necesarios para la comparacion de las propuestas, impedira tenerla en cuenta para su
evaluacion y posterior adjudicacién, de conformidad con la Ley 80 de 1993, Articulos 25,
Numeral 15, inciso segundo y Ley 1150 de 2007.

Propuesta econémica, relacionando valores,

Registro Unico Tributario (RUT)

Certificado de antecedentes Fiscales de la contraloria
Certificado de antecedentes disciplinarios de procuraduria
Certificado de antecedentes policia y medidas correctivas
Copia de la Cédula, si es Juridica del Representante
Copia de la Cédula

Tarjeta profesional

Certificado disciplinario de la junta central de catadores
Copia de la Planilla de Pago de la Seguridad Social

Hoja de Vida publica

4. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

e Registro de Saldos Iniciales de Contabilidad para la vigencia 2023.

¢ Recibir las facturas de los proveedores, elaboracion de causaciones contables con
sus respectivas retenciones y deducciones, de acuerdo con su clasificacidntributaria,
estas son elaboradas diariamente y deben ser enviadas por medio del correo
electronico.



INSTITUCION EDUCATIVA
JOSE YANCES MUTIS

o Oficializacién de creacion, Acuerdo N° 048 e Registro P.E.l. N° 07— 01- 02 -03 — 53

de octubre 15 /96 Concejo M/pal.

e Reconocimiento oficial en los niveles de 4
Pre — Escolar y Basica N° 02054 de dic. 6/99

* Reconocimiento oficial como Inst. Educativa
Resolucion N° 000154 de agosto 18 de 2004

- R

{1\ Cdédigo DANE 123182000285
e Nucleo educativo N° 64
Ll_l% | %,  Dir. Carrera 9 — N° 29 — 25 B. Chanbacu Chint
g } Celulares: 3165224518 / 3114060823

e-mail: ee_12318200028501@hotmail.com

acion de reconocimiento segtin L NIT: 812002000 DV.5

Lcian

o nig
T

Presentacion mensual de Declaracion de Retenciones en la fuente ante la DIAN y
envio a tesoreria para su respectivo pago.

Presentacion mensual de Declaracion de Contribucion Especial de Obra Publica
ante el Municipio de China y envio a tesoreria para su respectivo pago.
Presentacion de carta dirigida a la secretaria de Hacienda de los contratos
suscritos por la Institucion Educativa, en cumplimiento del acuerdo 066 de 2017
(Municipio de Chinu).

Presentacion de carta dirigida a la secretaria de ingresos- informacion sobre TASA
PRO DEPORTES Y RECREACION donde se informa si se realizd o no
contratacion u/o compras.

Revisién y firma mensual de Conciliaciones Bancarias los primeros 10 dias habiles
del mes.

Revisibn mensual de Ejecuciones Presupuestales los primeros 10 dias habiles del
mes, autorizando a tesoreria el cierre del mes.

Elaboracién mensual de Ajustes de Contabilidad.

Elaboracién mensual del informe de bienes muebles por cargar al inventario y
envio al funcionario de Secretaria de Educacion.

Informe mensual de cuentas por cobrar y calculo de intereses por mora al
Ordenador del Gasto y al tesorero de la Institucion.

Elaboracién y envio trimestral del informe de operaciones reciprocas con el
Municipio de Chinu (Excel).

Elaboracion y envio trimestral del informe de Operaciones reciprocas con Otras
entidades publicas (Excel).

Elaboracion trimestral del informe formato CGN2015C01 Variaciones trimestrales
(Excel).

Elaboracion Trimestral del informe Formato CGN2020004, para saldos y
Movimientos COVID_19, con su respectivo certificado firmado.

Informe trimestral de contratos de obra publica suscritos ante la Secretaria de
Educacién de Chinu (Excel), en formato asignado.

Elaboracién mensual del juego de Estados Financieros (Estado de Situacion
Financiera, Estado de Resultados, Estado de Cambios en el patrimonio, Notas a
los Estados Financieros).

Entrega trimestral del informe contable, en los plazos y con las exigencias de la
Secretaria de Educacion.

Revisiéon de Informe trimestral SIFSE al Ministerio de Educacion.

Elaboracion anual del Flujo de Efectivo (Excel) y remision a la Secretaria de
Educacion, impreso y por correo electronico.

Elaboracion y envio anual a la Secretaria de Educaciéon, de Planilla de Control
Interno Contable.

Elaboracion trimestral y envio a los tesoreros de la conciliacion entre presupuesto
y contabilidad.
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Impresion de Libros Oficiales

Elaboracion de acta de apertura de libros

Elaboracién anual de Medios Magnéticos (Informacion exdégena) ante la DIAN

Generacion virtual del Estado de cuenta con la DIAN.

Generacion y renovacién de firma electronica Dian.

Cargue anual del Plan Anual de Adquisiciones en Secopll

Elaboracion y envio anual del informe financiero para rendicion de cuentas a la

comunidad educativa.

¢ Revision de la planeacion anual financiera (presupuesto, acuerdo, plan anual de
adquisiciones, plan operativo anual de inversiones, plan anualizado de caja).

e Elaboracion y envio anual de la relacibn de Contratos en formato,ante la
Contraloria Municipal.

e Elaboracion del informe trimestral del Arqueo de tesoreria.

e Generaciony envio anual a la Institucion Educativa de los certificados de retencion
en la fuente para ser entregados a los diferentes proveedores.

e Elaboracion de Certificacién de Recursos, para solicitud de traslado presupuestal
en rubros de Inversion.

e Certificacion de los recursos de balance de forma anual.

e Respuesta de oficios a los entes de control, relacionados con los temas
financieros.

e Realizacion de auditoria a los documentos como minimo dos veces al afio

e Apoyo en la elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscritos con la
Secretaria de Educacion.

¢ Revision permanente a los convenios suscritos con las entidades bancarias para
la operatividad de las cuentas Maestras.

e Apoyo en la elaboracion de los Planes de Mejoramiento, suscrito con la Contraloria
Municipal.

e Elaboracion del Documento Técnico de Saneamiento Contable, para presentar
ante el comité técnico de sostenibilidad contable del Municipio.

e Preparacion de la documentacion para los procesos de auditoria y control interno

ejercido por los entes de control, en las visitas de inspeccién y vigilancia realizados
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5. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

Valor Total: SEIS MILLONES DE PESOS ML
($6.000.000), el estudio del mercado se realizé con base en los
presupuestos histéricos, asignados para la Prestacion de servicios
profesionales de los ultimos 3 afios.

Forma de pago: TRES MILLONES DE PESOS ML
($3.000.000), a la firma del contrato y el 50% restante en el
transcurso del contrato.

6. CRITERIOS DE EVALUACION Y SELECCION:

No se aplica factores de seleccion por tratarse de un contrato de prestacion de servicios
profesionales el cual se celebra mediante contratacion directa, sin embargo, la
contratacion se realiza teniendo en cuenta la idoneidad y experiencia del contratista que
se refleja en su hoja de vida. A si se solicita contratar directamente los servicios
profesionales del contratista en el area contable graduado con tarjeta profesional.

7. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN EL PROCESO DE SELECCION
DE CONTRATACION:

Atendiendo la naturaleza del objeto a contratar, la idoneidad, y experiencia del contratista,
la modalidad de contratacion que corresponde adelantar es un contrato por Prestacion
de Servicios profesionales es de forma directa, Segun el Articulo 2.2.1.2.1.4.1, del
Decreto 1082 de 2015, sefiala que la modalidad de contratacion directa debe contener:

e La causal que invoca para contratar directamente.
e El objeto del contrato.
e El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.

8. DOCUMENTACION REQUERIDA

Propuesta Econdémica

Registro Unico Tributario (RUT) actualizado

Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria
Certificado de Antecedentes Disciplinarios — Procuraduria
Certificado de Antecedentes a Policia Nacional
Certificado de Medidas Correctivas Policia — RNMC
Copia de la Tarjeta Profesional
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e Certificado Junta Central de Contadores
e Copia de Cedula de Ciudadania
e Copia de pago a la Seguridad Social

Hoja de Vida funcion publica

9. SUPERVISION

La Supervision estara a cargo del Rector, en calidad de Ordenador del Gasto,

Atentamente,

TSN

Ismael Castillo Mendoza

C.C 6.618.197
Rector
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CERTIFICADO DE IDONEIDAD Y EXPERIENCIA

Para efectos de llevar a cabo la contratacion directa, una vez elaborados los estudios
previos, se analiza la hoja de vida Unica del contratista junto con las certificaciones de
estudios y de experiencia aportados con la misma:

El sefior ROGER SIMON ALVAREZ BETIN, identificado (a) con la cédula de ciudadania
N° 78.672.438. de Chinu, Cordoba, acredita idoneidad para cumplir con elobjeto a
contratar, de acuerdo con el perfil requerido de la siguiente manera:

PERFIR ACADEMICO REQUERIDO PERFIL ACADEMICO DEL CONTRATISTA
PROFESIONAL CONTADORA PUBLICA

Igualmente cumple con los requisitos de experiencia profesional requerida, de acuerdo
con la documentacion allegada, en su hoja de vida publica. Que he verificado los
respectivos documentos soporte de la Hoja de Vida aportados por la misma.

Como Ordenador del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefialada, dejo
constancia de la idoneidad y experiencia relacionada con el servicio para ejecutar el
objeto del contrato, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015. Por lo anterior, el sefior ROGER SIMON ALVAREZ BETIN con CC.
78.672.438 y TP 125391-T, cuenta con la idoneidad y experiencia requerida de acuerdo
con el perfil sefialado en los estudios previos para ejecutar el siguiente objeto: “Prestacion
de servicios profesionales CONTADOR PUBLICO”.

Igualmente cumple con los requisitos de experiencia profesional requerida, de acuerdo
con la documentacion allegada, en su hoja de vida publica. Que he verificado los
respectivos documentos soporte de la Hoja de Vida aportados por la misma.

Como Ordenador del Gasto sobre la base de la verificacion antes sefialada, dejo
constancia de la idoneidad y experiencia relacionada con el servicio para ejecutar el
objeto del contrato, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015. Por lo anterior, El sefior ROGER SIMON ALVAREZ BETIN con CC.
78.672.438y TP 125391-T, cuenta con la idoneidad y experiencia requerida de acuerdo
con el perfil sefialado en los estudios previos para ejecutar el siguiente objeto: “Prestacion
de servicios profesionales CONTADOR PUBLICO”.

Dado en Chinu, 01/02/2023

(&oel Castillo Mendoza

C.C 6.618.197
Rector 70415314
Rector



