FORMATO DE INFORME DE GESTION

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA

Fecha de presentacion del
informe

24/04/2023

Numero de Contrato CD- CD-57-2023-0574

Nombre y apellidos del
contratista

JUSEIDY ESTHER NIEVES ALVARADO

Fecha de inicio del contrato 23/02/2023 Fecha de 22/06/2023
finalizacion del
contrato
Periodo del informe 23/de marzo al 22 Informe numero 02
de abril del 2023

Objeto del contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR
ASISTENCIA Y ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS
TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE
CONTROL URBANO Y ESPACIO PUBLICO

I.  Las siguientes actividades se desarrollan en cumplimiento del objeto contractual y

las obligaciones pactadas.

Obligaciones (incluir obligaciones de la
propuesta y las obligaciones especificas del
estudio previo)

Descripcion de las actividades realizadas por el contratista
en cumplimiento de sus obligaciones

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A
LA GESTION PARA BRINDAR ASISTENCIAY
ACOMPANAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES
OPERATIVAS, TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE CONTROL URBANO Y
ESPACIO PUBLICO

/7
L X4

X3

25

Actualizar tablas (DRIVER), Tales como Actos comisorio,
ordenes de policia, Tabla de procesos y de seguimiento
mensual asignadas a la inspeccién 26.

Resolver oportunamente las peticiones, quejas y
reclamos (P.Q.R) asignados a la inspeccién 26
(peticiones de P.Q.R, devoluciones entre otras)
En total 34 peticiones asignadas.

Apoyo documental:

Organizar, foliar y archivar las comunicaciones, actas de
audiencias, informes técnicos, planillas de envié,
planilla de recibido de los informes técnicos, y las
comunicaciones oficiales enviada a la secretaria de
juridica, tutelas recibidas por Los entes de control a la
IU26

Realizacidn de planilla y envio de citaciones para
audiencia y respuestas de solicitudes atreves de la
empresa 4/72 y correo certificado




X/
X4

Apoyo en la filmacién de las audiencias publicas
celebradas en la 1U26

Apertura de 59 expedientes afio 2023

Apoyo al inspector en la realizacion de las Audiencias
en la oficina de la inspeccion 26 y por reaccion
inmediata

Asistir a reuniones en el despacho de la doctora.

Apoyo documental:

Organizar, foliar y archivar los expedientes, los
comparendos, actas de audiencias, informes técnicos,
planillas de envid, planilla de recibido de los informes
técnicos, tutelas y las comunicaciones oficiales enviada
de la 1U26 (P.Q.R). Realizacién de planilla y envio de
citaciones para audiencia y respuestas de solicitudes
atreves de la empresa 4/72. Realizacién de planillas y
organizacién de carpetasy

expediente para enviarlos al archivo asignado a la
secretaria de control urbano y espacio publico.




EVIDENCIAS CORRESPONDIENTES DEL 23 DE MARZO AL 22 DE ABRIL DE
2023

* Apoyo en la gestién documental del archivo de la inspeccion 26 de la oficina de
procesos
urbanisticos.
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e ASISTENCIA A CAPACITACIONES

e PLANILLAS ENVIADAS A LA EMPRESA 4/72 (COMUNICACIONES)
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e PANILLAS INFORMES RECIBIDOS

Siians " 88p & aons > 880

arqut, e 1080 013

moastiamn
[ | om0 e - [ | e | S [ oy s | woeo [t o ronsozon | oo | Mo |
s | o [ | [
g | [ ] e [ g | aornann | oo | : Ll ey [— - )
o
|
23 QAL DS | WavAD .W—‘,w.;u] I o I R ‘ J o ; ) - Qs -0 - mowe e $
| e — :
= T A [ ) ) e
\J‘d:m‘b‘
ot ‘
S0 | J\/}a
\b 9
e s e

e i i+ @i a 5
O
\ 2

e PLANILLAS DE ENTREGA AL ARCHIVO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL
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UsdaSAS Calle 814 11 - 55 Pis0 9 809015 D Cclomdia

e ENVIO CORREO CERTIFICADO

Identificador del ¢ E98935584-S

£l operador de comunicaclones electronicas "LLEIDA S A §° en calidad de tercero de confianza certifica que los datos

Detalles del envio

Identificador de usuario: 447950
Remitente: EMAIL

Destino: JURIDICOB10@HOTMAILCOM

Fecha y hora de envio: 19 de Abril de 2023 (14:24 GMT -05:00)
h 19 de Abril de T -05:00)

Asunto: RV Respuesta a EXT-QUILLA 2022.
(EMAIL CERTIFICADO de correocertificadodbarranquilla.gov.co)

Mensaje:

AVISO IMPORTANTE:

aenla

abril
Asunto: Respuesta a EXT- 12158 del 22 de julio del 2022.

e PANTALLAZO SIGOB

5
i
i

Certificado de comunicacién electrénica
Email certificado

e Lleida.net

del s

El operador de comunicaciones electronicas *LLEIDA S A 5* en calidad de tercero de confianza certifica que los datos

Detalles del envio

Identificador de usuario: 447950
Remitente: EMAIL CERTIFIC/

Destino: alfredocorbacho1976@gmail com

Fecha y hora de envio: 19 de Abril de 2023 (14:45 GMT -05:00)

Fechay g 19.de 2023 (1. 0500}
Asunto: i
Mensaje:

AVISO IMPORTANTE:

Pr Vo o espondl ##te be hacero a traves del correo
electrénico: aaria
pégina web, ventanila dnica.
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