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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL R aTiie
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ |¢
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.003.554.873 | e | BOGOTA C
TELEFONO DE CONTACTO | 318-4815126 | FO | | EXT. [:I .
E-MAIL PERSONAL | mafeb.ortiz20@gmail.com C
E-MAIL INSTITUCIONAL | maria.buitrago@supernotariado.gov.co o
BANCO | BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA [ 031-84815126 |& CaA. [I]o cc. Dﬁ
CONTRATO ACTUAL

No Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22 512.600,00 ||+
1182 DE | 2023 ||¢- HONORARIOS MENSUALES 2.251 zso 00 |{|*«

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiento para las lineas de produccién bajo los lineamientos del
OBJETO DEL CONTRATO |programa de Gestién Documental de la SNR. para la recepcion, alistamiento, arganizacién, digltatizacion, tipificacion,control| @
de calidad y disposicién en unidades de conservacién de los documentos misionales en Oficinas de Registro de!
Instrumentos publicos.Bogota-sur

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO { LUIS ORLANDO GARCIA RAMIREZ o
CARGO DEL SUPERVISOR ( REGISTRADOR PRINCIPAL ( E ) ORIP SUR I
copNo. [ 11323 |« creno. [ 164923 |«
Feciacol| 01/04/2023 | FECHACRA 10/03/2023 FECHA APROBACION  ia Mos Ao
LUGAR DE EJECUCION | 13 | 03 | 2023 |¢
CIUDAD BOGOTA U

Dia Mes ARo

FECHA / FINALIZACION

DEPARTAMENTO BOGOTA CONTRATO [ 30 | 12| 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia__ Mes _ Afo MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [ 14 ] 03 [2023 e E . .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | I | |¢ CDP No. # CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Afo MESES  DIAS VALOR
o o o ;
= COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 1.275.714,00 |« ——t= o No de factura
]
VALOR TOTAL # DE DIAS e |*] N
$ 1.275.714,00 —_] Dia Mes Afo MES A COBRAR
DEL| 14 J 03] 2023 |e PAGONo. NoDiAs [  MARZO |
PERIODO DE PAGO

AL | 30 [03] 2023 Ja| 01 Je[17]s7%[ wmARZO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARNIA DE SALUD {(EPS) 147000 COMPENSAR EPS « 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS
2. FONDO DE PENSION 188100 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |[*  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . .
3. | ABORALES (ARL) 6200 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 341.300 PLANILLA DE PAGO No. | 65806337 | ]
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 1.275.714,00 ||« || § 1.275.714,00 $ 21.236.886,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO oS - $ N
PAGO 03 VALOR DEL PAGO NE - $ B
PAGO 04 VALOR DEL PAGO oS - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO of$ - $ .
PAGO 06 VALOR DEL PAGO of$ - $ .
PAGO 07 VALOR DEL PAGO oS - $ R
PAGO 08 VALOR DEL PAGO (1K - $ R
PAGO 09 VALOR DEL PAGO L1 K] - $ N
PAGO 10 VALOR DEL PAGO ofl$ - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «fl$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «|$ - $ -
Dia Mes AfRo
DEL| 14 | 03| 2023 MARZO
PERIODO DE PAGO l | 03] | Pacone. | |
AL [ 30 [03] 2023 | o] | MARZO |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
SUPERINTENDENCIA la sigui bligaci

ldad d

custodi

- 1.0

-
p las

tumo o radicacién; identificando las nuevas entradas.

)$ O COIm

CONTRATISTA, adquiere para con LA
de alistamiento, digitalizacién,
posicién fisica de documentas, segtin lo definido en el anexo técnico de la Circular No.
808 de 2012, 2, Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (doc
radicacién. 3. Llevar planilla de Control de los tumos que pasan al proceso de linea de produccién, en orden de

) en orden de

Alistamiento de documentos ingresados a linea de produccion.
Digitalizacion de los documentos ingresados a la linea de

produccion.

Armado de documentos ingresados a linea de produccion.
Calidad de los documentos ingresados a la linea de produccion

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 28 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http:/imww.supemotartado.gov.co

<ol

cia@sup

tesiado.gov.co

Pagina 2



http://www.supemotariado.gov.co
mailto:cotTespondentia@supemotariado.gov.co

SUPERINTENDENCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA g:ff:’_“:f -GNFA - PO -08 - PR -
& REGISTRO .
OV (1)) Lo guaida de lale pintco PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01
’ PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

4. Ratirar ef fial abrasive de los di per tume, ord el tumo, disp los di del tumo an campela
independisnte para el inicio de la stapa de digitalizacién de rdo con af i ivo, 5, Digitalizar: primera digitalizacién:
Tomar cada una de (s carp por tumo de radicacién de menor a mayor e identificar los lumos de nueva antrada para
refarenciar el tumo anterior en 8l SGD-IRIS. Segunda digitalizacién: buscar el tumo en el si (SGDHRIS) digitaiizar el
(F ios de calificacién o o de idn o nota jva © mayor valor) varificando gque todas las phginas estén
digitalizadas se graba ol 100%. Segun instructivo, 6. Reatizar In etapa de calidad: vesificar y confrontar que las imfigenes
comespondan a 1d misma de paginas del d fisicoy da al turno, eliminar las hojas en blanco,
rogistrar las obsewnaono: y numeru de folios en el campo da (Actual); ta calidad de las imdgenss
digitalizadas o 7. Realizar la i 36n: Asociar un lipo documental a cads imagen; grabar ef
documento al 100%. 8, Venfacar y garantizar que al finat de! dis |a malla quede vacia de tumos de documentos o corracciones
dicados en ¢l dia, 8, M. ganizado el archivo poral en orden de tumo los documentos clasificando los tumos.
devueltos y tos de mayor valor, mientras durs el trémite interno, diliganciar al de pré y itas. 10. Disposicié
'y armado de) trémite rogi Una vez reafizads la segunda digitalizacién se ubica el documento generado por la ORIP como
a la solid o de colificacidn, nota devolutiva, f dario do i6n y/o mayor valor, este documento se
anexa ol tumo o los tumos ds dt |¢enuﬁcn¢o.-. como: devuelios y mayor valor ubicindolos en el rea
dispuesia que permita su identificacién, Para los documentos calificades o comegido; se procade o ubicar y retirar del archive
temporual la documentacidn y separa la copia con destino a reglstro y la del usuario, se anaxa el formulario de calificacion o
f o de ién a cada se ga a illa el identificodo para et usuario; el paquete con dastino a registro
se ubica en el erchivo en al Srea fisica ido parn do o i tario. 11, Elaboror ¢l informe mensua) que debe contener
los respect it i de d diarios pr dos por cada etapa del proceso de pmducaén
Dascrite unlenormemo 12. Diligenciar a diorio en formato Excel (solo aplica para las oficinas que no ten con }
uno base ds datos que centanga los siguientes datlos: lecha de rodicacién del tumo de d de
de tumo, do folios recibid de folios ali bre da I p que aliste a! d
do la p que digitali bre da I3 p que roalizo la calidad, fecha desde la cual se encuenira el
idocumento en archivo temporal, fecha de calificacién, facha de entrega del formulario do calificacidn o nota devolutiva o
formulanio de carnveccidn o mayor valor a |a linga de produccid da retacién, fecha de entrega det armado a
tos funci ios de la ORIP, bre de quien recibe Los documenios para entrega on ventanilla, unldad de canservacidn,
paitn de la ubicacién, 12. Diligenci: & Anexo nit No. 2, di en los si:
{RIS y esiado de Ia Infy t 1égi gad por |2 SNR para desempefiar sus tunuonus 13. Diligenciar el formato
imico de i d tal FUID en f¢ Excel & imprimirio en pdf. Debe estar firnadas por el respansable del archivo
onla ORIP y el iste, dando plimi & |a Ley de General de Archivo, (Entraga de! archivo en Excel y Pdf). 14.
| Prastar en forma parsanal el servicio, por i que no podrd sub In labor dadas las condiciones y
rizticns de las actividades, se roguiere que su 6] ion se realice d la Jornada ordinaris do lmbnyo. lwela an todo|
caso o las nocesidadaes del servicio y a los horarios do i6n 2l pubtico definidoa por ta Supaeri de y
Registro, por cuanto estos se inician quince minutos antes de |a apartura do la ventanilla, hasia el Glitimo documento radicado.
15. i los imé de los tumos de radicacidn que hayan surtido el imite duranta el tiempo de
mopernuvidud por calda dal Sistema de Gestién Documenial - SGD. Toda vez que los temas relacionados con la aclividad a
flar por of ista {p de linea da produccién y jo de d tas), requiers un nive! imp de
fidencintidad, segur {6n, el isto debers ab de usar dantru del desarrolio del proceso al uso
de alamentos y dispositivos electrénicos, asi como los de in calutnz, 16, Responder por (a inl idn y manejo de los
bienos gado para la e} i6n del 17. plena resarva y iatidad de la inf 16n que reciba
para el cumplimianto del contrato. 18, Aplicar ef acuordo 042 de 2012 dal Archivo Ganerot do In Nacidn, las normns quo 1o
modlﬁqucn y demds nomatividad vigenie qus rige la materia. 19. Las demads que al suparvisor del
3 nla det PARAGRAFO PRIMERO; EL CONTRATISTA y SUPERVISOR det contrato,
enén ig! ol p asubiralsF T ional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte integral
do In etapa contractual, y el segundo a verificar que todos estos documantos estén en regla, con las exigencias establacidas en
ta contratecién plbiica, so pena de Ins sanciones que haya hugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuandos al
CONTRATISTA se te han reconocido y pagado vidtlcos, deberé tegalizarios dentro del mismo mes da 2u reconocimisnto, De no
hacasio,_ ta cuents de cobro del mes pondi no serd i hasta tanto EL CONTRATISTA acredits la legalizacidn
pendiante.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

cOmo anexos.
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PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{ia) contratista MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIiZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.003.554.873 de BOGOTA cumplid  sastifactoriamente con e! objeto y obligaciones
de! contrato de Prestacion de Servicios No 1182 de 2023 conforme Ilas normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

de! CRP No. 164923 CDP No 11323
Se autoriza el pago por la suma de : $ 1.275.714,00
UN MILLON DOSCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL SETECIENTOS CATORCE PESOS

Valor en letras:

CON 00 CTVOS

Dia Mes ARo

PERIODO DE PAGO pec( 14 [03] 2023 |  pacone. MARZO |
a[30 [os] 2023 ] [o1] ARzo |
Para constancia se firma en BOGOTA alos 28 dias det mes de MARZO de 2023
N SUPERVISOR

Firma Supegrvisor
LUIS ORLANDO GAREJA RAMIREZ
REGISTRADOR PRINCIPAL {\g } ORIP SUR

CONTRATISTh\
~N

‘Aﬂo emf&'%a&h.
{ Firma Contratista

MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ
Cedula de Ciudadania No
1.003.554.873 DE BOGOTA
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s " n gii%ﬁ?ggg MACROPROCESO: Gestion Contractual g;‘{'g:z-“:; : &NCT -PO.01-
Pt b0 g 6 o b obte PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01

ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1182 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ,
CON CEDULA DE CJUDADANIA No.1.003,554,873.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucidén No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacién del Gasto, quien en adelante se denominard LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No.1.003,554,873, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 1182 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional
del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo
siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacién, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara
al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y
planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos
previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4).
Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con
el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice
la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el
proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la
Direccion de Contratacion reviso y concluyé que se cumple con todos los requisitos legales para
iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestién
Documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP de BOGOTA ZONA SUR.B).
LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 -2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1182 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No.1.003,554,873.

Instrumentos Publicos de Bogota zona Sur, o en el lugar que, por necesidad del servicio se
requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumiré los
gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y
EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato serd de DIEZ (10) MESES, sin
superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucién se establecera a partir de la suscripcién del
acta de inicio entre .el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE
PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTIDOS MILLONES
QUINIENTOS DOCE MIL SEISCIENTOS PESOS MCTE ($ 22.512.600. b) Forma de paqo: El
valor del contrato se pagara en mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de
DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS
M/CTE ($2.251.260) o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte
del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den

cuenta de la ejecucion del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida
por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema
de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO
OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023,
distribuidos asi:

. “VIGENCIA 2023 ,
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11323 del 4 de enero $648.362.880,00 | A-02-02-02-008- SERVICIOS DE
de 2023. 005 SOPORTE

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo,
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en dgeneral de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumpllmlento del objeto
establecido’ en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcién del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccidon de Contratacion dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP IL.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentaciéon de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora

de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)

y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AF.P. y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervisién de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |II.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

@ N
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11.

12,

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21

22.

23.

24,

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del
objeto contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algan acto ¢ hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP |l: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por

el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato. '

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacién.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacién.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental
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25, Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual

pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto

administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucién
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando

la ejecucion conlleve la entrega de productos.

29, Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas

durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1.

Recepcién de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; coma es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con
el instructivo.

Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccién o nota devolutiva o
mayor valor (segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el
turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacién completa.

Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacion,

Realizar la indexacion: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
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7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento
se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que permita su identificacion. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempenar sus funciones, formato unico de inventarioc documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y
pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizaciéon o digitalizacién de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos plblico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |l, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
' estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so
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pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente. CLAUSULA
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.
2,

3.

4.

5.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccidon personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencién y Promociéon organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidon de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2.

3.

10.

11

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOP! Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
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12,

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacién de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |I.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacién.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP |l.

Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del ultimo mes cobrado.

Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna
gue regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrolio del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
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(6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantfa de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La V|g|IanC|a en la gj ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BOGOTA ZONA SUR,
quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL
SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar
a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como
actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por
escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicién en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucién. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma
Transaccional del SECOP II, todos los documentos requeridos para la legalizaciéon del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccién de
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adopt6 el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CLAUSULA DECIMA CUARTA:
CAUSALES DE TERMINACION Y TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE
TERMINACION:Se tendran como causales de terminacién, ademés de las previstas en la Ley,
cuando el contratista no firme el contrato o no constituya fa péliza de garantia dentro del término
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
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establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la SUPERINTENDENCIA, B).
TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el tiempo de ejecucion del contrato,
el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de la Superintendencia de Notariado
y Reqgistro, se procedera a la terminacion y liquidacién del mismo en el estado en que se encuentre,
CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se
suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes
a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y
se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL.: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion
de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacién de ofras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
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que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera  vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accidon
legal, y costos que puedan causarse 0 surgir por dafos o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop H, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA vy el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucién requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1182 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No.1.003,554,873.

Superintendencia en la Plataforma Transacmonal SECOP I1..3). Acreditacion de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para sulegalizacion requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion deI Acta de Inicio, previo
’cumphmlento de los requisitos antes sefialados.

Aprbbo Transaccionalmente: William Péfez Castarieda - Ordenador del Gasto. .

Revisé y Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion. &
Revisé: Hector Ivan Suarez Betancur- Direccion de Contratos.
Proyecté: Ingrid Johana Pachon Céardenas ~ Abogada.de fa Direccidn de Contratacién. *
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 1182 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.003.554.873

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 14-03-2023

FECHA DE TERMINACION 30 de diciembre 2023

PLAZO DE EJECUCION: diez (10) meses.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de |I.PP de Bogota Zona Sur
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $22.512.600

VALOR MENSUAL 2023: $2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 13 de marzo de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 11 de marzo de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL.: 164923 del 10 de marzo de 2023,

El dia 14 de marzo de 2023 en la ciudad de Bogot4, se reunieron LUIS ORLANDO
GARCIA RAMIREZ en su calidad de supervisor del contrato y MARIA FERNANDA
BUITRAGO ORTIZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1182 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas ‘internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea
de produccion.

¢ fitma en Bogota D.C. para los fines pertinentes el dia 14 de marzo de 2023.

>

LUIS ORLANDO RCIA RAMIREZ MARIA FERNANDA BUITRAGOORTIZ
Registradora PrincipaNE) Orip Sur C.C. 1.003.554.873
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COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 10/03/2023

\

DATOS DE LA EMPRESA

Tipo documento: NI éNljmero de documento: i899999007 . Cédula Usuario: %CC 1010040455m |

Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Direccion: CL261349

Departamento: BOGOTA D.C. ]Municipio: ;’BOGOTA D.C.

Correo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co

Teléfono: 3282121 [Tarifa: Josz2

Actividad Econémica: [1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

j Cédula Usuario . Nombres y Apellidos del Usuario k

- - PrET—, P s - r—t

] CC 1010040455 } KEVIN SANTIAGO CASTAREDA VELANDIA B

DATOS AFILIADOS RADICADOS

’ ;'.Radk:ado‘IE Cobertura ! Documento . Nombre Trabajador * Riesgo % Tarifa | Tipo i
l 1[1409 " [11/03/2023 [CC 1003554873  (BUITRAGOORTIZMARIA |1 0522 | Independiente |
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compafia de Seguros S.A.

15254D9D6FEAFFA145348234FB8D813D Certificado impreso el dia 3/10/2023 1:56:18 PM por el portal de empresas Edesk
Positiva Compaiifa de Seguros S.A, « Nit: 860.011.153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170, .
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co ot El emprendimiento Mg
<4l es de todos

@ Positiva Compaiiia de Seguros Q@ @PasitivaCal @ PositivaColombia
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Usuario Solicitante: MHdcaranto DIEGO ARMANDO CARANTON LINAR!

Comprobante. Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION
Ejecutora Solicitante: GENERAL
Fecha y Hora Sistema: 10/03/2023 12:00:00 p. m.
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 11323 de fecha 2023-01-04. Se hizo el registro presupuestal con ef siguiente detalle
Numero: 164923 Fecha Registro: |2023-03-10 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio:
Valor Inicial: 22,512.600,00) Valer Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 22.512.600,00 | Satdo x Obligar:
TERCERO ORIGINAL
tomificacién: Cédula de 1003554873 | Razén Social:  |MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ Medio de Pago:
CUENTA BANCARIA
Numero: | 03184815126 I Banco: BANCOLOMBIA S.A. I‘l’ipo: Ahorro Estado:
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: I 16656408 I Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA Cargo: | SECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO

DE
Identificacién: ;z;?:“':: Genera Viaticos: No g::l SSI::‘I:cItud do Nttmero: [1182°2023 Tipo: SEESTACION Fecha:

SERVICIOS

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE Propios 20 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL VALOR VALOR ACTUAL
SOPORTE OPERACION
GENERAL |
22.512.600,00 0,00 |
Total: 22.512.600,00 0,00 22.512.600,0(
IOb}eto: |DTR - ORIP BOGOTA SUR - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS No.1182°2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO
= PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR
12-04-00-000 |SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 7-2 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 2023-03-10 22,512.600,00 22.512.600,00 | NiN
FIRMA(S LE(S)
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NIT: 860.524.654-6 POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE s o

SUPEAITENCENCIA AVANCIERA
GE COOMHIA

VIGILADO

Ahora Aseguradara Solidaria de Colombia confirma fa informacidn ds los cliontos a través del Call Centar, por faver tonga on cuenta qua serd contactado para realizar ei pracedimionto
a ™~

ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015 e
- PATRICLSUSP0SV4

NUMERO ELECTRONICO
PARA PAGOS

POLIZA No: 380-47-994000133381 ANEXO: 0

3805137423
~
AGENCIA EXPECIDORA: KENNEDY COD.AGENCIA: 380  RAMO: 47
DIA MES ANO | DIA | MES ARO
TIPQ DE MOVIMIENTG:  EXPEDICION TIPODE IMPRESION:  TMPRESION ] 10 | 03 l 2023 i . 10, 03 l 2023‘
. FECHA DE EXPEDICION FEGHA DE IMPRESION
DATQOS DEL AFIANZADO
7 N,
NOMBRE:  MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ IDENTIFICACION:  CC 1003.554.873
DIRECCION: CRA S4B #175«30-TORRE 2 APTO 306 CIUDAD: BOGOTA, D.C., DISTRITO CAPITAL TELEFONO: 3184815126
\
DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
ASEGURADC:  gUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION  NiT 899.999.007-0
BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO IDENTIFICACION: — nT 899,999, 007-0
\ J
AMPARCS
o ~
GIRQ CE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
DESCRIPCION AMPAROS VIGENCIA DZSDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
CONTRATO
CUMPLIMIENTO 10/03/2023 30/06/2024 3,376,890.00

BENEFICIARIOS
NIT 899993007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

POLIZA DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
OBJETO DE LA GARANTIA

EL OBJETQ DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGC DE L0OS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTICN
NO. 1182 DE 2023, CELEBRADC ENTRE LAS PARTES RELACIONADO CON PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVC PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS PFCLITICAS INTERNAS
CE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRC DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL
NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCISN ORIP DE BOGOTA ZONA SUR.

AEALL AAMITIIRI IV EAITE M6 ACAN NINING  FIEA i act) BAE T I AATR I AR CAARALITAA BEMA FAITIRAN AAAREMATRIA LA FECATIIAPD AFTEMAIAR TR Fars T

VALOR ASEGURADO TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDICION: VA; TOTAL A PAGAR:
$ xxkxx3 376,890.00 $ Fkkdkkhkk Ak %25 000 $x*%%11,000.00 $ *xauadanG,B40 |G wrwexxxwvxvgl 840
NOMBRE (NTERMEDIARIO CLAVE %PARY NOMBRE COMPARIA COASEGUROG CEDIDO WPART VALOR ABEGURADD
CLAUCIA PATRICIA ARISTIZABAL NENAQ 2332 100.00
N _ -
s i S

MEDIANTE LA SOLICITUD Y CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGURQ, USTED EN CALIDAD DE TITULAR{ES) DE LA INFORMACION; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA
E INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COCPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE, A RECOLECTAR,
ALMACENAR, UTILIZAR, CIRCULAR, SUPRIMIR Y EN GENERAL, A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATOS PERSONALES POR USTED SUMINISTRADOS, PARA
TODOS AQUELLOS ASPECTOS INHERENTES A LAS ACTIVIDADES COMERCIALES Y PROMOCIONALES, Y CUALQUIER OTRO RELACIONADO CON EL DESARROLLO DEL OBJETO
SOCIAL PRINCIPAL DEL REFERIDA SOCIEDAD, LO QUE IMPLICA EL USO DE LOS DATOS EN ACTIVIDADES DE MERCADEQ, PROMOCHKON Y DE SER EL CASO, CUANDO LA ACTIVIDAD
COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE LOS MISMOS A UN TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAISES), BAJO LOS PARAMETROS DE LA LEY 1581 DE
2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y, DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE 1A MATERIA. EN TODO CASQ, ASEGURADORA SOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD, PRIVAGIDAD Y DEMAS PRINC|PIOS QUE (MPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LEGISLACION APLICABLE. ESTA AUTORIZAGION SE
MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURACION DEL VIRCULD O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLITICAS. IGUALMENTE DECLARC QUE HE CONOCIDO LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE
EN_HTTPS://ASEGURADORASOLIDARIA.COM.CO/ENLACES-DE-INTERES/POLITICA-DE-PRIVACIDAD.ASPX

Las condiciones generales de su pdliza se pueden descargar de nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcién SEGURCS - TU RESPALDO ~ SEGUROS PATRIMONIALES.
Aseguradora Solidaria pensando en su tranquilidad, lo invita a verificar la validez de esta péliza ingresando a nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcién

SERVICIOS — DONSULT!}. LIZA DE CUMPLIMIENTO.

o |11

. [ (415)7701861000019(8020)000000000007000380543742 FIRMA TOMADOR )
DIRECCION NOT[{FICACION ASEGURADORA: Calle 100 No. 9A-45 Pisc 12 Bogola .
CDD0207DIEOCFBTASD CLIENTE i ]
Det del C idor Financiero: Manue! Guillermo Rueda Serrano * Direccién: Camrera 13 # 29-21 Oficina 221, Bogota * Tetéfono: {601) 458 7174 f

Fax: {601} 458 7174 * Celular: 312 342 6229 * Correo electronico: defensorasolidaria@gmail.com
Para mayor informaclén lo invitamas a consuitar al folloto an al siguiante link de nuestra pagina wab:
hitps:#/aseguradorasolidaria.com.co/servicios/def ja-del-c¢ idor-financiero.aspx



http://www.solidaria.com.co
http://www.solidaria.com.co
mailto:Jefensonasolidaria@gmail.com
https://aseguradorasolidarla.com.oo/servicios/defensoria-del-consumidor-financiero.aspx
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DETALLE DE LA GARANTIA

- -

Py A = g ™ A AR (MG GA DA N : e (
AREA DE APROBACION
Flujos de aprobacion 1
MOSTRAR DETALLES
Flujos de aprobacién 2
MOSTRAR DETALLES
rome pen o Volve
2 Condiciones Docum

o4 Mt
M e ke PO A

[ S LA T LI W1 1iv]

6N

Aprobaci Director de
2 Director de Aprobado N
Contratadén Contratacion

5 horas de tlempo

transcurrido
SOL MILENA a
GUERRA ZAPATA (13032023 8:33:44

AM{UTC-05:00)

Bogots, Lima, Quito)

X

Id de la garantia

Referencla de la garanlia

Estado

Justificacld

COVWRT, 11277928
ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA

Aprobado

Tipo de garantia

Entidad aseguradora

Justificacién

Decreto <4 ae cue!

Numero do péliza
Tomador

Beneficlario

Cumptimi < Cumplimi dd
® Contrato de seguro
Patrimonlo auténomo

. Garantfa bancarta

ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
380-47-994000133381-0
MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Valor det amparo Vigencla

3.

(&%)

UTC -5 14.27:30
) SUPERINTENDENCIA

Buscar...

Kdnpagna: 200027 Aywda ()

iniciar efecucion

< >

ey it wpu ¥

108 recursos dei pr

Eyen e Lontrale

Mea  woonesasl Co

PN = V) B

a

2 Debe cumplir con iavertir minimo of 30% de

establecido en la Loy 2046 de 2020, g No

puasto dest:

comprar alimentos, cumpliendo con lo

Sentencia T-302 de 2017

El dacrelo 248 de 202 1. obliga a las enlidades que manejen recursos

publicos. a adquirir alimentos comprados a pequeafics productores

agropecuarios y/o de la Agricultura Campesina, Familiar o Comunitana

locales y sus organzaciones, minimo ol (30%) del presupuesto

destinados a la compra de simentos

reglamentada por ¢l Ducreto 248 d» 20217

Contrato asociado a 1as 6rdenes impartidas

T-

porlaCorte C uci

en la Sent

Sl No

302 de 2017

Condiciones ejecucion y entrega

Sentencia que declara el estado de Cosas Inconstkucionalas en
relacién con los devechos de los mifos del pueblo Wiydu

Condiclones de entrega’







ogcompensor i miplanilla.com

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1do0 2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NOMERO NOMBRE APORTANTE OIRECCION TELEFONO CORREO PLANILLA | FECHA PAGO ASOCIADA CANTIDAD
ASOCLADA {DUAMEVARD)
cc 1003554873 MARIA FERNANDABUITRAGO | correra 86875085 | 00000000 |  mafeb.oniz20@grmat.com EXONERADO PAGO nro | recaraco | womero | Exmeaces | ure
PARM;?&ADLES Y PLANILLA | (DIAVMES/ARO) | PLANILLA 1 o
pRnORMA on | apornse ShOMBRE CODIGO DEPARTAMENTO CIUDAD I MUNICIPIO PERIOCD $ALUD | PERIOO PENSIONES TOTAL APAGAR
UNICA I Indevendicnts BOGOTA D.C, BOGOTA, D.C, NO 2023-02 s ! 27032023 85808337 $341.300
TOTALES POR SUBSISTEMAS
TOTALES SALUD
Céaigo EPS Nombro NIv Oblig: UPC Adicional tncapacidades Ucencls Maternidad Dlas Mora Valor Mors Total a Psgar | No. Afilladea
Valor Mora uPc
No. Autorizacidn Valor No. Autorizaclén Valor Cotizacién
EPSO17 Famisanar EPS 830003584-7 145,000 ] 0 0 117 2.000 [} 147.000 1
TOTALES PENSION \
Cotlzacién Aporte Votuntario | Aporte Voluntario Aporte FSP - Aporte FSP « Valor Mora Valor Mors No.
Cédigo AFP Nombre NIT Obligatoria Afiliado tedmed, ™ Dias Mora Cotlzacisn F5P Total a Pagar Afiliscos
25-14 Colpensiones * $00335004-7 185,600 # . [ -0 o oo 1 - | v 2500 0 188100 1
N . P P - . - .
' ; SR R ! | /o
4 .
. =, ‘ 3 § i \
TOYALES RIESGOS LABORALES a N g % 3 ] .
Cddigo ARL Nombre NIT Cotlzaclén Incapacidados Aportes Otros | Valor Noto Dias Valor Mora Subdtotal No. Radicado | Valor Saido s Fondo Total a Pagar | No, Afilisdos
9 No. dzachd Valor Slsternas Cotlzaclén Mora | Cotizacién | Cotizacién | Satdo a Favor Favor Solldaridad
14-23 : Positiva Soguros 8600111538 8.100 1 . 6.100 1 100 8200 * ' i 81 ¥ . 6.200 1
. — . A ——— Y - ] - - S———
i e W W - , N
TOTALES CAJAS R N )
Cédigo CCF Nombre NIT Valor Aporte Dias Mora Valor Mora Aports Total » Pagar No, Afillados
TOTALES PARAFISCALES TOTALES POR SUBSISTEMA
Vator Aports Olas Mors Valor Mora Aporte |  Total a Pagsr No. Afitiados Tipo Administradora No. Mm'mm:?m Vator 'f;},’;‘:‘:gf' LMA | Toula Pagar
SENA Satud 1 145,000 147.000
0 0 | 0 | ¢ [ o Pensin 1 185.600 188,100
ICBF Riesgos Laborales 1 8.100 6,200
) ) ] [} | 0 | [ CCF 0 [} 0
ESAP ESAP ] ]
| | | ICBF 0 ) [
MEN MEN [] ] 0
I l l SENA 0 ¢ 0
TOTALES 3 338.700 341.300

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién







oggcompensor imiplanilta.com PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG2de2

DATOS DEL APORTANTE DATOS DE LA PLANILLA
TIPO NUMERO NOMBRE APORTANTE DIRECCION TELEFONO CORREO PLANLLA | FECHA PAGO ABOCIADA CANTIDAD
ASOCIACA (DIAMES/ARD)
cc 1003554873 MARIA Fenmf BUITRAGO carrero 86 # 750-85 | 00000000 mateb.oniz20gBgmah.com 5‘0&5’__"‘;30 :‘;60 nro FECHA PAGO | NUMERO | _FX¥PLEADOY ure
FA| 4 ALUADL ¥ PLANILLA | (DIWMES/ARD) | PLANILLA Y 0
PRESCTACION PO e R coDIGO DEPARTAMENTO CIVDAD / MUNICIPIO LD TOTAL APAGAR
UNICA ) - Indsoendionts BOGOTA D.C. BOGOTA. D.C. NO 202302 2023-02 ' 270312023 65806337 $341,300
{TALLE POR COTIZANTE
INFORMACION COTIZANTE INFORMACION NOVERADES Mm SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES
o, 68 ! - - § cod Voluntart | vohrtare .::::u Fonde 1t Caa, : Codigo IBC otros | Aporte | Aports | Aparte | Apens
L% L Apeiidos y Nombees g g ! MUHBREEBHEHHEY g aFp | BEAFP |Cotrackbe | Juripny | Aportante | ge  {OtTelonslde | COAEPS | BCERS L upct arC | PCARL S Cotzackn | "o | BCECF | TCEr | parafiscaies | SEMA | KcBF | E3aR | wEN
2 soldaricad
o ] MARLA F 7| l" 2514 | 1160000 | 335.600 [ 0 o ¢ EPS017 160000 | 145000 “wn 1380000 | 1 4100 ] 1] 0 0 ¢ 0 0
> N
» T= h ~ By

Este documento estd clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacién
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Certificado
Bancario

Sefior(a)
A QUIEN PUEDA INTERESAR

BANCOLOMBIA S.A. se permite informar que MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ identificado(a) con
CC 1003554873, a la fecha de expedicion de esta certificacion, tiene con el banco los siguientes productos:

Producto : No. Producto Fecha Apertura Estado

BANCOLOMBIA A LA MANO 03184815126 - 2020/06/30 ACTIVA

*Importante: Esta constancia solo hace referencia a los productos mencionados anteriormente,

*Si desea verificar la veracidad de esta informacidn, puede comunicarse con la Sucursal Telefénica Bancolombia los
siguientes nimeros: Medellin - Local: (60-4) 510 90 00 - Bogota - Local: (60-1) 343 00 00 - Barranquilla - Local:
(60-5) 361 88 88 - Cali - Local: (60-2) 554 05 05 - Resto del pais: 01800 09 12345, Sucursales Telefénicas en el
exterior: Espafia (34) 900 995 717 - Estados Unidos (1) 1 866 379 97 14,

Catalina Cortés Uribe. ‘ o
Gerente Servicios.Contact-Center & BPO..

—— - ] -]






Cendiatra

Centro de diagn@stico y ratamiento

DATQS PACIENTE

Nombre MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ
Tipo de Documento: CC Documento 1003554873 - .

Sexo ™M F.Racimiento: 208001 . Edsd: 19 AMos
Fatidad: PARTICULAR/SUR

Centro da Costo: N/A

Cargo: CONTRATISTA

Fecha y Hora entrega resultados:  2(i2:-05/31 13:29 PM

‘ CERTIFDCADO MEDICO DE CONDICIONES GENERALES DE SALUD
Resolucién No. 23-48 de 2887 y Resolucion No, 1918 de 2889

Realizado 12 valoracian Medico Ocupaqonai de PRE INGRESO, &i suscrito medico certifica que el aspirante al cargo es:

{ APTOY SIN RESTRICCIONES PARA E£L CARGO T —|

— . -

Tipc de restricciones o limitaciones:

LNO TIENE : : —
Recomendaciones:

{ NUTRICIONALES- CAMBIOS DE ESTILO DE VIDA DiETA wecwm Y CONTROL POR NUTRICION
! CTRAS: HIGIENE POSTURAL ,

Se Sugiere Control en Programas de Vtgi&ancna Epldemiologica

Exédmenes Realizados: Y
TEXAMEN OCUPACIONAL DE INGRESO ] '

L4

“ Aceptalas anteriores valoraciones Medicas, haga cans.tar que la informacion suministrada sabré mi condicion de sahud, s - madara y
Me comprometo a cumplir las recomendaciones y las restricciones a que haya lugar.
Cuzlquier omisidn o faisedad sers causa justa de finglizacion decontrato. Articulo 62 CST.

ANALISIS Y CONCEPTO: DR. 1) JULIE PAULINE ZAPATA RM: 801010

e )
MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ
cx 1035554873
Tt o rabaiader < viluade

Faermn g aile dot Medo €val-uso

-
| DG T T L SRR VA LM QIO M -, WA macsrdan s, s B0 MY
nlatt AWt S ASSA Sy A T Sy 2. Lk -
Ta LAY AT - I 0RY - P00 Shas Tam A ST - T e T 32 Tk i — L Y e -
- ST R N ' Ik T U o SIS e
Pomrnars s ek, [ IS e BT I T 0 e L ab i b W Ty  Nevhar Mieriner Vb TP P Ve el S
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S R = ST, o
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Formulario del Registro Jnico Tributario

2. Concapto |0 | 1| Inscripcién

4. Nimero de formutario 14729663011

5. Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 6.DV
1003564287 3|2

12. Direccid

n seccional

Impuestos de Bogoth

1_‘:4._:Buzén slectrénico

_J'

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente

25, Tipo de documento

26 Numero de dentificacion 27. Fecha expedicion

Persona natural ¢ sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 100 3 5 5 4873 20191211
Lugar de expedicion 28. Pais 23. Departamento | 30 CvudadlMunlapm .
COLOMBIA 1 6 9 |Bogota D.C. : Bogota D C. 00 1
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33, Primer nombre -~ o N 34 Otros nombres

BUITRAGO ORTIZ MARIA . FERNANDA

35. Razén social

36. Nombre comercial

38. Pais 39, Departamento ! 40. Cludad/Municipio

COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 1 1 |Bogota, D.C. 001

41. Direccién principal

AK

42, Correo electrnico mafeb.ontiz20@gmail.com

43. Cédigo postal

l44 Telétono 3

3103250877

- Ocupacién
Actividad principal . Otras actividades 52. NOmero
46. Cédigo 47. Fecha inicio actividad ’ - 49 Fechamlclo aclividad 50. Cédigo 1 2 51. Cadigo establecimientos
[oo10][20201 22 8] i 9“20201228J [0999]sa64 3] | | [ |
i i Responsabllr‘ des, Calidades y Atribut
1 2 3 4 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
wosaw|20] | | [ T T A A O B
49- No responsable de IVA
:r“ ’ -
/"" .;fObljg"ados aduaneros Exportadores
’\ 4T
1 2 NN s 6 7 8 9 10
L I I | < | | | I I I | 55. Farma 56. Tipo Servicio 1 F 3
54. Cadigo |57, Modo . l
17 12 13 14 15 16 17 18 19 20
I | [ [ ] ] Lo cre '

. IMPORTANTE: SIn perjulclo de las actuallzaclones a que haya lugar, la inscripcién en el Reglstro Unico Tributarlo -RUT-, tendra vigencia indefinida y en consecuencia no se exigird su renovacion

58. Anexos

& o[

Para uso exclusivo de la DIAN

61, Fecha |?021-05-10 10: 15

La o iaddn suniors!

du a rwals (Inl ,unul.nu ulml du nsiipie, B

I3
b
in
BT
B

w Xacsa e rgune di fas dalos '.trmrr.tr.adzxy sx' .n et
SANCIEARYI A5 030 SESNGNSOR, 504,10 O cate.

Parégrafo del articulo 1.6.1.2.2¢ del Decreto 1625 de 2016
Firma del sclicitante:

wrdin b anceiclimie

sy 230 O s:.wnn"wt

Mll!\ ﬂlid!x Ve

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.
Firma autorizada:

BUITRAGO ORTIZ MARIA FERNANDA

Contribuyente

984, Nombre
985. Cargo

Fecha generacion documento POF; 06-01-2021 07:10:19AM
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Busqueds v Misprocesos v Mem) v _

Esartoriy ~ Ve = Asninsraciix. ou sz ~ VT CONtrato

() EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL pet

E Datos guardadosy I

() tefoemstién generet o3 Datos guardados
Cerdiclors:
- © Cancety
Bienes y servicios
VER CONTRATO
Docunentos del Provesdor . .
Ejecucion del Contrato
g Docurmencos det conzela Potertafe  Recepsiin de arteudos
Irformaciin presupuestel
Pian de Pal
Ejecucion del Contrato 408
256 requd inionies de codigos de mriorizzein? 5P pw
Moctizacior.es def Conran . - - . E . -
id de pago Nimero de factura Fecha de emlsién Fecha de recepeitn Velortotat de ta factry. Estado
Irturptimiaroy
No existen e sutadas qus cumply con los crierios de binqueds especficados
i Crex
Documentos de ejecucion del conirato
Descripeidn Nombre de) archivo Cargado por
MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ pof WARIA FERNANDA BUSTRAGO ORTIZ pof Comprador Descergy  Detsle
MARIA BUITRAGD SUPERVISION. paf MARIA BUTRAGO SUPERVISION pat Comprador Descegy Detal
Compromiso 164923 DTR - ORIP B0G0TA SUR - CONTRATO PRESTACION OE SERVICIOS Comproniso 164923 UTR - ORIP BOGOTA SUR - CONTRATO PRESTACION DE SERVICIOS Comprador Descerge Detals
No.1782_2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO. st No,1182_2023 - AUDGUAR ADMBISTRATIVO pdf
ACTA OE INICIO MARIA FERNANDA pal ACTA DE INCIO MARIA FERRANDA pf Comprades Destergy Detallr
(n] EVIDENCIAS PERIDDO 01 AL 30 0E MARZO DE 2023.pdf EVIDENCIAS PERIODO 01 AL 30 DE MARZO DE 2023 pf Provesdar Dascergy  Detale
EXAMEN MEDIOO OCUPACHONAL pdf Provesdr  Desemar  Del






B"s”??'c’ii‘&‘é’fﬁﬁ'é MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | C4dia0: MP - GNFA-PO- 08 PR - 05
& REGISTRO : .

10 guarda de la (e poblico

ENHHEN PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01

' PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30- 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (80) dias continuos o -
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, serén
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. S NO_X__

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI____NO_X___

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
afos, se debe adjuntar registro civil. _

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)

SI___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.
7. Crédito de Vivienda SI____ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 28 dias del mes de Marzo del 2023

Atentamente,

NOMBRE: {000 Femnanda BWJKIQ\D Or}w_‘
MARIA FERNANDA BUITRAGO ORTIZ
CC. 1.003.554.873

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.suDemotariado.aov-CQ
mailto:correspondencia@supernotariado.gov.co
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Prestacién de Servicios yde Apoyo a la Gestion
SUSPENSION Y REANUDACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS NO. 1567 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MARIA
FERNANDA BUITRAGO ORTIZ, CON CEDULA DE CIQD_ﬁADANiA No. 1.003.554.873.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C., identificado
con cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades
legales en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 de fecha 14 de septiembre de
2022, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y MARIA FERNANDA
BUITRAGO ORTIZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.003.554.873, quien en adelante
se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido suscribir la presente acta de SUSPENSION
Y REANUDACION, del contrato de prestacién de servicios no. 1567 de 2021, el cual se
regira especialmente por la Ley80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, y de
sus Decretos reglamentarios previas las siguientes CONSIDERACIONES: 1). Que de acuerdo
a lo preceptuado en el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, los servidores pubiicos tendran en
cuenta que, con la celebracién de contratos y la ejecucion de los mismos, Ias entidades buscan
el cumplimiento de los fines del Estado, la continua y eficiente prestaciéon de los servicios
publicos. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera
y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 3). Que la Superintendencia de
Notariado y Registro tendra como objetivo la orientacion, inspeccidn,vigilancia y control de los
servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos, la
organizacién, administracion, sostenimiento, vigilancia ycontrol de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe publica, la seguridad juridica
y administraciéon de! servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios se
desarrollen conforme a la ley y bajo los principiosde eficiencia, eficacia y efectividad. 4). Que
el dia diez (10) de noviembre de 2021, se suscribié el contrato de prestacion de servicios y
apoyo a la gestion no. 1567 de 2021, en la plataforma transaccional del Secop Il. 5). Que el
objeto del contrato es: “Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios
como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de instrumentos
publicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccién”. 6). Que
el valor del contrato se pacto de la siguiente forma: VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El
valor total del contrato es hasta por la suma de DIECISIETE MILLONES SEISCIENTOS
TREINTAY SIETE MIL OCHOCIENTOS SESENTAY SIETE PESOS ($ 17.637.867) MCTE.
b) Forma de pago: La forma de pago quedara asi: Forma de pago: Para la vigencia 2021, hasta
por la suma de TRES MILLONES TRESCIENTOS ONCE MiIL. SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($ 3.311.667). MCTE. Ei valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON NOVECIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL PESOS
($ 1.987.000) M/CTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del

supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucién del
contrato. Para la vigencia 2022: hasta por la suma de CATORCE MILLONES TRESCIENTOS
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Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

SUSPENSION Y REANUDACION DEL CONTRATO DE PRESTACION DE CONTRATO DE
PRESTACION DE ' SERVICIOS NO. 1567 DE 2021 SUSCRITO ENTRE LA
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y MARIA
FERNANDA BUITRAGO ORTIZ, CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.003.554.873.

Garantia Unica en la Plataforma SECOP II; en caso de omisién, podra verse incurso en posible
incumplimiento de sus deberes contractuales, y por tanto las partes:

ACUERDAN

PRIMERO: - SUSPENDER: A partir del 5 de septiembre de 2022, hasta el 7 de enero de 2023,
la ejecucion del contrato de prestacion de servicios y apoyo a la gestion no. 1567 de 2021.

DE LA REANUDACION

SEGUNDO: - REANUDACION: Se tendra como fecha de reanudacion el dia diez (10) de
enero de 2023.

TERCERO: EL CONTRATISTA publicara Ila modificacion de la Garantia en la plataforrha'
SECOP |l. En caso de omisién, podra verse incurso en posible incumplimiento de sus
deberes contractuales.

CUARTO La presente suspension y reanudacion se entiende legalizada y perfeccionada con
la aprobacién transaccional de las partes por la plataforma SECOP ||

Proyecté: Daniel Palacios - Direccién de Contratacion, P Fatscie

Revis6: Maria Alejandra Hormechea Garcia — Abogada Direccion de oﬁontratacién
Aprobé: Camila Lucia Montes Ballestas - Directora de Contratacion.

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General SNR.
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