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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO FORMATO INFORME MENSUAL
EJECUCION CONTRACTUAL

Sefior (a)

JUAN ANTONIO TAUTIVA DUENAS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 4725208
COORDINADOR

CENTRO DESARROLLO EMPRESARIAL
Barrancabermeja.

Referencia: No 4725208 del afio 2023.

HECTOR HELI ACEVEDO RAMOS identificado con la cédula de ciudadania No. 91.431.304 de Barrancabermeja, en mi calidad de
Contratista del SENA, en CENTRO DESARROLLO EMPRESARIAL, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la

Barrancabermeja, abril19 de 2023

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes

De abril del afio 2023.

referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN
MIL QUINIENTOS DIESCISEIS MIL PESOS MCTE. ($46.141.516,00). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago proporcional por los dias ejecutados en émes de marzo de 2023 b) Pagos iguales por los meses de marzo a
diciembre de 2023 por valor CUATRO MILLONES QUINIENTOS VEINTITRES MIL SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO PESOS MCTE.
($4.523,678,00), cada uno incluido IVA. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por
la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuentade Ahorros ala mano de Bancolombia No. 03212010528

cuyo titular es Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2023.

OBJETO:

Prestar servicios profesionales para la orientacion de usuarios de los Centros de Desarrollo Empresarial, de acuerdo
con los lineamientos y proceso de emprendimiento y empresarismo del SENA

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
IApoyar la gestiéon e implementacion
1 |de lineamientos estratégicos Se recibié capacitacion, procesos de planes en formulacion )
establecidos por el SENA. viables sin recursos, se recibié procesos en puesta en marcha. Anexo :1
Y se inician los procesos cumpliendo la metodologia establecidal Se asignan los
correos donde
en el SBDC. vienen los procesos,
evidencia fotografica
y correos en el drive.
Contribuir en el seguimiento en la |Se realizo seguimiento al proyecto de emprendimiento puestal
2 puesta en marcha de las |enmarchadeljoven Brayan Israel Acosta el dia tres (03) de abril Anexo :6
empresas creadas en el Fondo (del afio en curso . Registro fotogréafico
Emprender u de otras fuentes de
financiacién, realizando las
atenciones y asesorias
correspondiente
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Participar en los eventos,
reuniones, jornadas de orientacién
y divulgacién  conforme  al

procedimiento de emprendimiento
y fortalecimiento empresarial y los
lineamientos establecidos.

En el periodo comprendido del 01 al 30 de abril del afio en curso
se participo:

1. Reuniones:

e Mensual Coordinacién Nacional Equipo
Regional Santander, el dia once (11) de
abril del afio en curso via Teams Meeting.
2. Charlas:

e Se brindé informacién a los usuarios victimas
del conflicto armado sobre el portafolio de
servicio que presta la unidad de
emprendimiento - fondo emprender en las
instalaciones del APE Barrancabermeja, el
dia 14 de abril del afio en curso.

Anexo: 3
Registros fotografico

Registrar la informacién confiable,

Se subié informacion en el SIGE y el modulo 5W2H y en el
drive dispuesto para almacenar las evidencias

para la creacion de empresas.

. Arepas y cubanas Nany
. Chatarreria procesamientos hierro cobre.
e  Transformaciones 3M tapis

oportuna y con calidad de los Anexo :4
servicios  gestionados en |3 Drive
plataforma tecnolégica establecidal regional.5w2H
por la Entidad. enviado
Se brind6 asesorias a los siguientes emprendedores en el
Orientar a los emprendedores en | tema de Avances del Plan de Negocios de los respectivos Anexo: 5
las diferentes etapas establecidas | proyectos. Actas y

Registros fotogréafico

Realizar el acompafiamiento e
interaccién virtual y/o presencial de
manera oportuna y de acuerdo con
los tiempos establecidos en el
procedimiento de emprendimiento VY|
fortalecimiento empresarial.

Se realizé seguimiento auditoria el dia 18 del mesde abril del afig
len curso en las instalaciones de el Mango ya, de la emprendo
joven Brayan Israel Acosta.

Anexo :6
Registros fotogréafico

IAtender y asesorar a los Clientes del
Centro de Desarrollo Empresarial
SENA que lo requieran en sus

. Durante el periodo comprendido del 01 al 30 de abril se brindd
servicio de atencion a clientes en las instalaciones del Centro de
Desarrollo Empresarial SENA, en donde se le da a conocer los|

procesos de Fortalecimiento servicios prestados por el programa Fondo Emprender. Anexo :7

Empresarial buscando la generacion N/A

de impacto econémico,

sostenibilidad y escalabilidad

empresarial en las modalidades

presencial y virtual.

Gestionar y hacer seguimiento al

plan de Accién individual formulado [Se elaboro el 5W2H mensual Anexo :8

con base en los Lineamientos Drive

establecidos por la Coordinacion regional.5w2H

Nacional de Emprendimiento, segin enviado

la planeacion regional y del Centro

de Desarrollo Empresarial, para los

programas de Emprendimiento.

Empresarial, para los programas de

Emprendimiento.

Se reportaron metas incluidas en el modulo 5W2H

IApoyar con la gestion de las metas

del programa de emprendimiento en Anexo :9

la regional. Drive

regional.5w2H

enviado
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IApoyar en la ejecucion de los Se reporto actividades en el modulo 5W2H

indicadores establecidos por la Anexo :10
10 |Direccién Regional de manera Drive

proporcional a lo indicado por los regional.5w2H

lineamientos del SENA. enviado

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vezfinalizado cada
desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion.

Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente
informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDENDE LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la soporte. En caso de haber
realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias delcumplimiento de las
obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 62166906 de la planilla, expedida en SU APORTE correspondiente
al mes de marzo de 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracioén bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI NO X he suscrito otro u otros contratos
con entidades(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el
numeral 5° de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestién del riesgos
para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios
profesionales o de apoyo a la gestion.

Evidencias en (04) folios.

Cordialmente,

HECTOR HELI ACEVEDO RAMOS
Contratista
C.C. No. 91.431.304 de Barrancabermeja

Recibi a satisfaccion:

JUAN ANTONIO TAUTIVA DUENAS
Supervisor Contrato 4672589 de 2023
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO DEL 01 AL 30 DE ABRIL DE 2023

1. Apoyar la gestion e implementacién de lineamientos estratégicos establecidos por el SENA.

Se recibi6 capacitacién, procesos de planes en formulacién viables sin recursos, se recibié procesos en puesta en marcha. Y se
inician los procesos cumpliendo la metodologia establecida en el SBDC.

2, Evidencias

1. Diligenciamiento constante y “completo”
Sistema de informacion SIGE

2. Informacion Confiable

3. Procedimiento

2. Contribuir en el seguimiento en la puesta en marcha de las empresas creadas en el Fondo Emprender u de otras fuentes de
financiacion, realizando las atenciones y asesorias correspondiente.

Fuente 1 pariato 5 Estilos

ACTA No. 01
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: verificacion dela maguinaria comprada.

TESPORSIRE T T i i | oy mase . i ) el s s i

CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN: TRATAMIENTO prvads, que o i misma 0 en
Barrancabermeja, ABRIL 3 del 2023 2.00 pm 4:30 pm i
LUGAR YiO ENLACE: DIRECCION GENERAL / e oo Tatamienio

REGIONAL / CENTRO =
Unidad SBDC emprendimiento - CIDT Santander/ CDIT TR T |

pnies o &
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: [
TRATERT

1. Verificacion del punto de la empresa, verificacion de la maquinaria comprada por
el emprendedor para su proceso y funcionamiento, del plan de negocio acordado. ,' o i .
‘OBJETIVO(S) DE LA REUNION: T e
Visitar las instalaciones de la empresa de Mango Ya y revisar documentos. \

st con b Conefiny .

DESARROLLO DE LA REUNION

s cebe s oot o e

Se da apertura a la reunién con el emprendedor, Brayan Israel Acosta con el % b Womsdn pe o
orientador Héctor Heli Acevedo Ramos, con el fin de revisar el avance del plan de aroeenens o o
Negocio. puesta en marcha, y se verifico las maguinas que compraron para la it de  avriacén
transformacién del producto, verlas instalaciones donde se elaboran el producto de iy o sed recesis 0 e
venta $moothin de mango teniendo en cuenta cada punto de lo establecido en la

guia: Quien es el protagonista: 1. Describa el perfil de su cliente, junto a su Hlimasin Sspacs

localizacion. Justificar las razones de su eleccion, teniendo en cuenta la
segmentacion de clientes: ; Quiénes son sus clientes? ;Dénde se encuentran los
clientes? ;Cuales son las Caracteristicas de sus clientes y cudles son los
segmentos de mercado?

CONCLUSIONES

El emprendedor determina el interés en la formulacién del plan de negocios y
manifiesta el gran compromiso en acceder al capital semilla de Fondo Emprender.

3. Participar en los eventos, reuniones, jornadas de orientacion y divulgacion conforme al procedimiento de emprendimiento y
fortalecimiento empresarial y los lineamientos establecidos.

En el periodo comprendido del 01 al 30 de abril del afio en curso se participo:

Reuniones:
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2. Evidencias

1. Diligenciamiento constante y “completo”
Sistema de informacion SIGE

2. Informacion Confiable

3. Procedimiento

e  Mensual Coordinacion Nacional Equipo Regional Santander, el dia once (11) de abril del afio en curso via Teams
Meeting.

Charlas:

Se brindé informacion a los usuarios victimas del conflicto armado sobre el portafolio de servicio que presta la unidad de
emprendimiento - fondo emprender en las instalaciones del APE Barrancabermeja, el dia 14 de abril del afio en curso.

4. Registrar la informacién confiable, oportuna y con calidad de los servicios gestionados en la plataforma tecnoldgica establecida
por la Entidad.

Se subié informacion en el SIGE y el modulo 5W2H y en el drive dispuesto para almacenar las evidencias
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5. Orientar alos emprendedores en las diferentes etapas establecidas para la creacién de empresas.

Se brindé asesorias a los siguientes emprendedores en el tema de Avances del Plan de Negocios de los respectivos proyectos.

. Arepas y cubanas Nany

ACTA No_ 07
[NOWMERE DEC COMITE © DE LA REURICON: FORMULACION DEC PLEN DE REGOTIT |

TODAD v FECHA HORA TRICTo: | AORA FIN,
Bamancabermajs. ABRIL 0 del 2033 5.00 pm 6:30 pm
[CUGARYG ENLATE.

Tencw vaRIasAnas CrLACTA . @riOm oeLmons araso e REGIONAL | CENTRO
""" . Unidad SBDG i -ciIoT <o

AGENDA T FUNTOS PARA AT
1. Asesona para ks Formuiseisn del Bilan o= Negoss de acuards con lo Acordads en i

Suia del Flan 3= Negosio

DEJETIVO{S) DE LA REURIOHT
Asesorar a la Emprendedora sobre la farmulacicn del Slan ce Negosio,

Tiatosha Vilemizar Marines. con
fin o revisar o1 avan:

CONCLUSIONE
[ L= =mprencs=gors oisrming of inferés =n [a formulSsEn Sa1 Flen 05 hegomios ¥
manifiesta =l gran compromise en scoeder =l capital semilla de Fonda Emprender

TIVIAES RESPONSABLE FECHR

la guis, fichas tScnicas y descrbir of svance [ VILLAMIZAR | Abril Sdel 2022
togregs a la facha ge su misio MARTINEZ

TENT
Nota: Pusds incluirse image artalla de los ssistentes, =i 5= trats da una
reuniGn virtusl o, oe los ssistentes que parboipan 3 Teuvss de una pistaiomma weusl

. Chatarreria procesamientos hierro cobre.
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ACTA Mo 07
DELC COMITE O DE LA REURION: FORMULACTON DED PLAN TE RE: T

RO TR O FINT
0 &:30 pm

TOOAD ¥ FECHAT
Bamancabermers. ABRIL 13 del 2023

REGIONAL I CENTRO
mesnden CDIT

VIRTUAL
ERDA O FUNTO S BARA TR
1. Asescriz pars s Formuiscidn del Slan de Megocse de acwerdo con lo Acordade en ks

Suia dal Fian e Negacio
2. Soliciar infermacisn de svances del poowsio.

Asesorar a la Emprendedors sobre la formulacicn del Fian ce Negooio,

DE SARROLLD DE LA REURTOR

S=o=spertors = s monEn T ==nos
e Do ol errertader Hemtar Liel e Fames. con i
del plan de Megosio teniendo en

Qusen == = o s

L= =me =
¥ mansiests la demaors =n = frémite del permise de Uso de Swelo gue 1o Solicito nace
mac de © me 5 i

TEST Tegistro @8

e  Transformaciones 3M tapis

+3+
RGTA WS 0

O ENE TS TORITE T U TR FETRICR T R T PR T T

TR T TR s
Eratramctreegs, AL 18 e 0023 2.00 pm 330 pm

R e e EE—
i CENTRO

Transformacionss M tapia Santanden COIT

GERDA T FUNTOE FARA DETARFOOIART
1. Asesora sars la Formulacen del Flan de Negoci de acusrda oon o Acordada en a
Guia el Flan de Negosio
2 Seacnarinrormacen s sus oo

Asmnorar s Emprendedor sobes & farmuteisn el Plan se Negacio,

CESARACLLT TE T

T e speriies o TS re e v e | =T e ey

ol orieniador Hécbar Heli Aoovade Famos, con ol in de revisar y oriersar con

irformacicn suminisirada e
Ltn de o et

1 e A e Ll
Silncian e Pt 3 Caraen e Cotrere G, et Ge reacin e o
Fecurses pars mejorar su negodn i dar mejoria scondemica paes s famils

ToE
CTTIAT FETFONTAEDE FECHEA
T SvarEarEn
ka formalacion  de  negoco  beniendo | EDIEN
il s guis. fchas becricas y descritic| MANRIGUE Anril 15del
2023

ol meance lgrado @ b fechs de S0 ino
Transformaciones
3 M tapis

SENA

varrara =

6. Realizar el acompaiiamiento e interaccion virtual y/o presencial de manera oportuna y de acuerdo con los tiempos establecidos
en el procedimiento de emprendimiento y fortalecimiento 19 GTH-F-075 V.07 empresarial.

Se realiz6 seguimiento auditorio el dia 18 del mesde abril del afio en curso en las instalaciones de el Mango ya, de la emprendor

joven Brayan Israel Acosta.

o

ruente rarrato

Estios

o

RESFONSABLE
TRATAMIENTO

TTOTAR

FIRACTOAD

GTH-F-062 V09



N

Atender y asesorar a los Clientes del Centro de Desarrollo Empresarial SENA que lo requieran en sus procesos de
Fortalecimiento Empresarial buscando la generacion de impacto econémico, sostenibilidad y escalabilidad empresarial en las
modalidades presencial y virtual.

Durante el periodo comprendido del 01 al 30 de abril se brindd servicio de atencién a clientes en las instalaciones del Centro de
Desarrollo Empresarial SENA, en donde se le da a conocer los servicios prestados por el programa Fondo Emprender

.Gestionar y hacer seguimiento al plan de Accion individual formulado con base en los Lineamientos establecidos por la
Coordinacion Nacional de Emprendimiento, segln la planeacién regional y del Centro de Desarrollo Empresarial, para los
programas de Emprendimiento. Empresarial, para los programas de Emprendimiento.

Se elaboro el 5W2

seERaTIvGS . [ R & 1 13%

asezeris 2 Empnan Ceeaam ey & o oz

JER— = & o ox
JE—— . . 1 a5x
J—— B = 1 s
- [ — = 1 33T B
HECTOR ACEVEDO Mapa estrategico progx orientador | [e>] N ET
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9. Apoyar con la gestion de las metas del programa de emprendimiento en la regional.

Se elaboro el 5W2

oooooooooo . [T a 1 13z

.......... =z [P R ——————— H 1 20x
........ a L ——— a o ox
oooooooooo - L ] = o ox
& o ox

- 1 5%

a 1 asx

3 1 33T

progx orientador () 4

10. Apoyar en la ejecucién de los indicadores establecidos por la Direccién Regional de manera proporcional a lo indicado por los
lineamientos del SENA.

Se elaboro el 5W2

.......... = [T 5 1 a0z
nnnnnnnn N Ercman Coratan terrn a o oz

oooooooooo . et o Mt e ry a o ox
P & o oz |
. - - . T [ T
- S . o IO
= e 1 33%

HECTOR ACEVEDO Mapa estrategico progx orientador + 4

HECTOR HERI ACEVEDO RAMOS
CONTRATISTA

C.C 91.431.304 de Barrancabermeja
hacevedo@sena.edu.co
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