
  

INFORME DE EJECUCIÓN DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS  
 

DATOS GENERALES DEL CONTRATISTA 

Fecha de presentación del 

informe: 
25-04-2023 

Numero de 

contrato: 
CD-57-2023-0581 

Datos del Contratista LUZ KELLY MARTES TORREGROSA 

Fecha de inicio contrato: 24-02-2023 

Fecha 

Terminación 

 

El plazo para la ejecución del 

Contrato será de Cuatro (04) 

meses, contados a partir del 

cumplimiento de los requisitos 

de perfeccionamiento y 

ejecución dispuestos en el 

artículo 41 de la Ley 80 de 1993 

Periodo del informe: 

Primer informe comprendido 

entre el 24 de marzo al 23 

de abril de 2023   

Informe número:  02 

Objeto del contrato: 

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA BRINDAR 

ASISTENCIA Y ACOMPAÑAMIENTO EN LAS ACTIVIDADES OPERATIVAS 

TECNICAS Y ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE CONTROL 

URBANO Y ESPACIO PUBLICO 

Valor del contrato $13.500.000 

Supervisor  GINA PAOLA RODRIGUEZ OJEDA 

Cargo  ASESORA DE DESPACHO 

                                

i. Ejecución contractual.- Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto 

contractual y las obligaciones pactadas: 

Obligaciones Descripción de las Actividades realizadas por el 

contratista en cumplimiento de sus obligaciones  

 

• Apoyar en los procesos de gestión 

urbanística, inmobiliaria y procesos 

sancionatorios  

 

• Apoyar en los operativos de 

recuperación del espacio público  

 

 

• Apoyar en la proyección de los 

informes técnicos que se requieran 

para el cumplimiento de los fines 

misionales de la dependencia  

• Verificar el cumplimiento de los PQR asignados 

a los abogados de Procesos sancionatorios y 

darle respuesta oportuna a los PQR asignados 

en mi usuario de SIGOB (fueron un total de 20 

correspondencias tramitadas y notificadas a 

través del correo certificado). 

 

• Organizar la agenda de reuniones de la 

Asesora del Despacho (aprovechamiento de 

espacio público, cesiones, etc). 



  

• Manejo y actualización de bases de 

datos de la Alcaldía  

 

• Atención y orientación al usuario  

 

 

• Apoyar la proyección de las 

respuestas a las peticiones, quejas, 

reclamos y sugerencias del área 

encargada  

 

 

• Recibir los oficios para visto bueno de la 

asesora del Despacho y que deben ser 

firmados por el Secretario (Publicidad, oficios a 

Personería, Contraloría, Defensoría, Fiscalía, 

etc). 

• Realizar las notificaciones electrónicas y por 

472 que requieran los abogados de procesos 

sancionatorios. 

• Elaborar las actas de las reuniones realizadas 

por la asesora del Despacho. 

• Actualizar la base de datos de los procesos 

sancionatorios en el programa ACCESS. 

• Actualizar la base de datos de Gestión 

Inmobiliaria (Caseta de venta, pre-venta, venta, 

enajenador, matrícula de arrendador) para 

llevar el consecutivo de los permisos. 

• Realizar el pedido de papelería de las oficinas 

de procesos sancionatorios y gestión 

inmobiliaria. 

• Recibir y tramitar los informes técnicos 

realizados por la oficina de Gestión Urbanística 

y Pedagogía. 

• Hacer entrega de los expedientes asignados a 

los abogados para el año 2023. 

• Organizar las carpetas de las Interventorías que 

firma la asesora del Despacho Gina Rodríguez. 

 

• Atender oportuna y eficientemente las solicitudes 

realizadas por la Asesora del Despacho 

 

• Asistencia a capacitación virtual sobre el proceso 

de radicación de cuentas para este año 2023, 

dirigido por la Oficina de Cuentas del Distrito. 

 

• Realizar días de permiso (28, 29, 30 y 31 de 

marzo y 10 de abril) a la asistente del Secretario 

Shirley Escorcia, periodo durante el cual estuve 

como Enlace de la Secretaría en el aplicativo 

SIGOB, trasladando las peticiones radicadas 

ante la Secretaría de acuerdo a las 

competencias, teniendo en cuenta el vencimiento 

y trámite de las mismas. 

 
 
 
 
 



  

ii. Anexos  

Relación de peticiones asignadas, tramitadas y notificadas a través de correo certificado: 

Asunto Código Fecha de 
origen 

Procedencia Resultado de 
gestión 

Estado Tipo Ubicación 
física 

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-050753 Y EXT-
QUILLA-23-050975. 

QUILLA-23-062628 12/04/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-050709. 

QUILLA-23-062543 12/04/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-050708. 

QUILLA-23-062436 12/04/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

SOLICITUD RESOLUCION 
No.RESOLUCIÓN No. 0511 de 
16/05/2016  REGISTRO LA 
PERSONERIA JURIDICA DEL 
EDIFI 

EXT-QUILLA-23-
053975 

11/04/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD01917 

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-047816. 

QUILLA-23-061072 10/04/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-050928. 

QUILLA-23-060973 10/04/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-051480. 

QUILLA-23-060736 10/04/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

SOLICITUD RESOLUCION 
No.RESOLUCIÓN No. 0511 de 
16/05/2016  REGISTRO LA 
PERSONERIA JURIDICA DEL 
EDIFI 

EXT-QUILLA-23-
053753 

10/04/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD01917 

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-050551. 

QUILLA-23-059934 31/03/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

Respuesta a su petición EXT-
QUILLA-23-047266. 

QUILLA-23-059853 31/03/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

Respuesta a su radicado EXT-
QUILLA-23-050647. 

QUILLA-23-059420 31/03/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio   

RENUNCIA A TERMINOS DE 
EJECUTORIA RESOLUCION 
0139 2023 

EXT-QUILLA-23-
051480 

31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD00643 

Actualización herramienta de 
consulta Certificado de 
Representación Legal de una 
Propiedad Horizonta 

EXT-QUILLA-23-
050551 

30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD01595 

INSCRIPCIÓN DE 
ADMINISTRADOR Y 
REPRESENTANTE DE LEGAL 
PROPIEDAD HORIZONTAL 

EXT-QUILLA-23-
050647 

30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD00520 

SOLICITUD RESOLUCIÓN No. 
0122 de 21/05/2009  
REGISTRO LA PERSONERIA 
JURIDICA DEL EDIFICIO Y LA 
RESOL 

EXT-QUILLA-23-
050708 

30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD01461 

SOLICITUD RESOLUCIÓN No. 
1262 de 19/09/2016  
REGISTRO LA PERSONERIA 
JURIDICA DEL EDIFICIO Y 
RESOLUCI 

EXT-QUILLA-23-
050709 

30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD01932 

solicitud de resolución de 
representación legal 

EXT-QUILLA-23-
050928 

30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD02104 



  

Resolución EXT-QUILLA-23-
047816 

27/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Derecho de 
Petición (10 
días) - 
Petición de 
Información-
Documentos 

AD00809 

Derecho de Petición: (COPIA 
Resolución No. 0889 de 
02/09/2013,   expedida por la 
SECRETARIA DISTRITA 

EXT-QUILLA-23-
047266 

25/03/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

AD00057 

Corte de cesped EXT-QUILLA-23-
028552 

19/02/2023 Externa Atendida 
Favorablemente 

Gestión 
finalizada 

Tramites y 
Servicios 

  

20 Correspondencias               

 

Notificación por correo certificado: 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

Relación de PQRSD que se trasladaron cuando estuve como enlace de SIGOB en la Secretaría: 

Asunto Código Fecha de 
origen 

Procedencia Resultado 
de gestión 

Estado Tipo Prioridad Ubicación 
física 

Respuesta a su petición 
EXT-QUILLA-23-
050551. 

QUILLA-23-059934 31/03/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina   

Respuesta a su petición 
EXT-QUILLA-23-
047266. 

QUILLA-23-059853 31/03/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina   

Respuesta a su 
radicado EXT-QUILLA-
23-050647. 

QUILLA-23-059420 31/03/2023 Interna (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina   

Denuncia de obra EXT-QUILLA-23-051315 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 16 21 69 

Derecho de petición 
Artículo 23-74 CN, Ley 
1755 y1757 de 2015, 
Ley 1712 de 2014 

EXT-QUILLA-23-051329 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

En 
gestión 

Derecho 
de 
Petición 
(15 Días) 
PQR 

Rutina C 38 K 32 
Y 38 C 37 
Y 39 K 33 
Y 38 

SOLICITUD DE CAMBIO 
DE ADMINISTRACION 

EXT-QUILLA-23-051431 31/03/2023 Externa PQRSD 
Rechazada 
o Negada 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD01195 

denuncia por 
contruccion indevida 

EXT-QUILLA-23-051461 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 26C C 
79B 

SOLICITUD DE 
REVOCATORIA DE 
COMPARENDO 
POLICIVO 

EXT-QUILLA-23-051465 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina 81134718 

SOLICITUD DE 
REVOCATORIA DE 
COMPARENDO 
POLICIVO 

EXT-QUILLA-23-051466 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina 81192225 

ADOSAMIENTO DE 
JARDINERA 

EXT-QUILLA-23-051476 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 8G 51B 
17 

RENUNCIA A 
TERMINOS DE 
EJECUTORIA 
RESOLUCION 0139 
2023 

EXT-QUILLA-23-051480 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00643 

SOLICITUD DE 
REVOCATORIA DE 
COMPARENDO 
POLICIVO 

EXT-QUILLA-23-051490 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina 81135946 

SOLICITUD DE 
REVOCATORIA DE 
COMPARENDO 
POLICIVO 

EXT-QUILLA-23-051494 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina 81075463 
y 
81189573 

SOLICTUD DE 
REVOCATORIA DE 
ORDEN DE 
COMPARENDO 

EXT-QUILLA-23-051495 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina 81190075 

ACTUALIZACIÓN 
FECHAS SOPORTE DE 
PAGO 20220042134 

EXT-QUILLA-23-051514 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina 291-15 

Denuncia por obras de 
remodelación de área 
común 

EXT-QUILLA-23-051531 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 46A 48 
163 

PERMISO DE VENTAS 
MONTERIVERA 

EXT-QUILLA-23-051552 31/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 99 65 83 



  

Solicitud de Certificado 
de Autorización de 
Ocupación de nuevo 
proyecto 

EXT-QUILLA-23-051553 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 80B 42B 
32 

Solicitud de Certificado 
de Autorización de 
Ocupación de nuevo 
proyecto 

EXT-QUILLA-23-051554 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 80B 42B 
32 

Solicitud de Certificado 
de Autorización de 
Ocupación de nuevo 
proyecto 

EXT-QUILLA-23-051559 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 80B 42B 
32 

Derecho de petición EXT-QUILLA-23-051606 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 7B 72A 
55/C 73 7 
30 

EVENTO DE CARÁCTER 
INSTITUCIONAL 
"CELEBRACIÓN 
CUMPLEAÑOS 
BARRANQUILLA" 

EXT-QUILLA-23-051634 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina C 34 K 43 
Y 44 

Expedicion de permiso 
aviso publicidad 
exterior CMC 
Barranquilla 

EXT-QUILLA-23-051691 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina 133-16 

Inscripción o cambio 
Representante legal o 
administrador 

EXT-QUILLA-23-051779 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00276 

REGISTRO DE 
ACTIVIDADES DE 
ENAJENACION DE 5 O 
MAS INMUEBLES 
DESTINADOS A 
VIVIENDA 

EXT-QUILLA-23-051831 31/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 64 98 90 

DERECHO DE 
PETICION 

EXT-QUILLA-23-051833 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Derecho 
de 
Petición 
(15 Días) 
PQR 

Rutina MERCADO 
DE 
GRANOS 

REGISTRO DE 
ENAJENACION DE 5 O 
MAS INMUEBLES 

EXT-QUILLA-23-051834 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 42G 84B 
76 

INSCRIPCION 
REPRESENTANTE 
LEGAL 

EXT-QUILLA-23-051843 31/03/2023 Externa PQRSD 
Rechazada 
o Negada 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 54 96 89 

Alcance a su Oficio 
QUILLA-23-057616 
Instalacion de 
Paraderos y Mupis 

EXT-QUILLA-23-051851 31/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 65 C 94 
Y 96 C 88 
K 73A Y 74 
C 88 K 71 
Y 73 K 71 
C 90 Y 90A 

CORRECCION NUMERO 
DE CEDULA 

EXT-QUILLA-23-051888 31/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD01641 

Inscripción consejo de 
administración conjunto 
residencial puerto 
alegre 

EXT-QUILLA-23-050214 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00887 

Solicitud de 
aplazamiento de 
audiencia 

EXT-QUILLA-23-050219 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina I27-113-22 

Proceso verbal 
abreviado IU26-004-
2023.PRUEBAS 
DOCUMENTALES PARA 
DEMOSTRAR EL 

EXT-QUILLA-23-050288 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Derecho 
de 
Petición 
(15 Días) 
PQR 

Rutina I26-004-23 



  

VENCIMIENTO DE 
LICENCI 

Proceso verbal 
abreviado IU26-004-
2023.CUMULO DE 
PRUEBAS 
DOCUMENTALES PARA 
DEMOSTRAR LA 
FINALIZACION 

EXT-QUILLA-23-050318 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina I26-004-23 

CONSULTA RESPUESTA 
SOLICITUD 

EXT-QUILLA-23-050325 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina I25-205-21 

Proceso verbal 
abreviado IU26-004-
2023.CUMULO DE 
PRUEBAS 
DOCUMENTALES PARA 
DEMOSTRAR LA 
REINCIDENCIA 

EXT-QUILLA-23-050457 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina I26-004-23 

Proceso verbal 
abreviado IU26-004-
2023.CUMULO DE 
PRUEBAS 
DOCUMENTALES PARA 
DEMOSTRAR LA 
REINCIDENCIA 

EXT-QUILLA-23-050458 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina I26-004-23 

REMISION DE 
EXPEDIENTE 
RECONOCIMIENTO 

EXT-QUILLA-23-050496 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 50A 5B 
SUR 127 

solicitud certificado 
tecnico de ocupacion 

EXT-QUILLA-23-050504 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 70 43 
46/56/68 

solicitud certificado 
tecnico de ocupacion 

EXT-QUILLA-23-050513 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 70 43 
46/56/68 

PRESENTACION 
ESTADOS 
FINANCIEROS 
REGISTRO 
ENAJENADOR 

EXT-QUILLA-23-050535 30/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina SCUEP-
261-12 

PRESENTACION 
ESTADOS 
FINANCIEROS 
REGISTRO 
ENAJENADOR 

EXT-QUILLA-23-050536 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina SCUEP-
261-12 

SOLICITUD EXT-QUILLA-23-050547 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 52 7H 63 

Actualización 
herramienta de 
consulta Certificado de 
Representación Legal 
de una Propiedad 
Horizonta 

EXT-QUILLA-23-050551 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD01595 

Información EXT-QUILLA-23-050617 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina C 87 51B 
50 

RECTIFICACION DE 
DIRECCION DE 
ARRENDADOR 

EXT-QUILLA-23-050638 30/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Respuest
a 

Rutina I30 

INSCRIPCIÓN DE 
ADMINISTRADOR Y 
REPRESENTANTE DE 
LEGAL PROPIEDAD 
HORIZONTAL 

EXT-QUILLA-23-050647 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00520 



  

SOLICITUD 
RESOLUCIÓN No. 0122 
de 21/05/2009  
REGISTRO LA 
PERSONERIA JURIDICA 
DEL EDIFICIO Y LA 
RESOL 

EXT-QUILLA-23-050708 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD01461 

SOLICITUD 
RESOLUCIÓN No. 1262 
de 19/09/2016  
REGISTRO LA 
PERSONERIA JURIDICA 
DEL EDIFICIO Y 
RESOLUCI 

EXT-QUILLA-23-050709 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD01932 

CONSTRUCCION SIN 
LICENCIA 

EXT-QUILLA-23-050729 30/03/2023 Externa Archivada 
por 
Vencimient
o 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 42H 82 
88 APTO 
102 

SOLICITUD DE COPIA 
DE PROPUESTA 

EXT-QUILLA-23-050734 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 43 C 30 
Y 39 

PETICIÓN DE 
INTERVENCIÓN EN 
OPOSICIÓN A ALZADA 
DE MEDIANERA 

EXT-QUILLA-23-050751 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 34 68 12 

remodelación o 
construcción sin licencia 

EXT-QUILLA-23-050814 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 42H 82 
88 

INSCRIPCION DE 
REPRESENTACION 
LEGAL DE EDIFICIO 
TORRES DE DON 
ALEJO TORRES Ay B 
COMO 
ADMINISTRADORA 

EXT-QUILLA-23-050919 30/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00224 

solicitud de resolución 
de representación legal 

EXT-QUILLA-23-050928 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD02104 

 Proceso Exp IV25 238 
2022 

EXT-QUILLA-23-050936 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina I25-238-
2022 

INMUEBLES EN 
ARRIENDO AÑO 2022- 
AG PROYECTOS 
INMOBILIARIOS S.A 

EXT-QUILLA-23-050948 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina SCUEP-
273-15 

Solicitud de 
recuperación de 
espacio publico 

EXT-QUILLA-23-050951 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina C 34B K 2 
ESQ 

SOLICITUD DE COPIA 
DE PROPUESTA 

EXT-QUILLA-23-051024 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 43 C 38 
Y 39 

SECRETARIA 
DISTRITAL DE 
CONTROL URBANO Y 
ESPACIO PUBLICO 
SOLICITUD PARA 
ENAJENACION DE 
INMUEBLE VIVI 

EXT-QUILLA-23-051066 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 49C 91 
25/39 

CAMBIO DE 
REPRESENTANTE 
LEGAL PROPIEDAD 
HORIZONTAL-
CONTROL URBANO 

EXT-QUILLA-23-051117 30/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD02020 

INSCRIPCIÓN DE 
ADMINISTRADOR Y 
REPRESENTANTE DE 

EXT-QUILLA-23-051108 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00520 



  

LEGAL PROPIEDAD 
HORIZONTAL 

CENSO DE 
REUBICACION DE 
TRABAJADORES 
INFORMAL 

EXT-QUILLA-23-051174 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 43 C 8 Y 
9 

Obstáculo que impide 
la movilidad peatonal 

EXT-QUILLA-23-051224 30/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 4 C 45 

SOLICITUD DE VISITA 
DE ESTABLECIMIENTO 
DE COMERCIO 
MOTOMANIA 

EXT-QUILLA-23-051319 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 41 45 88 
C 44 39 54 
C 59 44 04 

REMISIÓN DE 
COMUNICACION 

EXT-QUILLA-23-051411 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 24 112 
12 

INSCRIPCIÓN 
REPRESENTANTE 
LEGAL Y 
ADMINISTRADOR 
EDIFICIO ATLANTIS 
SUITES. 

EXT-QUILLA-23-051638 30/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD01470 

DENUNCIA DE 
CONSTRUCCION 
ILEGAL 

EXT-QUILLA-23-051789 30/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina K 72A 90 
06 

RE: Denuncia QUILLA-23-057301 29/03/2023 Interna Atendida 
Favorablem
ente 

En 
gestión 

Oficio Rutina K 15C 36B 
118 IU30-
334-2021 

solicitud de copia de 
expediente a ( 
ESPACIO PUBLICO 
URBANO) 

EXT-QUILLA-23-049341 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Derecho 
de 
Petición 
(10 días) 
- Petición 
de 
Informaci
ón-
Documen
tos 

Rutina I28-140-19 

solicitud EXT-QUILLA-23-049346 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina 08-001-6-
2023-6254 

SOLICITUD 
OCUPACIÓN 
TEMPORAL DEL 
ESPACIO PÚBLICO 

EXT-QUILLA-23-049519 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 42F1 80 
95/135 

SOLICITUD PERMISO 
PARA ACTIVACIÓN DE 
MARCA YEGO 

EXT-QUILLA-23-049586 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina VIA 40 69 
111 

SOLICITUD PERMISO 
MARQUESINA 

EXT-QUILLA-23-049587 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 34 41 81 

Administracion 
propiedad Horizontal 

EXT-QUILLA-23-049589 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00256 

Proceso verbal 
abreviado IU26-004-
2023. 

EXT-QUILLA-23-049633 29/03/2023 Externa (Ninguno) En 
gestión 

Solicitud Rutina I26-004-23 

Queja de construccion EXT-QUILLA-23-049644 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 13C 54 
27 

Publicidad Exterior 
Visual 

EXT-QUILLA-23-049793 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina   

Inscripción 
representación legal 

EXT-QUILLA-23-049799 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00168 



  

INFORMACION DE 
ACCION DE ASAMBLEA 
VIOLANDO EL 
REGLAMENTO DE 
PROPIEDAD 
HORIZONTAL 

EXT-QUILLA-23-049831 29/03/2023 Externa PQRSD 
Rechazada 
o Negada 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00532 

SOLICITUD DE 
INFORMACIÓN 

EXT-QUILLA-23-049879 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

En 
gestión 

Requerim
iento  
Personerì
a 

Urgente C 134 8G 
101 

invacion del espacio 
publico venta y 
consumo d alcohol 

EXT-QUILLA-23-049883 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 43B 80 
237 

SUBSANAR REGISTRO  
EXT-QUILLA-23-034056 
CR PARAISO CARIBE 
2do Envio 

EXT-QUILLA-23-049968 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD02060 

SOLICITUD DE 
TERMINACION Y 
ARCHIVO DE PROCESO 

EXT-QUILLA-23-049976 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina 312-16 

QUEJA EN CONTRA DE 
AGENCIA 
ARRENDAMIENTO 

EXT-QUILLA-23-050025 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina C 110 43 
33 APTO 
1101 

CORRECION DE 
CONTRATO DE 
MANDATO SOLICITUD 
DE MATRICULA 
ARRENDADORA EXT-
QUILLA-23-036158 
EXT-QUILLA- 

EXT-QUILLA-23-050030 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina K 50 78 80 

nuevo administrador EXT-QUILLA-23-050040 29/03/2023 Externa PQRSD 
Rechazada 
o Negada 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00515 

SOLICITUD DE CAMBIO 
DE ADNINISTRADOR - 
CAMBIO DE 
REPRESENTANTE 
LEGAL 

EXT-QUILLA-23-050041 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD01168 

TRASLADO POR 
COMPETENCIA 

EXT-QUILLA-23-050054 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Requerim
ientos 
Contralorì
a 

Urgente SCUEP-
163-13 

Solicitud de 
conmutación de la 
multa por actividad 
pedagógica 

EXT-QUILLA-23-050092 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina 08-001-6-
2023-5814 

Inscripcion Consejo de 
administracion conjuntp 
residencial 

EXT-QUILLA-23-050110 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00887 

Inscripcion Consejo de 
administracion conjuntp 
residencial 

EXT-QUILLA-23-050114 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00887 

Inscripcion Consejo de 
administracion conjuntp 
residencial 

EXT-QUILLA-23-050116 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00887 

Inscripcion Consejo de 
administracion conjuntp 
residencial 

EXT-QUILLA-23-050120 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD00887 

CENSO DE 
REUBICACION DE 
TRABAJADORES 
INFORMAL 

EXT-QUILLA-23-050129 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina C 43 K 9 

INFORMACION SOBRE 
ESTADISTICAS DEL 
ESPACIO PUBLICO DE 
LA CIUDAD 

EXT-QUILLA-23-050222 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina   



  

RECURSO DE 
APELACION 
EXPEDIENTE EXP. 
IU25-188-2019 

EXT-QUILLA-23-050224 29/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Comunica
ción 

Rutina I25-188-19 

QUEJA POR 
CONSTRUCCION 
ILEGAL EN LA CALLE 
55B No.T1D-07 DEL 
BARRIO SANTO 
DOMINGO DE 
GUZMAN, DEBIDO A 

EXT-QUILLA-23-050305 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina C 55B TV 
1D 07 

CENSO DE 
REUBICACION DE 
TRABAJADORES 
INFORMAL 

EXT-QUILLA-23-050439 29/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 43 C 8 Y 
9 

Solicitud de Certificado 
de Disponibilidad 
Presupuestal. 

QUILLA-23-056333 28/03/2023 Interna Aceptada - 
Instrucción 
CG 

Gestión 
finalizada 

Solicitud 
Certificad
o de 
Disponibil
idad 
Presupue
stal 

Rutina   

Solicitud de permiso de 
intervencion tanque 7 
de abril 

EXT-QUILLA-23-048383 28/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina TANQUE 7 
DE ABRIL 

SUBSANAR REGISTRO  
EXT-QUILLA-23-034056 
CR PARAISO CARIBE 

EXT-QUILLA-23-049061 28/03/2023 Externa (Ninguno) Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD02060 

Reporte de 
obstaculizacion de 
espacio publico en area 
residencial 

EXT-QUILLA-23-049241 28/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina K 25C 64 
69 

ENTREGA 
DOCUMENTOS 

EXT-QUILLA-23-049287 28/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina I27-144-22 

INVASION DE ESPACIO 
PUBLICO 

EXT-QUILLA-23-049329 28/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Solicitud Rutina C 28 K 40B 

QUERELLA DE POLICIA EXT-QUILLA-23-049345 28/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

En 
gestión 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina C 80 52 69 
APTO 4C 

DEVOLUCION 
EXPEDIENTE 

QUILLA-23-052876 23/03/2023 Interna Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Oficio Rutina I29-320-21 

PERSONERIA JURIDICA EXT-QUILLA-23-035560 5/03/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina AD02279 

Corte de cesped EXT-QUILLA-23-028552 19/02/2023 Externa Atendida 
Favorablem
ente 

Gestión 
finalizada 

Tramites 
y 
Servicios 

Rutina   

109 Correspondencias                 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

• Asistencia a capacitación virtual sobre el proceso de radicación de cuentas para este año 2023, dirigido 

por la Oficina de Cuentas del Distrito. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

iii. Cumplimiento de la obligación de aportes al sistema de seguridad social.- Se anexa copia 

de los soportes de pago de los aportes al sistema de seguridad social en salud, pensión y riesgos 

laborales, de conformidad con lo establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 

de 2012, y las demás normas que reglamentan la materia. En consecuencia, manifiesto que he 

dado cumplimiento al pago de estos aportes, de acuerdo con lo señalado en la Ley. 

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el día 25 de marzo de 2023. 

 

 

 

 

 

 

 

 

LUZ KELLY MARTES TORREGROSA 
C.C. No.22.532.029 de Soledad 

 


