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ANGELIQUE 

ELENA CEBA

LLOS BORJA

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE TECNICO EN 

SERVICIOS BANCARIOS Y 

FINANCIEROS - 

EXPERIENCIA: 15 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo los trámites y procedimientos adminis-trativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las actividades asignadas.

•	Apoyar procesos pensional, por invalidez, sobrevivencia y pensiones por vejez.

•	Apoyar el desarrollo de las incapacidades, por enfermedad, maternidad y todos los 

trámites para estas.

•	Apoyar la organización el proceso de las ho-ras extras

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

TREINTA Y UN MILLONES 

NOVECIENTOS OCHENTA 

MIL  PESOS ($31.980.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  CINCO 

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL  PESOS 

($5.330.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

JUAN CARLOS 

ORTIZ CARMONA

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 18 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyar el desarrollo organizacional del equi-po de trabajo para optimizar los 

procesos del área administrativa.

•	Apoyar la ejecución el programa de bienestar docente realizando seguimiento a las 

necesida-des para el cumplimento de la misión institucio-nal.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

TREINTA Y UN MILLONES 

NOVECIENTOS OCHENTA 

MIL  PESOS ($31.980.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  CINCO 

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL  PESOS 

($5.330.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

RAFAEL ENRIQUE 

JORDAN ARIZA

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE TECNICO EN 

ADMINISTRACION Y 

FINANZAS - EXPERIENCIA: 

15 MESES DE 

EXPERIENCIA LABORAL

•	Apoyo a la gestión para desarrollar el proceso pensional por invalidez y 

sobrevivencia, pen-siones por vejez y cualquier proceso requerido.

•	Apoyar la recepción de las incapacidades, por enfermedad, maternidad y todos los 

procesos para determinar los tiempos de estas.

•	Apoyar a la organización y trámite de horas extras, tiempos, ajustes monetarios por 

la eje-cución del tiempo adicional y tener de todos los procesos organizados.

•	Apoyar los trámites y procedimientos admi-nistrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las actividades asignadas.

•	Apoyar la dirección y respuesta de las activi-dades orientadas a la actualización y 

organiza-ción del archivo de la dependencia, con el obje-to de facilitar la consulta y/o 

requerimientos

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

TREINTA Y UN MILLONES 

NOVECIENTOS OCHENTA 

MIL  PESOS ($31.980.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  CINCO 

MILLONES TRESCIENTOS TREINTA MIL  PESOS 

($5.330.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

STEVEN JOSE 

GOMEZ 

GIACOMETTO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 17 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Acompañamiento y seguimiento en la ejecu-ción de los recursos de calidad 

educativa del sistema general de participaciones.

•	Acompañamiento en las actividades adminis-trativas de la subsecretaria 

administrativa y financiera de la secretaria de educación depar-tamental

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

TREINTA MILLONES 

NOVECIENTOS MIL  PESOS 

($30.900.000), incluidos 

todos los impuestos 

directos e indirectos que 

se generen esta 

contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  CINCO 

MILLONES CIENTO CINCUENTA MIL  PESOS ($5.150.000), 

cada pago debe de estar precedido por la presentación 

de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción 

por parte del supervisor, acreditación del pago a la 

seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) y el 

pago de los demás impuestos a que haya lugar.

MILENA GARCIA RODADO

CEDULA 22735344

PROFESIONAL UNIVERSITARIO

CODIGO 219 GRADO 09

JACQUELINE 

CAROLINA 

RINCON 

FERNANDEZ

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 15 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en la Depuración y Seguimiento a la cartera de los Fondos de pensión.

•	Apoyo en la Depuración y Seguimiento a la cartera de las EPS

•	Apoyo en la Saneamientos de Historias Labo-rales de Administrativos.

•	Apoyo en la Elaboración del archivo digital de planillas y relación funcionarios de los 

apor-tes a los fondos de pensión.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

VEINTISIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS DIEZ MIL  

PESOS ($27.810.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  CUATRO 

MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL  PESOS 

($4.635.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

LENIS PATRICIA 

JIMENEZ SANTOS

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE TECNICO EN 

ASISTENTE 

ADMINISTRATIVA - 

EXPERIENCIA: 12 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Brindar apoyo en las dependencias asignadas de la secretaria de educación del 

departamento del atlántico.

•	Organizar y mantener actualizados archivos de las áreas asignadas de la secretaria de 

edu-cación del departamento del atlántico.

•	Recibir, revisar, clasificar, archivar, foliar y controlar los documentos, elementos y 

corres-pondencias relacionados con los asuntos de competencia del despacho de la 

secretaría.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

VEINTISIETE MILLONES 

OCHOCIENTOS DIEZ MIL  

PESOS ($27.810.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  CUATRO 

MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL  PESOS 

($4.635.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

IVANA CECILIA 

PACHECO LOBO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO BACHILLER  - 

EXPERIENCIA: 12 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Prestación de servicios para apoyar la gestión de atención al ciudadano.

•	Apoyo a los trámites y procedimientos admi-nistrativos requeridos por la 

dependencia, pa-ra el desarrollo de las actividades asignadas.

•	Promover la creación, el fortalecimiento y la administración de los canales de 

atención pa-ra el servicio al ciudadano, con el fin de tener una mejor interacción con 

ellos.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

VEINTIUN MILLONES 

SEISCIENTOS TREINTA MIL  

PESOS ($21.630.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  TRES MILLONES 

SEISCIENTOS CINCO MIL  PESOS ($3.605.000), cada pago 

debe de estar precedido por la presentación de la factura 

o cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

SECRETARIA GENERAL 

CUADRO DE  SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS  PARA 

CONTRATISTAS PLURALES

VERSIÓN 002

FECHA DE APROBACIÓN 2021-11-03



Nombre del 
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SECRETARIA GENERAL 

CUADRO DE  SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS  PARA 

CONTRATISTAS PLURALES

VERSIÓN 002

FECHA DE APROBACIÓN 2021-11-03

ELIECER JOSE 

MONTERO ORTA

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 11 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo y seguimiento al proceso de cargue documental en la plataforma ¨humano.

•	Apoyo en la comunicación con rectores y docentes de la secretaria de educación 

para brindarles orientación brindarle orientación en cuanto a los procesos que tengan 

pendientes con la secretaria de Educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DIECINUEVE MILLONES 

CIENTO OCHENTA Y OCHO 

MIL  PESOS ($19.188.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  TRES MILLONES 

CIENTO NOVENTA Y OCHO MIL  PESOS ($3.198.000), 

cada pago debe de estar precedido por la presentación 

de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción 

por parte del supervisor, acreditación del pago a la 

seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) y el 

pago de los demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

JUAN CARLOS 

CAMARGO 

BRICEÑO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE TECNICO EN 

ANALISIS Y 

PROGRAMAMCION DE 

COMPUTADORES - 

EXPERIENCIA: 10 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en la búsqueda de documentos en el archivo de la secretaria de educación, en 

la hoja de vida de los docentes para elaboración de certificados.

•	Apoyar en la recepción y digitación de las incapacidades por enfermedad, 

maternidad y que se continúen los trámites por los funciona-rios encargados.

•	Apoyo en el área de archivo de la secretaria de educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DIECIOCHO MILLONES 

QUINIENTOS CUARENTA 

MIL  PESOS ($18.540.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  TRES MILLONES 

NOVENTA MIL  PESOS ($3.090.000), cada pago debe de 

estar precedido por la presentación de la factura o 

cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

MARIA CATALINA UCROS GOMEZ

CEDULA 22467419

SECRETARIO DE DESPACHO

CODIGO 020 GRADO 02

JOSE AGUSTIN 

REDONDO 

HERNANDEZ

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE TECNICO EN 

BACHILLER CON 

ESTUDIOS DE MINIMO 

TRES (3) SEMESTRES 

NEGOCIOS 

INTERNACIONALES - 

EXPERIENCIA: 6 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Brindar apoyo en la dependencia de hoja de vida y fondo prestacional de la 

secretaria de educación del departamento del atlántico.

•	Organizar y mantener actualizado los archi-vos de la dependencia de hoja de vida y 

fondo prestacional de la secretaria de educación del departamento del atlántico.

•	Recibir, revisar, clasificar, archivar, foliar y controlar los documentos, elementos y 

corres-pondencias relacionados con los asuntos de competencia

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DIECISIETE MILLONES 

TRESCIENTOS CUATRO 

MIL  PESOS ($17.304.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

OCHOCIENTOS OCHENTA Y CUATRO MIL  PESOS 

($2.884.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

IVAN ALBERTO 

CONSUEGRA 

GARRIDO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE TECNICO EN 

ASISTENTE DE OFICINA - 

EXPERIENCIA: 8 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Brindar apoyo en la dependencia de hoja de vida y fondo prestacional de la 

secretaria de educación del departamento del atlántico.

•	Organizar y mantener actualizado los archi-vos de la dependencia de hoja de vida y 

fondo prestacional de la secretaria de educación del departamento del atlántico.

•	Recibir, revisar, clasificar, archivar, foliar y controlar los documentos, elementos y 

corres-pondencias relacionados con los asuntos de competencia.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

QUINCE MILLONES 

NOVECIENTOS NOVENTA 

MIL  PESOS ($15.990.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

SEISCIENTOS SESENTA Y CINCO MIL  PESOS ($2.665.000), 

cada pago debe de estar precedido por la presentación 

de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción 

por parte del supervisor, acreditación del pago a la 

seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) y el 

pago de los demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

ALEXANDRA 

MILENA 

CABELLOS 

ALCAZAR

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 9 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en la organización de documentos generados en el despacho de la 

subsecretaria administrativa y financiera de la secretaria de educación 

departamental.

•	Apoyo en la entrega de correspondencia in-terna en las dependencias de la 

gobernación.

•	Apoyo en el escaneo y reproducción de co-pias que deben ser entregadas a las 

solicitudes realizadas en las instalaciones de la secretaria de educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

QUINCE MILLONES 

CUATROCIENTOS 

CINCUENTA MIL  PESOS 

($15.450.000), incluidos 

todos los impuestos 

directos e indirectos que 

se generen esta 

contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL  PESOS ($2.575.000), 

cada pago debe de estar precedido por la presentación 

de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción 

por parte del supervisor, acreditación del pago a la 

seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) y el 

pago de los demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

KAREN 

MARGARITA 

NOVA 

RODRIGUEZ

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 9 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Digitalización de todos los actos administrati-vos de los docentes y administrativos 

de la se-cretaria de educación departamental.

•	Digitalización de todas las novedades de los docentes y administrativos de la 

secretaria de educación departamental.

•	Digitalización de las incapacidades de los docentes y administrativos de la secretaria 

de educación departamental.

•	Brindar apoyo en la consolidación y entrega de la documentación digitalizada para 

que sean cargados en el sistema Humano y actualizar las hojas de vida de los 

docentes y administrativos de la secretaria de educación departamental

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

QUINCE MILLONES 

CUATROCIENTOS 

CINCUENTA MIL  PESOS 

($15.450.000), incluidos 

todos los impuestos 

directos e indirectos que 

se generen esta 

contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL  PESOS ($2.575.000), 

cada pago debe de estar precedido por la presentación 

de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción 

por parte del supervisor, acreditación del pago a la 

seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) y el 

pago de los demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

NATALIA 

OBANDO 

REDONDO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 9 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo y seguimiento al proceso de cargue documental en la plataforma ¨humano.

•	Apoyo en la comunicación con rectores y docentes de la secretaria de educación 

para brindarles orientación en cuanto a los procesos que tengan pendientes con la 

Secretaria de Educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

QUINCE MILLONES 

CUATROCIENTOS 

CINCUENTA MIL  PESOS 

($15.450.000), incluidos 

todos los impuestos 

directos e indirectos que 

se generen esta 

contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MIL  PESOS ($2.575.000), 

cada pago debe de estar precedido por la presentación 

de la factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción 

por parte del supervisor, acreditación del pago a la 

seguridad social (salud, pensión y riesgos laborales) y el 

pago de los demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05



Nombre del 

contratista *

Perfil (profesión, 

formación académica y 

experiencia)

Obligaciones especificas del contratista

Valor total del 

contrato incluyendo 

todos los impuestos 

Plazo expresado en 

meses
Forma de pago

Nombre del 

Supervisor/Cargo

SECRETARIA GENERAL 

CUADRO DE  SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS  PARA 

CONTRATISTAS PLURALES

VERSIÓN 002

FECHA DE APROBACIÓN 2021-11-03

EVA SELENE 

JAIMES 

GUERRERO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 8 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo y seguimiento al proceso de cargue documental en la plataforma ¨humano.

•	Apoyo en la comunicación con rectores y docentes de la secretaria de educación 

para brindarles orientación brindarle orientación en cuanto a los procesos que tengan 

pendientes con la Secretaria de Educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

QUINCE MILLONES  DE  

PESOS ($15.000.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

QUINIENTOS MIL  PESOS ($2.500.000), cada pago debe 

de estar precedido por la presentación de la factura o 

cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

MILENA GARCIA RODADO

CEDULA 22735344

PROFESIONAL UNIVERSITARIO

CODIGO 219 GRADO 09

JUANA ELENA 

ARIZA MERCADO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE TECNICO EN  

ADMINISTRACION Y 

AUDITORIA DE SISTEMAS - 

EXPERIENCIA: 7 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	"Apoyar el desarrollo organizacional del equi-po de trabajo para optimizar los 

procesos del área administrativa.

•	Apoyar la ejecución el programa de bienestar docente realizando seguimiento a las 

necesida-des para el cumplimento de la misión institucio-nal.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

QUINCE MILLONES  DE  

PESOS ($15.000.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

QUINIENTOS MIL  PESOS ($2.500.000), cada pago debe 

de estar precedido por la presentación de la factura o 

cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

#N/A

HILDA 

ESPERANZA 

GRAVINI MARIN

PERSONA NATURAL - 

CON TITULO AUXILIAR EN 

SISTEMAS 

INFORMATICOS, CON 6 

MESES DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en el diseño, desarrollo, implementa-ción, sistematización y seguimiento a los 

proce-sos pedagógicos en las instituciones educativas del departamento del Atlántico.

•	Apoyar mediante el acompañamiento peda-gógico los estudios de planta realizados 

a las instituciones educativas del departamento del Atlántico.

•	Apoyo y asesoramiento en el diseño e imple-mentación de estrategias pedagógicas 

que per-mitan el buen funcionamiento de las distintas áreas de la Secretaría de 

Educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

TRECE MILLONES 

QUINIENTOS OCHENTA Y 

CUATRO MIL  PESOS 

($13.584.000), incluidos 

todos los impuestos 

directos e indirectos que 

se generen esta 

contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL  PESOS 

($2.264.000), cada pago debe de estar precedido por la 

presentación de la factura o cuenta de cobro, recibido a 

satisfacción por parte del supervisor, acreditación del 

pago a la seguridad social (salud, pensión y riesgos 

laborales) y el pago de los demás impuestos a que haya 

lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

SHIRLEY MARIA 

MARTINEZ 

TORRENEGRA

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 6 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyar, clasificar y organizar los documentos según su contenido y responder por 

ellos.

•	Apoyar, repartir o tramitar correspondencia dentro de la entidad.

•	Apoyar a realizar actividades de reproducción de documentos.

•	Apoyar las labores que se desarrollan en la Secretaría de Educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES 

SETECIENTOS NOVENTA Y 

DOS MIL  PESOS 

($12.792.000), incluidos 

todos los impuestos 

directos e indirectos que 

se generen esta 

contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

CIENTO TREINTA Y DOS MIL  PESOS ($2.132.000), cada 

pago debe de estar precedido por la presentación de la 

factura o cuenta de cobro, recibido a satisfacción por 

parte del supervisor, acreditación del pago a la seguridad 

social (salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

FEINER FARID 

FRUTO FRUTO

PERSONA NATURAL - 

BACHILLER, CON 6 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en la organización de documentos generados en el despacho de la secretaria 

de educación departamental.

•	Apoyo en la entrega de correspondencia in-terna en las dependencias de la 

gobernación.

•	Apoyo en el escaneo y reproducción de co-pias que deben ser entregadas a las 

solicitudes realizadas en las instalaciones de la secretaria de educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES 

SEISCIENTOS MIL  PESOS 

($12.600.000), incluidos 

todos los impuestos 

directos e indirectos que 

se generen esta 

contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

CIEN MIL  PESOS ($2.100.000), cada pago debe de estar 

precedido por la presentación de la factura o cuenta de 

cobro, recibido a satisfacción por parte del supervisor, 

acreditación del pago a la seguridad social (salud, pensión 

y riesgos laborales) y el pago de los demás impuestos a 

que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

EVELIN ROSA 

HERRERA NUÑEZ

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 5 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en la organización de documentos generados en el despacho de la secretaria 

de educación departamental.

•	Apoyo en la entrega de correspondencia in-terna en las dependencias de la 

gobernación.

•	Apoyo en el escaneo y reproducción de co-pias que deben ser entregadas a las 

solicitudes realizadas en las instalaciones de la secretaria de educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES 

TRESCIENTOS SESENTA 

MIL  PESOS ($12.360.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

SESENTA MIL  PESOS ($2.060.000), cada pago debe de 

estar precedido por la presentación de la factura o 

cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

JEAN JOSE 

PEÑATE CAMPO

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 5 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en la búsqueda de documentos en el archivo de la secretaria de educación, en 

la hoja de vida de los docentes para elaboración de certificados.

•	Apoyar en la recepción y digitación de las incapacidades por enfermedad, 

maternidad y que se continúen los trámites por los funciona-rios encargados.

•	Apoyo en el área de archivo de la secretaria de educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES 

TRESCIENTOS SESENTA 

MIL  PESOS ($12.360.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

SESENTA MIL  PESOS ($2.060.000), cada pago debe de 

estar precedido por la presentación de la factura o 

cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05



Nombre del 

contratista *

Perfil (profesión, 

formación académica y 

experiencia)

Obligaciones especificas del contratista

Valor total del 

contrato incluyendo 

todos los impuestos 

Plazo expresado en 

meses
Forma de pago

Nombre del 

Supervisor/Cargo

SECRETARIA GENERAL 

CUADRO DE  SOLICITUD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS  PARA 

CONTRATISTAS PLURALES

VERSIÓN 002

FECHA DE APROBACIÓN 2021-11-03

VICTOR 

ALEJANDRO 

FUENTES GOMEZ

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 5 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Prestación de servicios para apoyar la gestión de atención al ciudadano.

•	Apoyo a los trámites y procedimientos admi-nistrativos requeridos por la 

dependencia, para el desarrollo de las actividades asignadas.

•	Promover la creación, el fortalecimiento y la administración de los canales de 

atención para el servicio al ciudadano, con el fin de tener una mejor interacción con 

ellos.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES 

TRESCIENTOS SESENTA 

MIL  PESOS ($12.360.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES 

SESENTA MIL  PESOS ($2.060.000), cada pago debe de 

estar precedido por la presentación de la factura o 

cuenta de cobro, recibido a satisfacción por parte del 

supervisor, acreditación del pago a la seguridad social 

(salud, pensión y riesgos laborales) y el pago de los 

demás impuestos a que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

FEIDER FARID 

FRUTO FRUTO

PERSONA NATURAL - 

BACHILLER, CON 4 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyo en la organización de documentos generados en el despacho de la secretaria 

de educación departamental.

•	Apoyo en la entrega de correspondencia in-terna en las dependencias de la 

gobernación.

•	Apoyo en el escaneo y reproducción de co-pias que deben ser entregadas a las 

solicitudes realizadas en las instalaciones de la secretaria de educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES  DE  

PESOS ($12.000.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES  

DE  PESOS ($2.000.000), cada pago debe de estar 

precedido por la presentación de la factura o cuenta de 

cobro, recibido a satisfacción por parte del supervisor, 

acreditación del pago a la seguridad social (salud, pensión 

y riesgos laborales) y el pago de los demás impuestos a 

que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

KATHERIN PAOLA 

HERMOSILLA 

PERALTA

PERSONA NATURAL CON 

TITULO EN ASISTENCIA 

EN ORGANIZACIÓN DE 

ARCHIVOS - EXPERIENCIA 

LABORAL MINIMA 3 

MESES 

•	Apoyar, clasificar y organizar los documentos según su contenido y responder por 

ellos.

•	Apoyar, repartir o tramitar correspondencia dentro de la entidad.

•	Apoyar a realizar actividades de reproducción de documentos.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES  DE  

PESOS ($12.000.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES  

DE  PESOS ($2.000.000), cada pago debe de estar 

precedido por la presentación de la factura o cuenta de 

cobro, recibido a satisfacción por parte del supervisor, 

acreditación del pago a la seguridad social (salud, pensión 

y riesgos laborales) y el pago de los demás impuestos a 

que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

NADINA  

MARGARITA 

CHARRIS COLPAS 

PERSONA NATURAL CON 

TITULO DE BACHILLER - 

EXPERIENCIA: 4 MESES 

DE EXPERIENCIA 

LABORAL

•	Apoyar, clasificar y organizar los documentos según su contenido y responder por 

ellos.

•	Apoyar, repartir o tramitar correspondencia dentro de la entidad.

•	Apoyar a realizar actividades de reproducción de documentos.

•	Apoyar las labores que se desarrollan en la Secretaría de Educación.

• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que presente la 

Secretaría de Educación Departamental, relacionadas con el objeto contractual

El valor del contrato es de  

DOCE MILLONES  DE  

PESOS ($12.000.000), 

incluidos todos los 

impuestos directos e 

indirectos que se generen 

esta contratación

El plazo para la ejecución del 

contrato será de  SEIS (6) meses, 

contados a partir del cumplimiento 

de los requisitos de 

perfeccionamiento y ejecución.

El DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO cancelará al 

contratista el valor del presente contrato, mediante  SEIS 

(6) pagos mensuales iguales por valor de  DOS MILLONES  

DE  PESOS ($2.000.000), cada pago debe de estar 

precedido por la presentación de la factura o cuenta de 

cobro, recibido a satisfacción por parte del supervisor, 

acreditación del pago a la seguridad social (salud, pensión 

y riesgos laborales) y el pago de los demás impuestos a 

que haya lugar.

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS

CEDULA 1140868579

SUBSECRETARIO ADMINISTRATIVO

CODIGO 045 GRADO 05

 $    463.518.000 TOTAL 


