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Villa del Rosario, Abril 24 de 2023

Poctora:

RHONNA DAMARIS GONZALEZ FUENTES
Calle 5 N° 10-29 Barrio San Martin

Villa del Rosario, Norte de Santander

ASUNTO: Invitacién a Presentar Propuesta

Cordial saludo:

La Personeria de Villa del Rosario, requiere contratar los servicios profesionales de conformidad a io
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para desempefiar el siguiente objeto
coniractual: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES BRINDANDO APOYO A LA GESTION
DE LA OFICINA DE LA PERSONERIA DEL MUNICIPIO DE VILLA DEL ROSARIO, NORTE DE
SANTANDER".

Por lo anterior |a invitamos a presentar propuesta de servicios anexando los siguientes requisitos:

Presentacién propuesta

Documento del formato Gnico de hoja de vida del SIGEP H (con los soportes cargados al sistema
y firmado)

3. Acreditacion de estudios

4. Acreditacion de experiencia

5. Cédula de ciudadania

8. Tarjeta o matricula profesional (si aplica)

7

8

9
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Vigencia de la tarjeta profesional (si aplica)
Certificado de antecedente disciplinario de la profesién
. Libreta militar hombres menores de 50 afios (si aplica)

10. Antecedente disciplinarios - Procuraduria mes actual afio 2023

11. Antecedente fiscales - Contraloria mes actual afio 2023

12. Antecedente judiciales -Policia Nacional mes actual afio 2023

13. Certificado medidas correctivas RNMC mes actual afio 2023

14. Registro unico fributario actualizado (incluir la actividad 8412)

18. Certificado de afiliacion en salud (régimen contributivo, activo como independiente, expedido en
el mes actual afio 2023)

16. Certificado de afiliacion en pension mes actual afic 2023

17. Declaracion de bienes de la funcién publica y formato de conflictos de intereses (funcién puablica)

18. Consulta de inhabilidades delitos sexuales

19. Certificado médico de salud ocupacional — vigencia maxima 2 afios

ACTIVIDADES ESPECIFICAS: Para alcanzar el objetivo de la contratacién se deben ejecutar entre otras
las siguientes actividades:

1. Dar contestacion a los diferentes PQRS dentro del marco legal vigente y en los términos
establecidos.

2. Orientar a particulares y usuarios conforme a las funciones de la Personeria y facilitar ias
acciones de atencion al ciudadano.
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3. Apoyar en la radicacién de las solicitudes y demas documentos que llegan a la oficina de la

Personeria

Hacer seguimiento y contro! de la correspondencia en los diferentes archivos fisicos y digitales.
Apoyar en la digitalizacién de documentos.

Apoyar €l envié de la correspondencia via correo electrénico de |a Personeria.

Proyectar los oficios que sean asignados por el supervisor del contrato.

Las demas que se le asignen en concordancia con la naturaleza y objeto del contrato.
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VALOR DE LA PROPUESTA: $ 12.600.000
TIEMPO: SIETE (7) MESES

La propuesta que, para tal fin agradezco allegarla a las instalaciones de la Oficina de La Personeria del
Municipio de Vila del Rosario, ubicada en la, Carrera 6 # 6-35 Centro de Convivencia, Barrio el Centro de
Villa del Rosario y, debera anexar dichos documentos a través del SECOP Il e incluirlos al momento de la
aceptacion del contrato por esta plataforma.

Preyecto: Zorayda Toloza
Reviso: Victor Julie Galvis Nifio
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