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INFORME DE SUPERVISIÓN PARA MODIFICACIÓN, SUSPENSIÓN O TERMINACIÓN 
ANTICIPADA DE CONTRATOS DE BIENES O SERVICIOS 

 
 
 
 

INFORME DE SUPERVISIÓN 

En mi calidad de supervisor del contrato No. CO1.PCCNTR.4826167 del 31/03/2023 
celebrado entre EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA - CENTRO 
DE ELECTRICIDAD ELECTRÓNICA Y TELECOMUNICACIONES, representado por 
PEDRO RODRIGUEZ SANDOVAL cuyo objeto es: “CONTRATAR LA COMPRA DE 
CILINDROS DE GASES MEDICINALES PARA LAS ÁREAS DE FORMACIÓN DE 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS BIOMÉDICOS DEL CENTRO DE ELECTRICIDAD 
ELECTRÓNICA Y TELECOMUNICACIONES ”,  me permito presentar informe a fin de 
solicitar la prórroga del mismo, de acuerdo con lo siguiente: 

DIRECCIÓN, 
ÁREA, 
REGIONAL O 
CENTRO 
ORDENADORA 
DE GASTO: 

 
 
PEDRO RODRIGUEZ SANDOVAL 

SUPERVISOR 
DEL 
CONTRATO: 

 
JUAN CARLOS MAYA GONZALEZ 

APOYO A LA 
SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO 
No: CO1.PCCNTR.4826167   

TIPO DE 
CONTRATO: Compraventa 

 
 
OBJETO: 

CONTRATAR LA COMPRA DE CILINDROS DE GASES 
MEDICINALES PARA LAS ÁREAS DE FORMACIÓN DE 
MANTENIMIENTO DE EQUIPOS BIOMÉDICOS DEL CENTRO DE 
ELECTRICIDAD ELECTRÓNICA Y TELECOMUNICACIONES 

VALOR: $ 18.364.080 COP 
CONTRATISTA: POWER DIGITAL ELECTRONICS S.A. 

NIT: 900293152 
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LUGAR DE 
EJECUCIÓN: 

La entrega se realizará en las instalaciones del Centro de Electricidad 
Electrónica y Telecomunicaciones SENA-Regional Distrito Capital, 
Ubicado en la Carrera 30 N° 17 B 25 Sur 

FECHA DE 
SUSCRIPCIÓN: 31/03/2023 

FECHA DE 
INICIO: 12/04/2023 

PLAZO INICIAL 
DEL 
CONTRATO: 

El contrato tendrá un plazo de ejecución de quince (15) días 
calendario, contados a partir de la aprobación de la garantía única, 
previo registro presupuestal, en todo caso sin exceder 15 de diciembre 
de la presente anualidad. 

VALOR 
INICIAL DEL 
CONTRATO: 

 
$18.364.080,00 COP 

VALOR 
ACTUAL DEL 
CONTRATO: 

 
$18.364.080,00 COP 

PRÓRROGA 
No x: N/A 

ADICIÓN No. 
01: 

 
N/A 

SUSPENSIÓN 
No. x: N/A 

 
 
 
 
 
 
 
FORMA DE 
PAGO: 

El valor del contrato se pagará de la siguiente manera. 
El SENA realizará un ÚNICO PAGO, correspondiente al valor del 
contrato teniendo en cuenta lo establecido con la circular 01-3-2021-
000055 y 01-3-2020-000065 emitidas por la Dirección General, de la 
siguiente manera: Centro Electricidad, Electrónica y 
Telecomunicaciones de la Regional Distrito Capital efectuará un único 
pago, de acuerdo con el servicio prestado, a más tardar dentro de los 
treinta (30) días siguientes a la radicación de la factura que cumpla 
con todos los requisitos legales, a la cual se deberán anexar los 
siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago: 
� Presentar factura electrónica con código QR. 
� Correcta presentación de factura o documento equivalente y 
remisión a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública 
- SECOP II. 
“En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar 
electrónicamente deberá aportar factura electrónica de acuerdo con lo 
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establecido por la DIAN, el cual será un requisito para el pago del 
respectivo contrato. Todas las facturas electrónicas para su 
reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su expedición, 
por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un 
proveedor autorizado por esta. La factura electrónica solo se 
entenderá expedida cuando sea validada por el proveedor autorizado. 
 
PARÁGRAFO: factura electrónica sin validación previa, en estos 
casos, la factura se entenderá expedida con la entrega al adquiriente y 
deberá ser enviada a la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales 
(DIAN) o proveedor autorizado para su validación dentro de las 48 
horas siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen 
los problemas tecnológicos. 
� RUT, con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días. 
� Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo 
objeto de cobro. Planillas de pago. 
� Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 
meses firmada por el revisor fiscal o representante legal, cuando lo 
firme el contador o revisor fiscal, se debe adjuntar copia de la cédula 
de ciudadanía del profesional, copia de la tarjeta profesional y copia 
del certificado de antecedentes expedida por la Junta central de 
contadores públicos. 
� Certificación de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada 
por el revisor fiscal o representante legal. 
� Informe de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor 
del contrato. 
� Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación 
aportada. 
� Certificación bancaria. 
� Demás disposiciones legales aplicables que surjan. 
Nota: Tener en cuenta, que para el pago de la factura respectiva, debe 
encontrarse aprobada por parte del Supervisor del contrato en la 
plataforma OLIMPIA. 
Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II: Aprobados los 
anteriores documentos por parte del Supervisor, el contratista radicará 
la documentación ante el SENA y efectuará el procedimiento para 
cargar la facturación en el SECOP II. Para cargar la factura al SECOP 
II, deberá consolidar la documentación aprobada por el Supervisor en 
un archivo PDF y luego dirigirse a la sección “Ejecución del Contrato”, 
donde encontrará el “Plan de Pagos”, previamente definido por la 
Entidad Estatal. Allí podrá cargar su factura; para ello hará clic en 
“Registro” frente al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no 
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definió un plan de pagos previamente deberá hacer clic en la opción 
“Crear”. El SECOP II le muestra una ventana emergente en donde 
debe ingresar la información para el registro de la factura. Para anexar 
la factura dar clic en el botón “Anexar”, buscar el documento en el 
computador y cargarlo. Una vez registrada y cargada la factura del 
contratista, hacer clic en “Confirmar”. Luego de confirmar la factura 
debe enviarla a la entidad estatal para su revisión y aprobación en el 
SECOP II, para ello, deberá dar clic en el botón “Enviar”. Una vez 
hecho lo anterior, el estado de la factura cambiará a “Enviado a la 
entidad estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la factura el estado 
de esta cambiará a “Aceptada”, y en el momento en que la entidad 
estatal marque como pagada la factura el estado cambiará a “Pagado”. 
Tener en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la 
factura, el estado de la esta cambiará a “Rechazada”, el proveedor 
debe verificar la justificación del rechazo de la factura, hacer los 
ajustes a los que haya lugar y enviar la factura ajustada a la entidad 
estatal para su aprobación. Para validar la justificación del rechazo de 
la factura ingrese al detalle de la factura dando clic en el botón 
“Detalle”. En el campo “Razón” encontrará la justificación del rechazo 
de la factura. Para habilitar nuevamente la edición de la factura, debe 
dar clic en el botón “Editar”. 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña 
con la totalidad de los documentos requeridos para el pago, el término 
de los treinta (30) días a que se hace referencia, sólo empezará a 
contarse a partir de la fecha en que el contratista haya aportado el 
último de los documentos. La demora que se presente por la no 
entrega oportuna de estos soportes será responsabilidad del 
contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o 
compensación alguna por parte del Sena. 
En relación con los descuentos de ley relacionados con la retención en 
la fuente RENTA, Retención en la fuente ICA, se realizarán en el 
momento de tramitar el pago, la retención a practicar depende de la 
naturaleza del proveedor. 
El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia 
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su 
obligación efectuar la retención. En los demás casos, el contratista 
deberá cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones 
que se deriven de la presente contratación. 
En cumplimiento con lo establecido en el Artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007 que señala: “Para la ejecución se requerirá de la aprobación de 
la garantía y de la existencia de las disponibilidades presupuestales 
correspondientes, salvo que se trate de la contratación con recursos 
de vigencias fiscales futuras de conformidad con lo previsto en la ley 
orgánica del presupuesto. El proponente y el contratista deberán 
acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales 
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relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios 
del Sena, ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando 
corresponda. 
PARÁGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final del inciso 
segundo de este Artículo deberá acreditarse para la realización de 
cada pago derivado del contrato estatal. (...), para lo cual, dispondrá 
en su organización interna, los procedimientos necesarios y 
pertinentes para respetar el orden de presentación de los pagos por 
parte de los contratistas, así como establecerá mecanismos para el 
pronto y oportuno pago a éstos. 
PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos 
para Registro de Obligaciones y Trámites de Pagos” GRF-I-002 de 
2020-05-18, versión 06, el cual podrá ser consultado en el link: 
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=26
49. 
PARÁGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE 
FÓRMULAS DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los 
precios ofertados en la propuesta y entiende y acepta que los mismos 
no estarán sujetos a reajuste alguno (ni por cambio de vigencia) 
durante el término de ejecución del contrato y hasta su liquidación 
inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido 
bien elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en 
los términos anteriores no serán atribuibles a la Entidad. 
Los pagos estarán sujetos al cumplimiento de los trámites 
administrativos a que haya lugar, y aprobación del Programa Anual de 
Caja – PAC. Los documentos soporte para los pagos deberán ser 
avalados por el supervisor del contrato.. 
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I. ASPECTOS LEGALES 
 
1. GARANTÍAS CONTRACTUALES 

 
 
 

GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 

ASEGURADORA SEGUROS DEL ESTADO S.A. 

No. PÓLIZA 11-46-101035275 

CERTIFICADO 0 

FECHA EXPEDICIÓN 05/04/2023 

FECHA APROBACIÓN 12/04/2023 

AMPARO 
VIGENCIA 

VALOR 
DESDE HASTA 

Cumplimiento del contrato 31/03/2023 31/10/2023 $ 3.672.816  

Calidad y correcto 
funcionamiento de los bienes 

31/03/2023 31/10/2023 $9.182.040 

 
  
2. MULTAS Y SANCIONES 

 

A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato 
y de acuerdo a la información reportada por la supervisión del contrato, que no se han 
presentado multas, indemnizaciones, reintegros ni sanciones. 

3. CERTIFICADO DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que Green Machine S.A.S, 
con NIT  900210682-9 se encuentra al día en pagos de Seguridad Social, aportes a 
Fondos de Pensión y Aportes a la ARL, así como a paz y salvo por conceptos de pagos 
laborales y fiscales. 

4. CUMPLIMIENTO DEL OBJETO 
 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica como supervisor del contrato 
y de acuerdo con la información reportada por la supervisión del contrato, que se ha dado 
cabal cumplimiento a las obligaciones contractuales. 
 

5. SUPERVISIÓN DE LA EJECUCIÓN CONTRACTUAL 
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Que el ordenador del gasto realizó designación de supervisión a JUAN CARLOS MAYA 
GONZALEZ con comunicación mediante SECOP II de fecha 12 de abril de 2023, desde el 
12 de abril del 2023 hasta el 26 de abril de 2023. 

 
II. BALANCE DEL CONTRATO 

 
1. PAGOS REALIZADOS 

 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que el siguiente es el estado 
de pagos del contrato del asunto: 
 

 
BALANCE GENERAL  PAGOS EFECTUADOS A LA FECHA 

 
CONCEPTO 

 
VALOR 

FECHA 
DE 

CORTE 
MES DE 
COBRO 

VALOR 
EJECUTADO 

PORCENTAJE 
DE EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

Valor inicial (1) $18.364.080,00     

Vr. Adiciones (2) $0     

Valor Total (1) + 
(2) $18.364.080,00     

Vr. 
Pagado/Desembol 
sado a la fecha (3) 
 

 
 

    

Vr. Causado y que 
no se ha pagado/ 
desembolsado (4) 

 
 

    

Vr. Total, ejecutado 
(3) + (4)  

 

    

Vr. SALDO A LA 
FECHA 

 
(Vr. Total -Vr. 
Ejecutado a la 
fecha) 

 

 
 

Vr. Pagado a la fecha (3) $0 
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2. ESTADO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

 
A la fecha de presentación del presente informe, se certifica que el siguiente es el estado 
del contrato del asunto: 

 

ESTADO DE EJECUCIÓN PORCENTAJE 

Física 0% 

Financiera 0% 

 
III. MODIFICACIÓN AL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3915364 DE 19/08/2022 

 
Justificación:  
‘’Una vez firmada el acta de inicio del contrato de la referencia iniciamos los trámites para la 
entrega de los elementos objeto de este contrato. Sin embargo, el proceso se ha tardado 
más de lo planeado, puesto que de acuerdo con la normatividad vigente de la 
Superintendencia de Sociedades, para la comercialización de este tipo de productos, fue 
necesario esperar la validación por parte del nuestro proveedor de nuestros documentos. 
Una vez realizado el pago del 100%, nos fue asignada fecha de entrega de los cilindros para 
el 8 de mayo del presente, por lo anterior solicitamos una prórroga del contrato hasta el 12 
de mayo de 2023, para contar con un margen en caso de algún inconveniente.’’ 
 
Conforme a lo anteriormente expuesto, se solicita: 

 

Prorrogar el plazo de ejecución en dieciséis (16) días calendario, con lo cual la 
fecha de finalización será el 12 de mayo de 2023. 

 
El anterior informe de ejecución se rinde al 24 de abril de 20223  

 

Agradezco su atención, y oportunidad en la presente solicitud. 
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Cordialmente, 
 
 

 
Juan Carlos Maya González 

Instructor 
 
 
 

Proyectó: Juan Carlos Maya González  

Revisó:  

Revisó:  


