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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Sincelejo, abril de 2023

Sefior

GLORIA MARIA ARSANIOS TRONCOSO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.45546825
Coordinadora academica

SENA Regional Sucre

Sincelejo Sucre

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes 04 del afio 2023

Referencia: CO1.PCCNTR.4556825 del afio 2023

ROCIO ESTHER GUTIERREZ BARBOSA, identificado con la cédula de ciudadania No. 64.890.365
de Ovejas, en mi calidad de Contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y OCHO
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL VEINTIUN PESOS M/CTE. ($48.296.021,00).
Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
correspondiente al mes de enero 2023 por valor de DOS MILLONES NOVENTA Y NUEVE MIL
OCHOCIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE. ($2.099.827.00) b) Once (11) pagos iguales por
los meses de febrero a diciembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES CIENTO NOVENTA
Y NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE. ($4.199.654.00) cada uno.
Amparado por el CDP No. 923 DEL 10/01/2023 incluido el IVA y demas impuestos a cargo del
contratista.Los honorarios serdn pagados por la cuenta de ahorro N°.082-128525-98 de
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista; el cambio de cuenta por parte del contratista debera
ser informado al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites pertinentes. Para que el
SENA pueda adelantar los trdmites administrativos para el pago, el Contratista debe acreditar
previamente el cumplimiento de los requisitos de pago, tales como la certificacién expedida por el
supervisor del contrato, en la que acredite el cumplimiento a entera satisfaccién del objeto y
obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la cancelacion de los aportes a la seguridad
social: Salud, Pensién y Riesgos Laborales, asi como los demas documentos necesarios para el

pago.

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2023.
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OBJETO

"Prestacion de servicios profesionales de caracter temporal para apoyar la gestion de las
acciones de formacion profesional integral que se ejecuten en el marco del programa de
articulacion con la media, con el fin de garantizar la calidad y pertinencia de la formacion del
centro.".

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 apoyar los Iinea_mientp§ estaplecidos para el Generara  informes en el \_/erificar informes por
programa de articulacién segun normatividad aplicativo SofiaPlus fichas de inscritos,
vigente. P matriculados,

cancelados.

2 Acompafiar en espacios académicos Yy
pedagdgicos con las Establecimientos | Revisar documentos enviado por
Educativos para la Articulacion del plan de | las instituciones educativas, para | Remisorios, matriculas,
Estudios y los Disefios Curriculares de los | iniciar el procesos de ingreso inscripciones masivas
programas de formacién que se ejecutan en
el marco del programa.

3 Apoyar en la planeacién, seguimiento, | Induccion a instructores
evaluacion y planes de mejora de los Acta de induccion
aprendices segun la ejecucion del programa | Mesa de trabajo proyecto | Listado de asistenciay
de formacion articulado en los colegios. formativo fotos

4 Verificar el cumplimiento de la ejecucionde la | |ngresar en el sistema las
formacién segun orientaciones de los | novedades presentadas y -
lineamientos vigentes para el programa de | aprobadas en el Comité de Acta de Comite
articulacion con la media. evaluacion Y Seguimiento

5 Gestionar uso de los medios y ambientes Seguimiento en las diferentes
virtuales dispuestos por el Sena en | Z . i
articulacion con la media como instrumento Instituciones Qduca}tlvas Correos de solicitud con
de apoyo a dicha formacién, asi como para la Gestionar asigancion de roles a informacion requerida

> . . Iy instructores, creacién de correos

gestion de informes de ejecucion de la institucionales a instructores
formacion.

6 Cumplir con el objeto contractual pactado, en
los programas y lugares que el SENA indique.

7 Realizar los pagos al sistema general de
seguridad social integral, lo cual serd un
requisito para el pago _de I_o,s honorarios, asi Pago seguridad social Planilla de pago mes de
como para la legalizacion del contrato febrero
acreditar su afiliacion al sistema general de
seguridad social en salud y pensiones.

8 Presentar mensualmente los informes
estadisticos y de actividades, inherentes al o
objeto contractual. Informes de actividades Actas

9 Cumplir cabalmente los deberes que le
impone la Constitucion, la ley y los
reglamentos internos, los cuales debera
conocer sin que por ello adquiera la calidad
de empleado publico o de trabajador oficial de
EL SENA.
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10 | .Atender oportunamente los requerimientos
que haga el supervisor del contrato y
presentar informes mensuales de la
ejecucion del contrato.

11 | Estar afiliado o afiliarse al Sistema General
de Salud y Pension, asi como facilitar al
SENA toda la documentacién necesaria para
la afiliacién a la Administradora de Riesgos
Laborales -ARL -, a cargo de la Entidad, en
virtud de los articulos 2 'y 6 de la ley 1562 de
2012, previo a la ejecucion del contrato

12 | Las deméas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4484585971 de la planilla, comeva mes de marzo 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO__X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.
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Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma
Rocio Esther Gutierrez Barbosa
Contratista

C.C. No. 64.890.365

Recibi a satisfaccion:

Firma

GLORIA MARIA ARSANIOS TRONCOSO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4556825
Coordinadora Academica
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T& JORGE LUIS CAMPO MUROZ Hace 6 dias articulacionsucre 2 elementos & Compartido
Obtener las aplicaciones de
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T&  YULLI NELLY ARRAUT Hace 6 dias articulacionsucre 2 elementos & Compartido
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NOTIFICAR A INSTRUCTORES
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C; E : Kiara Perez Aprendiz Gloria Q :

# Reenviado

Le quiero rogar el favor de que me comparta par favor el nimero de contacto de

|z persona encargada de |as planillas de pago y de habilitar el 5IC contratistas para

Jarlis Almanza 1021 P M proceder a realizar mi planilla de pago
@ Sticker

La sefiora Luz marina o

Waldir Rodriguez Alvarez Media... 257 7.1 Que le digo
& Bendecida Noche Waldir puede subir su cue...

ya le envié el contacto del Gloria Cristina

Y

Pedro Montes Lazaro Media T.  947p. 1

Buenas naches. Muchas Gracias. Bendiciones https://senad-
my.sharepoint.com/:f:/g/persenal/articulacionsucre_sena_edu_co/EhgTWa3NKpJKh
BtkcRtg4_IB95YjQzvInrNCssrOwwhyNA?e=GuwKi)

922am.
Carlos Florez Acosta 9:38 . M R
@ Sticker v Ta
ya le envié el contacto del Gloria Cristina
Kiara Perez Aprendiz Gloria 9:27 P. M Muchas gracias cio e
 Kiara cémoa estas cuantos hicisteis —
v
Isabel Machado 9:12 . M
2 Tony Jorge SENA B, SOLICITUD INSCRIPCION MASIVA
@ @ Escribe un mensaje aqui
Hernelda Herazo 804 P. M.
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van escritas a mano)
GESTION FINANCIERA (GF)
PLANILLA PLANILLA DE |
DE PAGO PAGO DE
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SOCIAL
=
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.S d N apel, Adrian, Al Alex, Alexi, Avaro, A Ana, ANA, Andres, Andrew, Arminda, Asael, Bianey, Carlos, Carlos, Carlos, Carlos, g

verdad yo tengo todo programado para que me alcance hasta el 30 y por el
problema del pago dal primer mes ain estoy medio envolatada y no quiero
atrasarme en mis deudas. Gracias Jiy

Busca un chat o inicia uno nuevo.

All Baute Sincelejo 1:43 P M.
[ Hola Rocio, Somos ALL BAUTE SINCELEJO!I! . EICHAS SIN RUTAxIsx
Marino Vanegas Media T. 1:06 . M.

0:29 Buenas tardes sefiores Instructores en el archivo
de excel que les adjunto estan las fichas que no
tienen ruta de aprendizale a |a fecha, segun

Articulacion con la media 1214 P. M. Reporte DF-51 generado del aplicativo Sofia Plus,

Jaime: Leonardo mercado favorb corregir el ho... se requiere que para el dia lunes 24 esten creadas
segun solicitud del Coordinador de Formacién
Profesional sefior FERLEY RAMOS GELIZ.

César Alvarino Media T. 1140 A M.

- 9p.m.
Compaiiera cuenta cargada a secop

Maria Elena Arenilla-contadora... 1107 A .
MUCHAS GRACIAS

Ti
B Buenas tardes sefiores Instructores en el archivo de excel que les adjunto estén las

fichas que no tienen ruta de aprend cha, segun Reporte DF-51 generado del
Equipo Articulacién Sucre2023 1057 A M. aplicativo Sofia Plus, se requiers que para el dia lunes 2. n cread;

Gloria: & 0:16

ea

egun solicitu... W

Buenas tardes , va mis fichas tiene ruta , se puede identificar por qué pude evaluar

Manuel Reyes Jaraba Media T.  10:43 4 1. @ @ Escribe un mensaje aqui

e
W™ Ya que hasta el momento no he recibido

@ ORDEN DE LOS A...docx A @ 3. EVENTOS ABRIL..xlsx A @ GC_9309902_2302...pdf A~ @ INFORME MENSUALpdf ~ ~ @ INFORME MENSUALpdf  ~ Mostrar todo X




GENERAR REPORTES

Autoguardado =] FICHAS SIN RUTA - Vista protegida v J Buscar a
Archivo  Inicio  Insertar  Disposicion de pAgina  Formulas  Datos  Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda
(i) VISTAPROTEGIDA La Proteccion contra amenazas avanzada de Microsoft Defender est ¢ este documento. Puede continuar leyéndolo mientras lo cc x
H51 - £ N
4 A B c D E F G H J K L M =]
1 |APRENDICES ACTIVOS SIN RUTA
FICHA curo APRENDICES_ACT | ACTIVOS_CON_R|ACTIVOS_SIN_R|
2 - ~|ivos ~|uta ~|uta ~ |INSTRUCTOR ASIGNADO o
3 2689566 30| 25 19 6| ALEJANDRA HERNANDEZ
4 2689769 30| 18| 0| 18| ALEX DEL CRISTO RICARDO
5 2689551 30| 29 0| 29| ALEX DEL CRISTO RICARDO
6 2689510 30| 29 0| 29 ALFONSO RODRIGUEZ
7 2675262| 30) 30 0| 30} ANA CECILIA
8 2689770 30| 18] 0) 18 ANA DINELA CONTRERAS
9 2689593 30 30 0| 30} ANGELA DAVILA
10 2675318 30| 25 0) 25| ASAEL DOMINGUEZ MADERA |
1 2675290 30 30 0| 30} CARLOS CASTRO
12 2689632 30| 34 0) 34| CARLOS EMILIO CASTILLAR
13 2689529 30 28 0| 28] CAROLINA YASPE
14 2691884 30| 24 0) 24 CAROLINA YASPE
15 2683498 30 18 0 18] CESAR ALVARINO
16 2689611 30 29 28 1 EDWIN HERRERA
17 2689659 30 28 0 28] EDWIN VITOLA
18 2689614 30 29 0 29 EDWIN VITOLA
139 2689556 30 19 0 19 ELIDA SALAIMAN
20 2689758 30 19 0 19 ELIDA SALAIMAN
21 2689518 30 20 0| 20} FRANCISCO MONTALVO
22 2689644 35 35 0| 35 FRANCISCO MONTALVO
639625 0l 1] ol il FREDIS RAMOS [~]
[«1 ] [
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