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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

Confrato: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 4232000-353-2023.

Contratista: MARIA CAMILA GALVEZ CASTELLANOS

Objeto: Prestar servicios profesionales para elaborar y revisar actos administratives, asi como brindar
apoyo juridico en la Direccién de Talento Humano de [a Secrefaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

Fecha de Inicio: 24 de enero de 2023

Fecha de Terminacién: 23 de diciembre de 2023

Periodo del Informe: Desde el 1 de abril de 2023 hasta el 30 de abril de 2023

Las siguientes actividades se desarrollaron en cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones pactadas.

OBUGACIONES

ACTIVIDADES

ANEXOS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDC HAYA LUGAR)

Organizacional,

funciones.

1. Desarrollar las actividades requeridas
dentro del procedimiento de Gestion

emptleos, redistribucién de la planta de
personal y modificacion del manual de

respecto de provision de

Entre los dias 1 y 30 de abril de 2023, se realizg
la proyeccion de Decretos y Resoluciones
mediante los cuales los servidores de
gabinete asistierén =2 las diferentes
comisiones al interior, exterior del pais y
solicitaron vacaciones. A estos servidores por
la necesidad de dar continuidad al servicio
de sus entidades, se realizd una serie de
encargos en sus funciones por lo que se
proyectaron actas de posesicn, [as cuales
fueron enviadas a2 las entidades para su
revision y firma, y seguido de esto, fueron
debidamente numeradas de acuerdo con
los procedimientos previamente establecidos
en ia Direccion.

ANEXO 1

2.  Proyectar
administrativos

Taiente Humano

ejecucién del proceso de Gestién del

y revisar los  actos
con  ocasion de la

Entre los dias 1 y 30 de abril de 2023, se realizo
la poyeccién de los decretos de comisién de
los docteres: José Maria Roldan Restrepo -
ATENEA, Diego Sanchez Fonseca - IDU,
Deyanira Consuelo Avila - Secretarla de
Movilidad y Marla Mercedes Jaramillc Garceés
- Secretaria de Planeacion. Asl mismo, se
proectaron ias Resoluclones de los
funcionarios: Ada Luz Sandoval y Yenny
Carolina Rubiano - Secretaria de Seguridad,
Dra. Luz Amparo Medina Gerena - Secretaria
General, David Cardona Garcla - Secretaria

de Planeacion, Ula Nadehzda Yemai -

Secretaria de Educacién. También se
proyecid Resolucién de vidticos para la Da.

Luz Ampare Medina Gerena. Por otro lado, sg
proyectaron actos administrativos de

gabinete con ccasion a descansos

compensados de semana santa, interrupcion
de vacaciones, licencia por enfermedad y

encargo. Se proyectaron rescluciones de

cobro persuasivo de némina.

ANEXO 2
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INFORME DE EJECUCION CONTRACTUAL

OBLIGACICNES ACTIVIDADES

ANEXQS (DESCRIBIR PRODUC
TO CUANDO HAYA LUGAR)

3. Diligenciar [as heramientas de|Durante ef mes de abrll y a medida gue se
seguimientc y controi de las situaciones|iban agotando todas las etapas de los
administrativas gestionadas y generar |diferentes procesos en la construccidn de
alertas para la implementacion de |Decretos y Resoluciones, se diligenciaron las
medidas preventivas ylo comectivas. diferentes bases de confrol de seguimiento,
ast come bases de reporte de numeracion
de actas de posesion, horario flexible vy
formatos de preaprobacion para cormisiones.

ANEXO 3

4. Proyectar los pronunciamientos yiNo se realizc este mes
conceptos técnicos de los medios de
control  y acciones constitucionales
asignados, en los tlempos legales e
institucionales establecidos.

N/A

5. Apoyar la sustanciacion de respuestas aj Entre los dias 17 al 36 de abrl de 2023, se
derechos de peticion y solicitudes que le |realizaron respuestas a solicitudes allegadas
sean asignadas por la supervision del a la Direccién de Talento Humano medianie
contrato. memorandos electronicos acerca de las
situaclones administrativas como la negacién
de licencla por luto de un funcionario de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C., ademds de certificados de
cumplimiento de reguisiios de funcionarios
de gabinete gue guedardn en encargo.

ANEXO 4

6. Presentar oportunamente y con|Se presenta informe de ejecucién de
pefiodicidad mensual o cuando la {contrato.

supervision lo  requiera los informes,
respuestas a peticiones, estudios, actos
administrativos y documentos
relacionados con las obligaciones.

N/A

Se dio cumplimiento al pago de los aportes de salud y pensiones de conformidad con lo sefialado por [a Ley.

Cordialmente

A A
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