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CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONE ESPECIALIZADA DE PERSONAL

INFORME DE GESTION No. _01

Bogota (Cundinamarca), Febrero 2023

UNIDAD APOYADA: DIFAB

. No. DEL CONTRATO

237-CENACPERSONAL-2023

. FECHA

SUSCRIPCION
CONTRATO

31 DE ENERO DE 2023

. POLIZA

SEGUROS

. CRP

. FECHA

EJECUCION
CONTRACTUA

INICIO [*

. CONTRAT

de contacto 3196887973
e contacto: linamar.maru@gamail.com

bre completo: MY. OSCAR JAVIER QUIROGA DIAZ
rgo: Oficial Evaluacién y Seguimiento DIFAB
Resolucion de nombramiento No 00000172 de 18 de enero de 2023

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA GENERAR Y ELABORAR

. OBJETO CONTENIDOS GRAFICOS DE INTERES PARA LOS MIEMBROS DEL
CONTRACTUAL EJERCITO NACIONAL Y SUS FAMILIAS
1.Presentar informes de gestion de manera mensual y al finalizar el plazo de
ejecucion del presente conirato, de acuerdo a las directrices emitidas por la
. OBLIGACIONES Direccion de Familia y Bienestar del Ejército Nacional.
CONTRACTUALES

2. Asistir a la capacitacién de induccién y demas que se requieran en el transcurso
del afio por parte de la Direccion de Familia y Bienestar del Ejército Nacional
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3._A_sistir y participar en las actividades y reuniones que se requieran por parte del
Ministerio de Defensa Nacional, el Ejército Nacional, la Direccion de Familia y
Bienestar y la red externa.

4. Elaborar y generar contenidos como boletines de prensa, ediciones especiales,
textos virtuales y variadas publicaciones impresos que contengan informacion de
interés paratodos los miembros del ejército nacional.

5. Disefiar, editar y promover campafias y programas de la DIFAB y los CEFAM a
nivel nacional.

6. Crear estrategias de promocion y difusidn de la DIFAB mediante redes sociales,
pagina web y demas herramientas de publicidad.

7. Crear, elaborar, diagramar y editar conte ' os para la DIFAB y los
CEFAM.

8. Crear y elaborar piezas publicitariasy \ ionar| ramas, servicios
y actividades de la DIFAB y los CEFAM'a :nach

%
9. Las demas obligaciones que sean asignada;
acuerdo a las necesidades deida direccion de far
y objeto del contrato. ‘

¢ EI contra;igta se comp te a/
de honestidad, éticos y:Morale sean-congruentes con la misién de la

& fortalecer la unidad familiar y propender

del Decreto 2609 de 2012, el contratista
‘documental de las actividades realizadas
ecucion del Co fﬁryato, presentanido en el cronograma de
7en su informe dé forma mensual el barrido de los documentos

be hacer entrega de la cuenta de cobro- planilla de pagos
=« oh su respectivo recibo de pago e informe de gestion al
r del ‘contrato, con el fin de realizar el tramite de pago de
eportado;
| contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato
?volver los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion,
nventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicién para la
restacion del servicio objeto de este contrato.

Entregar al final de la prestacion del servicio, Backus de la informacién
producto ejecucion del contrato.

El contratista autoriza al MDN EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios
de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de los examenes de
poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la contratacion.

e Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo, documento que
el contratista declara conocer, y que hace parte del presente contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El Contratista es
independiente del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, y en consecuencia,
el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista notiene
la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre
del Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o iniciar

acciones que generen obligaciones a su cargo.
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10. DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO DE
LAS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

Obligacion N°1:  Presentar informes de gestion de manera mensual y al finalizar
el plazo de ejecucion del presente contrato, de acuerdo a las directrices emitidas
por la Direccion de Familia y Bienestar del Ejército Nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADQ
Archivos N/A - Compilacién documento con el

| desarrollado en el mes

informes de las
aysemanales de la
ilia

_gue se requieran
lia y Bienestar del

Obligacion N°2:  Asistir a la,capacitacion de
en el transcurso del af
Ejército Nacional

No TIPO DE ASUNTO

DOCUMENTO

- Reunién COMES de linea grafica
- Reunién COMES para fotografia
libro Centros de Conciliacion

r en las actividades y reuniones que se
del Ministerio de Defensa Nacional, el Ejército Nacional, la
ia.y Bienestar y la red externa.

N

No. DE ASUNTO
RADICADO
N/A
- Capacitacién seguridad laboral
- Solicitud modificacién logo de
ASOCIACION DE FAMILIA
- Solicitud de disefio libro de

Conciliacién para Feria del Libro con
CEHEJ

Obligacién N°4: A Elaborar Yy generar contenidos como boletines de prensa,
ediciones especiales, textos virtuales y variadas publicaciones impresos que
contengan informacion de interés para todos los miembros del ejército nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Tarjetas N/A

-Disefio de tarjetas de bienvenida a
ecreacionales

Diagramacion libro

-Diagramacioén libro de Didlogo vy
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Conciliacion

ER

Obligacion N°5:  Disefiar, editar y promover campafias y programas de la DIFAB

y los CEFAM a nivel nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
N/A 3 grafica del Seminario
Seminario e los Centros de

promocion y difusion de la DIFAB mediante
erramientas de publicidad.

No. DE ASUNTO
RADICADO
N/A ~ Piezas Twitter: Alianza con CAFAM

y Salitre Magico, planes de moral,
BodyTech, Fuerza Elite

°7. Crear, elaborar, diagramary editar contendidos impresos para la

Obligacién N
DIFAB y los CEFAM.
r No TIPO DE No. DE ASUNTO T
DOCUMENTO RADICADO
Disefio material de N/A Toma de fotografia y ayuda en

grabacion de-audio ¥ video Seminario

impresién
Induccién Centros de Famiiia
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Disefio etiqueta dia de la mujer

Obligacion N°8:  Crear y elaborar piezas publicitarias para promocionar los
programas, servicios y actividades de la DIFAB y los CEFAM a nivel nacional.

No TIPO DE No. DE ASUNTO
DOCUMENTO RADICADO
Disefic piezas de N/A Disefio de agendas, carpetas,

impresién y diplomas y escarapelas
difusién digital iy © ]

Obligacién N°9:  Las demas obligac
competente, de acuerdo a las necesidade ccion de familia y bienestar,
con la naturaleza y objeto del contrato.

No TIPO DE
DOCUMENT

Ayudas PPT

ado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
utonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

\si mismo, tanto elfla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales
registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), al mes de Febrero de 2023

CC:1.014.247.130
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