ANEXO UNIFICADO.
e D D&NAL | INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

DE COLOMBIA APC-COLOMBIA PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cédigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

ANEXO UNIFICADO.
INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION PARA CONTRATOS Y
CONVENIOS

| [ Mensual | | | Parcial | | X | Final |

Informe N°: 11

Periodo: 28 de Julio- 15 de Diciembre 2022

Fecha de presentacion: 26/04/2023

1. DATOS GENERALES

N° Convenio/Contrato y Fecha CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°
072 /28 DE JULIO DE 2022

Nombre ALGOAP SAS N° Identificacion 900.336.372-2

Nombre del Proyecto (Si aplica)

Objeto del Contrato Convenio / Contrato

PRESTACION DE SERVICIOS DE TRADUCCION E INTERPRETACION
SIMULTANEA, CONSECUTIVA, SUSURRADA DE FORMA PRESENCIAL EN
COLOMBIA Y ALGUNOS PAISES DEL CARIBE Y/O VIRTUAL; Y TRADUCCION DE
DOCUMENTOS, PARA LA AGENCIA PRESIDENCIAL DE COOPERACION
INTERNACIONAL DE COLOMBIA APC COLOMBIA.

Vigencia del Convenio / Contrato
28/7/2022 al 15/12/2022

Plazo de ejecucién (incluir prorrogas) | 4 MESES 17 DIAS

NOVECIENTOS DIECISEIS MILLONES

Valor Total del contrato — en letras SESENTA Y CINCO MIL TRESCIENTOS

(incluir adiciones) DIECISEIS PESOS M/CTE ($
916.065.316)

Registro Presupuestal No. 1722 Y EL 62022

2. INFORME CONTRATISTA'

! Este item solo se diligencia por parte del contratista para el caso de contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
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INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
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Cédigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

ANEXO UNIFICADO.

Enllstar los soportes)

Firma del Contratista

Nombre completo:

C.C.

3. INFORME SUPERVISOR

AR

@:ﬂ @mﬂ(ﬂ

(Enlistar todas

: las
| obligaciones)
Cumplir con el
objeto
establecido en
el presente
documento.

El contratista cumpli6 a
cabalidad lo estipulado en el
objeto del contrato sin
ninguna interrupcion.

Correos electrénicos del superwsor y

carpeta compartida DOCI en la siguiente
ruta: N:\2022\CONTRATOS Y
CONVENIOS\Traducciones\Productos

Cumplir a
cabalidad con
las
especificaciones
técnicas.

El contratista cumplié con
todas las especificaciones
técnicas establecidas sin
inconvenientes.

Correos electronicos del supervisor y
carpeta compartida DOCI en la siguiente
ruta: N:\\2022\CONTRATOS Y
CONVENIOS\Traducciones\Productos

Carrera 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia. Conmutador (57 1) 601 24 24.  www.apccolombia.qov.co

2117



ANEXO UNIFICADO.
N s N L DENAL | INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cédigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

W)

Suministrar el Correos electrénicos del supervis
personal idéneo | Con base en los

ey

ory

carpeta compartida DOCI en la siguiente
para la requerimientos y ruta: N:\2022\CONTRATOS Y
prestacion de observaciones del Supervisor, | CONVENIOS\Traducciones\Hojas de
los servicios el contratista asigné a los Vida Traductores
contratados intérpretes y traductores, los
segun las cuales contaron con el visto
especificaciones

bueno de la supervisién con
técnicas, base a la hoja de vida

cumpliendo con | entregada de cada uno de
el proceso de estos y tomando en cuenta

validacion por las recomendaciones

parte del realizadas por el equipo de
Supervisor, trabajo de la direccion de

de los Oferta en los casos en los
intérpretes que | que se realizd una entrevista
acompanaran para asegurar la idoneidad de
las actividades | los intérpretes.

o eventos.
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cédigo: A-FO-092 - Version: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

ANEXO UNIFICADO.

- Seguimiento a obligaciones de otros convenios o contratos diferentes a prestaclon
de servicios profeswnales y de apoyo a la gestién

Obligaciéon

Seguimiento al

Soportes del Cumphmlento

cumplimiento (Enlistar los soportes)
(Enlistar todas (Describir concretay
las | claramente los avances
obhgacnones) | alcanzados a la fecha del
informe) Lo e

Prestar los Correos electrénicos del supervisor y
servicios de carpeta compartida DOCI en la siguiente
traduccién

escrita, dando
cumplimiento a
los tiempos y
formas
establecidas en
las
especificaciones
técnicas, siendo
fieles a las
versiones
originales en
cuanto a la
expresion
literaria, asi
como a la
intencién,
significado y
forma del
original,
manteniendo la
traduccion en el
formato
suministrado
originalmente
en los
documentos.

El contratista cumplié con la
prestacion de servicios de
traduccién escrita en los
tiempos establecidos de
acuerdo a las indicaciones
descritas en las
especificaciones técnicas y
por el supervisor del contrato
en cada caso.
Adicionalmente, se realiz6 la
verificacion de la calidad de
las traducciones por el
supervisor y por los miembros
de la Direccion de Oferta que
solicitaron la traduccién. En
los casos que se obtuvieron
dudas sobre la fidelidad del
documento entregado, se le
solicito al contratista una
nueva version del mismo, el
cual hizo entrega de las
mismas sin inconveniente
alguno.

ruta: N:\\2022\CONTRATOS Y
CONVENIOS\Traducciones\Productos
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cédigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

ANEXO UNIFICADO.

Acompanar
técnicamente
en los casos
que se requiera
el servicio de
plataforma
virtual,
incluyendo la
instalacioén, uso
y desinstalacién
de los
encuentros
virtuales, los
ajustes para
interpretacion
en varios
idiomas, los
registros y
permisos en la
plataforma y los
reportes de
uso segun los
requerimientos
del supervisor.

El contratista asigné a dos
técnicos para el
acompafamiento de los
eventos virtuales, quienes
acompanaron la totalidad de
las reuniones virtuales
realizando pruebas técnicas
previas al inicio de las
sesiones y han respondido a
las inquietudes y solicitudes
realizadas en medio de las
reuniones.

Adicionalmente, han
reportado las listas de
inscripcion, asistencia y
grabaciones de las
actividades.

Correos electronicos del supervisor y
carpeta compartida DOCI en la siguiente
ruta: N:\2022\CONTRATOS Y
CONVENIOS\Traducciones\Productos

Contar con el
equipo de
trabajo idéneo
de acuerdo con
las
especificaciones
técnicas, para el
cumplimiento
del seguimiento
administrativo,
financiero y
técnico del
contrato.

El contratista proporciono el
equipo idéneo para el
cumplimiento del seguimiento
administrativo, financiero y
técnico, quienes respondieron
en los tiempos solicitados a
todos los requerimientos.

Correos electrénicos del supervisor y
carpeta compartida DOCI
N:\2022\CONTRATOS Y
CONVENIOS\Traducciones
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ANEXO UNIFICADO.
AN PR e EancIoNAL | INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

DE COLOMBIA APC-COLOMBIA PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Codigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

AR S S e ST e

Definiry Se mantuvo comunicacion eos electrénicos del supe

Corr
mantener los permanente entre los contrato
canales de designados por ALGOAP, el
comunicacion supervisor del contrato y el
establecido apoyo a la supervision para
entre la persona | resolver todos los temas
de contacto relacionados con la ejecucion,
permanente del | evitando cualquier
contratistay el | contratiempo durante la
supervisor vigencia.
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cddigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

ANEXO UNIFICADO.

Contar con una
cuenta de
correo
electrénico de
dedicacién
exclusiva para
el desarrollo del
contrato con
APC Colombia,
y disponer de
una linea
celular que
asegure
atencién
permanente,
incluso durante
los fines de
semana; asi
como de
espacios de
almacenamiento
que puedan
ser accedidos
via web, y que
contengan los
archivos
digitales
organizados
segun las
indicaciones del
supervisor.

Fue asignada por ALGOAP la
cuenta de correo
traducciones@algoapsas.com
para el seguimiento, asi
mismo se designaron los
numeros de celular de las
encargadas de la ejecucion
de este contrato.

No se tuvo ningun
inconveniente en la
comunicacion por estos
medios.

B R o A AT

Correos electrénicos del supervisor y
Acta de Reunion del 28 de Julio 2022
N:\2022\CONTRATOS Y
CONVENIOS\Traducciones\Actas de
Reunién
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

ANEXO UNIFICADO.

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cadigo: A-FO-092 - Version: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

. Seguimiento a obligaciones de

onvenios o contrat

; diferentes a prestacmnf?

de servicios profesionales y de apoyo a la gestion

Obligacion

(Enlistar todas .

~ Seguimiento al

~ cumplimiento
(Describir concretay
ramente los avances
zados a la fecha d
__informe)

Soportes del Cumplimiento
(Enlistar los soportes)

Participar en los

Correos electrénicos del supervisor,

espacios de Acta de Reunion N°1 y Acta de Reunion
seguimiento y/o N°2. En la carpeta compartida DOCI en
programacion En los espacios solicitados la ruta: N:\\2022\CONTRATOS Y

gue sean por el supervisor del contrato, | CONVENIOS\Traducciones\Actas de
citados por la el equipo técnico de ALGOAP | Reunién

Direccion participd sin problema en las

de Oferta de reuniones.

APC Colombia

a través del

supervisor

Disponer de la Correos electrénicos del supervisor y
informacién Se remitié y almacené toda la | carpeta compartida DOCI en la siguiente
fisicay informacién de las solicitudes | ruta: N:\\2022\CONTRATOS Y
magnética en realizadas tanto de traduccién | CONVENIOS\Traducciones\Productos
los términos de textos como de

determinados interpretacion de forma

por el magnética, de acuerdo a lo

Supervisor solicitado por el supervisor en

de APC los tiempos establecidos.

Colombia
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

ANEXO UNIFICADO. )
INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

Cadigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

Entregar todas Correos electrénicos del supervisory

las hojas de carpeta compartida DOCI en la siguiente
vida del ruta:

personal idéneo N:\2022\CONTRATOS Y

que preste el
servicio de
traductor dentro
de los cinco (5)
dias habiles
siguientes al
inicio del
contrato, de las
cuales el
supervisor
seleccionara la
persona
asignada para
cada evento de
acuerdo a lo
establecido en
el literal e)

de las
especificaciones
técnicas del
objeto del
contrato; y en
caso de
requerirse
modificaciones
del personal por
situaciones de
fuerza mayor o
caso fortuito
debe atenderse
conforme a lo
establecido en
el literal e de las
especificaciones
técnicas.

ALGOAP entregé al inicio de
la ejecucion del contrato las
hojas de vida del equipo base
de acuerdo a los
requerimientos del supervisor
mencionados en la primera
reunion con el contratista,
posteriormente, el contratista
entreg6 hojas de vida
adicionales que cumplieron
con los requisitos solicitados
por el supervisor.

CONVENIOS\Traducciones\Hojas de

Vida Traductores

En caso de que
se justifique la
necesidad de
requerirse el
alquiler de otros
equipos para la

Solo se requirié un equipo
adicional para el desarrollo de
la interpretacion solicitada en
el Curso Fiscal y Aduanero
para paises del Caribe, para
el cual, ALGOAP remiti6 de
manera oportuna la cotizacion

Correos electrénicos del supervisor y
carpeta compartida DOCI en la siguiente

ruta:

N:\2022\CONTRATOS Y
CONVENIOS\Traducciones\Cotizaciones

equipos

Carrera 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia. Conmutador (57 1) 601 24 24.
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COOPERACION INTERNACIONAL | INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

DE COLOMBIA APC-COLOMBIA PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cédigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

@ AGENCIA PRESIDENCIAL DE ANEXO UNIFICADO.

interpretaciony | del mismo y fue aproba
con el fin de el supervisor.

verificar su valor
antes de
solicitarlos, el
contratista
debera
presentar
cotizacién al
supervisor del
contrato, dentro
de los dos (2)
dias calendarios
siguientes al
requerimiento
realizado por
éste. El
supervisor
revisara el valor
cotizado de los
equipos
adicionales, y
en caso de
estar de
acuerdo,
solicitara por
escrito al
contratista el
alquiler de los
equipos.

B e

da por
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Codigo: A-FO-092 - Version: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

ANEXO UNIFICADO.

En caso de

alquilarse otros
equipos para la
interpretacion,
conforme a la
obligacién
anterior,

dicho alquiler de
otros equipos
de traduccién
simultanea
implica la
entrega y
recepcion de los
mismos con un
dia habil de
antelacién a su
uso y con un
dia habil
posterior
después de la
finalizacién de
Su uso, sin que
este tiempo sea
cobrado
adicionalmente
por las horas de
alistamiento;
igualmente, los
aparatos a usar
deben ser
entregados
garantizando su
funcionamiento,
operacién y en
las condiciones
requeridas para
el transporte.

] s rtusasicni o ot e

Para el equipo adicional
solicitado, ALGOAP realizo la
entrega 3 dias antes al inicio
de la actividad, con el fin de
realizar todas las pruebas
técnicas pertinentes y
asegurar el buen
funcionamiento del equipo.
Para esto, se conté con
personal técnico designado
por el contratista,
adicionalmente, un contratista
de la Direccién de Oferta se
encontr6 supervisando en el
momento de la instalacion.

SRR A RS BRI

Correos electrénicos del supervisor,
comunicaciones con contratista de la
Direccion de Oferta quien acompafio la
instalaciéon de este Unico equipo
adicional.
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

ANEXO UNIFICADO. )
INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION
PARA CONTRATOS Y CONVENIOS

Cddigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

OBSERVACIONES DEL
SUPERVISOR AL CONTRATO O

CONVENIO

Este contrato de traduccién e interpretacion hace
parte de las herramientas necesarias por la
Direccién de Oferta de Cooperacion para el
cumplimiento de sus funciones en la gestién de la
Cooperacién Sur-Sur, facilitando la realizaciéon de
las actividades, especialmente con los socios del
Caribe, Asia y Africa. Durante la ejecucién del
contrato 072 se tuvo una buena coordinacion con
el contratista, evitando contratiempos y
asegurando la correcta prestacion de los servicios
requeridos. Cabe resaltar la buena disposicion del
equipo designado por ALGOAP para solucionar
todas las dudas presentadas, en el seguimiento
de todas las actividades programadas y en los
productos solicitados.

Por tanto, yo Daniel Rodriguez Rubiano como
supervisor del contrato 072 del 2022, recibo a
satisfaccion todos los servicios prestados durante
todo el periodo de ejecucién del contrato. (del 28
de julio al 15 de diciembre del 2022)
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AGENCIA PRESIDENCIAL DE
COOPERACION INTERNACIONAL
DE COLOMBIA APC-COLOMBIA

ANEXO UNIFICADO.

INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Codigo: A-FO-092 - Version: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

Los paises aliados
delaCSSyCTyg
presentan
novedades
sociopoliticas o
administrativas,
que impiden la
realizacion de
actividades
programadas, y
generan
aplazamientos o
cancelaciones

Se realiz

permanente a todos los
paises con el objetivo de
garantizar el cumplimiento
de las actividades, si bien
se realizaron cambios en la
programacion inicial y
compromisos con los
paises aliados, se cumplio
con lo proyecto en las
necesidades identificadas y
compartidas con el
contratista. Adicionalmente
se actud a tiempo en los
casos de aplazamiento de
actividades, comunicandole
oportunamente al
contratista cuando por
motivos ajenos a la
voluntad de APC-Colombia
se tuvieron que
reprogramar actividades.

Limitaciones de
ejecucion por
nuevas medidas de
mitigacioén y
proteccion
asociadas a la
pandemia Covid
19, segun normas
gue sean emitidas
por los paises
durante la vigencia

No se tuvieron
inconvenientes con las
actividades realizadas en
modalidad presencial, en
las cuales se recordaron e
hicieron cumplir las
medidas de prevencién de
contagio del COVID 19.

Matriz de programacién Direccién de

Oferta en la ruta: Y:\2022\MATRIZ DE
PROGRAMACION Y SEGUIMIENTO
DE ACTIVIDADES\octubre

Carrera 10 N°97A-13, Piso 6, Torre A Bogota — Colombia. Conmutador (57 1) 601 24 24.
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ANEXO UNIFICADO.
COOPERLPRESIDENCIAL DE AL | INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

DE COLOMBIA APC-COLOMBIA PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cédigo: A-FO-092 - Version: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

El supervisor del contrato  |Correos electrénicos del supervisor
participd en la elaboracioén
de los EP, adicionalmente
se conformé un equipo de
varias personas de la
Direccién de Oferta para

apoyar el proceso y

Debilidad en la
elaboraciéon de las
condiciones
técnicas, juridicas y
financieras de los
estudios previos y

gng:ggg eds(.a retroa'lime.ntar de a_cuerdo a

experiencias anteriores
El contratista no Correos electrénicos del supervisor y
cumple con los El supervisor realizé un Acta de Reunién N°1 En la carpeta
tiempos previos requerimiento inicial al compartida DOCI en la ruta:
requeridos para contratista con el objetivo  |[N:\2022\CONTRATOS Y
entregar hojas de |de garantizar el CONVENIOS\Traducciones\Actas de
vida de los cumplimiento en la entrega [Reunién

interpretes para oportuna de las hojas de
cada actividad o vida.
evento

El supervisor acompand  |Correos electrénicos del supervisor
algunas de las actividades
con el objetivo de
garantizar que se esté
asignando el personal
técnico requerido, de igual
forma le solicité a los
involucrados directamente
de las reuniones y
traducciéon de documentos
de APC-Colombia que
informaran de cualquier
novedad frente a la
idoneidad del personal.

Falta de idoneidad
del personal
requerido para la
ejecucion del
contrato
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COOPERACION INTERNACIONAL | INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

DE COLOMBIA APC-COLOMBIA PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cadigo: A-FO-092 - Version: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

@ AGENCIA PRESIDENCIAL DE ANEXO UNIFICADO.

La inadecuada
proyeccion de
costos economicos
incurridos por el
contratista al
momento de
presentar su
propuesta a la
administracion.

Se presenta El supervisor realizé Correos electrénicos del supervisor
cuando el oferente |seguimiento con la
seleccionado no abogada de APC -
cumple con las Colombia designada para
condiciones de este tema, quien a su vez
perfeccionamiento |hizo seguimiento

o legalizacion del |permanente al contratista
contrato (firmay para el cumplimiento de

e 2 Vol S

del servisor y

El contratista cumplié con facturas presentadas

los valores establecidos en
su propuesta econdmica y
el supervisor realizd
seguimiento al
cumplimiento de estos.

poliza) este requisito.
El contratista no Durante la ejecucion del  |Correos electronicos del supervisor y
cumple con contrato, el contratista carpeta de entregas en la ruta:

algunas de las cumpli6 a cabalidad con  [Y:\2022\CONTRATOS Y
especificaciones  |todas las especificaciones [CONVENIOS\Traducciones\Productos

técnicas técnicas establecidas.
VALOR A PAGAR ($)
RECIBO A SATISFACCION POR
PARTE DEL SUPERVISOR X
(Diligencie con una X) PARCIAL FINAL
CONDICIONES PARA EL PAGO O DESEMBOLSO PREVIAMENTE VERIFICADO
POR EL SUPERVISOR

El supervisor certifica que:1) Lo descrito cumple la calidad esperada, 2) Esta conforme
a las especificaciones pactadas, 3) Se cumplié dentro del plazo establecido, 4) Los
valores de la(s) factura(s) o solicitud(es) de desembolso(s) son correctos, 5) Se acreditd
estar al dia en el pago de sus aportes a la seguridad social integral en los términos del
articulo 50 de la Ley 789 de 2002... 6) Asi mismo enlistar los demas requisitos para
pago o desembolso de los recursos segun la Clausula de pagos o Desembolsos del
contrato y/o convenio y certificar que se cumplié con estos.
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ANEXO UNIFICADO.
oo PRSI I D waL | INFORME DE ACTIVIDADES Y SUPERVISION

DE COLOMBIA APC-COLOMBIA PARA CONTRATOS Y CONVENIOS
Cédigo: A-FO-092 - Versién: 11 - Fecha: Diciembre 6 de 2022

Espacio reservado para ser diligenciado por el supervisor en el recibo a
satisfaccion

Evaluacion de desemperio del contratista/conviniente (en aplicacion de la nota
2 del numeral 7,4,1 de la norma NTCGP1000;2009)

Criterio 1 2 3 4 N/A

Evaluacién del desempeno del contratista

Solucién a inconvenientes

X| X| X| o>

Comunicacién con el
supervisor(a)/interventor(a)

Oportunidad en la gestion X

Anexos:

A

Daniel Seﬁriguez Rubiano, Director de Oferta de Cooperacién Internacional

** En caso de materializacion del riesgo se debe describir y adjuntar las evidencias

correspondientes.
*** Este formato no aplica para convenios de asociacion - contrapartidas
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