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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, 30 de Abril de 2023

Sefior (a)

Astrid Elena Lema Bernal

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4602948
Coordinadora Académica

SENA — Centro de Comercio

Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes Abril del afio 2023

Referencia: No CO1.PCCNTR.4602948 de 2023

Robinson Auver Henao Giraldo, identificado con la cédula de ciudadania No. 98.585.073 de Bello,
en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Comercio, en cumplimiento del Contrato de
Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor del contrato es por la suma de TREINTA Y SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE
($36.871.470). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista en mensualidades vencidas de
CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS MI/CTE
($4.096.830) o el equivalente por fraccién de mes.

Plazo: Sera hasta el 10 de Noviembre de 2023

OBJETO:

5 9301_70 PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARACTER TEMPORAL PARA
COMO INSTRUCTOR PARA PLANEAR, ORIENTAR Y EVALUAR LA FORMACION
PROFESIONAL EN LA RED DE GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA -
PRINCIPALMENTE EN EL AREA BANCA DEL CENTRO DE COMERCIO EN SUS
DIFERENTES NIVELES, MODALIDADES Y ETAPAS DE FORMACION, ATENDIENDO LAS
POLITICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD

Obligaciones Especificas del Contratista:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Participar en la planeacién de los | Participé en la realizacion | Formatos de
procesos formativos de acuerdo con | de instrumentos técnicos y | planeacion

los lineamientos institucionales, para | metodologicos para aplicar | pedagodgica — Guias
el area tematica del objeto|en el proceso formativo, | de aprendizaje para
contractual. para impartir formacion | los programas de
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titulada en los programas | formacion titulada
de Gestion Bancaria de | asignados,
Entidades Financieras | proyecto
fichas 2615142 A, 2615142 | pedagdgico, listas
B y Tecnico en Servicios | de asistencia a los
Comerciales y Financieros | equipos de
fichas 2589187 y 2697299. | desarrollo
curricular.
Todos los
anteriores reposan
en Sofia y
Territorium
Participar cuando el centro de Durante este mes NO fui
formacion lo requiera, en jornadas de requerido para particioar en
disefio y desarrollo curricular de | . qu para p par €
programas de Formacién Profesional Jom?‘das de disefio Par_a el presente
curricular de Programas de | periodo NO

Integral, conforme a las necesidades
nacionales y a los lineamientos
institucionales requeridos para el
area temética objeto del contrato

Formacion Integral. Por
tanto, para el presente
periodo NO APLICA

APLICA evidencia

Evaluar los aprendizajes previos Formatos de
correspondientes a las fichas - . . evaluacion de
asignadas, de acuerdo con los Reahce_ e_I dlagnqstlco de aprendizajes
procedimiéntos plazos y a_lprendlzajes previos a las previos que
herramientas t’ecnolc')gicas gue la fichas 2615142 A, 2615142 reposar’l en el
: i B, 2697299 y 2589187 .
entidad defina. portafolio del
instructor en
territorium.
Ejecutar la formacion profesional | Orienté los procesos de
integral de acuerdo con el curriculo, | formacién  titulada, de
desarrollo curricular 'y proyecto | acuerdo con las | Formatos de los
formativo de los programas del area | necesidades detectadas en | procesos de
tematica objeto del contrato. los procesos de evaluacion, | ejecucion de la
metodologias de | formacion - Sofia
aprendizaje y programas | Plus y reporte
curriculares vigentes, el | estadistico que
proyecto formativo, las | reposa en el archivo
guias de aprendizaje y | central, en Sofia y

documentos definidos por
la institucion y el equipo de
desarrollo curricular.

en Territorium.

Aplicar segun la  modalidad,
estrategias de ensefanza,
aprendizaje, seguimiento y

evaluacion de acuerdo con los
lineamientos pedagdgicos y
metodoldgicos de la entidad.

Disefé y apliqué
estrategias de ensefianza
aprendizaje a las fichas
2615142 A, 2615142 B,
2697299 y 2589187.

Realicé  seguimiento vy
evaluacion de acuerdo a los

Guias de
aprendizaje y
material de apoyo

ubicadas en el
portafolio del
Instructor de
Territorium.
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lineamientos de la entidad,
a las fichas 2615142 A,
2615142 B, 2697299 vy
2589187.

Participar cuando el centro de
formacion lo requiera, en proyectos

Durante este mes NO

participé en proyectos de

: L ot ! S Iy Para el presente
de investigacion técnica  y/o | investigacién técnica y/o eriodo NO
pedagbgica para fortalecer el | pedagdgica. Por tanto, para g\PLICA : .

" . . evidencia
proceso de formacion del area | el presente periodo NO
temdtica objeto del contrato. APLICA
Emitir juicio valorativo sobre el nivel | Evalué y califiqué los | Evaluacion y
de cumplimiento de los resultados de | juicios en  sofia  de | reporte de juicios en
aprendizajes de las competencias | aprendices de las fichas | el programa
del programa, adquiridos por los | 2615142 A, 2615142 B, | definido por la
aprendices en el desarrollo de su | 2697299 y 2589187; asi | entidad.
formacion, aplicando los | como también las | Reporte de
procedimientos, plazos y | evidencias y su | Calificacion de
herramientas tecnoldgicas que la | retroalimentacion en | evidencias, que
entidad defina. Teritorium, de acuerdo al | reposan en

cronograma. Territorium.

Entreggr_ los soportes del Durante este mes NO
procedimiento de Ingreso de | _. .

: ..~ | ejecuté procesos de
aprendices al programa de formacion | . . .

T . .| ingreso de aprendices ni | Para el presente
tales como: Ficha de matricula; | _. . ., |

: ejecuté formacion | periodo NO
fotocopia del documento de

identidad, y/o requisitos definidos en
el disefio curricular, cuando ejecute
formacion complementaria.

complementaria. Por tanto,
para el presente periodo
NO APLICA

APLICA evidencia

Registrar, verificar 'y  hacer
seguimiento oportuno en el sistema
de informacién que la entidad defina
para la Gestion de la Formacion
Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a).
Verificando que la totalidad de los
aprendices seleccionados y
matriculados queden en ese estado.
b). Registrando juicios evaluativos
del reconocimiento de aprendizajes
previos, los juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o trasladados.

c). Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente
anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices vy
hallazgos en el registro de la
informacion.

Descargué y revisé los
listados de asistencia,
validé la asistencia en casa
sesion y registré las
inasistencias y juicios de
evaluacion en Sofia Plus
cuando fuera pertinente.

Listado d
asistencia
evaluacion

reporte de juicios.

e

y
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10 | Participar cuando el centro lo | Durante este mes NO
requiera en el proceso de seleccion, | participé en procesos de
disefio de talleres e instrumentos que | seleccion, ni disefié talleres | Para el presente
alimenten los bancos de pruebas | para alimentar bancos de | periodo NO
para la seleccién de aprendices. datos. Por tanto, para el | APLICA evidencia
presente  periodo  NO
APLICA
11 | Aplicar y hacer cumplir el reglamento Registro de
del aprendiz, asi como el manual de o asistencia en Sofia
. : Apliqué el conducto regular
convivencia del Centro de - ) plus.
, segun lo establecido en el
Formacion. : Llamados de
reglamento del aprendiz y i
atencién
en el manual de
. . Planes de
convivencia del Centro de . :
Formacion mejoramiento y
' Reconocimientos.
12 | Apoyar procesos de Registro | Durante este mes NO
calificado para los programas en | apoyé procesos de registro | Para el presente
nivel tecnologo del area tematica | calificado. Por tanto, para el | periodo NO
objeto del presente contrato, cuando | presente  periodo  NO | APLICA evidencia
el centro lo requiera. APLICA
13 | Acatar los lineamientos del Sistema Certificado  Curso
Integrado de Gestion y el Sistema de | En el mes de Febrero de | de bioseguridad y
Seguridad de Salud en el Trabajo y | 2023 se realiza el curso | SST modulo 1, que
asistir a las convocatorias que el | virtual de Bioseguridad y de | reposan en
centro programa. SST modulol. plataforma de la
Funcion publica.
14 | Apoyar al centro de formacién | Durante este mes NO
cuando este lo requiera, en la | apoyé procesos de
., . . L, : Para el presente
promocion del portafolio de servicios. | promocion de portafolio de eriodo NO
servicios. Por tanto, para el b . :
) APLICA evidencia
presente  periodo  NO
APLICA
15 | Realizar seguimiento en la etapa Evidencias del
productiva a los aprendices que le proceso de
sean asignados, cuando el centro de | Durante este mes apoyé | concertacion para
formacion lo requiera. procesos en etapa | la ficha que inicia
productiva a la ficha | etapa productiva,
2585283. mediante los
reportes que figuran
en Territorio.
16 | Responder por los bienes y | Preservé el estado de los . .
. . Ambientes, bienes
elementos puestos a su disposicion | bienes y elementos
i : . y elementos en
para el cumplimiento del objeto del | asignados para la buen estado
contrato y una vez finalizado, quedar | formacion en los ambientes Reporte dé
a paz y salvo con el Almacén. de aprendizaje y P
novedades.

plataformas institucionales
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17

Aplicar al proceso de certificacion de
la norma de competencia “orientar
procesos formativos con base en los
planes de formacién concertados, o
la actualizacion. "orientar formacion
presencial de acuerdo con
procedimiento técnico y normativo" o
en su defecto debera aplicar al
proceso de certificacion de la norma
y aportar el respectivo certificado de
aprobacién, o la evidencia de la
inscripcion efectiva al mismo, al
informe de ejecucion contractual,
con plazo maximo a julio 31 de 2023.

He aportado certificado de
aprobacién de la norma
240201056.

He aportado certificado de
aprobaciéon de la norma
240201057.

Certificado vigente
hasta Octubre de
2023, que reposa
en el archivo
central.

Certificado norma
240201057 vigente
hasta AGOSTO de
2023.

18

Acompafiar a los aprendices a las
actividades que se encuentren
planeadas por el equipo de Bienestar
al Aprendiz.

Durante este mes NO
acomparfié a los aprendices
a las actividades
planeadas por el equipo de
Bienestar al Aprendiz. Por
tanto, para el presente
periodo NO APLICA

Para el presente
periodo NO
APLICA evidencia

19

Apoyar y acompaiiar los procesos de
autoevaluacién de programas de
formacion en nivel tecndlogo del
Centro de Formacion.

Durante este mes NO
apoyé procesos
autoevaluacion. Por tanto,
para el presente periodo
NO APLICA

Para el presente
periodo NO
APLICA evidencia

20

Participar, cuando el centro de
formacion lo requiera, en las
actividades de Disefio Curricular
segun programaciéon de la Direccién
de Formacion Profesional.

Durante este mes NO
realicé  actividades de
disefio curricular. Por tanto,
para el presente periodo
NO APLICA

Para el presente
periodo NO
APLICA evidencia

21

Las demas necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto contractual

Cumpli con los
requerimientos que se me
han solicitado durante la
ejecucion del objeto
contractual.

Informes,
correos
electronicos
suminlstrados a la
Coordinacion
Académica.

actas y

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 Z

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados: Fotocopia de la
Planilla- Recibo de pago de Aportes a Salud, Pensiones y ARL, (niamero de la planilla: expedido

por el operador ACH SOl 7872013123 correspondiente al mes de MARZO de 2023.
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites™).

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI __
NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidad(es) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n)
en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5° de la Directiva
Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion
del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la
ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera
guedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo
Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Anexos:
1. Soporte de pago de Salud, Pension y ARL del mes de MARZO de 2023.
2. Cuenta de cobro del mes de ABRIL de 2023

Evidencias en (2) folios
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Firma:

ROBINSON AUVER HENAO GIRALDO
Contratista

C.C. 98.585.073 de Bello

Recibi a satisfaccion:

Firma:

Astrid Elena Lema Bernal
Supervisor(a) CO1.PCCNTR.4602948
Coordinadora Academica
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EVIDENCIAS PLATAFORMA Y TERRITORIO

ABRIL DE 2023
1. PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR
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PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

Robinson Henao
Girakdo)

Regresar

GUIADE
\PRENDIZAJE
ANALIZAR EL
RIESGO)

DE LA GUIA DE DE LA GUIA DE

APRENDIZAJE 1.

+ Denominacién del Programa de Formacion: Gestion bancaria y entidades
financieras
Codigo dol Programa de Formacion: 121202
Nombre del Proyecto: SIG- BANK (Sistema Integrado para la gestion bancaria)
Fase del Proyecto: Iil Ejecucion
Actividad de Proyecto: Estralegias integrales acordes a la unidad de negocio
Compotencia: Analzar el riesgo crediticio de acuerdo con las politicas
institucionales y normatividad vigente.
Resultados de Aprendizaje a alcanzar:
Ejecutar los procesos de andlisis y evaluacion del riesgo crediticio en los
productos y servicios financieros, segun lineamientos establecidos en la
normatividad vigente y la politica institucional.
Aplicar los criterios y factores determinantes para establecer la solvencia
econémica, moral y legal en el otorgamiento del crédito de los clientes de
acuerdo a los pardmetros establecidos en la normatividad vigente y politica
institucional
Elaborar el informe de las condiciones crediticias del cliente, para la toma de
decision por parte del departamento de crédito, teniendo en cuenta el anaiisis
previo, los manuales de de la entidad y la

vigente.
« Duracién de la Guia: 112 horas.
2. PRESENTACION
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1.2 FICHA 2589187 (BANCO DE OCCIDENTE) — UTILIZAR HERRAMIENTAS

@ Temitorium || SERICIOS COMER. % @ Terrtorium [| SERVICICS COMER % i Recibidos (1.334) - rahenao3@r X | [ Senicio Nacional de Aprendizaje % | & 2689187 TCO BCO OCCIDENTE [ x | [ ASISTENCIA Ficha 2689167 UTIL X | + v o= g X

« C @ senateritoriols/perfilphp?id=27541810

(BemecoR | E—
_ ROBINSON AUVER HENAO GIRALDO
& Fecha de Inicio: 10 de Abril del 2023 - Fecha Fin: 30 de Abril del 2023

Asunto: BIENVENIDA A LA COMPETENCIA UTILIZAR HERRAMIENTAS TIC

Cordial saludo Aprendices:

Reciban la mas cordial BIENVENIDA a la ia de Utilizar herrami i icas de acuerdo con r

de manejo de informacion, la cual pretende desarrollar en el aprendiz habilidades y destrezas para el célculo y anslisis de
las variables e indicadores que rednan las condiciones idoneas perfiladas en la asesoria integral del portafolio de bienes y
servicios del sector abarcando las dela sujeto a las politicas institucionales,
aportando asi al desarrollo socloeconémico y de acuerdo a la actividad del proyecio de establecer las necesidades,
producios y servicios para atencion al cliente. Para lograr este fin se requiere desarrollar operaciones financieras con un
enfoque en la utilizacion de las herramientas TIC aplicables en el sector, especialmente las bondades que ofrece al Excel
Financiero, asi como también dar solucion a problemas simulados en la vida real con la aplicacion de la matematica
financiera como base para proyectar la asesoria integral de bienes y servicios, sujetos a la politica institucional y a la
normatividad vigente por los érganos de control y vigilancia del sector.

Ya se encuenira la informacion de la competencia en las carpetas habilitadas para ello. Te invito a que recorras la
plataforma.

Aprendiz

Regresar

Les deseo los mejores éxitos ..
Robinson A. Henao Giraldo

Instructor SENA Centro de Comercio
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Cédigo del Programa de Formacién: 133301 Version 1

Nombre del Proyecto: Gestion en la relacion con el cliente apoyado de
herramientas digitales, como estrategia para consolidar la lealtad en las entidades
financieras.

Fase del Proyecto: 1: Andlisis - Andlisis del contexto y entorno financiero,
identificando necesidades del cliente y de informacion reduciendo riesgos
asociados, bajo principios éticos.

CONCERTADO e Actividad de Proyecto: Establecer las necesidades, productos y servicios para

(UTILIZAR atencién al cliente.

HERRAMIENTAS) e C Utilizar i de acuerdo con necesidades de
{8 PLAN DE manejo de informacion.
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i y
3. Implementar buenas practicas de uso, de acuerdo con la tecnologia empleada.
4. Verificar los resultados obtenidos, de acuerdo con los requerimientos.
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Asunto: BIENVENIDA A LA COMPETENCIA UTILIZAR HERRAMIENTAS TIC

Cordial saludo Aprendices:

Reciban la més cordial BIENVENIDA 2 la de Utiizar aticas de acuerda con necesidades
de manejo de informacién, Ia cual pretende desarrallar en el aprendiz habilidades y destrezas para el calculo y analisis de
Ias variables que rednan las idoneas perfiladas en la asesoria integral del portafolio de bienes y

servicios del sector financiero, abarcando las necesidades de la organizacion sujeto 2 las politicas institucionales,
aportando asi al desarrollo socicecondmico y de acuerdo a la actividad del proyecto de establecer las necesidades,
productos y servicios para atencién al cliente

Para lograr este fin se requiere desarrcllar operaciones financieras con un enfoque en a utilizacién de las herramientas TIC
aplicables en el sector, especialmente las bondades que offece al Excel Financiero, asi como también dar solucion a
problemas simulados en la vida real con Ia aplicacién de la matematica financiera como base para proyectar la asesoria
integral de bienes y servicios, sujetos a Ia palitica institucional y a 1a normatividad vigente por los érganos de control y
vigilancia del sector

Ya s encuentra la informacion de |a competencia en las carpetas habiltadas para ello

Te invito a que recorras la plataforma

Les deseo los mejores éxitos

Robinson A. Henao Giraldo o

Instructor SENA Centro de Comercio
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SERVICIOS COMERCIALES Y Evidenci Desglose
FINANCIEROS (2687208 PRy [ EVidencias.

2383341)
P133303 P2697299 RS C9301 "
PRY2383341 Haz clic en el titulo de la Evidencia para ingresar.

Nota: Crea las evidencias desde el muro, eligiendo la pestafia de Evidencias en el drea de publicaciones.
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CC 1003073066 INES CARDLINA NAVARRG BALLESTEROS Fomation
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©C 10377196 XIOMARA CORDOBALAVERDE Formacion
e 1035222604 MARIA PAULINA CARDOZO ZAPATA Formacion
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ROBINSON AUVER HENAO GIRALDO
2023-03-2020.19:30
Buenas Tardes Aprendiz Laura. La evidencia presenta algunas inconsistencias. Por favor relaciona las actividades con sus
respectivas fechas y evidencias. Ten en cuenta que si presentas novedades como incapacidad, debes anexar 2 misma y
relacionar el periodo inicio y fin, en evidencias relacionas las incapacidades. Adjuntas el informe con las incapacidades. Buen
dia
Soy Eval

ROBINSON AUVER HENAO GIRALDO
& 0 segundos anles

Buenos dias Aprendiz. La evidencia aun na redne las criterios de aprabacién. Debes relacionar por fechas las actividades.
Ademas na has anexada las incapacidades. Recuerda que debes cumplir con el plan de mejoramiento segin el
condicionamienta del Comité. Por favor corregir y subir las evidencias requeridas  Ultima plazo hasta mafiana 5 de abril

Offiine.
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La evidencia cumple os requisitos exgidos. por tanto &5 PROBADA. Recuerd diigencior completaments todos los campos del
formato
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