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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
 San José de Cúcuta, 30 de abril 2023 

 
 

Ingeniera 
  MARLYN CONSUELO CORZO 
SUPERVISORA CONTRATO No 643115 
Coordinadora Académica Titulada 

Centro CEDRUM 
San José de Cúcuta 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes Abril del año 2023. 

 

Referencia: No 4643115 de 2023 
 

Piedad Constanza Gómez Duran, identificada con la cédula de ciudadanía No. 37324698 de Ocaña, 
en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Formación para el Desarrollo Rural y Minero, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago:  
Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y OCHO MILLONES NOVECIENTOS 
DIESINUEVEMIL OCHOCIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS CON 00/100 MONEDA 
NACIONAL ($38.919.885), esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: A) Un primer pago en el mes de febrero por valor de $2.048.415 y B) Pagos iguales por los 
meses de MARZO a NOVIEMBRE 2023 $ 4.096.830 cada uno. 
 
Plazo: Hasta el 30 noviembre de 2023. 

 
OBJETO: 

Prestar los servicios de apoyo a la gestión  como instructor técnico aportando en la planeación 
y ejecución de los procesos formativos de los diseños curriculares asignados por la 
coordinación académica para el cumplimiento de los compromisos institucionales e indicadores 
del centro de formación en el marco del servicio de formación para el trabajo de 
emprendimiento, en el area hotelería - turismo-turismo  
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Obligaciones Especificas:  
 

Durante el presente mes fueron desarrolladas las siguientes acciones: 
 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

I 
 

Ejecutar la 
formación 
profesional 
integral de 
acuerdo con el 
diseño curricular y 
proyecto 
formativo de los 
programas en los 
diferentes 
municipios del 
departamento de 
Norte de 
Santander. 

Impartir formación en el área de HOTELERIA Y TURISMO a la 
siguiente ficha y cuyo registro de horas se realizó correctamente 
en Sofía Plus: 
 

REPORTE DE TIPO ACT. APOYO A LA FORMACION- SOFIA 
PLUS 

REGISTRO HORAS ACADEMICAS 
Tipo 

Formación 
N° Ficha 

Nombre del 
Programa 

Aprendices 
Activos 

N° 
Horas 

Complementaria 2747586 Emprendedor 
en desarrollo 
de 
actividades 
turísticas en 
espacios 
naturales 

27 48 

Complementaria 2747585 Emprendedor 
en desarrollo 
de 
actividades 
turísticas en 
espacios 
naturales 

29 48 

Complementaria 2713039 Elaboración 
de protocolos 
de servicio en 
actividades 
turísticas 

27 8 

Complementaria 2726421 Operación de 
servicios 
turísticos en 
espacios 
rurales 

28 32 

Complementaria 2733304 Operación de 
servicios 
turísticos en 
espacios 
rurales 

27 24 

TOTAL HORAS ACADÉMICAS DESARROLLADAS EN EL MES  
REGISTRO HORAS ADICIONALES AUTORIZADAS POR EL SUPERVISOR 

HORAS PROYECTOS DE INVESTIGACION APLICADA  
HORAS DESARROLLO CURRICULAR  
HORAS ASEGURAMIENTO A LA CALIDAD  
HORAS OTROS: ALISTAMIENTO A LA FPI  

TOTAL HORAS ADICIONALES DESARROLLADAS EN EL MES  
TOTAL HORAS ACADÉMICAS + ADICIONALES 

DESARROLLADAS 
160 

 

 
 
 
 
-Registro de 
tiempos 
descargado 
de la 
plataforma 
Sofía Plus.  
- Planilla de 
asistencia 
- Acta de 
inicio de 
formación  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2 Apoyar los 
procesos de 
planeación de la 
oferta formativa 
de las 

Visite el municipio de  Sardinata  y Durania  para dar a 
conocer la oferta turística para estos municipios y se dio 
apertura a las fichas de los municipios de la Durania y 
Sardinata 
 

Ver anexo 
fotográfico 



GTH-F-062 V09 

 

 

actividades 
relacionadas 
con la formación 
para el trabajo 
en 
emprendimiento 
según lo 
establecido en 
los lineamientos 
entregados por 
la Dirección de 
Empleo y 
Trabajo. 

  

 Ejecutar las 
acciones de 
formación 
haciendo uso 
de la estrategia 
pedagógica de 
"formación por 
proyectos", 
bajo la 
modalidad de 
atención 
sincrónica - 
asincrónica de 
acuerdo con 
los 
procedimientos 
de la Dirección 
de Formación 
Profesional 
Integral y los 
lineamientos 
de la Dirección 
de Empleo y 
Trabajo y lo 
establecido en 
la guía para la 
ejecución del 
programa SER 
en SIGA.  
 

 
Se creo la ruta de aprendizaje y se asociaron los 
aprendices de: 
 
Ficha: 2747585 con 29 aprendices correspondiente al 
municipio de Durania 
 
Ficha: 2747586 27 aprendices correspondiente al 
municipio de Sardinata 
 
Impartí formación profesional en los municipios  
 
Ficha 2713039 Municipio de Ocaña  8 horas 
Ficha 2726421 Municipio de la playa 24 horas 
Ficha 273304 Municipio de Lourdes 32 horas 
Ficha 2747585 Municipio de Durania 48 horas 
Ficha 2747586 Municipio de Sardinata 48 horas 

Registro 
en Sofia 
Plus 

 Programar y 
reportar a su 
supervisor de 
contrato, con 
una antelación 

Agenda de desplazamiento N° 27623 al municipio de 
Sardinata para impartir formación profesional con fecha 
del 27 de abril al 28 de abril del 2023 

Carpeta 
GF 
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mínima de una 
semana las 
formaciones a 
atender, de 
manera que se 
autorice por 
escrito su 
movilización 
previa a la 
salida, en el 
marco de su 
objeto 
contractual. 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor. 
 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ITEM 

 

No DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1. 27623 Ocaña – Sardinata - Ocaña 27/04/2023 28/04/2023 
     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No 4495626858, expedido por SOI correspondiente al mes de Marzo de 2023. (Decreto Ley 2106 
de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI__ NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión. 

 
 
 
 



GTH-F-062 V09 

 

 

 
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro. 

 
Evidencias en (20) folios 

 

Cordialmente, 

 
 
 

Piedad Constanza Gomez 
Contratista 
C.C. No. 37.324.698 

 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

 
MARLYN CONSUELO CORZO 
SUPERVISORA CONTRATO No.  
Coordinadora Académica 
 

 

 

 

 

 
 



EVIDENCIAS ABRIL 2023 
SENA EMPRENDE RURAL CEDRUM 

FICHA 2713039 
 
 

Imparti formacion profesional en el municipio de  Ocaña, en el salon de informatica 
de la oficina de turismo en el Templo de la Gran Convencion, con 30 aprendices 
inscritos, se realizo caminata religiosa turistica, y se realizo degustacion de productos 
de la aprendiz propietaria del emprendimiento Boleya. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FICHA 2713039 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







 
 

FICHA 2726421 
 
Impartí formacion profesional del programa, OPERACIÓN DE SERVICIOS TURISTICOS 
EN ESPACIOS RURALES con 28 aprendices, en el punto vive digital, del municipio de La 
Playa,  se realizo eco-caminata tuirstica dentro de lparque Yaragua, se visitaron los 
miradores y se llego al fondo del parque dentro de los Estoraques, siguiendo los 
protocolos de la actividad, se realizo reunion con el señor Marcos propietario de la 
Finca El Tamaco, donde se realizan las caminatas de los Estoraques. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







 
 

FICHA 2733304 
 

Se impartió formación profesional de la formación, OPERACIÓN DE SERVICIOS TURISTICOS EN ESPACIOS 
RURALES con 28 aprendices,  del municipio de Lourdes,  Se realizaron visitas de acompañamiento con 
los aprendices al Hotel Colonia de Lourdes, en compañía de los aprendices y se realizo visita a la finca 
La Rinconada, via Sardinata. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 







 
 

FICHA 2747585 
 

Se da apertura al curso EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS 
NATURALES , se asociaron 29 aprendices en el municipio de Durania Norte de Santander, las 
capacitaciones se llevaron a cabo en el vive digital del municipio. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
Se creo la ruta de aprendizaje en la plataforma de Sofia Plus para el municipio de Durania. 
 

 
 
Se asociaron los 29 aprendices a la ruta creada en sofia Plus 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 









FICHA 2747586 
 

Se da apertura al curso EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS 
NATURALES , se asociaron 27 aprendices en el municipio de Sardinata Norte de Santander, las 
capacitaciones se llevaran a cabo en el colegio del corregimiento. 
 
 

 
 
 
 
Se asociaron los aprendices a la ruta creada 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Listado de aprendices asociados a la formación. 
 

 Reporte de Inscripciones 

  
Código Ficha 2747586 

Programa de 
Formación 

EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE 
ACTIVIDADES TURISTICAS EN ESPACIOS 

NATURALES 

  
Identificación Nombre 

PPT - 7023175 ALEXIS ALEJANDRO COLMENAREZ SANCHEZ 



CC - 1007250405 ANGHELO GEREZ LAZARO 

CC - 1007335878 ANGIE MILENA GARCIA ARENAS 

TI - 1091805024 ANYI YANJEILY CASTILLO ANAYA 

TI - 1094051374 CRISTIAN ANDRES SANCHEZ SANCHEZ 

CC - 1134974277 DANNY JULIETH FLOREZ RINCON 

TI - 1091967596 EDDI YULIETH RODRIGUEZ CONTRERAS 

CC - 1134974073 ELKIN EDUARDO GEREZ LAZARO 

CC - 91276562 FERNANDO RIVERA BALLESTEROS 

CC - 1091807070 FLOR DE MARIA BLANCO BARRAGAN 

TI - 1094047311 FRAY LIZANDRO MORENO BLANCO 

CC - 88262483 HENRY ALBEIRO PABON CASADIEGOS 

TI - 1092941631 JAIDER ANDRES RAMIREZ ROLON 

CC - 80426374 JESUS ALEXI PRADA GOMEZ 

CC - 5502114 JORGE ALEXI SANGUINO GALAVIS 

CC - 1090461459 JORGE ENRIQUE DURAN PINEDA 

CC - 1090422390 JOSE JAVIER CACERES BOTELLO 

CC - 5499813 JOSE NELSON ORTEGA ROBLES 

CC - 1092524042 JUAN PABLO BALLESTEROS CONTRERAS 

CC - 1093737516 JULIE YORLEY JAIMES ROJAS 

PPT - 5847055 KIMBERLY ANGELINA DIAZ REYES 

CC - 1005025298 LAURA VALENTINA NAVAS PARRA 

CC - 1091807822 LUIS ANTONIO ESPINEL PEREZ 

CC - 1092344463 MARIA FERNANDA ARCHILA SANCHEZ 

CC - 1092338581 MARIBEL BOTELLO RIVERA 

TI - 1091804172 SANDRA PATRICIA BAYONA ROPERO 

CC - 37199207 YULEINA ASTRID RUIZ CALDERON 

 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: PIEDAD CONSTANZA GOMEZ DURAN

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE FORMACIÓN PARA EL DESARROLLO RURAL Y
MINERO

01/04/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/04/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2747586 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

Diseñar paquetes turísticos de acuerdo componentes técnicos y
estándares de servicio

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
24020153301 ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153303 EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304 RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00
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2713039 - ELABORACION DE PROTOCOLOS DE SERVICIO PARA
ACTIVIDADES DEL SECTOR TURISTICO

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ESTRUCTURAR CICLOS DE SERVICIO DE ACUERDO CON
REQUERIMIENTOS DE LOS CLIENTES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

AJUSTAR LOS PROTOCOLOS DE SERVICIOS DE ACUERDO CON LAS ACCIONES DE MEJORA PROPUESTAS.

DETERMINA LOS CICLOS DE SERVICIO DE ACUERDO CON LAS FUNCIONES QUE SE EJECUTAN EN LA ORGANIZACIÓN

ESTABLECER LOS PROTOCOLOS DE SERVICIOS PARA LAS FUNCIONES QUE SE EJECUTAN DE ACUERDO CON LA ORGANIZACIÓN
A LA CUAL PERTENECE O ACTIVIDAD QUE DESARROLLA

IDENTIFICAR LAS ÁREAS Y FUNCIONES DE LAS ORGANIZACIONES DEL SECTOR TURÍSTICO CLASIFICADAS SEGÚN LA
NORMATIVIDAD VIGENTE.

VALIDAR LOS PROTOCOLOS DE SERVICIOS UTILIZANDO HERRAMIENTAS DE SATISFACCIÓN DEL CLIENTE DETERMINADOS POR LA
ORGANIZACIÓN.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

2733304 - OPERACION DE SERVICIOS TURISTICOS EN ESPACIOS
RURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ATENDER USUARIOS DE ACUERDO A POLÍTICAS DE
SERVICIO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DISEÑAR PROPUESTA DE SERVICIOS TURÍSTICOS DE ACUERDO CON LAS TENDENCIAS, NECESIDADES DEL CLIENTE Y LA OFERTA
TURÍSTICA

IDENTIFICAR LA OFERTA Y LA DEMANDA DEL PRODUCTO SEGÚN POLÍTICA EMPRESARIAL

OPERAR LOS RECORRIDOS O PRODUCTOS COMERCIALIZADOS, DE ACUERDO CON TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS

PROPONER ACCIONES DE MEJORAMIENTO A LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS Y LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

2747585 - EMPRENDEDOR EN DESARROLLO DE ACTIVIDADES
TURISTICAS EN ESPACIOS NATURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:
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Diseñar paquetes turísticos de acuerdo componentes técnicos y
estándares de servicio

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
24020153301 ESTABLECER CARACTERÍSTICAS Y COMPETENCIAS EMPRENDEDORAS PERSONALES DE ACUERDO CON SUS
POTENCIALIDADES, OBJETIVOS Y EL ENTORNO.

24020153303 EMPLEAR CAPACIDAD CREATIVA E INNOVADORA SEGÚN ESTRATEGIA EMPRENDEDORA.

24020153304 RELACIONAR LA IMPORTANCIA DE LA NEGOCIACIÓN CON EL EMPRENDIMIENTO SEGÚN LAS NECESIDADES Y
ELEMENTOS DE LA NEGOCIACIÓN.

Proyectar el mercado según segmentos y métodos de pronóstico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

2726421 - OPERACION DE SERVICIOS TURISTICOS EN ESPACIOS
RURALES

FICHA
DE APRENDIZAJE:

ATENDER USUARIOS DE ACUERDO A POLÍTICAS DE
SERVICIO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DISEÑAR PROPUESTA DE SERVICIOS TURÍSTICOS DE ACUERDO CON LAS TENDENCIAS, NECESIDADES DEL CLIENTE Y LA OFERTA
TURÍSTICA

IDENTIFICAR LA OFERTA Y LA DEMANDA DEL PRODUCTO SEGÚN POLÍTICA EMPRESARIAL

OPERAR LOS RECORRIDOS O PRODUCTOS COMERCIALIZADOS, DE ACUERDO CON TÉCNICAS Y PROCEDIMIENTOS

PROPONER ACCIONES DE MEJORAMIENTO A LA OPERACIÓN DE ACUERDO CON RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTIVIDADES
DESARROLLADAS Y LOS PROCEDIMIENTOS TÉCNICOS ESTABLECIDOS

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: PIEDAD CONSTANZA GOMEZ DURAN

CENTRO DE
FORMACIÓN:

CENTRO DE FORMACIÓN PARA EL DESARROLLO RURAL Y
MINERO

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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