Barranquilla, 14 de abril del 2023

Doctora:

JOUSSETTE CECILIA ABUDINEN ABUCHAIBE
Sub Secretaria De Servicios Administrativos
Supervisora contrato No. 202300936
Barranquilla — Atlantico

Asunto:
abril del 2023.

Informe No. 1. Actividades Desarrolladas periodo del 02 de marzo al 01 de";f'-ﬁf
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Durante el periodo mencionado en el asunto se efectuaron las actividades tendientes al
cumplimiento de mis obligaciones contractuales, de acuerdo a la siguiente descripcion, asi:

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

Brindar apoyo en el manejo del almacén del edificio de la
Gobernacion del Atlantico.

Apoyo del proceso de toma de inventario fisico mensual.
Organizacion de los materiales en las estanterias, segin la
clasificacion de los elementos.

Apoyar en la entrega de elementos de almacén a las
diferentes dependencias del edificio de la Gobernacién
del Atlantico y sus dependencias

Preparacion de pedidos organizados por dependencias y
clasificados segun el tipo de material requerido.

Elaboracién de salidas provisionales de materiales.

Apoyar a las subsecretaria de servicios administrativos en
la ejecucion de actividades logisticas solicitadas por las
demas dependencias de la Gobernacion  del
Departamento del Atlantico

Envio de pedidos urgentes a las dependencias que
requirieron el servicio.

Asistir a las reuniones convocadas por el secretario de
despacho, subsecretario y/o supervisor relacionadas con
las actividades descritas en el contrato

Asistencia a las reuniones de seguimiento de actividades
relacionadas con las obligaciones contractuales.

Las demas que el supervisor le asigne y que guarde
relacién con el objeto del contrato

Atencién telefonica a los requerimientos de materiales e
instruir a las distintas dependencias en los procedimientos de
Almacén y Correspondencia Interna.

Atentamente,
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AMPARO TERESA ARRAUT ESCORCIA
NOMBRE

C.C. No 1042445094

Contratista

Contrato: 202300936

Cel.: 311645370




