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REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACION DEL ACTA No-

DEL MES DE ABRIL ARNO 2023

OBETIVO  (S) Revisar las hojas de vida de los inscritos en el Banco de Instructores 2023 de las convocatorias individuales
No. NOMBRES Y APELLIDOS No. PLANTA CONTRATIST OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO TELEFONO/E XT .SE AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
DOCUMENTO A {CUAL? EMPRESA NA GRABACION VIRTUAL
1 BLYDERSON ARBOLEDA MONTANEZ | 1128420991 X FORMACION barboledam@sena.edu.co 314 2732097 ﬁ
2 PETRONA RENTERIA LUNA 54.252.488 X FORMACION prenteria@sena.edu.co 3003925869 PRESENCI ’
AL P @l P
3 JACKSON ARIEL URRUTIA 11803820 X FORMACION jaurrutiasena.edu.co 3105631229 PRESENCI
CHALA AL Jackson A Unatia
4 CANDIDA ASPRILLA JARAMILLO X FORMACION PRESENCI @
35891771 casprillaj@sena.edu.co 3116642449 AL T
5 MARIA ISABEL PALOMEQUE 54258588 X FORMACION mipalomeque@sena. 3108284519 PRESENCI i 4 )
PALACIOS edu.co AL / a‘.f:m’J-'{}Zx?’M"}a"'ﬁ

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protecciéon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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ACTA No. _ de Comité de Verificacion

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Verificacion hojas de vida de Banco de Instructores 2023

CIUDAD Y FECHA: Quibdé, 18 de abril de 2023 HORA INICIO: 10:00 AM HORA FIN:
12:00 M
LUGAR: CRNIB DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO - REGIONAL
CHOCO - CRNIB

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

e Revision hojas devida Banco de Instructores 2023

OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Revisar las hojas de vida de los inscritos en el Banco de Instructores 2023 de las convocatorias
individuales, de acuerdo con la Circular 192 del 9 de noviembre de 2022, para seleccionar los perfiles que cumplen con los
criterios.

DESARROLLO DE LA REUNION

Continuando con el cumplimiento a lo dispuesto en lacircular 3-2022-000192, del 09/11/2022, se reunieron en el Centro de
Recursos Naturales Industria y Biodiversidad SENA Regional Chocd, siendo las 04:00 pm, los integrantes del Comité de
Verificacidn para la contratacidn de instructores, con el fin de revisar laimplementacion de la Circular, donde se imparten
directrices y lineamientos para el proceso de contratacién de servicios personales en el SENA para la vigencia 2023
(articulo 32 - numeral 3° Ley 80 de 1993).

Estas verificaciones se realizaran sobre convocatorias individuales para suplir las necesidades de contratacidon que aun
persisten, dando cumplimiento al numeral 4.2 “Si agotado el procedimiento anterior el Centro de Formacidn no puede suplir
una necesidad de contratacionpara el 2023 con el Banco de Instructores conformado hasta esa fecha, o si hecho el ofrecimiento
de contrato a minimo cinco (5) Inscritos del Banco de Instructores de acuerdo con los anteriores lineamientos, el Centro de
Formacién no obtuvo oferta de alguno de ellos, el respectivo Comité de Verificacion dejard constancia de ese hecho en actay
el Centro de Formacidn procederd a realizar convocatoria individual para esa necesidad a través de la aplicacion web de
intermediacion laboralde la APE, con el fin de completar el Banco de Instructores.”

Una vez suplido el procedimiento anterior se dio cumplimiento al parametro de “La convocatoria permanecerd activa
hasta registrar minimo tres (3) postulaciones por contrato a suscribir, o durante minimo dos (2) dias calendario, lo que ocurra
primero. Si los Inscritos que se presentaron no cumplen los requisitos, o al cabo delos 2 dias no hubo Inscritos, el Centro podrd
solicitar a la APE de su Regional la reactivacion de la convocatoria por el mismo término, hasta que logre suplir la(s) necesidades
de contratacion publicadas”

Las personas designadas por el subdirector para conformar el Comité de Verificacion del Area Tematica Archivos -ASISTENCIA
EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS, dandocumplimientoala Circular,sonlosinstructores: Candida Asprilla Jaramillo y Maria
Isabel Palomeque Palacios, |os Coordinadores Académicos PETRONA RENTERIA LUNA y JACKSON ARIEL URRUTIA CHALA,
y el funcionario delegado Blyderson Arboleda Montaiiez.

Asi mismo, se realizd el andlisisde las hojas de vida de acuerdo con los lineamientos dados, para el caso del area tematica
Archivos — ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS se evaluaron cuatro (4) hojasde vidade un (1) perfil que se postuld
a través del codigo 3452287

CONCLUSIONES

v'  Seasignan lastareasal Comitéde Verificacidn deacuerdo con los lineamientos que dicta la Circular 3-2022-000192,
el comité es informado por el director referenteal cronograma y la confidencialidad.

v' Se realizé el estudio de cuatro (4) hoja de vida de las personas postuladasen un (1) perfil, teniendo en cuenta que
sélose analizardladocumentacion enviada al Banco de Instructores por los candidatos.
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Realizar la verificacion de los requisitos de las hojas de
vida de las convocatorias individuales para suplir las
necesidades de contratacién que aun persisten del L e
Banco de Instructores 2023 de la Regional Choco vy Comité de Verificacion 18/04/2023
entregar al ordenador del gasto.
Suministrar al Subdirector de Centro los resultadosde la
verificacion del Banco de Instructores con la
observacion de “cumple” o “no cumple” y la | Blyderson Arboleda Montaiiez 19/04/2023
ponderacion efectuadaa losque compete. en cuanto le
llegue elusuarioycontrasefia pararealizaresteproceso.
ANEXO 1. LISTADO DE HOJAS DE VIDA REVISADAS
iTE PROGRAMA CONVOCATORI NOMBRE Y APELLIDOS DOCUMENTO DE | CUMPLE PONDERACIO
M A IDENTIDAD -NO N
CUMPLE
ASISTENCIA EN
ORGANIZACION LIGIA PERDOMO NO
! DE ARCHIVOS - 3452287 QUINTERO 36163882 CUMPLE 0
Area tematica:
Archivos
ASISTENCIA EN 3452287 CLAUDIA PATRICIA 21
ORGANIZACION CASAS PALACIOS
DE ARCHIVOS -
Area temética:
2 Archivos 35600933 CUMPLE
ASISTENCIA EN 3452287 YADY SOLIS DEDIEGO 32
ORGANIZACION
DE ARCHIVOS -
Area tematica:
3 Archivos 35604265 CUMPLE

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse fotos del proceso de verificacion.

GD-F-007 V04




[ 4
SENA

@wr X | GPig X | EWCor X @sern X @Nue X | @cor X | @unic X | @eeFx | @ x | @eeFx | @ X | @cox | @oF x| + v = X
&« c & agenciapublicadeemplec.sena.edu.co/spe-web/spe/oferta/new?oftid=275707
Unidod el [ ] . - . .

e Servicio SENA AgenCIa Publica

4 de Empleo 7AV DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO

s
b3
¥»
=]
b

© Ir al portal A Inicio

Personaw Empresa~ Solicitudes+ Orientacién ocupacional » Reportes ~ Capacitacién Cartelera Vacantes~ Directario oficinas » Banco de Instructores - A Usuario «

Restablecer contrasefia QOrientacidn individual | Evolucién Persena Histéricos del candidato Postulaciones y matriculas Seguimiento individual | Certificacidn registro

Hoja de vida

Identificacion Nombre Inscripcion  Ultimo Contacto  Ultima Actualizacion ~ Oficina de inscripcion  Regional Estado Situacion ocupacional — Migrade SOFIA
CC 36163862 LIGIAPERDOMO QUINTERQ  26/09/2006  19/04/2023 19/04/2023 Regional Antioquia ~ Activo  Ocupado No
Datos Basicos Educacion Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracién Otros Datos Competencias Laborales Sintesis

Campos obligatorios Los camp 4n marcados con ( ios. Hasta por lo menos estos el sistema no dejara guardar
los cambios
Datos de identificacion Otros datos de identificacion Datos de nacimiento
“Tipo de identificacion Numero de tarjeta de identidad del usuario *Fecha de nacimiento
Cédula de Ciudadania v 03-03-1959
H £ Buscar
@we X | G Pigx | @Corx @Senx @MNuex|@ecoy x| @unic X | @CEF x| @CFx | @CEFx | @CEFX | @Cox|@OF x| + v = X
&« C @& agenciapublicadeempleo.sena.edu.co/spe-web/spe/aferta/new?oftid=275707 = ¥ #» 0O 2
Identificacion Nombre Inscripcion  Ultimo Contacto  Ultima Actualizacion ~ Oficina de inscripcion  Regional Estado Situacion ocupacional — Migrade SOFIA “
CC 36163862 LIGIAPERDOMO QUINTERQ  26/09/2006  19/04/2023 19/04/2023 Regional Antioquia ~ Activa  Ocupado No
Datos Bésicos Educacién Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracion Otros Datos Competencias Laborales Sintesis

4{ Anterior iguiente

Experiencia laboral

+ Agregar

Fecha
de Fecha de
Nombre Ocupacion inicio finalizacid Meses Nombre del Cargo Pais|Depatamento[Municipio Soportado  Archivo
SENA CENTRO DE LA INNOVACION Instructor 10-02- 232 NO REGISTRA No registra / No registra / No Si ®
LATECNOLOGIAY LOS SERVICIOS formacion parael 2023 registra =
trabajo
SENAANTICQUIA COMPLEJO Instructor 01-02-  15-12-2022 10,45  INSTRUCTOR Colombia / Antioquia / No Si ®
TECNQLOGICO MINERO formacion en 2022 FORMACION EN registra o
AGROEMPRESARIAL gestion GESTION
empresarial EMPRESARIAL
SENA CENTRO TECNOLOGICO, Instructor 08-09- 19-12-2021 335 INSTRUCTOR Colombia / Antioquia / No Si ®
MINERO Y EMPRESARIAL formacion parael 2021 registra -
trabajo
CENTRO EDUCATIVO EMPRESARIAL  Instructor 09-04- 11-07-2019 3,06 NO REGISTRA No registra / No registra / No Si @
CEMPED formacion parael 2019 registra =
trabajo
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y Instructor 30-01- 17-03-2017 158 NO REGISTRA No registra / No registra / No Si ®
DESARROLLO PECUARIO DEL HUILA  formacién en 2017 registra = -
DF | A REGIONAL HUILA _SENA nestidn Smover

H £ Buscar t : ' g PR
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@ www.office.com X | @ Pagina principal | Microsoft 365 X | [ Correc: Candida Asprilla Jaramil- X @ Sena APE X +

&« C & ager i na.edu.co/spe-web/spe/funcionario/searchSolicitudes o 2 % » 0O & @
R [ . P

@ ) Servicio sena  Agencia Publica

-

de Empleo 7AV DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO

Olralportal  # Inicie

Persona~ Empresa~ ici -~ i io ional Reportes ~ Capacitacion Cartelera Vacantes ~ Directorio oficinas ~ Banco de Instructores ~ A& Usuario

Consulta de solicitudes

Buscar solicitudes Buscar Solicitudes Disponibles
Nimero de solicitud Cargo Regional Oficina
3452287 Auin no se ha seleccionado un cargo TODAS v TODAS v

Buscar cargo

Nota: Aunque el sistema muestra rde que sdlo puede ingresar a gestionarla si usted pertenece a la misma regional de la solicitud. En caso de requerirlo, comuniquese con las oficinas de la Agencia

Publica plea segun corresponda
Solicitudes
Usted puede seleccionar de la lista que se presenta a continuacion la(s) solici de candi que desee

AP Buscar
@ vwwofficecom X | & Péginaprincipal | Microsoft 365 x | [ Correo: Candida Asprilla Jaramil- X @ Sena APE x 4+ v = X
&« C & ager i leo.sena.edu.co/sp b/spe/funcionario/searchSolicitudes o 2 % O &
Buscar solicitudes Buscar Solicitudes Disponibles -
Numero de solicitud Cargo Regional Oficina
3452287 Aun no se ha seleccionado un cargo TODAS ~ TODAS A

Buscar cargo
Buscar 9

Nota: Aunque el sistema mues! rde que sélo puede ingresar a gestionarla si usted pertenece a la misma regional de la solicitud. En caso de requerirlo, comuniquese con las oficinas de la Agencia

Pliblic: pleo segiin co

Solicitudes
Usted puede seleccionar de |a lista que se presenta a i ion la(s) solicif de candid; que desee
nEOE

Fechal/Hora Registro (aaaa-mm-dd hh:mm) Solicitud % Cargo % nro.Vacantes §  nro. Postulados §  nro. Postulados Seg. Si4  Departamento Ejecucion 4  Municipio Ejecucion §

2023-04-12 20:28 3452287 Instructor comercio 1 3 1) Chocé Quibdé

gl 3

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero Anterior Siguiente Ultimo
) Significa que debe comunicarse con la = significa que una solicitud esta disponible 23 Significa que una solicitud estd en ) sionifica que después de ingresar la
Agencia Publica de Empleo del Departamenta para la pestulacion de candidatos o para realizar sequimiento, pendiente por definir qué candidato informacion con respecto al proceso de seleccion
donde se encuentre la empresa, para validar los proceso de preseleccidn automético fue seleccionado para la vacante en &l sistema, la solicitud ha sido cerada.

datos de una solicitud cuando es publicada por

primera vez

H £ Buscar
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@ www.office.com X | @ Pagina principal | Microsoft 365 X | [ Correc: Candida Asprilla Jaramil- X @ Sena APE x  + v -

&« C & agenciapublic: na.edu.co/spe-web/spe/ licitud-sintesis/3452287 - 2 % ®» 0O
i [ . PTRT
@ ) Servicio sena  Agencia Publica

de Empleo 7AV DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO

Olralportal  # Inicie

Persona~ Empresa~ licitudes ~ i i6n ocupacional ~ Reportes ~ Capacitacion Cartelera Vacantes ~ Directorio oficinas ~ Banco de Instructores ~ A& Usuario

o Informacion

Instructor comercio Actualmente no es posible postularte a esta solicitud ya que se encuentra en estado “Seguimiento

Solicitud 3452267 [T Las solicitudes pasan a este estado cuando

ada el 1

Candidatos (EJ) Seleccionados

1. Se cumple el nimero de candidatos solicitados por la empresa para la pestulacion
2. La salicitud llegé a su fecha limite de postulacién segtn lo requerido por la empresa

Te invitamos a consultar otras ofertas disponibles en la plataforma
Actualizar Informacion de la Solicitud

Ir a Cartelera de Vacantes. Ira Buscador de Ofertas en el Portal Web.

Publicar la Solicitud

Disponibles . . .
Sintesis de la solicitud
Generar Disponibles ((EEE) Atrds
H £ Buscar
@ www.office.com x | € Pagina principal | Microsoft 365 x | [ Correo: Candida Asprilla Jaramill- X @) Sena APE x 4+ v =
<« C & agenciapublicad: leo.sena.edu.co/spe-web/spe/dh da/candidatos/3452287 = w » 0 a2

e ) §arvicio sena  Agencia Publica

de Empleo 7AV DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO

@ lralportal A& Inicio

Persona~ Empresa~ Solicitudes ~ Orientacion ocupacional ~ Reportes + Capacitacion + Cartelera Vacantes ~ Directorio oficinas Banco de Instructores ~ A Usuario ~

Candidatos postulados

A i i alos I a ésta solicitud para el seguimiento comrespondiente. En la columna denominada Seleccionade, podra
indicar para cada persena si fue elegida o no para ocupar el cargo.

Las opciones que encontrard son:
Instructor comercio

T — Si, si el candidato fue aceptado definitivamente para ocupar la vacante.

No, si el candidate fue descartado, caso en el cual es necesario para el usuario y para la APE conacer el motivo de rechazo

Candidatos (EJ) Seleccionados ()

Actualizar Informacion de la Solicitud

L) Buscar:

Al Identificacion & FechalHora de postulacion (aaaa-mm-dd hh:mm) 4 Hoja de Vida &

di.solis€
Disponibles ya ¢
35604265 YADY SOLIS DEDIEGO 2023-04-1317:34 Ver EICEIeRES

Generar Disponibles @

H £ Buscar
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@ www.office.com X | @ Pagina principal | Microsoft 365 X | [ Correc: Candida Asprilla Jaramil- X @ Sena APE x  + v - X

&« C & agenciapublic: na.edu.co/spe-web/spe/funcionario/oferta = % » O & ¢
— [ ] . PRT B
@ ) Servicio sena  Agencia Publica

de Empleo 7AV DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO

Olralportal  # Inicie

Persona~ Empresa~ licitudes ~ i i6n ocupacional ~ Reportes ~ Capacitacion Cartelera Vacantes ~ Directorio oficinas ~ Banco de Instructores ~ A& Usuario

Registro y/o actualizacién de candidatos

a Ao Tipo Identificacion Nimero de |dentificacidn
Verificacion

Antes de registrar la hoja de vida del Cedula de Ciudadania v 35600933
candidato, verifique si ya esta inscrita en el ——

identificacion sin puntos, espacios. letras o

caracteres distintos a nimeros.

Buscar.
Tipold. * Identificacién Nombres Género Edad Estado Fecha de Inscripcién (aaaa-mm-dd) Accion
cc 35600933 CLAUDIA PATRICIA CASAS PALACIOS Femenino 48 Activo 2008-10-03
Mosirando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior III Siguiente
H R Buscar - ; i . A DG Q)
@ www.office.com X | @ Pagina principal | Microsoft 365 x | (8§ Correo: Candida Asprilla Jaramill X @ Sena APE x  + v = X
<« C & agenciapublicad: leo.sena.edu.co/spe-web/spe/of ‘ta/new?oftid:3&5562 = w » 0 & ¢

@ ) Ssrvicio sema  Agencia Publica

de Empleo 7AV DE EMPLEO @ MINISTERIO DEL TRABAJO

@ lralportal A& Inicio

Persona~ Empresa~ Solicitudes ~ Orientacion ocupacional ~ Reportes + Capacitacion + Cartelera Vacantes ~ Directorio oficinas Banco de Instructores ~ A Usuario ~

R fi Ori ion individual | Evolucion Persona | Historicos del candidato | Postulaciones y matriculas imiento individual | Certificacion registro

Hoja de vida

Identificacion Nombre Inscripcion Ultimo Contacto  Ultima Actualizacion  Oficina de inscripcion  Regional Estado  Situacion ocupacional Migrado SOFIA
CC 35600933 CLAUDIA PATRICIA CASAS PALACIOS  03/10/2008  13/04/2023 13/04/2023 Regional Chocé  Active  Cesante No
Datos Bésicos Educacidn Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracion Otros Datos Competencias Laborales Sintesis

Campos obligatorios Los campos o

por lo menos e ma no d
los cambios
Datos de identificacion Otros datos de identificacion Datos de nacimiento
“Tipo de identificaci Numero de tarjeta de identidad del usuario *Fecha de nacimiento
Cédula de Ciudadania ~ 05-04-1975

= — " T:26a.m.
H £ Buscar T & prop.. A @ q9) i =3
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@ Ir al portal A& Inicio

Personaw Empresa» Solicitudes~ Orientacién ocupacional ~ Reportes » Capacitacion v Cartelera Vacantes » Directorio oficinas Banco de Instructores 4 Usuario »

Registro y/o actualizacion de candidatos

a . Tipo Identificacién Nimero de |dentificacian
Verificacion

Antes de registrar la hoja de vida del Cédula de Ciudadania v 35604265
candidato, verifique si ya estd inscrita en el T e

sistema,  digitando el ndmerc de
identificacion sin puntos, espacics, letras o
caracteres distintos a ndmeros.

Buscar:
Tipold. * Identificacién Nombres Género Edad Estado Fecha de Inscripcién (aaaa-mm-dd) Accion
cc 35604265 YADY §OLIS DEDIEGO Femenino 45 Activo 2006-05-02
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior E Siguiente

Agencia Pablica de Empleo- SENA® Copyright Derechos reservados. Repuiblica de Colombia

Este es un servicio gratuito & indiscriminado. Recuerde que es un bien plblico, per favor haga un buen uso del mismo y promuévalo

H £ Buscar

@we X | G Pigx | @Corx @Senx @MNuex|@ecoy x| @unic X | @CEF x| @CFx | @CEFx | @CEFX | @Cox|@OF x| + v = X

&« Cc ] agenc\apub\'\(adesmp\so.sena.edu.(m/spe-webfspe/ufertafnEw?oﬁld:344903

@ ) Servicio sena  Agencia Plblica :

de Empleo 7AV DE EMPLEO § MINISTERIO DEL TRABAJO
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QO Ir al portal 4 Inicio

Persona Empresa» Solicitudes~ Orientacion ocupacional + Reportes » Capacitacion v Cartelera Vacantes = Directorio oficinas+ Banco de Instructores~ A Usuario ~

Restablecer contrasefia Orientacidn individual = Evolucién Persona Histéricos del candidato Postulaciones y matriculas Seguimiento individual | Certificacién registro

Hoja de vida

Identificacién ~ Nombre Inscripcién  Ultimo Contacto  Ultima Actualizacién Oficina de inscripcién Regional Estado  Situacién ocupacional Migrado SOFIA
CC 356042656  YADY SOLIS DEDIEGO 02/05/2006  12/04/2023 12/04/2023 Regional Chocé  Activo  Cesante No
Dates Bésicos Educacion Documentos Varios & Capacitacion Idiomas Experiencia Laboral Pasantia Migracion Otros Datos Competencias Laborales Sintesis

Campos obligatorios Los cam

por lo menos est el sistema no d
Datos de identificacion Otros datos de identificacion Datos de nacimiento
“Tipo de identificacion Numero de tarjeta de identidad del usuario *Fecha de nacimiento
Cédula de Ciudadania v 08-08-1977

H O Buscar
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