
 
 

 
 

 

 

 

 
 
 
 

 
Villavicencio, Febrero 15 de 2023 
 
 
 

  
Señores 
GOBERNACIÒN DE CUNDINAMARCA 
Ciudad 
 
 

Asunto: Propuesta  
 

Nos complace comunicarles que ABC SERVITECNIC LTDA, es una firma especializada 
en prestar asesoría en venta, arriendo y servicio técnico para equipos de copiado, 
impresión y escáner. Distribuidor autorizado para el Meta y llanos orientales en 
soluciones multifuncionales de alto rendimiento en las marcas TOSHIBA-KYOCERA. 

 
Nuestra experiencia de 28 años como Empresa en el Llano, (16 años como persona 
natural y 13 como jurídica), nos permite presentar un grupo humano profesional, 
dispuesto a colaborar y atender las necesidades de nuestros clientes con calidad, 
respaldo y cumplimiento. 

 
Es para nosotros muy grato poner a su consideración la siguiente oferta para el servicio 
de arrendamiento de equipos multifuncionales de alto rendimiento para copiado, 
impresión y escáner marca TOSHIBA - KYOCERA 

 

 
 

 
 
 
Cordialmente, 

 
 
 

 

OSCAR HERNANDO FONTECHA GAONA 
REPRESENTANTE LEGAL 
ABC SERVITECNIC LTDA 
Cédula: 91.012.792 
Dirección: CRA 38 24ª 144 SAN BENITO 
Ciudad: VILLAVICENCIO-META 
Correo electrónico: abc.servitecnic1@hotmail.com 



 
 

 
 

 

 

 
 
 
 

 

SOLUCION TECNICA DE COPIADO- IMPRESIÓN-SCANER 
EN ARRENDAMIENTO 

 

 
 
 

DESCRIPCION DE LA SOLUCION 
 

 
 

Consiste  en  instalar  equipos de impresión multifuncionales  en color y negro 

(impresión-fotocopiado-scanner), en las instalaciones del cliente, en la cantidad que el 

cliente considere necesaria. 

 
Equipos que ayudará a satisfacer sus necesidades de impresión, copiado y escáner 
durante el periodo que el cliente necesite, sin tener que preocuparse por contratos 
adicionales para reparación, mantenimiento, repuestos, tóner o cambio de equipo por 
obsolescencia. 

 
La solución incluye lo siguiente dependiendo de la tarifa escogida: 

 
Multifuncinales-fotocopiadora-impresora-scanner en Red, de 45 o 35 copias e 
impresiones por minuto en negro, y una velocidad de escaneo automático en carta de 
35 y 55 páginas por minuto directo al PC o a los correos electrónicos que el cliente 
requiera. 
El modo de escaneo es a auto-color, escala de grises, y blanco y negro. 
Con formato de ficheros JPEG, secure PDF. 
Editables  como DOC,XLS, RTF, TXT. 
Funciones de escaneado a E –Mail, USB, y PC. 
Una gaveta de alimentación de papel para carta u oficio y alimentación manual. 

 
El equipo tiene sistema de SCAN TO EMAIL: Escanea el documento directo al correo 
que se requiera ser enviado. 

Suministro de tóner y los repuestos que requiera el equipo para su buen funcionamiento. 

Suministro de tóner de reserva para cada equipo, en la cantidad que el cliente considere 
Necesario para evitar demora en su restitución. 

 
Suministro  de  consumibles  (cilindro,  cuchilla,  revelador,  rodillos  fusores,  rodillos 
lubricantes) que requiera el equipo para una buena calidad de impresión. 



 
 

 
 

 

 

 
 

Incluye cambio del equipo por otro similar o de mejores características en caso de falla 
continua del instalado. 

 
El servicio técnico y transporte que se requiera para la instalación y los servicios 
correctivos y preventivos. 
 
Protectores de voltaje como estabilizadores. 

 
NO INCLUYE: 

El papel y las partes o repuestos de la máquina que se dañen por  mal trato, o descuido 
del cliente dejando el equipo en zonas donde pueda recibir agua o sol. 
 

 
 
 

CONTROL DE IMPRESIÓN Y COPIADO 
 
 

 

Para el control de impresión y copiado los equipos cuenta con los siguientes parámetros: 
 
CODIGO DE ACCESO: cuenta con códigos de acceso para mil usuarios donde se 
puede controlar la cantidad de copias e impresiones  que realiza  cada  usuario,  o 
asignarle un promedio mensual para su buen manejo. 

 
IMPRESIÓN SEGURA: Tiene sistema de impresión segura, donde usted imprime los 
documentos que envío   al equipo únicamente cuando inserte el código asignado, 
evitando la perdida de información importante. 

 
DUPLEX Y ORGANIZADOR: Sistema de impresión y copiado por las dos caras de la 
hoja, con organizador de paquetes electrónico incluido. 

 
SERVICIO TECNICO REMOTO: El equipo envía a nuestra Centro de Servicio un correo 
indicando la falla del equipo y si es posible repararlo dando instrucciones por teléfono. 

 
IMPRESIÓN EN COLA: El equipo al tener disco duro permite hacer cola de  impresión 
evitando bloqueos por acumulación de trabajos. 
 
IMPRESIÓN EN LINEA: Los usuarios pueden enviar las impresiones y rescatarlas en 
las impresoras que se encuentren disponibles. 

 

ADMINISTRADOR: En el PC que el cliente asigne se puede modificar, revisar   y 
controlar cada uno de los usuarios asignados, verificando la cantidad de copias, 
impresiones y escáner que se hicieron durante el periodo. Si lo desea se puede imprimir 
el informe. 



 
 

 
 

 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
  

 

 
 

  

 JEFE SERVICIO TECNICO 

  

 

 

BENEFICIOS  Y VENTAJAS ADICIONALES  PARA  EL CLIENTE 
 

 
 

-    Tiempo de respuesta para atención del equipo: máximo seis a 12 horas laborales 
 

-    Cero inversión en equipos al no tener que comprar evitando su depreciación. 
 

- Cero gastos administrativos al no tener que generar órdenes de compra para 

tinta, repuestos y servicio técnico. 
 

-     Tener siempre un equipo disponible para el uso de su Empresa. 
 

-  En el caso donde el equipo presente continuas fallas se cambia por otro de igual 

o mejores características. 
 

- Si en un tiempo de tres meses no es rentable para su Empresa se devuelve la 

fotocopiadora sin ningún costo adicional 
 

-    Ganancias para ambas partes desde el momento de instalación del equipo 
 

 
INFRAESTRUCTURA 

 
Nuestra Empresa cuenta con el siguiente personal que labora en instalaciones propias, 
donde atenderemos todos sus requerimientos y necesidades con el mayor gusto: 

 
 
 

JUNTA DE SOCIOS 
 
 

GERENTE 
 
 

ASESOR SST CONTADOR 
 

 
 
 
 

JEFE ADMINISTRATIVA ASESORES COMERCIALES TECNOLOGIA 
 
 
 
 

AUX CONTABLE 
 

RECEPCIONISTA ALMACENISTA 
 

7 TECNICOS 
AUXILIAR DE 

FOTOCOPIADO 
 

 
AUX ARRIENDOS SERVICIOS GENERALES MENSAJEROS



 
 

 
 

 

 

OFERTA COMERCIAL 

OBJETO: “CONTRATAR SERVICIO OUTSOURCING PARA FOTOCOPIADO, 
IMPRESION, ESCANER Y FAX.”.  
 

FOTOCOPIAS EN 

BLANCO NEGRO 
Carta / Oficio Valor Unitario   $ 385 

 

Fotocopias e 

Impresión – Color 
Tamaño Cantidad 

Color Full Color Carta / Oficio 1 – 200                             $ 825 

Color Full Color Carta / Oficio 201 – 500                          $ 825 

Color Full Color Carta / Oficio 501 – 1000                        $ 825 

Color Full Color Carta / Oficio Más de 1000                      $ 1210 

Color Full Color Doble Carta  1 – 200                             $ 825 

Color Full Color Doble Carta  201 – 1000                        $ 825 

Color Full Color Doble Carta  Más de 1000                      $ 1210 

 

Papeles - Sueltos o Adicionales - Para Impresión  

Para Impresión y 

Copiado 

Xerox Imagen - 90 Grms  Carta y Oficio                    $ 64 

Xerox Imagen - 140 Grms  Carta y Oficio                    $ 131 

Xerox Imagen - 140 Grms  Doble carta                       $ 262 

Opalina 180 Gramos  Carta y Oficio                    $ 131 

Hoja Kimberly  Carta                                $ 64 

Fotográfico 240 Grms  Carta                                $ 638 

Anillado Plástico 

Anillo PLASTICO 

brístol 

Carta – Oficio  Hasta 100 Hojas                 $ 2618 

Carta – Oficio  Hasta 200 Hojas                  $ 2618 



 
 

 
 

 

 

 Carta – Oficio  Hasta 400 Hojas                  $ 2618 

Anillo PLASTICO – 

Policover 

 

Carta – Oficio  Hasta 100 Hojas                  $ 2618 

Carta – Oficio  Hasta 200 Hojas               $ 2618 

Carta – Oficio  Hasta 400 Hojas               $ 2618 

 

Velobind  

Anillo VELOBIND 4 

pines brístol 

 

Carta – Oficio  Hasta 50 Hojas                $ 2618 

Carta – Oficio  Hasta 100 Hojas              $ 2618 

Carta – Oficio  Hasta 250 Hojas              $ 2618 

Anillo VELOBIND 4 

pines – Policover 

Carta – Oficio  Hasta 50 Hojas                $ 2618 

Carta – Oficio  Hasta 100 Hojas              $ 2618 

Carta – Oficio  Hasta 250 Hojas              $ 2618 

 

 

 

 

 

Doble OO 

Anillo DOBLE O 

brístol 

 

Carta/Oficio Hasta 50 Hojas                $ 2618 

Carta/Oficio Hasta 100 Hojas               $ 2618 

Carta/Oficio Hasta 200 Hojas               $ 2618  

Carta/Oficio Más De 201 Hojas             $ 2618 

Anillo DOBLE O – 

Policover 

Carta/Oficio Hasta 50 Hojas                 $ 2618 

Carta/Oficio Hasta 100 Hojas                $ 2618 

Carta/Oficio Hasta 200 Hojas                $ 2618 



 
 

 
 

 

 

Carta/Oficio Más de 201 Hojas              $ 2618 

Espiral 

Anillo ESPIRAL 

brístol 

Carta/Oficio Hasta 100 Hojas               $ 2618 

Carta/Oficio Hasta 200 Hojas               $ 2618  

Carta/Oficio Hasta 400 Hojas               $ 2618 

Anillo ESPIRAL – 

Policover 

Carta/Oficio Hasta 100 Hojas               $ 2618 

Carta/Oficio Hasta 200 Hojas               $ 2618 

Carta/Oficio Hasta 400 Hojas               $ 2618 

Fotoplanos 

Fotoplano bond 75 

gms. 

 

Pliego  70x100                          $ 4950 

Medio Pliego  70x50                            $ 2530 

Cuarto Pliego  50x35                            $ 1650 

Cm adicional                                       $ 110 

Reducción/Ampliación  Pliego                             $ 4950 

Reducción/Ampliación  Medio pliego                    $2530 

Reducción/Ampliación  Cuarto Pliego                   $ 1650 

Escáner 

Escáner 

Carta y Oficio  1 – 100                            $ 110 

Carta y Oficio  101 - 500                         $ 110 

Carta y Oficio  501 - 1000                        $ 110 

Carta y Oficio  Más de 1000                     $ 110 

Doble Carta  1 – 100                            $ 110 

Doble Carta  101 - 500                         $ 110 

Doble Carta  501 - 1000                        $ 110 



 
 

 
 

 

 

Doble Carta  Más de 1000                     $ 110 

Escáner BN gran 

formato 

Pliego                                         $ 5500 

Medio pliego                                         $ 2750 

Cuarto pliego                                         $ 1375 

Escáner COLOR 

gran formato 

Pliego                                         $ 5500 

Medio pliego                                         $ 2750 

Cuarto pliego                                         $ 1326 

 
                                          

 

WATSAP:   3167438100 

 

CORREO ELECTRONICO: Abc.servitecnic1@hotmail.com 

 

Web:www.abcservitecnic.com 
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CONDICIONES DE LA OFERTA 

 

 

FORMA DE PAGO: Mensual 

TIEMPO DE ENTREGA: De uno a 10 días, dependiendo de la cantidad de 

multifuncionales solicitados. 

ENTRENAMIENTO: 

Serán entrenados en operación y mantenimiento rutinario de limpieza los funcionarios que 

el cliente designe, en el horario y tiempo que sea necesario. 

VALIDEZ DE LA OFERTA 

Noventa (90) días calendario. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

 

OSCAR HERNANDO FONTECHA GAONA 

REPRESENTANTE LEGAL 

ABC SERVITECNIC LTDA 

Cédula: 91.012.792 

Dirección: CRA 38 24ª 144 SAN BENITO 

Ciudad: VILLAVICENCIO-META 

Correo electrónico: abc.servitecnic1@hotmail.com 

 


