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GRUPO DE LA GESTION CONTRATUAL. "L

20/12/2018

03 DE MAYO AL 02 DE JUNIO

% 2

Sl g L 1
ias carpetas y cajas de archivo, reaiizar et
a las normas archivisticas dispuestas por ei AGN).

& i
1. Apoyar en ia Identificacién de
«{Se apoya y se real fas des de

de tiempo a ejecutar los cuales deberén ser

2. Realizar un pian de trabajo y cronograma de comun acuerdo con el supervisor def trato en donde se las actit ¥y pi

presentado dentro de ios tres (3) dlas siguientes al inicio del contrato.

—{Se q:ordb empezar a revisar y ias P! con ios dei afio 2011., Que se encuentran en Cra 10 # 64 - 28, Y en reunion del mes de Marzo se acodo desplazame a
{as instataslones de Montevideo, APRTIR DEL 13 DE MAYO. P i se 4 con ios expedi ylo dei afios 2013 - 2018). :
3. Apoyar en la organizacién, follar, retirar de ser el caso, el materiai matéfico (g da de fos realizar e! cambio de carpeta para aquellas que se encuentren
i y eliminar i ; .

{ ia i6n de los exped| (carp } de ios afios 2011, se han realizado ai cambio de carp: , ia lon de (g de ), este
mes la foliaclon fue de 5,883 follos, (este dispuesto por las normas archivisticas del AGN).
4. Apoyar en ia validacién de las d las en i6n con el Grupo de Gastién Documental, cuando saa por el supervisor del

4No se ha reali; esta actl , en su sera da en comGn con ia 1

5. Apoyar ai Grupo de Gestién Contractual en la realizacién dai registro de ios expedientes en Formato Unico de inventario Documental (FUID).

4SE HAN iMPLEMENTADO ACTIVIDADES DE REGISTRO Y PRESTAMO DE 53 EXPEDIENTES A LOS ABOGADOS Y DE MAS DEPENDENCIAS ENCARGADAS A TRAVES DEL FUID Y DE
EL LIBDR DE PRESTAMOS DE EXPEDIENTES). EXPEDIENTES A LOS ABOGADOS Y DE MAS DEPENDENCIAS ENCARGADAS A TRAVES DEL FUID Y DE EL LIBOR DE PRESTAMOS
DE EXPEDIENTES). -

6. Apoyar ia da los
4No se reatlzé esta actividad

matarial de archivo y determinar en coordinacién con ei Grupo de Gestién Documentai su disposicién finai.
} 4 una vez sea asig

que no son cor
el periodo prandido entre ei 3 de Mayo y ei 4 de Junio de 2019, se

7. Apoyar Ia idantificacién da las series y documentos qua daben transferirse ai archivo central y gestionar el proceso para su disposicion en esta d

Este actovidad de apoyo se asté realizando segin los p vistos en fon con ia D 6n da Gestiébn D y se realizaran siempre que saa

8. Apoyar varificando que las series d i plan su tiampo de y raalizer ia cuando sea rido por al supervisor dei contrato.
{Se apoyaran dichas actividades una vez sean asl dasysep ders a efl ias cuando sean soiicitadas).

9. Apoyar ia varificacién de a documantacién de cada carpeta y su foliacién de sar el caso, foilar los documentos que no cuenten con foliacién. .
~En ia verificacién de ias carpetas del afic 2011, se han tas sig il , Pegado de documentos pequefios, Quitado de materiat Abrasivo, se ha foliado y

corregido de las mlsmos).

10. Apoyar ia 6n da las T
{Se realizars una vez sea requerida).

y traslado de Inidad de conservacion, cuando see requerido.

relacionadas con el

1, con copias de seguridad, en el evento de ser requerido. .
segun ef afios que se rabaje, esto se esta actueiizando en ef efio 2011).

11. Apoyar la i 6n de [a digltalizacién dei i ario d
+{Se apoya [a alimentacién dei FUID por afios, a medida que se van do la de las

ra erel archivo de la dependencia ai dia, en ef evento de ser requarido.

12. Apoyar fa d de fos d y i pa
{Se ejecutara una vez saa nacesaria como en el caso dei afio 2011).

13. Asistir y participar en las rauniones y comités que el supervisor dei contrato programe.
+{Se asiste y pi en las 1 das por {a supervisora def contrato).

con el objeto dei contrato que le sean asignados por al supervisor del contrato.

14. Brindar ef apoyo joenia ién de | y a ientos
{Se ejecutars una vez sea asignada).

16 enla dei contrato al supervisor, cuando este i0 requiera.

15. Hacer entrega de la i
ible en ia sigui ruta: / G_GSTN_CONTRACTUAL / FUNCIDNARIOS / JUAN CARLOS / MAYO / PRESTAMO DE DDCUMET - 2019 Y PRODUCCION JUAN

la esta disp: _
CARLOS R. 2019. Para cuando sea necesaria su entrega).

**p 1a fecha, del mes de JUNIO (04/06/2019), se han trabajado 44 Cajus con 311 Epedientes, estos con 3.243 folios, correspondiante ai afio 2011, Este se trabajo en las instalaciones de MONTEVIDEO. Se .
han prestado 53 Expedientes y a su vez se han archivado én el puesto que le corresponde.,
**+EL ABORACION Y CORRECCION DE ROTULOS PARA LOS EXPEDIENTES DEL ANO 2011, (SEGUN TRD 2010}

ELABORACION de rotulos del afio 2039 (5 Cajes).
Lo se pueden evid enl Rute: CARPETA COMPARTIDA / G_GSTN_CONTRACTUAL / 1. ARCHIVO ELECTRONICO / FACILITATIVOS / PERSONAL GGC / CONTRATISTAS / JUAN CARLOS

SE CAMBIAN CAJAS Y CARPETAS QUE SE ENCUENTRAN EN MUY MAL ESTAﬁO,

Y SE PROCEDE A SU FOLIACION POR TOMOS CONSECUTIVOS O INDIVIDUAL. -

ROMERO / MAYO. - PRESTAMO DE DOCUMET - 2019 Y -PRODUCCION - JUAN CARLOS R, 2019,

CARACTER OXIDANTE COMO LO ES EL MATERIAL ABRAGIVO QUE SE ENCUENTRAN EN LOS DOCUMENTOS, SE PEGAN LOS DOCUMENTOS PEQUEROS EN PAPEL RECICLABLE

xxEN LAS INSTALACIONES DE MONTEVIDEO SE TARBAJO DEL 13 0 L S, CON UNA PRODUCCION DE 44 CAJAS, CON 311 EXPEDIENTES.

I
EN SU M.OMENTO SE ELABORAN LOS ROTULOS DE CARPETAS, SE EXTRAEN LOS GANCHOS DE

PRESTAMO DE EXPEDIENTES E INSERTO DE LOS MISMOS.
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