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FORMATO: INFORME DE ACTIVIDADES MES DE ABRIL 2023
	FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

	DIA
	03
	MES
	05
	AÑO
	2023


	DATOS


NOMBRE CONTRATISTA: JOHN FREDY RODRIGUEZ VILLARRAGA
No DE CONTRATO: 345 DEL 2023
PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA: ORIP BOGOTÁ ZONA CENTRO
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JANETH CECILIA DIAZ CERVANTES 
	DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD


Se realizaron los siguientes procesos:

Semana 1 (Día 10 – Día 14):

· Se realiza el proceso de  apoyo en la parte operativa respondiendo 180 PQR y realice informe en el cual se evidencia la información detallada de la PQRS realizadas 1 de enero a 12 de abril del 2023.
Semana 2 (Día 17 – Día 21):

· Se realiza el proceso de  apoyo en la parte operativa respondiendo  60 PQR, FUID (ORGANIZACIÓN, SACAR MATERIAL METALICO DE DOCUMENTOS, FOLIACION DE DOCUMENTACION) caja No. 13 del mes de enero 2019, también realice la organización de 80 cajas en orden 6810 a la 6890 para entrega a gestión documental.

Semana 3 (Día 24 – Día 30):

· Se realiza el proceso  de corrección de formatos únicos de inventario de las cajas 6948 7007donde se corrigen (rótulos de carpetas, rótulos de cajas y formatos únicos de inventario) para entrega a gestión documental.

Correo electrónico: jhonfalisa@gmail.com
El presente informe se firma, a los 28 días del mes de abril del año 2023 por las personas que en ella intervinieron.
John Fredy Rodriguez Villarraga







Contratista


Janeth Cecilia Diaz Cervantes



   Diana Yedid Bejarano Cruz
Registradora principal                                                  Contratista

Supervisora de contrato                                               Lider linea de producción

Elaborado por: John Rodriguez
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