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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

CDMB
Fecha: 3. AL,/ 20z 3 -
Hora: INICIO: B:00 ar. CIERRE: G 30 A
Tema: Reunién de Seguimiento para verificar cumplimiento de metas, produc cién y avance del Proyecto de la CDMB.

Objetivo: Presentar, Socializar, Interiorizar, y dar a Conocer el cumplimiento de metas, produccidn y avance de las
actividades ejecutadas en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 celebrado entre la CDMB y ACONSUD

PROFESIONALES S.A.S.
Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez SGenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas — Lider del
Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General.
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FECHA ACTA: HORA DE INICIO: HORA FINAL:
Abril 13 de 2023 08:00 am 09:30 am

ACTA DE REUNION N°035-2023
SEGUIMIENTO AL AVANCE No 10

Asistentes Verificar hoja de asistencia anexa al acta de reunién.

Tema: Seguimiento a la ejecucién del Contrato 14328-02. Por Aconsud
Profesionales SAS

Objetivo de la reunién: Presentar, revisar y verificar el avance No. 10 de la ejecucion
del contrato 14328-02 del 2022 del periodo comprendido entre el 1 de noviembre de
2022 al 12 de abril de 2023.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se inicia la reunién en el despacho de la Secretaria General de la Corporacion

uténoma Regional para la Defensa de la Meseta de Bucaramanga — CDMB, se
reunieron los firmantes del registro de asistencia adjunto ala presente acta, para realizar
la novena reunién de seguimiento a la ejecucion del cumplimiento de actividades del
contrato 14328-02 del 27 de octubre de 2022.

Siendo las 08:00 de la manana el Dr. Luis Alberto Flérez Chacdn - Secretario General,
saluda a los asistentes y la Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del Proyecto, procede
a dar lectura del acta anterior (Acta N°034-2023 del 31 de marzo de 2023).

Una vez leida y aprobada el acta anterior, se procede a la verificacion de los
compromisos en conjunto con la supervision del contrato, el equipo coordinador de
Aconsud Profesionales S.A.S, y el equipo de trabajo de la Coordinaciéon de Gestion
Documental, Informacién y Archivo de la CDMB, asi:

VERIFICACION DE COMPROMISOS

ID ~ COMPROMISO _ RESPONSABLE __ OBSERVACION

Inclusion dentro del informe de mediciones | Aconsud
presentado, la cantidad de imdgenes | Profesionales SAS, | Actividad programada para finales

il

proyectadas de documentacion transferida al ‘ Elkin Vasquez ! de abril (sigue pendiente)
1 archivo central gue se encuentra sin digitalizar. Fuentes. |
| Envio del proyecto final de actualizacion de Aconsud El envio del proyecto de las TRD con |
Tablas de Retencion Documental - TRD | _ . . ; __ | los ajustes se hizo el 3 de abril a los |
: : P iz Profesionales SAS, | 4 e - |
2 presentado al Archivo General de 1o Nocion - | correos electrénicos:

. == : Nohemi Camacho | .| ) .
AGN, a la coordinacion de Gestion Documental, | julio.romero@archivogeneral.gov.co
Arenas o g

Informacion y Archivo. o | gestiondocumental@cdmb.gov.co

| Aprobo: Calidad '

Elabord: Medicion, analisis y mejora Reviso: Calidad

L
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| Aconsud

| Profesionales SAS,
i : : | Elkin vasquez
Entrega, revision y validacién de evidencias del | - o ) -
8 confrato 14328-02. Fuentes, Nohemi | Se reunirdn el 14 de abril a las 7:30 am
| Camacho Arenas
y Elba Torres

| Moreno

Revisados los compromisos se procede con la reunion, tratédndose los siguientes temas:

ALMACENAMIENTO DE LOS DOCUMENTOS DIGITALIZADOS POR ACONSUD PROFESIONALES
SAS

La ingeniera Nohemi Camacho Arenas - Lider del Proyecto manifiesta que el senor JUAN
ERNETH RUIZ RUIZ, le solicitd liberar espacio ocupado con evidencias del proyecto de
Aconsud Profesionales SAS, de la unidad de almacenamiento (NAS) que le fue asignada
previamente a Aconsud Profesionales SAS, en razén a que estd ocupando un espacio
muy superior al contemplado por ellos para el almacenamiento de informacién del
grupo de trabajo de Gestion Documental, Informacién y Archivo. Asi mismo menciona
que desde la Secretaria General se debe dar solucion por ser una necesidad resultante
de los contratos celebrados con Aconsud Profesionales SAS.

La Dra. Elba Torres Moreno - Supervisora del contrato menciona que ya se envio un oficio
solicitando espacio y conservaciéon de la informacién, pero no se obtuvo una respuesta
que brinde solucién, por lo que considera necesario la intervenciéon del Secretario
General.

El Dr. Luis Alberto Fldrez Chacén - Secretario General manifiesta la preocupacion en el
tema, porque considera muy importante que las evidencias de los contratos de
Aconsud Profesionales SAS, son necesarios para la gestién de la informacion institucional
y adicionalmente es la evidencia de la ejecucion del confrato, por lo que emitird un
oficio responsabilizando a ADEI, de la custodia y salvaguarda de la documentacion en
formato electrénico, convocard al Dr. Juan Emeth Ruiz, a reunidon con la Direccion
General, para buscar soluciéon a éste tema y solicita a Aconsud Profesionales SAS, no
eliminar los archivos almacenados en la NAS.

El Ing. Victor Daniel Alvarez SGenz - Gerente de Aconsud Profesionales S.A.S y Director
del Proyecto manifiesta que:

s En repetidas ocasiones desde que el ingeniero Edgar Rodriguez, estaba
encargado de esta dreq, se han realizado solicitudes de espacio a la oficina de
ADEI, sin obtener una respuesta satisfactoria.

Elaboré: Medicion, analisis y mejora Revis6: Calidad Aprobd: Calidad




4

Codigo: F-MAM-002

(é mw " ACTAS Versién: 1.0

Pagina: 3 de 7

ACTAS DE REUNION

* Aconsud Profesionales SAS hard un oficio a la secretaria general con copia a la
Direccién General manifestando la preocupacion y solicitando le sea otorgado el
espacio de almacenamiento requerido y la salvaguarda de la informacion que
reposa en la NAS,

* Es de gran importancia que los archivos digitales sean guardados, custodiados y
salvaguardados por la CDMB.

DIGITALIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION

La Dra. Elba Torres Moreno - Supervisora del Contrato manifiesta que ia digitalizacién de
archivos de gestién debe ser evaluada Ya que considera que existe posibilidad que se
pierda ese trabgjo, porque los expedientes fisicos los pueden modificar posteriormente
los funcionarios o contratistas.

El Ing. Victor Daniel Alvarez Séenz - Gerente de Aconsud Profesionales S.A.S y Director
del Proyecto

considera que es importante para la actual administracién tener digitalizado toda
documentacién que evidencie su gestion,

El Dr. Luis Alberto Flérez Chacén - Secretario General manifiesta que la indicacion del
director general es tener digitalizadas la documentacion generada durante el tiempo
de su administracion, principalmente la series: “contratos” hasta la vigencia 2023,
procesos sancionatorios, procesos de defensa juridica administrativa, cobros coactivos
entre ofros, y que se debe revisar con los jefes de cada dependencia Yy grupos de
trabajo a cudl documentacion consideran necesario y funcional realizarle este proceso. -

HALLAZGOS INTERVENCION DE COMUNICACIONES OFICIALES

La Dra. Elba Torres Moreno - Supervisora del Contrato informa que en las
comunicaciones que estd interviniendo Aconsud Profesionales SAS se han encontrado
partes de expedientes ya intervenidos anteriormente y que no fueron enfregados por ia
oficina productora en su momento, por lo que considera cormecto que Aconsud
Profesionales SAS reorganice los expedientes donde haya que insertarle documentacién
Y que por ser responsabilidad de la CDMB, esta intervencidn sea tenida en cuenta como
ejecucion de este contrato siempre Yy cuando se deje claridad para evitar malos
entendidos el dia que vayan a revisar el confrato.

El Dr. Luis Alberto Flérez Chacén - Secretario General considera que es pertinente y
correcto lo expuesto por la Dra. Elba Torres Moreno — Supervisora del Contrato.

ENTREGA DE DOCUMENTACION DE CONTRATOS A ACONSUD PROFESIONALES SAS.

J Elaboré: Medicién, andlisis y mejora Reviso: Calidad Aprobé: Calidad
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Por parte del equipo profesional del proyecto, se solicita la gestién de la supervisora del
contrato y el sefior secretario general, para informar a la oficina de contratacion la
necesidad de agilizar la entrega de la totalidad de expedientes de contratos liquidados
con los documentos que los componen, de las vigencias 2021, 2022 y 2023, para poder -
culminar los procesos de organizacién, digitalizacion, hoja de control, inventarios y
rotulaciéon dentro del tiempo de ejecucion del contrato, ya que esta demora podria
afectar la entrega oportuna de éstos items del contrato.

La Dra. Elba Torres Moreno — Supervisora del Contrato manifiesta que se comunicard y
enviard comunicacién a esta oficina solicitando este apoyo.

ESTADO DEL PROCESO DE CONVALIDACION POR PARTE DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION DE LA ACTUALIZACION DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

La Dra. Elba Torres Moreno - Supervisora del Contrato solicita a la Ing. Nohemi Camacho
Arenas - Lider del Proyecto informe el estado en el que se encuentra el proceso de
convadlidacién de las TRD.

La Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del Proyecto informa que:

e De su parte ya envid al AGN la documentacién solicitada que evidencia la
realizacion del ajuste en la denominacién de la serie “TRAMITES AMBIENTALES" que
fue la solicitud realizada por el Comité Evaluador de Documentos.

e El dia de ayer se comunicd con el evaluador Julio Romero, quien le informé que
las TRD ya estdn avaladas y que el paso a seguir el tramite del certificado de
convalidacién por parte de él, para lo cual el viernes enviard para nuestra firma
el acta que evidencia la realizacién del ajuste solicitado por el Comité Evaluador
de Documentos e informard si se requiere algo mas por parte de la CDMB, para
dar culminacién a este trdmite.

AVANCE EN LA EJECUCION DEL PROYECTO

Seguidamente el Coordinador General Elkin Vasquez Fuentes, procede a redlizar la
exposicion de los avances a la ejecucion del contrato asi:

Bucaramanga, abril 13 de 2023
Informe de Avance No 10

Tabla: Avance de ejecucion del contrato N° 14328-02, por item del periodo del | de noviembre
de 2022 al 12 de abril de 2023.

Elaboré: Medicién, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprobd: Calidad
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! ' . o = FRAEERES P .. | Profesionales SAS, | Antes de la Ultima reunién de
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fransferida &l archivo central que se

Enviar oficio a ADEI solicitando espac
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: | Acons i
rvidores de la COmp | 2COnsud « | Abril 14 de 2023
| Profesionales S.A.S. |

4 trabgjo a cudl documentacién

| producto del contrato de Aconsud Profesionales SAS L 1 .

I\ | Solicitar reunién con ADEI y la Direccién General para buscar \ {
| solucién al tema de almacenamiento de las evidencias de ' Dr. Lluis  Alberto f o !
| 3 i i " : Préxima Semana |
' | 105 coniratos ejecutados por Aconsud Profesionales SAS en | Fiérez Chacén [ [
——pimvigencias 2021, 2022y2023. | SIS NI
‘ Revisar con los jefes de cada dependencia y grupos de | : . | }

| Elkin  Vasquez vy | |

funcional digitalizar
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Enviar comunicacién a la oficina de
agilicen la entrega de la totalidad de expedientes de
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Finalmente se procede a la firma del acta por los asistentes que en ella intervienen.

ASISTENTES

e NOMBRE

CARGC

! Luis Alberto Fidrez Chacdn
[
|

Elba Torres Moreno

| Maria Helena Sinuco

J Secretario General de Ia CDMB

1 B

J Supervisora del contrato

Técnico Coordinacién de Gestion
Documental, Informacién y Archivo

|
f
|

,' Fabian Steven Ramirez Cely
|
| St

Vel

Jrft(})iqh S&u;

Contratista de apoyo a la Gestidn de la
Coordinaciéon  Gestién Documental,

|
|
|
| Informacién y Archivo.
o YArcnive. =~

n@wm@

"
B
—

[
Victor Daniel Alvarez Sdenz

Elkin Vasquez Fuentes

I Gerente de Aconsud Profesionales
| ¥ Director del Proyecto

SAS |

if Coordinador General del Proyecto

Nohemi Camacho Arenas
| Santiago Ditta Rodriguez

— —

Lider del Proyecto

| Coorcﬂngdor Operativo

Facili_tqdor: Ings. Victor Daniel VAIv_orez Saenz, the_mi Comoc_ho, Elkin Vdsquez - Aconsud Profesionales SAS

Proyecté: Elkin Vasquez Fuentes - Coordinador General

| Elaboré: Medicion, analisis y mejora

v =S i |
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ASESORIA, ACOMPARNAMIENTO Y CAPACITACION EN LA
IMPLEMENTACION DE LOS INSTRUMENTOS 13 5 8 38,5%
ARCHIVISTICOS.
ORGANIZACION DE ARCHIVOS GESTION. 343 103 241 29.9%
APQYO EN DIGITALIZACION CONTROL DE CALIDAD. : '798'03 768.983 1.029.017 42.8% 454%
APOYO EN DIGlTALIZACION DOCUMENTOS GRAN
FORMATO - PLANOS Y/O MAPAS. 120004 <5579 ot i
HOJA DE CONTROL EXPEDIENTES CONTRACTUALES Y
OTRAS SERIES COMPLEJAS CON CONTROL DE CALIDAD. 3000 o o i
Grdfica: Porcentaje de ejecucion del proyecto
ASESORIA, A%OMPANAMIENTO ¥
CAPACITACION EN LA
IMPLEMENTACION DE LOS 7.7% 7.7% 77% | 7.7% | 7.7% {7.7%
INSTRUMENTO(g ARCHIVISTICOS.
ORGANIZACION DE ARCHIVOS
GESTION. 2,3% 3.5% 90% | 46% | 68% |3.7%
APQOYO EN DIGITALIZACION
CONTROL DE CALIDAD. 6,3% 5.8% 109%| 82% |109%|1.2%
APOYO EN DIGITALIZACION
DOCUMENTOS GRAN FORMATO - 0,0% 0,9% 54% | 11,4% |31,4% |0.8%
PLANOS Y/O MAPAS.
HOJA DE CONTROL EXPEDIENTES
CONTRACTUALES Y OTRAS SERIES
7, 7
COMPLEJAS CON CONTROL DE 4,0% 62% |442%| 11,8% | 27% 100%
CALIDAD.
Grdfica: Avance total del proyecto e e =
PORCENTAJE EJECUTADO
= EJECUTADO
|

Una vez revisado los avances de la ejecucién del contrato nimero 14328-02, se procede
a fijar los siguientes compromisos:

Elabord: Medicion, analisis y mejora

Reviso: Calidad

Aprob6: Calidad
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Revisd: Ing. Nohemi Camacho Arenas - Licer del Proyecto
Aprobo: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Director del Proyecto

REGISTRO FOTOGRAFICO

Aprobé: Calidad
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
CDMB. (SOPIT - Laboratorio ubicado en la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales - PTAR)
Fecha: 18 de Abril de 2023 o
Hora: INICIO: &0 AN CIERRE: 10-00 A
Tema: Socializacién, capacitacion en la utilizacion y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompanar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacion de Gestion Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacion y capacitacién en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

Liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacién y Fabidn Ramirez - Contratista apoyo a la gestion de la
Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, informacién y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el que se desempeiia.)
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB. (SUBDIRECCION ORDENAMIENETO Y PLANIFICACION INTEGRAL DEL TERRITORIO)

Fecha: 18 de Abril de 2023 S

Hora: INICIO: 3:00 P CIERRE: 4:0© P

Tema: Socializacién, capacitacién en la utilizaciéon y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompanar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacién de Gestidn Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacién y capacitacién en la utilizaciéon y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD yFUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

Liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacion y Fabian Ramirez - Contratista apoyo a la gestion de la
Coordinacién del Grupo de Gestidn Documental, Informacion y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempeiic, Cargo: cargo en el que se desempeiia.)
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —

Fecha: \%[\)& (23

Hora: INICIO: | OX\{N~  CIERRE:
Tema: Mesa de trabajo entre la oficina de contratacién de la CDMB y Aconsud Profesionales SAS del contrato 14328-
02 de 2022.

Obijetivo: Revisar, Definir y validar los expedientes abiertos y cerrados para el proceso de Gestion Documental de las
actividades que se encueniran en el aicance del contrato 14328-02 de 2022, celebrado entre la CDMB vy -

ACONSUD PROFESIONALES S.A.S.
Liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del
Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General del Proyecto.

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o Grea de desempeiio, Cargo: cargo en el que se desempefia.) //
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1 Codigo: F-MAM-019

h ACONSUD & REGISTRO DE ASISTENCIA Version: 0.0

J o Paginaldel

Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
CDMB. (SUBDIRECCION DE RIEGO Y SEGURIDAD TERRITORIAL-GRUPO DE SEGURIDAD HIDRICA Y CAMBIO

CLIMATICQ)
Fecha: 19 de Abril de 2023
Hora: INICIOAL:00 AM CIERRE: 12-00PMm
Tema: Socializacién, capacitacion en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompaniar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacién de Gestion Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacién y capacitacion en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

Liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacion y Fabidn Ramirez — Contratista apoyo a la gestion de la
Coordinacién del Grupo de Gestion Documental, Informacidn y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempeiio, Cargo: cargo en el que se desempefia.)
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( b ACONSUD REGISTRO DE ASISTENCIA S
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PROFESIONALES SAS

Pagina 1del

Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB. (Coordinacién de Gestion Documental, Informacién y Archivo)

Fecha: 20 de Abril de 2023

Hora: INICIO: 5 COAmM  CIERRE: - OO AM:

Tema: Socidlizacién, capacitacién en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompaniar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacion de Gestion Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacién y capacitacién en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

Liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informaciéon y Fabian Ramirez — Contratista apoyo a la gestiéon de la
Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, Informacién y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA

Dependencia: proyecto y/o drea de desempeiio, Cargo: ¢ en el gue se desem
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Pagina 1de 1

Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -

CDMB. (Subdireccidon de Gestidon Integral de la Oferta Ambiental - SUGOA)

Fecha: 20 de Abril de 2023

Hora: INICIO: § OO A CIERRE: SO OO0 Am.

Tema: Socializacién, capacitaciéon en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompanar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacién de Gestién Documental, Informacién y Archivo, en

la socializacién y capacitacién en la utilizacion y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

Liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacion y Fabian Ramirez — Contratista apoyo a la gestién de la

Coordinacién del Grupo de Gestion Documental, Informacién y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB. (Gestion Estratégica del Talento Humano)

Fecha: 21 de Abril de 2023

Hora: INICIO: 1000 AM CIERRE: 1(:30 AM

Tema: Socializacién, capacitacién en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompanar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacion de Gestion Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacién y capacitacion en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacion y Fabian Ramirez — Contratista apoyo a la gestiéon de la
Coordinacién del Grupo de Gestion Documental, Informacion y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA
(Dependencia: proyecio y/o drea de desempeiio, Cargo: ca oenel que se desemeﬁo
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
CDMB. (Grupo Elite Ambiental para la sostenibilidad -Grupo de Evaluacién para la sostenibilidad)

Fecha: 25 de Abril de 2023

Hora: INICIO: //.00Ax1  CIERRE: [2:00© ¥

Tema: Socializacién, capacitacion en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompanar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacién de Gestién Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacion y capacitacién en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y’
seguimiento a las transferencias documentales primarias

Liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacién y Fabién Ramirez — Contratista apoyo a la gestion de la
Coordinacion del Grupo de Gestiéon Documental, Informacién y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA

De: dencla ’lo /o f.'ueu de desem , Cargo: cargo en el que se desempeiia.
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PROFESIDNALES SAS
7 i Piginaldel il

Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —
CDMB. (Control Interno - Gestion Presupuestal y eficiencia del gasto publico - Grupo Gestién y Administracion
de Predios Institucionales)

Fecha: 25 de Abril de 2023

Hora: INICIO: 200 A CIERRE: /000 A,

Tema: Socializacién, capacitacién en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos

Objetivo: Acompanar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacién de Gestién Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacion y capacitacion en la utilizacion y manejo de ios instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacién y Fabian Ramirez — Contratista apoyo a la gestion de la
Coordinacion del Grupo de Gestion Documental, Informacién y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —

CDMB.
Fecha: 23 de Abal de 2022
Hora: INICIO: 705 CIERRE: 10 : 30 Am.-
Tema: Reunidn de Seguimiento para verificar cumplimiento ce metas, produccién y avance del Proyecto de la CDMB.

Objetivo: Presentar, Socializar, Interiorizar, y dar a Conocer el cumplimiento de metas, producciéon y avance de las
actividades ejecutadas en el alcance del Contrato 14328-02 de 2022 celebrado entre la CDMB y ACONSUD

PROFESIONALES S.A.S.
liderado: Ing. Victor Daniel Alvarez SGenz — Gerente y Director del Proyecto, Ing. Nohemi Camacho Arenas — Lider del

Proyecto y Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General.

REGISTRO DE ASISTENCIA

(Dependencia: proyecto y/o drea de desempefio, Cargo: cargo en el gue se desempefia.) - G
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Cédigo: F-MAM-019

REGISTRO DE ASISTENCIA - . Versién: 0.0

Pégina 1 de 1

Lugar:

Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

Liderado:

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB. (Grupo de Seguimiento para la sostenibilidad)

27 de Abril de 2023

INICIO: 11:00 am CIERRE: 12:00 m

Socializacién, capacitacion en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos .
Acompanar, visitar, capacitar y apoyar a la Coordinacion de Gestion Documental, Informacién y Archivo, en
la socializacion y capacitaciéon en la utilizacién y manejo de los instrumentos archivisticos TRD, CCD y FUID y
seguimiento a las transferencias documentales primarias

Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacién y Fabidn Ramirez — Contratista apoyo a la gestiéon de la
Coordinacién del Grupo de Gestion Documental, Informaciéon y Archivo

REGISTRO DE ASISTENCIA
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1 ( ) ACONSUD ACTAS Versién: 0.0
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ACTAS DE ENTREGA

FECHA ACTA: HORA:
Abril 27 de 2023 08:00 Horas

ACTA DE ENTREGA No.038-2023
ENTREGA DIGITALIZACION BOLETINES DE TESORERIA

Tema:

Entrega Digitalizacion del Grupo de Tesoreria y Cartera.

Objetivo:

Entregar, revisar y validar las imagenes digitalizadas en PDF, de la serie documental de
Boletines Diarios de Tesoreria vigencias 20016-2019.

En el marco de la ejecucion de las actividades especificas dei contrato numero 14328-02,
suscrito entre la Corporacion Autonoma Regional para la Defensa de la Meseta de
Bucaramanga — CDMB y ACONSUD Profesionales S.A.S, cuyo objeto es “PRESTAR
SERVICIOS DE APOYO PARA DAR CONTINUIDAD AL FORTALECIMIENTO DE LA
GESTION DOCUMENTAL DE LA CDMB DE ACUERDO AL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO. A-GD- DEO02, DE LOS PROYECTOS QUE SE INDICAN EN EL PLAN DE
ACCION. SG-GD-001",

En cumplimiento del item nimero 3 (BRINDAR APOYO A LA GESTION EN LA
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS), se reunieron quienes intervienen en la presente
acta para realizar la entrega de (25.225) imagenes digitalizadas de la serie documental de
Boletines Diarios de Tesoreria vigencias 20016-2019, por parte de ACONSUD
Profesionales SAS, con un total 115 archivos en PDF, producto de la digitaiizacion
realizada por Aconsud Profesionales SAS, y entregadas en disco extraible suministrado por
la Dra. Karyn Santander, también se hace en traga a la supervision del contrato.

DETALLADO DE EXPEDIENTES Y CANTIDADES DE IMAGENES

ASUNTO - PROCESO __TOMOS
ENERO2016 =~ | 1DE2 |
ENERO 2016 2DE 2

i i BOLET!NDIARIODETESORERIA i

3 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA FEBRERO 2016 1DE2
4 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA FEBREROQ 2016 2DE2
5 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MARZO 2016 1DE2

BOLETIN DIARIO DE TESORER __[MARZO2016

TABRIL 2016

BOLETIN DIARIO DE TESORERIA

9 | BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MAYO 2016 1DE?2 |
10 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MAYO 2016 2DE 2
1" BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2016 1DE3 1
12 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2016 2DE3 ]
’ Elabor6: Medicion, analisis y | Reviso: Calidad Aprobé: Calidad J
g!, mejora
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Pagina: 2 de 4

ACTAS DE ENTREGA

ASUNTO - PROCESO TOMOS TOTAL IMAGENES

14 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2016
15 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2016 2DE2 249
16 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2016 1DE2 240
17 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2016 2DE2 236
19 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA SEPTIEMBRE 2016 2DE2 238
20 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA OCTUBRE 2016 1DE2 206
21 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA OCTUBRE 2016 2DE2 216
BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2016 1DE3 218
24 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2016
25 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2016 1DE3 240
26 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2016 2DE3 179
27 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2016 3DE3 230
28 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ENERO 2017 1DE2 267
29 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ENERO 2017 2DE 2 187
A BOLETIN DIARIO DE TESORERIA FEBRERO 2017 2DE2 151
32 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MARZO 2017 1DE2 293
3 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MARZO 2017 2DE2 178
4 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA_ ABRIL 2017 1DE2 218
35 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ABRIL 2017 2DE2 140
36 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MAYO 2017 1DE3 22
38 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MAYO 2017 3DE3
39 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2017 1DE3 249
40 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2017 2DE3 241
41 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2017 3DE3 155
42 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2017 iDE3 265
43 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2017 2DE3 218
45 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2017 1DE3 246
46 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2017 2DE3 214
47 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2017 3DE3 130
48 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA SEPTIEMBRE 2017 1DE3 293
49 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA SEPTIEMBRE 2017 2DE3 173
50 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA SEPTIEMBRE 2017 3DE3 125
52 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA OCTUBRE 2017 2DE3 257
53 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA OCTUBRE 2017 3DE3 103
54 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2017 1DE3 240
55 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2017 2DE3 217
56 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2017 3DE3 149
57 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2017 1DE3 242
59 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2017 3DE3 264
60 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ENERO 2018 1DE2 291
61 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ENERO 2018 2DE2 187
Elabor6: Medicién, analisis y Reviso: Calidad Aprobd: Calidad
mejora
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ACTAS DE ENTREGA
ASUNTO - i
BOLETIN DIARIO DE TESORERIA FEBRERO 2018
BOLETIN DIARIO DE TESORERIA FEBRERO 2018
BOLETIN DIARIO DE TESORERIA & .
66 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ABRIL 2018 1DE3 238
87 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ABRIL 2018 2DE 3 %7
68 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ABRIL 2018 3DE 3 147

BOLETIN DIARIO DE TESORER!A

J BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ‘

| MAYO 2018

102

__BOLETIN DIARIO DE TESORERIA

“BOLETIN DIARIO DE TESORERIA

3DE3 184
72 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2018 1DE3 262
73 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2018 2DE3 216
74 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JUNIO 2018 3DE3 177
75 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2018 1DE 3 228
7 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2018 3DE3 252
78 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2018 1DE 3 255
79 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2018 2DE 3 222
80 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2018 3DE3 162
BOLETIN DIARIO DE TESORERIA SEPTIEMBER
84 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA OCTUBRE 2018 2DE2 304
85 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2018 1DE 2 281
86 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2018 2DE 2 259
87 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2018 1DE 3 263
89 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2018 3DE 3 115
%0 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ENERO 2019 1DE 2 253
51 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ENERO 2019 2DE 2 252
7 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA FEBRERO 2019 1DE 2 307
93 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA FEBRERO 2019 2DE 2 66
94 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MARZO 2019 1DE 2 263
9 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ABRIL 2019 1DE 2 310
o7 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA ABRIL 2019 2DE2 148
98 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MAYO 2019 1DE 2 270
% BOLETIN DIARIO DE TESORERIA MAYO 2019 20E2 281
JUNIO 2019 1DE2 | 281

JULIO 2019

103 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2019 2DE3 242
104 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA JULIO 2019 3DE3 87

105 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2019 1DE2 163
106 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA AGOSTO 2019 2DE2 266
107 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA SEPTIEMBRE 2019 1DE 2 272
109 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA OCTUBRE 2019 1DE2 289
110 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA OCTUBRE 2019 2DE2 186
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11 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE2019 | 1DE2 | 308

112 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA NOVIEMBRE 2019 2DE 2 159
13 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2019 1DE 3 243
114 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2019 2DE 3 231
115 BOLETIN DIARIO DE TESORERIA DICIEMBRE 2019 3DE 3 136
TOTAL 25.225
Quien entrega:

Z s % ' é}mha 90 " HA

Elkin Vasquez Fuentes antiago Ditta Rodriguez
Coordinador General Coordinador Operativo

Quien recibe:

gary ohanna Santander Gémez
rofesional Especializada

Grupo de Tesoreria y Cartera

Proyecté: Elkin Vasquez Fuentes — Coordinador General
Revisé: Ing. Nohemi Camacho Arenas - Lider del Proyecto
Aprobé: Ing. Victor Daniel Alvarez Sdenz - Director del Proyecto

Elaboro: Medicion, analisis y Revis6: Calidad [ Aprobé: Calidad
mejora ’
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.8 ACTAS DE REUNION ”

Le explica de manera detallada cada una de las actividades consignadas en los siguientes

programas y proyectos incluidos dentro de estos documentos, que estan a cargo de la oficina de
ADEI asi:

Proyecto Implementacion Acciones de Mejora del MOREQ

Proyecto Implementacion de Programas Especificos del PGD

Programas del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo: (programa de identificacion de
documentos electronicos, programa de registro de metadatos, programa de estrategias
de preservacion de archivos, programa de firma electrénica, programa de almacenamiento

electronico, seguridad y accesibilidad a la informacion)

Asi mismo le ofrece el acompafamiento y capacitaciones requeridas para adelantar las

siguientes actividades tendientes a llevar a cabo la ejecucion de los anteriores programas y

proyectos:

Definicion de requernmientas y plan de trabajo para la implementacion del Programa de
Formas y formularios electrénicos

Evaluacion de que exista coherencia entre la estructura documental definida para el
almacenamiento en los sistemas de informaciéon institucionales y los cuadros de
clasificacion documental

Realizacion de vigilancia tecnologica por parte de ADEI

Levantamiento de inventario documental de tipologias documentales propuesto para la
incorparacion de firma electronica y/o digital

Evaluar la pertinencia y alternativas para la incorporacién de firmas electrénicas y/o
digitales en las series documentales seleccionadas.

Creacion de procedimientos por parte de ADEI que definan estrategias técnicas para la

preservacion digital (Migracion, Emulacidon, Replicado, Refreshina)

E!aboro Medmon anéhs:s ymejora Reviso: Calidad | Aprobd: Calidad
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o Evaluaci i ' ecanismos tendientes a garantizar autenticidad. integridad
inalterabilicdad, fial lisponibilidad en el tiempo de los documentos electrénicos de

archivo de Cl

El ingeniero Harley Herr { inifiesta que esta nuevo en el cargo y que actualmente se
encuentra realizando un d lel estado de los aspectos relacionados con las tecnologias
de la informacion TICS MB y que en este documento tendra en cuenta estas actividades

Este diagnostico sera entreg al jefe da ADEI, con quien establecera un plan de trabajo

Se fijan los siguie

COMPROMISOS

ID | COMPROMISC RESPONSABLE | FECHA

Leer detalladamente I trumentos

archivisticos PINAR | MOREQ

SIC establecer | ‘ imientos | | 5 ;
1 par ]ye ¢ ; s 8 Ing. Harley Herrera Castillo ' 12 de mayo de 202

Nara jecuta 18 actividzds de los

programas \y i 1 i¢

| ADEI

Reunion 3 fi o ) §
N ) . s o ;. Harley Herrera Castillo 15 da s He 2027
£ requerimientt e ] 1N - g% X 0 de mayoc de 202,

y Nohemi Camacho Arenas

. de trabajo

REGISTRO FOTOGRAFICO

Elabord: Medi ) I v hda Aprobt Calidad
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Finalmente se procede a la fi

ASISTENTES

NOMBRE CARGO
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na del acta por los asistentes que en ella intervienen

Nohemi Camacho Arenas | Lider del Proyecto T #teeeer g
| H
Harley Herrera Castillc “rofesional Especializado ADEI y
Facilitador: ing tor | - irez Saenz, Nohemi Camacho, Elkin Vasquez ~ Aconsud Profesionales SAS
ng. Noh

ADIobO! Ing. Vicor

Elabord: Medicion, analisis v mi Revist lidad

Aprabd: Calidad
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB. (Subdirecciéon Administrativa y Financiera - SAF")

Fecha: 28 de abril de 2023

Hora: INICIO: (1:00 A CIERRE: (2730 ">

Tema: Socializacién y capacitacién en flujos de trabajo documentales

Objetivo: Acompaiiar, capacitar y apoyar a la Coordinacién de Gestion Documental, Informacién y Archivo, en la
socializacién y capacitacién en la utilizacién de flujos documentales

Liderado: Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacion

REGISTRO DE ASISTENCIA

S\\\‘HA ‘?\NP ’L _ - 8\ sw?inbfc b\-ﬁMa\) ak,!
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Lugar: OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA -
CDMB. (Subdireccién de Gestién Integral de la Oferta Ambiental - SUGOA)
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lugar:  OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA

Fecha:
Hora:
Tema:
Objetivo:

Liderado:

Dependencia:

CDMB. (Subdireccién de Gestion Integral de la Oferta Ambiental -SUGOA")
28 de abril de 2023

INICIO: i0°1{0 qur-  CIERRE: 11:00 aux

Socializacién y capacitacién en flujos de trabajo documentales

Acompanar, capacitar y apoyar a la Coordinacién de Gestién Documental, Informacién y Archivo, en la

socializacién y capacitacién en la utilizacién de flujos documentales
Ing. Nohemi - Profesional en Ciencias de la Informacién

REGISTRO DE ASISTENCIA
© drea de de fio, Cargo: ¢ en el que se fia,

- Lo

D dean Cawedno Aengs | 6305583 p*\?"le‘l‘o‘;

o C| 1098791919 SU60A  |(mbahits 3176229312 | sebastranreers02% Ol
Lider

holedis] 30TM0DA hdexprejacdostonsug e Wlood,

’

Lugar:

OFICINAS DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL PARA LA DEFENSA DE LA MESETA DE BUCARAMANGA —

CDMB. (Subdireccién de Gestién Integral de la Oferta Ambiental - SUGOA]



