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FORMATO INFORIME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION
dia Mes afio

| 31 [ 05 |2019 |«

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA l MONICA CLAUDIA CORREDOR MENBOZA ]‘*

CEDULA DE CIUDADANIA No. I 46.663.391 | DE I DUITAMA I"‘"

TELEFONOS DECONTACTO | 312-3250836 | | 3114802474 | Fwo | 7603244 | ext. | <

E-MAIL PERSONAL | monicacorre05@yahoo.es |<"

E-MAIL INSTITUCIONAL | monica.corredor@supernotariade.gov.co |**

BANCO |  BANCO CAJASOCIAL | NoDECUENTA | 24068391063 lea| x jee| |«

CONTRATO ACTUAL No VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 11.122.200,00

109 [ o | 2019 |« PAGO MENSUAL $ 1.853.700,00 |«

OBJETO DEL CONTRATO programa de gestion documental de la SNR. Para la recepcidn, alistamiento, organizacion, digitalizacion, tipificacidn,

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios coma AUXILIAR ADMINISTRATIVO de apoyo al
desarrollo de las actividades establecidas en el procedimiznto para las lin2as de produccidn bajo los lineamientos del
controf de calidad vy disposicidn en unidadas de conservacion de los documentas misionales en Oficinas de Registro de “
Instrumentos Publicos {DUITAMA)

SUPERVISOR DEL CONTRATO [ BLADIMIR ORLANDO ROJAS CRTEGA |*€-
CARGO DEL SUPERVISOR 1 REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA |"&-
CDP No, 9218 ha CRP No. 32019 <
LUGAR DE EJECUCION
CIUDAD I DUITAMA |¢ Dia  Mes  Afio
PLAZO DE EJECUCICN
DEPARTAMENTC BOYACA - 28 07 | 2019 |+
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia Mes Afio
ACTA DE INICIO l 01 | 02 | 2019 i+ MESES Y DIAS DE MESES DIAS
EJECUCICN DEL I 5 | I |
Dia  Mes Afio 1 l 28 |«
FECHA APROBACION POLIZA CONTRATO g
| 29 01| 2019 |«
Bia Mes Afio TIEMPO YALOR
ADICICN Y/O PRORROGA
T
VALORAPAGAR | $ 1.853.700,00 |« si No No de factura
FACTURAE | o | X || «
Dia  Mes Afio
pEL| 01| 05 ] 2018 |«  pagome. | MAYO |
PERIODO DE PAGO
a | 31]05] 2019 |+ 4+ | mavo |
Anexos } Pagina T
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
2E SERVICIOS, SCLICITUDR Y AUTORIZACION DE PAGQ

Sefior contratista tenga en cuenta que es su obligacion afiliarse a la proteccién de la seguridad y la salud.

PLANILLA DE PAGO No. SALUD PEMSION
1 4274088351 < {12,5%) (16%) ARL MES
2. . | $  103.600 | $  132.500 [ 3 4.400 ABRIL

VALOR TOTAL DEL CONTRATO L] 11.122.200,00 X?t;’:u'iﬁgg SALD(O POR PAGAR
PAGONe. V| 1 |+ VALORDELPAGO | 5 1.853.700,00 [« $ 1.853.700,00 $ 9.268.500,00 7
PAGONo. ¥ | 2 I«  VALORDFLPAGO $ 1.853.700,00 |« || % 3.707.400,00 $ 7.414.800,00
PAGONo., ¥ | 3 [ ' VALOR DELFAGO || 3 1.853.700,00 [«|| $ 5.561.100,00 B 5.561.100,00
PAGG No. V|| 4 ||+ VALORDELPAGO || $ 1.853.700,00 [l $ 7.414.800,00 $ 3.707.400,G0
PAGCO No. ¥ <  VALOR DELPAGO | 5 - $ -
PAGO No. ¥ <«  VALOR DELPAGO < | § - $ -
PAGO No. ¥ < VALOR DEL PAGQ | $ - [ -
PAGO Mo. ¥ «  VALOR DELPAGO o 3 - $ -
PAGC No, ¥ 4 VALOR DELPAGO < || $ - 5 -
PAGO No. ¥ < VALOR DEL PAGO < | $ - $ -
PAGO No. ¥ < VALOR DELFAGC || - || G - $ -
PAGC No. ¥ 4 VALOR DEL PAGO <[ § - $ -
PAGO Na. ¥ <  VALOR DEL PAGQ <« | $ - $ R

Dia WMes Afio
peL | 01 | 05 | 2019 |

PAGO No.

PERIODO DE PAGO

MAYO

aL|31]o5] 2019 [ 4|

MAYO

establecidas en ef procedimis ara’las lineas de pradu
jos lineamientos del programa de gestidn documental de la SNR recepcidn, alistamiento,
organizacion, digitalizacidn, tipificacidn, control de zalidad ; Diariamente se eliminan todos los
elementos metdlicos dei documento fisica, tome ganchos de cosedora, clips, ademas otros
elementos como post-it, bolsas plasticss, bandas elésticas, se eliminaron fos bordes maltratados

perfilando el documento y se repararon algunos con cinta magica. en el mes de Mayo se
comienza a realizar el alistamiento para digitalizacion de acuerdo a las fnstrucciones dadas en la
capacitacion de acuerdo s los lineamientos de las anexos de fa circular Nro 808 de 2012 del
Sistemna de Gesticn Documentat

Se raaliza el proceso de tipificacion y calidad junto a la custedia de Jos documentos en espera de
su segunda digitalizacidn.

Se realiza segunda digitalizacidn y armado para entrega a tos funcionarios de ventanilla de la
ORIP de Duitama

jo|*Reporte  diaric de furnos de dacumentos  procesados

*Entrega a archivo formato FUID *Panillas de
evidencias entrega documentos para catastro y entrega de
Documentos de correcciones ¥ antiguo sistemna.
*Novedades presentadas en el sistema RIS y estaco de

Infraestructura

Anexos
* Copia pago a los sistemas de salud, pensiony ARP
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOQS, SOLITCITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

Una vez verificado el desaFro o de las actividades asignadas para er presente periodo, se deja constancia que el
¢ {la) contratista MOMOCA CLAUDIA CORREDOR MENDOZA  identificada (o) con cedula de ciudadania
No 46.663.391 de DEITAMA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contratc de Prestacién de Servicios No 108 de 2019 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas notmas técnicas exigibles.
La o {el) contartista cumplié con las operaciones de pago a los sistemas de salud y pensidn, de coenformidad con fa ley
789 de 2002 mcdificada por la ley 828 de 2003 v ARP segtn la ley 1562 de 2012.

Se autoriza el pago por la suma de: 1.853.700,00

del CRP No. 32019 CDP No 9218
UN MILLON QCHOCIENTCS CINCUENTA Y TRES MIL SETECIENTOS PESQOS CON 00
CTVOS

Valor en letras:

Dia Mes Afig

beL| 01] 05| 2019 |  pagowo, | MAYO |
PERIODO DE PAGO
au (31 52019 [4] | MAYO |
Para constancia se firma en BUITAMA alos 31 dias del mes de MAYQ de 2019

mﬁ\‘\\c@ CQQ)’T*CQ(N Y\

Firma Contratista
MOMNI

CA CLAUDIA CORREDOR MENDQZA
Cedula de Ciudadania No
46.663.391 DE DUITAMA

Anexas Pagina 4
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGD

Se realiza la digital
sisterna [pertenencia, Ampliacian de tradicion), dicho procedimiento se entrega a los funcionarios
de la CORIP mediante planilla.
Se realizz segunda digitalizacidn a ios turnos de correccicnes, antiguo sisterna y notificaciones de
notas davolutivas
Se alimenta el informe diario mensual, el informe de entrega a Catastro entregados al funcionario
de la ORIP mediante listado. Se realiza la disposicion en unidades de
conservacion de los documentos misionales De aguerdo a la disposicidn final se hace el debido
proceso de archivo de acuerdo al procedimiento del sisterma de gestion documental
organizando los turnos realizando su respectiva feliacion y organizandolos en carpetas y cajas con
| sus rotulos respectivos y entregados al Funcicnario de la ORIP que fue designado por el
‘ Registrador con su EUID y se continua el Ingreso en el IRIS 2 ubicacion fisica de los documentos,
| Se realizaron TRES {3) entregas al archivo de gestion de TRES (3) cajas en el mes de MAYO con su
| respectiva FUID.
‘ Se verifica que al final del dia la malla de 1RIS Documentai quede vacia,

Se adelanto la digitalizacion de turnos de archivo de la ORIP que se entregaron en relaciones de
i enero par la funcionaria de la ORIP; asi como tambien s adelanto el respectivo proceso de
‘ archive y entrega a catasiro de los mismo. Del 30 de ABRIL al 30 de MAYD de 2018 se
‘ digitalizaron 1,025 TURNQS |, 120 correcciones , 52 antiguo sistema. y entrega catastro de 526
turnos
Se realiza diariamente la Digitalizacion de la correspondencia de la ORIP Duitama tanto la
correspondencia recibida FR como la correspondencia erviada EE de la oficina. Se cortinua
realizando el apoyo en la mesa de ayuda, revisando posibles errares de forma en los formularios
de calificacion antes de la segunda digitalizacion como plan de mejora de la ORIP Duitama con el
fin de bajar volumen de futuras correcciones.

NOTAL §1 s¢ requiere ampllar Inds las obligaciones con sus respectivas evidencias en Ios cuadres como texto ¢ kndgenes, favor colocarias come anexos.

e Anexos Pagina 3
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Codigo FG-CP-PR-07-FR-02

Version 02
Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2019

FORWATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2019

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos
de fas rentas no faborales. “Los honcrarios percibidos por las personas
naturales que presten servicios y gue contraten o vinculen por al menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o coniratistas
asociados a la actividad, seran ingresos de la cédula de rentas no laborales. En
este caso, ningln ingreso por honorario podré ser incluido en la cédula de rentas
de trabajo”, vigencia desde 01 de marzo del afo 2017, me permito certificar bajo
la gravedad de juramento, que:

1.

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas irabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_ A

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante ef afio 2018 mis ingresos
totales (por todos los con}q@tos tanto labores como no laborales) fueron iguaies o superiores a
1400. UVT. 81 NO_A _

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: Slj NO_

Dependiente Economico: Sl NOX (paragrafo 2 del art 387 del E.T)

Adjunto Certificado expedida por Contador Publico. (Decreto 09 de 2013 Art, 2 Numeral 3).
Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Si__ NO_~~ “
Realiza ahorro en Cusntas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___NO _:K .
Credito de Vivienda S| NO 3

En constancia de lo anterior, se firma a los ﬂ—j dal mes V\e»j O de z019.

Atentamente,

ML&QQA.T?J el 'ﬂ

Nombre Cchiratista
ce L6y al

Superintendencia de Notariado y Registro
Caile: 25 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia

htlp:/fwvaw suparnotariado.gov.co
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