
 
 

MEMORANDO 
 
 

10012023E3005533 
 

Bogotá D.C. 26 abril del 2023 
 

PARA: DIANA CAROLINA BELTRÁN 
Coordinador del Grupo de Contratos 

 
DE: JUAN SEBASTIAN CÉSPEDES CARDONA 

Coordinador Grupo de Comunicaciones 
 

ASUNTO:   SOLICITUD DE INICIO DE TRÁMITE PARA LA ELABORACIÓN DE CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS 

 

 

Cordial Saludo, 
 

De manera atenta, mediante el presente solicito la revisión y aprobación de los documentos anexados y la publicación 
del contrato de prestación de servicios de DAILYN YESSENIA HERRERA TORRES, identificada con cédula de 
ciudadanía N° 1.019.107.117 quien cuenta con la educación, formación, experiencia general y experiencia 
específica o habilidad, requerida de acuerdo a lo señalado en los estudios previos, para suscribir el contrato de 
prestación de servicios cuyo objeto consiste en, “Prestación de servicios profesionales para tramitar y gestionar 
los trámites jurídicos y administrativos pre contractuales, contractuales y post-contractuales que estén a cargo del 
Grupo de Comunicaciones”. 

Igualmente se indica que los soportes se adjuntan al presente documento en el arca.  

Cordialmente, 

 
 
 
 

JUAN SEBASTIÁN CÉSPEDES CARDONA 

Coordinador del Grupo de Comunicaciones 
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