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ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARINO

[ 1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD |

1.1. ANTECEDENTES Y NECESIDAD

La Constitucion Politica de Colombia, prevé en el articulo 2 como fines del estado: “... servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en
la Constitucion; facilitar la participacion de todos en la decision que los afecten y en la vida econdmica,
politica, administrativa y cultural de la Nacion.

De conformidad con el Articulo 15 del Acuerdo Distrital 637 de 2016 el cual modifica el articulo 52 del Acuerdo Distrital
257 de 2006, que a su tenor literal nos indica “La Secretaria Distrital de Gobiemno es un organismo del SectorCentral con
autonomia administrativa y financiera que tiene por objeto orientar y liderar la formulacion y seguimiento de las politicas encaminadas al
fortalecimiento de la gobernabilidad democratica en el ambito distrital y local, mediante la garantia de los derechos humanos y
constitucionales, la convivencia pacifica, el ejercicio de la ciudadania, la promocion de la paz y la cultura democrética, el uso del
espacio pablico, la promocion de la organizacion y de la participacion ciudadana y la coordinacion de las relaciones politicas de la
Administracion Distrital en sus distintos niveles.”

Es asi que la Alcaldia Local tiene como mision “ser una dependencia de la Secretaria Distrital de Gobierno responsable de apoyar la
ejecucion de las competencias asignadas a los Alcaldes o Alcaldesas Locales. En este sentido, deberan coordinar la accion del Distrito
en las localidades y participar en la definicion de las politicas de promocion y gestion del desarrollo de su territ orio. Asimismo, fomentar la
organizacion de las comunidades, la participacion ciudadanaen los procesos de la gestion publica, la promocion de la convivencia
y la resolucion de conflictos.”.

Es asique la Secretaria Distrital de Gobierno tiene por objeto “orientar y liderar la formulacién y seguimiento
de las politicas encaminadas al fortalecimiento de la gobernabilidad democratica en el &mbito distrital y local,
mediante la garantia de los derechos humanos y constitucionales, la convivencia pacifica, el ejercicio de la
ciudadania, la promocion de la paz y la cultura democratica, el uso del espacio publico, la promocion de la
organizacion y de la participacion ciudadanay la coordinacion de las relaciones po liticas de la Administracion
Distrital en sus distintos niveles”.

Conforme al Decreto 411 de 2016, Articulo 3°. DESPACHO DEL SECRETARIO DE GOBIERNO.
Corresponde al Despacho del Secretario de Gobierno, el ejercicio de las siguientes funciones:

a) Formulary adoptar politicas publicas sectoriales, planes generales, programasy proyectos distritales del Sector
Gobierno y coordinar y supervisar su ejecucion.

b) Formular las politicas institucionales y adoptar los planes generales relacionados con la mision de la Secretaria
Distrital de Gobierno, asegurando su cumplimiento conforme a los términos y condiciones establecidos para
su ejecucion.

¢) Establecer politicas pblicas para la aplicacion de las normas de policia que competan a la Secretaria Distrital
de Gobierno.

d) Atender las relaciones con el Concejo Distrital en los asuntos que sean de su competencia, de conformidad
con la legislacion vigente y los lineamientos que sefiale el Alcalde Mayor.
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e) Dirigir las relaciones del Distrito con las corporaciones administrativas distritales y demas actores politicos
del orden territorial y nacional.

f) Dirigiry articular las acciones distritalesparael fomento y proteccidn de los derechos hu-manos, civiles y
politicos de los habitantes del Distrito Capital.

g) Dirigir y coordinar los procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de evaluacion y con-trol de la Secretaria,
orientados a garantizar el cumplimiento de su mision institucional.

h) Expedir los actos administrativos y celebrar los contratos que sean necesarios para el cabal cumplimiento de
las funciones de la Secretaria Distrital de Gobierno.

i) Dirigir laimplementaciony desarrollo de los sistemas de control internoy de Gestion de calidad de la
Secretaria.

j) Dirigir el seguimientoal tramite de permisos paralasrifas, juegosy espectaculos dentro del territorio del
Distrito, de conformidad con las normas pertinentes.

k) Crear, conformary asignar funciones a los 6rganostécnicos deasesoria y coordinacion, necesarios parael
cumplimiento de la mision de la Secretaria.

[) Las demas funciones que le sean delegadas por el Alcalde mayor, Acuerdos del concejo o las que le atribuya
la ley.

El Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, se encuentra adscrita a la Secretaria Distrital de Gobierno, el
cual es un establecimiento publico descentralizado del orden Distrital, dotado de personeria juridica, mediante
el Acuerdo No. 08 de 1987, expedido por el Concejo Distrital. De acuerdo con lo previsto por la citada norma,
el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio tiene por objeto principal el manejo de los bienes y recursos
de la Localidad. De otra parte, el articulo 87 del Decreto Ley 1421 de 1993, establece que “en cada una de las
localidades habra un fondo de desarrollo con personeria juridica y patrimonio propio”.

Asi mismo, el Estatuto de Bogota define las competencias de las Alcaldia Locales, las cuales se encuentran
reglamentadas por el Decreto 101y 153 de 2010 emitido porel Alcalde Mayor de Bogotay en el que se estipulan
como campos de accidn por parte de la Alcaldia Local las areas de espacio publico, urbanismo, contratacion,
propiedad horizontal, ejecucion del Plan de Desarrollo Local, entre otros

La mision del Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio consiste en liderar la gestion politica Distrital, el
desarrollo local y laformulacion e implementacion de politicas pablicas de convivencia, seguridad, derechos
humanos y acceso a la justicia; garantizando la gobemabilidad y la cultura democratica con participacion,
transparencia, inclusion y sostenibilidad; es por ello que, se proyecta como una entidad propositivaen lograr
seruna localidad organizada y segura, es por esto que, dentro de los medios de trabajo indispensables para el
cumplimiento de las metas trazadas por la Alcaldia Local y, consecuentemente el adecuado funcionamiento y
prestacion de los servicios propios de la entidad, se debe garantizar que su planta fisica, este en éptimas
condiciones fisicas y de seguridad, a fin de satisfacer y suplir el ejercicio de las funciones propias de los
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funcionarios que laboran en la sede y a su vez ofrecer a la comunidad un espacio seguro y digno, para recibiry
atender las necesidades de los habitantes de la localidad.

Que el Acuerdo 761 de 2020 “Por medio del cual se adopta el Plan de desarrollo econdmico, social, ambiental
y de obras publicas del Distrito Capital 2020-2024 “Un nuevo contrato social yambiental para la Bogota del
siglo XXI”, tiene por objeto: consolidar un nuevo contrato social, ambiental e intergeneracional que permita
avanzar hacia la igualdad de oportunidades, recuperando la pérdida econdmica y social derivada de la emergencia
del COVID-19, capitalizando los aprendizajes y los canales de solidaridad, redistribucion y reactivacion
econdmica creados para atender y mitigar los efectos de la pandemiay de esta forma construir con la ciudadania,
una Bogota donde los derechos de los mas vulnerables sean garantizados a través de: la ampliacion de las
oportunidades de inclusion social y productiva, en particular de las mujeres, mujeres cabeza de hogar, los jovenes
y las familias, para superar progresivamente los factores de naturalizacion de la exclusion, discriminacion y
segregacion socioecondmicay espacial que impiden la igualdad de oportunidadesy elejercicio de unavida libre,
colectivamente sostenible y feliz.

De acuerdo con esto, es importante resaltar, que la Alcaldia Local de Antonio Narifio paraelcumplimiento de sus
objetivos cuenta dentro de su infraestructura fisica con el edificio de gobierno, ubicado en lacalle 17 sur# 18-49,
el teatro Villa Mayor ubicado en la direccion Cr. 34B No 36 sur — 04 y las inspecciones de policia No.152,15b,
15c, ubicadas en la transversal 212 # 19-54 sur, estructura donde se desarrollan todas las actividades
administrativas relacionadas con el cumplimiento de los objetivosy las metas planteadas para eldesarrollo de la
localidad y donde confluyen los habitantes de la localidad en procura de una respuesta caray oportuna a sus
inquietudes frente al desarrollo de la localidad.

Es asi que, con el fin de alcanzar dichos objetivos, se hace necesario el suministro de diferentes articulos de
papeleriay los utilesde oficina paraquetodas lasactividades querealiza la administracion puedan llevarse a
cabo de manera continua y sin interrupciones garantizando el desarrollo habitual de las mismas.

Teniendo en cuenta la Resolucion 0253 de 14 de junio de 2018 expedida por Secretaria de Gobierno “Por la
cual se conforma y reglamenta el Comité de Contratacion para las Alcaldias Locales y se dictan otras
disposiciones” el articulo 4, sefiala losasuntos que no seran sometidos a comité de contratacion, entre los cuales
se sefialan los procesos cuya modalidad de seleccion no supere la minima Cuantia de la Alcaldia. Siendo asi las
cosas para el presente proceso no se requirio comité por parte del Ordenador del Gasto y teniendo en cuenta la
Resolucidn antes sefialada, el presente proceso no serd sometido a comité de Contratacién.

Con el fin de alcanzar los objetivos, programas y proyectos programados por la Administracion Local se busca
implementar acciones de suministro de papeleria para seguir prestando los servicios en 6ptimas condiciones a los
funcionarios y la comunidad en general, para lo cual, busca mediante el presente proceso realizar el
suministro de papeleria de todas las sedes de la Alcaldia Local de Antonio Narifio.

1.2 CONVENIENCIA DE LA CONTRATACION

El Decreto 372 de 2010, por el cual “se reglamenta el proceso presupuestal de los Fondos de Desarrollo Local
-F.D.L.”, indicando que el sistema presupuestal estd compuesto tanto por el Presupuesto Anual Local y el Plan
Operativo Anual de Inversiones. El Presupuesto Anual de los Fondos de Desarrollo Local debe prepararse y
ejecutarse conforme a la normatividad presupuestal vigente, al Plan de Desarrollo Localy a los lineamientos
que expida el Gobierno Distrital en la materia. En el presupuesto se sefialara la estimacion de ingresos, los gastos
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generales con su operacion, los proyectos de inversion contemplados en el Plan Operativo Anual de Inversiones
en concordancia con el Plan de Desarrollo Local y Distrital y las obligaciones por pagar constituidas sobre los
compromisos debidamente perfeccionados pero que no se alcancen a pagar al cierre de una vigencia fiscal.

De igual formase cuentaconel Manual Operativo Presupuestal del Distrito Capital. Resolucion SDH N° 191
del 22 de septiembre de 2017, el cual indica dentro del Plan de Cuentas de los Fondos de Desarrollo Local, lo
correspondiente a Gastos de Funcionamiento, los mismos son “...gastos relacionad os con la adquisicion de
bienes y servicios para el funcionamiento de los F.D.L....”

Y teniendo que los Gastos de Funcionamiento, tal como se indica en la normativa vigente Nacionaly Distrital que
rigen la materia, Decreto 111 de 1996 Estatuto Orgénico del Presupuesto Nacional y Decreto 714 de 1996,
compilatorio de los acuerdos 24 de 1995y 20 de 1996-Estatuto Organico de Presupuesto del Distrito Capital:
“El Presupuesto como instrumento financiero esta llamado a permitir al Estado garantizar el cumplimiento de
la funcion econémicay asegurar la coordinacion y organizacion eficiente en la produccion de bienesy servicios
publicos”. Es por esto que, El Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio requiere la adquisicion de
elementos de papeleriay Gtiles de oficina, que le permitan gestionar de manera eficiente y eficaz, cadauno de
los planes trazados para hacer de esta una localidad activa de cara a la administracion pUblica y dar respuesta a
la ciudadania y diferentes entes de control, asi como diferentes entidades que, requieren respuesta a las
inquietudes.

Siguiendo la Directiva 012 de 2016 de la Secretaria Distrital de gobierno, en la cual se determina que “Respectoa
otros procesos de contratacion independientemente de la modalidad a utilizar y que pretendan satisfacer
necesidades diferentes a las mencionadas en esta Directiva, los FDL adelantaran el proceso que consideren
pertinente con sujecion al marco establecido en la normatividad vigente para la contratacion estatal sin necesidad
de remitir solicitud alguna a la Secretaria Distrital de Gobierno”- se destaca

En virtud de lo expuesto y teniendo en cuenta que el objeto del presente proceso de seleccion corresponde a
“SUMINISTRAR A MONTO AGOTABLE LOS ELEMENTOS DE PAPELERIA, OFICINA Y
UTILES DE ESCRITORIO REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES
ADMINISTRATIVAS QUE REALICE LA ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARINO, EL
TEATRO VILLAMAYOR Y LAS INSPECCIONES DE POLICIA” con cargo al rubro
02120201003083899998 Articulos n. c. p para escritorio y oficina, del componente de funcionamiento.

2. OBJETO A CONTRATAR, ESPECIFICACIONES E IDENTIFICACION DEL CONTRATO
A CELEBRAR.

2.1 OBJETO.

El contrato que se pretende celebrar tendra por objeto “SUMINISTRAR A MONTO AGOTABLE LOS
ELEMENTOS DE PAPELERIA, OFICINA Y UTILES DE ESCRITORIO REQUERIDOS PARA
EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS QUE REALICE LA ALCALDIA
LOCAL DE ANTONIO NARINO, EL TEATRO VILLAMAYOR Y LAS INSPECCIONES DE
POLICIA”

2.2 Cadigo clasificador de bienesy servicios UNSPSC
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El objeto de este contrato estd codificado en la clasificacion que se describe a continuacion:

SECRETARIA DE

GOBIERNO

FORMATO ESTUDIOSPREVIOS
MINIMA CUANTIA

ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARINO

. Clasificacion
Segmento Familia Clase Producto UNSPSC
14 141115 14111507
Materiales y 1411 Papel de imprenta . Papel para 14111507
roductosde papel Productos de papel apel de escribir impresora 9
P pap y pap fotocopiadora
14111515
14 1411 141115 Papel para
Materiales y Papel de imprenta sumadora o 14111515
productosde papel Productos de papel y papel de escribir maquina
registradora
31 312016
Componentes y 3120 : 31201610
suministros de | Adhesivos y selladores Otrosselzilgggsrlgg Y Pegamentos 31201610
manufactura
43 4320
Difusion de Componentes para 432018 43201817
tecnologias de tecnologia de la Dispositivos de | Unidades de disco 43201817
informaciony | informacion, difusion o | almacenamiento compacto CD
telecomunicaciones| telecomunicaciones
44 4410 441016 44101602
Equiposdeoficina, Lo . Maquina para Maquinas
accesorios y '\ggg:;gﬁb SS u(?;'r;'fsg[é?n ay procesamiento de | perforadoras o para 44101602
suministros papel y accesorios unir papel
44
. - 441215
Equipos de oficina, 4412 e 44121503
accesorios y Suministros de oficina Suministros. de Sobres 44121503
o correo
suministros
Equiposég}a oficina 4412 441216 44121615
accesorios y Suministros de oficina Sug@rl?:gorsiode Grapadoras 44121615
suministros
Equipos4dtoficina 4412 aal2lr 44121708
accesorios y Suministros de oficina Instglér;?trat%s de Marcadores 44121708
suministros
44
. - 441219 44121902
Equipos de oficina, 4412 ,
. - . Repuestos de tinta Repuestos de 44121902
accesorios y Suministros de oficina y minas de lapices minas
suministros
441221
44 4412 L 44122104
Equiposde oficina,| Suministros de oficina Surgdr}és(t:ri%sn de Clips para papel 44122104
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accesorios y
suministros

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para la presentacion de la oferta y ejecucion del contrato, el oferente debe contemplar y tener en cuenta las
normas aplicables al objeto contractual y cumplir con las especificaciones técnicas entregadas por la Alcaldia
Local de Antonio Narifio y condiciones minimas sefialadas en el documento adjunto denominado ANEXO

TECNICO.
2.31 FICHA TECNICA

La descripcion de elementos que requiere el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio se describe en la
FICHA TECNICA, (documento anexo) las cantidades podran variar segiin sea necesario y/o solicitado por la
entidad.

2.32 CAMBIOSY DEVOLUCIONES

El contratista debe garantizar el cambio de aquellos elementos que no cumplan con las caracteristicas minimas
establecidas, o cuya calidad no sea laadecuada, presenten dafios o inestabilidad que implique un riesgo en su
utilizacion. Para lo cual el ejecutor debe presentar el elemento de cambio en un tiempo no mayor a dos (2) dias
hébiles, posterior a que se realice su devolucion por parte del supervisor.

2.33 ELEMENTOS NO CONTEMPLADOS

En la situacion en que por la necesidad presentada por la entidad sea requerido algun elemento que no se
encuentre contemplado en el numeral 2.3.1., el supervisor del contrato requerira al contratista para que éste,
presente al supervisor minimo tres (3) cotizaciones y seré la entidad quien luego de evaluar las cotizaciones
presentadas elija laque represente la mejoropcion para laentidad, lo cual haré constar mediante acta de reunion,
elementos que deberan ser avalados tanto por el supervisor, asi como por el ordenador del gasto.

Nota: No se reconocera ningun tipo de valor por intermediacién de los items no previstos.
2.34 CUMPLIMIENTO GUIA DE CONTRATACION SOSTENIBLE

En este sentido, revisada la GUIA DE CONTRATACION SOSTENIBLE de la Secretaria de Gobierno,
advierte que la misma tiene como propoésito “Brindar los lineamientos generales para la incorporacion de
criterios sostenibles en los procesos de contratacion de la Secretaria Distrital de Gobiemo, por medio de la
implementacion de las fichas de contratacion sostenible, con el fin de potenciar los impactos ambientales y
sociales positivos en la adquisicion de bienes y servicios institucionales”.

De igual manera establece que los requisitos establecidos en la citada guia, respecto de la etapa precontractual
“las entidades estatales gozan de una mayor discrecionalidad a la hora de incluir criterios sostenibles de acuerdo
con la naturalezay objeto del contrato; es importante analizar con detenimiento qué aspectos ambientales y
sociales deben ser incluidos tanto en la parte juridica como en la parte técnica del mismo. Por lo tanto, en este
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paso se incluirdn los criterios priorizados en las fichas de contratacion sostenible que hacen parte de este
documento. (...) Es asi, como en la elaboracion de los estudiosy demas documentos que hacen parte de la etapa
precontractual, se deberd establecer la justificacion de la aplicabilidad o no de los criterios sostenibles
presentados en la presente guia (fichas de contratacion sostenible), teniendo en cuenta el objetivo Gltimo de la
incorporacion de estos criterios en las obligaciones especificas. (...) Asi mismo, se consideraran los siguientes
aspectos: Respetar los principios de transparencia, responsabilidad, economia y seleccién objetiva. (Ley 80 de
1993) Cumplir con los principios de la funcién administrativa (moralidad, imparcialidad, publicidad, igualdad,
economia, eficiencia, celeridad). Determinar costo y calidad de los bienes, obras o servicios objeto de contrato.
Definir reglas objetivas, justas, claras y completas”.

Determina la citada guia objeto de analisis respecto de la seleccion de los contratistas que: “Es necesario que las
propuestas se acoplen a lo solicitado por la Entidad, no solo en la parte juridica en cuanto a requisitos de
existenciay representacion, determinacion de la experiencia etc; sino también se revise tanto el cumplimiento de
los formulado en la parte técnica como el de los criterios sostenibles establecidos en el pliego de condiciones”.

Por otra parte, analizadala aplicacion de dispuesto en laGUIA DE CONTRATACION SOSTENIBLE — de
la Secretaria Distrital de Gobierno. Ficha No. 18 respecto al suministro de materiales de oficina, se determina
en la misma que “Los insumos de papeleria tales como: blocks de notas, cuadernos, carpetas de carton, sobres
de manila y demas elementos fabricados en papel, deben ser fabricados con papel reciclado, residuos
agroindustriales, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, preferiblemente que cumplan con los
criterios ambientales de sello Ambiental Colombiano, de acuerdo a la NTC 6019”. (subrayado fuera del texto
legal).

El FDLAN establece que con el fin de acreditar las condiciones técnicas establecidas en la presente ficha técnica
de los elementos objeto del presente proceso, EL. PROPONENTE DEBERA EN EL ANEXO CARTA

DRE COMPROMISO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS ElL CUMPLIMIENTO DE LO
SIGUIENTE:

1. Cartade cumplimiento sefialando que los productos ofrecidos en el presente proceso de seleccion
respecto de los insumos de papeleria tales como: blocks de notas, cuadernos, carpetas de cartn, sobres
de manila y demés elementos fabricados en papel, son fabricados con papel reciclado, residuos
agroindustriales, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, preferiblemente que cumplan
con los criterios ambientales de sello Ambiental Colombiano, de acuerdo con laNTC 6019.

2. Que los elementos como correctores de esfero contienen caracteristicas ecologicas, no toxico y de
secado rapido.

3. Los lapices deben ser de madera que proviene de fuentes sostenibles.

4. El fabricante debera utilizar materiales reciclados para el embalaje del producto y los insumos. (No se
permite el uso de icopor).

2.4 IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

El contrato que surja del presente proceso de seleccion corresponde a CONTRATO DE SUMINISTRO,
regulado por Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demas normas que las modifiquen, adicionen o deroguen y
en las materias no reguladas en dichas leyes a las disposiciones civiles y comerciales.
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El contratista deberé hacer entrega de los elementos de Papeleria al Fondo de Desarrollo Local de Antonio
Narifio, a través del Almacén de la misma entidad, donde debera realizar los tramites de ingreso y salida de
Almacén, en los formatos y demas que se encuentren disponibles para tal fin asi mismo gestionard la entrega de
loselementosencadaunode los puntos en que sean requeridos de acuerdo a lo solicitado por la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

La modalidad de seleccion pertinente para esta contratacion corresponde a laminima cuantia contemplada en
elnumeral5 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en elarticulo 2.2.1.2.1.5.1y siguientes del Decreto 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

De conformidad con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratacion se justifica en
atencién al valor del presupuesto oficial.

| 4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION. |

El valor del contrato a celebrar incluidos costos directos e indirectos, impuestos, tasas y contribuciones, sera el
que resulte de la culminacion de las etapas del proceso precontractual, para lo cualel Fondo de Desarrollo Lo cal
cuenta con recursos por valor de QUINCE MILLONES DE PESOS M/ CTE ($ 15.000.000).

Para establecer los costos unitarios, la Entidad procedid a solicitar cotizaciones, de las cuales se allegaron cuatro,
por parte de los siguientes proveedores:

- COMERCIALIZADORA MAF SAS

- DISTRIBUIDORA SUESCUN COMPANY SA.S
- DISTRIBUIDORA EL FARO LTDA

- INDUSTRIAS GIOTO

Asi mismo, se tomé como referencias las publicadas dentro del procesode seleccion No. FDLK -SIP-006-2023
publicado atravésde la plataformadel SECOP Il porel Fondo de Desarrollo Local de Kennedy, realizandose
el estudio de mercado consistente en la comparacion de preciosofrecidos de los diferentes bienes por las
empresas en mencion y cuyo resultado se adjunta en el anexo “ESTUDIO DE MERCADO”. Aqui, se
presenta la estructura de costos de precios allegados por parte de losproveedores para cada uno de los
elementos en valores unitarios incluido IVA, informacion que dio como resultado el promedio de
cotizaciones y conforme a ello, se establecio el presupuesto oficial.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR Y DE LOS OFERENTES

El Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio procede a establecer cuél es la necesidad de la entidad,
como satisfacerla y encontrar como proveer los servicios que se requieren, como parte de la etapa de la
planeacion del presente proceso de seleccion, para lo cual se requiere el analisis del sector. Lo anterior de
conformidad con lo previsto en el decreto 1082 de 2015y los lineamientos establecidos por Colombia
Compra Eficiente. (VER ANEXO DE ANALISIS DEL SECTOR).
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| 5. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL |

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacién se estima por la suma de QUINCE
MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MCTE valor garantizado con recursos de la vigencia fiscal 2023, con
cargo al rubro presupuestal 02120201003083899998 “ARTICULOS N.C.P. PARA ESCRITORIO Y
OFICINA” del Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. del 436 de 10 ABRIL de 2023 expedido por el
responsable del presupuestode la entidad por unvalor de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000).

| 6. REQUISITOSHABILITANTES |

El presente proceso de seleccion se adelantara segun lo dispuesto en el articulo 2° de la ley 1150 de 2007, el
articulo 94 de la Ley 1474y elarticulo 2.2.1.2.1.5.2 y ssdel Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta la cuantia
del contrato a celebrar determinada en funcion del presupuesto anual asignado a la Entidad que para la actual
vigencia 2023 que debe ser igual o inferior al 10% de la menor cuantia, que es el que se tiene en cuenta para el
presente proceso contractual.

Asi las cosas 'y en aplicacion del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad estatal debe revisar
las ofertas econdmicas y verificar que lade menorprecio cumple con las condiciones de la invitacion. Siesta no
cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de
lainvitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

A continuacion, se relacionan los siguientes criterios que permiten la escogencia del ofrecimiento més favorable
para la Entidad.

REQUISITOS HABILITANTES VERIFICACION

CAPACIDAD JURIDICA CUMPLE/NO CUMPLE
CAPACIDAD TECNICA CUMPLE/NO CUMPLE
EXPERIENCIA CUMPLE/NO CUMPLE

6.L.1 REQUISITOSHABILITANTES JURIDICOS:

6.2 CAPACIDAD JURIDICA:

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso y para los
presentes efectos no deberd estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el ejercicio de sus
facultades.

Para acreditar el presente criterio habilitante el proponente deberd adjuntar los documentos sefialados a continuacion de
acuerdo a su naturaleza.

6.1.3 PODER O DOCUMENTO DE AUTORIZACION (SI APLICA)

PODER: Cuando el proponente haya indicado en el cuestionario de la plataforma del SECOP Il que actla a través de
apoderado o representante se verificara que el poder aportado contenga de manera expresa que éstos se encuentran
facultados para presentar la oferta y firmar el contrato respectivo.
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Si el poder es especial, el proponente debe acreditar ante la Entidad Estatal el documento con nota de presentacion
personal.

Elapoderado sélo puede representara la sociedad en los términos y con las limitaciones impuestas porel mismo poder.
El poder debe ser emitido por el representante legal con facultades plenas. El poder, en el caso de personas juridicas,
también puede constardentro del certificado de existencia y representacion legal, y en este caso bastara dicho certificado y
no deberd presentarse ningln otro documento; sin embargo, las facultades del apoderado que consten en el certificado de
existencia y representacion deben incluir la de presentar oferta, participar dentro del proceso de selecciony suscribir el
respectivo contrato.

DOCUMENTO DE AUTORIZACION (SI APLICA): Cuando el Representante Legal de la firma proponente, de
conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido porla CAmara de Comercio, tenga limitada
su capacidad para presentar propuesta o contratar, debe adjuntar el documento de autorizacién expresa del 6rgano social
competente, en elcualconste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato.

En el caso de los Consorciosy Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas que los
integren, sitienen la anterior restriccion, deben contar con dicha autorizacion, por el valor del presupuesto oficial; teniendo
en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de conformidad con lo dispuesto en elarticulo 7°de la
Ley 80 de 1993 yenlos articulos 1568,1569 y 1571 del Cédigo Civil.

6.4 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA. Formato 1.

De acuerdo con el modelo suministrado por el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, firmada por la Persona
Natural proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal proponente, o por el
apoderado si éste existe indicando su nombre, documento de identidad y demds datos requeridos en el formato
suministrado con el presente documento.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, en la carta de presentacion se debe indicar el nombre
delconsorcio o unién temporaly ademéas el nombre de los integrantes del mismo. En la carta de presentacion de la oferta
el proponente manifestara de manera expresa que no se encuentra incurso en las causales de inhabilidad, incompatibilidad
o prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitucién Politica o enla Ley.

Debe ser firmada por el proponente, representante legal para personas juridicas, persona designada para representarlo en caso
de consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura, o cualquier otro tipo de asociaciéon o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique las facultades que se
confieren al apoderado.

El representante legal debe encontrarse debidamente facultado para representar legalmente a la sociedad y para celebrar
todos los actosy contratos que se relacionen con el objeto de la misma.

Cuando se trate de proponentes que sean personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan, ademéas, adjuntara la propuesta los
documentos con los cuales acreditan un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, para la celebracion delcontrato y para representarla judicialy extrajudicialmente.

615 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DEL REPRESENTATE LEGAL DEL PROPONENTE Y DE QUIEN
SUSCRIBA LA CARTA DE PRESENTACION

La proponente persona natural, el representante legal de la persona juridica y suapoderado o representante y cada uno de los
integrantes de un proponente plural, (segin aplique) deben aportar copia de la cédula.
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6.6 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta espresentada porun consorcio o union temporal, requiere en primer lugar haber conformado el proponente
plurala travésde la plataforma electronica SECOP II, so pena de rechazo de la oferta. Adicionalmente se deberd presentar el
documento que acredite la conformacion del consorcio o la unidn temporal con el lleno de los requisitos exigidos por el
articulo 7°de la Ley 80 de 1993.

Igualmente, en pluralidades, el Representante Legal de cada una de las personas juridicas que los integren y lo requiera,
debera contar con dicha autorizacion, también hasta el valor del Presupuesto de la propuesta, de acuerdo con lo dispuesto
en elarticulo 7°de la Ley 80 de 1993y en losarticulos 1568, 1569 y 1571 del Cédigo Civil. Cuando el Representante Legal
de la persona juridica tenga restriccionespara contraer obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el documento
de Autorizacion Expresa del Organo Social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y
firmar el contrato hasta por elvalor del presupuesto de la propuesta.

Los miembros del consorcio o de la union temporal deben indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de
Consorcio 0 Unién Temporal.

Designar la persona, que para todos los efectos representard el Consorcio o la Unién Temporal. Sefialar las reglas basicas
que regulen las relaciones entre los miembros del Consorcio o la Union Temporal y sus respectivas responsabilidades.

En el caso de la UNION TEMPORAL sefialaren forma clara y precisa, los términos y extension de la participacion en la
propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contraio
(ACTIVIDADES), los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de la Entidad contratante.

Sefialar la duracion del mismo que no deberd ser inferior a la del contrato y un afio mas.

Enatencidn a lo dispuesto en elarticulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio o Unidn Temporalen
el documento de constitucién para efectos del pago, en relacion con la facturacién deben manifestar:

. Sila facturacion la va a efectuar en representacion delconsorcio o la union temporaluno de sus integrantes, caso
enel cual se debe informar el nimero del NIT de quien factura.

. Sila vaa realizarel consorcio o union temporal con su propio NIT, hecho que se debe indicaren el documento
de conformacion. Ademas, se debe sefialarelporcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los integrantes,
elnombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos. En este caso, para efectosde la inscripcion en el Registro Unico
Tributario deberdn tener en cuenta lo dispuesto en el Decreto 2460 de 2013.

. El impuesto sobre lasventas discriminado en la factura que expida el Consorcio o0 Union Temporal debera ser
distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con su participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al
impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las altemativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos establecidos en las disposiciones
legales. Suscribir por todos sus integrantes y el representante del mismo.

Una vez el contrato sea adjudicado a un consorcio o unién temporal, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
notificacién de la resolucién de adjudicacion, se debera aportar elRUT delconsorcio o unién temporal.

No se aceptan propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacion de Consorcios o Uniones Temporales.

Edificio Liévano Cadigo: GCO-GCI-F089
Calle 11 No. 8-17 Version: 04 '
Cbdigo Postal: 111711 Vigencia: 17 de junio de 2022 o eocota e

Tel. 3387000 - 3820660
Informacion Linea 195
www.gobiernobogota.gov.co

Caso HOLA: 249175
Pégina 11 de 27


http://www.gobiernobogota.gov.co/

"’* SECRETARIA DE FORMATOESTUDIOSPREVIOS
BOGOT. GOBIERNO MINIMA CUANTIA

ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO NARINO

NOTA: PARAPRESENTARSE COMO PROPONENTE PLURAL ES NECESARIO CREAR UN USUARIO EN EL
SECOP I PARA EL CONSORCIO O UNION TEMPORAL Y PRESENTAR LA PROPUESTA POR MEDIO DEL
USUARIO DE LA UNION TEMPORAL, SO PENA QUE LA PROPUESTA NO SEA TENIDA EN CUENTA.

617 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTORIZACION

La proponente persona juridica, debe anexara la propuesta, certificado de existencia y representacion legalvigente, que
cumpla con los siguientes requisitos:

a.Debe ser expedido por la CAmara de Comercio o la autordad competente.

b. El objeto social delproponente debe permitir la actividad, gestion y operacidn que se solicita en el proceso de seleccion
y en el contrato que de ella se derive. Asi mismo para contratar, la persona juridica proponente debe demostrar que su
duracién no serd inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

¢. La fecha de expedicion del certificado de existencia y representacion legal no podré ser superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de prorroga delplazo de la invitacion, este
certificado tendra validez con la primera fecha de cierre.

d. Cuando el certificado de existencia y representacion legal sea expedido por una entidad diferente a la Camara de
Comercio, el proponente debera presentar el certificado de existencia y representacién legal expedida por la autoridad
competente, con una fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de contratacién.

e. Cuando el representante legalde la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debe anexara la propuesta, autorizacion expresa del 6rgano social competente (Asamblea, Junta Directiva, etc.), en la que
conste que el representante legal esta plenamente facultado para presentar la propuesta y para comprometer la entidad
hasta por el valor de la propuesta. El documento de autorizacion deberd presentarse debidamente suscrito y expedido con
anterioridad a la presentacion de la propuesta.

Si el proponente espersona natural y desea participaren ejercicio de una profesion liberalafin con elobjeto del presente
proceso (ingenierfa civil o arquitectura), debe anexara la propuesta matricula profesionalacompafiada con el respectivo
certificado de vigencia.

Si la persona natural participa en ejercicio de una actividad comercial debe anexar a su propuesta el registro mercantil
vigente, que cumpla con los requisitos sefialados para la persona juridica.

En caso de consorcios 0 uniones temporales conformados por personas juridicas, cada uno de los integrantes debe
presentar certificado de existencia y representacion legal que cumpla con los requisitos sefialados en el presente numeral.

Si el proponente es un CONSORCIO O UNION TEMPORAL, producto de la integracion de sociedades o personas
naturales se deberdn presentar los anteriores documentos para todos y cada uno de sus integrantes, asi como el documento
de constitucidn del consorcio o union temporal (en lostérminos establecidos en el pliego de condiciones.

Si el proponente es un EXTRANJERO debe adjuntar con su oferta:

Cuando el proponente sea una persona juridica extranjera sin domicilio en Colombia y notenga establecida sucursal en
Colombia, debe presentarel documento que acredite la inscripcién de la personeria juridica en el Registro correspondiente
delpaisdonde tenga su domicilio principal, asi como los documentos que acrediten su existencia y representacion legal
debidamente consularizados, en la forma como lo establece el articulo 480 del Cédigo de Comercio y la Ley 455 de 1998.
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Adicionalmente, debera acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta y celebrar el contrato, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente.

En elevento de resultar favorecido un proponente extranjero sin domicilio nisucursalen Colombia, para poder ejecutar el
contrato debera previamente constituir una sucursal en Colombia.

6.8 CERTIFICACION EXPEDIDA SOBRE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
Y PARAFISCALES

El proponente persona juridica debe presentar certificacion que cumpla con los siguientes requisitos: deberd ser expedida por
el revisor fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, en donde se acredite
el cumplimiento en el pago de los aportesa sus empleados, en los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensionesy
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar, correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

En elevento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debe acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucidn, lo anterior de conformidad con lo establecido enelarticulo 50 de la Ley 789/2012 y elarticulo 23 de la
Ley 1150 de 2007, este requisito esexigible para personasnaturales y juridicas con personalvinculado laboralmente. Para el
caso en que el proponente tenga un acuerdo de pago vigente, debe certificar que se encuentra al dia con los pagos
acordadosenel mismo a la fecha delcierre del presente proceso de seleccion.

Si es persona juridica, talacreditacion debera hacerse mediante una certificacion expedida por el Revisor Fiscal, o quien
haga sus veces, o el Representante Legal, segtin el caso.

Si es persona natural régimen comun talacreditacion debera hacerse mediante una certificacién expedida por contador
publico,adjuntando presentacién de las planillas de pago de aportesal Sistema de Seguridad Social Integraly Parafiscales,
segUn corresponda.

Sies persona natural régimen simplificado talacreditacion deberd hacerse mediante la presentacion de las planillas de pago
de aportes alSistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales, segiin corresponda.

La Alcaldia Local de Antonio Narifio durante el proceso de seleccién podra solicitar los soportesde la informacién antes
sefialada. En todo caso, el Fondo de Desarrollo Localde Antonio Narifio verificara la informacion presentada antes de la

celebracién del contrato correspondiente y antes de cada pago delmismo, en los términos del articulo 50 Ley 789 de 2002
y 23 de la Ley 1150 de 2007.

En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debe allegar este documento.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto Reglamentario No. 2286 de 2003, los proponentes que se encuentren excluidos
del pago de los aportesal régimen de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan acreditar dicha situacion presentando el
certificado de exclusion emitido porla Caja de Compensacion Familiara la cual se encuentren afiliados o por el SENAy
el ICBF cuando les corresponda certificarlo.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Entidades la informacion que suministran los proponentes.

En caso de que el proponente sea una persona natural, ésta debe acreditar los documentos que certifiquen que esta al dia
en el pago al sistema de seguridad social, a la fecha del cierre del presente proceso de seleccion. Las personas naturales si n personal
vinculado labhoralmente deberan expresar esta situacion bajo la gravedad de juramento y presentar la Gltima planilla de pago
al Sistema de Seguridad Social Integral.
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Nota 1. Los soportes que acrediten las condiciones antes indicadas deberan ser presentados a través de la plataforma
electronica SECOP 1.

Nota 2. Lo previsto en este numeral no aplica para las personas naturalesy juridicas de origen extranjero sin sucursal en
Colombia.

Nota 3. Se debe anexar la fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal y certificado de antecedentes profesionales
vigentes.

619 FOTOCOPIA TARJETA PROFESIONAL DEL CONTADOR PUBLICO O DEL REVISOR FISCAL,
CUANDO A ELLO HAYA LUGAR Y CERTIFICADO DE LA JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

La fotocopiaaportada debera serlegible, ir acompafiada porelcertificado de vigencia de la Junta Central de Contadores
vigente y serconcordante con el contadoro revisorfiscalque firma losdocumentos que soportan la propuesta presentada por
el proponente.

En los casosen que el proponente presente la tarjeta profesional de contador diferente alque firma los documentos de ka
oferta se entendera que no se aporté la fotocopia de la tarjeta profesional. El revisor fiscal que firme los documentos
aportados en la oferta debera ser el registrado en el certificado de existencia y representacion. En los casos que se encuentren fimas
de contadory revisor fiscal en los documentos.

6.10VERIFICACION DE NO INCLUSION EN EL BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES.

La Alcaldia Localde Antonio Narifio verificard que el proponente NO debe estar reportado en el Boletin de Responsables
Fiscales. Por lo anterior, y en consonancia con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el
trdmite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, el Fondo de Desarrollo Local de
Antonio Narifio verificard que la correspondiente persona natural o juridica segin se trate, no se encuentra reportada en el
boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria Generalde la Replblica con periodicidad trimestral. En el evento
en que el proponente cuente con el correspondiente certificado vigente expedido por la Contraloria General de la
Republica, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales, podra aportarlo con
Su propuesta.

6.2 VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El proponente NO debe contarconantecedentes disciplinarios. Por lo anterior, el Fondo de Desarrollo Local de Antonio
Narifio verificarda que el proponente y el representante legal, persona natural o juridica, la Unién Temporal o Consorcio,
segUn se trate, no se encuentra inhabilitada para contratar en los términos de la Ley 80 de 1993.

613 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES VIGENTE

El proponente NO debe contar con antecedentes judiciales por lo que el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio
hara la verificacién de conformidad con elarticulo 93 del Decreto 019 de 2012, de los antecedentesdel representante legal.
En el evento de que proponente actle mediante apoderado, esto es, mediante abogado titulado, adicionalmente adjuntara
copia de la tarjeta profesional.

614 DECLARACION PACTO DE TRANSPARENCIA

El proponente deberd suscribir el FORMATO 11 - PACTO DE TRANSPARENCIA anexo a la presente invitacion.
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Este documento debe ser cargado en la plataforma del SECOP 11. En al caso de proponentes plurales cada uno debe
diligenciarlo.

615 CONSULTA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DEL MINISTERIO DE
DEFENSA NACIONAL - POLICIA NACIONAL.

La Entidad consultara en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional — Policia
Nacional,que el proponente se encuentre al dia en el pago de las multas de conformidad con lo dispuesto en el articulo
183 dela Ley 1801 de 2016 “Cédigo Nacional de Policia y Convivencia”

Nota: No se podra suscribir contrato con el proponente que a titulo individual o respecto de alguno de sus integrantes en
caso de serplural, estén en mora por un lapso de seis (6) meses en el pago de las multas que hubieren sido impuestas con
fundamento en el actual Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

61113 INHABILIDAD ARTICULO 8 DE LA LEY 80 DE 1993 Y ARTICULO 18 DE LA LEY 1150 DE 2007, LEY
1474 DE 2011 Y LEY 1801 DE 2016

El oferente deberd diligenciar el FORMATO 5 ANTECEDENTES INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

616 DECLARACION DE MULTAS Y DEMAS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO Y EFECTIVIDAD
DE AMPAROS DE LA GARANTIA UNICA (Ley 1474 de 2011):

El oferente debera diligenciar el FORMATO 6 - DECLARACION DE MULTAS Y DEMAS SANCIONES POR
INCUMPLIMIENTO Y EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTIA UNICA.

6.17 CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL DECRETO 1072 DE 2015 PARA
EMPRESAS CON MAXIMO DIEZ (10) TRABAJADORES O MAS DE DIEZ (10) TRABAJADORES

Enatencidn a lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, por medio delcual se expide el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Trabajo, particularmente lo dispuesto en losarticulos2.2.4.627 y 2.2.4.6.28 que sefialan la obligacion de establecer
y mantener un procedimiento con el fin de garantizar que se identifiqueny evalien en las especificaciones de compras o
adquisiciones de productos y servicios los aspectos de seguridad y salud en el trabajo en la evaluacion y seleccién de
proveedores y contratistas, se debera diligenciar el Anexo respecto al cumplimiento para empresas con maximo 10
trabajadores o el de cumplimiento para empresas con mas de 10 trabajadores, segin sea el caso que corresponda.

6.18 AUTORIZACION USO Y ALMACENAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El proponente en virtud de la Ley Estatutaria 1581 del 2012, mediante la cual se dictan las disposiciones generales para la
proteccion de datos personales, y su Decretos Reglamentarios, autoriza a la ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO
NARINO eluso de la informacion registrada, almacenada en bases de datos, las cuales incluyen informacion reportada en
desarrollo del proceso de seleccion y posterior desarrollo del objeto contractual.

NOTA 1: En cumplimiento del presente requisito el proponente deberd diligenciar el FORMATO DE AUTORIZACION
USO Y ALMACENAMIENTO DE DATOS

6.19 PACTO DE PROBIDAD DE PROPONENTES VEEDURIA DISTRITAL Formato 2.

Sedebeallegardebidamente diligenciado el formato del pacto de probidad de proponentesveeduria distrital. El documento
debe serfirmado por la oferente persona natural, representante legal de la persona juridica o del representante del consorcio
0 union temporal, segin aplique.
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620 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

El proponente en virtud de la Ley Estatutaria 1581 del 2012, mediante la cualse dictan las disposiciones generalespara los
acuerdos de confidencialidad, y su Decretos Reglamentarios, autoriza a la ALCALDIA LOCAL DE ANTONIO
NARINO.

NOTA 1. En cumplimiento del presente requisito el proponente deberd diligenciar el FORMATO DE ACUERDO DE
CONFIDENCIALIDAD

6.2 REQUISITOSHABILITANTES TECNICOS
6.21 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Teniendo en cuenta las excepciones aplicables a la modalidad de Minima Cuantia respecto de la no obligacion de
acreditacion de inscripcion en el Registro unico de Proponentes RUP, ni a presentar tal certificado, el
proponente debe acreditar una experiencia que comprenda actividades relacionadas con el objeto de este
proceso de contratacion. Teniendo en cuenta lo anterior, el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio
considera proporcional y ajustados los siguientes requerimientos respecto de la experiencia acreditada:

Para acreditar la experiencia:

a) Para la acreditacion de la experiencia se debe acreditar minimo la celebracién, ejecuciony terminaciénde
maximo UN (1) contrato, que dentro de su objeto y/o actividades y/o componentes se relacione el suministro a
monto agotable los elementos de papeleria y/o oficina y/o Gtiles de escritorio y, cuya sumatoria debera ser
igual o superior al presupuesto oficial total estimado para el contrato en SMMLV. Los Salarios Minimos de cada
certificacion se liquidaran con base en el SMMLYV de la fecha de suscripcion del contrato o en su defecto la
fecha de iniciacion del mismo.

Para la verificacion de la experiencia el proponente debe allegar la(s) correspondiente (s) certificaciones
expedidas por el contratante y/o copia de los contratos de suministro de papeleria, segin el objeto descrito
anteriormente, el cuales deberan contener como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.
2. Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion
3. Objeto del contrato (El objeto debe ser igual o similar al del presente proceso de seleccion. La entidad

entiende por similares actividades y/o componentes se relacione el servicio de instalacion y/o mantenimiento
ylo reparacién de ascensores. Valor total del contrato.

4, Para los contratos ejecutados en union temporal se debe especificar el porcentaje de participacion.
5. Fecha de inicio del contrato o de suscripcién del contrato.

6. Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion

7. Firma de la persona que expide la certificacion.

Para efectos de acreditacion de experiencia entre particulares, el Proponente debera aportar adicionalmente
alguno de los documentos que se describen a continuacion:
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a. Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida
porel revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda con la
copia de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segin corresponda) y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes
que hagan sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

b. Copiade ladeclaracion del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes,
correspondiente al periodo de ejecucion del contrato o impuesto de timbre del contrato o licencia de
construccion cuando la obra fue realizada en urbanizaciones.

Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la sumatoria ponderada de las
certificaciones aportadas por todos los miembros del consocio o union temporal. Sin embargo y ante las
condiciones de experiencia establecidas anteriormente, en caso Consorcio 0 Union Temporal, debera acreditar
su experiencia con la presentaciéon de por lo menos una (1) certificacion de contrato por cada uno de sus
integrantes que cumpla con cada una de las consideraciones establecidas. Si el Consorcio o Unién Temporal, no
acredita la experienciaen laforma aqui indicada, se entendera que la propuesta no cumple con laexperiencia
minima solicitada.

Cuando el proponente allegue, certificaciones de contratos en los que conste que participé como integrante de
un consorcio o unién temporal, se tendrén en cuenta estas certificaciones en proporcion al porcentaje de su
participacion en la union temporal, o de acuerdo con el nimero de miembros que conforman el consorcio,
segun el caso, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de
las certificaciones en el presente proceso.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos paraellas, en el
presente proceso, no se anexen 0 no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se tendran en cuenta
para efecto de verificar la experiencia minima del proponente.

Asi mismo, el Proponente debera diligenciar el anexo “EXPERIENCIA PROPONENTE, relacionando en el
mismo los contratos con los cuales acreditar a la Entidad el cumplimiento de laexperiencia. Al momento de
efectuar la verificacion, sdlo se tendran en cuenta las primeras certificaciones y/o contratos que se encuentren
sustentadas y relacionadas conforme al mencionado anexo.

La Entidad no acepta que cada prérroga o adicién de un contrato se cuente como un nuevo contrato, en el
entendido que el contrato es uno solo y el hecho de prorrogarlo o adicionarlo, no significa que se celebre un

nuevo negocio contractual. De esta forma, su cumplimiento se verifica desde el inicio hasta la culminacion del
mismo, entendiendo que ha finalizado cuando ha terminado su ultima prérroga, si hubo lugar a ello.

La Entidad no aceptara auto- certificaciones de experiencia.

Asi mismo, en caso de personas juridicas cuando no tengan mas de tres (3) afios de constituidas, se les podra
acumular la experiencia de los socios, accionistas o constituyentes.

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por los oferentes a través de las
certificaciones

6.2 PROPUESTA TECNICA
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El proponente deberd presentar su propuesta técnica detallada, cumpliendo con todas y cada una de las especificaciones
técnicas sefialadas en el capitulo 2.3 y subsiguientes del presente estudio previo. Lasofertas que no cumplan a cabalidad con
las especificaciones técnicas y requerimientos obligatorios no serdn objeto de evaluacion. Para ello el OFERENTEcon
su propuesta, deberd allegar suscrita la ficha técnica del presente proceso de seleccion. Adicional el Formato Propuesta
Econdmica anexos de la Invitacién Publica (FORMATO 15).

El CONTRATISTA debera entregar certificacion que demuestre la calidad del comitente vendedor (i) si se trata de
distribuidor y/o mayorista, debera acreditar tal situacién mediante certificacion suscrita por el fabricante y /o quien
corresponda el que determine la calidad de autorizado, (ii) tratindose de fabricante,asi debera sefialarlo la certificacion. En
todo caso, la comunicacion debe deberd precisar el modelo y la marca de los repuestos, y las condiciones técnicas requeridas
de conformidad con la Ficha Técnica de Producto. En todo caso deberd demostrar la cadena de distribucion.

6.2.3 VERIFICACION’DE CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS Y
ESPECIFICACIONES MINIMAS (FICHA TECNICA)

El proponente debe expresar dentro de su propuesta el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas
establecidas en el Anexo Técnico del proceso, para lo cual debe diligenciar el formato “cumplimiento de las especificaciones
técnicas”, el cual debe estar firmado porel representante legal.

El oferente deberd presentarfirmada el anexo técnico, garantizando las condiciones minimas de cada articulo, la garantia y
calidad.

624. GUIA DE CONTRATACION SOSTENIBLE Formato 4.

En este sentido, revisada la GUIA DE CONTRATACION SOSTENIBLE de la Secretaria de Gobiemo,
advierte que la misma tiene como proposito “Brindar los lineamientos generales para la incorporacion de
criterios sostenibles en los procesos de contratacion de la Secretaria Distrital de Gobiemo, por medio de la
implementacion de las fichas de contratacion sostenible, con el fin de potenciar los impactos ambientales y
sociales positivos enla adquisicion de bienes y servicios institucionales”.

De igual manera establece que los requisitos establecidos en la citada guia, respecto de la etapa precontractual
“las entidades estatales gozan de una mayor discrecionalidad a la hora de incluir criterios sostenibles de acuerdo
con la naturaleza y objeto del contrato; es importante analizar con detenimiento qué aspectos ambientales y
sociales deben ser incluidos tanto en la parte juridicacomo en la parte técnica del mismo. Por lo tanto, en este
paso se incluiran los criterios priorizados en las fichas de contratacion sostenible que hacen parte de este
documento. (...) Es asi, como en la elaboracion de los estudios y demas documentos que hacen parte de la etapa
precontractual, se debera establecer la justificacion de la aplicabilidad o no de los criterios sostenibles
presentados en la presente guia (fichas de contratacion sostenible), teniendo en cuenta el objetivo ultimo de la
incorporacion de estos criterios en las obligaciones especificas. (...) Asimismo, se consideraran los siguientes
aspectos: Respetar los principios de transparencia, responsabilidad, economia y seleccion objetiva. (Ley 80 de
1993) Cumplir con los principios de la funcion administrativa (moralidad, imparcialidad, publicidad, igualdad,
economia, eficiencia, celeridad). Determinar costo y calidad de los bienes, obras o servicios objeto de contrato.
Definir reglas objetivas, justas, claras y completas”.

Determina la citada guia objeto de andlisis respecto de la seleccion de los contratistas que: “Es necesario que las
propuestas se acoplen a lo solicitado por la Entidad, nosolo en la parte juridica en cuanto a requisitos de
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existencia y representacion, determinacion de la experiencia efc; si no también se revise tanto el cumplimiento de
los formulado en la parte técnica como el de los criterios sostenibles establecidos en el pliego de condiciones”.

Por otra parte, analizada la aplicacion de dispuesto en la GUIA DE CONTRATACION SOSTENIBLE — de
la Secretaria Distrital de Gobierno. Ficha No. 18 respecto al suministro de materiales de oficina, se determina en
lamisma que “Los insumos de papeleria tales como: blocks de notas, cuadernos, carpetas de carton, sobresde
manila y demas elementos fabricados en papel, deben ser fabricados con papel reciclado, residuos
agroindustriales, 0 madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, preferinlemente que cumplan con los
criterios ambientales de sello Ambiental Colombiano, de acuerdo a la NTC 6019”. (subrayado fuera del texto

legal).

El FDLAN establece que con el fin de acreditar las condiciones técnicas establecidas en la presente ficha técnica

de los elementos objeto del presente proceso, ELL PROPONENTE DEBERA EN EIL ANEXO CARTA

DE COMPROMISO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS EL CUMPLIMIENTO DE LO
SIGUIENTE:

1. Carta de cumplimiento sefialado que los productos ofrecidos en el presente proceso de seleccion
respecto de los insumos de papeleria tales como: blocks de notas, cuademos, carpetas de carton, sobres
de manila y demas elementos fabricados en papel, son fabricados con papel reciclado, residuos
agroindustriales, o madera proveniente de fuentes forestales sostenibles, preferiblemente que cumplan
con los criterios ambientales de sello Ambiental Colombiano, de acuerdo con laNTC 6019.

2. Que los elementos como correctores de esfero contienen caracteristicas ecolégicas, no toxico y de
secado rapido.

3. Los lapices deben ser de madera que proviene de fuentes sostenibles.

4. El fabricante debera utilizar materiales reciclados para el embalaje del producto y los insumos. (No se
permite el uso de icopor).

6.3 REQUISITOSHABILITANTES FINANCIEROS

El oferente debe diligenciar su oferta econdmica a través de la plataforma electronica SECOP 1l de la siguiente
manera:

1. Propuesta para el valor a adjudicar: teniendo en cuenta que la adjudicacion del presente proceso se hara
sobre el total del presupuesto oficial establecido, el valor a ofertar a través de la pregunta tipo “lista de precios”
valor a adjudicar debe corresponder al valor total del presupuesto oficial de la presente contratacion. Ofertar
porencima o por debajo del valor estimado por la entidad hara incurrir en causal de rechazo la oferta presentada.

2. Propuesta econdémica que determina el menor valor ofertado: En la pregunta lista de precios 4.2 del
cuestionario electronico definido en la plataforma SECOP |1 los oferentes deberan ofertar el costo unitario de
cadauno de losarticulos solicitados por la entidad. Elmenor valor ofertado de la sumatoria de estos articulos
seré el que determine el menor valor ofertado en el presente proceso de minima cuantia; y obligan al futuro
contratista a garantizar dichos precios unitarios durante el periodo de ejecucion del contrato.

El valor ofertado deberd presentarse en moneda legal colombiana y comprender todos tributos y costos, segun
aplique. Los oferentes no podran ofertar los elementos requeridos por encima del valor estimado en el anexo
denominado estudio de mercado, so pena de incurrir en causal de rechazo de la oferta.
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| 7. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

7.1 MENOR PRECIO

La escogencia del contratista se hara respecto de la propuesta que presente el precio mas bajo, siempre que se
encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la entidad. En caso que este no cumpliese con
los requisitos habilitantes, se procedera a verificar los requisitos habilitantes a la segunda propuesta con el precio
mas bajo y asi sucesivamente.

La propuesta econdmica debera presentarse en el Formato establecido en la invitacion pablicay en la plataforma
SECOP II.

Cuando se cotice algun bien o servicio sin IVA, el oferente debe indicar la norma que sefiala la exencion,
exclusion, o el régimen contributivo del proponente.

Cuando se presenten proponentes de diferentes regimenes de IVAy para efectos de la evaluacion econdmicay en
observancia del principio de igualdad y del deber de seleccion objetiva, se tomara elprecio de cada propuestasin
el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el presupuesto oficial.

1.2 EMPATE DE PROPUESTAS

En caso de presentarse empate de las propuestas, se aplicaran las reglas previstas en la Ley 2069 de 2020,
reglamentada por el Decreto 1860 de 2021 (Articulo 2.2.1.2.4.2.17).

8. ESTIMACION, TIPIFICACION Y AS[GNACION DE LOS RIESGOS PREVISIBLES
INVOLUCRADOS EN LA CONTRATACION.

El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ANTONIO NARINO, de acuerdo con las disposiciones del
articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1,,2.2.1.1.16.1.,2.2.1.1.1.6.3,y el numeral 2 del
articulo 2.2.1.2.5.2 deldecreto 1082 de 2015y con base en la Metodologia para identificar y clasificar los riesgos
elaborado por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente
contratacion. Para tal efecto se anexa al presente documento el Anexo: Matriz de Riesgos.

| 9. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS |

Analizados los posibles riesgos imprevisibles de la presente contratacion, el contratista debera constituir, a favor

del Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, una garantia que ampare dichos riesgos, segin lo dispuesto
en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.
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Dentro de los dos (2) dias hébiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, el Contratista, con costo a su
cargo debera constituir a favor del FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ANTONIO NARINO, NIT
899.9999.061 -9, unade las siguientes garantias, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, la cual serd
aprobada por el Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, si reinen los requisitos legales y contractuales
exigidos, que ampare a favor de esta Entidad, los porcentajes y riesgos sefialados a continuacion:

1 Contrato deseguro contenido enuna péliza
2 Patrimonio autbnomo

3 Garantia Bancaria

La garantia constituida deberd amparar:

1. Cumplimiento: El valor de esta garantia sera equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
Contrato. El contratista debera otorgarla con una vigencia igual al plazo de ejecucion de contrato y seis (6)
meses mas.

2. Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Este amparo debe cubrir la calidad y el correcto
funcionamiento de los bienes que recibe la Entidad Estatal en cumplimiento de un contrato. El valor de esta
garantia sera equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del Contrato El contratista debera otorgarla
con una vigencia igual al plazo de ejecucion de contrato y seis (6) meses mas.

3. Calidad del Servicio: El valor de esta garantia serd equivalente al diez por ciento (10%) del valor total
del Contrato. El contratista debera otorgarla con unavigenciaigual al plazo de ejecucién de contrato y seis
(6) meses mas.

4. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales por el 5% del valor de
contrato, por el plazo de ejecuciéon del mismo y hasta por (3) tres aflos mas.

Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacion porescrito por parte del Fondo de Desarrollo Localde
Antonio Narifio. EI contratista debera cumplir con todos los requisitos para mantener vigentes las garantiaso
seguros a que se refiere esta clausula. Estara a cargo de EL CONTRATISTA el pago de la prima 'y demas
erogaciones de constitucion y mantenimiento de las garantias mencionadas.

La garantia Gnica de cumplimiento expedida a favor deentidades publicas no expirara por falta de pago de la
prima ni podréa ser revocada unilateralmente.

A la entidad estatal no le seran oponibles por parte del asegurador las excepciones o defensas provenientes de
la conducta del tomador del seguro, en especial las derivadas de las inexactitudes o reticencias en que este
hubiere incurrido con ocasion de la contratacién del seguro nien general, cualesquiera otras excepciones que
posea el asegurador en contra del contratista.
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EL CONTRATISTA se compromete a ampliar el valor de la misma o su vigencia en el evento en que se
aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue o modifique su ttrmino de ejecucion, en virtud de lo
consagrado en el articulo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015.

AJUSTE Y MODIFICACIONES DE LA GARANTIA

Las vigencias de todos los amparos deberan ajustarse a las fechas del acta de iniciacion del contrato. Asi mismo,
los valores asegurados y las vigencias deberan ajustarse al valor final del contrato segin el acta de liquidacion
del contrato. Las garantias no podran ser canceladas sin la autorizacién por escrito por parte del Fondo de
Desarrollo Local de Antonio Narifio. El contratista debera cumplir con todos los requisitos para mantener
vigentes las garantias o sequros a que se refiere esta clausula. Estara a cargo del CONTRATISTA el pago de la
prima y demas erogaciones de constitucién y mantenimiento de las garantias mencionadas. En caso de que el
contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualquier otro evento que fuera necesario, EL CONTRATISTA
se obliga a modificar las pdlizas sefialadas en esta clausula, de acuerdo con lasnormas legales vigentes. El hecho
de la constitucion de estos amparosno exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacion
con los riesgos asegurados. EI CONTRATISTA deberd mantener vigentes las garantias a que se refiere esta
clausula y seré de su cargo el pago de todas las primas y demés erogaciones de constitucion, mantenimiento y
restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por razon de las sanciones que se
impongan.

EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS

Cuando se presente alguno de los eventos de incumplimiento cubiertos por las garantias previstas en este
decreto, la entidad contratante procedera a hacerlas efectivas de la siguiente forma:

+ En caso de caducidad, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de defensa y
contradiccion del contratista y de su garante de conformidad con lo establecido en elarticulo 86 de la Ley 1474
de 2011, proferira el acto administrativo correspondiente en el cual, ademas de la declaratoria de caducidad,
procedera a hacer efectiva la clausula penal o a cuantificar el monto del perjuicioy a ordenar su pago tanto al
contratista como al garante. Para este evento el acto administrativo constituye el siniestro en las garantias
otorgadas mediante poliza de seguro.

+ En caso de aplicacion de multas, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de defensa y
contradiccion delcontratista y de su garante de conformidad con lo establecido en el articulo 86 de la Ley 1474
de 2011, proferira el acto administrativo correspondiente en el cual impondra la multa y ordenard su pago tanto
al contratista como al garante. Para este evento elacto administrativo constituye el siniestro en las garantias
otorgadas mediante poliza de seguro.

+ En los demas casos de incumplimiento, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos de
defensa y contradiccion del contratistay de su garante de conformidad con lo establecido en elarticulo 86 de
la Ley 1474 de 2011, proferira elacto administrativo correspondiente en el cual declarara el incumplimiento,
procedera a cuantificar el monto de la pérdida o a hacer efectiva la clausula penal, siella esta pactaday a ordenar
su pago tanto al contratista como al garante. Para este evento el acto administrativo constituye la reclamacion
en las garantias otorgadas mediante pdliza de seguro.
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| 10. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO |

101 PLAZO

El plazo del contrato es de DOCE MESES, contados a partir de la fecha del acta de inicio, suscrita entre el
supervisor del contrato designado por la FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ANTONIO NARINO
Y EL CONTRATISTA, previo cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

102 VALOR

El valor del contrato sera por la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000) MCTE valor
garantizado con recursos de la vigencia fiscal 2023, con cargo al rubro presupuestal 02120201003083899998
“ARTICULOS N.C.P. PARA ESCRITORIO Y OFICINA” del Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. del436 de 10 ABRIL de 2023 expedido por el responsable del presupuesto de la entidad por un valor de
QUINCE MILLONES DE PESOS ($15.000.000)

103 FORMA DE PAGO

El FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ANTONIO NARINO, se comprometea pagar el valor del contrato, de
la siguiente manera:

PAGOS MENSUALES correspondientesal servicio prestado durante el respectivo periodo, previa la presentacion de los
siguientes documentos y programacion del PAC:

e Informe de actividades debidamente fimado por el contratista con los debidos soportes y con visto bueno del

supervisor.

e Certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion expedido por el supervisor del contrato.

e Copia de la plnilla de pago de los aportes al régimen de sequridad social, para el periodo cobrado, en proporcion

alvalor mensual del contrato, cuando se trate de personas naturales.
Certificacion suscrita porelrepresentante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportesal sistema
de sequridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los Gltimos seis (6) meses, de
conformidad con elarticulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique,adicione o complemente, cuando se trate
de personas juridicas.

e Factura.

ULTIMO PAGO: El pago final se efectuard previa presentacion de los documentos mencionados en el parrafo anteriory
de la suscripcion del ACTA DE LIQUIDACION del contrato.

Todo pago estard sujeto a la programacién mensual o bimensual de caja PAC, de la Direccion Distrital de Tesoreria y el
Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio y las fechas de pago establecidas, los cual no genera interés moratorio.

Nota: Solo aplica para responsables de IVA De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo 3° delarticulo 437 del Estatuto
Tributario, “Para la celebracién de contratos de venta de bienes y/o de prestacién de servicios gravados por cuantia
individual y superiora 3.500 UVT, estas personas deberdn inscribirse previamente como responsables del Impuesto sobre
las Ventas (IVA), formalidad que deberé exigirse por el contratista para la procedencia de costosy deducciones. Lo anterior
también sera aplicable cuando un mismo contratista celebre varios contratos que superen la suma de 3500 UVT
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El pago se efectuard previa presentacion de los documentos mencionados en los numerales anteriores y la suscripcion del
acta de recibo definitivo y liquidacién del contrato.

Nota 1:Todo pago estd sujeto ala disponibilidad de la Programacion Anual Mensualizada de Caja PAC bimensual.

Nota 2: El Fondo de Desarrollo Localde Antonio Narifio, solo adquiere obligaciones con el proponente favorecido en el

presente proceso de seleccion y bajo ningin motivo o circunstancia efectuara pagosa terceros.

Nota 3: En el evento en que el compromiso presupuestal relacionado con el objeto del presente proceso haya fenecido
por no haber sido cancelado en la vigencia en que se constituyd como reserva presupuestal, se pagara con cargo al
presupuesto de la vigencia en que se haga exigible. Dado lo anterior el pago estard sujeto alcumplimiento delprocedimiento
establecido en la Resolucion N° 1602 de diciembre de 2001 o la que se encuentre vigente.

Nota 4: La cancelacion delvalordel contrato, por parte del Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio al contratista,
se hard mediante el Sistema Automatico de Pagos, realizando consignaciones en la cuenta que posea el contratista en una

entidad financiera, deacuerdo a la informacion suministrada por el mismo, en el momento de suscripcion del presente
documento.

Nota 5: (Sélo aplica para régimen comun) De conformidad con el Numeral 7° Paragrafo 1°del articulo 499 del Estatuto
Tributario, “Para la celebracion de contratos de venta de bienes o de prestacion de servicios gravados por cuantia individual
y superior a 3300 UVT, el responsable del Régimen Simplificado debera inscribirse previamente en el Régimen
Comun”. Por lo anterior los contratistas que para el presente afio superen elmonto establecido o quienesya estuvieren
inscritos en el Régimen Comun, deberan presentar factura de venta, con los requisitos del articulo 617 del Estatuto
Tributario, incluyendo el Impuesto al Valor Agregado (IVA), para cada pago

9.4 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Asumir todos los costos que genere la legalizacion del contrato.

2. Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en el anexo
técnico, en la invitacion publica y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos formara parte
integral del contrato.

3. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacién del contrato, conjuntamente con el/la
supervisor/a del mismo, cuando corresponda.

4. Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestién institucional y en el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion — MIPG de la Secretaria Distrital de Gobierno.

5. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasion del
contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en relacion con los documentos, obras,
creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

6. Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., asi
como a todas las normas que en materia de éticay valores expida la Secretaria Distrital de Gobiernoen la
ejecucion del contrato.

7. Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantias del Contrato, en
el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones, y demas modificaciones que
afecten su vigencia 0 monto.

8. Asumir el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas.

9. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le
imparta el Fondo de Desarrollo local de Antonio Narifio a través de la supervision del mismo, para una
correcta ejecucién y cumplimiento de las obligaciones.

10. Entregara la supervisién los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquier situacion
que pueda afectar la correcta ejecucién y cumplimiento del contrato.
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Entregar para cada pago, la certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA'y cajas
de compensacion familiar de los Gltimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente.

Vincular y mantener minimo el 30| % (Segun los porcentajes que establece el articulo 3 del Decreto Distrital
332 de 2020, de acuerdo a las ramas de la actividad econdmica del contrato y lasfechas para su aplicacion)
de mujeres para la ejecucion del contrato, garantizando que la vinculacion se realice con plena observancia
de las normas laborales o contractuales aplicables, dando prioridad a mujeres victimas del conflicto armado,
con alguna discapacidad, jefa de hogar u otra condicion especial.

Presentar de manera bimensual certificacion suscrita por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (Si
Aplica), mediante la cual manifieste bajo la gravedad de juramento que mantiene vinculadas para la ejecucion
del contrato el X % (Segun los porcentajes que establece el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020, de
acuerdo a las ramas de la actividad econdmica del contrato y las fechas para su aplicacion) de mujeres,
adjuntando el listado de mujeres vinculadas y la planilla pago de seguridad social de las mismas. El listado
presentado debera discriminar que mujeres de las vinculadas son victimas del conflicto armado, con alguna
discapacidad, jefa de hogar o con otra condicion especial.

Realizar el registro de las mujeres que sean contratadas en cumplimiento del presente contrato, en la
plataforma deinformacion dela Agencia Pablica de Empleo del Distrito “Bogotd Trabaja”.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Realizar la adquisicion y suministro de los elementos de papeleria requeridos por la entidad de acuerdo
a lanecesidad presentada por la misma y, de acuerdo a las especificaciones técnicas requeridas por el
Fondo de Desarrollo local de Antonio Narifio en el tiempo estipulado a través del supervisor del
contrato.

2. Ingresar loselementos al Almacén del Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio, de acuerdo al
procedimiento establecido para tal fin, teniendo en cuenta que, de acuerdo a la cuantia, los mismos
podran ser determinados como bienes devolutivos u de control administrativo.

3. Elcontratista debe contar con un stock de los elementos solicitados, necesarios para garantizarel objeto
del contrato.

4. En todos los casos, el contratista debe garantizar la entrega de los elementos requeridos por el
supervisor del contrato en sitio, con un tiempo de respuesta no superior a dos (2) dias contadas a partir
de la solicitud del servicio, la entrega debera realizarse en el sitio y hora dispuestos porel FDLAN, el
contratista deberd cumplir con las normas de proteccion y seguridad industrial aplicadas

9.6 OBLIGACIONES DEL FONDO DE DESARROLLO LOCAL DE ANTONIO NARINO
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1. Verificar através del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.

2. Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico que se requiera para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

3. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Verificar que el contratista realice el pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales,
ICBF, SENA'y cajas de compensacion familiar (cuando a ello haya lugar), en las condiciones establecidas
por la normatividad vigente.
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5. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las condiciones
establecidas en la Directiva 01 de 2011 relacionada con la inclusion econdmica de las personas vulnerables,
marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad (cuando aplique).

6. Verificar a través del supervisor del contrato, que el contratista de cumplimiento a las obligaciones
establecidas en el articulo 3 del Decreto Distrital 332 de 2020 relacionada con la vinculacion del porcentaje
minimo demujeres de acuerdo a las ramas de la actividad econdmica del contrato (cuando aplique).

7. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

9.7 LUGAR DE EJECUCION

Se realizara en la ciudad de Bogota D.C, en el lugar que sera el escogido porel Fondo de Desarrollo Local de
Antonio Narifio deacuerdo conlos parametros establecidos y exigidos en el presente proceso contractual.

9.8 SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el Alcalde Local o por quien este designe para tal fin, como su
apoyo a la supervision.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion de la
SECRETARIA, y esta obligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El
supervisor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

El Alcalde Local podra designar mediante comunicacion escrita un servidor Piblico o contratista vinculado al
Fondo de Desarrollo Local de Antonio Narifio que se denominara “apoyo a la supervision” y que tendra como
funcién apoyar a este en la supervision en la ejecucion de las obligaciones contractuales que se deriven del
contrato.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision del contrato en un tercero.

En todo caso, el ordenador del gasto podré variar unilateralmente la designacion del supervisor, comunicando su
decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Direccion de Contratacion.

9.9 LIQUIDACION

La liquidacion se realizara dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del trmino previsto para la
ejecucion del contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del
acuerdo que la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacion o convocatoria que le
haga la Entidad, o las partes no Ileguen a un acuerdo sobre su contenido, la Entidad tendré la facultad de liquidar
en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes.
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Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacion, la misma se podra efectuar en
cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento de los trminos mencionados
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente. El (los) contratista(s) tendra(n) derecho a efectuar
salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en
relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

9.10 FORMATOS DE LA PROPUESTA (ANEXO).

- Anexo técnico

- Matriz de riesgo

- Estudio de mercado.
- Estudio de sector

-

Reviso: Lizeth Palacios Rueda — Lider de Planeacion FDLAN =i
Elaboro: Nicolas Molano Sotelo — profesional de Planeacion FDLAN Nats
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