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CONDICIONES ADICIONALES DE LA INVITACION PUBLICA No. 002 DE 2023, FONDO
ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL
- MINIMA CUANTIA DECRETO No. 1082 DE 2015

NORMATIVIDAD.

La Ley 1474 de 2011 en su Articulo 94 consagra las reglas para efectuar una
contratacion de minima cuantia. A su vez el articulo mencionado refiere que la
contratacion de Minima Cuantia no excede el 10 por ciento de la menor cuantia
de la entidad independientemente de su objeto.

Para el caso concreto el Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado
Civil, adelantard un proceso de contratacion de Minima Cuantia de conformidad
con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentado en el capitulo 2, secciéon 1;
Subseccion 5 (de la minima cuantia) articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto
1082 de 2015 y el Manual de Contratacion del Fondo Rotatorio de la Entidad.

1. OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS DEL BIEN O SERVICIO. ESPECIFICACIONES
DEL CONTRATO:

1.1. OBIJETO

Interventoria técnica, administrativa, legal y financiera para las obras de
‘mejoramiento y mantenimiento de la sede de la registraduria especial de
Valledupar, cesar”

1.2. ALCANCE OBJETO

La interventoria tendrd a su cargo el seguimiento y control a la accién del
conftratista, a fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contfrato de obra resultante del proceso contractual para el “MEJORAMIENTO Y
MANTENIMIENTO SEDE REGISTRADURIA ESPECIAL DE VALLEDUPAR, CESAR”, ubicada
en la CALLE 15 # 11 — 47. BRR LOPERNA, en los aspectos técnicos, administrativos,
legales y financieros, de acuerdo a la normatividad vigente acorde con lo
normado en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, la
Resolucion No. 448 del 24 de junio de 2016 “Manual de Contratacion” de la
Registraduria y demds normas concordantes con la materia.

1.3. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

El objeto del proceso estd codificado en el clasificador de Bienes y Servicios -
UNSPSC, asi:

| Cédigo UNSPSC | Segmento | Familia | Clase | Producto
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72101507 72000000 72100000 72101500 72101507
Servicios de Servicios de Servicios de Servicios de Servicios de
mantenimiento Edificacion, mantenimientoy | apoyo para mantenimiento
de edificios. construccion de reparacionesde | la de edificios.
instalaciones y construcciones e | construccion.
Mantenimiento. instalaciones.

Clasificacion en el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

1.4.

CONDICIONES Y/O ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO

El alcance de la obra objeto de la Interventoria, es el siguiente:

1.5.

Panetar, estucar y pintar muros en ladrillo en altura interior y exteriormente.
Ajuste y reemplazo de cubierta en teja en fibrocemento con entramado
nuevo.

Instalar red eléctrica con disenos y accesorios necesarios para el correcto
funcionamiento de todos los equipos, cumpliendo con la norma.

Adecuar los espacios propuestos para el correcto funcionamiento con los
materiales indicados.

Instalar todos los accesorios y elementos mencionados en el cuadro de
especificaciones.

Suministro e instalacion de media puerta en vidrio templado para acceso
drea funcionarios (Incluye logo Registraduria).

Instalar de manera adecuada las cerdmicas y espejos mencionadas en los
banos y cocineta, al igual que el porcelanato para los pisos generales.
Construccion de muros en bloque o drywall segun se requiera.

Realizar las impermeabilizaciones y los aislamientos con flanches. Dirigir las
aguas lluvias correctamente por medio de canales y bajantes
correspondientes para evitar filfraciones.

Remodelar los espacios segun el siguiente cuadro de dreas

CUADRO DE AREAS

Area Lote Area Construida Area Intervenida

566.62 m2 955.27 m2

955.27

Tipo de contrato

Se celebrard un contrato de Interventoria.

1.6.

Obligaciones del futuro interventor
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Con la suscripcion del contrato el interventor se obliga para con el Fondo Rotatorio
de la Registraduria Nacional del Estado Civil, a cumplir con las funciones senaladas
en la normatividad que regula la materia y en el Manual de Contratacion
establecido por la entidad en lo que corresponde a las labores de Interventoria.

El ejercicio de la labor de Interventoria comprenderd, entre otras funciones, las
siguientes:

a) Larevision de los documentos y antecedentes del contrato de obra, de los
derechos y obligaciones de las partes, de los mecanismos establecidos en
dicho contrato para el reconocimiento de los derechos de contenido
econdmico.

b) La intervencion formal en la coordinacidn, vigilancia, seguimiento y control
del desarrollo del objeto contratado, para garantizar al Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil, que las obligaciones contractuales
se han cumplido y que éste puede framitar los pagos correspondientes al
conftratista, previo al cumplimiento de las obligaciones contractuales y las
reglas establecidas en materia seguridad social y aportes parafiscales
(Articulo 50 Ley 789 de 2002 y Ley 1150 de 2007).

c) La expedicion de informes sobre la ejecucion del contrato de obra y en
especial el informe de interventoria, el acta de recibo parcial y/o final que
sustente el debido cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
contratista.

El proponente cuya oferta sea seleccionada, deberd contar con el personal
profesional y equipos necesarios para verificar que el futuro contratista de obra dé
cumplimiento al objeto contractual, dentro del plazo pactado, con las
especificaciones y calidades estipuladas en los respectivos estudios previos, en el
documento de invitacion publica y en la minuta del contrato; y conforme al diseno
establecido para el proyecto.

1.6.1. Obligaciones técnicas

Abarca el control y seguimiento de todas las tareas y labores correspondientes a la
ejecucion del contrato de obra, entre ellas, la verificacidon del cumplimiento de las
especificaciones técnicas y de calidad contenidas en el mismo. Para el efecto
debera:

1. Controlar el avance del contrato de obra de acuerdo con el cronograma de
ejecucion aprobado, llevar un registro de las novedades, ordenes e
instrucciones impartidas durante la ejecucion del contrato y recomendar los
ajustes necesarios.
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Elaborar y presentar los informes de avance y estado del contrato, y los que
exijan su ejecucion.

Garantizar que se diligencie el libro de obra o bitdcora de obra.

Velar porque se cumplan las normas, especificaciones técnicas vy
procedimientos, incluidos los que se establezcan en los planos de construccion
y/o fabricacioén.

Someter a consideraciéon de la Entidad las hojas de vida del personal propuesto
por el contratista cuando durante la ejecucidén del contrato se requieran
cambios en el equipo ofrecido.

Realizar mediciones de cantidades de obra ejecutada, verificar las entregas de
los bienes y la realizacion de los servicios contratados, de lo cual se dejard
constancia en actas de trabajos ejecutados.

Aprobar y verificar la inclusion de items adicionales, con el aval del ordenador
del gasto, previa suscripcion de la novedad contractual respectiva.

Llevar el control sobre la calidad de los materiales y procesos constructivos de
las obras materia de la interventoria, de acuerdo a las especificaciones
técnicas, y normas generales de construccion.

Exigir al contratista los ajustes necesarios a las obras que presenten deficiencia
o mala calidad de los materiales.

Exigir al contratista el cumplimiento de normas de seguridad industrial y
afiliaciones y pago de aportes a sistemas de seguridad social y riesgos
profesionales de los tfrabajadores.

Verificar permanentemente el cumplimiento de los requisitos y especificaciones
técnicas y de calidad de la obra, y de los bienes o servicios que se estipulen en
el objeto del contrato.

Exigir la reposicion o cumplimiento a satisfaccién del objeto contractual
enfregado cuando éste sea defectuoso, deficiente o no cumpla con las
especificaciones y condiciones de calidad pactadas. En el evento que no se
logre a satisfaccion el objeto del contrato de obra, deberd informar al
ordenador del gasto y al garante del contratista para iniciar los tradmites
sancionatorios respectivos.

Verificar que el contratista utilice el personal y los equipos necesarios, en las
condiciones aprobadas por la Enfidad.

Coordinar el recibo por parte de la Entidad, cuando a ello haya lugar, de los
equipos necesarios y demdads, en las condiciones aprobadas por la Entidad.

Las demds que a su juicio sean necesarias para la adecuada ejecucién del
contrato de obra y de la interventoria en concordancia con las establecidas en
el Manual de Contratacion.

1.6.2 Obligaciones administrativas

El control administrativo de la ejecucidon del confrato de obra comprende las
siguientes actividades:
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Exigir la observancia de los procedimientos del Sistema de Calidad que se
relacionen con la ejecucion del contrato.

Tramitar y hacer seguimiento a la correspondencia entre el contratista y la
Enfidad.

Atender, tramitar o resolver toda consulta que haga el contratista para la
correcta ejecucion del contrato.

Programar y realizar comités técnicos maximo cada quince dias para revisar la
programacion y avance de obra.

Elaborar de manera conjunta con el contratista las actas de inicio, actas de
avance parcial y recibo definitivo de obra, y las demds necesarias para el
desarrollo del contrato.

Analizar los antecedentes del contrato (estudios de factibilidad, viabilidad y
disenos, estudios de necesidad y conveniencia, pliegos de condiciones) segun
el caso, la propuesta u oferta del contratista, asi como las normas y reglamentos
aplicables a la ejecucion y liguidacion del contrato.

Informar al contratista sobre la organizacién, normas y procedimientos internos
de la Registraduria Nacional del Estado Civil relacionados con la ejecucion del
respectivo contrato de obra, asi como sobre las normas de seguridad industrial
que sean pertinentes.

Exigir la documentacién necesaria para la legalizacion del contrato de obra y
remitirla a la Oficina Juridica, o la dependencia competente segin sea el caso,
para su revision y aprobacion.

Suscribir con el contratista el Acta de Inicio, cuando sea el caso a mas tardar
dentro de los cinco (5) dias hdbiles siguientes a la fecha de cumplimiento de
requisitos de legalizacién y ejecucion del contrato o dentro del plazo que se
determine, allegando el presupuesto de obra, APU’s, especificaciones de
construccidon y documentacion del personal requerido, acorde con lo
establecido en el pliego de condiciones de la obra.

Informar a la dependencia que requirid el proceso, Ordenador del Gasto y ala
Oficina Juridica, o quien haga sus veces, sobre el desarrollo del contrato de
obra, utilizando los mecanismos establecidos para tal fin por la Enfidad.

Asi mismo, velar porque en los eventos en que el contratista delba rendirinformes
lo haga de acuerdo con lo establecido en el contrato, los estudios previos, los
pliegos de condiciones o los requerimientos efectuados por la entidad.

Exigir, aprobar y hacer cumplir, en cada caso en particular, las obligaciones
correspondientes al contrato de obra, asi como sus posteriores modificaciones.
Ejercer la vigilancia y conftrol sobre el cumplimiento, por parte del contratista,
de todas las obligaciones contractuales, para lo cual debe estar familiarizado
con el contrato, el pliego de condiciones y las especificaciones, asi como
conocer la propuesta del contratista y las normas y reglamentaciones
aplicables en la ejecucién del contrato.

Coordinar con la Entidad y el contratista, las solicitudes de ingreso del personal
y equipos requeridos.

P&gina 5 de 32



FRR PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

Fondo Rotatorio FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Regiscrnaurin Nacionar

et Eataaa Civia

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

Aprobado:08/09/2017

Coordinar con las diferentes dependencias de la Entidad el desarrollo de los
compromisos adquiridos, que deben readlizarse de acuerdo con la
programacion establecida para la ejecucion del contrato.

Exigir al confratista la satisfaccion de las reclamaciones surgidas por los
perjuicios causados a terceros con ocasion de la ejecucion del respectivo
contrato de obra.

Requerir y poner en conocimiento del garante del contrato los hechos que
generan danos a terceros y/o a la entidad con ocasidon del desarrollo del
confrato y sus posibles incumplimientos.

Informar oportunamente a la dependencia que requirid el proceso, al
Ordenador del Gasto y a la Oficina Juridica o quien haga sus veces, sobre la
ocurrencia de hechos imputables al contratista que puedan causar perjuicio a
la Entidad, con ocasion de la ejecucion del contrato y colaborar en la solucion
de los mismos.

Estudiar las sugerencias, reclamaciones y consultas del contratista, y cuando
sea pertinente dar traslado de ellas, dentro de los ocho (8) dias calendario
siguientes al recibo de las mismas al Ordenador del Gasto, con su respectivo
concepto, fijando y sustentando la posicion de la Interventoria en relacién con
el tema.

Recomendar de forma motivada y escrita al Ordenador del Gasto la suscripcion
de cualquier novedad confractual que se deba celebrar.

Determinar e informar por escrito al Coordinador de Mantenimiento y
Construcciones de la RNEC, sobre la necesidad de que se autoricen las mayores
o0 menores cantidades de acuerdo con el objeto contractual.

Expedir los certificados de recibo a satisfaccidon de bienes, servicios u obras,
tanto parciales como definitivo, los cuales serdn el soporte para efectuar los
respectivos pagos, donde se informard de manera clara y precisa el porcentaje
del cumplimiento de las obligaciones objeto del contrato, el valor a pagar
acorde con los referidos porcentajes y lo estipulado en el contrato de
conformidad con los formatos adoptados para tal fin, y el cumplimiento del
pago de aportes al sistema de seguridad social integral debidamente
soportado, como lo establece el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 50
de la Ley 789 de 2002 y la Ley 1562 de 2012, para los casos en que aplique,
debiendo verificar que cumpla con los pagos del personal contratado.
Presentar el informe de Interventoria, en el cual deberd incluir, ademdas, una
relacion de la utilizacién de los materiales cuando a ello hubiere lugar y un
informe detallado del desarrollo de la Interventoria y del contrato sobre el cual
se ejerza ésta. Todos los informes deben ser enviados periddicamente a la
dependencia que requirié el proceso y a la Oficina Juridica de la Entidad o
quien haga sus veces, en Original.

Cuando sucedan hechos de fuerza mayor o caso fortuito, deberd suscribir el
acta de suspension respectiva con la aprobacion del Ordenador del Gasto y
enviarla a la Oficina Juridica, o quien haga sus veces, de forma inmediata. Para
ello el interventor realizard una evaluacion de los hechos acaecidos, las causas
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que los motivaron y la diligencia con que el contratista actué ante la ocurrencia
de éstos.

Suscribir con el contratista todas las actas a que haya lugar, (Inicio, suspension,
reinicio, de recibo parcial o total, terminacion y liquidacién del contrato, etc.)
para la aprobacién de las dependencias competentes de acuerdo a lo
estipulado por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015,
demds normas concordantes, y lo pactado en el contrato.

El interventor deberd exigir al contrafista la ampliacion de las garantias
otorgadas, por el término de la adicion y/o préorroga del contrato; en caso de
suspension, antes de suscribir el acta pertinente de reiniciacion. En caso de
renuencia del contratista, deberd informar de ello a la Oficina Juridica o quien
haga sus veces, y a la dependencia que requirié el proceso, con el fin de que
se fomen las medidas pertinentes.

Requerir al contratista por escrito cuando los cumplimientos de las obligaciones
no marchen de acuerdo con el programa de frabajo e inversiones, los avances
de las metas fisicas sean inferiores a lo programado, las entregas acordadas no
se cumplan en su oportunidad o cuando se presenten defectos de calidad en
las pruebas y ensayos especificados. Del requerimiento deberd enviar copia al
ordenador del gasto y a la Oficina Juridica o quien haga sus veces.

Exigir el cumplimiento de los términos y plazos estipulados en el contrato, e
informar oportunamente los incumplimientos o demoras y atrasos que puedan
dar origen a la aplicaciéon de sanciones.

El interventor solicitard la imposicion de las sanciones pertinentes en todos los
casos en que se presente cualquiera de las causales establecidas para su
aplicacién.

Velar por el buen uso de los equipos y herramientas de propiedad de la Entidad
entregados al contratista a cualquier titulo, asi como supervisar y controlar el
confrato de alquiler de los mismos, si es del caso.

Proyectar y hacer seguimiento a la correspondencia que resulte conveniente
en consideracion a los requerimientos de la obra contratada, y el debido
cumplimiento de las obligaciones entre la Entidad y el contratista, debiendo
enviar estas comunicaciones a la Oficina Juridica o quien haga sus veces, para
que obren en la carpeta del contrato.

Solicitar acorde con las normas legales vigentes y con las estipulaciones
contractuales, la elaboracién del acta de terminacion y liquidacion del
contrato, cuando haya lugar a ello, adjuntando los correspondientes soportes
(Informe final de actividades, certificado de recibo definitivo a satisfaccion
suscrito por el interventor, pago aportes a salud y pensién si es persona natural,
si es persona juridica certificacion del pago expedida por el representante legal
o revisor fiscal, segun corresponda, original de la factura de acuerdo con las
normas vigentes en materia de facturacion electréonica, si pertenece alrégimen
comun, enfrada al almacén si el objeto del contrato contiene adquisiciéon de
bienes y actualizacion de las pdlizas cuando a ello hubiere lugar, etc.).
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La Interventoria, deberd responder por el comportamiento del personal bajo su
mando en las horas de trabagjo, asi como por el empleo de vehiculos,
maaquinaria, equipos, herramientas, y ofros bienes de propiedad de la Entidad
que utilice en desarrollo de la misma.

Responder por el control, vigilancia y actualizacion de los plazos y valores
amparados por las garantias del confrato otorgadas por el confratista,
exigiendo mantener siempre vigentes los plazos y cuantias estipuladas en el
contrato. Para el efecto dentro del informe periddico deberd incluirinformacion
sobre el particular y enviarla al supervisor del contrato de interventoria.

Llevar en forma ordenada el archivo del contrato materia de la Interventoria
para ser entregado al supervisor del contrato de interventoria, cuando éste lo
requiera. En todo caso, los originales de dicho archivo deberdn ser entregados
simultdneamente con la elaboracion de los documentos al supervisor del
contrato.

Organizar el archivo del contrato de obra, que como minimo deberd contener
los siguientes documentos:

Copia del contrato debidamente legalizado;

Estudios previos, pliego de condiciones y sus adendas;
Oferta presentada por el contratista;

Comunicacién de adjudicacion al contratista;

Copia de las garantias del contrato;

Copia del cronograma de actividades;

Personal de obra;

APU’s del contratista de obra;

Programaciéon de obra;

Especificaciones Técnicas;

Copia del Acta de Iniciacion;

Copia de las Actas de Suspension y Reiniciacion;

Copia de los documentos de prérroga o modificacion del contrato y del
que autorice trabajos o actividades adicionales;

Copia de las cuentas de cobro y/o facturas autorizadas;
Copia de los informes de Interventoria;

Soporte fotografico;

Balance de obra;

Copia del Acta de Entrega y Recibo Final;

Copia del Acta de Liquidacion;

Demds documentos relacionados con la ejecuciéon del contrato

1.6.3 Obligaciones financieras

El control financiero y contable contempla las siguientes actividades:
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Revisar las facturas y/o cuentas de cobro presentadas por el contratista de
obra.

Registrar cronoldgicamente los pagos y deducciones del contrato.

Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato.

Velar porque el contratista presente a la supervisibn del contrato, la
documentacién soporte para iniciar los trdmites correspondientes a cada
corte y liquidacion del mismo.

Aprobar los pagos de acuerdo con lo senalado en la respectiva cldusula de
pago y de conformidad con las obligaciones contraidas contractualmente

1.6.4 Obligaciones legales

Comprende acciones encaminadas a garantizar el cumplimiento del Estatuto de
Contratacion y las disposiciones legales vigentes, tales como:

0 oo

10.

11.

Verificar que el contrato se desarrolle dentro del plazo y los valores
establecidos.

Exigir al contratista el cumplimiento del contrato de acuerdo con los estudios
previos, pliegos de condiciones y especificaciones técnicas de la obra
contfratada.

Velar por el cumplimiento de las normas bdsicas de seguridad y ambientales
que sean aplicables.

Informar oportunamente los atrasos que puedan dar origen a la aplicacion de
sanciones, segun lo establecido en el contrato.

Gestionar ante el supervisor del contrato de interventoria y el ordenador del
gasto, las prérrogas, modificaciones, adiciones o suspensiones del contrato de
obra. Nota: no podrdn ejecutarse actividades adicionales a las previstas en el
contrato de obra sin que se haya celebrado la respectiva novedad contractual
suscrita por el ordenador del gasto y el contratista.

Verificar que existan las licencias necesarias y que se encuentren vigentes para
la iniciacién y durante el desarrollo del contrato.

Estudiar las reclamaciones que formule el confratista y recomendar las
correspondientes soluciones.

Adelantar los trdmites necesarios para la liquidacion del contfrato.

Las demds exigidas en la normatividad vigente a la fecha de ejecucion del
contrato.

El interventor deberd verificar que el contratista dé cumplimiento a las
obligaciones relativas al sistema de seguridad social integral, parafiscales y
riesgos profesionales, atendiendo lo establecido en el Articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 y la Ley 1562 de 2012.

Velar porque las pdlizas constituidas para amparar el contrato se mantengan
vigentes y suficientes.

1.6.5 Obligaciones generales del interventor
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Conocer y analizar los estudios previos, factibilidad, viabilidad y disenos de la
obra materia de la interventoria, las especificaciones técnicas, los pliegos de
condiciones, los anexos, la propuesta, asi como las normas y reglamentos
aplicables a la ejecucion del contrato de obra.

Exigir al contratista los programas de trabajo, inversiones y/o entregas,
revisarlos, aprobarlos o solicitar su modificacién, cuando haya lugar. Asi mismo,
verificar durante todo el tiempo de desarrollo del contrato el cumplimiento de
lo dispuesto en él, asi como el cumplimiento de lo estipulado en dichos
programas verificando los plazos del confrato en general.

En caso de modificaciones, adiciones, prérrogas o suspensiones, si quien la
solicita es el contratista, deberd exponer mediante escrito dirigido al supervisor,
las razones técnicas o de fuerza mayor que obligan a modificar o ajustar el
contrato. El trdmite de la solicitud deberd corresponder exclusivamente al
intferventor quien deberd presentarla a la entidad y velard que no se validen
atrasos imputables al contratista. El interventor deberd enviar el documento
original a la oficina del Ordenador del Gasto para su correspondiente visto
bueno y trdmite. Posteriormente el documento de solicitud de modificacion,
adicion o prorroga, deberd ser remitido a la Oficina Juridica, o quien haga sus
veces, para que obre dentro de la carpeta del contrato y se realice la
respectiva novedad contfractual, sin la cual no podrd iniciarse su ejecucion.
En caso de suspension del contrato deberd tramitarse por el interventor, con la
respectiva aprobacién del Ordenador del Gasto, y se remitird a la Oficina
Juridica, o quien haga sus veces, para que obre en el insfrumento contractual.
Verificar la disponibilidad de recursos técnicos y humanos por parte del
contratista al momento de iniciacidn del contrato respectivo y durante la
ejecucion del mismo.

Realizar la inspeccién y el control de calidad de los bienes, servicios, trabajos,
materiales y obras ejecutadas, labor que comprenderd los andlisis que sean
necesarios. En el cumplimiento de esta funcién verificard que los bienes,
trabajos, materiales y obra ejecutada cumplan con las especificaciones del
caso, rechazdndolos cuando no cumplan con la calidad exigida.

Ordenar la suspensidn de los trabajos, obras o entregas que se estén
ejecutando en forma indebida hasta que el contratista realice los ajustes del
caso para cumplir con las especificaciones adecuadas para su ejecucion.
Someter a consideraciéon del Coordinador de Manfenimiento vy
Construcciones:

* Las modificaciones al proyecto, alos disenos y a las especificaciones que se
consideren convenientes, senalando las razones técnicas del caso.

e Las solicitudes de prérroga del plazo y de adicidon al valor del contrato

deberdn realizarse con la debida antelacién a la fecha del vencimiento del
plazo inicial de ejecucion del contrato, debidamente sustentadas y con la
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justificacion técnico -econdmica, segun el caso. En estos casos deberd hacer el
estimativo de las modificaciones y del valor del contrato que ellas conllevan.

* Las suspensiones, y los motivos por los cuales procede la realizacion de las
mMismas.

Emitir conceptos y solicitar visto bueno ante el drea técnica interesada en el
proceso, antes de que sean ejecutadas obras o adelantados trabajos
complementarios no previstos, asi como sobre lo correspondiente a nuevos
precios unitarios propuestos por el contratista, analizando su incidencia en el
valor del contrato. En ningun caso deberd permitirse la ejecucién del contrato
o trabajos no previstos sin el perfeccionamiento del contrato adicional, asi
como sin el lleno de los demds requisitos legales correspondientes.

En caso de existir saldo durante la ejecucién a causa de menores cantidades
de obra o no ejecucidén de items contratados, durante el desarrollo de la misma
este monto podrd ser utilizado para la ejecucion de items no contemplados en
la estructuracion del presupuesto inicial y que se requieran para el
cumplimiento del objeto contractual; cada una de las nuevas actividades
deben estar incluidas en un acta de aprobaciéon de items nuevos
acompanada del andlisis de precios unitarios (APU) respectivo, con la
correspondiente justificacion. Los APU nuevos serdn acordados enfre el
interventor y el contratista, deberdn contar con el aval del Coordinador de
Mantenimiento y Construcciones de la RNEC y se deberd suscribir el respectivo
“otrosi”, y la novedad contfractual a que haya lugar, sin el cual no se podrd
iniciar su ejecucion.

Inspeccionar los frabajos vigilando el cumplimiento de las normas de seguridad
industrial.  Para ello exigird al contratista, entre otras: la senalizacién de
seguridad apropiada, la observancia de las normas de seguridad y manejo
adecuado de explosivos y materiales inflamables, prudencia en la utilizacion de
los equipos y vehiculos, y las medidas de higiene indispensables para la
conservacion de la salud de los trabajadores.

10. Realizar la revision técnica final previa a la entrega definitiva de las obras o

1.

frabajos, bienes suministrados y servicios, elaborando el acta de recibo
definitivo, el recibo a satisfaccion o ingreso al almacén en donde conste que
el contratista ha cumplido a cabalidad con el objeto para el cual fue
contfratado.

Presentar informes periddicos, segun el plazo del Contrato, sobre el desarrollo
de éste, informando sobre el estado de ejecucion y cumplimiento a la Oficina
Juridica de la Enfidad o quien haga sus veces. Cuando sea del caso, solicitar
a la Oficina Juridica y al funcionario en quien se hubiere delegado la
competencia para adelantar el proceso contfractual, la aplicacidon de las
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sanciones correspondientes a que hubiere lugar, lo que deberd hacerse con
la debida antelacion al vencimiento del plazo de ejecucién acompanada de
la totalidad de los requerimientos que durante el termino de vigencia del
contrato le hubiere hecho al conftratista, debidamente acompanada de la
correspondiente justificacion.

12. Exigir al contratista y garantizar el cumplimiento de las obligaciones dispuestas
en la licencia de construccion si es requerida.

13. Todas las demds funciones de cardcter técnico, administrativo, financiero y
legal consignadas en el contrato o que se deriven de la ejecucion de éste.

NOTA: Ademds de las anteriores obligaciones técnicas, administrativas, financieras
y legales, también son obligaciones del interventor, en lo pertinente, las contenidas
en la Resolucion No. 448 del 24 de junio de 2016 expedida por Fondo Rotfatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil), las establecidas en la Ley 1474 de 2011
y las demds normas concordantes con la materia.

1.7 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD

1. Efectuar los desembolsos senalados en el contrato a suscribir para
cubrir el valor del mismo.

Ejercer supervision sobre las actividades objeto del contfrato a suscribir.
Expedir el cumplimiento a satisfaccion de la interventoria.

Exigir garantia de los elementos adquiridos por parte del contratista.
Verificar el cumplimiento de todas las demds obligaciones contenidas
en los documentos contfractuales.

oW

1.8 PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion es de tres (3) meses, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato.

1.9 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO Y ENTREGA
La interventoria se llevard a cabo en el lugar de ejecucion de la obra, esto es, en

las instalaciones de la Registraduria Especial de Valledupar, Cesar, ubicada en la
calle 15 # 11 - 47, barrio Loperenq, en la ciudad de Valledupar, Cesar.

1.10 SUPERVISION
La supervision del contrato serd ejercida por el Coordinador del Grupo de

Mantenimiento y Construcciones de la Direccidon Administrativa de la Registraduria
Nacional del Estado Civil, quien tendrd a su cargo las actividades propias que
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demanda la supervision del contrato, de conformidad con la Resolucidn N° 448 del
24 de junio de 2016 por la cual se adopta el Manual de Contratacién del Fondo
Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil. La supervision contard con
el apoyo de un profesional del drea asignado para tal fin, el cual tendrd dentro de
sus funciones realizar el seguimiento de cada una de las actividades encaminadas
ala correcta ejecuciéon del contrato, de los recursos financieros; ademds de revisar
los respectivos informes, factura, certificaciones de cada periodo entregado por el
contratista, ingreso a almacén de los elementos suministrados, informes de
supervision e interventoria y remision de documentos del confrato a las dreas
correspondientes, de igual manera llevar el control y los soportes correspondientes
a las actividades del contratista por concepto de mantenimientos preventivos y/o
correctivos.

Todas las actividades derivadas de la ejecucion del contrato estardn supeditadas
a la supervision por parte de la RNEC, de acuerdo con las especificaciones y
cldausulas de este. El contratista debe respetar, facilitar y acatar los requerimientos,
observaciones y exigencias de acuerdo con el estudio previo y la propuesta
presentada por el mismo.

2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
2.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado de la Interventoria es la suma de QUINCE MILLONES DE PESOS
($15.000.000) M/CTE INCLUIDO IVA y demds impuestos y erogaciones a que haya
lugar.

2.2. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con
presupuesto para desarrollar el objeto a contratar por valor QUINCE MILLONES DE
PESOS ($15.000.000) M/CTE INCLUIDO IVA, respaldado por el certificado de
disponibilidad presupuestal No. 5523 del 18 de abril de 2023.

23. FORMA DE PAGO

EL FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL pagard
el valor de la interventoria, asi:

a. Un primer pago equivalente al 50% del valor del confrato, previa
presentacion del Acta de Avance del 50% de la obra y su recibo a
satisfaccion suscrita por el interventor y el contratista y el acta de avance
del 50% de la interventoria suscrita por el interventor y el supervisor.
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b. Un segundo pago equivalente al 40% del valor del contrato, previa
presentaciéon del acta de avance del 100% de la obra suscrita por el
inferventor y el contratista y el acta de avance y recibo a satisfaccion del
100% de la interventoria suscrita por el interventor y el supervisor.

c. UnUltimo pago equivalente al 10% del valor del contrato, sujeto ala
suscripcion del acta de liquidacion de la Interventoria, previa suscripcion
del acta de terminacién y liquidaciéon de la obra y acta de recibo a
satisfaccion de la interventoria.

Para cada pago el interventor deberd presentar la respectiva factura y/o cuenta
de cobro debidamente diligenciada, la constancia de pago de lo dispuesto en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 vy el certificado de cumplimiento de obligaciones
para con el sistema de seguridad social y parafiscales de conformidad con articulo
50 de ley 789 de 2002, y el respectivo informe de supervision. En caso de ser persona
natural deberd aportar copia de las planillas de pago sobre el 40% de los honorarios
que se perciben como ejecutante del contrato, como cotizante independiente.

Nota I: Junto con los documentos requeridos para cada trdmite de pago, el
interventor deberd entregar a la supervision del contrato el informe de Interventoria
con el registro fotogrdfico del periodo facturado.

Nota II: Los pagos senalados en esta cldusula estdn sujetos a la meta global de
pagos fijada con el CONFIS respectivo.

II. DE LA INVITACION PUBLICA
2.1. CARGUE DE LAS PROPUESTAS EN PLATAFORMA DE SECORP I
La propuesta debe presentarse a través de la plataforma SECORP |I.

El proponente debe presentar diligenciados y firmados en debida forma, los
formatos incluidos en la invitacion publica.

Las propuestas se deberdan cargar en la plataforma SECOP I, dentfro del plazo y
horario establecido en el cronograma del proceso.

Ahora bien, en el evento que se presente fallas generales o particulares que
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacién en la plataforma de
SECORP |I, se procederd conforme al protocolo de indisponibilidad establecido por
Colombia compra eficiente, el cual podrd ser consultado en el siguiente link:

https://colombicacompra.gov.co/sites/cce public/files/files 2020/cce-sec-qi-
14 protocolo de indisponibilidad secop i 25-11-2022 0.pdf
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NOTA: En caso de indisponibilidad de la plataforma secop i, se informa que el canal
de comunicacidn entre los interesados y la entidad serd a través del correo
electrénico: grupocompras@registraduria.gov.co, o via teleféonica (61) 2202880 Ext.
1409, a su vez la entidad establece como medio de comunicacion su pdgina web.

2.2. FORMULA,CI(')N DE OBSERVACIONES O SOLICITUD DE ACLARACIONES SOBRE LA
INVITACION PUBLICA

Se podrdn hacer durante las fechas establecidas en el cronograma del proceso, y
a través de la siguiente opcion:

Portal Unico de Contratacién www.contratos.gov.co SECOP |I, en la casilla “crear
observaciones” a la invitacion publica.

En ningUn caso se recibirdn, ni resolverdn observaciones mediante la opcidn
“mensaje publico” ni via telefénica.

En desarrollo del principio de transparencia, las respuestas a las solicitudes de
aclaraciones serdn publicadas a fravés de la Pagina Web del Portal Unico de
Conftratacion: www.contratos.gov.co — SECOP Il y se contestardn al petficionario
mediante comunicacién escrita.

Es deber de los oferentes consultar permanentemente la pdgina Web del Portal
Unico de Contratacion en la que se publicardn los documentos del proceso.

2.3. CAUSALES DE RECHAZO:
Las propuestas serdn rechazadas en cualquiera de los siguientes eventos:

a. Cuando la actividad principal u objeto social del proponente o los
integrantes del Consorcio o Unién Temporal, sean diferentes o no guarden
similitud con el objeto a contratar en el presente proceso de seleccion;

b. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente
contienen informacion imprecisa, inexacta o que no corresponda a la
realidad, o que no permite su verificaciéon por parte de la Entidad, caso en
el cual se iniciardn las acciones correspondientes si a ello hubiere lugar;

c. Cuando se compruebe que el proponente ha pretendido influir o presionar
en la elaboracién del estudio y andilisis de las ofertas;

d. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de
inhabilidad, incompatibilidad y/o prohibicion para confratar, consagradas
en la Constitucion, enla Ley y en sus normas reglamentarias;

e. Cuando no se subsane correcta u oportunamente la informacién o
documentacién solicitada por la Registraduria Nacional del Estado Civil a
través de la plataforma transaccional Secop I;
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f. Cuando el proponente (o sus integrantes, en el caso de Consorcios o
Uniones Temporales) sea socio o integrante de otra sociedad PROPONENTE,
o propietario de una empresa unipersonal proponente;

g. Cuando con anterioridad se presenten propuestas por las personas de que
tratan los literales g y h del Numeral 1 del Articulo 8 de la Ley 80 de 1993;

Lo indicado en el presente item no operard en el evento en que el
PROPONENTE o sus infegrantes sea(n) socios(s) de una Sociedad Andnima
Abierta;

h. Cuando el proponente se encuentre reportado en el Bolefin de
Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General de la Republica;

i. Cuando se presenten dos (2) o mds propuestas por el mismo proponente por
si o porinterpuesta persona, en Consorcio, Unidon Temporal o individualmente
o cuando se presenten dos (2) o mds propuestas de Personas Juridicas que
tengan el mismo Representante Legal. O en los casos establecidos para las
Uniones Temporales y los Consorcios en la presente invitacion publica. En
este caso se procederd de conformidad con lo establecido en la invitacién
publica;

j. Cuando agotado el término otorgado por la Entidad mediante la
plataforma transaccional del SECOP Il, para subsanar requisitos habilitantes
la propuesta no cumpla con la totalidad o alguno de requisitos habilitantes
establecidos en la presente Invitacion Publica;

k. Cuando un proponente realice actos tendientes a enterarse indebidamente
de las evaluaciones;

. Cuando se presenten propuestas parciales;

m. Cuando se encuentre incurso en alguna de las causales contempladas en
la Ley 1474 de 2011 y la Ley 1952 de 2019; y en las que la adicionen,
modifiquen o deroguen.

n. Enlos demds casos establecidos en la Constitucion, enla Ley y enla presente
Invitacion Publica.

Adicional a lo anterior, se observard el procedimiento establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4., Oferta con valor artificialmente bajo, del Decreto 1082 de 2015, el cual
reza: “(...) Si de acuerdo con la informacion obtenida por la Entidad Estatal en su
deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente Decreto, el valor
de una oferta parece artificialmente baqjo, la Entfidad Estatal debe requerir al
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas
las explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien
haga la evaluacion de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar
con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas. Cuando el valor de la
oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe
continuar con su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)".
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En caso de que se rechace la oferta, la entidad podrd optar por adjudicar el
contrato a quien haya ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por
declarar desierto el proceso.

2.4. DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA INVITACION

En caso de que ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos exigidos en
la presente Invitacion Publica, la Entidad declarard desierto el proceso, mediante
acta en la cual constardn las circunstancias que dieron lugar a la declaratoria de
desierta del proceso; dicho documento se publicard en el SECOP, de conformidad
con el pardagrafo 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007.

I1l. CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A CONDICIONES Y CALIDADES DE LOS
PROPONENTES:

De conformidad con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015, la Entidad revisard las ofertas econdmicas y verificard que la de menor precio
cumpla con las condiciones de la invitacion; de no cumplirlas se verificard su
cumplimiento a la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

3.1. HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

Se verificard el cumplimiento de cada uno de los requisitos y documentos de
cardcter juridico, establecidos en la Invitacion Publica.

El proponente que, habiendo presentado la propuesta con el menor precio, no
cumpla con alguno de los requisitos habilitantes juridicos, serd RECHAZADO, vy se
procederd de conformidad con lo indicado en el numeral 2.3 de esta invitacion.

3.1.1. PERSONAS QUE PUEDEN PRESENTAR PROPUESTA

Podrdn presentar ofertas las personas naturales o juridicas debidamente
constituidas, cuya actividad principal v objeto social sea igual o similar al objeto a
contratar, en forma individual o asociados en consorcios o uniones temporales de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993 y sus normas reglamentarias.

3.1.2. CARTA DE PRESENTACION (FORMATO No. 1)

El formato debe ser debidamente diligenciado por la persona natural o el
representante legal de Sociedad, Consorcio o Unidn Temporal segin el caso y
cargado en la respectiva invitacién publica - Plataforma transaccional SECOP II.

3.1.3. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL O REGISTRO
MERCANTIL.
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Los oferentes probardn su existencia y representacion legal mediante certificado
expedido por la Cdmara de Comercio de su jurisdiccion o de la Entidad
competente segun el caso.

Cuando el representante legal de la persona Juridica tenga restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debe adjuntar el documento de
autorizaciéon expresa del érgano social competente, en el cual conste que estd
facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del
presupuesto oficial.

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada
una de las personas juridicas que los integren, si tienen la anterior restricciéon, debe
contar con dicha autorizacion, hasta por el valor del presupuesto oficial.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debe haber sido expedida
con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre y
recepcion de propuestas de la invitacién publica.

Cuando se prorrogue la fecha de cierre, esta certificacion tendrd validez con la
primera fecha de cierre.

Las personas juridicas deben acreditar que su duracion no serd inferior a la del plazo
de ejecucioén y liquidaciéon del contrato y un (1) ano mas.

La matricula mercantil se deberd haber renovado en los términos establecidos en
el articulo 33 del coédigo de Comercio y deberd estar en firme.

Nota: Los oferentes personas naturales no deben acreditar este requisito.

3.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES.

Se admitird la participacion de Consorcios y Uniones Temporales, cuyos infegrantes
deben cumplir las condiciones senaladas en la ley y en el presente documento,
condiciones especificas que deben indicar en su oferta.

Para tal efecto, aportardn el documento mediante el cual conforman el Consorcio
o la Unién Temporal.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deben senalar las reglas bdsicas que
regulen las relaciones entre ellos. De igual manera deben indicar el porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

Los infegrantes de un Consorcio o Unién Temporal responderdn por todas y cada
una de las obligaciones derivadas de la propuesta y el contrato, segin lo
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establecido en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, y, las sanciones por incumplimiento
de las obligaciones derivadas de la propuesta o del confrato, se impondrdn de
acuerdo con lo previsto en la mencionada norma.

Los proponentes indicardn si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién
Temporal; en este Ultimo caso, senalardn los términos y extensidn de la
participacion en la propuesta y en su ejecuciéon, los cuales no podrdn ser
modificados sin el consentimiento previo de la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

Las personas o firmas que integran el Consorcio o Unidn Temporal deben
acompanar los documentos requeridos en el presente documento, como si fueran
o participaran en forma independiente, salvo en los casos expresamente previstos
en el presente documento. A su vez, designardn el representante del consorcio o
union temporal, en el documento de conformaciéon del mismo, el cual debe estar
firmado por cada uno de los integrantes con la firma autorizada de cada una de
las partes.

La propuesta debe ser cargada en la plataforma SECOP Il a fravés del usuario
registrado del Consorcio o Unién Temporal.

El Consorcio o Unidn Temporal debe tener una duracion igual a la del término del
conftrato, su liquidacion y un (1) aho mads.

3.1.5. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES, REPORTES SOBRE AUSENCIA DE
RESPONSABILIDAD FISCAL, DISCIPLINARIA Y PENAL

3.1.5.1. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales
de inhabilidad o incompatibilidad para confratar a que se refieren la Constitucion
Politica, el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, el Arficulo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley
1474 de 2011, ley 1952 de 2019 y demds normas concordantes en general, y en
especial no estar reportado en el Boletin de Responsables Fiscales vigente,
publicado por la Contraloria General de la RepuUblica en concordancia con el Art.
60 de la Ley 610 de 2000. El proponente declarard, bajo la gravedad del juramento,
en la Carta de Presentacién de la propuesta, que no se encuentra incurso dentro
de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

3.1.5.2. VERIFICACION DE NO INCLUSION EN BOLETIN RESPONSABLES FISCALES
VIGENTE

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Fiscales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los antecedentes
tanto del representante legal como de la empresa proponente, y LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el articulo 9 del
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Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y {rdmites innecesarios existentes en la
Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard en el Boletin de Responsables Fiscales vigente expedido por la
Contraloria General de la Republica, que el oferente no se encuentre incluido en
el mismo.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar
cualquier tipo de confrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de las personas juridicas o
naturales que los conforman.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Evaluador,
verificard este requisito.

3.1.5.3. CERTIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA PROCURADURIA
GENERAL DE LA NACION

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
disciplinarios vigente. Si se frata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el articulo 9 del
Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos vy trdmites innecesarios existentes en la
Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdgina de la Procuraduria General de la Nacién para verificar que el
proponente No tenga antecedentes.

Para las personas juridicas se verificard que ni los representantes legales ni la
empresa se encuentren reportados, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar
cualquier tipo de confrato con él.

En el caso que el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, se le realizard la
revision especificada en el inciso anterior a cada una de los integrantes que los
conforman.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificard este requisito.

3.1.5.4. VERIFICACION DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El proponente podrd aportar con la propuesta el Certificado de Antecedentes
Judiciales vigente. Si se trata de una persona juridica podrd aportar los
antecedentes del representante legal de la empresa proponente, y LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, de conformidad con el articulo 9 del
Decreto N°19 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
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regulaciones, procedimientos vy tradmites innecesarios existentes en la
Administracion Publica” y la Circular No. 005 de fecha 25 de febrero de 2008,
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente no
tenga antecedentes judiciales.

Para las personas juridicas se verificard que los representantes legales no reporten
antecedentes judiciales, de ser asi, la Entidad se abstendrd de celebrar cualquier
tipo de contrato con él.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal se realizard la
consulta al representante legal y a cada uno de los infegrantes que lo conforman.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificard los antecedentes judiciales del proponente.

3.1.5.5. VERIFICACION EN EL “SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS
CORRECTIVAS -RNMC”

El proponente deberd aportar con la propuesta la constancia de no encontrarse
con multas vigentes, de conformidad con el articulo 183 de la Ley 1801 de 2016
“Por el cual se expide el Cddigo Nacional de Policia Nacional y Convivencia”
consultard la pdgina de la Policia Nacional para verificar que el proponente se
encuentre al dia en el pago de las multas establecidas en el Codigo.

En el caso de que el proponente sea un Consorcio o Unidn Temporal cada uno de
sus infegrantes deberd cumplir con este requisito.

LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, a través del Comité Juridico
Evaluador, verificard este requisito.

Nota General: El proponente deberd aportar la Fotocopia de su Cédula de
Ciudadania en caso de ser persona juridica la del Representante Legal, las
personas naturales extranjeras, deberdn acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte, y si se encuentran residenciadas en
Colombia, mediante la presentacion de la copia de la Cédula de Extranjeria
expedida por la autoridad colombiana competente.

3.1.6. PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

El oferente debe acreditar el pago de los aportes a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA,
cuando a ello hubiere lugar, de conformidad con lo establecido en el arficulo 50
de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

En el caso de Personas Juridicas este requisito se deberd acreditar en los términos
establecidos en el Arficulo 50 de la Ley 789 de 2002, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando aplique, o a fravés del Representante Legal.
En todo caso las certificaciones dejardn constancia de los aportes efectuados alos
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sistemas mencionados durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre de
la presente invitacion publica.

Para el caso de personas naturales, deberdn acreditar del pago de los aportes a
los sistemas de salud y pensiones mediante el aporte de la planilla de pago como
cotizante independiente del mes en que se cierra la invitacién publica.

En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros debe
acreditar el pago de los aportes de manera independiente.

En el caso de Personas Naturales este requisito se deberd acreditar con la
presentacion de la planilla integrada de liquidacion de aportes —PILA, para el mes
correspondiente al que se acredita el requisito, es decir a la fecha de cierre del
proceso.

3.2.  HABILITANTES DE CARACTER TECNICO:
3.2.1. Experiencia

El proponente deberd presentar con su propuesta dos (2) certificaciones de
experiencia de contratos ejecutados en los cinco (5) anos inmediatamente
anteriores a la fecha de cierre de la invitaciéon publica, cuyo objeto y/o actividades
ejecutadas sean iguales o similares al objeto a contratar (interventoria de obras), y
cuya sumatoria del valor de las certificaciones sea igual o superior al presupuesto
oficial estimado para la contratacion de la interventoria.

Las certificaciones de experiencia deberdn contener como minimo la siguiente
informacion.

Nombre de la entidad o empresa contratante

Nombre del contratista

Objeto y/o actividades ejecutadas

Valor

Fecha de inicio y terminacién

Fecha de expedicion de la certificacion

Nombre y firma de quien certifica

Direccion, Teléfono y/o correo electronico del contratante.

En caso de que la certificacion no contenga la totalidad de la informacion
requerida se podrdn adjuntar con la certificacion los siguientes documentos para
acreditar la experiencia:

Copia del contrato o de la orden de servicio, con su respectiva copia de acta o

documento de liquidacion o recibo a satfisfaccion, cuando haya lugar,
debidamente firmada por las partes.
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NOTA I: No se aceptan auto certificaciones.

NOTA lI: En caso de acreditar la experiencia de contratos suscritos con la entidad,
y no se cuente con la certificaciéon respectiva, se deberd informar el nUmero y ano
del contrato que se pretende hacer valer, para realizar la verificacion pertinente.

NOTA Illl: En caso de presentar certificaciones de experiencia donde el
proponente haya participado como integrante de un consorcio o unidn temporal,
se tomard en cuenta solamente el valor correspondiente a su participacion. La
certificacién deberd contener esta informacion o se deberd aportar el respectivo
documento de constitucidon del consorcio o unidn temporal.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificard el cumplimiento de la
experiencia acreditada.

3.2.2. Personal minimo
Para la ejecucion de la interventoria el proponente debe contar con el siguiente

profesional que cumpla con los requisitos minimos de formacidn, experiencia y
disponibilidad descritos a continuacion:

# | Cargo Formacién Experiencia Especifica | Disponibilidad
Residente de | Ingeniero civil | 3 anos como Residente

1 , . . . 100%
Interventoria 0 Arquitecto de interventoria

La Experiencia Especifica requerida hace referencia a la experiencia obtenida en
cargos, dreas y/o proyectos de caracteristicas técnicas similares al objeto del
proceso de seleccion y solo serd tenida en cuenta aquella que se haya obtenido
a partir de la obtencién del titulo profesional o de la expedicidn de la matricula
profesional o del certificado de inscripcion profesional para las profesiones que asi
lo exijan.

El proponente deberd anexar los siguientes documentos del personal propuesto:

- Fotocopia de la tarjeta o matricula profesional.

- Fotocopia del acta de grado o del diploma de pregrado.

- Certificado de vigencia de la matricula profesional con fecha actualizada.
- Certificaciones que acrediten la experiencia especifica

- Carta de disponibilidad

Las certificaciones que acreditan la experiencia especifica requerida, deben
contener como minimo la siguiente informacioén:

P&gina 23 de 32



PROCESO GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

FRR

Fr—ondo Rot:ltorlo FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0
S

Aprobado:08/09/2017

- Entidad o empresa contratante. (Razédn social, direccion, teléfono y/o correo
electrénico).

- Objeto del Contrato, cargo, funciones y/o actividades desempenadas.

- Fecha de inicio y terminacién.

- Nombre, firma y cargo de quien certifica.

En caso que el oferente, un integrante del oferente o un proponente plural del que
haga parte el oferente sea quien certifique la experiencia del personal ofertado, a
los documentos antes indicados se deberd adjuntar adicionalmente copia del
contrato de vinculacion del trabajador con destinacion especifica al proyecto y/o
acta de liguidacion y/o terminacién de los contratos en el que se pueda verificar
que el profesional infervino en el proyecto, y/o certificaciones emitidas por la
entidad contratante en la que conste la participacion del profesional en el cargo
requerido.

Las certificaciones podrdn ser aclaradas, durante el tiempo previo a la
adjudicacion (sélo a solicitud de la entidad contratante). No se permite que el
proponente por iniciativa propia allegue nuevas certificaciones o documentos que
adicionen, corrijan o mejoren la propuesta.

Nota 1: Para efectos de la evaluacidn de los anos de experiencia del personal
solicitado, los proyectos adelantados simultdneamente en el tiempo, se
computardn una sola vez, esto es, se descontard el tiempo fraslapado entre los
confratos relacionados.

La experiencia del personal profesional serd tenida en cuenta a partir de la
expedicion de la tarjeta profesional (Ley 842 de 2003), para las profesiones que asi
lo exijan.

El comité designado para la evaluacion Técnica verificard el cumplimiento de este
requisito.

Nota 2: para solicitar cambio de personal se tendrd en cuenta lo siguiente:

En el evento que el personal propuesto deba ser cambiado antes o durante la
ejecucion del contrato, el profesional que lo reemplace deberd cumplir coniguales
o mejores calidades al presentado en la oferta.

Lo anterior previo consentimiento y aval de la Entidad.

3.2.3. Aval de propuestas

De acuerdo a lo senalado en el arficulo 20 de la ley 842 de 2003, “Las propuestas
que se formulen en las licitaciones y concursos abiertos por entidades publicas del
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orden nacional, seccional o local, para la adjudicacion de contratos cuyo objeto
implique el desarrollo de las actividades catalogadas como ejercicio de la
ingenieria, deberan estar avalados, en todo caso, cuando menos, por un ingeniero
inscrito y con tarjeta de matricula profesional en la respectiva rama de la
ingenieria”.

Cuando la persona natural o cuando el representante legal de la persona juridica
proponente o el representante del Consorcio o Unidn Temporal Proponente no
posea Tarjeta Profesional como Ingeniero Civil, la propuesta, para ser considerada,
deberd estar avalada por un ingeniero civil que posea tarjeta profesional con la
respectiva constancia de vigencia. En el caso de las personas juridicas proponentes
extranjeras cuyo representante legal no fuere Ingeniero Civil, la propuesta deberd
estar avalada por un Ingeniero Civil debidamente registrado en su pais o por un
Ingeniero Civil que tenga matricula profesional en Colombia con la respectiva
constancia de vigencia (Copnia).

En acatamiento a lo dispuesto por los articulos 6° y 11 de la Ley 842 de 2003
(reglamentaria del ejercicio de la Ingenieria, sus profesiones afines y auxiliares), en
todos los casos deberd adjuntarse a la propuesta fotocopia de la tarjeta profesional
acompanada de la fotocopia o certificacion de vigencia de la tarjeta profesional
del proponente persona natural o del representante legal de la persona juridica
proponente o del representante del consorcio o unién temporal proponente, segin
fuere el caso, o, cuando fuere necesario, del profesional que suscriba o avale la
propuesta con la respectiva constancia de vigencia.

De acuerdo a lo anterior, la carta de presentacion de la propuesta deberd contar
con la firma del Ingeniero Civil que la avala, para los casos en que se requiera dicho
aval.

4. CRITERIOS DE SELECCION REFERIDOS A LA OFERTA
4.1. Criterios de verificacion de la propuesta técnica y econdmica

El oferente deberd presentar su propuesta técnica mediante el diligenciamiento
del Formato No. 2 de “PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA™.

Para la elaboracién de la oferta econdmica se deberd tener en cuenta que el
cdlculo de los aspectos econdmicos de la interventoria debe cubrir e incluir todos
los costos directos e indirectos de labores necesarias para cumplir con el objeto del
contrato y con todas las obligaciones y posibilidades de riesgos que emanen del
mismo.

Para el procedimiento de evaluacion se tendrd en cuenta solamente el valor
bdsico de la propuesta, este valor gjustado al peso serd el utilizado para la

P&gina 25 de 32



GESTION CONTRACTUAL CODIGO GCFLO8

FRR ™

Fondo Rotatorio FORMATO INVITACION PUBLICA VERSION 0

Regiscrnaurin Nacionar

1o1 Estado Civia

Aprobado:08/09/2017

comparacion con las demds ofertas y en ningun caso podrd ser superior al valor
bdsico oficial de referencia estimado indicado en el numeral 2.1 de la presente
Invitacion, so pena de rechazo de la propuesta.

Los valores consignados para el IVA sobre el bdsico propuesto y el Valor Total de la
Propuesta serdn verificados aritméticamente, corregidos y ajustados al peso.

Recibidas las propuestas se ordenardn acorde con su valor para determinar la
propuesta con el precio mds bajo.

Los comités respectivos, revisardn las ofertas econdmicas y verificardn que la de
menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si ésta no cumple con
las condiciones de la invitacion, se verificard el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

Ningun,o de los valores propuestos en el Formato No.2 “PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA" podrd ser mayor al 100% de su respectivo valor estimado como
referencia so pena de rechazo de la propuesta.

NOTA: CRITERIOS DE DESEMPATE Si dos o mdas ofertas presentan un mismo precio
global en la oferta econdmica, se aplicard lo correspondiente al numeral 8 del
Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015 “(...) 8. En caso de empate, la
Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el artficulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del arficulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan”.

5. OTROS DOCUMENTOS
Adicionalmente el oferente deberd anexar los siguientes documentos.
e RUT

El proponente debe anexar fotocopia del Registro Unico Tributario, a fin de
determinar el régimen al que pertenece actualmente.

e DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL

Se debe anexar copia legible del documento de identidad del representante legall
de la empresa quien firmard el contrato, en caso de adjudicacion.

e FORMATO DE BENEFICIARIO DE CUENTA.

El oferente diligenciard el formato de beneficiario de cuenta que se anexa, el cual
serd utilizado por la entidad en caso de adjudicacion del contrato.
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o CERTIFICACION BANCARIA

El oferente deberd anexar una certificacion bancaria donde conste que la cuenta
estd vigente. Los datos consignados en la certificaciéon bancaria deben coincidir
con los anotados en el formato de beneficiario de cuenta. Esta certificaciéon serd
utilizada por la entidad en caso de adjudicaciéon del contrato.

6. ANALISIS DE RIESGOS ASOCIADOS AL PROCESO:

Teniendo en cuenta que los pagos se sujetan necesariamente al Visto Bueno de la
Supervision, se concluye que por fratarse de un confrato de consultoria, los
honorarios se pagardn Unicamente al recibo a satisfaccion de la interventoria, por
lo que el riesgo que pudiera afectar el equilibrio econdmico del contrato es casi
nulo, pues sin contraprestacidén no puede haber desembolso; al respecto, se tuvo
en cuenta el pardmetro esbozado en la Cartilla de Colombia Eficiente relativo a los
siniestros e idoneidad sin dejar de lado la existencia de garantia (pdliza).

6.1. GARANTIAS:

El proponente que resulte favorecido con la contrataciéon deberd constituir a favor
del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional de Estado Civil una garantia Unica
de cumplimiento, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, que ampare |os
siguientes riesgos:

+ Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y cada
una de las obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada
igual al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, con una vigencia igual
al termino de ejecucion de este y seis (6) meses mads.

o Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales:
Que garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e indemnizaciones
del personal empleado para la ejecucidon del contrato, por un valor
asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato y
vigente por el término de ejecucién de este y tres (3) anos mds.

o Cadlidad del servicio: El valor de este amparo serd equivalente al veinte por

ciento (20%) del valor total del contrato con una vigencia igual al termino
de ejecucion de este y seis (6) meses mas.
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FORMATO No. 01
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y Fecha

Nosotfros los suscritos de acuerdo con los Pliegos de
condiciones, hacemos la siguiente propuesta para participar en el proceso de
minima cuantia invitacion publica No. 002 de 2023 del FONDO ROTATORIO de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, cuyo objeto consiste en:
INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, LEGAL Y FINANCIERA PARA LAS OBRAS
DE "MEJORAMIENTO Y MANTENIMIENTO DE LA SEDE DE LA REGISTRADURIA ESPECIAL
DE VALLEDUPAR, CESAR".

Nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente.
Declaramos asi mismo:

Que conocemos la informacién general, los Pliegos de condiciones y aceptamos
los requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato en el plazo
establecido en los Pliegos de condiciones.

Que, si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantias
requeridas y a suscribir el contrato dentro de los términos senalados para ello.

Que tenemos conocimiento de las respuestas a las observaciones y de las adendas,
y manifestamos que aceptamos su contenido.

Que la presente oferta tiene una validez de tres meses (3)

Asi mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto alas sanciones
establecidas en el articulo 442 del Codigo Penal (Ley 599/00).

Que la informacién contenida en la propuesta es veridica y que asumimos total
responsabilidad frente a LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, cuando
los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo
dispuesto en el Cédigo Penal y demds normas concordantes.

Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad
de las senaladas en la Constitucion y en la Ley y no nos encontramos en ninguno
de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.

(NOTA: Se recuerda al proponente que, si estd incurso en alguna causal de
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inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de seleccion de
conftratistas y debe abstenerse de formular propuesta).

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:

NIT:

Nombre del Representante Legal:

C.C. No.: , de:

Direccion para envio de correspondencia y horario de atencidn:

Teléfonos: . Fax:

Civudad:

Direccidén del correo electronico:

FIRMA AUTOGRAFA DEL REPRESENTANTE LEGAL Y PERSONA AUTORIZADA PARA
PRESENTAR LA PROPUESTA Y SUSCRIBIR EL CONTRATO EN CASO DE ADJUDICACION.

NOMBRE DE QUIEN FIRMA
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CONTINUACION FORMATO NO. 01
COMPLEMENTO DE LA CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
COMPROMISO ANTICORRUPCION

El(los) suscrito(s) a saber: (Nombre del representante legal de la sociedad, asociacion o
persona juridica proponente, o nombre del representante legal del consorcio o Unidn
Temporal proponente) domiciliado en (Domicilio de la persona firmante), identificado con
(Documento de Identificacion de la persona firmante y lugar de expedicidn), quien obra
en calidad de (Representante legal de la Sociedad, del Consorcio, de la Unidn Temporal,
o de la Asociacién proponente, si se trata de Persona Juridica, caso en el cual debe
identificarse de manera completa dicha Sociedad, Consorcio, Unidn Temporal, o
Asociacion, indicando instrumento de constitucién y haciendo mencién a su registro en la
Cdmara de Comercio del domicilio de la persona juridica), que en adelante se denominard
EL PROPONENTE, manifiesta(n) su voluntad de asumir, de manera unilateral, el presente
compromiso anticorrupcion, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL adelanta un proceso de
Invitacién PUblica para la celebracion de un contrato estatal, cuyo objeto se sefala en este
Pliego de Condiciones.

SEGUNDO: Qge es interés del PROPONENTE apoyar la accién del Estado colombiano y LA
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL para fortalecer la fransparencia en los
procesos de contratacion y la responsabilidad de rendir cuentas;

TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de Invitacién
PUblica aludido en el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a
suministrar la informacién propia que resulte necesaria para aportar transparencia al
proceso y en tal sentido suscribe el presente compromiso unilateral anticorrupciéon, que se
regird por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS. EL PROPONENTE, mediante suscripcién del
presente documento, asume |os siguientes compromisos:

EL PROPONENTE no ofrecerd ni dard sobornos ni ninguna otfra forma de halago a ningin
funcionario publico en relacién con su propuesta, con el proceso de contratacién, ni con
la ejecucion del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta;

EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la
compania o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor lo haga en su
nombre.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados, agentes, asesores y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la RepuUblica de Colombia, especialmente
de aquellas que rigen el presente proceso de Invitacién Publica y la relacién contractual
que podria derivarse de ella y les impondrd las obligaciones de:

. No ofrecer o pagar sobormnos o cualquier halago a los funcionarios de la
REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL, ni a cualquier ofro servidor pUblico o privado
que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien sea directa o indirectamente, ni
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a terceras personas que, por su influencia sobre funcionarios pUblicos, puedan influir sobre
la aceptacion de la propuesta;

o No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la REGISTRADURIA NACIONAL DEL
ESTADO CIVIL durante el desarrollo del contrato que se suscriba sillegase a ser aceptada su
propuesta.

EL PROPONENTE se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o
conductas que tengan por objeto o como efecto la colusién en el presente proceso de
Invitacién Publica o como efecto la distribucion de contratos entre los cuales se encuentre
el confrato que es materia del proceso de seleccion referido en el considerando primero
del presente compromiso.

CLAUSULA SEGUNDA: CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO

EL PROPONENTE asume a ftravés de la suscripcion del presente compromiso, las
consecuencias previstas en el Pliego de Condiciones, si se comprobare el incumplimiento
de los compromisos anticorrupcion.

En constancia de lo anterior y como manifestacion de la aceptacion de los compromisos
unilaterales incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de
(Ciudad donde se firma el presente documento) a los (Dia del mes en letras y niUmeros, dias
del mes de del ano).

Nombre o Razdn Social del Proponente

N.I.T.

Nombre del Representante Legal

C.C. No.: , de
FIRMA:
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FORMATO No. 2
PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA

INTERVENTORIA TECNICA, ADMINISTRATIVA, LEGAL Y FINANCIERA PARA LAS OBRAS
PRODUCTO DEL CONTRATO DE OBRA CUYO OBJETO ES “CONTRATAR BAJO EL
SISTEMA DE PRECIOS UNITARIOS FIJOS SIN FORMULA DE REAJUSTE EL MEJORAMIENTO
Y MANTENIMIENTO SEDE REGISTRADURIA ESPECIAL DE VALLEDUPAR, CESAR”

CONCEPTO VALOR EN PESOS

VALOR BASICO DE LA INTERVENTORIA

*IVA SOBRE EL VALOR BASICO (19%)

VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA DE LA INTERVENTORIA S

Valores ajustados al peso

Nombre o Razén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal

Identificacion del Representante Legal

FIRMA del Representante Legal o Persona natural que presenta la propuesta

*NOTA: se deberd diligenciar la casilla del IVA correspondiente segin su régimen
acorde con el RUT.
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