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La Unidn Valle del Cauca,

Sefora:

SINDY MAGALY PEREA LOPEZ
Urbanizacion las palmas Manzana i Casa 85
La Unién, Valle.

E.SM

Referencia: Invitacion para presentar propuesta — Proceso de contratacion con
objeto: “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LAS
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LA UNION VALLE".

Mediante la presente, con ocasion del proceso de contrataciéon de la referencia,
respetuosamente le solicito remita en el término de dos (02) dias habiles los
siguientes documentos:

9.

. Carta presentacion de la oferta (anexo)

Propuesta técnica y econémica (anexo).

Fotocopia de la cédula de ciudadania para persona natural o del
representante legal si se trata de persona juridica.

Copia del acta de grado o diploma como técnico en secretariado
ejecutivo en sistemas.

Documentos que certifiquen experiencia minima de dos (2) afios en la
ejecucion con entidades publicas y/o privadas, donde se evidencie la
ejecucion de actividades administrativas o asistenciales

Certificado de responsabilidad fiscal expedido por la Contraloria
General de la Republica (Boletin Fiscal, articulo 60 de la Ley 610 de
2000 y el Decreto 267 de 2000) de persona natural, con una expedicion
no superior a 30 dias.

Certificado de antecedentes disciplinarios, expedidos por la
Procuraduria General de la Nacién de persona natural, con una
expedicion no superior a 30 dias.

Certificado de antecedentes del Registro Nacional de Medidas
correctivas- RNMC

Certificado de antecedentes judiciales de persona natural.

10. Certificado de inhabilidades e incompatibilidades con una expedicion

no superior a 30 dias para persona natural (anexo)
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11.Formato Unico de hoja de vida SIGEP.
12. Declaracion de no sanciones y multas (anexo)
13. Registro Unico Tributario (RUT).

14.Libreta Militar persona natural menor de 50 afios o del representante
legal de la persona juridica.

15. Presentar certificacion de afiliacién a la Entidad Promotora de Salud
EPS y certificacion de afiliacion al Fondo de Pensiones.

16. Certificacion bancaria

17. Examen médico laboral- salud ocupacional con fecha no mayor a un
(1) ano.

18. Certificado de no inhabilidades por delitos sexuales contra menores de
edad. (Con una expedicién no mayor a 30 dias).

19. Declaracion juramentada de bienes y rentas (DAFP)

20. Declaraciones de bienes y rentas y conflictos de interés debidamente
diligenciados (Ley 2013 de 2019).

21.Certificado de deudores alimentarios morosos, con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias (REDAM - Ley 2097 de 2021).

ol )
WS

WILLIAM FERNANDO PALOMINO ZUNIGA
ALCALDE MUNICIPAL

Atentamente,
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ANEXO No. 01

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
La Union (V), Fecha

Sefiores

ALCALDIA MUNICIPAL

LA UNION VALLE DEL CAUCA
CALLE 15 No 14-34

REFERENCIA: INVITACION PUBLICA - PROCESO DE SELECCION POR
CONTRATACION DIRECTA

Yo (diligenciar Nombre)(s) de la(s) persona(s) que esta(n) suscribiendo la propuesta),
identificado como aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (indicar /a calidad
en la que actua el(los) firmante(s) de la propuesta; si el(los) oferente(s) actua(n) en
su propio nombre, éste(éstos) deberé(n) suscribirio. Si la oferta se presenta bajo la
modalidad de representacién ya sea de una Unién Temporal o de un Consorcio,
deberd firmarla la persona a la cual se le otorgbé el correspondiente poder para
suscribir la propuesta y adjuntario a la misma. Si la oferta se presenta por persona
juridica, deberé firmaria el representante legal de la misma), de conformidad con lo
establecido en el (en el evento de que la propuesta sea presentada por varnas
personas y el suscriptor de la carta sea una sola persona, debera indicarse en este
aparte el poder o el compromiso de asociacién, o el convenio de union temporal o
consorcio, 0 el documento pertinente en donde conste la designacion de tal persona
para presentar oferta en nombre de los dem4s), me permito presentar, en nombre de
(indicacién clara del proponente a nombre de quien se actua), propuesta seria, formal
e irrevocable para participar en el PROCESO DE SELECCION POR
CONTRATACION DIRECTA —convocada por la Alcaldia Municipal de La Unién
en el departamento del Valle del Cauca, para presentar propuestas para la
celebracion de un contrato que resulte de la adjudicacion del citado proceso de
seleccion, en los términos prescritos en la invitacion publica que rige el proceso, en
la carta de aceptacion de la oferta, en las leyes de la Republica de Colombia y en
particular de la ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios, en
especial el Decreto 1082 de 2015, los Codigos Civil y de Comercio, y las demas
normas que conforman el régimen legal del presente proceso de seleccion, o que
llegaren a regular algun aspecto concerniente a él, con el objeto de prestar u ofrecer
el “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
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DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE OFICINA Y ATENCION AL USUARIO EN LAS
DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE LA UNION VALLE".

Manifestamos bajo la gravedad del juramento lo siguiente:

En relacion con la propuesta que presento, manifiesto lo siguiente:

1.

Que el proponente que represento conoce y acepta el contenido de la
Invitacién Publica y de sus anexos, asi como el de cada una de las adendas
hechas al mismo.

Que la propuesta que presento es irrevocable e incondicional, y obliga
insubordinadamente al proponente que represento.

Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente
mismo, ni sus integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna
de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones determinadas
por la Constitucion Politica y la ley aplicable.

Que el proponente, en este caso (indicacion clara del proponente a nombre
de quien se actua), esta compuesto por las siguientes personas, y que el
nombre de su representante legal, direccion, teléfono, fax y correo electronico
son los siguientes: (informacion de cada uno de los integrantes que componen
al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona
juridica, se puede adaptar la declaracion, para suministrar la informacion alli
requerida respecto de la sociedad proponente y su representante legal
unicamente).

Que nuestra propuesta bésica cumple con todos y cada uno de los
requerimientos establecidos en la Invitacion Publica y en la ley, y cualquier
omision, contradiccion o declaracion debe interpretarse de la manera que
resulte compatible con los términos y condiciones del proceso de seleccién
dentro del cual se presenta la misma, y aceptamos expresa y explicitamente
que asi se interprete nuestra propuesta.

Que nos comprometemos a proveer a la Entidad, en caso de resultar
adjudicatario del presente proceso de seleccion, los bienes y/o servicios
ofrecidos en la presente propuesta, que corresponden a aquellos solicitados
en el PROCESO DE SELECCION POR CONTRATACION DIRECTA, con las
especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos en los
documentos previos y en las condiciones allegadas a esa entidad a través de
la presente carta de presentacion.

Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer
técnicamente las caracteristicas, funcionalidades y especificaciones de los
bienes y/o servicios que nos obligamos a entregar, y asumimos la
responsabilidad que se deriva de la obligacién de haber realizado todas las
evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las caracteristicas del
negocio. En particular declaramos bajo nuestra responsabilidad, que los
servicios logisticos que se prestaran a la Alcaldia municipal de La Unién en el
Departamento del Valle del Cauca, en el caso de resultar adjudicataria
nuestra propuesta, cumplen con todas y cada una de las exigencias de la
Invitacion Publica, sus anexos y adendas que llegaren a suscribirse.
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8. Manifestamos ademas que hemos realizado el examen completo y
cuidadoso, y que hemos investigado plenamente, las condiciones del contrato
que nos comprometemos a ejecutar, asi como los riesgos que del mismo se
derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra responsabilidad y
conocemos detalladamente todos los factores determinantes de los costos de
presentacion de la propuesta y de ejecucion del contrato a suscribir, los cuales
se encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta.

9. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omision en la que
hayamos podido incurrir en la investigacion de la informacion que pueda influir
para la determinacion de nuestra propuesta, no nos eximira de la obligacién
de asumir las responsabilidades que nos lleguen a corresponder como
contratistas, y renunciamos a cualquier reclamacion, reembolso o ajuste de
cualquier naturaleza por cualquier situacion que surja y no haya sido
contemplada por nosotros en razén de nuestra falta de diligencia en la
obtencién de la informacion.

10. Reconocemos que ni la Alcaldia municipal de la Union en el Departamento
del Valle del Cauca, ni el personal interno o externo a la misma que haya
intervenido en la contratacion que se promueve por medio del presente
proceso de seleccion y contratacién, han manifestado declaracion o garantia
alguna expresa o implicita en cuanto a la exactitud, confiabilidad o integridad
de la informacién contenida en las fuentes de informacion analizadas y
conocidas por el proponente, en los materiales proporcionados o en las
declaraciones realizadas durante el transcurso de la audiencia informativa
preliminar o visita efectuada a las instalaciones (si a ello hubo lugar), en las
cuales se llevaran a cabo las actividades para la ejecucion del contrato, ya
sea por escrito o en forma verbal, y que nada de lo contenido en cualquiera
de los documentos a los que hemos tenido acceso ha sido considerado como
una promesa o declaracién en cuanto a la adjudicacion.

11. Reconocemos que ni en la invitaciéon publica del proceso de seleccién, ni la
informacién contenida en este documento o proporcionada en conjunto con el
mismo o0 comunicada posteriormente a cualquier persona, ya sea en forma
verbal o escrita con respecto a cualquiera de los aspectos del contrato
ofrecido, se ha considerado como una asesoria en materia de inversiones,
legal, tributaria, fiscal o de otra naturaleza, y declaramos que para la
preparacion de nuestra propuesta hemos obtenido asesoria independiente en
materia financiera, legal, fiscal, tributaria, y técnica, y que nos hemos
informado plena y adecuadamente sobre los requisitos legales aplicables en
la jurisdiccién del presente proceso de seleccion y contratacion y del contrato
que se suscriba.

12. Aceptamos plena, incondicional e irrestrictamente los términos del contrato
que se nos ofrece, conforme a la invitacion publica y sus Adendas si hubieren
y nos comprometemos a suscribirlo sin modificaciones sustanciales o
formales de ninguna naturaleza, por la sola adjudicacion que a nosotros se
nos haga del contrato, salvo aquellas modificaciones que determine incluir la
Entidad, por considerarlas necesarias para incorporar las variaciones que se
deriven de las adendas que se expidan dentro el PROCESO DE SELECCION
POR CONTRATACION DIRECTA, las que de antemano aceptamos.

13. Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningun tipo
de informacion confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana, y, en
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consecuencia, consideramos que la Alcaldia municipal de La Unién en el
Departamento del Valle del Cauca, se encuentra facultado para revelar dicha
informacién sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las
propuestas, a sus agentes o asesores, a los demas proponentes ©
participantes en el proceso de seleccién impulsado, y al publico en general
(esta declaracion puede ser suprimida y sustituida por una en la que se
declare que la propuesta contiene informacién confidencial, en el caso de ser
ello asi, debiendo indicar de manera explicita los folios en los cuales obra tal
informacién, y la justificacién legal y técnica que ampara los documentos que
sean citados con la confidencialidad invocada, mencionando las normas,
disposiciones, decisiones de organismos competentes y actos administrativos
que le confieran tal confidencialidad a los mismos).

14. Los suscritos (indicar los integrantes del proponente en el caso de proponente
plural; nombre del proponente, en caso de persona juridica o natural,
adaptando la redaccion del parrafo a tal circunstancia), quienes nos
presentamos en calidad de proponentes al presente proceso de seleccidn
bajo (indicar forma o titulo bajo el cual se presenta la propuesta), declaramos
y aceptamos, explicitamente, que asumimos la responsabilidad plena por los
resultados y obligaciones del contrato ofrecido, segun las estipulaciones
contenidas en la invitacion publica que rigen el proceso de seleccion, y
reconocemos que nos encontramos vinculados o comprometidos de manera
ilimitada, incondicional, insubordinada y solidaria respecto de todas y cada
una de las obligaciones o responsabilidades derivadas de la presentacion de
la propuesta, de la correspondiente adjudicacién, y de la suscripcion del
contrato respectivo, conforme a las condiciones de responsabilidad previstas
en la ley.

15. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la mera
suscripcion de la presente carta de presentacién de la propuesta, que hemos
declarado tnicamente la verdad en la informacién y propuesta suministradas,
y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, siendo
conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier
falsedad que se evidencie en la informacion aportada con la propuesta, o en
las declaraciones contenidas en la presente carta de presentacion de la
propuesta.

16. Que me obligo a suministrar a solicitud de la Alcaldia municipal de La Unién
en el Departamento del Valle del Cauca, cualquier informacioén necesaria para
la correcta evaluacion de esta propuesta, dentro de los términos que al efecto
determine esa entidad.

17. Que la presente propuesta consta de (indicar el numero de folios de la
propuesta) folios.

18. Que recibiremos notificaciones en la secretaria de su Despacho, o en la(s)
siguiente(s) direccion(es): (diligenciar direccién para notificaciones).

19. Que en caso de resultar favorecidos en la adjudicaciéon del proceso de
seleccion y contratacion, los pagos que se pacten dentro del contrato
respectivo, deberan consignarse en la cuenta No. (indicar clase de
cuenta, nimero, banco, sucursal, ciudad, pais y cualquier otro dato necesario:
cuando se trate de un consorcio o unién temporal debera indicar que en caso
de resultar adjudicatario debera abrir una cuenta a nombre la unién temporal
0 consorcio previo expedicion del RUT).

Honestidad, Respeto, Compromiso, Diligencia y Justicia

iME LA JUEGO POR LA UNION!
Calle 15 No. 14-34 Cédigo Postal 761540 Teléfonos (2) 2293118 — 2293141 Fax: (2) 2293049
E. Mail: alcaldia@launion-valle.gov.co




MUNICIPIO DE LA UNION | PAGINA[7 DE
VALLE DEL CAUCA lngIGO‘
Nit: 891.901.109-3 s
VERSION: 2
CONTRATACION DIRECTA Fecha de
aprobacion:
24/07/2017

20. Que no nos hallamos relacionados en el Boletin de Responsables Fiscales
(articulo 60 ley 610 de 2000).

La suscripcién de la presente carta de presentacion no subsana o reemplaza
aspectos especificamente solicitados dentro de la presente invitacion publica.

Cordialmente,

(Firma del proponente, o del representante legal, o apoderado)
C. C. No. (Indicar numero de cedula de la persona que suscribe la carta)

Atentamente:

NOMBRE O RAZON SOCIAL NIT:
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

CIUDAD:

DIRECCION:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

FIRMA
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ANEXO No. 02
PROPUESTA ECONOMICA
Las siguientes son las especificaciones técnicas minimas requeridas del servicio que

debe cumplir el proponente la cual debera presentar con su propuesta sin
modificacion ni alteracién alguna y son las cantidades requeridas:

ITEMS CANT DESCRIPCION DEL SERVICIO valor

TOTAL $

Valor Total de la propuesta:

Atentamente,

Nombre o Razén Social del Proponente:

N.LT:

Nombre del representante legal:

C.C. No.:

Direccion:

Teléfonos:

E-mail:

Ciudad

FIRMA PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL:
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ANEXO No. 03

CERTIFICADO NO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
La Union (V), Fecha

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL

LA UNION VALLE DEL CAUCA
CALLE 15 No 14-34

REFERENCIA: DECLARACION DE NO INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES.

Por medio de la presente certifico que ni el suscrito ni “nombre de la entidad
proponente”, entidad que represento, se hallan incursos en las causales de
inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, en el decreto 128
de 1976 y la ley 1474 de 2011 y demas normas sobre la materia, para contratar con
el Municipio de La Unién en el Departamento del Valle del Cauca

Cordialmente,

NOMBRE DE QUIEN DECLARA:
ENTIDAD QUE REPRESENTA:

FIRMA
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ANEXO No. 04

DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES.

Proponente:

Integrante:

Sefores

ALCALDIA MUNICIPAL DE LA UNION VALLE DEL CAUCA

El suscrito en caldad de
representante legal de , comedidamente me
permito manifestarles a ustedes que durante los Gltimos cinco (5) afios NO he sido
sancionado y multado de conformidad con el siguiente detalle:

FECHA Y
CONCEPTO DE LA|VALOR DE LA|PERIODO
No. |ENTIDAD SANCION Y/O | SANCION YIO | s ANCION
MULTA MULTA YIO
MULTA

Firma del Proponente:
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