
 
 

 

 

 

Piedecuesta, Abril 05 de 2023 

 
 

SEÑORES 
ALCALDIA DE PIEDECUESTA 
Atte. Dr. CHRISTIAN RICARDO OTERO 
Supervisor del Contrato 
Ciudad. 

 
 

Ref. INFORME DE ACTIVIDADES PEROSNAL DE SERVICIOS GENERALES DEL 20 AL 31  DE MARZO DE 2023 

 
 

Cordial Saludo. 

 
 

De manera atenta me permito hacer entrega del informe operacional de servicios registros de la 
referencia correspondiente a la fecha del 20 al 31,DE MARZO DE 2023 en las diferentes instituciones 
educativas del municipio de PIEDECUESTA SANTANDER. 

 
 

Agradezco de antemano la atención prestada, 

 
 

Cordialmente, 
 
 

 

Supervisor 

Mediterránea de Catering 
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 INTRODUCCION 

 
 
 
 

Es la forma de prestar el servicio generando estrategias de trabajo presenciales en los establecimientos 
educativos de las diferentes sedes asignados para realizar dichas actividades, la limpieza y 
desafección en las áreas de uso por estudiantes, docentes y padres de familia son de vital 
importancia. 

 

Prestando servicios de apoyo en la limpieza y desinfección en aulas de estudios, oficinas, áreas 
comunes de las instituciones educativas con personal calificado y capacitado para llevar a cabo las 
funciones asignadas. 

 

Velando por la salud y la integrada de cada operario asignado a la limpieza y desinfección 
involucrando las políticas de (SST), integrando medidas de promoción de la salud en los sistemas de 
gestión de la seguridad y salud en el trabajo para fortalecer las prácticas de salud en el trabajo y 
garantizar el óptimo desarrollo del servicio de limpieza y desafección de las diferentes áreas. 

 
 

La información plasmada en el informe corresponde a las actividades ejecutadas del seguimiento y 
control realizado durante el periodo del 20 AL 31 DE MARZO DE 2023. 



 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 OBJETIVOS 

 

 
 Prestación de servicios del ser vi ci o de limpieza y desinfección en las instituciones 

educativas públicas del municipio de Piedecuesta. 
 

 Garantizar el cumplimiento de las actividades diarias. 

 
 

 Control y seguimiento de la limpieza en las diferentes sedes de las instituciones. 



 
 
 
 
 
 

 

 METODOLOGIA DE ACTIVIDAD 

 
 

La metodología utilizada para realizar el acompañamiento y verificación de la limpieza y desinfección a las 
instituciones es presencial, llamadas telefónicas, reuniones presenciales y evidencias fotográficas. 

 
 
 
 
 

 

Llamadas telefónicas 
 

Visitas presenciales 
 

Email 
Grupos de 
WhatsApp 

Reuniones 
Presenciales 

Se realizan llamadas 
telefónicas al personal de 
Factor Humano con el fin 
de adecuar y organizar la 
parte logística del aseo y 

desinfección en cada 
institución. 

 

Se realizan llamadas 
a rectores 
(a) de las instituciones 

para definir planeación de 
tareas. 

Se realizar visitas a 
las instituciones para 
evaluar el desempeño 

y organización del 
trabajo de la limpieza 

asignada a cada 
trabajador. 

Se remiten y reciben 
correos ocasionales 

a rectores con 
solicitudes que se 

necesiten 
correspondiente al 

aseo. 
 

En este caso reporte 
de cronograma de 

aseo 

Se generó grupo de 
WhatsApp con todo el 
personal de asignado 

a las instituciones 
públicas del Municipio 
de Piedecuesta, en el 

cual se remiten las 
programaciones 

semanales, 
direccionamiento 
diario y planeación. 

Se programa 
una reunión 
presencial al 

mes con el fin 
de evaluar las 
novedades que 
se presenten, 
entrega EPP 

necesarios a 
cada 

trabajador 



 
 

 ACTIVIDADES REALIZADAS POR L O S  OPERARIOS: 

 

 
 
 

 

No 

AREA DE TRA 

BAJO 

  

   FECHA  

 

ACTIVIDAD 
EJECUTADA 

               REGISTRO           
REGISTRO 

 
 

1 

 

 
 
INSTITUCION 
EDUCATIVA 
CABECERA DEL         
LLANO 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
LAVADO 

GENERAL 
DE  

PASILLOS,
OFICINAS, 
BAÑOS Y 
SALONES 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
COLEGIO HUM 
BERTO GOMEZ 
NIGRINIS SEDE 

A 

 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 
 

LAVADO 
GENERAL, 
PATIOS, 

BATERIAS DE 
BAÑO, PASILLOS 

 

 

 

 
 
 
 
 

3 

 
 
 
 

 

COLEGIO DTAL.    
BAL BINO 
GARCIA 
SEDE C 

 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 
 

LAVADO 
GENERAL DE  

SALONES, 
PASILLOS, 

BATERIAS DE 
BAÑO, ZONAS 

VERDES 

 

 

 

 



 
 

 

No AREA DE TRA 

BAJO 

  

   FECHA  

 

ACTIVIDAD 
EJECUTADA 

               REGISTRO           REGISTRO 

 
 
 
 
 

4 

 
 
 
 

 

COLEGIO DTAL 

BALBINO GARCIA 

SEDE B 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 
 

 

LAVADO GENERAL 
DE  SALONES, 

PASILLOS  

 

 

 

 
 
 
 
 

5 

 
 
 
 
ESCUELA NORMAL 
SUPERIOR DE 
PIEDECUESTA 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 

LIMPIEZA GENERAL 
OFICINAS, 
PASILLOS, 

AREAS 
COMUNES, 
ESCALERS 

 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

6 

 
 
 

CENTRO 
DECOMERCIO SEDE 

A 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 

LAVADO GENERAL 
DE REJILLAS, 

SALONES, 
PATIOS, 
CANCHA 

 

 

 

 



 
 

 

No AREA DE TRA BAJO 
  

   FECHA  

 

ACTIVIDAD 
EJECUTA

DA 

               REGISTRO           REGISTRO 

 
 
 
 
 

7 

 
 
 

CENTRO DE 
COMERCIO 

SEDE B 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 

LAVADO 
GENERAL DE 
PASILLOS, 
BATERIAS DE 
BAÑOS, 
PATIOS 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

8 

 

 

CENTRO DE 

COMERCIO 

 SEDE C 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 

LAVADO  
GENERAL DE 

SALONES, 
PATIOS, 

CONTENEDORES 
DE RESIDUOS, 

BAÑOS 

 
 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

9 

 
 
 
INSTITUTO PROMOCION 

SOCIAL SEDE             A 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

LAVADO 

GENERLA DE 

PASILLOS, 

BATERIAS DE 

BAÑOS, 

ESCALERAS, 

CONTENEDOR

ES 

 

 

 

 
 

10 

 
 

INSTITUTO 

PROMOCIÓN SOCIAL 
SEDE B Y C 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 

LAVADO GENERAL 
DE PISOS, 
SALONES, 

PASILLOS, LIMPIEZA 
DE TELARAÑAS 

 

 

 

 



 
 
 
 
 

 

No AREA DE TRA BAJO 
  

FECHA 

 

ACTIVIDAD 
EJECUTA

DA 

               REGISTRO           REGISTRO 

 
 
 
 
 

11 

 
 
 

COLEGIO 
VICTOR FELIX 

GOMEZ 
NOVA SEDE 

A 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 

LAVADO GENERAL 
DE ESCALERAS, 

PASILLOS, 
CONTENDORES,  

 

 

 

 
 
 
 
 
 

12 

 
 
 

COLEGIO VICTOR 
FELIX GOMEZ NOVA 

SEDE B 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 

 LAVADO 

GENERAL DE 

ESCALERAS, 

SALONES, 

PASILLOS 

 

 

 
 
 
 
 
 

13 

 
 
 
 
 
 

INSTITUCION EDU. 
COLEGIO CARLOS 

VICENTE REY                                       SEDE B Y 
C 

 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 

LAVADO 
GENERAL DE, 

SALONES, 
LAVADO DE 
CONTENEDO

RES, 
LIMPIEZA DE 

PASILLOS 
 
 
 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

N 
O 

AREA DE TRA 

BAJO 

  

 

   FECHA  

 

ACTIVIDAD 
EJECU
TADA 

               REGISTRO           REGISTRO 

 
 
 
 
 

14 

 
 
 

INSTITUCION 
EDUCATIVA 

LUIS   CARLOS 
GALAN SEDE 

A 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 

LIMPIEZA 
GENERAL 

DE 
SALONES, 
PASILLOS, 
OFICINAS,  

 

 

 
 
 
 
 
 

15 

 
 
 

 
     INSTITUCION 

EDUCATI
VA LUIS 
CARLOS 
GALAN 

SEDE B Y 
C 

 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 

LIMPIEZA 
HENERAL 

DE 
CONTEND
ORES DE 

RESIDUOS
, 

SALONES, 
PASILLOS, 

BAÑOS 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 

16 

 
 
 
 
 

COLEGIO 
AGROECO

LOGICO 
HOLANDA 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 

 
 
 

 
LAVADO GENERAL 

DE 
PASILLOS, 
OFICINAS, 
SALONES 

 

 

 

 



 
 
 

No AREA DE TRA 

BAJO 

  

 

   FECHA  

 

ACTIVIDAD 
EJECUT

ADA 

               REGISTRO           REGISTRO 

 
 
 
 
 

17 

 

 

 
 
 

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA LOS          

CUROS 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 

LIMPIEZA DE 
ZONAS 

VERDES, 
LAVADO 

GENERL DE 
SALONES, 
PASILLOS,  

 

 

 
 
 
 
 
 

18 

 
 
 

INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA 

VEREDA 
PLANADAS 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 

LAVDO GENERAL 
DE SALONES, 

PASILLOS, 
BAÑOS 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 

19 

 
 
 
 

INTITUCION 
EDUCATIVA 

DEL 
ORIENTE 
(SEVILLA) 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 

LAVADO 
GENERAL DE  

SALONES, 
PASILLOS, 
PUPITRES, 

TELARAÑAS 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
20 

 
 
 
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
SAN FRAN CISCO 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 
 

LAVADO GENERAL 
DE PASILLOS, 

PATIOS Y BAÑOS  

 

 

 

 
 



 
 

 
 

No AREA DE TRA BAJO 
  

 

   FECHA  

 

ACTIVIDAD 
EJEC
UTA
DA 

               REGISTRO           REGISTRO 

 
 
 
 
 

21 

 
 
 
 

INSTITUCIÓN 
EDU CATIVA 
SAN   FRAN 

CISCO( 
GUAMO 
GRANDE) 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 
 
 

LAVADO 
GENERAL DE 

SALONES, 
PASILLOS, 
BAÑOS,  

 

 

 

 

 
 
 
 
 

22 

 
 

 
 
 
 

NUESTRO SEÑOR 
DELA BUENA 
ESPE RANZA 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 

 
 

LAVDO 
GENERFAL DE 

BAÑOS, 
PASILLOS, 

ESCALERAS 

 

 

 
 
 
 
 
 

23 

 
 
 
INSTITUCION EDU. VALLE 

DEL RIO DE ORO 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 

LAVADO 
GENERAL DE 

SALONES, 
BAÑOS, 

PASILLOS,PAT
IOS, 

CONTENEDO
RES 

DSERESIDUOS 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
24 

 
 
 
 
 

INSTITUCION  
EDUCATIVA  LA 

VEGA 

 

 

20/03/2023 
AL  

31 /03/2023 

 

 

LAVADO 
GENEFRAL 

DE SALONES, 
PASILLOS, 

BAÑOS 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 
 
 

 TAREAS EJECUTADAS POR LOS COLABORADORES: 

 
 
 

LIMPIEZA DE SALONES: 
 

Se realiza la limpieza y desinfección en salones, pasillos, escaleras, baterías de baños con el fin de 

garantizar condiciones de higiene en aulas de clase. 

 
DE ELEMENTOS DE BIOSEGURIDAD: 
 

Se utiliza el jabón líquido de manos para el uso de los niños en los baños. 

 
VERIFICION Y USO CORECTO DE EPP 
 

Se realiza revisión y verificación de elementos de bioseguridad. 

 
LIMPIEZA Y DESINFECCION DE BAÑOS: 
 

Se realiza La limpieza y desinfección de las baterías de baños en las instituciones asegurando su 

estado antes y después de las horas de descanso. 

 
RECOLECCIÓN Y SEGREGACION DE RESIDUOS: 
 

Se realiza la recolección residuos en las diferentes áreas de la institución, en su defecto 

desplazándolos al cuarto de disposición final. 

LIMPIEZA ZONAS VERDES 
 

Se realiza limpieza de zonas verdes en las diferentes sedes. 
 
 
 
 
  


