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GESTION DE CONTRATACION Hoja1de1
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CUENTA DE COBRO Nro. 04

E

LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE FLORIDABLANCA
NIT 890.202.024-3 !

DEBE A:
JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
C.C. Nro. 91.531.643 de BUCARAMANGA

POR CONCEPTO DE:
i
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL Y ELABORACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA

INFORMACION DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN JUAN DE
DIOS DE FLORIDABLANCA.

VALOR A PAGAR: :

DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE
($ 2.857.500, o0) /
PERIODO DE PAGO: e

Del 01 de ABRIL al 27 de ABRIL de 2023

PAGO CON TRANSACCION BANCARIA: PAGOEN EFECTIVO: |:|
BANCO: ITAU ;

TIPO DE CUENTA: AHORROS
N° CUENTA: 404 - 06024 -1
TITULAR: JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ

!
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RIEL ROJAS GOMEZ 1 /
C.C. Nro. 91'531.643 de BUCARAMANGA ~
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FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y Cadigo: F-GCT- 17

SUPERVISION Version: 1.0

GESTION DE CONTRATACION Pagina 1 de 4

INFORME DE EJECUCION ACTIVIDADES Y SUPERVISION

ASUNTO: INFORME DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES CONTRACTUALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS Nro. 022 DE 2023.

Nimero de contrato 022 - 2023
Fecha del contrato 13 DE ENERO 2023
Contratista JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ

Identificacién del contratista

91.531.643 DE BUCARAMANGA

Objeto del contrato

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES EN LA GESTION DOCUMENTAL Y
ELABORACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA INFORMACION DE LA
EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE
FLORIDABLANCA.

Anticipo del contrato

N/A

Valor del contrato

ONCE MILLONES CIENTO DOCE MIL QUINIENTOS PESOS (S 11.112.500)
M/CTE.

Valor adicional No. 01 $11.112.500
Plazo de ejecucion TRES (03) MESES Y QUINCE (15) DIAS
Plazo adicional No. 01 N/A

Nombre del supervisor

No. CDP: CONTRATO: 00000024 | ADICION 01: N/A | ADICION 01: N/A
No. RP: CONTRATO: 00000028 | ADICION 01: N/A | ADICION 01: N/A
Fecha de inicio: 13 DE ENERO 2023
Acta de suspensién: N/A
Acta de reiniciacion: N/A
Fecha. de terminacion 27 DE ABRIL 2023
efectiva:
LUIS CARLOS MANTILLA MANTILLA

PROFESIONAL UNIVERSITARIO DE TALENTO HUMANO

Periodo del presente pago

DESDE: 01/04/2023 | HASTA: 27/04/2023

4

Valor a pagar por el presente
informe

DOS MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
M/CTE ($2.857.500.00)

En la ciudad de Floridablanca, a los veintiocho (28) dias del mes éabril del afio Dos Mil Veintitrés (2023), se
reunieron el/la Sefior(a) LUIS CARLOS MANTILLA MANTILLA, en calidad de SUPERVISOR(A) y JUAN GABRIEL
ROJAS GOMEZ, quien comparece en nombre propio en calidad de Contratista, para suscribir el presente informe
de actividades y supervision, de acuerdo con las condiciones establecidas en el contrato. Una vez revisada la
documentacion suministrada por el contratista y/o supervisor con relacién a la ejecucién del contrato se observa
que las actividades representativas realizadas durante el periodo mencionado son las siguientes:

1. GRADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS

ITEM

OBLIGACION / ALCANCE

ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS

Acompafiamiento

profesional

Acompafiamiento al comité de historia
clinica de la ESE Hospital San Juan de Dios

en la implementacion de los
instrumentos archivisticos
(Tablas de Retencion
Documental, programa de
gestion documental y plan
institucional de  archivos),
acorde a la ley 594 de 2000 v
los lineamentos trazados por el
archivo general de la nacion.

de Floridablanca el 26 de enero de 2023.

Socializacién de las tablas de retencion
documental de la oficina JURIDICA y
CONTRATACION

Socializacion TRD con  Farmacia,
Laboratorio, Coordinacién de enfermeria,
SIAU

Acompafiamiento al comité de historia
clinica

Documental:
Anexo informe 1 de actividades
Anexo informe 3 de actividades

Anexo Informe 4 de actividades.

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080
Sede Unidad Materno Infantil = UMI Cra. 5 Nro. 6-34 Casco Antiguo

Floridablanca
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GESTION DE CONTRATACION Pégina 2 de 4 v
ITEM OBLIGACION / ALCANCE ACTIVIDADES REALIZADAS EVIDENCIAS
Acompahamiento en la parametrizacion ,
del sisterha de informacién de gestién / ’
Asesoria en la Aplicacién y/o | documental, ventanilla Gnica. Documental:
2 implementacion de las tablas Anexo informe 2 de actividades
de retencion documental. Seguimiento en la implementacién del|Anexo informe 3 de actividades
sistema de gestion documental para la
ventanilla Unica
Apoyo a la implementacion del
3 Plan institucional de Archivos | No aplica para este mes. No aplica para este mes.
PINAR
Apoyo a la implementacion del

4 Programa de Gestion | No aplica para este mes. No aplica para este mes.
Documental - PGD.

" Se elabora el manual de archivo y

5 Apoyo en l.a elaboracion .del correspondencia de la ESE Hospital San | Anexo Informe 4 de actividades.
reglamento interno de archivo X .

Juan de Dios de Floridablanca.

6 ?:;ﬁ :2 cl:ri[raoli?:i:zsegs las No aplica para este mes. No aplica para este mes.
Apoyo en la elaboracion .del

7 banco terminoldgico de series y | No aplica para este mes. No aplica para este mes.
subseries documentales

Elaboracion del  cronograma de
Apoyo al procedimiento de |transferencias documentales. Documental:
8 transferencias documentales Anexo informe 2 de actividades
primarias Socializacion  del cronograma  de | Anexo informe 3 de actividades L/
transferencias documentales.
Avance en la organizacion de los archivos
de gestion de los afios 2020 - 2022.
- . Informe de avance de la organizacién de | Documental:
Acompafiamiento en la . i . -
o . .___.._|los archivos de gestion. Anexo informe 1 de actividades

9 coordmamc?n dela orga‘rflzacmn Informe de avance de la organizacion de { Anexo informe 2 de actividades
de los archivos de gestion de la . . R . .
vigencia 2020-2023 los archivos de gestfon.. ) ' Anexo informe 3 de actlvldades

Avance en la organizacion de los archivos | Anexo Informe 4 de actividades
de gestidon de los afios 2020 - 2023 del drea
de talento humano.
Acompanamiento en la entrega de -
historias clinicas afectadas biolégicamente
a la empresa de disposicion final.
Acompafiamiento en la | Acompafniamiento de la disposicion final de | Documental:
10 coordinacidn de la organizacién | {a serie documental Registros dispensacion | Anexo informe 1 de actividades
de los archivos del archivo | ordenes de medicamentos de los afios 2018 | Anexo informe 3 de actividades
central. a 2022 Anexo Informe 4 de actividades.
FUID de Hijstorias laborales, nomina, Actas
y demas documentos del area de talento
humano.

Apoyo en la elaboracion y

publicacion de los siguientes

Instrumentos de gestion de la

informacién de acuerdo a la ley

1712 de 2014.

1 sRegistros de activos de | No aplica para este mes. No aplica para este mes.
informacion.
oindice  de  informacion
clasificada y reservada.

«Esquema de publicacion de la
informacion.
2, BALANCE FINANCIERO

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080

Sede Unidad Materno Infantil — UMI Cra. 5 Nro. 6-34 Casco Antiguo

Floridablanca
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GESTION DE CONTRATACION Pagnaddes
/

RELACION Y BALANCE
VALOR INICIAL DEL CONTRATO $ 11.112.500
VALOR ADICIONAL DEL CONTRATO $0
ANTICIPO $0

VALOR EJECUTADO (ENERO) $ 1.905.000

VALOR EJECUTADO (FEBRERO) $ 3.175.000

9q

VALOR A PAGAR (MARZO) $ 3.175.000
VALOR A PAGAR (ABRIL) $ 2.857.500
SALDO $0

SUMAS IGUALES

$ 11.112.500 $11.112.500

Forma de pago: La ESE Hospital San Juan de Dios de Floridablanca pagara al contratista el valor del contrato
por mensualidades vencidas, teniendo en cuenta las facturas que por la prestacion de los servicios el
contratista, dentro de los noventa (90) dias siguientes a la radicacion de la factura, con la respectiva
constancia y/o certificacion del cumplimiento del objeto contractual suscrita por el supervisor técnico,
igualmente debera anexar certificacion de pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad
social integral, asi como los propios del SENA, ICBF, y cajas de compensacion familiar cuando corresponda y

estampillas a que hubiere lugar. El termino establecido en la presente clausula quedara sujeto a la
disponibilidad de recursos en caja.

Forma de pago de la Adicion: (N/A).
CERTIFICO QUE,

De acuerdo con las condiciones establecidas en el Contrato Nro. 022 de 2023 y una vez revisada la
documentacion y el informe suministrado por el Contratista con relacién al desarrollo y ejecucidn del mismo,
durante el periodo reportado, se dio cumplimiento a las actividades del contrato y el objeto contractual.

Asi mismo, se deja constancia que se verifico el cumplimiento de las obligaciones del Contratista frente a los
aportes al Sistema de Seguridad Social, caja de compensacion familiar, ICBF, SENA, de conformidad con el
articulo 50 de la ley 789 de 2002, y que la seguridad social presentada corresponde al presente contrato, de

acuerdo al decreto 1273 del 2018:

Se adjunta evidencia de los aportes al sistema general de seguridad social en los siguientes términos:

Periodo de cotizacion Abril 2023

Fecha de pago 24 de abril 2023

Nro. de Planilla 7875847440
APORTE A SALUD Nro. de Autorizacion 2041035107

Ingreso Base de Cotizacion $ 2.670.000

Valor cotizado $ 333.800 -

EPS EPS SANITAS.

Periodo de cotizacion Abril 2023 /

Fecha de pago 24 de abril 2023

Nro. de Planilla 7875847440
APORTE A PENSION Nro. de Autorizacion 2041035107

Ingreso Base de Cotizacion $ 2.670.000

Valor cotizado $427.200

Fondo de Pensiones PROTECCION 4

Periodo de cotizacion Abril 2023

Fecha de pago 24 de abril 2023 /
APORTE A.R.L.

Nro. de Planilla 7875847440

Nro. de Autorizacién 2041035107

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080
Sede Unidad Materno Infantil — UMI Cra. 5 Nro. 6-34 Casco Antiguo
Floridablanca




FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES Y Codigo: F-GCT- 17
SUPERVISION Version: 1.0
GESTION DE CONTRATACION Pagina 4 de 4
Ingreso Base de Cotizaci6n $ 2.670.000
Valor cotizado "~ $14.000
AR.L. ~ SURA

OBSERVACIONES:

El contratista ha ejecutado a entera satisfaccion las actividades propias de su objeto contractual, conforme
al informe de actividades, las evidencias relacionadas y adjuntas at mismo.

Por to anterior, se deja constancia que la informacion suministrada en el presente informe es veraz y cumple
con los parametros establecidos en la ejecucién del objeto del contrato. g

Se expide en Floridablanca - Santander a los veintiocho (28) dias del mes de abril de Dos Mil Veintitrés (2023).

7 L7

AN GAéRlEL ROJAS GOMEZ LUIS CARLOS MANTILLA MANTILLA
CONTRATISTA SUPERVISOR DEL CONTRATO
ELABORADO POR REVISADO POR APROBADO POR
JAIME ALBEE;gEl;ERNANDEZ OFICINA DE CALIDAD OFICINA DE CALIDAD
. ESE Hospital San Juan de Dios de ESE Hospital San Juan de Dios
Asesor Juridico R R
s Floridablanca de Floridablanca
Contratacion .
CONTROL DE CAMBIOS
FECHA DE FECHA DE .
VERSION APROBACION IMPLEMENTACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
o1 23 Febrero de 08 Marzo de 2.023 EmlSll':)n 1’n1'c1al para el prc:x':eso de
2.023 juridica y contratacion

Sede Central Carrera 8 Nro. 3-30 Teléfono: 7000080
Sede Unidad Materno Infantil - UMI Cra. 5 Nro. 6-34 Casco Antiguo
Floridablanca




JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.1.D.B.A.
T.P. 625 C.C.A.

Bucaramanga, 28/04/2023

INFORME DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

A continuacién, se presenta informe de ejecucion de actividades correspondientes a la
ejecucion del Contrato de prestacion de servicios profesionales No. 022 de 2023 cuyo
objeto es “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION
DOCUMENTAL Y ELABORACION DE INSTRUMENTOS DE GESTION DE LA

INFORMACION DE LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS
DE FLORIDABLANCA”.

Dando cumplimiento al objeto del presente conirato, relaciono las siguientes actividades
realizadas durante el cumplimiento de este periodo de ejecucion:

1. Seguimiento en la implementacion del sistema de gestion documental para la
ventanilla dnica.

Se realiza seguimiento a la implementacion del sistema de gestion documental SIGED, se

realiza acompariamiento a las areas que cuentan con usuario del sistema, Juridica, VUC,

SIAU, Cartera y Gerencia, brindando orientacién el uso de las series documentales

parametrizadas con el fin de garantizar la produccion de los expedientes de forma correcta.

El reporte exportado del sistema de gestion documental muestra un avance en el uso de la
radicacién de la informacion recibida y enviada por la ESE Hospital San Juan de Dios de
Floridablanca en el mes de abril asi:

Calle 6A NO 13-85 Altamira
3209933285
Floridablanca- Santander

T




JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I1.D.B.A.

T.P. 625 C.CA.
Hospital San Juan de Dios
28/abr./2023 01:18 PM
Estadistica de Correspondencia Radicada
Clase de documentos: Correspondencia Recibida
Desde: 01/abr./2023 --- Hasta: 30/abr./2023
Sélo expedientes nuevos

Dependencia Serie Cantidad

No clasificado No clasificado 148
GERENCIA OTRAS COMUNICACIONES 3
JURIDICA Acciones de Tutela 6
JURIDICA ACUERDOS DE PAGO 1
JURIDICA Certificaciones contractuales 2
JURIDICA DERECHOS DE PETICION 2
JURIDICA PROCEDIMIENTOS 1
JURIDICA Procesos Administrativos 5
JURIDICA Procesos contensioso administrativo 2
JURIDICA Procesos ejecutivos 2
JURIDICA OTRAS COMUNICACIONES 7
SUB-GERENCIA INFORMES. 2
COORDINACION DE ENFEINFORMES 3
COORDINACION MEDICA Convenios Docencia y Servicio 1
COORDINACION MEDICADERECHOS DE PETICION 1
COORDINACION MEDICAInformes de supervision de contratos 2
COORDINACION MEDICAOTRAS COMUNICACIONES 5
LABORATORIO Informes de supervision de contratos 1
TALENTO HUMANO APORTES PATRONALES 1
TALENTO HUMANO Certificados electronicos de tiempos | 1
TALENTO HUMANO OTRAS COMUNICACIONES 12
SIAU PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, SUG 16
TIC INFORMES 1
CONTABILIDAD Notas Contables 1
CARTERA COMPROBANTES CONTABLES 1
CARTERA Notas Contables 3
CARTERA Conciliaciones y saneamiento de carte 4
CARTERA Informes de cartera 2
CARTERA NOTIFICACIONES 1
CARTERA Notificaciones de devolucion o glosas 239
CARTERA OTRAS COMUNICACIONES 2
TESORERIA Comprobantes de Egresos 1
TESORERIA S R 1

TOTAL Y

- »
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Calle 6A NO 13-85 Altamira
3209933285
Floridablanca- Santander
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.1.D.B.A.
T.P. 625 C.C.A.
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Desde 01Ma/2023 - Haste 29Mar2023
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2. Capacitacién en organizacién de los archivos de gestion y aplicacion de las

TRD.

Se realiza capacitacién de forma personal a las areas de SIAU, Coordinacion médica y de
enfermeria, consulta exierna, farmacia y laboratorio con el fin de dar a conocer e

implementar los instrumentos archivistico, la organizacion documental de acuerdo a la tabla
de retencién documental y la descripcion documental en el formato Unico de inventario

documental.

3. Manual de archivo y correspondencia

Se realiza la elaboracion del manual de archivo y correspondencia de la ESE Hospital

San Juan de Dios de Floridablanca, con el objetivo de Normalizar los procedimientos,

técnicas y metodologias para la elaboracién, framite y gestion, organizacion,

transferencia, conservaciéon y administracion de los documentos de archivo de la

institucion; asi como el desarrollo de la valoracién y disposicién final de acuerdo con las

directrices y normatividad establecidas por el Archivo General de la Nacion.

MANUAL DE ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA

ESE HOSPITAL SAN JUAN DE DIOS DE
FLORIDABLANCA

JUAN GASRIEL ROJAS GOMEZ

Prolcsionsd ca Ciencia do fo koo, Bibkotocologla ¥
Archwisica.

TP 625 Colego Colorabxano de Achrnsts
CONTRATO: Contralo do Prestacén do Servcios Ho, 0222023

Blaborada por

rd

Flondabloncs, obrl de 2023

I R
RGN IE s

CHE v W

frocesns archivistens establecidos oor ¢f AGN, 1a plansacin, producodn © recepaide del
‘aoamens,

Segalmente of MARCRCED ScTeSD, CONAACIN ¥ resanacdn de docmentot. L8 CORRIHON

v 2000, Y Loy 1437 e 2011,
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Calle 6A NO 13-85 Altamira
3209933285
Floridablanca- Santander




JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.1.D.B.A.
T.P. 625 C.C.A.

4. Acompafiamiento al comité de historia clinica

Se realiza acompafiamiento al comité de historias clinica, el 25 de abril de 2023
atendiendo las solicitudes de informacion y organizacion de los archivos de gestion de
las areas asistenciales, adicionalmente se da acompafiamiento en la solucion de la
digitalizacién de documentos generados para la historia clinica.

5. Avance en la organizacion de los archivos de gestion de los afios 2020 - 2022.

Se establecen los lineamientos generales para la organizacidn, conservacién y consulta de los
documentos que conforman los archivos de gestion de la ESE Hospital San Juan de Dios de
Floridablanca, para los cuales damos inicio de su organizacién el 16 de enero de 2023 con el ingreso
de dos tecndlogos de gestidn documental que van a desarrollar dicha actividad.

Se avanza en la organizacién de los archivos de gestién 2020-2022 del 4rea de talento humano
avance de ejecucién en clasificacién, ordenacién y descripcién del periodo 2020, 2021 y 2022 ast:

Cajas X200: 16 cajas con documentos antiguos de los periodos de 1997 a 2019 con 84 Carpetas
debidamente inventariadas.

Cajas X200: 6 cajas con documentos antiguos de los periodos de 2020 a 2023 con 28 Carpetas
debidamente organizadas e inventariadas.

Archivador de gavetas con documentos de historias laborales activas con 61 Carpetas debidamente
organizadas e inventariadas.
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JUAN GABRIEL ROJAS GOMEZ
PROFESIONAL C.I.D.B.A.-
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Profesiénal En Ciencias de la Informacién Documentacién Bibliotecologia y la Archivistica
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ANEXOS

e Listas de asistencia a reuniones
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